Stawno, 20 stycznia 2025 roku
OR.0057.1.2026

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za IV kwartal 2025 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SLAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziatl Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomog$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych i Edukacji

Wydziat Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego
Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspotpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawg o samorzgdzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w IV kwartale

2025 roku wykonatl zadania nalezgce do jego kompetencji, wymienione wedlug specyfikacji

wydzialowe;.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wydzial Finansowo-Budzetowy

Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkéw lokalnych dla osoéb fizycznych
(rolny, lesny i1 od nieruchomosci) na 2025 rok.

Dokonywano przypisu korekcyjnego podatkow za lata ubiegte.

Dokonywano naliczenia podatkow (rolny, lesny, od $rodkéow transportowych
1 od nieruchomosci) osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym
osobowosci prawne;.

Wyptacono zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej na podstawie decyzji wydanych dla rolnikow
sktadajacych wnioski o zwrot podatku akcyzowego.

Wzywano podatnikow do zlozenia wyjasnieh w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikéw do zlozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Przyjeto wniosek w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj., rozlozenie zalegtosci
podatkowej na raty, co do ktorego podjeto odpowiednie procedury.

Sporzadzono informacje do Izby Rolnej o wysokos$ci podatku rolnego.

Wystawiono zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach.

Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikéw z tytutu podatkdéw, naleznosci
cywilnoprawnych i odpadoéw komunalnych.

Wystawiano postanowienia 1 zarachowania o zaliczeniu wplat na podatkach 1 oplatach
lokalnych.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytulu naleznosci cywilno-prawnych.

Wystawiono upomnienia z tytutu podatku od nieruchomosci, lacznego zobowigzania
pienigznego, podatku od $rodkéw transportowych, podatku rolnego, optaty
przeksztatceniowej oraz zajecia pasa drogowego.

Wystawiono tytulty wykonawcze z tytulu podatku od nieruchomosci, podatku
od srodkéw transportowych, facznego zobowigzania pieni¢znego.

Biezaco prowadzono ewidencj¢ optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.



16.
17.
18.

19.

20.
21.

22.

23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.
30.

31.

32

33.

34

Wystawiano postanowienia o zaliczeniu wptat.

Wystawiono upomnienia z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Przeprowadzono ewidencj¢ wptat (dochodéw), biezace rozliczanie nadptat i1 zalegto$ci
z tytulu podatkow i optat lokalnych.

Zadekretowano 1 przygotowano przelewy dot. rachunkoéw comiesigcznych rozliczen
Wspodlnot Nieruchomosci Mieszkaniowych.

Wystawiono faktury VAT i noty korygujace.

Zweryfikowano poprawno$¢ i1 terminowo$¢ ztozonych plikow JPK VM przez
jednostki.

Sporzadzono czastkowy plik JPK V7M 1 rejestr sprzedazy dla Urzedu Miejskiego.
Sporzadzono skonsolidowany plik JPK V7M dla Miasta Stawno.

Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezaco kompletowano dokumentacje ksiggowa zwigzang z operacjami na wyciagu
bankowym danego dnia.

Sporzadzono noty ksiegowe z tytulu refundacji poniesionych wydatkéw zwigzanych
z uczeszczaniem dzieci z sgsiednich gmin do przedszkoli publicznych oraz
niepublicznych.

Biezaco wprowadzono wydatki i dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji ksiggowe;.
Zweryfikowano poprawnosci zapisow ksiggowych na kontach analitycznych
I syntetycznych.

Zwerytikowano zaangazowanie do wysokosci wydatkow.

Sporzadzono 1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o wydatkach
RB-28S za IV kwartat 2025 roku.

Sporzadzono 1 wystano deklaracj¢ ZUS za miesigce pazdziernik, listopad 1 grudzien
2024 roku.

.Rozliczono 1 wyptacono ryczalty samochodowe za miesigce pazdziernik, listopad

1 grudzien 2025 roku.
Rozliczono 1 wyptacono diety radnych za miesigce pazdziernik, listopad i grudzien
2025 roku.

. Rozliczono i1 wyptacono wynagrodzenia z tytutu umow zlecen.
35.
36.
37.
38.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 o dotacjach oraz wydatkach za IV kwartal.
Sporzadzono sprawozdania Rb- Z za IV kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za IV kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za IV kwartat.



39. Sporzadzono sprawozdania Rb-N za IV kwartat.

40. Sporzadzano deklaracje korygujace DN-1 dla Gminy Miasto Stawno

41. Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2025 rok

42. Wystano pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planie finansowym.

43. Zweryfikowano i1 zaksiegowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia miesi¢cznych
1 kwartalne sprawozdania jednostek budzetowych.

44. Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

45. Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletno$ci i rzetelnosci dokumentoéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

46. Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz oséb
niepetnosprawnych za miesigce pazdziernik, listopad i grudzien 2025 roku.

47. Dokonywano zgloszen i wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

48. Biezaco dokonywano dekretacji dokumentow ksiggowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

49. Biezaco wprowadzono dochody i wydatki do ewidencji ksiegowej Organu.

50. Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.

51. Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiegowej z wplatami z tytulu Funduszu
Alimentacyjnego.

52. Na biezaco przyjmowano i rozliczano optaty targowe.

53. Wystawiono noty ksiegowe dla poszczegdlnych gmin, z tytulu refundacji
poniesionych wydatkéw, zwigzanych z uczgszczaniem dzieci do przedszkoli
publicznych i niepublicznych.

54. Sporzadzono 1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o dochodach
RB-27S za IV kwartal 2025 r.

55. Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

56. Biezaco dokonywano dyspozycji srodkami pieni¢znymi.

57. Biezaco kontrolowano wysoko$¢ planu do zaciagnigtych zobowigzan.

58. Zatatwiano biezace sprawy i wnioski.



Wydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Dokonano 3 naliczen optat jednorazowych z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci w odniesieniu do nieruchomosci
potozonych w Stawnie (zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku
o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntéw (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 6)).

Wydano 3 zaswiadczenia o wniesieniu oplaty jednorazowej z tytulu przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do zlozenia wniosku o wykreslenie z ksiegi wieczystej wpisu
roszczenia o opflate.

Przeprowadzono kontrole nieruchomos$ci stanowigcych witasno$¢ Gminy Miasto
Stawno.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie nabycia nieruchomos$ci na rzecz gminy Miasto
Stawno w drodze komunalizacji.

Wydano 49 zarzadzen w sprawie oddania nieruchomo$ci w dzierzawe potozonych
na terenie miasta Stawna w trybie bezprzetargowym z przeznaczeniem na:

9 cele garazowe,

13 cele magazynowo-sktadowe,

23 ogrodniczo-warzywne,

1 ushugowe,

1 reklamowe,

2 handlowe.

Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.
Rozpatrzone zostaly pozytywnie 5 podan o zmiang¢ dzierzawcy.

Zaktualizowano rejestr platnikow optat przeksztatceniowych.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Zaktualizowano zasoby nieruchomos$ci Gminy Miasto Stawno:
stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

zasOb Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

zas6b Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

zas6b Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

zasob Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznos$ci publiczne;.

Sprzedano 1 nieruchomo$¢ gruntowg w trybie bezprzetargowym na poprawe
warunkow zagospodarowania (zawarto akt notarialny).

Sprzedano 3 nieruchomosci gruntowe w trybie bezprzetargowym na rzecz
uzytkownika wieczystego (zawarto akty notarialne).

Sprzedano 3 nieruchomos$ci gruntowe w trybie bezprzetargowym na rzecz
uzytkownika wieczystego (zawarto akty notarialne).

Sprzedano 2 lokale mieszkalne w trybie bezprzetargowym na rzecz najemcy (zawarto
akty notarialne).

Wydano 1 zezwolenie na wykreslenie hipoteki z ksiggi wieczystej.

Przygotowano informacj¢ dotyczaca powierzchni gruntow i budynkow stanowigcych
wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, celem zlozenia stosownej korekty do deklaracji
na podatek od nieruchomosci 1 podatek lesny.

Zaktualizowano 1 wprowadzono zmiany warto$ci lub iloSci majatku trwatego
w ewidencji ilosciowo - warto$ciowej posiadanych przez Urzad Miejski w Stawnie
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych, na podstawie dokumentow

obrotowych. Naliczono umorzenia ww. sktadnikow.

17.Wydano 2 decyzje w sprawie zmiany decyzji warunkach zabudowy

18.

19

21.

| zagospodarowaniu terenu.

Wszczeto 16 postepowan w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

. Wydano 22 decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.
20.

Wydano 3 decyzje umarzajace postgpowanie w sprawie wydania decyzji o warunkach
zabudowy.

Wydano 2 decyzje przenoszaca decyzje o warunkach zabudowy na rzecz innej osoby.

22. Wydano 1 decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

23. Wydano 1 zaswiadczenie o zgodno$ci zmiany sposobu uzytkowania z planem

miejscowym.



24. Wydano 14 wypisow 1 wyrysOw z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego m. Stawno.

25.Wydano 16 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

26. Wydano 19 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej strefy
Rewitalizacji.

27. Wydano 2 zaswiadczenia o braku koniecznosci uzyskania decyzji sSrodowiskowe;.

28. Nadano 10 numerdw porzadkowych dla nieruchomosci.

29. Zmieniono z urzgdu 1 numer porzadkowy dla nieruchomosci.

30. Usunig¢to z urzedu 1 numer porzadkowy dla nieruchomosci.

31. Wydano 2 postanowienia opiniujgce wstepny projekt podziatu.

32. Wydano 6 decyzji zatwierdzajacych podziat nieruchomosci.

33. Zaktualizowano rejestr ptatnikow z tytulu optat uzytkowania wieczystego gruntu oraz
przestano informacje o wysokosci tych optat dla nowych uzytkownikow wieczystych.

34. Wyrazono 5 zgdd na zawarcie lub przedtuzenie umoéw dzierzaw na nieruchomos$ciach
oddanych w trwaly zarzad.

35. Przygotowano 8 projektoéw uchwat:

— zmiany uchwaly nr XXX1/240/98 Rady Miejskiej w Stawnie z dnia 5 marca 1998 roku
w sprawie ustalenia kryteriow sprzedazy lokali mieszkalnych, uzytkowych na terenie
miasta Stawno stanowigcych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Stawno,

— oddania w nieodptatne uzytkowanie nieruchomosci potozonej w Stawnie przy Alei
Wojska Polskiego 8,

— wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 97 % od ceny ustalonej przez
rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym lokalu
mieszkalnego nr 11 stanowigcego wilasno$¢ gminy Miasto Stawno, usytuowanego
przy ulicy Jednosci Narodowej 36 na rzecz najemcy tego lokalu,

— wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 99 % od ceny ustalonej przez
rzeczoznawce¢ majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym lokalu
mieszkalnego nr 4 stanowigcego wlasno$¢ gminy Miasto Stawno, usytuowanego przy
ulicy Morskiej 16 na rzecz najemcy tego lokalu,

— zmiany uchwaly nr XXVI/156/2008 Rady Miejskiej w Stawnie z dnia 30 maja 2008
roku w sprawie okreslenia ogélnych zasad gospodarowania nieruchomo$ciami

stanowigcymi wtasno$¢ gminy Miasto Stawno,



— uchylenia uchwaty nr XII/104/99 Rady Miejskiej w Stawnie z dnia 29 grudnia 1999
roku w sprawie dzierzawy 1 ustalenia stawek czynszu za dzierzawg¢ gruntu
przeznaczonego na cele rolne,

— uchylenia uchwaty nr XII/103/99 Rady Miejskiej w Stawnie z dnia 29 grudnia 1999
roku ze zm. w sprawie oddania w dzierzawe nieruchomosci gruntowych na cele
ogrodniczo-warzywne oraz ustalenia wysokos$ci czynszu dzierzawnego,

— uchylenia uchwaty nr V/40/90 Rady Miasta i Gminy w Slawnie z dnia 25 wrze$nia
1990 roku ze zm. w sprawie dzierzawy i stosowania stawek czynszu za nieruchomosci

gruntowe w miescie Stawno.



Wydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

W zakresie realizacji zarzadzenia nr 1/2025 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 2 stycznia

2025 roku oraz innych czynno$ci zwigzanych z ochrona zwierzat, drzew, utrzymaniem

10.
11.

12.

13.

cmentarza oraz ochrona zabytkow

Zlecono naprawe uszkodzonego kosza ulicznego w Parku POW, do ktoérego doszto
w wyniku aktu wandalizmu.

Zlecono przeglad techniczny Bramy Stupskiej 1 Koszalinskie;j.

Zlecono napraw¢ uszkodzonego kosza wulicznego na placu zabaw przy
ulicy Grunwaldzkiej do ktoérego doszto w wyniku aktu wandalizmu.

Zlecono napraw¢ uszkodzonej iluminacji $wigtecznej Bombki 1 tawki ulicznej
na skwerze zieleni przy ulicy Kopernika i Matejki, do ktoérego doszto w wyniku aktu
wandalizmu.

Zamowiono zasilacz 20 m do iluminacji $wigtecznych na choinke Placu
Wyszynskiego,

Wynajem ustug podnosnika koszowego na terenie miasta.

Zlecono naprawe 3 ‘tawek ulicznych na ulicy Witosa, Placu Sportowym
I Placu Wyszynskiego.

Zlecono mycie i konserwacje pomnikéw Nieznanego Zotnierza na Cmentarzu
Komunalnym, rozliczono dotacj¢ z Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Szczecinie.

Zamowiono 420 kg karmy dla kotow celem dokarmiania kotow wolno zyjacych
zgodnie z programem.

Udzielono 5 odpowiedzi na interpelacje 1 wnioski Radnych Rady Miejskiej w Stawnie.
Przeprowadzono 6 postgpowania w sprawie zgloszen o zamiarze usuni¢cia drzew
przez osoby indywidualne.

Przeprowadzono 10 postepowan w sprawie wsparcia sterylizacji, czipowania, pomocy
medycznej oraz dozywiania co do 42 kotow wolnozyjacych.

Przeprowadzono 1 postgpowanie na podstawie art. 415 KC wzywano prawowitego
wilasciciela psa o zwrot poniesionych kosztow za przeprowadzong interwencje lekarza

weterynarii w stosunku co do jego zwierzecia.



14. Sporzadzono 4 zawiadomienia o popelnieniu czynu zabronionego do Komendy
Powiatowej Policji Stawno na powstale uszkodzenia mienia w wyniku aktow
wandalizmu na terenie miasta Stawno.

15. Przeprowadzono czynnosci celem uchwalenia Uchwaty Rady Miejskiej w Stawnie
nr XVII/124/2025 dot. wspotdziatania Gminy Miasta Stawno z Gming Miasta
Koszalin w sprawie realizacji zadania publicznego obejmujacego zapewnienie opieki
bezdomnym zwierzgtom w Schronisku dla bezdomnych zwierzat.

16. Przeprowadzono czynnos$ci celem podpisania Porozumienia nr 2/2025 w zakresie
realizacji zadania publicznego zapewnienia opieki nad zwierzgtami bezdomnymi
z Gming Miasto Koszalin.

17. Przeprowadzono czynnosci celem uchwalenia Uchwaly Rady Miejskiej w Stawnie
nr XIX/136/2025 dot. przyjecia Programu opieki nad zwierzgtami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnosci zwierzat na terenie Miasta Stawna na 2026 rok.

18. Podpisano umowe z Przychodniag Weterynaryjng w Stawnie przy ul. Mielczarskiego
w zakresie leczenia zwierzat z terenu miasta Stawno w 2026 rok.

19. Przeprowadzono czynnosci celem podpisania Aneksu nr 2 do Porozumienia
migdzygminnego w sprawie przekazania do realizacji przez Miasto Darlowo zadania
publicznego — pochowek dzieci martwo urodzonych na 2026 rok.

20. Prowadzenie spraw biezacych w zwigzku z udzielaniem odpowiedzi zwigzanych
z realizacj¢ Zarzadzenia 1/2025 Burmistrza Miasta Stawno tj. Harmonogramow prac
na zielefncach, utrzymaniem porzadku w obrebie wspdolnot mieszkaniowych
lub udzielanie odpowiedzi dla mieszkancow Stawna zwigzanych z przycinaniem
galezi drzew oraz innych czynnosci zwigzanych z ochrona zwierzat
lub funkcjonowania Cmentarza Komunalnego.

21. W ramach Zarzadzenia 1/2025 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 2 stycznia 2025 roku
prowadzone byly codzienne kontrole prac zrealizowanych przez MPGKiM z dnia

poprzedniego.

10
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10.
11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

21.

W zakresie ochrony i utrzymania drég

Wydano 41 decyzji zezwalajacych na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny.
Udzielono 7 odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych.

Przekazano 2 wnioski do wlasciwego organu.

Wydano 4 zgody na budowe lub wymiane¢ oswictlenia drogowego.

Wydano warunki techniczne na budowe zjazdu.

Zaopiniowano 14 projektow czasowej organizacji ruchu.

Opracowano oraz wdrozono 1 projekt czasowej zmiany organizacji ruchu.

Wdrozono 1 projekt statej organizacji ruchu.

Udzielono 3 odpowiedzi w sprawie oznakowania drog.

Wydano 6 zgod na poruszanie si¢ pojazdéw o wigkszym niz dopuszczalny ci¢zarze.
Zamowiono znaki drogowe.

Zlecano naprawy nawierzchni drég i chodnikow, stupkéw, znakéw drogowych.
Przekazywano wnioski i zgloszenia radnych do Komendy Powiatowej Policji
w Stawnie oraz Starostwa Powiatowego w Stawnie.

Wydano 2 zgody na korzystanie z przystankow na terenie miasta.

Zlecono remont chodnika przy ulicy Powstancow Warszawskich.

Wystapiono do wlasciciela posesji w sprawie zlego stanu nawierzchni zjazdu.
Udzielono odpowiedzi w sprawie prac remontowych.

Przekazano wykonawcy remontu informacje¢ o ztym stanie nawierzchni ulicy Artura
Grottgera.

Przygotowano zapytanie ofertowe dot. remontow ktadek.

Wystgpiono do wilasciciela w sprawie zlego stanu technicznego skrzynki
telekomunikacyjne;j.

Nadzor nad stanem drog i ich oznakowaniem.

11
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W zakresie gospodarki mieszkaniowej

Na biezaco prowadzona jest wspoOlpraca z administratorem lokali mieszkalnych
nalezacych do Gminy pod katem prawidlowej realizacji zawartej umowy.
Przeprowadzono 1 wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokalu.
Zatatwiono sprawy z zakresu utrzymania i1 eksploatacji lokali oraz inwestycji
zwigzanych z budynkami komunalnymi (wymiana okna, drzwi wejSciowych
do lokalu, remont §ciany szczytowej budynku komunalnego, modernizacja pokrycia
dachowego, kominow i poddasza budynkéw komunalnych).

Wystapiono do oso6b umieszczonych na liscie przydzialu mieszkan komunalnych
na rok 2025 o dostarczenie informacji o zarobkach z ostatnich trzech miesiecy w celu
weryfikacji.

Rozpatrzono wnioski dotyczacych spraw mieszkaniowych:

udzielono informacji o warunkach przydziatu lokali komunalnych,

udzielono odpowiedzi pisemnych w sprawie przydziatu mieszkan komunalnych,
przydzielono 1 lokal socjalny z listy przydzialéw lokali komunalnych,

rozpatrzono wniosek o wstapienie w najem po zgonie najemcy.

Uczestniczenie w przyjeciach interesantow przez Burmistrza.

Uczestniczenie w zebraniu wspolnoty mieszkaniowej.

Na biezaco zatatwiane sg sprawy zwigzane ze zobowigzaniami finansowymi Miasta

w stosunku do administratorow lokali.

W zakresie inwestycji miejskich

Konsultowano i opiniowano proces wykonania dokumentacji projektowej
,Przebudowy Placu Ks. Kard. Wyszynskiego w Stawnie”.

Prowadzono wspoiprace z Wykonawcami zadan inwestycyjnych:

,,Przebudowa ulic w centrum Stawna”.

Zakonczono i rozliczono zadanie dot. ,,Przebudowa odcinka ulicy Matejki w Stawnie”.
Zakonczono i rozliczono zadanie dot. przygotowania dokumentacji projektowej

pn.: ,,Przebudowa ulicy Zeromskiego”.
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. Zakonczono 1 rozliczono zadanie dot. przygotowania dokumentacji projektowej
pn. ,,Przebudowa ulicy Kopernika w Stawnie”.
. Zawarto aneks do umowy z Wykonawcg i nadzorem inwestorskim dotyczacy zadania,

,,Przebudowa ulic w centrum Stawna”.

W zakresie rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania Srodkéw zewnetrznych

. Ztozono wniosek w ramach projektu ,,Poprawa estetyki i tadu przestrzennego poprzez
przebudowe cmentarza komunalnego w Stawnie” w naborze FEPZ.07.01-1Z.00-
001/23.

. Podpisano umowe¢ o przyznaniu pomocy w ramach interwencji 1.13.1
LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spoteczno$¢, na ,,Poprawe infrastruktury
rekreacyjnej Miasta Stawno poprzez budowe wiaty edukacyjne;j”.

. Prace w zakresie Porozumienia Zwigzku Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Obszaru Funkcjonalnego Stawna (ZIT).

. ZYozenie wniosku o wyptate z Promesy inwestycyjnej na inwestycje — ,,Przebudowa
ulic Centrum Stawna”.

. Wydluzenie terminu realizacji projektu pt. ,,Wszechstronny Rozw¢j Uczniow Szkoty
Podstawowej nr 2 w Slawnie oraz Szkoty Podstawowej nr 3 w Stawnie” do dnia
30 czerwca 2026 roku.

. ZYozenie wniosku o ptatnos¢ za okres 01.10.2025 r. — 31.12.2025 r. w ramach projektu
»Wszechstronny Rozwoj Uczniéw Szkoty Podstawowej nr 2 w Slawnie oraz Szkoty
Podstawowej nr 3 w Stawnie” i uzyskanie jego pozytywnej akceptacji.

. Udzial w spotkaniu informacyjnym w WFOSIiGW w Koszalinie, obejmujacy
omowienie aktualnych zatozen Programu ,,Czyste Powietrze”.

. Udziat w spotkaniu on-line poswigconym roli operatora Programu ,Czyste
Powietrze”.

. Ztozenie sprawozdania kwartalnego do WFOSIiGW w Szczecinie z funkcjonowania
Punktu Konsultacyjno-Informacyjnego Programu ,,Czyste Powietrze” oraz z zakresu

zadan realizowanych przez operatora.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

W ramach porozumienia mig¢dzygminnego realizowano zadania publiczne Gminy
Miasto Stawno wynikajace z uméw z WFOSIGW w Szczecinie, polegajace
na pehieniu funkcji Operatora Programu Priorytetowego ,,Czyste Powietrze”
oraz prowadzeniu punktu konsultacyjno-informacyjnego. Dziatania polegaty
na bezposrednim wsparciu beneficjentow w procesie sktadania wnioskéw, a takze
na wsparciu w pozyskiwaniu i poprawnym rozliczaniu srodkow finansowych.
Rozwigzanie Porozumienia migdzygminnego z dnia 29 sierpnia 2025 roku
dotyczacego wspdlnej realizacji zadan w ramach Programu ,,Czyste Powietrze”.
Prowadzono Punkt Konsultacyjny Programu ,,Czyste Powietrze”. Udzielano
konsultacji zainteresowanym osobom osobis$cie i telefonicznie.

Prowadzono  wspdiprace z  Urzedem  Marszatkowskim ~ Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, Ministerstwami oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwos$ci pozyskania srodkdw zewnetrznych.

Analizowano mozliwosci pozyskania srodkow zewne¢trznych w ramach ogtaszanych
naborow.

Zalatwianie spraw zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem.

W zakresie gospodarki odpadami

Przyjeto okoto 50 Deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Dokonano biezacej weryfikacji okoto 50 deklaracji dotyczacych optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi — sprawdzenie pod wzglgdem formalno —
rachunkowym oraz merytorycznym.

Wprowadzono dane z ok. 50 szt. Deklaracji za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, zlozonych przez wtascicieli nieruchomosci do programu Gomig.
Przyjeto sprawozdania kwartalne firm odbierajacych nieczystosci ciekle z terenu
miasta Stawno.

Na biezgco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikéw na odpady komunalne.
Biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od witascicieli nieruchomosci.
Dokonano biezacej weryfikacji poprawno$ci wystawianych faktur za przyjecie
odpadow na sktadowisko w Gwiazdowie 1 odbior odpadow od wilascicieli

nieruchomos$ci w gminie Miasto Stawno.
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10.

o B~ WD

Przeprowadzono kontrole umoéw na odbior odpadéow komunalnych firm
zarejestrowanych w 2025 roku na terenie gminy Miasto Stawno.

Przygotowano Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia do przetargu ,,0dbior
i transport odpadéw komunalnych z nieruchomos$ci zamieszkalych w granicach
administracyjnych Miasta Stawno”.

Realizowano biezace sprawy merytoryczne zwigzane z wykonywaniem powierzonych

zadan na stanowisku.

W zakresie oS§wietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia

Prowadzono dokumentacjg¢ rozliczeniowa zwigzang z o$wietleniem miasta.
Uzgodniono projekt przebudowy oswietlenia ulicy Powstancow Warszawskich.
Zglaszano awari¢ nie§wiecacych opraw oswietleniowych (7 zgloszen).

Zlecono naprawe 3 opraw oswietleniowych (2 — ul. Matejki, 1 — ulica Koszalifiska).

Uczestniczono w dwoch naradach koordynacyjnych w Starostwie Powiatowym.

W zakresie kanalizacji deszczowej i oplat za odprowadzanie wéd opadowych

i roztopowych

Przygotowano oswiadczenie Gminy Miasto Stawno w sprawie optat za ustugi wodne
za III kwartat 2025 roku (odprowadzanie wod opadowych i roztopowych do wod).
Wydano osiem dokumentéw stanowigcych warunki techniczne odprowadzania wod
opadowych.

Nadzorowano czyszczenie separatorow.

Podpisano umowg¢ na wykonanie dokumentacji projektowej ,,Operat wodnoprawny
na szczegblne korzystanie z wod — odprowadzanie wod opadowych i1 roztopowych
z terenu Gminy Miasto Stawno do wdd 1 ziemi”.

Sprawdzono 1 przyjeto dokumentacje inwentaryzacyjng wylotow kanalizacji
deszczoweyj.

Uczestniczono w dwoch naradach koordynacyjnych w Starostwie Powiatowym.
Kontynuowano kontrole wtascicieli przydomowych oczyszczalni  $Sciekow
1 zbiornikéw bezodptywowych w zakresie obowigzku wywozu osadow/nieczystosci

cieklych.
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8. Zlecono i nadzorowano czyszczenie kanalizacji deszczowej od ulicy Powstancow
Warszawskich do studni zaplecze ulicy Kopernika.
9. Zlecono i nadzorowano wymian¢ uszkodzonej kraty kanalizacji deszczowej na Placu

Ks. Kard. S. Wyszynskiego.

W zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z wnioskami na usuniecie drzew i zieleni

miejskiej i ochrony srodowiska

1. Wystgpiono do Starosty Stawienskiego z trzema wnioskami o usunig¢cie 5 szt. drzew.

2. Przeprowadzono 4 postgpowania w zwigzku ze zgloszeniem zamiaru usuni¢cia drzew.

3. Zawiadomiono Zachodniopomorskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow
o wykonaniu nasadzen zast¢gpczych wynikajacych z decyz;ji.

4. Zakupiono 24 szt. drzew, ktore zostaty posadzone na terenie miasta.

5. Przekazano wniosek o zgodg¢ na usunigcie drzew do organu wlasciwego.

6. Zaakceptowano ,,Projekt zalozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energi¢ elektryczng
i paliwa gazowe dla Gminy Miasto Stawno”.

7. Umieszczono obwieszczenie 0 wytozeniu do publicznego wgladu (konsultacji
spotecznych) dokumentu ,,Projekt zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energi¢

elektryczna i paliwa gazowe dla Gminy Miasto Stawno”.
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10.

11.

Wydzial Spraw Spolecznych i Edukacji

W zakresie oSwiaty

W  szkotach podstawowych oraz przedszkolach miejskich 1 przedszkolach
niepublicznych przeprowadzono kontrole poprawnosci, kompletnosci i zgodnos$ci
ze stanem faktycznym wprowadzonych danych do Systemu Informacji O$wiatowej
wg stanu na dzien 30 wrze$nia 2024 roku.

Kontrolowano na biezagco zmiany wprowadzane w Systemie Informacji Oswiatowe;j
przez jednostki o§wiatowe.

Kontrolowano spelniania obowigzku nauki przez milodziez w wieku 16-18 lat
zamieszkalg na terenie miasta.

Analizowano na biezaco wykonanie $rednich wynagrodzen nauczycieli
na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkotach 1 przedszkolach
w 2025 roku.

Sporzadzona zostata informacja dla Rady Miejskiej w Slawnie o stanie realizacji
zadan o$wiatowych gminy w roku szkolnym 2024/2025.

Weryfikowano miesigczne informacje o faktycznej liczbie uczniow przekazywane
przez przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji na dany miesigc.
Rozpatrzono zlozone przez nauczycieli wnioski o przyznanie pomocy zdrowotnej —
przyznano 6 §wiadczen zdrowotnych.

Podpisano porozumienie z dyrektorami szkot 1 przedszkoli w sprawie ustalenia
maksymalnej kwoty dofinansowania w 2026 roku optat za ksztatcenie pobierane przez
szkoty wyzsze 1 zaklady ksztatcenia nauczycieli oraz specjalnosci i form ksztalcenia,
na ktoére dofinansowanie jest przyznawane.

Wydano 23 decyzje przyznajace pracodawcom dofinansowanie kosztéw ksztalcenia
mtodocianych pracownikow.

Ztozono dwa wnioski do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie o zwigkszenie §rodkow
Funduszu Pracy na dofinansowanie pracodawcom kosztow ksztalcenia mtodocianych
pracownikow w 2025 roku.

Zatwierdzone zostaly aneksy do arkuszy organizacyjnych szkét podstawowych

I przedszkoli.
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12. Wydano zarzadzenie zmieniajace zarzadzenie nr 13/2025 Burmistrza Miasta Stawno

z dnia 21 stycznia 2025 roku w sprawie dofinansowania form doskonalenia

zawodowego nauczycieli w 2025 roku.

13. Przestano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie rozliczenie Rzadowego programu

pomocy uczniom niepetnosprawnym w formie dofinansowania zakupu podrecznikow,

materiatow edukacyjnych 1 materialéw ¢wiczeniowych w 2025 roku.

W zakresie dzialalnosci gospodarczej przeksztalcono zlozone wnioski CEIDG-1

N o a k~ w e

o a k~ w N oE

na forme¢ dokumentu elektronicznego CEIDG

Zalozenie dziatalnosci — 9 wnioskow.

Zmiana wpisu w ewidencji — 35 wnioskow.

Zmiana z zawieszeniem dziatalnosci gospodarczej — 23 wnioski.

Zmiana ze wznowieniem dziatalno$ci gospodarczej — 7 wnioskow.

Zakonczenie dziatalno$ci — 13 wnioskow.

Wydano 6 zaswiadczen o okresach prowadzenia dzialalnosci gospodarcze;j.

Wezwano 1 o0sobe do uzupetlnienia brakow formalnych we wnioskach o wpis
do CEIDG.

Inne zadania

Wydano 2 zmiany do licencji na transport drogowy.

Wydano 2 wypisy z licencji na transport drogowy.

Zarejestrowano 15 zezwolen do dziatalnosci regulowane;.

Obstuga Rady Senioréw w Stawnie.

Wspolpraca przy organizacji Dnia Seniora.

Przygotowano projekty uchwal w sprawie:

przyjecia Programu wspotpracy Miasta Stawno z organizacjami pozarzagdowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie na rok 2026,

udzielenia pomocy finansowej dla Powiatu Stawienskiego (2 uchwaty).
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10.
11.

Wydano nastepujace zarzadzenia w sprawie:

przeprowadzenia konsultacji do projektu Programu wspdlpracy Miasta Stawno
z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3
ustawy o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2026,

ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych Miasta Stawno
w 2026 roku,

zatwierdzenia Ramowego Rocznego Planu Pracy Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Stawnie na rok 2026,

udzielenia — na wniosek zastgpcy Kierownika Miejskiego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie — upowaznienia Pani Joann¢ Gronska, pracownikowi
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie,

udzielenia — na wniosek zastepcy Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie — upowaznienia Pani Sabinie Kapron, pracownikowi
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie,

upowaznienia Pana Dariusza Boleste — zastepce Kierownika Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Stawnie do prowadzenia postgpowan w sprawach dotyczacych
wyplaty bonu cieplowniczego,

upowaznienia Pani Dominiki Wrébel — Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie do prowadzenia postgpowan w sprawach dotyczacych wyptlaty
bonu cieplowniczego,

udzielenia — na wniosek zastgpcy Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie — upowaznienia Pani Magdalenie Runge-KazZmierczak,
pracownikowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie.

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym plany finansowe na 2026 rok — Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Stawnie, Stawienskiego Domu Kultury 1 Osrodka Sportu
1 Rekreacji w Stawnie.

Przeprowadzono kontrole Ztobka Miejskiego w Stawnie oraz ztobka Niepubliczne
Przedszkole ,,Stoneczko” w Stawnie.

Dokonywano na biezaco zmiany danych w Rejestrze Ztobkow.

Wspoltpraca przy podsumowaniu Zachodniopomorskich Dni Dziedzictwa w MieScie

Stawno w 2025 roku.
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L N o g B

9.

Wydzial Organizacyjny

W zakresie przyje¢ interesantow

Burmistrz Miasta Stawno przyjat 15 0s6b w nastepujacych sprawach
przydziatu, remontu i zamiany mieszkan — 3 0soby,

warunkoéw zabudowy — 3 0soby,

pracy — 1 osoba,

wywozu $mieci — 1 0soba,

dziatki — 1 osoba,

inne — 6 0sob.

W zakresie wyjazdéw i spotkan

W dniu 2 pazdziernika 2025 — Szkota Podstawowa Nr 3 — S$lubowanie klas
pierwszych.

W dniu 3 pazdziernika 2025 — Szkota Podstawowa Nr 2 — §lubowanie klas
pierwszych.

W dniu 3 pazdziernika 2025 — Jubileusz 80-lecia Liceum Ogolnoksztatcacego
w Stawnie.

W dniu 4 pazdziernika 2025 — Jubileusz 50-lecia Krystyny i Michata Karwasz.

W dniu 4 pazdziernika 2025 — Jubileusz 50-lecia Ewy i Andrzeja Podolskich.

W dniu 7 pazdziernika 2025 — spotkanie z p. Pawlem Sosnowskim.

W dniach 8-12 pazdziernika 2025 — wyjazd do miasta partnerskiego Cles — Wtochy.
W dniu 13 pazdziernika 2025 — uroczyste wrgczenie stypendiow — Stawienski Dom
Kultury.

W dniu 14 pazdziernika 2025 — Dzien Nauczyciela — Przedszkole Nr 1.

10. W dniu 15 pazdziernika 2025 — Dzien Nauczyciela — Szkota Podstawowa Nr 2.

11. W dniu 15 pazdziernika 2025 — udziat w posiedzeniu Zarzagdu DLGR.

12. W dniu 16 pazdziernika 2025 — spotkanie z przedstawicielami Firmy ANDREWEX.
13. W dniu 17 pazdziernika 2025 — Nadzwyczajne Walne Zebranie Cztonkow DLGR.
14. W dniu 17 pazdziernika 2025 — udziat w otwarciu LIDER CUP.

15. W dniu 18 pazdziernika 2025 — udziat w V Tygodniu Kultury Chrzescijanskie;.

16. W dniu 22 pazdziernika 2025 — spotkanie z prezesem Jackiem Scigala — MPGKiM.
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17. W dniu 23 pazdziernika 2025 — udziat w Miejskim Dniu Seniora — cze$¢ 1.

18. W dniu 24 pazdziernika 2025 — udziat w Miejskim Dniu Seniora- cz¢$¢ II.

19. W dniu 24 pazdziernika 2025 — udziat w $wiecie ,,Dzien Biatej Laski”.

20. W dniu 24 pazdziernika 2025 — Dzien Nauczyciela — ZNP O/Stawno.

21. W dniu 28 pazdziernika 2025 — podpisanie umowy dot. cyberbezpieczenstwa.

22. W dniu 30 pazdziernika 2025 — spotkanie z Joanng Zachciat — MPGKIiM.

23. W dniu 3 listopada 2025 — spotkanie z projektantami ELBI.

24. W dniu 7 listopada 2025 — Dzien Niepodleglosci — Szkota Podstawowa Nr 3.

25. W dniu 7 listopada 2025 — Dzien Niepodlegltosci — Szkota Podstawowa Nr 2.

26. W dniu 7 listopada 2025 — wywiad Radio Koszalin.

27.W dniu 11 listopada 2025 — udziat w 107. Rocznicy Odzyskania Niepodlegtosci —
ztozenie kwiatow na cmentarzu komunalnym.

28. W dniu 14 listopada 2025 — spotkanie z Konserwatorem Zabytkow w Koszalinie.

29. W dniu 16 listopada 2025 — udziat w XVIII Festiwalu Marka Grechuty.

30. W dniu 18 listopada 2025 — spotkanie z prezydium Mtodziezowej Rady w Stawnie.

31. W dniu 20 listopada 2025 — udziat w Dniu Pracownika Socjalnego — Srodowiskowy
Dom Samopomocy.

32. W dniu 21 listopada 2025 — udziat w Dniu Pracownika Socjalnego — Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej.

33. W dniu 21 listopada 2025 — udziat w Dniu Pracownika Socjalnego — Przedszkole Nr 4.

34.W dniu 25 listopada 2025 — spotkanie ws. przekazania wsparcia — Zespot Szkot
Agrotechnicznych.

35. W dniu 26 listopada 2025 — udziat w posiedzeniu Zarzadu DLGR.

36. W dniu 27 listopada 2025 — udziat w pogrzebie p. Januarego Wysockiego.

37. W dniu 28 listopada 2025 — wywiad Radio Koszalin.

38. W dniu 1 grudnia 2025 — spotkanie z Wojtem Radostawem Gtazewskim.

39. W dniu 2 grudnia 2025 — udziat w I Sesji Mtodziezowej Rady w Stawnie.

40. W dniu 2 grudnia 2025 — spotkanie z projektantami ELBI.

41. W dniu 5 grudnia 2025 — spotkanie optatkowe — MPGKIiM.

42. W dniu 6 grudnia 2025 — udziat w miejskich Mikotajkach na pl. Wyszynskiego.

43. W dniu 9 grudnia 2025 — spotkanie z Radnym Miejskim Tomaszem Chorosiem.

44, W dniu 9 grudnia 2025 — spotkanie optatkowe — Polski Zwigzek Niewidomych
w Stawnie.

45. W dniu 10 grudnia 2025 — wizyta dzieci przedszkolnych — Przedszkole Nr 3.
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46. W dniu 11 grudnia 2025 — podpisanic umowy z Bankiem Spotdzielczym w Stawnie.

47.W dniu 11 grudnia 2025 — Zimowa Olimpiada Przedszkoli — hala Szkoty Podstawowej
Nr 3.

48. W dniu 11 grudnia 2025 — udziat w posiedzeniu Cztonkéw Komitetu Sterujacego ZIT.

49. W dniu 11 grudnia 2025 — Jubileusz 80-lecia Banku Spotdzielczego w Stawnie.

50. W dniu 12 grudnia 2025 — spotkanie optatkowe — Srodowiskowy Dom Samopomocy.

51. W dniu 12 grudnia 2025 — udziat w posiedzeniu Zarzadu DLGR.

52. W dniu 12 grudnia 2025 — spotkanie optatkowe — WiK.

53. W dniu 15 grudnia 2025 — wizyta dzieci przedszkolnych — Przedszkole Nr 2.

54. W dniu 16 grudnia 2025 — spotkanie optatkowe — Szkota Podstawowa Nr 2.

55. W dniu 17 grudnia 2025 — przyjecie Betlejemskiego Swiatetka Pokoju — ZHP.

56. W dniu 17 grudnia 2025 — udziat w Jasetkach — Przedszkole Nr 1.

57. W dniu 17 grudnia 2025 — spotkanie optatkowe — MPEC.

58. W dniu 18 grudnia 2025 — udziat w Powiatowej Radzie Rynku Pracy.

59. W dniu 18 grudnia 2025 — spotkanie optatkowe — Zwigzek Emerytow i Rencistow.

60. W dniu 18 grudnia 2025 — spotkanie optatkowe — Szkota Podstawowa Nr 3.

61.W dniu 19 grudnia 2025 - spotkanie optatkowe — Miejski Osrodek Pomocy
Spoteczne;.

62. W dniu 19 grudnia 2025 — spotkanie optatkowe z pracownikami Urzedu Miejskiego w
Stawnie.

63. W dniu 22 grudnia 2025 — udziat w uroczystym otwarciu drogi ekspresowej — S6.

64. W dniu 22 grudnia 2025 — Jubileusz 50- lecia Ireny i Jerzego Pilarskich.

65. W dniu 23 grudnia 2025 — spotkanie optatkowe — DLGR.

66. W dniu 30 grudnia 2025 — spotkanie ws. podpisania umowy zbycia udziatdéw na rzecz

Gminy Stawno.
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W zakresie rejestracji zarzadzen Burmistrza Miasta

Zarejestrowano 83 zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno, ktére dotyczyly spraw
z zakresu:

gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomosciami — 53 zarzadzenia,

finans6w 1 budzetu Miasta — 8 zarzadzen,

organizacji pracy i spraw kadrowych — 8 zarzadzen,

spraw spolecznych i edukacji — 10 zarzadzen,

gospodarki komunalnej i inwestycji — 1 zarzadzenie,

zamoOwien publicznych 1 windykacji — 3 zarzadzenia.

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publiczne;.

10.

W zakresie kadr

Do Urzedu Miejskiego przyjeto 2 osoby na praktyki zawodowe.

Skierowano 19 pracownikow na badania profilaktyczne wstgpne, okresowe lub
kontrolne.

Skierowano 9 pracownikow na szkolenia i wypelniano niezbg¢dne dokumenty w tym
zakresie.

Wydano 4 upowaznienia do wykonania okre§lonych czynnosci.

Przygotowano 1 zaswiadczenie o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu.

W zwigzku z zakonczeniem stosunku pracy przez 2 pracownikow, przygotowani
niezbedne dokumenty w tym zakresie.

Na biezaco prowadzono rejestr urlopow wypoczynkowych oraz okoliczno$ciowych
1 ewidencj¢ czasu pracy.

Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o pracujacych, wynagrodzeniach i1 czasie
pracy.

Rozpatrzono 10 wnioskow o informacje publiczng — przygotowano i wystano
odpowiedzi.

W IV kwartale 2025 roku do Urzgdu Miejskiego w Stawnie nie wplynela Zadna

skarga.
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W zakresie obslugi informatycznej

Instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe.
Instalowano, nadzorowano i naprawiano sprzet komputerowy.
Nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2.
Konserwowano sie¢ strukturalng.

Aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3.

Aktualizowano system eKancelaria.

Aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci.

Aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS).

© © N o g~ w D P

Uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzedu

Miejskiego w Stawnie, zglaszano btedy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie.

10. Instalacja nowych komputerow, konfiguracja, przenoszenie danych.

11. Zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym.

12. Aktualizacja rejestrow upowaznien, zbioréw, incydentow.

13. Prace konserwacyjne i kopiowanie materiatow z monitoringu wizyjnego Stawna.

14. Zakup 1 wymiana materialdow eksploatacyjnych do drukarek 1 wurzadzen
wielofunkcyjnych.

15. Aktualizowanie i serwis serwera centrali telefonicznej VOIP.

16. Realizacja zgodnie z harmonogramem projektu ,,Cyberbezpieczny samorzad”.

17. Przygotowanie sprzetu i prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji 1 Komisji
Rady Miejskiej.

18. Przygotowywanie materialdéw do Sesji 1 Komisji Rady Miejskie;j.

19. Archiwizacja materiatéw z Sesji i Komisji Rady Miejskie;j.

20. Tworzenie napiséw do transmisji z Sesji Rady Miejskie;j.
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10.
11.

12

13.

Inne zadania

Przyjeto i przekazano firmie ubezpieczeniowej dokumentacj¢ dotyczaca 7 szkdd, ktore
wystapity na terenie miasta.

Opracowano i przekazano do Gtéwnego Urzedu Statystycznego 1 sprawozdanie.
Wystano 2749 szt. korespondencji miejscowej, zamiejscowej 1 zagranicznej

Wystano 77 ePUAP i 56 eDorgczen.

Biezaco nadzorowano nad utrzymaniem czysto$ci wszystkich pomieszczen biurowych
1 innych w budynku Urzegdu oraz porzadku wokot budynku Urzedu.

Biezaco nadzorowano nad prawidtowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych.
Biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacjg budynku.

Zakupiono i wydano wyposazenie pracownikéw urzedu (herbata, mydto, rgczniki).
Zamieszczono na tablicy Urzgdu pisma, wyroki, postanowienia, ogloszenia sadowe
I komornicze.

Prowadzono sprawy dot. udostepnienia sal dla innych jednostek organizacyjnych.
Wykonano inne biezace sprawy na stanowisku (zakupiono materiaty biurowe i $rodki
czystos$ci, pieczatki dla pracownikéw Urzedu oraz przygotowywano korespondencje

miejscowa 1 zamiejscowa).

. Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzedu Miejskiego w Stawnie w systemie

elektronicznym e-Kancelaria:

korespondencja przychodzaca 2966 pozycji, w tym przez ePUAP 275 pozycji,
eDoreczenia 295 pozycji oraz PEF 10 pozycji.

Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk

z systemu e-Kancelaria.
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Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

W zakresie Urzedu Stanu Cywilnego

Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:

ogotem — 16,

na podstawie dokumentu zagranicznego:

w trybie art. 99 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 2,
w trybie art. 104 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 14,
w trybie art. 109 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 0.

Liczba sporzadzonych aktow matzenstw:

ogotem — 18,

na podstawie dokumentu zagranicznego:

w trybie art. 99 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 0,
w trybie art. 104 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 3,

w trybie art. 109 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 0.

Liczba sporzadzonych aktow zgonow:

ogo6tem — 76,

na podstawie dokumentu zagranicznego:

w trybie art. 99 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 0,
w trybie art. 104 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 1,

w trybie art. 109 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 0.
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Liczba wydanych decyzji administracyjnych:

na podstawie art. 35 Prawa 0 aktach stanu cywilnego — 10,

na podstawie art. 37 Prawa 0 aktach stanu cywilnego — 20,

na podstawie art. 99 Prawa o0 aktach stanu cywilnego — 2,

na podstawie art. 104 Prawa o aktach stanu cywilnego — 18,

na podstawie art. 109 Prawa o aktach stanu cywilnego — 0,

zmianie imienia i nazwiska — 0,

w tym dot. zmiany imienia i nazwiska w zwigzku z przynaleznos$cig do mniejszosci

narodowych i etnicznych — 0.

. Liczba wydanych odpisow i1 za§wiadczen:

liczba odpisow skroconych (z wytacz. wydanych na drukach wielojezycznych) — 735,
liczba odpisow zupeinych — 106,

liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ksiggach stanu cywilnego wpisach lub
o ich braku -0,

liczba wydanych zaswiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksigg stanu cywilnego — 4,

liczba wydanych za§wiadczen o stanie cywilnym — 5.

. Liczba wydanych odpisow skroconych na drukach wielojezycznych — 46.
. Liczba przyjetych oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski:

w lokalu USC - 11,

poza lokalem USC — 1.

Liczba innych czynnos$ci kierownika Urzedu Stanu Cywilnego:

przyjecie zlecen z innego urzedu usunigcia niezgodnosci w bazie PESEL — 103,
migracja aktow do BUSC — 403,

przyjecie zlecen o migracj¢ aktoéw z dolgczeniem wzmianki — 13,

dotaczenie wzmianki do aktu stanu cywilnego — 107,

przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dotaczeniem przypiskoéw — 30,

dotaczenie przypisku do aktu stanu cywilnego — 288,

zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami — 70,

sprawozdanie statystyczne do GUS — 110,

przyjete wnioski o wydanie odpiséw aktow stanu cywilnego — 887,

27



wystosowane wezwania o uiszczenie optaty skarbowej — 0,

zlecenie migracji aktow — 19,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub zamieszkatly
na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego panstwa, zgodnie
z prawem polskim, moze zawrze¢ matzenstwo za granicg (art. 71 Prawa o aktach stanu
cywilnego) - 0,

liczba wydanych zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uplywem terminu
okreslonego w art. 4 kro — 0,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci wytaczajacych
zawarcie matzenstwa (art. 4 kro) — 2,

liczba przyjetych o§wiadczen o uznaniu dziecka — 6,

liczba przyjetych o§wiadczen o nadaniu dziecka nazwiska me¢za matki — 0,

liczba przyjetych o$wiadczen matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska,
ktore nosit przed zawarciem matzenstwa — 2,

liczba protokotéw zawierajacych ostatnig wole spadkodawcy — 0,

odnotowane wyroki rozwodowe — 8,

zorganizowano uroczystosci Ztotych Godéw dla

mieszkancOw miasta — 2,

mieszkancéw gminy — 0.
wystapiono o nadanie Medali za Dtugoletnie Pozycie Matzenskie dla
mieszkancOw miasta — 0,

mieszkancow gminy — 1.

likwidacja dowodu osobistego w zwigzku ze zgonem — 76,

wymeldowanie w zwigzku ze zgonem — 76.
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1.

W zakresie ewidencji ludnosci

Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

zameldowanie na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) — 37,

zameldowanie na pobyt czasowy (obywatele i cudzoziemcy) — 15,

wymeldowanie z pobytu stalego (obywatele i cudzoziemcy) — 30,

wymeldowanie z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) — 0,

zgloszenia wyjazdu za granice na pobyt staty i czasowy — 5,

udostepnianie informacji publicznych, danych osobowych (rejestr mieszkancow
I pesel) — 74,

wydanie zaswiadczen na wniosek, w tym lokalowe — 46,

zastrzeganie, cofnigcie zastrzezenia numeru PESEL — 72,

nadanie nr PESEL — 0,

nadanie nr PESEL o statusie UKR (Ukraina), zmiana statusu na UKR (Ukraina),
uzupetnienie, zmiana danych UKR — 24,

meldunki okresowe o stanie rejestru wyborcoOw w miescie i wyborczy — 1,
realizowanie subskrypcji w RM — 8,

zlecenia utworzone i obstugiwane w rejestrze PESEL — 15,

Sporzadzanie list zgonow mieszkancow 1 aktualizowanie na ich podstawie kartoteki
mieszkancoOw (tygodniowo).

Sporzadzanie spisoOw i statystyk na podstawie wnioskow, zaswiadczen na potrzeby
postepowan w UM, innych jednostek, zawiadomien o zmianie szkot dzieci,
sprawdzanie danych adresowych mieszkancow wg list z innych wydziatow.
Aktualizowanie, usuwanie blednych danych adresowych w rejestrze mieszkancow
wg geografii.

Aktualizacja i prowadzenie rejestru wyborcow:

weryfikacja kart wyborczych,

realizacja subskrypcji wyborczych.

Obstuga terminala ptatniczego, realizacja optlat.
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1.

2.
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W zakresie dowodow osobistych

Wydano dowody osobiste — 438 szt., w tym:
wydane poza Urzgdem (obstuga mobilna) — 15.

Dowody osobiste uniewaznione — 386 szt., w tym:

zmiana danych zawartych w dowodzie — 14 szt.,

uptyw terminu waznosci dowodu — 288 szt.,

uplyw terminu zawieszenia dowodu — 0 szt.,

utrata dowodu — 21 szt.,

zmiana wizerunku twarzy — 2 szt.,

uszkodzenie dowodu — 0 szt.,

wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej — 1 szt.,

przekazanie przez osobg trzecig znalezionego dowodu osobistego — 1 Szt.,

brak mozliwosci identyfikacji 1 uwierzytelnienia lub zlozenia podpisu osobistego — 0
szt.,

brak certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego — 3
szt.,

kradziez tozsamos$ci — 1 szt.,

wymiana dowodu bez odciskow palcow — 0 szt.,

reklamacja — 0 szt.,

inne — 12 szt.,

zgon — 43 szt.,

Wydane decyzje administracyjne o odmowie wydania dowodu osobistego — 0 szt.
Wydane decyzje administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu statego — 5 Szt.
Nadane numery PESEL przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego — 6 Szt.
Udostepnianie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej

z dowodami osobistymi — szt. 2.
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10.

11.

12.

13.

14.

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

W dniach 7-8 pazdziernika 2025 roku zrealizowano szkolenie z ochrony ludno$ci
1 obrony cywilnej dla kadry kierowniczej urzedu oraz jednostek podleglych miastu.
Szkolenie przeprowadzila certyfikowana firma zewnetrzna.

Realizowano zapisy ,Kalendarzowego Planu Dzialania w Zakresie Zarzadzania
Kryzysowego 2025 rok”.

Aktualizowano dokumentacje Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.
Realizowano zadania w zakresie ochrony ludnos$ci 1 obrony cywilnej zgodnie z nowg
ustawg o ochronie ludnos$ci i obronie cywilnej — w zwigzku z otrzymaniem dotacji
na zakup sprzg¢tu i wyposazenia realizowano 3 przetargi na zakupy — dokumentacje
w tym zakresie stanowig odrebne dokumenty.

Przygotowano nowe pomieszczenia do skladowania sprzgtu i wyposazenia jako
magazyn ochrony ludnosci i obrony cywilne;.

Dokonano kontroli i przyjecia dokumentacji petlnomocnika ochrony informacji
niejawnych w zwigzku z otrzymaniem stosownego certyfikatu.

Realizowano codzienng aktualizacji systemu ,,generator wnioskow ol 1 oc” celem
ztozenia stosownej informacji w tym zakresie.

Uczestniczono w treningach SWA organizowanych przez Starostwo Powiatowe.

W dniach 21-23.10 uczestniczono w szkoleniu obronnym organizowanym przez
Zachodniopomorski Urzad Wojewddzki w m. Lukecin.

Zawarto nowg umowe w ramach II naboru z Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego celem otrzymania dotacji celowej z ol i oc.

Na biezaco informowano mieszkancOw miasta o mozliwo$ci wystapienie zagrozen
miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie na stronie internetowej miasta.

Dokonano sprawdzenia i aktualizacji zaktadek dot. zarzadzania kryzysowego 1 ochrony
ludnosci na stronie internetowej Urzedu Miasta.

Na biezaco aktualizowano zagrozenia na terenie miasta i1 przesylano informacje
o zagrozeniach do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Dokonano zakupu 15 kpl. ubran ochronnych dla obsady mczk.
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15.

16.

17.

18.

Kontynuowano akcje powiadamiania mieszkancéw oraz JBP miasta o zagrozeniach
wynikajacych z warunkéw atmosferycznych.

Prowadzono testowanie i sprawdzanie systemu SWA. funkcjonujacego na terenie
Miasta.

Realizowano codzienne sprawdzania taczno$ci radiowej z Powiatowym Centrum
Zarzadzania Kryzysowego w Stawnie.

Realizowano oraz koordynowano czynno$ci zwigzane z utrzymaniem stopnia
alarmowego ,,BRAWO” oraz ,BRAWO CRP” w Urzedzie Miejskim Stawno oraz
jednostkach podlegtych.
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10.

11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy
zajecia wspierajgce, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla oséb
uzaleznionych, 0s6b wspotuzaleznionych oraz ofiar i sprawcow przemocy.
Prowadzono terapi¢ psychologiczng oso6b uzaleznionych, wspoétuzaleznionych oraz
ofiar 1 sprawcOw przemocy.

Udzielano pomocy w zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy.

W  Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym udzielono 53 porady i konsultacje
w zakresie uzaleznien.

Wydano 2 zezwolenia jednorazowe na sprzedaz napojoéw alkoholowych.

Wydano 9 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych poza miejscem sprzedazy.
Wygaszono 9 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych poza miejscem sprzedazy.
Przyjeto 4 wnioski o wydanie 8 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych poza
miejscem sprzedazy.

Przyjeto 5 wnioskéw o wszczecie postepowania w stosunku do osoby naduzywajacej
alkoholu.

Skierowano 5 wnioskoéw do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydziat Rodzinny
1 Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu odwykowemu.
Dofinansowano Konwencj¢ Fitness wspolorganizowang przez Stowarzyszenie
Przyjaciot Sceny.

Dofinansowano koncert profilaktyczny podczas Tygodnia Kultury Chrzescijanskie;.
Dofinansowano VI Ogolnopolski Turniej Pitkarek Recznych Lider CUP.
Dofinansowano warsztaty profilaktyczne — aktywizujace dla uczniow.

Dofinansowano Zimowg Olimpiade Sportowa przedszkolakéw ze stawienskich
przedszkoli.

Dofinansowano turniej Grand Prix w Badmintonie ,,Biata Lotka”.

Dofinansowano Stawienskie Mikotajki wspotorganizowane przez Slawienski Dom

Kultury.
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18. Dofinansowano zajecia gimnastyczne z elementami rehabilitacji dla seniorow 60+.

19. Kontynuowano wspotprace z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Stawnie,
Komenda Powiatowa Policji w Stawnie, kuratorami sgdowymi, Prokuraturg Rejonowa
w Stawnie.

20. Biezaca realizacja zadan na stanowisku.
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

W zakresie prowadzonych spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych

10.

Przygotowano i1 przeprowadzono procedure przetargowa pn. ,.Zakup urzadzenia
do kopii zapasowych z funkcja deduplikacji oraz ustugi wdrozenia”.

Podpisano umowe na dostawe pn. ,,Zakup urzadzenia do kopii zapasowych z funkcja
deduplikacji oraz ustugi wdrozenia™.

Przeprowadzono procedur¢ przetargowg pn. Prace budowlane wraz z dostawg
1 montazem dzwigu osobowego w ramach zadania: ,,Prace budowlane w zabytkowym
budynku Ratusza Miejskiego w Stawnie”.

Przygotowano i przeprowadzono procedure przetargowa pn. ,,Dostawa wyposazenia
w ramach programu ochrony ludnosci i obrony cywilnej na lata 2025 — 2026”
w podziale na 3 czgsci. ZW.271.7.2025.

Przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargowa pn. ,,Dostawa wyposazenia
w ramach programu ochrony ludnosci i obrony cywilnej na lata 2025 — 2026”
w podziale na 9 czesci. ZW.271.8.2025.

Podpisano umowe nr 272.8.1.2025 na dostawe zestawow medycznych
W postepowaniu pn. ,,Dostawa wyposazenia w ramach programu ochrony ludnosci
i obrony cywilnej na lata 2025 — 2026”.

Podpisano umowe¢ nr 272.8.3.2025 na dostawe podrecznego sprzetu gospodarczego
W postepowaniu pn. ,,Dostawa wyposazenia w ramach programu ochrony ludnos$ci
i obrony cywilnej na lata 2025 — 2026”.

Podpisano umowe nr 272.8.7.2025 na dostawg sprzetu elektrycznego w postgpowaniu
pn. ,,Dostawa wyposazenia w ramach programu ochrony ludnosci i obrony cywilnej
na lata 2025 — 2026”.

Podpisano umowe na inwestycje pn. Prace budowlane wraz z dostawg 1 montazem
dzwigu osobowego w ramach zadania: ,,Prace budowlane w zabytkowym budynku
Ratusza Miejskiego w Stawnie”.

Podpisano umowe na ustuge pn. Peinienie nadzoru inwestorskiego nad zadaniem
inwestycyjnym pod nazwg: Prace budowlane wraz z dostawg 1 montazem dzwigu
osobowego w ramach zadania: ,,Prace budowlane w zabytkowym budynku Ratusza

Miejskiego w Stawnie”.
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11. Przygotowano 1 przeprowadzono procedurg przetargowa pn. ,,Dostawa wyposazenia
w ramach programu ochrony ludnosci i obrony cywilnej na lata 2025 — 2026”
w podziale na 6 czgsci. ZW.271.9.2025.

12. Zawarto aneks do umowy na inwestycje pn. ,,Przebudowa ulic w centrum Stawna”.

13. Zawarto aneks do umowy na ustuge pn. ,Pelnienie nadzoru inwestorskiego nad
zadaniem inwestycyjnym pod nazwag: ,,Przebudowa ulic w centrum Stawna”.

14. Podpisano umowe nr 272.9.4.2025 na dostawg agregatow S5 KW i kabli
W postepowaniu pn. ,,Dostawa wyposazenia w ramach programu ochrony ludnos$ci

i obrony cywilnej na lata 2025 — 2026”.

W zakresie koordynacji kontroli zarzadczej

1. Koordynowano kontrol¢ zarzadcza.

2. Przeprowadzono wyrywkowa inwentaryzacj¢ okresowa skladnikow majatkowych

Gminy Miasto Stawno.

W zakresie windykacji nalezno$ci

1. Koordynowano windykacje 1 egzekucje naleznosci.

W zakresie koordynacji splaty zadluzenia w formie $wiadczenia zastepczego

1. Koordynowano sptate zadluzenia w formie §wiadczenia zastgpczego.
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12.

Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspélpracy Zagranicznej

W zakresie organizacji spotkan, wydarzen i imprez

Wspolorganizacja Zachodniopomorskich Dni Dziedzictwa 2025.

Organizacja uroczystosci Miejskiego Dnia Seniora.

Wspotorganizacja Ogdlnopolskiego Turnieju Pitki Recznej LIDER CUP dziewczat.
Wspoétorganizacja Odlnopolskiego Turnieju Pitki Recznej LIDER CUP chtopcow.
Wspolorganizacja Narodowego Swicta Niepodleglosci w Stawnie.
Wspodtorganizacja V Tygodnia Kultury Chrzescijanskie;j.

Organizacja miejskich Mikotajek na pl. Wyszynskiego.

Wspotorganizacja Mikotajkowej Konwencji Fitness.

Przygotowanie zadan dot. organizacji 34. Finalu WOSP.

.Organizacja uroczysto$ci wreczenia Stypendiow Burmistrza Miasta Stawno

za wybitne osiggni¢cia w nauce.

. Wspotpraca ze Starostwem Powiatowym i gminami powiatu stawienskiego w zakresie

Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy 1 Grabowe;.
Organizacja spotkan Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dot. stanowiska

ds. promocji i wspdlpracy zagraniczne;.
W zakresie wspolpracy z partnerami zagranicznymi i polskimi
Organizacja wizyty delegacji podczas AltStadtFest w Rinteln.

Wspolorganizacja wizyty LandFrauen z Rinteln w Stawnie.

Organizacja wizyty delegacji Strazy Pozarnej z Rinteln w Stawnie.
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W zakresie dzialan informacyjnych i reklamowych

. Przygotowywanie materialow na stron¢ www.slawno.pl o aktualnych wydarzeniach
w miescie.

. Aktualizacja galerii zdj¢¢, wydarzen 1 imprez w organizowanych w Slawnie,
zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl.

. Przekazywanie opracowanych materialow do mediow.

. Udzielanie patronatow honorowych Burmistrza Miasta Stawno dot. miejskich
wydarzen.

. Wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie
miasta.

. Opracowanie graficzne 1 wydruk plakatow, zaproszen, dyploméw, podzickowan,
tekstow grawertonow.

. Przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe 1 wnioski o udostepnienie
informacji publicznej.

. Obstuga i prowadzenie bezptatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancow
Stawna.

. Prowadzenie portali spoteczno$ciowych Miasta Stawno.

Inne zadania

. Biezaca kontrola wydatkowania $rodkéw finansowych przeznaczonych na promocj¢
miasta 1 wspolprace zagraniczna.

Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej.

. Udziat w pracach Mtodziezowej Rady Miejskiej w Stawnie.
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