Stawno, 22 lipca 2025 roku
OR.0057.4.2025

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za |l kwartal 2025 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SLAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziatl Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomog$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych i Edukacji

Wydziat Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego
Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy
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Stanowisko pracy ds. Zamoéwien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspotpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawg o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w Il kwartale 2025

roku wykonal zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedlug specyfikacji

wydzialowe;.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

Wydzial Finansowo-Budzetowy

Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkéw lokalnych dla osoéb fizycznych
(rolny, lesny i1 od nieruchomosci) na 2025 rok.

Dokonywano przypisu korekcyjnego podatkow (rolny, lesny, od s$rodkow
transportowych i1 od nieruchomosci) za lata ubiegte.

Dokonywano naliczenia podatkéw (rolny, lesny, od $rodkow transportowych
1 od nieruchomo$ci) osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym
osobowosci prawne;.

Dokonano zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej.

Wzywano podatnikow do zlozenia wyjasnieh w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikéw do zlozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wptynglo jedno podanie w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj. rozlozenie na raty
zaleglo$ci podatkowej, co do ktorego podjeto odpowiednie procedury.

Sporzadzono informacje do Izby Rolnej o wysokos$ci podatku rolnego.

Wystawiono jedno zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach.

Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikéw z tytutu podatkdéw, naleznosci
cywilnoprawnych i odpadoéw komunalnych.

Wystawiano postanowienia 1 zarachowania o zaliczeniu wplat na podatkach i optatach
lokalnych.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytulu naleznosci cywilno-prawnych.

Wystawiono upomnienia z tytutu podatku od nieruchomosci, lacznego zobowiazania
pieni¢znego, podatku od srodkow transportowych, podatku rolnego

Wystawiono tytuly wykonawcze z tytulu podatku od nieruchomosci, podatku
od srodkéw transportowych, facznego zobowigzania pieni¢znego.

Przeprowadzono ewidencj¢ wptat (dochodéw), biezace rozliczanie nadptat 1 zalegto$ci

z tytulu podatkoéw 1 optat lokalnych.
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. Wystawiono faktury VAT 1 noty korygujace.

. Zweryfikowano poprawno$¢ 1 terminowo$¢ ztozonych plikow JPK V7M
przez jednostki.
Sporzadzono czastkowy plik JPK_V7M i rejestr sprzedazy dla Urzedu Miejskiego.

Sporzadzono skonsolidowany plik JPK V7M dla Miasta Stawno.

Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

. Biezaco kompletowano dokumentacj¢ ksiegowa zwigzang z operacjami na wyciagu
bankowym danego dnia.

Sporzadzono noty ksiegowe z tytulu refundacji poniesionych wydatkéw zwigzanych
z uczeszczaniem dzieci z sasiednich gmin do przedszkoli publicznych oraz
niepublicznych.

Dokonano aktualizacji dotacji dla przedszkoli publicznych i niepublicznych.

Biezaco wprowadzono wydatki i dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji ksiggowe;.
Zweryfikowano poprawnosci zapisow ksiegowych na kontach analitycznych
I syntetycznych.

Zweryfikowano zaangazowanie do wysokosci wydatkow.

Sporzadzono 1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o wydatkach
RB-28S za miesigce kwiecien, maj, czerwiec 2025 roku.

Sporzadzono i1 wystano deklaracje ZUS za miesigce kwiecien, maj, czerwiec 2025
roku.

Rozliczono 1 wyplacono ryczatty samochodowe za kwiecien, maj, czerwiec 2025 roku.
. Rozliczono 1 wyptacono diety radnych za miesigce kwiecien, maj, czerwiec 2025 roku.
. Rozliczono 1 wyptacono wynagrodzenia z tytutu umow zlecen.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 za II kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb- Z za Il kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za II kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za II kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za II kwartat.

Sporzadzono potroczne sprawozdanie SP-1.

Sporzadzono sprawozdanie RF-03

Sporzadzono bilanse miasta

Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2025

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2025 rok

. Wystano pisma do jednostek podleglych w sprawie zmian w planie finansowym.



43. Zweryfikowano i1 zaksiggowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia miesi¢cznych
1 kwartalne sprawozdania jednostek budzetowych.

44. Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

45. Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletno$ci i rzetelnosci dokumentoéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

46. Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek osdb zainteresowanych.

47.Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz osob
niepelnosprawnych za miesigce kwiecien, maj, czerwiec 2025 roku.

48. Dokonywano zgloszen 1 wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

49. Biezgco dokonywano dekretacji dokumentoéw ksiggowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

50. Biezaco wprowadzono dochody i wydatki do ewidencji ksiegowej Organu.

51. Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytulu realizacji zadan zleconych.

52. Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiegowej z wplatami z tytulu Funduszu
Alimentacyjnego.

53. Na biezaco przyjmowano i rozliczano oplaty targowe.

54. Wystawiono noty ksiggowe dla poszczegdlnych gmin, z tytulu refundacji
poniesionych wydatkow, zwigzanych 2z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli
publicznych i niepublicznych.

55. Sporzadzono 1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe 1 zbiorcze o dochodach
RB-27S za miesigce kwiecien, maj, czerwiec 2025 r.

56. Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

57. Biezaco dokonywano dyspozycji srodkami pieni¢znymi.

58. Biezaco kontrolowano wysoko$¢ planu do zaciagnigtych zobowigzan.

59. Zatatwiano biezace sprawy i wnioski.



Wydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

. Dokonano 8 naliczen optat jednorazowych z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci w odniesieniu do nieruchomosci
potozonych w Stawnie (zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntow (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 386)).

. Wydano 7 zaswiadczen o wniesieniu optaty jednorazowej z tytulu przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do zlozenia wniosku o wykreslenie z ksiegi wieczystej wpisu
roszczenia o opflate.

. Przeprowadzono kontrole nieruchomosci stanowigcych wlasno§¢ Gminy Miasto
Stawno.

Przygotowano, zgodnie z art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f i g ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych:

wykaz oséb prawnych 1 fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym w zakresie podatkéw lub optat udzielono ulg, odroczen,
umorzen lub roztozono splate na raty w kwocie przewyzszajacej tacznie 500 zi,
wraz ze wskazaniem wysoko$ci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia,

wykaz oséb prawnych 1 fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym udzielono pomocy publicznej (dane za rok 2024).

. Wydano 5 zarzadzen w sprawie sprzedazy nieruchomosci gruntowych stanowigcych
wlasnos¢ gminy Miasto Stawno w trybie bezprzetargowym (poprawa warunkow
zagospodarowania nieruchomosci przylegte;j).

. Wydano 1 zarzadzenie w sprawie oddania w najem lokalu uzytkowego w trybie
bezprzetargowym.

. Wydano 1 zarzadzenie w sprawie zamiany nieruchomosci gruntowych potozonych
na terenie miasta Stawno oraz wniesienia wkladu pienieznego i1 niepieni¢znego
(aportu).

. Wydano 1 zarzadzenie w sprawie wniesienia wkladu pieni¢znego 1 niepieni¢znego
(aport).

. Wydano 2 zarzadzenia w sprawie sprzedazy w trybie bezprzetargowym nieruchomosci
gruntowych stanowigcych wiasno$¢ gminy Miasto Stawno (na rzecz uzytkownika

wieczystego).



10.

11.

12.

13.

14.
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18.

19.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie udzielenia bonifikaty od oplaty rocznej z tytulu
uzytkowania wieczystego w 2025 roku.

Wydano 49 zarzadzen w sprawie oddania nieruchomos$ci w dzierzawe potozonych
na terenie miasta Stawna w trybie bezprzetargowym z przeznaczeniem na:

cele garazowe — 11,

cele magazynowo-sktadowe — 14,

cele rolne — 3,

ogrodniczo-warzywne — 19,

rekreacyjne — 1,

reklamy — 1.

Sprzedano 2 nieruchomo$ci gruntowe w trybie bezprzetargowym na poprawe
warunkow zagospodarowania (zawarto akty notarialne).

Dokonano zamiany nieruchomosci gruntowych stanowigcych wiasnos¢ gminy Miasto
Stawno na nieruchomosci bedace w uzytkowaniu wieczystym WiK Sp. z o.o.
polozone na terenie miasta Stawno, wniesiono wklad pieniezny i niepieni¢zny (aport)
do Wodociagi i Kanalizacja Sp. z 0.0. z siedzibg w Stawnie.

Wydano 1 zezwolenie na wykreslenie hipoteki z ksiggi wieczystej.

Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.

Rozpatrzone zostalo pozytywnie 6 podan o zmiang dzierzawcy.

Zaktualizowano rejestr platnikow z tytutu oplat uzytkowania wieczystego gruntu,
oplat przeksztalceniowych.

Zaktualizowano zasoby nieruchomosci Gminy Miasto Stawno:

stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

zas6b Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

zasOb Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

zasOb Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

zasob Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznos$ci publiczne;.

Przygotowano informacje dotyczaca powierzchni gruntéw i budynkéw stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, celem zlozenia stosownej korekty do deklaracji

na podatek od nieruchomosci i1 podatek lesny.



20. Zaktualizowano 1 wprowadzono zmiany warto$ci lub iloSci majatku trwatego
w ewidencji ilosciowo-warto$ciowej posiadanych przez Urzad Miejski w Stawnie
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, na podstawie dokumentoéw
obrotowych. Naliczono umorzenia ww. sktadnikow.

21.Wydano 2 decyzje w sprawie zmiany decyzji warunkach zabudowy
| zagospodarowaniu terenu.

22. Wszczeto 10 postepowan w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

23. Wydano 17 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

24. Wydani 1 decyzje umarzajgca postepowanie w sprawie wydania decyzji o warunkach
zabudowy.

25.Wydano 5 wypisow 1 wyrysOw 2z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego m. Stawno.

26. Wydano 18 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

27. Wydano 27 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej strefy
Rewitalizacji.

28. Wydano 1 zaswiadczenie o zgodnosci zmiany sposobu uzytkowania z MPZP.

29. Nadano 6 numeréw porzadkowy dla nieruchomosci.

30. Wydano 1 zaswiadczenie potwierdzajace nadanie numeru porzadkowego
dla nieruchomosci.

31. Zaewidencjonowano 32 wnioski do planu ogélnego gminy miasto Stawno.

32. Wydano 1 postanowienie opiniujace wstepny projekt podziatu.

33. Wydano 1 decyzj¢ zatwierdzajaca podziat nieruchomosci.

34. Wydano 1 decyzj¢ umarzajaca postepowanie w sprawie podzialu nieruchomosci.

35. Zaktualizowano rejestr platnikéw z tytulu optat uzytkowania wieczystego gruntu
oraz przestano informacje o wysokosci tych oplat dla nowych uzytkownikow
wieczystych.

36. Przygotowano 2 projekty uchwat:

— w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 50 % od ceny
ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
nieruchomosci oznaczonej geodezyjnie nr 895/8 obr. 0002 miasta Stawno;

— w sprawie oddania w nieodptatne uzytkowanie nieruchomos$ci oznaczonych

geodezyjnie nr 89/1, 87/3, 87/4 obreb 0003 m. Stawno.



Wydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

W zakresie realizacji zarzadzenia nr 1/2025 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 2 stycznia

2025 roku oraz innych czynno$ci zwigzanych z ochrona zwierzat, drzew, utrzymaniem

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

cmentarza oraz ochrona zabytkow

Podpisano umowe na biezaca konserwacje fontanny miejskiej w Stawnie na okres
6 m-cy.

Zakupiono kwiaty na lampy uliczne wzdtuz ul. Jednosci Narodowej, Powstancow
Warszawskich.

Zakupiono 1700 szt. kwiatow begonka drobnokwiatowa na Pl. Wyszynskiego i przed
Urzedem Miejskim w Stawnie.

Zlecono napraw¢ urzadzen zabawowych hustawek wahadlowych, montaz odbojnikéw,
malowanie hustawek i fawek na placach zabaw.

Zlecono napraw¢ wybitego okna w urzadzeniu zabawowych ,,Labirynt” na pl. zabaw
przy ul. Kossaka.

Zlecono naprawg furtki zniszczonej na pl. zabaw przy ul. P1. Sportowy.

ZamoOwiono tablice — naklejke¢ regulamin ,,Na Polance” skradzionej w Lasku
Komunalnym.

Zlecono naprawe zniszczonej tawki w Lasku Komunalnym.

Zakupiono we¢ze LED do naprawy iluminacji zewngtrznych.

Zlecono przeglad techniczny 11 obiektow (placow zabaw 1 silowni zewnetrznej)
mieszczacych si¢ na terenie Stawna.

Zlecono naprawe zniszczonej furtki ogrodzeniowej na pl. zabaw przy ul. Kossaka.
Udzielono 4 odpowiedzi na interpelacje 1 wnioski Radnych Rady Miejskiej w Stawnie.
Przeprowadzono 6 postgpowania w sprawie zgloszen o zamiarze usuni¢cia drzew
przez osoby indywidualne.

Przeprowadzono 1 postgpowan w sprawie wsparcia sterylizacji, czipowania i leczenia
1 kota wolnozyjacego.

Przeprowadzono 1 postepowanie o adopcje zwierzat — (Koty).

Sporzadzono 5 zawiadomien o popelieniu czynu zabronionego do KPP Stawno
na powstate uszkodzenia mienia w wyniku aktu wandalizmu oraz kradziezy mienia

na terenie miasta Stawno.



17.

18.

19.
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Podpisano umowe z Wojewoda Zachodniopomorskim w sprawie finansowania
zadania pn. ,,Utrzymanie groboéw i cmentarzy wojennych ze srodkéw pochodzacych
z budzetu panstwa”.

Prowadzono sprawy biezace zwigzane z udzielaniem odpowiedzi pod katem realizacji
Zarzadzenia 1/2025 Burmistrza Miasta Stawno tj. Harmonograméw prac
na zielencach, utrzymaniem porzadku w obrebie wspdlnot mieszkaniowych
lub udzielanie odpowiedzi dla mieszkancow Stawna zwigzanych z przycinaniem
galezi drzew oraz innych czynnosci zwigzanych 2z ochrong zwierzat
lub funkcjonowania Cmentarza Komunalnego.

W ramach Zarzadzenia 1/2025 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 2 stycznia 2025 roku

prowadzone byly kontrole prac zrealizowanych przez MPGKiM z dnia poprzedniego.

W zakresie ochrony i utrzymania drég

Wydano 43 decyzje zezwalajace na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny.
Udzielono odpowiedzi na 6 wnioskéw lub prosb radnych.

Przekazano 3 wnioski do whasciwego organu.

Wystgpiono do Zarzadu Powiatu w Stawnie o wydanie opinii w sprawie przebiegu
oraz zaliczenia drogi do kategorii drég gminnych.

Opracowano 2 projekty zmiany organizacji ruchu.

Zaopiniowano 8 projektow czasowej organizacji ruchu.

Wydano 2 zezwolenia na postoj lub parkowanie w miejscach objetych ograniczeniem.
Wydano 3 zgody na poruszanie si¢ pojazdow o wickszym niz dopuszczalny cigzarze.
Udzielono 8 odpowiedzi w sprawie oznakowania drog.

Wydano 3 zgody na poruszanie si¢ pojazdow na obszarze objetym jego
ograniczeniem.

Zamowiono tabliczki typu SIM.

Udzielono odpowiedzi w sprawie wycinki drzewa przydroznego przy ul. Powstancow
Warszawskich.

Wystapiono do zarzadcy drogi w sprawie parkujacych pojazdow przy ul. Wiadystawa
Jagielly.

Wydano 1 opini¢ w sprawie przeprowadzenia imprezy okolicznosciowe;.

Udzielono odpowiedzi w sprawie przebudowy Cieszkowskiego.

16. Udzielono odpowiedzi w sprawie stanu nawierzchni drog.



17.

18.

19.
20.

Wystagpiono do wilasciciela w sprawie zlego stanu technicznego skrzynek
telekomunikacyjnych.

Zlecono pokrycie impregnatem poktadéw ktadek nad Moszczenica i nad Kanatem
Miejskim.

Zlecano naprawy nawierzchni drég 1 chodnikow, stupkow, znakow drogowych.

Nadzor nad stanem drog 1 ich oznakowaniem.

W zakresie gospodarki mieszkaniowej

Na biezaco prowadzona jest wspolpraca z administratorem lokali mieszkalnych
nalezacych do Gminy pod katem prawidtowe;j realizacji zawartej umowy.
Przeprowadzono 1 wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokalu.
Zatatwiono sprawy z zakresu utrzymania i eksploatacji lokali (wymiana instalacji
elektrycznych, przestrzeganie regulaminu, wymiana posadzki itp.)

Rozpatrzono wnioski dotyczacych spraw mieszkaniowych:

udzielono informacj¢ o zasadach przydzialu mieszkan komunalnych,

przedtuzono 1 umowe najmu socjalnego,

przydzial lokalu mieszkalnego po adaptacji,

2 wnioski zatatwiono odmownie — nie spelniatly kryterium metrazowego lub
finansowego,

wystawiono wezwanie w celu uzupetienia wniosku o przydziat lokalu komunalnego.
Uczestniczenie w przyjeciach interesantdw przez Burmistrza.

Na biezaco zalatwiana sg sprawy zwigzane ze zobowigzaniami finansowymi Miasta

w stosunku do administratoréw lokali.

10



10.

11.

12.
13.

14.

W zakresie inwestycji miejskich

Konsultowano i opiniowano proces wykonania dokumentacji projektowej
»Przebudowy Placu Ks. Kard. Wyszynskiego w Stawnie”.
Odebrano dokumentacj¢ projektowa ,,Przebudowa ul. Basztowej od ul. Mielczarskiego

do M.C. Sktodowskiej”.

Prowadzona jest wspotpraca z Wykonawcami zadan inwestycyjnych:

,,Przebudowa ulic w centrum Stawna”,

,Przebudowa odcinka ul. Matejki w Stawnie”.

Ztozono wniosek o pozwolenie na budowe dla zadania ,,Przebudowa ulicy Chrobrego
w Stawnie w branzy drogowej, elektrycznej, sanitarnej i teletechniczne;j”.

Ztozono wniosek o pozwolenie na budowe dla zadania ,,Poprawa estetyki i tadu
przestrzennego poprzez przebudowe cmentarza komunalnego w Stawnie”.

Podpisano umowe¢ z Wykonawca na ,,Zagospodarowanie terenow inwestycyjnych —
etap 1 — odwodnienie terenow inwestycyjnych”.

Podpisano umowe na ,,Opracowanie i przygotowanie audytu energetycznego wraz
z opracowaniem dokumentacji architektoniczno-budowlanej budynku uzytecznosci
publicznej — Szkoty Podstawowej nr w Stawnie”

Podpisano umowe i zrealizowano zadanie — ,,Remont ulicy W. Jagiety — wykonanie
nawierzchni drogi z ptyt drogowych”.

Podpisano umowe 1 zrealizowano zadanie, Remont nawierzchni przy ul. M. Kopernika
(dziatka nr 870/5 obreb 002 M. Stawno) poprzez utozenie ptyt jumbo.

Podpisano umowg 1 zrealizowano zadanie, Remont nawierzchni miedzy budynkami
przy ul. Grunwaldzkiej.

Uzyskano pozwolenie na budoweg zadania ,,Poprawa infrastruktury rekreacyjnej
Miasta Stawno poprzez budowe wiaty edukacyjne;j”.

Podpisano aneks na remont ul. Mitosza z ptyt drogowych.

Zawarcie aneksu do umowy z Wykonawcg i nadzorem inwestorskim zadania,
,,Przebudowa ulic w centrum Stawna”.

Zawarcie aneksu do umowy z Wykonawca 1 nadzorem inwestorskim zadania

»Przebudowa odcinka ul. Matejki w Stawnie”.
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W zakresie rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania Srodkéw zewnetrznych

10.

11.

12.

13.

Prace nad partnerstwem w zakresie dzialah na rzecz utworzenia i utrzymania
,,Sieci tras rowerowych Pomorza Zachodniego” — trasa rowerowa Watu Pomorskiego.
Podpisano  porozumienie terytorialne pomiedzy Zarzadem  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego a Zwigzkiem Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Obszaru Funkcjonalnego Stawna (ZIT).

Zmiana porozumienia terytorialnego, uzyskanie pozytywnej opinii i wprowadzenie
do listy podstawowej projektu ,,Poprawa estetyki i tadu przestrzennego poprzez
przebudowe cmentarza komunalnego w Stawnie”.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie do BGK — ,,Poprawa jakosci zycia mieszkancow
poprzez rewitalizacje przestrzeni miejskiej, w tym stadionu potozonego w kompleksie
terenow zielonych”.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie do BGK — ,,Rewitalizacja budynkdéw 1 przestrzeni
miejskich”.

Zlozenie wniosku o dofinansowanie do BGK - ,Budowa sieci wodno-
kanalizacyjnych”.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie do BGK — ,,Energooszcz¢dne oswietlenie, drog,
budynkoéw uzytecznos$ci publicznej 1 przestrzeni publicznych”.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w ramach naboru wnioskow o przyznanie
pomocy na wdrazanie LSR ,Poprawa infrastruktury rekreacyjnej Miasta Stawno
poprzez budowe wiaty edukacyjnej”.

Zlozenie wniosku o przyznanie pomocy finansowej z budzetu Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego ~w  ramach  Konkursu = Marszatka ~ Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego pn. ,,Nasze zwierzaki” na zadania nieinwestycyjnie.

Ztozenie wniosku w ramach Rzadowego Programu Ograniczania Przestgpczosci
1 Aspotecznych zachowan Razem Bezpieczniej na lata 2025-2028.
Zozenie wniosku o zmiang Promesy inwestycyjnej na inwestycje — ,,Przebudowa

odcinka ul. Matejki w Stawnie” — otrzymanie promesy.

Ztozenie wniosku o zmian¢ Promesy inwestycyjnej na inwestycje¢ — ,,Przebudowa ulic
Centrum Stawna” — otrzymanie promesy.

Realizacja projektu pn. ,,Wszechstronny rozwo6j uczniow Szkoty Podstawowej nr 2

oraz Szkoty Podstawowej nr 3”.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

Ztozono wniosek o platnos¢ za okres 01.01.2025 — 30.03.2025 do projektu
pn. ,,Wszechstronny rozwo6j uczniow Szkoty Podstawowej nr 2 oraz Szkoty
Podstawowej nr 3” — zaakceptowanie pozytywnie.

Ztozono zmiany do projektu ,,Wszechstronny rozwo6j uczniow Szkolty Podstawowej
nr 2 oraz Szkoty Podstawowej nr 3”.

Uczestniczono w spotkaniu online poswigconemu konsultacjom nowej odstony
programu ,,Czyste Powietrze”, organizowanego przez Narodowy Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

Prowadzono Punkt Konsultacyjny Programu Czyste Powietrze. Udzielano konsultacji
zainteresowanym osobom osobiscie i telefonicznie. Udzielano rowniez informacji
o innych programach dotacyjnych WFOSiGW w Szczecinie i NFOSIiGW
w Warszawie — Mo6j Prad, Moja Woda, Moje Ciepto, Ciepte Mieszkanie.

Prowadzono  wspodlprace z  Urzedem = Marszatkowskim  Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, Ministerstwami oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania srodkow zewngtrznych, wdrazanie projektow,
ktore otrzymaty wsparcie finansowe.

Analizowano mozliwosci pozyskania srodkow zewng¢trznych w ramach ogtaszanych
naborow.

Przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych.

Zatatwianie spraw zwigzanych z zaymowanym stanowiskiem.

W zakresie gospodarki odpadami

Przyjeto okoto 100 Deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Dokonano biezacej weryfikacji okoto 100 deklaracji dotyczacych optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi — sprawdzono pod wzgledem formalno-
rachunkowym oraz merytorycznym.

Wprowadzono dane z ok. 100 szt. deklaracji za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ztozonych przez wtascicieli nieruchomosci do programu Gomig.
Przyjeto sprawozdania kwartalne firm odbierajacych nieczystosci ciekle z terenu
miasta Stawno.

Na biezgco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikéw na odpady komunalne.

Biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od witascicieli nieruchomosci.
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10.

11

12.

10.

Dokonano biezacej weryfikacji poprawnosci wystawianych faktur za przyjecie
odpadéw na sktadowisko w Gwiazdowie 1 odbidor odpadow od wiascicieli
nieruchomos$ci w gminie Miasto Stawno.

Realizowano biezace sprawy merytoryczne zwigzane z wykonywaniem powierzonych
zadan na stanowisku.

Sporzadzono sprawozdanie Burmistrza z realizacji zadan z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi za 2024 r. w systemie Jednostek Administracji Publicznych
w Bazie Danych o Odpadach.

Sporzadzono Analize Stanu Gospodarki Odpadami Komunalnymi na terenie Gminy

Miasto Stawno.

. Wystano ok. 80 zawiadomien o zmianie optaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi w zwigzku z obwieszczeniem przecigtnego miesi¢cznego dochodu
rozporzadzalnego na 1 osobe ogotem za rok poprzedni.

Przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych.

W zakresie oSwietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia

Prowadzono dokumentacjg¢ rozliczeniowa zwigzang z o$wietleniem miasta.
Uzgodniono projekt wykonawczy budowy o$wietlenia drogowego ul. Polanowskiej
w ciggu drogi wojewddzkiej nr 205.

Wydano  warunki  techniczne  przylaczenia  projektowanego  oswietlenia
ul. Polanowskiej w ciagu drogi wojewodzkiej nr 205.

Uzgodniono projekt przebudowy o$wietlenia ul. Powstancéw Warszawskich.
Sprawdzono aneks nr 10 do kompleksowe; umowy os$wietleniowej — Energa
Oswietlenie.

Zglaszano awari¢ nie§wiecacych opraw oswietleniowych (4 zgtoszenia).
Uczestniczono w czterech naradach koordynacyjnych w Starostwie Powiatowym.
Zlecono  napraw¢  uszkodzonego  wysiegnika  oprawy  o$wietleniowej
na ul. Koszalinskiej.

Zgloszono na Policje zniszczenie stupa oswietleniowego na ulicy M. Kopernika 1 Alei
Wojska Polskiego.

Zlecono wymiang stupa na ul. M. Kopernika i Alei Wojska Polskiego.
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9.

W zakresie kanalizacji deszczowej i oplat za odprowadzanie wéd opadowych

i roztopowych

Przygotowano o$§wiadczenie Gminy Miasto Stawno w sprawie optat za ustugi wodne
za [ kwartat 2025 roku (odprowadzanie wod opadowych i roztopowych do wod).
Wydano trzy dokumenty stanowigce warunki techniczne odprowadzania wod
opadowych.

W jednym przypadku odmoéwiono wydania warunkéw technicznych odprowadzania
wod opadowych ze wzgledu na brak mozliwosci technicznych.

Zlecono wykonanie dokumentacji inwentaryzacyjnej wylotow kanalizacji deszczowej,
odprowadzajacych wody opadowe i roztopowe do Rzeki Wieprzy, Rzeki Moszczenicy
i Kanalu Miejskiego.

Kontynuowano kontrole wiascicieli przydomowych oczyszczalni Sciekow
1 zbiornikéw bezodptywowych w zakresie obowigzku wywozu osaddw/nieczystosci
ciektych.

Zlecono likwidacje dwoch nieczynnych wylotdéw  kanalizacji  deszczowej
wyprowadzonych do Kanalu Miejskiego.

Zlecono remont pigciu krat kanalizacji deszczowej w ulicach: Powstancéw
Warszawskich, Augusta Cieszkowskiego, Aleksandra Gierymskiego.

Zlecono remont pomp miejskich typu ,,Abisynka” (A. Gierymskiego, Plac H.
Dabrowskiego, Plac R. Traugutta).

Zlecono badanie fizyczno-chemiczne wody w studniach miejskich.

10. Zlecono badanie fizyczno-chemiczne wody w studniach miejskich.
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W zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z wnioskami na usuniecie drzew i zieleni

miejskiej i ochrony srodowiska

1. Prowadzono jedno postgpowanie o wydanie zezwolenia na usuni¢cie drzew.

2. Wydano 1 decyzje zezwalajgcg na usuniecie drzewa.

3. Wystgpiono do Starosty Stawienskiego z pigcioma wnioskami o usunigcie
12 szt. drzew.

4. Wystgpiono do Zachodniopomorskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow
w Szczecinie z wnioskiem o usunigcie jednego drzewa.

5. Sporzadzono zatacznik nr 1 do sprawozdanie OS-4g za rok 2024.

6. Prowadzono postgpowanie w sprawie zanieczyszczenia $srodowiska poprzez wycieki
ptynéw eksploatacyjnych z pojazdéw mechanicznych.

7. Wydano decyzje umarzajaca postgpowanie.

8. Zawarto umow¢ na opracowanie:

— ,.Raportu z realizacji programu Ochrony Srodowiska za lata 2019-2024",

— ,,Programu Ochrony Srodowiska na lata 2026-2030 z perspektywa do 2034,

— ,Projektu zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa

gazowe”.
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10.

11.

Wydzial Spraw Spolecznych i Edukacji

W zakresie oSwiaty

Kontrolowano speinianie obowigzku nauki przez mtodziez w wicku 16 — 18 lat
zameldowang i1 zamieszkatg na terenie miasta.

Zatwierdzono arkusze organizacyjne szkot podstawowych i przedszkoli na rok szkolny
2025/2026.

Weryfikowano miesi¢gczne informacje o faktycznej liczbie uczniow przekazywane
przez przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji za dany miesiac.
Weryfikowano dane wprowadzane przez przedszkola publiczne i niepubliczne
oraz szkoly podstawowe do Systemu Informacji O§wiatowe;.

Aktualizowano dane w Systemie Informacji Oswiatowe;.

Przeprowadzono kontrole w szkotach i przedszkolach wprowadzania danych
do Systemu Informacji Oswiatowej wg stanu na dzien 15 czerwca 2025 rok.
Dokonywano analizy $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegolnych stopniach
awansu zawodowego w przedszkolach i szkotach podstawowych.

Rozpatrzono ztozone przez nauczycieli wnioski o przyznanie pomocy zdrowotnej
1 przyznano $wiadczenia zdrowotne 9 nauczycielom.

Przekazano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie wniosek o udzielenie dotacji
celowej na wyposazenie szkol w podreczniki, materiaty edukacyjne lub materiaty
¢wiczeniowe w roku szkolnym 2025/2026.

Wydano zarzadzenie w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Przedszkola nr 3
im. Jasia 1 Malgosi w Slawnie oraz w sprawie udzielenia pelnomocnictwa dyrektorowi
Przedszkola nr 3 im. Jasia i Malgosi w Stawnie.

Przygotowano projekt uchwaly w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania
dotacji z budzetu Gminy Miasto Stawno dla niepublicznych placowek wychowania
przedszkolnego oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci jej pobrania

I wykorzystania.
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W zakresie dzialalnosci gospodarczej przeksztalcono ztozone wnioski CEIDG-1

na forme¢ dokumentu elektronicznego CEIDG

Zatozenie dziatalno$ci — 16 wnioskow.

Zmiana wpisu w ewidencji — 37 wnioskow.

Zakonczenie — 8 wnioskow.

Zmiana ze wznowieniem dziatalno$ci gospodarczej — 35 wnioskow.

Zmiana z zawieszeniem dziatalno$ci gospodarczej — 16 wnioskow.

Wezwano 1 osobe do uzupelnienia brakéw formalnych we wnioskach o wpis

do CEIDG.

Zarejestrowano 8 zezwolen do dziatalno$ci regulowane;.

Inne zadania

Wydano 3 zaswiadczenia o okresach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Wydano 1 licencje na transport taksowka.

Wydano 1 wypis z licencji na transport taksowka.

Sprawowano nadzor nad dziatalnos$cia jednostek: SDK, MBP, OSiR.

Rozpoczgto przygotowania do Zachodniopomorskich Dni Dziedzictwa, ktore w 2025
roku bedg si¢ odbywaly pod hastem ,,Przestrzenie dziedzictwa”.

Obstuga Rady Senioréw w Stawnie.

Podpisano umowe pomiedzy Wojewoda Zachodniopomorskim a Miastem Stawno
w sprawie dofinansowania §rodkami pochodzacymi z budzetu panstwa realizacji
zadan wynikajacych z programu ,,Opieka 75+ w 2025 roku.

Podpisano umowe pomigdzy Wojewoda Zachodniopomorskim a Miastem Stawno
w sprawie dofinansowania §wiadczeh pomocy materialnej dla uczniow o charakterze
socjalnym.

Podpisano umowe pomigdzy Wojewoda Zachodniopomorskim a Miastem Stawno
w sprawie dofinansowania §rodkami pochodzacymi z budzetu panstwa realizacji

w 2024 roku rzadowego programu ,,Positek w szkole i w domu”.
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10. Wydano nastepujace zarzadzenia:

12.

13.

14.

15

16.
17.

18

19.

udzielenia upowaznienia — pracownikowi miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Stawnie do prowadzenia postepowan w zakresie realizacji programu
,,Opieka wytchnieniowa: edycja 2025,

powotania Komitetu organizacyjnego miejskich eliminacji Ogolnopolskiego Turnieju
Bezpieczenstwa w Ruchu Drogowym dla uczniow szkoét podstawowych, szkot
specjalnych oraz specjalnych osrodkow szkolno — wychowawczych,

powotania Komisji konkursowej w celu opiniowania ztozonych ofert na zlecenie
realizacji zadan publicznych Miasta Stawno w 2025 roku.

Przygotowano nastepujace projekty uchwat w sprawie:

przyjecia ,,Oceny zasobow pomocy spotecznej za rok 2024 dla Miasta Stawno”,
okreslenia szczegotowych warunkoéw przyznawania i odplatnosci za ustugi sasiedzkie,
czgsciowego lub catkowitego zwolnienia z optat, a takze trybu ich pobierania oraz
wymiaru i zakresu ustug sasiedzkich i1 sposobu rozliczania wykonywania takich ustug.
Sporzadzono 1 podpisano umowe¢ na realizacj¢ zadania  publicznego

ze stowarzyszeniem zwykltym pomig¢dzy Zespotem Stawianie a Miastem Stawno.

Sporzadzono i1 podpisano 2 uméw na realizacje zadan publicznych z organizacjami
pozytku publicznego.
. Wydano 1 decyzj¢ uchylajaca w sprawie $wiadczen osobistych na rzecz obrony

W czasie pokoju.
Wydano 3 decyzje 1 wezwanie w sprawie natozenia obowigzku swiadczen rzeczowych

na rzecz obrony.

. Przedtozono Radzie Miejskiej w Stawnie sprawozdanie z realizacji Programu

wspotpracy Miasta Stawno z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie na rok 2024.

Przygotowano dla Wojskowego Centrum Rekrutacji w Koszalinie aktualizacje wykazu

samochoddw ciezarowych o tadownosci od 2 ton do 8 ton.
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10.

11.
12.
13.

14.
15.

Wydzial Organizacyjny

W zakresie przyje¢ interesantow

Burmistrz Miasta Stawno przyjat 12 0os6b w nastepujacych sprawach
przydziatu, remontu i zamiany mieszkan — 3 0soby,

drogi — 2 osoby,

dzierzawy dziatki — 2 osoby,

pracy — 1 osoba,

inne — 4 osoby.

W zakresie wyjazdéw i spotkan

W dniu 1 kwietnia 2025 roku — spotkanie z prezesem Spoétdzielni Mieszkaniowej
,»Wybrzeze” Piotrem Grzegorczykiem.

W dniu 5 kwietnia 2025 roku — Walne zebranie sprawozdawcze OSP ,,Orkiestr
Detych”.

W dniu 8 kwietnia 2025 roku — udziat w Sniadaniu Wielkanocnym — AKSON.

W dniu 8 kwietnia 2025 roku — spotkanie z uczniami klasy | — SP2.

W dniu 9 kwietnia 2025 — spotkanie z prezesem PSS Maciejem Leskow.

W dniu 10 kwietnia 2025 roku — spotkanie z Architektem.

W dniu 10 kwietnia 2025 roku — spotkanie z Teresg Janik — OWES.

W dniu 12 kwietnia 2025 roku — udziat w X Ogolnopolskim Turnieju w Trdjboju
Stotowym dla Pracownikéw Os$wiaty.

W dniu 14 kwietnia 2025 roku — spotkanie z grupa przedszkolng — P2.

W dniu 14 kwietnia 2025 roku — udzial w Posiedzeniu Zarzadu Stowarzyszenia
Samorzgdowego S6 — online.

W dniu 15 kwietnia 2025 roku — spotkanie z Szymonem Biegajskim — UKS ,,Lider”.
W dniu 16 kwietnia 2025 roku — udziat w posiedzeniu Zarzadu DLGR.

W dniu 18 kwietnia 2025 roku — udziat w podpisaniu porozumienia ZIT — Starostwo
Powiatowe.

W dniu 23 kwietnia 2025 roku — Zwyczajne Walne Zebranie Cztonkow — DLGR.

W dniu 24 kwietnia 2025 roku — Walne Zgromadzenie Wsp6lnikow — MPGKIiM.
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16. W dniu 28 kwietnia 2025 roku — spotkanie z Woéjtem Gminy Stawno Krzysztofem
Jedrzejczykiem.

17. W dniu 29 kwietnia 2025 roku — Walne Zgromadzenie Wspolnikow — MPEC.

18. W dniu 2 maja 2025 roku — uroczyste obchody z okazji Dnia Flagi Rzeczpospolitej
Polskiej.

19. W dniu 3 maja 2025 roku — uroczyste obchody z okazji 234 rocznicy uchwalenia
Konstytucji 3 Maja.

20. W dniu 6 maja 2025 roku — udziat w Dniu Bibliotekarza.

21. W dniu 8 maja 2025 roku — spotkanie z Kocurem i Szczepanowskim ws. windy UM.

22. W dniu 8 maja 2025 roku — spotkanie z delegacjami z miast partnerskich.

23. W dniu 14 maja 2025 roku — spotkanie — ZIT.

24.W dniu 15 maja 2025 roku — udzial w uroczysto$ciach z okazji Swiatowego Dnia
Inwalidéw i Osob Niepetnosprawnych — SDK.

25. W dniu 16 maja 2025 roku — Walne Zgromadzenie Wspdlnikéw WiK.

26. W dniu 21 maja 2025 roku — spotkanie dot. strefy inwestycyjnej.

27. W dniu 25 maja 2025 roku — 55 Festiwal Orkiestr Detych.

28. W dniu 26 maja 2025 roku — spotkanie dyrektorow przedszkoli i biblioteki.

29.W dniu 29 maja 2025 roku — spotkanie z Wojtem Gminy Stawno Krzysztofem
Jedrzejczykiem.

30. W dniu 1 czerwca 2025 roku — udzial w ,,Stawienskim Dniu Dziecka”.

31. W dniu 3 czerwca 2025 roku — udzial w otwarciu ,,Biura Karier 55+’ — SDK.

32. W dniu 4 czerwca 2025 roku — spotkanie z uczniami klasy VIII w ramach lekcji WOS
— SP3.

33. W dniu 6 czerwca 2025 roku — spotkanie z Wojtem Gminy Stawno Krzysztofem
Jedrzejczykiem.

34. W dniach 9-12 czerwca 2025 roku — wyjazd do Brukseli w ramach szkolenia.

35. W dniu 13 czerwca 2025 roku — udziat w otwarciu Ronda im. Andrzeja Leppera.

36. W dniu 14 czerwca 2025 roku — udzial w Juwenaliach Uniwersytetu I Wieku —
symboliczne przekazanie klucza.

37. W dniu 16 czerwca 2025 roku — spotkanie z grupg przedszkolng z P4.

38. W dniu 17 czerwca 2025 roku — spotkanie z Izabelag Kowalczyk — ZNP.

39. W dniu 18 czerwca 2025 roku — spotkanie z pptk. Bogdanem Lewandowskim —
Komendant WCR w Koszalinie.

40. W dniu 20 czerwca 2025 roku — spotkanie z dziennikarzami — Study Tour.
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41. W dniu 20 czerwca 2025 roku — udzial w Posiedzeniu Zarzadu Stowarzyszenia
Samorzgdowego S6 — online.

42. W dniu 21 czerwca 2025 roku — udziat w otwarciu Biegu 12 Mostow.

43. W dniu 21 czerwca 2025 roku — udziat w 95-tych urodzinach p. Domiceli Dyczko.

44, W dniu 24 czerwca 2025 roku — spotkanie z projektantami Placu Kardynata
Wyszynskiego.

45. W dniu 26 czerwca 2025 roku — Sesja absolutoryjna.

46. W dniu 27 czerwca 2025 roku — zakonczenie roku szkolnego SP2.

47.W dniu 27 czerwca 2025 roku — zakonczenie roku szkolnego SP3.

48. W dniu 27 czerwca 2025 roku — XII Walne Zebranie Cztonkow S6.

49. W dniu 28 czerwca 2025 roku — Jubileusz Panstwa Wandy i Bolestawa Zicleniewicz.

W zakresie rejestracji zarzadzen Burmistrza Miasta

1. Zarejestrowano 85 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno, ktore dotyczyly spraw
z zakresu:

— gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomos$ciami — 59 zarzadzen,

— finansow i budzetu Miasta — 8 zarzadzen,

— organizacji pracy i spraw kadrowych — 10 zarzadzen,

— spraw spotecznych i edukacji — 7 zarzadzen,

— zamoOwien publicznych 1 windykacji — 1 zarzadzenie.

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publiczne;.

22



10.

11.

W zakresie kadr

Do Urzedu Miejskiego przyjeto 6 osob na praktyki zawodowe lub studenckie.
Skierowano 15 pracownikow na badania profilaktyczne wstgpne, okresowe lub
kontrolne.

Skierowano 8 pracownikow na szkolenia 1 wypelniano niezbedne dokumenty w tym
zakresie.

Wydano 5 upowaznien do wykonania okreslonych czynnosci.

Przygotowano 3 za§wiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu oraz 3 zaswiadczenia
potwierdzajace zatrudnienie w Urzedzie Miejskim.

Zorganizowano i przeprowadzono stuzbe przygotowawczg dla jednego pracownika.
Na biezaco prowadzono rejestr urlopdw wypoczynkowych oraz okolicznosciowych
1 ewidencj¢ czasu pracy.

Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie
pracy.

Rozpatrzono 21 wnioskéw o informacj¢ publiczng - przygotowano i1 wystano
odpowiedzi.

Przygotowano i przeprowadzono konkurs na jedno wolne stanowisko pracy
w Urzedzie.

W II kwartale 2025 roku do Urzgdu Miejskiego w Stawnie nie wptyneta zadna skarga.
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W zakresie obslugi informatycznej

Instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe.
Instalowano, nadzorowano i naprawiano sprzet komputerowy.
Nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2.
Konserwowano sie¢ strukturalng.

Aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3.

Aktualizowano system eKancelaria.

Aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci.

Aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS).

© © N o g~ w D P

Uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzedu

Miejskiego w Stawnie, zglaszano btedy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie.

10. Instalacja nowych komputerow, konfiguracja, przenoszenie danych.

11. Zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym.

12. Aktualizacja rejestrow upowaznien, zbioréw, incydentow.

13. Prace konserwacyjne i kopiowanie materiatow z monitoringu wizyjnego Stawna.

14. Zakup 1 wymiana materialdow eksploatacyjnych do drukarek 1 wurzadzen
wielofunkcyjnych.

15. Aktualizowanie i serwis serwera centrali telefonicznej VOIP.

16. Realizacja zgodnie z harmonogramem projektu ,,Cyberbezpieczny samorzad”.

17. Przygotowanie sprzetu i prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji 1 Komisji
Rady Miejskiej.

18. Przygotowywanie materialdéw do Sesji 1 Komisji Rady Miejskie;j.

19. Archiwizacja materiatéw z Sesji i Komisji Rady Miejskie;j.

20. Tworzenie napiséw do transmisji z Sesji Rady Miejskie;j.
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10.
11.

12.
13.

14.

Inne zadania

Przyjeto i1 przekazano firmie ubezpieczeniowej dokumentacj¢ dotyczaca 12 szkdd,
ktére wystapity na terenie miasta.

Opracowano i przekazano do Gtownego Urzgdu Statystycznego 5 sprawozdan.
Wystano 2548 szt. korespondencji miejscowej, zamiejscowej i zagranicznej.

Wystano 76 ePUAP i 40 eDorgczenia.

Biezaco nadzorowano nad utrzymaniem czysto$ci wszystkich pomieszczen biurowych
1 innych w budynku Urzegdu oraz porzadku wokot budynku Urzedu.

Biezaco nadzorowano nad prawidtowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych.
Biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacjg budynku.

Przyjeto do Archiwum Zakladowego 43 tomy akt archiwalnych i 169 tomdéw
akt niearchiwalnych.

Zamieszczono na tablicy Urzgdu pisma, wyroki, postanowienia, ogloszenia sagdowe
I komornicze.

Prowadzono sprawy dot. udostepnienia sal dla innych jednostek organizacyjnych.
Wykonano inne biezace sprawy na stanowisku (zakupiono materiaty biurowe i §rodki
czystos$ci, pieczatki dla pracownikéw Urzedu oraz przygotowywano korespondencje
miejscowa 1 zamiejscowa).

Zakupiono 1 wydano osobiste wyposazenie pracownikéw urzedu (herbata, mydto).
Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzgdu Miejskiego w Stawnie w systemie
elektronicznym e-Kancelaria:

korespondencja przychodzaca 2847 pozycji, w tym przez ePUAP 407 pozycji oraz
PEF 6 pozyciji.

Prowadzono dziennik korespondencji przychodzace; w formie rejestru, wydruk

z systemu e-Kancelaria.
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Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

W zakresie Urzedu Stanu Cywilnego

Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:

ogotem — 12,

na podstawie dokumentu zagranicznego:

w trybie art. 99 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 0,
w trybie art. 104 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 11,
w trybie art. 109 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 0.

Liczba sporzadzonych aktow matzenstw:

ogotem — 18,

na podstawie dokumentu zagranicznego:

w trybie art. 99 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 0,
w trybie art. 104 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 3,

w trybie art. 109 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 0.

Liczba sporzadzonych aktow zgonow:

ogotem — 55,

na podstawie dokumentu zagranicznego:

w trybie art. 99 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 0,
w trybie art. 104 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 1,

w trybie art. 109 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 0.
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Liczba wydanych decyzji administracyjnych:

na podstawie art. 35 Prawa 0 aktach stanu cywilnego — 12,

na podstawie art. 37 Prawa 0 aktach stanu cywilnego — 19,

na podstawie art. 99 Prawa o aktach stanu cywilnego — 0,

na podstawie art. 104 Prawa o aktach stanu cywilnego — 15,

na podstawie art. 109 Prawa o aktach stanu cywilnego — 0,

zmianie imienia i nazwiska — 5,

w tym dot. zmiany imienia i nazwiska w zwigzku z przynaleznos$cig do mniejszosci

narodowych i etnicznych — 0.

. Liczba wydanych odpisow i1 za§wiadczen:

liczba odpisow skroconych (z wytacz. wydanych na drukach wielojezycznych) — 772,
liczba odpisow zupelnych — 121,

liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ksiggach stanu cywilnego wpisach lub
o ich braku -0,

liczba wydanych zaswiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksigg stanu cywilnego — 0,

liczba wydanych za§wiadczen o stanie cywilnym — 3.

. Liczba wydanych odpisow skroconych na drukach wielojezycznych — 40.
. Liczba przyjetych oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski:

w lokalu USC - 16,

poza lokalem USC - 0.

Liczba innych czynnos$ci kierownika Urzedu Stanu Cywilnego:

przyjecie zlecen z innego urzedu usuni¢cia niezgodnosci w bazie PESEL — 96,
migracja aktow do BUSC — 508,

przyjecie zlecen o migracje aktow z dotgczeniem wzmianki — 15,

dotaczenie wzmianki do aktu stanu cywilnego — 100,

przyjecie zlecen o migracje aktow z dotaczeniem przypiskow — 111,
dotaczenie przypisku do aktu stanu cywilnego — 302,

zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami — 55,

sprawozdanie statystyczne do GUS — 85,

przyjete wnioski o wydanie odpiséw aktow stanu cywilnego — 933,
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wystosowane wezwania o uiszczenie optaty skarbowej — 0,

zlecenie migracji aktow — 26,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub zamieszkatly
na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego panstwa, zgodnie
z prawem polskim, moze zawrze¢ matzenstwo za granicg (art. 71 Prawa o aktach stanu
cywilnego) — 3,

liczba wydanych zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uplywem terminu
okreslonego w art. 4 kro — 1,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci wytaczajacych
zawarcie matzenstwa (art. 4 kro) — 15,

liczba przyjetych o§wiadczen o uznaniu dziecka — 3,

liczba przyjetych o§wiadczen o nadaniu dziecka nazwiska me¢za matki — 0,

liczba przyjetych o$wiadczen matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska,
ktore nosil przed zawarciem malzenstwa — 0,

liczba protokotéw zawierajacych ostatnig wole spadkodawcy — 0,

odnotowane wyroki rozwodowe — 11,

zorganizowano uroczystosci Ztotych Godéw dla

mieszkancoOw miasta — 0,

mieszkancéw gminy — 0.

Zorganizowano uroczystosci Diamentowych Godéw dla:

mieszkancéw miasta — 1.
wystgpiono o nadanie Medali za Dtugoletnie Pozycie Malzenskie dla
mieszkancoOw miasta — 4,

mieszkancow gminy — 1.

likwidacja dowodu osobistego w zwigzku ze zgonem — 55,

wymeldowanie w zwigzku ze zgonem — 55.
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1.

W zakresie ewidencji ludnosci

Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

zameldowanie na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) — 51,

zameldowanie na pobyt czasowy (obywatele i cudzoziemcy) — 20,

wymeldowanie z pobytu stalego (obywatele i cudzoziemcy) — 39,

wymeldowanie z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) — 0,

zgloszenia wyjazdu za granice na pobyt staty i czasowy — 11,

udostepnianie informacji publicznych, danych osobowych (rejestr mieszkancow
I pesel) — 53,

wydanie zaswiadczen na wniosek, w tym lokalowe — 50,

zastrzeganie, cofnigcie zastrzezenia numeru PESEL — 36,

nadanie nr PESEL — 4,

nadanie nr PESEL o statusie UKR (Ukraina), zmiana statusu na UKR (Ukraina),
uzupetnienie, zmiana danych UKR — 6,

meldunki okresowe o stanie rejestru wyborcoOw w miescie i wyborczy — 1,
realizowanie subskrypcji w RM — 8,

zlecenia utworzone i obstugiwane w rejestrze PESEL — 7,

Sporzadzanie list zgonow mieszkancow 1 aktualizowanie na ich podstawie kartoteki
mieszkancoOw (tygodniowo).

Sporzadzanie spisoOw i statystyk na podstawie wnioskow, zaswiadczen na potrzeby
postepowan w UM, innych jednostek, zawiadomien o zmianie szkot dzieci,
sprawdzanie danych adresowych mieszkancow wg list z innych wydziatow.
Aktualizowanie, usuwanie blednych danych adresowych w rejestrze mieszkancow
wg geografii.

Aktualizacja 1 prowadzenie rejestru wyborcow:

weryfikacja kart wyborczych,

realizacja subskrypcji wyborczych.

Obstuga terminala ptatniczego, realizacja optlat.
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1.

2.

o o ~ w

W zakresie dowodow osobistych

Wydano dowody osobiste — 397 szt., w tym:

wydane poza Urzgdem (obstuga mobilna) — 8.

Dowody osobiste uniewaznione — 356 szt., w tym:

zmiana danych zawartych w dowodzie — 7 szt.,

uptyw terminu waznos$ci dowodu — 268 szt.,

uplyw terminu zawieszenia dowodu — 0 szt.,

utrata dowodu — 25 szt.,

zmiana wizerunku twarzy — 6 szt.,

uszkodzenie dowodu — 6 szt.,

wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej — 1 szt.,

przekazanie przez osobg trzecig znalezionego dowodu osobistego — 1 szt.,

brak mozliwosci identyfikacji 1 uwierzytelnienia lub zlozenia podpisu osobistego — 0
szt.,

brak certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego — 1
szt.,

kradziez tozsamosci — 2 Szt.,

wymiana dowodu bez odciskow palcow — 0 szt.,

reklamacja — 0 szt.,

inne — 0 szt.,

zgon — 35 szt.,

Wydane decyzje administracyjne o odmowie wydania dowodu osobistego — 0 szt.
Wydane decyzje administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu statego — 8 szt.
Nadane numery PESEL przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego — 3 szt.
Udostepnianie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z

dowodami osobistymi — szt. 8.
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10.

11.

12.

13.

14.

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Aktualizowano dokumentacje ,,Akcji Kurierskiej” na terenie miasta i gminy
wg nowego rozporzadzenia RM w sprawie akcji kurierskie;.

Przekazano stosowna dokumentacje ,,Akcji Kurierskiej” do wlasciwego terytorialnie
WCR w Koszalinie.

Realizowano zapisy ,Kalendarzowego Planu Dzialania w Zakresie Zarzadzania
Kryzysowego 2025 rok”.

Aktualizowano dokumentacje Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.
Realizowano zadania w zakresie ochrony ludno$ci 1 obrony cywilnej zgodnie z nowa
ustawg o ochronie ludnosci i obronie cywilne;.

Uczestniczono w treningach SWA organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
Opracowano 1 przestano do WBZiK w Szczecinie prognoz¢ wydatkowania srodkow
finansowych na realizacj¢ zadan zwigzanych z wprowadzeniem w zycie zapiséw
ustawy o ochronie ludnosci i obronie cywilne;j.

Uczestniczono w spotkaniu roboczym w dniu 30.06. dotyczacym realizacji wspolnych
zadan wynikajacych z wprowadzenia nowej ustawy.

Na biezaco informowano mieszkancoOw miasta o mozliwosci wystapienie zagrozen
miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z ZUW w Szczecinie
na stronie internetowej miasta.

Dokonano sprawdzenia i aktualizacji zaktadek dot. zarzadzania kryzysowego i ochrony
ludnosci na stronie internetowej Urzedu Miasta.

Na biezaco aktualizowano zagrozenia na terenie miasta 1 przesytano informacje
o zagrozeniach do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Kontynuowano akcj¢ powiadamiania mieszkancow oraz JBP miasta o zagrozeniach
wynikajacych z warunkdéw atmosferycznych.

Prowadzono testowanie i1 sprawdzanie systemu SWA. funkcjonujacego na terenie
Miasta.

Realizowano codzienne sprawdzania lacznosci radiowej z Powiatowym Centrum

Zarzadzania Kryzysowego w Stawnie.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy
zajecia wspierajgce, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla oséb
uzaleznionych, oséb wspdtuzaleznionych oraz ofiar 1 sprawcoOw przemocy.
Prowadzono terapi¢ psychologiczng osob uzaleznionych, wspoétuzaleznionych oraz
ofiar i sprawcoOw przemocy.

Udzielano pomocy w zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy.

Do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zglosito si¢ dobrowolnie: 59 o0sdb
z ktorymi prowadzono konsultacje 1 poradnictwo w zakresie uzaleznien.

Przyjeto 45 dowodow wptlat drugiej raty za wydane zezwolenia na sprzedaz
i podawanie napojow alkoholowych.

Wydano 3 zezwolenia jednorazowe na sprzedaz napojow alkoholowych.

Przyjeto 3 wnioski o wszczecie postepowania w stosunku do osoby naduzywajacej
alkoholu.

Skierowano 3 osoby na badania przez bieglego lekarza psychiatrg i psychologa w celu
wydania opinii w przedmiocie uzaleznienia.

Skierowano 2 wnioski do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydzial Rodzinny
1 Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu.

Dofinansowano wydarzenie ,Jubileuszowe XXI Mistrzostwa Stawna w Skoku
Wzwyz” wspotorganizowane przez Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Stawnie.
Dofinansowano wydarzenie ,,Maratony na Raty” wspotorganizowane przez Osrodek
Sportu 1 Rekreacji w Stawnie

Dofinansowano wydarzenie ,XXVII Bieg Swiecow” wspolorganizowane przez
Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Stawnie.

Dofinansowano wydarzenie ,,Stawienski Dzien Dziecka” wspdtorganizowane przez
Stawienski Dom Kultury.

Dofinansowano wydarzenie ,XXI Bieg 12 Mostéw” wspdlorganizowane przez
Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Stawnie.

Dofinansowano zajecia gimnastyczne z elementami rehabilitacji dla seniorow.
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16. Przyje¢to i rozpatrzono pozytywnie wniosek z KPP Stawno o wsparcie finansowe
na zakup materiatow edukacyjnych i promocyjnych.

17. Przyjeto wniosek o dofinansowanie wakacji 2025 organizowane przez Slawienski
Dom Kultury pt. ,,Warsztaty oraz projekcje filmowe”.

18. Przyje¢to 1 rozpatrzono wniosek o dofinansowanie wakacji 2025 organizowanych przez
Miejska Biblioteke¢ Publiczng w Stawnie pt. ,,Letnia fabryka zabawy w bibliotece”.

19. Przyjeto wniosek o dofinansowanie obozu harcerskiego ,,Mroczna Puszcza” w Stanicy
Harcerskiej w Prochnowku.

20. Kontynuowano wspotprace z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Stawnie,
Komenda Powiatowg Policji w Stawnie, kuratorami sgdowymi, Prokuraturg Rejonowa
w Stawnie.

21. Biezaca realizacja zadan na stanowisku.
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

W zakresie prowadzonych spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych

=

N

Przygotowano 1 przeprowadzono procedure przetargowa pn. ,Zakup Kklastra
serwerowego z macierza, oprogramowaniem, switchy zarzadzalnych oraz ustugi
wdrozenia”.

Podpisano umowe¢ na dostawe pn. ,,Zakup klastra serwerowego z macierza,
oprogramowaniem, switchy zarzadzalnych oraz ustugi wdrozenia”.

Zawarto aneks do umowy na inwestycje pn. ,,Przebudowa ulic w centrum Stawna”.
Zawarto aneks do umowy na usluge pn. ,Pelnienie nadzoru inwestorskiego
nad zadaniem inwestycyjnym pod nazwa: ,,Przebudowa ulic w centrum Stawna”.
Zawarto aneks do umowy na inwestycje pn. ,,Przebudowa odcinka ul. Matejki
w Stawnie”.

Zawarto ancks do umowy na ustuge pn. ,,Pelnienie nadzoru inwestorskiego nad

zadaniem inwestycyjnym pod nazwa: ,,Przebudowa odcinka ul. Matejki w Stawnie”.

W zakresie koordynacji kontroli zarzadczej

Koordynowano kontrole zarzadcza.

Przeprowadzono oceng funkcjonowania kontroli zarzadczej w 2024 roku.

W zakresie windykacji naleznosci

Wystawiono trzy ostateczne przedsadowe wezwania do zaptaty.

W zakresie koordynacji splaty zadluzenia w formie §wiadczenia zastepczego

Podpisano jedng umowe dotyczaca splaty zadluzenia w formie $wiadczenia

zastepczego.

Koordynowano sptat¢ zadtuzenia w formie §wiadczenia zastgpczego.
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Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspélpracy Zagranicznej

W zakresie organizacji spotkan, wydarzen i imprez

Wspolorganizacja Ogolnopolskiego Turnieju Trdjboju Stotowego dla pracownikow
o$wiaty.

Wspotorganizacja Miejskich Obchodéw Dnia Flagi RP.

Wspolorganizacja 234. rocznicy uchwalenia Konstytucji 3 Maja.

Wspolorganizacja V Festiwalu Food Truckéw w Stawnie.

Wspoétorganizacja XXVII Biegu Swigcow.

Wspotorganizacja 55. Festiwalu Orkiestr Detych.

Wspolorganizacja Stawienskiego Dnia Dziecka.

Wspolorganizacja Study Tour Ogolnopolskich Dziennikarzy.

Wspodlpraca ze Starostwem Powiatowym i gminami powiatu stawienskiego w zakresie

Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy i Grabowe;.

. Organizacja spotkan Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dot. stanowiska

ds. promocji i wspotpracy zagranicznej.

W zakresie wspélpracy z partnerami zagranicznymi i polskimi

Organizacja wizyty delegacji miast partnerskich w Stawnie.

Wspoélorganizacja rajdu rowerowego Stawno-Rinteln.

W zakresie dzialan informacyjnych i reklamowych

Przygotowywanie materiatow na stron¢ www.slawno.pl o aktualnych wydarzeniach
W miescie.

Aktualizacja galerii zdje¢, wydarzen i1 imprez w organizowanych w Slawnie,
zamieszczenie zdjg¢ w galerii na stronie www.slawno.pl.

Przekazywanie opracowanych materiatow do mediow.

Udzielanie patronatow honorowych Burmistrza Miasta Stawno dot. miejskich
wydarzen.

Wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie

miasta.
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9.

Opracowanie graficzne i wydruk plakatéw, zaproszen, dyploméw, podzigkowan,
tekstow grawertonow.

Przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski o udostepnienie
informacji publicznej.

Obstuga 1 prowadzenie bezptatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancow
Stawna.

Prowadzenie portali spolecznosciowych Miasta Stawno.

10. Wydanie publikacji ,,Pokoloruj Stawno”.

o o b~ w

Inne zadania

Opracowanie wzoru karty $wiatecznej, wystanie kart wielkanocnych z zyczeniami
Swiatecznymi.

Biezaca kontrola wydatkowania §rodkow finansowych przeznaczonych na promocje
miasta i wspolpracg zagraniczng.

Prowadzenie Biuletynu Informacji Publiczne;j.

Koordynacja dziatan zwigzanych z uchodZcami z Ukrainy —sporzadzanie sprawozdan.
Przygotowanie Raportu o Stanie Gminy za 2024 rok.

Wspolpraca przy zakupie AED.
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