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INFORMACJA

o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za | kwartal 2025 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SLAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziatl Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomog$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych i Edukacji

Wydziat Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego
Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy

© © N o g bk~ w DN PE

Stanowisko pracy ds. Zamoéwien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspotpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawg o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w | kwartale 2025

roku wykonal zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedlug specyfikacji

wydzialowe;.

10.

11.

12.

13.

Wydzial Finansowo-Budzetowy

. Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkéw lokalnych dla oséb fizycznych

(rolny, lesny i1 od nieruchomosci) na 2025 rok.

Dokonywano przypisu korekcyjnego podatku od nieruchomos$ci oraz od $srodkow
transportowych za lata ubiegte.

Dokonywano naliczenia podatkéw (rolny, lesny, od s$rodkéw transportowych
1 od nieruchomo$ci) osobom prawnym 1 jednostkom organizacyjnym
nieposiadajagcym osobowosci prawne;.

Przyjeto, zweryfikowano wnioski oraz wydano decyzje o zwrot podatku
akcyzowego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;.
Wzywano podatnikow do zlozenia wyjasnieh w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikéw do zlozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wptynely 2 podania w sprawie udzielenia ulgi w podatkach, tj. umorzenie,
roztozenie, odroczenie terminu platnosci zaleglo$ci podatkowej, co do ktorych
podjeto odpowiednie procedury.

Wydano 1 decyzj¢ oraz 1 postanowienie w sprawie udzielenia ulgi w podatkach,
tj. umorzenie, roztozenie, odroczenie terminu ptatnosci zaleglosci podatkowe;.
Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikow z tytutu podatkow, naleznosci
cywilnoprawnych i odpadéw komunalnych.

Wystawiano postanowienia 1 zarachowania o zaliczeniu wplat na podatkach
1 optatach lokalnych.

Wystawiono tytuly wykonawcze z tytulu podatku od nieruchomosci, podatku
od srodkow transportowych oraz tacznego zobowigzania pieni¢znego.

Rozpatrzono 1 wniosek w sprawie udzielenia ulgi rozlozenia na raty z tytulu
zaleglos$ci czynszowych.

Przeprowadzono ewidencj¢ wptat (dochoddéw), biezace rozliczanie nadplat

1 zalegtosci z tytutu podatkow 1 optat lokalnych.



14.
15.

16.
17.
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20.
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22.
23.

24,

25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

Wystawiono faktury VAT 1 noty ksiggowe.

Zweryfikowano poprawno$¢ i1 terminowos$¢ zlozonych plikow JPK V7M przez
jednostki.

Sporzadzono czastkowy plik JPK_V7M i rejestr sprzedazy dla Urzedu Miejskiego.
Sporzadzono skonsolidowany plik JPK V7M dla Miasta Stawno.

Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezaco kompletowano dokumentacj¢ ksiegowa zwigzang z operacjami na wyciagu
bankowym danego dnia.

Biezagco wprowadzono wydatki 1 dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji
ksiegowe;.

Zweryfikowano poprawnosci zapisOw ksiegowych na kontach analitycznych
I syntetycznych.

Zweryfikowano zaangazowanie do wysokosci wydatkow.

Sporzadzono 1 wystano deklaracje ZUS za miesigce grudzien 2024 oraz styczeh
I luty 2025 roku.

Rozliczono 1 wyptacono ryczalty samochodowe za miesigce grudzien 2024 oraz
styczen 1 luty 2025 roku.

Rozliczono i wyptacono diety radnych za miesigce grudzien 2024 oraz styczen i luty
2025 roku.

Rozliczono 1 wyptacono wynagrodzenia z tytutu umow zlecen.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 za IV kwartat 2024 roku.

Sporzadzono sprawozdania Rb- Z za IV kwartat 2024 roku.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za IV kwartat 2024 roku.

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za IV kwartat 2024 roku.

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za IV kwartat 2024 roku.

Sporzadzono roczne sprawozdanie SP-1.

Sporzadzono deklaracje DL-1.

Sporzadzono sprawozdanie roczne Rb-PDP za 2024 rok.

Sporzadzono sprawozdanie roczne Rb-UZ za 2024 rok.

Sporzadzono sprawozdanie roczne Rb-ST za 2024 rok.

Sporzadzono sprawozdanie roczne Rb-NDS za 2024 rok.

Sporzadzono 1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe 1 zbiorcze o wydatkach

RB-28S za miesigce grudzien 2024 rok, roczne 2024 rok, styczen i luty 2025 rok.
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Sporzadzono 1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i1 zbiorcze o dochodach
RB-27S za miesigce grudzien 2024 rok, roczne 2024 rok, styczen i luty 2025 rok.
Sporzadzono sprawozdania finansowe za rok 2024, Bilans Organu, Bilans Jednostki
UM, Rachunek Zyskow i Strat, Fundusz Zmian Jednostki.

Sporzadzono sprawozdanie opisowe z wykonania budzetu za 2024 rok.

Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2025 rok.

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2025 rok.

Wystano pisma do jednostek podleglych w sprawie zmian w planie finansowym.
Wystawiono PIT-y 11, PIT-y-8 AR, PIT 4R, PIT-R za 2024 rok.

Wystano pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planie finansowym.
Zweryfikowano 1 zaksiggowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia
miesiecznych i kwartalne sprawozdania jednostek budzetowych.

Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek 0sob zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz osob
niepelnosprawnych za miesigce grudzien 2024 roku oraz styczen i luty 2025 roku.
Dokonywano zgloszen i1 wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

51.Biezagco dokonywano dekretacji dokumentow ksiggowych Urzgdu Miejskiego
oraz Organu.

Biezaco wprowadzono dochody i wydatki do ewidencji ksiegowej Organu.
Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.

Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiegowe] z wplatami z tytulu Funduszu
Alimentacyjnego.

Na biezaco przyjmowano i rozliczano oplaty targowe.

Wystawiono noty ksiegowe dla poszczegélnych gmin, z tytulu refundacji
poniesionych wydatkow, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli
publicznych i niepublicznych.

Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

Biezaco dokonywano dyspozycji Srodkami pieni¢znymi.

Biezaco kontrolowano wysoko$¢ planu do zaciagnietych zobowigzan.

Zatatwiano biezace sprawy i wnioski.



Wydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Dokonano 13 naliczen optat jednorazowych z tytulu przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wilasnosci w odniesieniu do nieruchomosci potozonych w Stawnie
(zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku o przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntdow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnos$ci tych
gruntow (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 6)).

Wydano 13 zaswiadczen o wniesieniu oplaty jednorazowej z tytutu przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do zlozenia wniosku o wykreslenie z ksiggi wieczystej wpisu
roszczenia o opflate.

Przeprowadzono kontrole nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy Miasto Stawno.
Wydano 1 zarzadzenie Burmistrza Miasta Stawno w sprawie udzielenia bonifikaty
od optaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego w 2025 roku.

Wydano 6 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania nieruchomosci
w dzierzawe¢ potozonych na terenie miasta Slawna w trybie bezprzetargowym na rzecz
dotychczasowych dzierzawcow:

— cele garazowe — 3,

— cele magazynowo-sktadowe — 3.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie oddania w uzyczenie pomieszczenia piwnicznego
w trybie bezprzetargowym na rzecz Wspdlnoty Mieszkaniowej przy ul. Jednosci
Narodowej 36.

Wydano 2 zarzadzenia w sprawie sprzedazy lokali mieszkalnych w trybie
bezprzetargowym nieruchomosci stanowigcej wlasnos¢ gminy Miasto Stawno (na rzecz
najemcy).

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie odstgpienia od prawa pierwokupu.

Wydano 1 zaswiadczenie o pomocy de minimis (dziatajac na podstawie art. 73 ust. 3
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomos$ciami (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 344), oraz przepisow ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 743 ze zm.) oraz
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 7 24.12.2013, str. 1)).
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11.
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21.

22.

Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.

Rozpatrzone zostaly pozytywnie 3 podania o zmiang¢ dzierzawcy.

Przeprowadzono 2 ustne przetargi nieograniczonych na sprzedaz nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ gminy Miasto Stawno (zakonczone wynikiem negatywnym).
Sprzedano 2 lokale mieszkalne w trybie bezprzetargowym na rzecz najemcy (zawarto akt
notarialny).

Sprzedano 4 nieruchomosci gruntowe w trybie bezprzetargowym (zawarto akty
notarialne).

— przetarg nieograniczony — 1,

— bezprzetargowo, sprzedaz na poprawg warunkéw zagospodarowania — 2,

— bezprzetargowo, sprzedaz prawa wilasnosci na rzecz uzytkownika wieczystego — 1.

Zaktualizowano rejestr platnikéw z tytulu optat uzytkowania wieczystego gruntu, optat
przeksztatceniowych.

Zaktualizowano zasoby nieruchomos$ci Gminy Miasto Stawno:

— stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

— zasob Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

— zasob Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

— zas6b Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

— zasob Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznos$ci publiczne;.

Przygotowano informacj¢ dotyczaca powierzchni gruntow i budynkow stanowigcych
wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, celem zlozenia stosownej korekty do deklaracji
na podatek od nieruchomosci i podatek lesny.

Wydano 2 zezwolenia na wykreslenie hipoteki z ksiegi wieczyste;.

Przygotowano informacje dot. raportu o stanie Gminy Miasto Stawno za rok 2024.
Zaktualizowano i wprowadzono zmiany warto$ci lub ilo$ci majatku trwatego w ewidencji
ilosciowo-wartosciowej posiadanych przez Urzad Miejski w Stawnie $rodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, na podstawie dokumentow obrotowych. Naliczono
umorzenia ww. skladnikow.

Sprawdzono i rozliczono inwentaryzacje okresowa S$rodkéw trwalych znajdujacych
si¢ na stanie Urzedu Miejskiego w Stawnie na ostatni dzien roku obrotowego 2024.
Sporzadzono i przekazano do Gtownego Urzgdu Statystycznego sprawozdanie: Statystyka

gminy: $rodki trwate (SG-01-4) za rok 2024.
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Wydano 2 decyzje w sprawie zmiany decyzji warunkach zabudowy i zagospodarowaniu
terenu.

Wszczeto 17 postepowan w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

Wydano 10 wypiséw 1 wyryséw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
m. Stawno.

Wydano 20 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
Wydano 20 zas§wiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej strefy
Rewitalizacji.

Wydano 1 decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje inwestycji.
Wszczeto 1 postepowanie w  sprawie wydania decyzji o $rodowiskowych

uwarunkowaniach zgody na realizacje inwestycji.

Nadano 1 numer porzadkowy dla nieruchomosci.

Wydano 1 zaswiadczenie potwierdzajace nadanie numeru porzadkowego dla
nieruchomosci.

Rozpoczgto procedury zmierzajagce do opracowania planu ogoélnego gminy Miasto
Stawno.

Wydano 1 postanowienie opiniujace wstepny projekt podziatu.

Wydano 1 decyzj¢ zatwierdzajaca podzial nieruchomosci.

Wydano 1 decyzj¢ umarzajaca postepowanie w sprawie podziatu nieruchomosci.

Zaktualizowano rejestr ptatnikow z tytulu optat uzytkowania wieczystego gruntu oraz

przestano informacje o wysokosci tych optat dla nowych uzytkownikow wieczystych.

Wydano 4 zgody na zwarcie umoéw dzierzawy przez trwalych zarzadcow nieruchomosci

gminnych.

Przygotowano 2 projekty uchwat w sprawie:

— w sprawie odplatnego nabycia na rzecz gminy Miasto Stawno nieruchomosci
zabudowane] oznaczonej geodezyjnie numerem dziatki 281/2 obreb 0002 miasta
Stawno,

— W sprawie przystapienia do sporzadzenia planu ogdlnego gminy Miasto Stawno.



Wydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

W zakresie realizacji zarzadzenia nr 1/2024 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 2 stycznia

2024 roku oraz innych czynnoS$ci zwiazanych z ochrong zwierzat, drzew, utrzymaniem

10.

11.

12.

13.

14.
15.

cmentarza oraz ochrona zabytkow

Zakupiono elementy do 20 szt. koszy ulicznych skradzionych i uszkodzonych
w wyniku aktu wandalizmu na terenie miasta Stawno.

Zlecono naprawe 20 szt. koszy ulicznych ktore zostaty uszkodzone w wyniku aktu
wandalizmu.

Zlecono napraw¢ 1 kosza ulicznego, ktory zostaly uszkodzony w wyniku aktu
wandalizmu w Parku POW.

Zakupiono elementy do 8 szt. koszy ulicznych skradzionych i uszkodzonych
w wyniku aktu wandalizmu na terenie miasta Stawno.

Zlecono naprawe 8 szt. koszy ulicznych ktore zostaly uszkodzone w wyniku aktu
wandalizmu.

Zakupiono elementy do 1 szt. kosza ulicznego skradzionych i uszkodzonych w wyniku
aktu wandalizmu w Parku POW.

Zakupiono 150 mb. weza LED celem naprawy iluminacji §wigtecznych.

Zakupiono 14 szt. koszy ulicznych celem montazu na terenie miasta Stawno.
Zakupiono elementy do 1 szt. kosza ulicznego skradzionych i uszkodzonych w wyniku
aktu wandalizmu w Parku POW.

Zlecono wymiang piasku w piaskownicach oraz konserwacje desek piaskownic
na terenie miasta Stawno.

Zlecono zakup 9 szt. urzadzen zabawowych na 6 placach zabaw na terenie miasta
Stawno, wykonanie powierzchni bezpiecznych oraz demontaz starych urzadzen.
Zlecono wymiang puszek potaczeniowych reflektorow 1 demontaz elektrozawordw,
montaz przedtuzek i dysz fontannowych 25 szt. na fontannie miejskie;.

Zakupiono 1700 szt. kwiatow — Dbratek na Pl. Kard. Stefana Wyszynskiego
i przed Urzedem Miejskim w Stawnie.

Udzielono 2 odpowiedzi na interpelacje 1 wnioski Radnych Rady Miejskiej w Stawnie.
Przeprowadzono 5 postgpowan w sprawie zgloszen o zamiarze usuni¢cia drzew przez

osoby indywidualne.



16. Przeprowadzono 19 postepowan w sprawie wsparcia sterylizacji i czipowania
133 kotow wolnozyjacych oraz ich dokarmiania.

17. Przeprowadzono 4 postgpowania o adopcj¢ zwierzat.

18. Przeprowadzono 1 postgpowanie na podstawie art. 415 KC wzywano prawowitego
wlasciciela psa o zwrot poniesionych kosztow za przeprowadzane interwencje lekarza
weterynarii w stosunku co do jego zwierzgcia.

19. Wydano zarzadzenie nr 1/2025 z dnia 2 stycznia 2025 roku w sprawie powierzenia
do wykonania w 2025 roku Miejskiemu Przedsigbiorstwu Gospodarki Komunalnej
1 Mieszkaniowej Spotce z ograniczong odpowiedzialno$cig w Stawnie zadan wtasnych
gminy z zakresu utrzymania gminnych drég, ulic, mostéw, placéw, organizacji ruchu
drogowego, utrzymania czystosci i porzadku w mieScie, urzadzen sanitarnych,
wysypisk i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych, utrzymania zieleni gminnej
1 zadrzewien, a takze okreSlenia zasad rozliczania i wynagradzania za realizacj¢ tych
zadan uzytecznosci publiczne;.

20. Przeprowadzono czynnosci celem uchwalenia Uchwaly Rady Miejskiej w Slawnie
nr X/66/2025 w sprawie przyj¢cia Regulaminu Cmentarza Komunalnego w Stawnie.

21. Podpisano umowg z Miejskim Przedsiebiorstwem Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowe] w Stawnie w zakresie utrzymania Cmentarza Komunalnego
w Stawnie zgodnie z Uchwala Rady Miejskiej w Stawnie nr IV/21/2024.

22. Prowadzenie spraw biezacych w zwigzku z udzielaniem odpowiedzi zwigzanych
z realizacj¢ Zarzadzenia 1/2025 Burmistrza Miasta Stawno, tj. Harmonogramow prac
na zielencach, utrzymaniem porzadku w obrgbie wspolnot mieszkaniowych
lub udzielanie odpowiedzi dla mieszkancow Stawna zwigzanych z przycinaniem
galezi drzew oraz innych czynnoSci zwigzanych z ochrong zwierzat
lub funkcjonowania Cmentarza Komunalnego.

23. W ramach Zarzadzenia 1/2025 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 2 stycznia 2025 roku
prowadzone byly codzienne kontrole prac zrealizowanych przez Miejskie

Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej z dnia poprzedniego.



W zakresie ochrony i utrzymania drég

Wydano 33 decyzje w sprawie zaj¢cia pasa drogowego.

Udzielono 10 odpowiedzi na wnioski lub prosby radnych.

Udzielono odpowiedzi w sprawie poniesionej przez uzytkownikow szkody drogowe;.
Wydano 1 opini¢ w sprawie przebudowy drogi.

Wystapiono o nadanie nr ulicy Jarostawa Iwaszkiewicza.

Udzielono 2 odpowiedzi w sprawie oznakowania drog.

Wydano 1 zgode na dysponowanie gruntem na cele budowlane.

Wydano 1 zgode na przeprowadzenie imprezy okolicznosciowe;j.

© © N o g~ w D P

Opracowano 3 projekt zmiany organizacji ruchu.

[EEN
o

. Sporzadzono sprawozdanie dotyczace drog dla Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
i Autostrad.

11. Wydano 2 zgody na wjazd do Lasku Komunalnego.

12. Wydano 3 zgody na poruszanie si¢ pojazdéw o wiekszym niz dopuszczalny ci¢zarze.

13. Przygotowano zapytania ofertowe dot. remontow nawierzchni bitumicznych

i gruntowych oraz malowania oznakowania poziomego.

14. Zlecono wykonanie aktualizacji ewidencji i przegladu drog.

15. Zlecono wykonanie przegladéw obiektow mostowych.

16. Zlecano naprawy nawierzchni drog i chodnikow, stupkéw i znakow drogowych.

17. Zaméwiono znaki drogowe.

18. Nadzor nad stanem drog i ich oznakowaniem.

10
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10.

11.

W zakresie gospodarki mieszkaniowej

Na biezaco prowadzona jest wspoOlpraca z administratorem lokali mieszkalnych
nalezacych do Gminy pod katem prawidlowej realizacji zawartej umowy.
Przeprowadzono 2 wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokalu.
Uczestniczenie w zebraniach wspdlnot mieszkaniowych.

Zatatwiono sprawy z zakresu utrzymania i eksploatacji lokali.

Zorganizowano i uczestniczono w 2 spotkaniach Komisji Mieszkaniowe;j.
Poinformowano wnioskodawcéw o umieszczeniu na liscie przydzialow mieszkan
na rok 2025.

Wystgpiono do 0s6b umieszczonych na liscie przydzialu mieszkan komunalnych
na rok 2024 o dostarczenie informacji o zarobkach z ostatnich trzech miesigcy w celu
weryfikacji.

Przygotowano 1 uchwalono na sesji Rady Miejskiej w Stawnie program
gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Miasto Stawno na lata 2025-2030.
Rozpatrzono wnioski dotyczace spraw mieszkaniowych:

udzielono informacji o warunkach przydziatu lokali komunalnych,

3 wnioski zostaty rozpatrzone pozytywnie przez SKM,

przedtuzono 3 umowy najmu socjalnego,

przydzielono 1 lokal socjalny,

rozpatrzono wniosek o ponowne zawarcie umowy na Czas nieoznaczony
po uregulowaniu zaleglosci czynszowych,

udostepniono lokal mieszalny do przebudowy.
Na biezaco zalatwiana sg sprawy zwigzane ze zobowigzaniami finansowymi Miasta

w stosunku do administratoréw lokali.

Przygotowano informacje zwigzane z obowigzkiem sprawozdawczym.
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W zakresie inwestycji miejskich

Konsultowano i opiniowano proces wykonania dokumentacji projektowej
»Przebudowy Placu Ks. Kard. Wyszynskiego w Stawnie”.

. Odebrano dokumentacj¢ projektowg ,,Przebudowa ulicy Mielczarskiego — etap 117

. Prowadzona jest wspotpraca z Wykonawcami zadan inwestycyjnych:

,,Przebudowa ulic w centrum Stawna”,

,,Przebudowa odcinka ulicy Matejki w Stawnie”.

. Ztozono uzupehienia i wyjasnienia do wniosku o Zezwolenie Realizacji Inwestycji
Drogowej dla zadania ,,Przebudowa ulicy Chrobrego w Stawnie w branzy drogowe;j,
elektrycznej, sanitarnej i teletechniczne;”.

. Podpisano umowe z Wykonawca 1 zakonczono zadanie, pn. ,,Przebudowa odcinka
ulicy Debowej wraz z przebudowsg przepustu”.

. Podpisano umowg¢ na wykonanie dokumentacji projektowej dla zadania, pn. ,,Poprawa
infrastruktury rekreacyjnej Miasta Stawno poprzez budowe wiaty edukacyjnej” oraz
sporzadzono do umowy Aneks nr 1.

. Podpisano umowe na wykonanie dokumentacji projektowej dla zadania ,,Projekt
zaplecza ulicy Kopernika — aktualizacja”.

. Podpisano umowe¢ na wykonanie dokumentacji projektowej dla zadania ,,Projekt —

przebudowa ulicy Zeromskiego™.
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W zakresie rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania Srodkéw zewnetrznych

1. Prace nad partnerstwem w zakresie dzialan na rzecz utworzenia i utrzymania
,,Sieci tras rowerowych Pomorza Zachodniego” — trasa rowerowa Watu Pomorskiego.

2. Kontynuowano prace zwigzane z opracowywaniem strategii zintegrowanych
inwestycji terytorialnych w ramach Partnerstwa Powiatu Stawienskiego (ZIT)
w ramach projektu Centrum Wsparcia Doradczego Plus.

3. Uczestniczono w spotkaniu online po$wieconemu konsultacjom nowej odstony
programu ,,Czyste Powietrze”, organizowanego przez Narodowy Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

4. Prowadzono Punkt Konsultacyjny Programu Czyste Powietrze i Cieple Mieszkanie.
Udzielano konsultacji zainteresowanym osobom osobi$cie i telefonicznie. Udzielano
réwniez informacji o innych programach dotacyjnych Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie i Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie — Moj Prad, Moja Woda,
Moje Ciepto, Ciepte Mieszkanie.

5. Realizacja projektu, pn. ,,Wszechstronny rozwoj uczniow Szkoty Podstawowej nr 2
oraz Szkoty Podstawowej nr 3”.

6. Ztozono wniosek o platnos¢ za okres 01.10.2024 — 31.12.2024 do projektu,
pn. ,,Wszechstronny rozwoj uczniow Szkoty Podstawowej nr 2 oraz Szkoly
Podstawowej nr 3”” — zaakceptowanie pozytywnie.

7. Ztozono wniosek o udzielenie pomocy finansowej z przeznaczeniem na poprawe
1 modernizacj¢ infrastruktury sportowe;.

8. Prowadzono  wspotprace z  Urzedem = Marszatkowskim  Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, Ministerstwami oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwos$ci pozyskania srodkow zewnetrznych, wdrazanie projektow,
ktoére otrzymaty wsparcie finansowe.

9. Analizowano mozliwo$ci pozyskania srodkow zewnetrznych w ramach oglaszanych
naborow.

10. Przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych.

11. Zatatwianie spraw zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem.
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10.

11.

12.

W zakresie gospodarki odpadami

Przyjeto okoto 1500 Deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Dokumenty biezacej weryfikacji okolo 1500 deklaracji dotyczacych optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi — sprawdzenie pod wzgledem formalno-
rachunkowym oraz merytorycznym.

Wprowadzono dane z ok. 1500 szt. deklaracji za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ztozonych przez wiascicieli nieruchomosci do programu GOMIG.
Przyjeto sprawozdania kwartalne firm odbierajacych nieczystosci ciekte z terenu
miasta.

Na biezaco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikoéw na odpady komunalne.
Biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci.
Dokonano biezacej weryfikacji poprawnosci wystawianych faktur za przyjecie
odpadow na sktadowisko w Gwiazdowie 1 odbiér odpadow od wlascicieli
nieruchomos$ci w Gminie Miasto Stawno.

Realizowano biezace sprawy merytoryczne zwigzane z wykonywaniem zadan
powierzonych na stanowisku.

Przyjeto sprawozdania firm odbierajacych odpady z terenu miasta Stawno.
Przygotowano sprawozdanie Burmistrza z realizacji zadan z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi za 2024 rok w systemie Jednostek Administracji Publicznych
w bazie danych o odpadach.

Wystano 40 zawiadomien o pomniejszeniu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Na wezwanie Urzgdu Ochrony Konkurencji 1 Konsumentéw wypetiono
kwestionariusz badania rynku ustug zwigzanych z gospodarowaniem odpadami

komunalnymi i budowlanymi za lata 2019-2025.
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W zakresie o§wietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia

. Prowadzono dokumentacje rozliczeniowa zwigzang z oswietleniem miasta.

. Sporzadzono sprawozdanie dotyczace zuzyci energii elektrycznej 1 kosztow
zarok 2024.

. Sprawdzono aneks do kompleksowej umowy oswietleniowej — Energa O$wietlenie.

. Zglaszano awari¢ nie§wiecacych opraw o$wietleniowych (10 zgloszen).

. Wystapiono do Energa Oswietlenie o montaz jednej dodatkowej dodatkowych oprawy
o$wietleniowej na skrzyzowaniu ulic: Zeromskiego — Moniuszki.

. Uzgodniono projekt budowy o$wietlenia ulic: Kolejowej, Ojca Putkownika S. Talarka,
Rolnej, Kosynierow, Sadowej, Kochanowskiego, Debowe;.

Uczestniczono w czterech naradach koordynacyjnych w Starostwie Powiatowym.

. Zlecono naprawe¢ uszkodzonego wysiggnika oprawy os$wietleniowej na ulicy

Koszalinskie;.

W zakresie kanalizacji deszczowej i oplat za odprowadzanie wéd opadowych

I roztopowych

. Sporzadzono sprawozdanie dotyczace Krajowego Programu Oczyszczania Sciekow
Komunalnych (KPOSK) za rok 2024.

. Sporzadzono sprawozdanie o ilosci 1 lokalizacji przydomowych oczyszczalni $ciekow
1 zbiornikéw bezodptywowych.

. Wydano cztery dokumenty stanowigce warunki techniczne odprowadzania wod
opadowych.

. Przygotowano oswiadczenie Gminy Miasto Stawno w sprawie optat za ustugi wodne
za IV kwartat 2024 roku (odprowadzanie wod opadowych i roztopowych do wod).

. Sporzadzono sprawozdanie SG-01 w zakresie gromadzenia i wywozu nieczysto$ci

ciektych.

15



8.
9.

Wydano zgode na podniesienie stadni kanalizacji deszczowe;.

Kontynuowano kontrole wilascicieli przydomowych oczyszczalni  $ciekow
1 zbiornikéw bezodptywowych w zakresie obowigzku wywozu osaddow/nieczystosci
ciektych.

Zlecono naprawe kolektora kanalizacji deszczowej w ulicy Jednosci Narodowe;j.

Zlecono remont krat kanalizacji deszczowej w ulicy Daszynskiego i 3-Maja.

10. Zlecono czyszczenie kanalizacji deszczowej w Alei Zachodniej.

W zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z wnioskami na usuniecie drzew i zieleni

A wnp e

o

miejskiej i ochrony Srodowiska

Prowadzono 2 postepowania o wydanie zezwolenia na usunig¢cie drzew.

Wydano 1 decyzje zezwalajace na usunigcie drzewa.

Wystapiono do Starosty Stawienskiego z 2 wnioskami o usunigcie 5 szt. drzew.
Wystgpiono do Zachodniopomorskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow
w Szczecinie z wnioskiem o usunigcie dwoch drzew.

Wyrazono zgodg zarzadcy Cmentarza komunalnego na usunigcie 2 drzew.
Sporzadzono sprawozdanie SG-01 w zakresie Le$nictwa i1 ochrony srodowiska.
Sporzadzono sprawozdanie OS-5g z gospodarowania dochodami budzetu gminy
srodowiska 1 gospodarki wodnej. Pochodzacymi z optat kar srodowiskowych,

przeznaczonymi na finansowanie ochrony $rodowiska i gospodarki wodne;j.
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Wydzial Spraw Spolecznych i Edukacji

W zakresie oSwiaty

Kontrolowano spetlianie obowigzku nauki przez milodziez w wieku 16-18 lat
zameldowang i1 zamieszkatg na terenie miasta.

Kontrolowano na biezagco zmiany wprowadzane w Systemie Informacji O$wiatowej
przez jednostki oswiatowe.

Dokonano analizy wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego w szkotach i przedszkolach za rok 2024 oraz wydane
zostato zarzadzenie w sprawie przedtozenia ,,Sprawozdania z wysokosci $rednich
wynagrodzen nauczyciel na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego
w szkotach i przedszkolach prowadzonych przez Miasto Stawno w 2024 roku”.

. Wydane zostalo zarzadzenie w sprawie ustalenia harmonogramu czynno$ci
w postepowaniu rekrutacyjnym oraz postepowaniu uzupetniajagcym na rok szkolny
2025/2026 do publicznych przedszkoli oraz do klas pierwszych szkot podstawowych
dla ktorych Miasto Stawno jest organem prowadzacym oraz zmiana do tego
zarzadzenia.

. Wydane zostalo zarzadzenie w sprawie podania do publicznej wiadomosci kryteriow
branych pod uwage w postgpowaniu rekrutacyjnym 1 uzupetniajagcym do publicznych
przedszkoli 1 szkol podstawowych prowadzonych przez Miasto Slawno oraz
dokumentow niezbednych do potwierdzenia tych kryteridw, a takze liczby punktow
mozliwych do uzyskania za poszczeg6lne kryteria.

. Wydane zostatlo zarzadzenie w sprawie wyrazenia zgody na ustalenie przerwy
urlopowej w Ztobku Miejskim w Stawnie.

Przestano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie rozliczenie dotacji celowej
otrzymanej w 2024 roku na wyposazenie szkot w podreczniki, materialy edukacyjne
1 materialy ¢wiczeniowe.

Przestano do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie rozliczenie dotacji celowej
otrzymanej w 2024 roku na dofinansowanie zadah w zakresie wychowania
przedszkolnego.

Przestano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie rozliczenie dofinansowania

pracodawcom kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikéw w 2024 roku.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

Przestano do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie rozliczenie wykorzystania dotacji
celowej otrzymanej w 2024 roku w ramach Priorytetu 3 ,,Narodowego Programu
Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025".

Wydano zarzadzenie w sprawie dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli w 2025 roku oraz dokonano zmiany przedmiotowego zarzadzenia.
Zatwierdzone zostaly aneksy do arkuszy organizacyjnych szkét podstawowych
I przedszkoli.

Weryfikowane byly miesigczne informacje o faktycznej liczbie uczniow
przekazywane przez przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji za dany
miesigc.

Przeprowadzono konkurs na stanowisko Dyrektora Przedszkola nr 3 w Stawnie.
Zawarto umowe w sprawie okre§lenia zasad zwrotu kosztow przejazdu ucznia
niepelnosprawnego oraz jego opiekuna prywatnym samochodem osobowym
do Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Stupsku.

Przygotowano projekt uchwaty w sprawie powotania Mlodziezowej Rady Miejskiej
w Stawnie i nadania jej statutu oraz projekt uchwaly zmieniajacej przedmiotowa
uchwate.

Przygotowano projekt uchwaly w sprawie przyjecia regulaminu przyznawania
stypendidw oraz nagrod Burmistrza Miasta Stawno za wybitne osiggni¢cia w nauce,
sporcie i dziedzinach artystycznych.

Przygotowano projekt uchwaty w sprawie przyjecia Lokalnego Programu Wspierania
Edukacji Uzdolnionych Dzieci 1 Mlodziezy.

Sporzadzono sprawozdanie z wykonywania zadan z zakresu opieki nad dzie¢mi

w wieku do lat 3 za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2024 roku.
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W zakresie dzialalnosci gospodarczej przeksztalcono ztozone wnioski CEIDG-1

na forme¢ dokumentu elektronicznego CEIDG

Zatozenie dziatalno$ci — 10 wnioskow.

Zmiana wpisu w ewidencji — 56 wnioskow.

Zakonczenie — 16 wnioskow.

Zmiana ze wznowieniem dziatalno$ci gospodarczej — 9 wnioskow.

Zmiana z zawieszeniem — 18 wnioskow.

Wezwano 2 osoby do uzupelienia brakéw formalnych we wnioskach o wpis

do CEIDG.

Inne zadania

Wydano 6 zaswiadczenia o okresach prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.
Zarejestrowano 12 zezwolenia do dziatalnosci regulowane;.
Wydano jedna licencj¢ na wykonywanie transportu osobowego taksowka.
Wydano 1 wypis z licencji na wykonywanie transportu osobowego takséwka.
Obsluga Rady Seniorow w Stawnie. Wdrazano Strategii Senioralnej Miasta Stawno.
Podpisano umowe pomiedzy Wojewoda Zachodniopomorskim a Miastem Stawno
w sprawie dofinansowania §rodkami pochodzacymi z budzetu panstwa realizacji
w 2025 roku rzadowego programu ,,Positek w szkole i w domu” w zakresie
modutow 11 2.
Podpisano umowe pomiedzy Wojewoda Zachodniopomorskim a Miastem Stawno
w sprawie realizacji programu ,,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia
2025”.
Podpisano umowe pomiedzy Wojewoda Zachodniopomorskim a Miastem Stawno
w sprawie wysokosci i trybu przekazywania w 2025 roku s$rodkéw Funduszu
Solidarno$ciowego na realizacj¢ zadania w ramach resortowego Programu Ministra
i Polityki Spotecznej ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2025.
Wydano nastepujace zarzadzenia:
w sprawie udzielenia upowaznienia kierownikowi Miejskiego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie do prowadzenia postgpowan w zakresie realizacji programu
»Asystent osobisty osoby z niepelnosprawnoscia” dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego — edycja 2025,
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w sprawie wyrazenia zgody na ustalenie przerwy urlopowej w Ztobku Miejskim

w Stawnie,

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Zlobka Miejskiego w Stawnie.

10. Przygotowano projekty uchwat:

w sprawie okreslenia szczegotowych warunkow przyznawania i odptatnos$ci za ustugi
sasiedzkie, czeSciowego lub calkowitego zwolnienia z optat, a takze trybu ich
pobierania oraz wymiaru 1 zakresu uslug sasiedzkich 1 sposobu rozliczania
wykonywania takich ustug,

w sprawie okreslenia szczegdtowych warunkow przyznawania i odptatnosci za ustugi
opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze z wylaczeniem specjalistycznych
ustug opiekunczych dla o0s6b z zaburzeniami psychicznymi oraz szczegotowych
warunkow czesciowego lub catkowitego zwolnienia odptat i trybu ich pobierania,

w sprawie przyjecia Strategii Rozwigzywania Probleméw Spotecznych w Gminie

Miasto Stawno na lata 2024 — 2030.

11. Aktualna kontrola danych w Systemie Rejestr Ztobkow.

12. Zawarto porozumienie z Gming Stawno w sprawie dowozu samochodem stanowigcym

wlasno$¢ Gminy Stawno osoby niepetnosprawnej z terenu Gminy Miasto Stawno

na zajecia rehabilitacyjne.

13. W ramach wspodlpracy Miasta Stawno z organizacjami pozytku publicznego wydano

nastepujace zarzadzenia:

w sprawie Regulaminu otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych
Miasta Stawno w 2025 roku,

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadah publicznych
Miasta Stawno w 2025 roku,

w sprawie powotania Komisji konkursowej w celu opiniowania zlozonych ofert
na zlecenie realizacji zadan publicznych Miasta Stawno w 2025 roku,

w sprawie ogloszenia wynikow otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych Miasta Stawno w 2025 roku przez organizacje pozarzadowe,

W sprawie sprostowania oczywiste] pomytki pisarskiej w zarzadzeniu nr 3/2025
Burmistrza Miasta Stawno z dnia 9 stycznia 2025 roku w sprawie Regulaminu
otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych Miasta Stawno w 2025

roku.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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Rozstrzygnigto Otwarty Konkurs Ofert dla organizacji pozarzagdowych i1 podmiotéw
prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2025 rok na ponizsze zadania:
upowszechniania kultury fizycznej i sportu (wybrano 8 ofert),

dziatalno$ci na rzecz 0s6b niepetnosprawnych (wybrano 2 oferty),

wspieranie dalszego rozwoju dzieci i mtodziezy szczegdlnie uzdolnionej z rodzin

ubogich (wybrano 1 oferte).

Sporzadzono i podpisano 10 umoéw na realizacj¢ zadan publicznych z organizacjami
pozytku publicznego.

Sporzadzono informacje o podjetych dziataniach na rzecz bezpieczenstwa i porzadku
publicznego w okresie zimy i ferii zimowych 2024/2025 roku dla Starostwa
Powiatowego w Stawnie.

Sporzadzono rejestry mezczyzn 1 kobiet urodzonych w 2006 roku z terenu miasta oraz
gminy Stawno, nastepnie przekazano je do WCR w Koszalinie oraz sporzadzono
informacj¢ w sprawie liczby mezczyzn i kobiet urodzonych w 2006 roku objetych
rejestracja  dla  Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego  Wydzialu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w Szczecinie.

Do kwalifikacji wojskowej wezwano w 2025 roku z terenu miasta i gminy Stawno
facznie 154 osob.

Wydano decyzje 1 wezwanie naktadajagce w sprawie swiadczen rzeczowych na rzecz
obrony.

Wydano 2 decyzje i wezwania naktadajagce w sprawie §wiadczen osobistych na rzecz

obrony.

. Wydano zarzadzenie w sprawie powotania Komitetu organizacyjnego miejskich

eliminacji  Ogolnopolskiego Turnieju Bezpieczenstwa w Ruchu Drogowym
dla ucznidow szkét podstawowych, szkot specjalnych oraz specjalnych os$rodkow

szkolno-wychowawczych.
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10.

11.

12

Wydzial Organizacyjny

W zakresie przyje¢ interesantow

Burmistrz Miasta Stawno przyjat 10 0s6b w nastepujacych sprawach
przydziatu, remontu i zamiany mieszkan — 3 0soby,

pracy — 2 osoby,

drogi — 2 osoby,

inne — 3 osoby.

W zakresie wyjazdéw i spotkan

W dniu 8 stycznia 2025 roku — udzial w spotkaniu optatkowym u Bp Zbigniewa
Zielinskiego.

W dniu 17 stycznia 2025 roku — spotkanie z cztonkami Polskiego Zwigzku
Niewidomych w Stawnie.

W dniu 21 stycznia 2025 roku — spotkanie z przedstawicielami Firmy ENERTIG.

W dniu 22 stycznia 2025 roku — spotkanie z Inspektorem nadzoru w sprawie stadionu
miejskiego.

W dniu 22 stycznia 2025 roku — spotkanie z wykonawca PANORAMA w sprawie
stadionu miejskiego.

W dniu 23 stycznia 2025 roku — spotkanie z Przewodniczacg Zwigzku Nauczycielstwa
Polskiego Panig Izabelg Kowalczyk.

W dniu 23 stycznia 2025 roku — spotkanie z Wojtem Gminy Postomino Panem
Januszem Bojkowskim.

W dniu 24 stycznia 2025 roku — spotkanie z Panem Zbigniewem Kocurem w sprawie
windy w Urzegdzie Miejskim.

W dniu 26 stycznia 2025 roku — udziat w 33. Finale WOSP.

W dniu 28 stycznia 2025 roku — Walne Zgromadzenie Wspdlnikow Miejskiego
Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej.

W dniu 29 stycznia 2025 roku — spotkanie z dyrektorem Banku Gospodarstwa

Krajowego Panem Michatem Falkowskim w sprawie KPO Zielony Lad.

. W dniu 31 stycznia 2025 roku — spotkanie w sprawie projektu Pl. Wyszynskiego-

ELBI.
22



13. W dniu 2 lutego 2025 roku — udziat w 100-nych urodzinach Pani Romualdy Werner.

14. W dniu 4 lutego 2025 roku — spotkanie w sprawie systemu przeciwpozarowego —
winda w Urzedzie Miejskim.

15. W dniu 5 lutego 2025 roku — spotkanie z projektantem w sprawie wiaty edukacyjnej
przy Szkole Podstawowej Nr 2 w Stawnie.

16. W dniu 10 lutego 2025 roku — spotkanie z Przewodniczacym RR Panem Bogustawem
Lysiukiem — Szkota Podstawowa Nr 2 w Stawnie.

17. W dniu 18 lutego 2025 roku — spotkanie w sprawie ZIT.

18.W dniu 22 lutego 2025 roku — spotkanie z dyrektorem Banku Gospodarstwa
Krajowego Panem Michatem Falkowskim w sprawie KPO Zielony Lad.

19. W dniu 26 lutego 2025 roku — spotkanie Komitetu Sterujacego ZIT.

20. W dniu 28 lutego 2025 roku — udziat w Posiedzeniu Zarzadu DLGR.

21. W dniu 2 marca 2025 roku — udziat w Turnieju ,,Stawunia Cup” 2025 — wreczenie
nagrod.

22. W dniu 3 marca 2025 roku — spotkanie z dyrektorem Przedszkola Miejskiego Nr 4
w Stawnie Panig Matgorzatg Krol.

23. W dniu 7 marca 2025 roku — spotkanie z Panem Adamem Poprawskim w sprawie
Orkiestr Detych.

24. W dniu 15 marca 2025 roku — udziat w ,,Dance Festiwal”.

25.W dniu 17 marca 2025 roku — spotkanie z Prokurator Okrggowa Panig Joanng
Strus-Prokop w sprawie siedziby Prokuratury w Stawnie.

26. W dniu 18 marca 2025 roku — spotkanie z Z-cg Komendanta Policji Panem Pawlem
Molisem.

27. W dniu 19 marca 2025 roku — spotkanie z przedstawicielami Firmy ANDREWIX.

28.W dniu 25 marca 2025 roku — spotkanie z Wojtem Gminy Stawno Panem
Krzysztofem Jedrzejczykiem.

29. W dniu 27 marca 2025 roku — udziat w XVII Przegladu Teatralnego P4 — otwarcie.

30. W dniu 28 marca 2025 roku — udziat w XVII Przegladu Teatralnego P4 — wreczenie
nagrod.

31. W dniu 28 marca 2025 roku — udziat w posiedzeniu Powiatowej Rady Rynku Pracy.
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W zakresie rejestracji zarzadzen Burmistrza Miasta

. Zarejestrowano 43 zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno, ktore dotyczyly spraw
z zakresu:

gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomosciami — 15 zarzadzen,

finans6w 1 budzetu Miasta — 5 zarzadzen,

organizacji pracy i spraw kadrowych — 3 zarzadzenia,

spraw spolecznych i edukacji — 15 zarzadzen,

zamoOwien publicznych 1 windykacji — 2 zarzadzenia,

gospodarki komunalnej i inwestycji — 1 zarzadzenie,

dziatania MKRPA — 2 zarzadzenia.

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publiczne;.

W zakresie kadr

. Do Urzedu Miejskiego przyjeto jedng osobg na staz z Urzgdu Pracy.

Skierowano 4 pracownikéw na badania profilaktyczne wstepne, okresowe lub
kontrolne.

Skierowano 9 pracownikow na szkolenia 1 wypelniano niezbedne dokumenty w tym
zakresie.

. Wydano 7 upowaznien do wykonania okre§lonych czynnosci.

. Przygotowano 3 zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

. Na biezaco prowadzono rejestr urlopow wypoczynkowych oraz okoliczno$ciowych
1 ewidencj¢ czasu pracy.

Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie
pracy oraz sprawozdanie z popytu na prace.

. Rozpatrzono 11 wnioskdéw o informacje publiczng oraz jedng petycje — przygotowano
1 wystano odpowiedzi.

Przygotowano i przeprowadzono konkurs na jedno wolne stanowisko pracy

w Urzedzie.

10. W I kwartale 2025 roku do Urzedu Miejskiego w Stawnie nie wptyneta zadna skarga.
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W zakresie obslugi informatycznej

Instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe.
Instalowano, nadzorowano i naprawiano sprzet komputerowy.
Nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2.
Konserwowano sie¢ strukturalng.

Aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3.

Aktualizowano system eKancelaria.

Aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci.

Aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS).

© © N o g~ w D P

Uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzedu

Miejskiego w Stawnie, zglaszano btedy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie.

10. Instalacja nowych komputerow, konfiguracja, przenoszenie danych.

11. Zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym.

12. Aktualizacja rejestrow upowaznien, zbioréw, incydentow.

13. Prace konserwacyjne i kopiowanie materiatow z monitoringu wizyjnego Stawna.

14. Zakup 1 wymiana materialdow eksploatacyjnych do drukarek 1 wurzadzen
wielofunkcyjnych.

15. Aktualizowanie i serwis serwera centrali telefonicznej VOIP.

16. Realizacja zgodnie z harmonogramem projektu ,,Cyberbezpieczny samorzad”.

17. Przygotowanie sprzetu i prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji 1 Komisji
Rady Miejskiej.

18. Przygotowywanie materialdéw do Sesji 1 Komisji Rady Miejskie;j.

19. Archiwizacja materiatéw z Sesji i Komisji Rady Miejskie;j.

20. Tworzenie napiséw do transmisji z Sesji Rady Miejskie;j.
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10.

11.

12.

13

14.

15.

Inne zadania

Przyjeto i przekazano firmie ubezpieczeniowej dokumentacje dotyczaca 7 szkdd, ktore
wystapity na terenie miasta.

Opracowano 1 przekazano do Gtownego Urzedu Statystycznego 11 sprawozdan.
Wystano 9343 szt. korespondencji miejscowej, zamiejscowej 1 zagraniczne;.

Wystano 122 ePUAP.

Biezaco nadzorowano nad prawidtowym wykonywaniem czynno$ci kancelaryjnych.
Biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacjg budynku.

Przyjeto do Archiwum Zaktadowego 104 tomy akt niearchiwalnych.

Przeprowadzono prace przy inwentaryzacji zasobu dokumentéw archiwalnych
znajdujacych si¢ w Zaktadowym Archiwum Urzgdu Miejskiego w Stawnie.
Wykonywano prace przy wymiarze podatkowym.

Zamieszczono na tablicy Urzgdu pisma, wyroki, postanowienia, ogloszenia sadowe
I komornicze.

Zakupiono materialy biurowe niezb¢dne na wybory oraz wymieniono gumy
stemplujace do pieczatek.

Prowadzono sprawy dot. udostepnienia sal dla innych jednostek organizacyjnych.

. Wykonano inne biezace sprawy na stanowisku (zakupiono materiaty biurowe i $rodki

czystosci, pieczatki dla pracownikéw Urzedu oraz przygotowywano korespondencje
miejscowg 1 zamiejscowa).

Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzedu Miejskiego w Stawnie w systemie
elektronicznym e-Kancelaria:

korespondencja przychodzaca 3385 pozycji, w tym przez ePUAP 414 pozycji oraz
PEF 10 pozycji.

Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk

z systemu e-Kancelaria.
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Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

W zakresie Urzedu Stanu Cywilnego

Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:

ogotem — 4,

na podstawie dokumentu zagranicznego:

w trybie art. 99 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 1,
w trybie art. 104 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 3,
w trybie art. 109 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 0.

Liczba sporzadzonych aktow matzenstw:

ogoétem — 15,

na podstawie dokumentu zagranicznego:

w trybie art. 99 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 0,
w trybie art. 104 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 3,

w trybie art. 109 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 0.

Liczba sporzadzonych aktow zgonow:

ogotem — 74,

na podstawie dokumentu zagranicznego:

w trybie art. 99 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 0,
w trybie art. 104 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 3,

w trybie art. 109 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — 0.
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Liczba wydanych decyzji administracyjnych:

na podstawie art. 35 Prawa 0 aktach stanu cywilnego — 21,

na podstawie art. 37 Prawa 0 aktach stanu cywilnego — 10,

na podstawie art. 99 Prawa o aktach stanu cywilnego — 1,

na podstawie art. 104 Prawa o aktach stanu cywilnego — 9,

na podstawie art. 109 Prawa o aktach stanu cywilnego — 0,

zmianie imienia i nazwiska — 3,

w tym dot. zmiany imienia i nazwiska w zwigzku z przynaleznos$cig do mniejszosci

narodowych i etnicznych — 0.

. Liczba wydanych odpisow i1 za§wiadczen:

liczba odpisow skroconych (z wylacz. wydanych na drukach wielojezycznych) — 1038,
liczba odpisow zupeinych — 130,

liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ksiggach stanu cywilnego wpisach lub
o ich braku -0,

liczba wydanych zaswiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksigg stanu cywilnego — 0,

liczba wydanych za§wiadczen o stanie cywilnym — 1.

. Liczba wydanych odpisow skroconych na drukach wielojezycznych — 49.
. Liczba przyjetych oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski:

w lokalu USC - 13,

poza lokalem USC — 1.

Liczba innych czynnos$ci kierownika Urzedu Stanu Cywilnego:

przyjecie zlecen z innego urzedu usunigcia niezgodnosci w bazie PESEL — 103,
migracja aktow do BUSC — 563,

przyjecie zlecen o migracje aktow z dotagczeniem wzmianki — 5,

dotaczenie wzmianki do aktu stanu cywilnego — 137,

przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dotaczeniem przypiskéw — 26,

dotaczenie przypisku do aktu stanu cywilnego — 237,

zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami — 83,

sprawozdanie statystyczne do GUS — 93,

przyjete wnioski o wydanie odpiséw aktow stanu cywilnego — 1217,
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wystosowane wezwania o uiszczenie optaty skarbowej — 0,

zlecenie migracji aktéw — 30,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub zamieszkatly
na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego panstwa, zgodnie
z prawem polskim, moze zawrze¢ matzenstwo za granicg (art. 71 Prawa o aktach stanu
cywilnego) — 3,

liczba wydanych zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uplywem terminu
okreslonego w art. 4 kro — 0,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci wytaczajacych
zawarcie matzenstwa (art. 4 kro) — 3,

liczba przyjetych o§wiadczen o uznaniu dziecka — 9,

liczba przyjetych o§wiadczen o nadaniu dziecka nazwiska me¢za matki — 0,

liczba przyjetych o$wiadczen matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska,
ktore nosil przed zawarciem malzenstwa — 3,

liczba protokotéw zawierajacych ostatnig wole spadkodawcy — 0,

odnotowane wyroki rozwodowe — 15,

zorganizowano uroczystosci Ztotych Godéw dla

mieszkancoOw miasta — 0,

mieszkancéw gminy — 0.
wystapiono o nadanie Medali za Dtugoletnie Pozycie Matzenskie dla
mieszkancOw miasta — 3,

mieszkancow gminy — 2.

likwidacja dowodu osobistego w zwigzku ze zgonem — 74,

wymeldowanie w zwigzku ze zgonem — 74.
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1.

5.

W zakresie ewidencji ludnosci

Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:
zameldowanie na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) — 64,
zameldowanie na pobyt czasowy (obywatele i cudzoziemcy) — 51,
wymeldowanie z pobytu stalego (obywatele i cudzoziemcy) — 15,
wymeldowanie z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) — 2,
zgloszenia wyjazdu za granice na pobyt staty i czasowy — 13,
udostepnianie informacji publicznych, danych osobowych (rejestr mieszkancow
I pesel) — 71,
wydanie zaswiadczen na wniosek, w tym lokalowe — 41,
zastrzeganie, cofnigcie zastrzezenia numeru PESEL — 65,
nadanie nr PESEL o statusie UKR (Ukraina), zmiana statusu na UKR (Ukraina),
uzupetnienie, zmiana danych UKR — 4,
meldunki okresowe o stanie rejestru wyborcoOw w miescie i wyborczy — 1,
realizowanie subskrypcji w RM — 9,

zlecenia utworzone i obstugiwane w rejestrze PESEL — 8,

Sporzadzanie list zgono6w mieszkancow i aktualizowanie na ich podstawie kartoteki
mieszkancoOw (tygodniowo).

Sporzadzanie spisOw 1 statystyk na podstawie wnioskow, zaswiadczen na potrzeby
postepowan w UM, innych jednostek, zawiadomien o zmianie szkot dzieci,
sprawdzanie danych adresowych mieszkancow wg list z innych wydziatow.
Aktualizowanie, usuwanie blednych danych adresowych w rejestrze mieszkancow
wg geografii.

Aktualizacja 1 prowadzenie rejestru wyborcow:

weryfikacja kart wyborczych,

realizacja subskrypcji wyborczych.
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2.
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W zakresie dowodow osobistych

Wydano dowody osobiste — 366 szt., w tym:

wydane poza Urzgdem (obstuga mobilna) — 3.

Dowody osobiste uniewaznione — 360 szt., w tym:

zmiana danych zawartych w dowodzie — 11 szt.,

uptyw terminu waznosci dowodu — 276 szt.,

uplyw terminu zawieszenia dowodu — 0 szt.,

utrata dowodu — 16 szt.,

zmiana wizerunku twarzy — 4 szt.,

uszkodzenie dowodu — 5 szt.,

wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej — 4 szt.,

przekazanie przez osobg trzecig znalezionego dowodu osobistego — 1 szt.,

brak mozliwosci identyfikacji 1 uwierzytelnienia lub zlozenia podpisu osobistego — 0
szt.,

brak certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego — 0
szt.,

kradziez tozsamosci — 3 Szt.,

wymiana dowodu bez odciskow palcow — 0 szt.,

reklamacja — 0 szt.,

inne — 0 szt.,

zgon — 40 szt.,

Wydane decyzje administracyjne o odmowie wydania dowodu osobistego — 0 szt.
Wydane decyzje administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu statego — 1 szt.
Nadane numery PESEL przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego — 0 szt.
Udostepnianie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z

dowodami osobistymi — szt. 2.
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10.

11.

12.

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Aktualizowano Dokumentacj¢ Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta.
Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.

Kontynuowano opracowanie nowego ,,Planu Zarzadzania Kryzysowego Miasta”.
Kontynuowano opracowywanie ,,Kart Realizacji Zadan Operacyjnych” nowego ,,Planu
Operacyjnego Funkcjonowania Miasta Stawno na Wypadek Zagrozenia Bezpieczenstwa
Wewnetrznego Panstwa oraz na wypadek wojny”.

Aktualizowano dokumentacje ,,Akcji Kurierskiej” na terenie miasta i gminy wg nowego
rozporzadzenia RM w sprawie akcji kurierskie;j.

Realizowano zapisy ,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Zarzadzania
Kryzysowego 2025 rok”.

Aktualizowano dokumentacj¢ Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.
Przystapiono do realizacji zadan w zakresie ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej zgodnie
z now3a ustawa o ochronie ludnosci i obronie cywilne;j.

Uczestniczono w treningach PO i AL. organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
Uaktualniano dane niezb¢dne do przeprowadzania procesow ewakuacji ludnos$ci
na wypadek zaistnialych zagrozen.

Przeprowadzono analiz¢ w zakresie budowli ochronnych 1 ukry¢ dla ludno$ci na wypadek
zaistnialych zagrozen.

Sporzadzono sprawozdania i1 informacje z zakresu spraw obronnych i zarzadzania

kryzysowego.

13. Na biezaco informowano mieszkancoéw miasta o mozliwosci wystgpienie zagrozen

miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z ZUW w Szczecinie

na stronie internetowej miasta.

14. Na biezaco aktualizowano zagrozenia na terenie miasta 1 przesylano informacje

15.

16.

17.

18.

o zagrozeniach do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Kontynuowano akcj¢ powiadamiania mieszkancOw miasta o zagrozeniach wynikajacych
z warunkow atmosferycznych.

Prowadzono testowanie 1 sprawdzanie systemu PO 1 AL. funkcjonujacego na terenie
Miasta.

Realizowano codzienne sprawdzania taczno$ci radiowej z Powiatowym Centrum
Zarzadzania Kryzysowego w Stawnie.

Przeprowadzono przeglad i1 inwentaryzacje¢ kancelarii niejawne;.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy
zajecia  wspierajgce, motywacyjne, edukacyjne indywidualne 1 grupowe
dla os6b uzaleznionych, 0s6b wspotuzaleznionych oraz ofiar i sprawcOw przemocy.
Prowadzono terapi¢ psychologiczna o0s6b uzaleznionych, wspotuzaleznionych
oraz ofiar i sprawcOéw przemocy.

Udzielano pomocy w zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy.

Do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zglosilty si¢ dobrowolnie 47 osoby,
z ktorymi prowadzono konsultacje i poradnictwo w zakresie uzaleznien.

Przyjeto 46 oswiadczen o wartoSci sprzedazy napojow  alkoholowych
od przedsigbiorcow za 2025 rok.

Sporzadzono sprawozdanie z dziatalnosci samorzadu w zakresie profilaktyki
1 rozwigzywania probleméw alkoholowych — KCPU G1.

Sporzadzono roczng informacj¢ z realizacji Miejskiego Programu Profilaktyki
1 Rozwigzywania Problemow Alkoholowych, Przeciwdziatania Narkomanii
i Uzaleznieniom Behawioralnym na terenie Miasta Stawno na lata 2024-2027.
Sporzadzono informacje z wykonania budzetu za rok 2024.

Przyjeto 3 wnioski o wszczecie postepowania w stosunku do osoby naduzywajacej
alkoholu.

Skierowano 2 wnioski do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydziat Rodzinny
1 Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu.

Kontynuowano wspodtpracge z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Stawnie,
Komenda Powiatowg Policji w Stawnie, kuratorami sagdowymi, Prokuratura Rejonowa
w Stawnie.

Zawarto 2 nowe umowy z osobami prowadzacymi pozalekcyjne zajecia sportowe
dla dzieci i mtodziezy.

Zawarto nowe umowy z psychologiem, prawnikiem, bieglymi sadowymi oraz
na prowadzenie zaje¢ terapeutycznych.

Dofinansowano prowadzenie zaj¢¢ ruchowych dla osob 60+ przez Osrodek Sportu
1 Rekreacji w Stawnie.

Dofinansowano wydarzenie pn. ,,Stawienski Festiwal Sztuki 1 Tanca” organizowane

przez Stowarzyszenie Przyjaciot Sceny w Stawnie.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Rozpatrzono pozytywnie wniosek o wspotorganizacje i dofinansowanie wydarzenia
pn. ,,Turniej Grand Prix w Badmintonie” ztozony przez Os$rodek Sportu i Rekreacji
w Stawnie.

Dofinansowano coroczng gale taneczng zespotu tanecznego Gracja Stawno.
Rozpatrzono pozytywnie wniosek o dofinansowanie zaj¢¢ zawierajacych elementy
tanca mazoretkowego przez Ochotnicza Straz Pozarng w Stawnie Orkiestry Detej
im. Ziemi Stawienskie;.

Dofinansowane wydarzenie pn. ,,Zimowe Cuda w Krainie Ksigzek” organizowane

przez Miejska Biblioteke Publiczng w Stawnie.

Dofinansowano wydarzenie pn. ,Ferie Zimowe w SDK” organizowane przez
Stawienski Dom Kultury.
Dofinansowano wydarzenie pn. ,XVII Przedszkolny Przeglad Teatralny”

organizowany przez Przedszkole nr 4 w Stawnie.

Dofinansowano wydarzenie pn. ,,Halowy Turniej Pitki Noznej” organizowane przez
Miejski Klub Sportowy w Stawnie.

Rozpatrzono pozytywnie wniosek o wspotorganizacje i dofinansowanie wydarzenia
pn. ,,Jubileuszowe XXI Mistrzostwa Miasta Stawna w Skoku Wzwyz” ztozony przez
Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Stawnie.

Rozpatrzono pozytywnie wniosek o wspotorganizacje i dofinansowanie wydarzenia
pn. ,,Maratony na Raty” ztozony przez Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Stawnie.
Rozpatrzono pozytywnie wniosek o wspolorganizacje i dofinansowanie wydarzenia
pn. , XXVII Bieg Swiecow” ztozony przez Osrodek Sportu i Rekreacji w Stawnie.

Biezaca realizacja zadan na stanowisku.
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

W zakresie prowadzonych spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych

1. Przygotowano i przeprowadzono procedure przetargowa pn. ,,Odbior 1 transport
odpadow  komunalnych z  nieruchomos$ci  zamieszkatych ~w  granicach
administracyjnych Miasta Stawno”.

2. Przygotowano i przeprowadzono procedure przetargowa pn. ,,Ubezpieczenie mienia
1 odpowiedzialno$ci Miasta Stawno”.

3. Podpisano umowe na ustuge pn. ,,Przygotowanie procedur postepowania — Dostawa
energii elektrycznej w okresie od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 1.”

4. Podpisano umowe na usluge pn. ,,Odbior i1 transport odpadéw komunalnych
z nieruchomosci zamieszkatych w granicach administracyjnych Miasta Stawno”.

5. Podpisano umowe na usluge pn. ,,Ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci Miasta

Stawno”.

W zakresie kontroli prawidlowosci wykonania zadania publicznego przez organizacje

pozarzadowe, w tym wydatkowania przekazanej dotacji

1. Kontrolowano realizacj¢ postanowien nr SSE.525.1.2024 zawartej w dniu 14 marca
2024 roku pomigdzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Turystyki Rowerowej
1 Pieszej ,,Na Szlaku”.

2. Kontrolowano realizacje postanowien umowy nr SSE.525.3.2024 zawartej
w dniu 31 maja 2024 roku pomiedzy Miastem Stawno a Choragwia
Zachodniopomorska ZHP Hufiec im. Wojsk Ochrony Pogranicza w Stawnie.

3. Kontrolowano realizacje postanowien umowy nrSSE.524.7.2024 zawarte]
w dniu 3 kwietnia 2024 roku pomigdzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem
Przyjaciot Tanca FINEZJA.

4. Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr SSE.524.6.2024 zawartej
w dniu 22 marca 2024 roku pomigdzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Gracja.

5. Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr SSE.524.10.2024 zawartej

w dniu 22 marca 2024 roku pomi¢dzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem ,,Akson”.
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10.

11.

12

13.

14.

15.

Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr SSE.525.3.2024 z dnia 6 wrze$nia
2024 roku zawartej pomi¢dzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Rodzicow
1 Przyjaciot Dzieci ze Specjalnymi Potrzebami Edukacyjnymi ,,Razem” w Stawnie.
Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr SSE.524.9.2024 zawartej
w dniu 5 kwietnia 2024 roku pomiedzy Miastem Stawno a Polskim Zwigzkiem
Wedkarskim Okreg Stupsk Koto w Stawnie.

Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr SSE.524.8.2024 zawartej
w dniu 3 kwietnia 2024 roku pomigdzy Miastem Stawno a Klubem Biegacza Spoko
Stawno.

Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr SSE.524.11.2024 zawartej
w dniu 8 marca 2024 roku pomiedzy Miastem Stawno a Polskim Zwiazkiem
Niewidomych Okre¢g Zachodniopomorski Koto Terenowe w Stawnie.

Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr SSE.524.13.2024 zawarte]
w dniu 08 marca 2024 roku pomigdzy Miastem Stawno a Fundacjg ,,Rodzina”
w Stawnie.

Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr SSE.524.5.2024 zawartej
w dniu 22 maja 2024 roku pomigdzy Miastem Stawno a Miejskim Klubem

Sportowym ,,Swiec” Stawno.

.Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr SSE.525.2.2024 zawartej

w dniu 14 maja 2024 roku pomiedzy Miastem Stawno a Zespotem SEAWIANIE.
Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr SSE.524.4.2024 zawartej
w dniu 18 marca 2024 roku pomigdzy Miastem Stawno a Klubem Sportowym Szkotka
Pitkarska Zaki Stawno.

Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr SSE.524.5.2024 zawartej
w dniu 18 marca 2024 roku pomigdzy Miastem Stawno a Uczniowskim Klubem
Sportowym OSiR ,,Badminton” Stawno.

Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr SSE.524.3.2024 zawartej
w dniu 18 marca 2024 roku pomiedzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem

Ochotniczej Strazy Pozarnej w Stawnie Orkiestra Deta im. Ziemi Stawienskie;.
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16. Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr SSE.524.2.2024 zawarte]
w dniu 3 kwietnia 2024 roku pomiedzy Miastem Stawno a Uczniowskim Klubem
Sportowym ,,Lider” Stawno.

17. Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 1 SSE.524.1.2024 z dniu 22 marca
2024 roku i aneksu nr 1/2024 z dnia 27 listopada 2024 r. zawartymi pomi¢dzy

Miastem Stawno a Miejskim Klubem Sportowym ,,Stawa” Stawno.

W zakresie koordynacji kontroli zarzadczej

=

Koordynowano kontrol¢ zarzadcza.

N

Przeprowadzono oceng¢ funkcjonowania kontroli zarzadczej w 2024 roku.

W zakresie windykacji nalezno$ci

1. Wystawiono sze$¢ ostatecznych przedsadowych wezwan do zaptaty.

W zakresie koordynacji splaty zadluzenia w formie §wiadczenia zastepczego

1. Podpisano jedna umowe dotyczaca splaty zadluzenia w formie $wiadczenia
zastepczego.
2. Koordynowano sptate zadluzenia w formie $wiadczenia zastgpczego.
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11.

Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspélpracy Zagranicznej

W zakresie organizacji spotkan, wydarzen i imprez

Wspdtorganizacja 33. Finatu Wielkiej Orkiestry Swiatecznej Pomocy w Stawnie.
Wspolorganizacja 11 Ogolnopolskiego Turnieju Pitki Noznej Stawunia Cup.
Wspotorganizacja Karnawatowego Festiwalu Tanca z ,,Gracja”.

Wspotorganizacja Stawno Dance Festival 2025.

Wspotorganizacja Ogolnopolskiego Turnieju Tréjboju Stotowego dla pracownikow
o$wiaty.

Dziatania organizacyjne dot. V Festiwalu Food Truckow w Stawnie.

Dziatania organizacyjne dot. 55. Festiwalu Orkiestr Detych.

Dziatania organizacyjne dot. Dni Stawna 2025.

Wspdlpraca z Centrum Szkolenia Sit Powietrznych w Koszalinie dot. Dnia Flagi RP.

. Wspdlpraca ze Starostwem Powiatowym i gminami powiatu stawienskiego w zakresie

Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy 1 Grabowe;.
Organizacja spotkan Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dot. stanowiska

ds. promocji i wspotpracy zagranicznej.

W zakresie wspolpracy z partnerami zagranicznymi i polskimi

Wystanie zaproszen do delegacji miast partnerskich — udziat w Dniach Stawna 2025.
Organizacja przyjazdu pitkarzy i delegacji z AP Orzet Zabkowice Slaskie,

uczestniczacych w turnieju Stawunia Cup.

W zakresie dziatan informacyjnych i reklamowych

Przygotowywanie materialéw na stron¢ www.slawno.pl o aktualnych wydarzeniach
w miescie.
Aktualizacja galerii zdje¢, wydarzen 1 imprez w organizowanych w Stawnie,

zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl.

Przekazywanie opracowanych materialow do mediow.
Udzielanie patronatéw honorowych Burmistrza Miasta Stawno dot. miejskich

wydarzen.
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. Wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie
miasta.

. Opracowanie graficzne i wydruk plakatow, zaproszen, dyplomoéw, podzigkowan,
tekstow grawertonow.

Przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe 1 wnioski o udostepnienie
informacji publicznej.

. Obstuga i prowadzenie bezplatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancow
Stawna.

Prowadzenie portali spotecznosciowych Miasta Stawno.

Inne zadania

. Opracowanie wzoru karty $wiatecznej, wystanie kart wielkanocnych z zyczeniami
Swiatecznymi.

Biezaca kontrola wydatkowania $rodkow finansowych przeznaczonych na promocje
miasta i wspolpracg zagraniczng.

Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej.

. Wspotpraca przy opracowywaniu Statutu Mlodziezowej Rady Miejskiej w Stawnie.

. Wspotpraca przy opracowywaniu regulaminu Stypendiéw Burmistrza Miasta Stawno.
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