OR.0057.1.2025 Stawno, 20 stycznia 2025 roku

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za IV kwartal 2024 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

—

Wydziat Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydzial Spraw Spotecznych i Edukacji

Wydziat Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy

e T A T o

Stanowisko pracy ds. Zamoéwien Publicznych 1 Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji 1 Wspdlpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawg o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w IV kwartale

2024 roku wykonat zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedtug specyfikacji

wydzialowe;.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

. Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkéw lokalnych dla osob fizycznych

(rolny, le$ny 1 od nieruchomosci) na 2024 rok.

Dokonywano przypisu korekcyjnego podatkow za lata ubiegte.

Dokonywano naliczenia podatkéw (rolny, lesny, od srodkow transportowych i1 od
nieruchomos$ci) osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym nieposiadajagcym
osobowosci prawne;.

Wydawano decyzje dotyczace zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;.

Wzywano podatnikow do ztozenia wyjasnien w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikow do ztozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Rozpatrzono wnioski 1 wydano decyzje i postanowienia w sprawie udzielenia ulgi
w podatkach tj. umorzenie, rozlozenie zalegltosci podatkowej na raty, co do
ktérych podjeto odpowiednie procedury.

Sporzadzono informacj¢ do Izby Rolnej o wysokos$ci podatku rolnego.

Wystawiono za§wiadczenia o niezaleganiu w podatkach.

Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikéw z tytulu podatkdéw, naleznos$ci
cywilnoprawnych i odpadéw komunalnych.

Wystawiano postanowienia 1 zarachowania o zaliczeniu wptat na podatkach
1 optatach lokalnych.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytutu naleznosci cywilno-prawnych.
Wystawiono upomnienia z tytulu podatku od nieruchomosci, tacznego
zobowigzania pieni¢znego, podatku od srodkow transportowych, podatku rolnego,
oplaty przeksztatceniowej oraz zajecia pasa drogowego.

Wystawiono tytuly wykonawcze z tytulu podatku od nieruchomosci, podatku od
srodkow transportowych, lacznego zobowigzania pieni¢znego.

Biezaco prowadzono ewidencj¢ optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Wystawiano postanowienia o zaliczeniu wpfat.
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28.

29.
30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.
37.

Wystawiono upomnienia z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.
Przeprowadzono ewidencj¢ wptat (dochoddéw), biezace rozliczanie nadplat

1 zalegtosci z tytulu podatkow i optat lokalnych.

Zadekretowano 1 przygotowano przelewy dot. rachunkoéw comiesigcznych rozliczen
Wspolnot Nieruchomosci Mieszkaniowych.

Wystawiono faktury VAT i noty korygujace.

Zweryfikowano poprawno$¢ i terminowos$¢ ztozonych plikow JPK V7M przez
jednostki.

Sporzadzono czastkowy plik JPK V7M i rejestr sprzedazy dla Urzedu Miejskiego.
Sporzadzono skonsolidowany plik JPK V7M dla Miasta Stawno.

Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezagco kompletowano dokumentacje ksiegowa zwigzang z operacjami
na wyciggu bankowym danego dnia.

Sporzadzono noty ksiegowe z tytulu refundacji poniesionych wydatkow zwigzanych
z uczgszczaniem dzieci z sgsiednich gmin do przedszkoli publicznych oraz
niepublicznych.

Biezagco wprowadzono wydatki 1 dochody Urzgedu Miejskiego do ewidencji
ksiegowe;.

Zweryfikowano poprawno$ci zapisOw ksiggowych na kontach analitycznych
1 syntetycznych.

Zwerytikowano zaangazowanie do wysokosci wydatkow.

Sporzadzono 1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o wydatkach
RB-28S za IV kwartat 2024r.

Sporzadzono i wystano deklaracje ZUS za miesiace pazdziernik, listopad i grudzien
2024 roku.

Rozliczono i1 wyptacono ryczatty samochodowe za miesigce pazdziernik, listopad 1
grudzien 2024 roku.

Rozliczono i wyptacono diety radnych za miesigce pazdziernik, listopad i grudzien
2024 roku.

Rozliczono 1 wyptacono wynagrodzenia z tytutu umoéw zlecen.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 o dotacjach oraz wydatkach za IV kwartat.
Sporzadzono sprawozdania Rb- Z za IV kwartal.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za IV kwartat.
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Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za IV kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za IV kwartat.

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2024 rok

Wystano pisma do jednostek podleglych w sprawie zmian w planie finansowym.
Zwerytikowano i1 zaksiegowano oraz sporzgdzono zbiorcze zestawienia
miesi¢cznych 1 kwartalne sprawozdania jednostek budzetowych.

Sporzadzono informacje na zapytania w trybie dost¢pu do informacji publiczne;.
Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

Biezagco dokonywano wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek 0sob zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztatceniu na rzecz oséb
niepetnosprawnych za miesigce pazdziernik, listopad i grudzien 2024 roku.
Dokonywano zgloszen i wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentow ksiegowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

Biezaco wprowadzono dochody 1 wydatki do ewidencji ksiggowej Organu.
Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.

Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiegowej z wplatami z tytulu Funduszu
Alimentacyjnego.

Na biezaco przyjmowano i rozliczano oplaty targowe.

Wystawiono noty ksiegowe dla poszczegdlnych gmin, z tytulu refundacji
poniesionych wydatkow, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli
publicznych i niepublicznych.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o dochodach
RB-27S za IV kwartat 2024 r.

Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

Biezaco dokonywano dyspozycji Srodkami pieni¢znymi.

Biezaco kontrolowano wysokos$¢ planu do zaciggnigtych zobowigzan.

Zatatwiano biezace sprawy i wnioski.



Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Dokonano 6 naliczen optat jednorazowych z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wilasnosci w odniesieniu do nieruchomosci potozonych w Stawnie
/zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych
gruntéw (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 6).

Wydano 6 zaswiadczen o wniesieniu optaty jednorazowej z tytutu przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanej] na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do zlozenia wniosku o wykreslenie z ksiegi wieczystej wpisu
roszczenia o opfatg.

Wydano 8 zarzadzen w sprawie:

— 1 w sprawie nabycia udzialu w nieruchomos$ci gruntowej niezabudowanej

potozonej na terenie miasta Stawno;

— 1 w sprawie odstgpienia od wykonania prawa pierwokupu.

— 1 w sprawie sprzedazy w trybie przetargu nieograniczonego nieruchomosci

stanowigcej wlasnos¢ Gminy Miast Stawno,

— 4 w sprawie sprzedazy w trybie bezprzetargowym nieruchomos$ci stanowigcych

wlasno$¢ Gminy Miast Stawno,

— 1 w sprawie zbycia nieruchomosci gruntowej potozonej na terenie miasta Stawno;
Wydano 52 zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania nieruchomosci
w dzierzawe potozonych na terenie miasta Slawna w trybie bezprzetargowym
Z przeznaczeniem na:

— 25 cele garazowe,

— 22 cele magazynowo — sktadowe,

— 1 cele ustugowo-handlowe

— 2 cele ogrodniczo-warzywne,

— 1 dojscie do lokalu,

— 1 stawki miejskie.

Przeprowadzono 18 ustnych przetargdw nieograniczonych na sprzedaz nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ gminy Miasto Stawno /1 zakonczony wynikiem pozytywnym/.
Sprzedano 8 nieruchomosci:

— 2 nieruchomos$ci gruntowe w trybie bezprzetargowym — poprawa warunkow

zagospodarowania /zawarto akty notarialne/,
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— 2 nieruchomos$ci gruntowe w trybie bezprzetargowym — sprzedaz uzytkowania
wieczystego/zawarto akty notarialne/,

— 4 lokale mieszkalne w trybie bezprzetargowym na rzecz najemcy /zawarto akt
notarialny/.

Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.

Przeprowadzono kontrole nieruchomosci stanowigcych wiasno§¢ Gminy Miasto Stawno.

Rozpatrzono pozytywnie 6 podan o zmiang dzierzawcy.

Wydano 1 zezwolenie na wykreslenie hipoteki z ksiegi wieczyste;.

Zaktualizowano rejestr ptatnikoéw z tytutu optat przeksztatceniowych.

Zaktualizowano zasoby nieruchomos$ci Gminy Miasto Stawno:

— stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

— zas6b Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

— zas6b Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

— zas6b Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

— zasO6b Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznos$ci publiczne;j.

Zaktualizowano i1 wprowadzono zmiany warto$ci lub ilo$ci majatku trwalego w ewidencji

ilosciowo - wartosciowej posiadanych przez Urzad Miejski w Stawnie srodkow trwatych,

warto$ci niematerialnych 1 prawnych, na podstawie dokumentoéw obrotowych. Naliczono

umorzenia ww. sktadnikow.

Przygotowano informacj¢ dotyczaca powierzchni gruntéw i budynkow stanowigcych

wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, celem zlozenia stosownej korekty do deklaracji na

podatek od nieruchomosci 1 podatek lesny.

Wydano 11 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

Wszczeto 5 postgpowan w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

Przeniesiono 1 decyzje o warunkach zabudowy na rzecz innej osoby.

Wydano 2 decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Wszczeto 4 postepowania o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Wszczeto 1 postgpowanie w sprawie wydania decyzji o srodowiskowych

uwarunkowaniach zgody na realizacje inwestycji.

Wydano 1 zaswiadczenie o braku koniecznosci przeprowadzenia oceny oddziatywania na

srodowisko 1 uzyskania decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje

przedsigwzigcia.

Wydano 20 wypisow 1 wyrysOw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

m. Stawno.



23. Wydano 15 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
24. Wydano 25 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej strefy

Rewitalizacji.

25. Wydano 3 zaswiadczenia o zgodno$ci zmiany sposobu uzytkowania z planem
miejscowym.

26. Nadano 2 numery porzadkowe dla nieruchomosci.

27. Wydano 1 za§wiadczenie potwierdzajace nadanie numeru porzadkowego dla
nieruchomosci.

28. Wydano 3 postanowienia opiniujgce wstepny projekt podziatu,.

29. Wydano 2 decyzje zatwierdzajace podzial nieruchomosci.

30. Zaktualizowano rejestr platnikow z tytulu optat uzytkowania wieczystego gruntu oraz
przestano informacje o wysokosci tych optat dla nowych uzytkownikéw wieczystych.

31. Dokonano wypowiedzenia optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego dla 25
nieruchomosci.

32. Wydano 3 zgody na zwarcie umoéw dzierzawy przez trwatych zarzadcoOw nieruchomosci
gminnych.

33. Przygotowano 2 projekty uchwatl w sprawie :

1) wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 99 % od ceny ustalonej przez
rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym lokalu
mieszkalnego nr 2 stanowigcego wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, usytuowanego przy
ulicy I Pultku Utanéw 7A na rzecz najemcy tego lokalu,

2) wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 99 % od ceny ustalonej przez
rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym lokalu
mieszkalnego nr 1 stanowigcego wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, usytuowanego przy

ulicy Koszalinskiej 7D na rzecz najemcy tego lokalu

Wvydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu realizacji zarzadzenia nr 1/2024 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 02 stycznia 2024 roku
oraz innych czynno$ci zwigzanych z ochrong zwierzat, drzew, utrzymaniem cmentarza oraz ochrong

zabytkow.

1. Zlecono naprawe¢ uszkodzonego pomieszczenia na targowisku miejskim do ktorego

doszto w wyniku pierwszego aktu wandalizmu.
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Zlecono naprawe uszkodzonego pomieszczenia na targowisku miejskim do ktorego
doszto w wyniku drugiego aktu wandalizmu.

Zlecono napraw¢ instalacji elektrycznej w pomieszczeniu inkasenta na targowisku
miejskim.

ZamoOwiono 5 szt. tawek parkowych na osiedle mieszkaniowe przy ul. Gdanskie;.
Zlecono przeglad techniczny Bramy Stupskiej 1 Koszalinskie;.

Zamoéwiono 20 gwiazd LED na choinke Pl. Wyszynskiego.

Zamoéwiono 40 szt. sznurdw na choinke Pl. Wyszynskiego.

ZamoOwiono 1 szt. regulaminu placu zabaw ktory zostal skradziony z placu zabaw przy
PI. Gierymskiego.

Zlecono montaz tawek na Osiedlu przy ul. Gdanskie;.

Zlecono naprawe uszkodzonego ogrodzenia placu zabaw przy ul. Natkowskiej do ktorego
doszto w wyniku czynu zabronionego.

Zlecono naprawe, konserwacje 1 przeglad urzadzenia zabawowego bujak samochodzik
1 urzadzenia do gimnastyki na P1. Sportowym.

Zamowiono 10 szt. iluminacji $wiatecznych na ul. Kopernika.

Zlecono naprawe wykaszarki spalinowej Husqvarna.

Zlecono naprawe uszkodzonej iluminacji §wigtecznej Bombki przy ul. Kopernika do
ktorej doszto w wyniku aktu wandalizmu.

Zlecono mycie i konserwacje pomnikéw Nieznanego Zohierza na Cmentarzu
Komunalnym, rozliczono dotacj¢ z ZUW w Szczecinie.

Zamowiono 400 kg karmy dla kotow celem dokarmiania kotow wolno zyjacych zgodnie
Z programem.

Udzielono 2 odpowiedzi na interpelacje i wnioski Radnych Rady Miejskiej w Stawnie
Przeprowadzono 8 postgpowania w sprawie zgloszen o zamiarze usunig¢cia drzew przez
osoby indywidualne.

Przeprowadzono 14 postegpowan w sprawie wsparcia sterylizacji, czipowania, pomocy
medycznej oraz dozywiania co do 84 kotow wolnozyjacych.

Przeprowadzono 2 postepowania o adopcje zwierzat — (4 koty).

Sporzadzono 3 zawiadomienia o popelnieniu czynu zabronionego do KPP Stawno na
powstale uszkodzenia mienia w wyniku aktéw wandalizmu na terenie miasta Stawno.
Przeprowadzono dwie czynnosci w mysl art. 415 KC wezwania do zaptaty w stosunku co

do wilascicieli zwierzat.
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Sporzadzono aneks do porozumienia mi¢dzygminnego z Gming Miasto Koszalin
w zakresie realizacji zadania publicznego zapewnienia opieki nad zwierz¢tami
bezdomnymi w 2025 r.

Sporzadzono aneks do porozumienia mig¢dzygminnego z Gming Miasto Darlowo
w zakresie realizacji zadania publicznego - pochowek dzieci martwo urodzonych, w tym
wskutek poronienia, bez wzgledu na czas trwania cigzy, ktorych miejscem zgonu jest
Miasto Stawno, jezeli nie ustalono 0s6b uprawnionych do sprawienia pogrzebu lub osoby
uprawnione nie skorzystaty z prawa do pochowania zwlok w 2025 r.

Przeprowadzono czynnos$ci celem uchwalenia Uchwaty Rady Miejskiej w Stawnie
nr IX/61/2024 dot. przyjecia programu opieki nad zwierz¢gtami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnosci zwierzat na terenie Miasta Stawna na 2025 r.

Przeprowadzono czynnos$ci celem uchwalenia Uchwaty Rady Miejskiej w Stawnie
nr [X/60/2024 dot. przyjecia Regulaminu Cmentarza Komunalnego w Stawnie.
Podpisano umowe z Przychodniag Weterynaryjng w Stawnie przy ul. Mielczarskiego
w zakresie leczenia zwierzat z terenu miasta Stawno w 2025 r.

Prowadzenie spraw biezacych w zwigzku z udzielaniem odpowiedzi zwigzanych
z realizacj¢ Zarzadzenia 1/2024 Burmistrza Miasta Stawno tj. Harmonogramow prac na
zielencach, utrzymaniem porzadku w obrgbie wspolnot mieszkaniowych lub udzielanie
odpowiedzi dla mieszkancoOw Stawna zwigzanych z przycinaniem gal¢zi drzew oraz
innych czynnos$ci zwigzanych z ochrong zwierzat lub funkcjonowania Cmentarza
Komunalnego.

W ramach Zarzadzenia 1/2024 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 02 stycznia 2024 roku
prowadzone byty codzienne kontrole prac zrealizowanych przez MPGKiM z dnia

poprzedniego.
Z. zakresu ochrony i utrzymania drog.

Wydano 50 decyzji zezwalajacych na wykorzystanie drog w sposob szczegolny.
Udzielono dwudziestu jeden odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych.

Udzielono jednej odpowiedzi na wystgpienia mieszkancOw w ramach trybuny
obywatelskie;j.

Przekazano jeden wniosek do wlasciwego organu.

Zgltoszono dwie szkody.

Wystgpiono o przeniesienie srodkow finansowych.
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Udzielono odpowiedzi w sprawie dzierzawy miejsc parkingowych w celu instalacji
ogolnodostepnych stacji tadowania samochodow elektrycznych.

Udzielono zgody na przebudowe chodnika i budowg zjazdu przy ul. Jednosci Narodowe;.
Wystapiono do zarzadcy drogi powiatowej w zwigzku z prowadzong inwestycja.
Udzielono odpowiedzi w sprawie prac remontowych.

Opracowano jeden projekt czasowej zmiany organizacji ruchu oraz jeden state;.
Udzielono trzech odpowiedzi w sprawie oznakowania drog.

Wydano jedng zgode na wjazd na teren Lasku Komunalnego.

Wydano jedng zgode¢ na poruszanie si¢ pojazdéw o wigkszym niz dopuszczalny ci¢zarze.
Wystgpiono do wilasciciela w sprawie zlego stanu technicznego skrzynki
telekomunikacyjne;.

udzielono odpowiedzi w sprawie stupkéw oraz nasadzen drzew przy ul. Szarych
Szeregow.

Zlecano naprawy nawierzchni drog i chodnikow, stupkow, znakow drogowych.

Nadzor nad stanem drog i ich oznakowaniem.

Z zakresu gospodarki mieszkaniowej.

Na biezaco prowadzona jest wspOlpraca z administratorem lokali mieszkalnych
nalezacych do Gminy pod katem prawidlowej realizacji zawartej umowy.
Przeprowadzono 2 wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokali.
Zatatwiono sprawy z zakresu utrzymania i eksploatacji lokali (wymiana instalacji
gazowej, montaz i demontaz piecow gazowych, przestrzeganie regulaminu itp.)
Rozpatrzono wnioski dotyczacych spraw mieszkaniowych:
- udzielono informacji o zasadach przydziatu mieszkan komunalnych,
- przydzielono 1 lokal socjalny z listy przydziatow mieszkan komunalnych
- przydzielono 1 lokal zgodnie z postanowieniem sadu,
- przedluzono 1 umowe najmu mieszkalnego na czas nieoznaczony,
- 2 wnioski zatatwiono odmownie — nie spelnialy kryterium metrazowego Ilub
finansowego,
- 2 wnioski zostaly przeznaczone do rozpatrzenia przez Spoteczng Komisje
Mieszkaniowa.
Wystgpiono do os6b umieszczonych na liscie przydziatu mieszkan komunalnych na rok
2024 o dostarczenie informacji o zarobkach z ostatnich trzech miesigcy w celu
weryfikacji.

10



Uczestniczenie w przyjeciach interesantéw przez Burmistrza.
Uczestniczenie w zebraniach wspdlnot mieszkaniowych.
Na biezaco zalatwiane sg sprawy zwigzane ze zobowigzaniami finansowymi Miasta

w stosunku do administratoréw lokali.
Z. zakresu inwestycji miejskich

Zakonczono i rozliczono inwestycje:

a) ,,Przebudowa ul. Mieszka I wraz z przyleglymi parkingami i ciggami pieszymi”.

b) ,,Modernizacja czesci infrastruktury o$wietleniowej nalezacej do Gminy Miasto
Stawno poprzez wymiang¢ opraw nieenergooszczednych na oprawy LED”.

Podpisano umowe na wykonanie dokumentacji projektowej ,,Przebudowy Placu Ks.

Kard. Wyszynskiego w Stawnie”.

Podpisano umowe¢ na wykonanie dokumentacji projektowej ,,Przebudowa ulicy

Mielczarskiego - etap II”.

Prowadzona jest wspotpraca z Wykonawcami zadan inwestycyjnych:

a) ,,Przebudowa ulic w centrum Stawna”.

b) ,,Przebudowa odcinka ul. Matejki w Stawnie”.

Ztozono wniosek o Zezwolenie Realizacji Inwestycji Drogowej dla zadania ,,Przebudowa

ulicy Chrobrego w Slawnie w branzy drogowej, -elektrycznej, sanitarnej i

teletechniczne;”.

Zakonczono 1 rozliczono zadanie dot. przygotowania dokumentacji projektowej pn.:

»Przebudowa ulicy Chrobrego w Stawnie w branzy drogowej, elektrycznej, sanitarnej

i teletechniczne;j”.

Uzyskano pozwolenie na rozbiorke mostu ceglanego na ul. Debowej w Stawnie.

Zakonczono 1 rozliczono zadanie dot. przygotowania dokumentacji projektowej pn.:

»Przebudowa odcinka ul. Dgbowej wraz z przebudowg przepustu”.

Zakonczono 1 rozliczono zadanie dot. przygotowania aktualizacji dokumentacji

projektowej pn.: Rewitalizacja cmentarza komunalnego w Stawnie w branzy drogowej,

elektrycznej 1 sanitarnej wraz z projektem kolumbarium.”.

Z zaKkresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania srodkow zewnetrznych.
Prace nad partnerstwem w zakresie dzialan na rzecz utworzenia i utrzymania ,,Sieci tras

rowerowych Pomorza Zachodniego” — trasa rowerowa Watu Pomorskiego.
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10.

11.

12.

13.
14.

Kontynuowano prace zwigzane z opracowywaniem strategii zintegrowanych inwestycji
terytorialnych w ramach Partnerstwa Powiatu Stawienskiego (ZIT) w ramach projektu
Centrum Wsparcia Doradczego Plus.

Uczestniczono w spotkaniu online poswigcone konsultacjom nowej odstony programu
,.Czyste Powietrze”, organizowane przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska
1 Gospodarki Wodne;.

Prowadzono Punkt Konsultacyjny Programu Czyste Powietrze i Ciepte Mieszkanie.
Udzielano konsultacji zainteresowanym osobom osobiscie i telefonicznie. Udzielano
rowniez informacji o innych programach dotacyjnych WFOSiGW w Szczecinie
i NFOSiGW w Warszawie — M6j Prad, Moja Woda, Moje Ciepto, Ciepte Mieszkanie.
Udzielano Beneficjentom pomocy przy zlozeniu wnioskow o dofinansowanie oraz
wyplatg z programu Czyste powietrze i Ciepte mieszkanie.

Zakonczono i rozliczono Program Ciepte Mieszkanie.

Realizacja projektu pn. ,,Wszechstronny rozwdj uczniéw Szkoty Podstawowej nr 2 oraz
Szkoly Podstawowej nr 3”.

Ztozono wniosek o platnos¢ za okres 01.072024 — 30.09.2024 do projektu pn.
»Wszechstronny rozwdj uczniéw Szkoly Podstawowej nr 2 oraz Szkoty Podstawowe;j
nr 3” — zaakceptowanie pozytywnie.

Rozliczenie projektu MALUCH +2022-2029.

Aktualizacja wniosku w ramach Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog na ,,Przebudowe
odcinka ul. Lacznej wraz ze skrzyzowaniem z ul. Polanowska”.

Ztozono wniosek o zmian¢ Promesy Wstepnej (Rzadowy Program Odbudowy
Zabytkow), ktory zostal rozpatrzony pozytywnie na zadanie pn.: ,,Prace budowlane w
zabytkowym budynku Ratusza Miejskiego w Stawnie”.

Prowadzono wspolprace z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, Ministerstwami oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania srodkow zewngtrznych, wdrazanie projektow,
ktore otrzymaty wsparcie finansowe.

Analizowano mozliwosci pozyskania §rodkdw zewngtrznych w ramach oglaszanych
naborow.

Przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych.

Zatatwianie spraw zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem.
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10.

11

12.

13.

14.

W zakresie gospodarki odpadami

Przyjeto okoto 50 Deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Dokonano biezacej weryfikacji okoto 50 deklaracji dotyczacych optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi — sprawdzenie pod wzglgdem formalno — rachunkowym oraz
merytorycznym.

Wprowadzono dane z ok. 50 szt. Deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
ztozonych przez wtascicieli nieruchomosci do programu Gomig.

Przyjeto sprawozdania kwartalne firm odbierajacych nieczystosci ciekte z terenu miasta
Stawno.

Na biezaco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikéw na odpady komunalne.
Biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci.
Dokonano biezacej weryfikacji poprawnosci wystawianych faktur za przyjecie odpadow
na skladowisko w Gwiazdowie i odbior odpadow od witascicieli nieruchomos$ci w gminie
Miasto Stawno.

Realizowano biezace sprawy merytoryczne zwigzane z wykonywaniem powierzonych
zadan na stanowisku.

Przygotowywano szczegblowe warunki zamoéwienia do Specyfikacji Warunkoéw
ZamoOwienia na zadanie ,,0dbior i transport odpadéw komunalnych z nieruchomosci
zamieszkatych w granicach administracyjnych miasta Stawno™.

Opracowano 1 wdrozono ankiet¢ dotyczacg zagospodarowania bioodpadow
w kompostowniku przydomowym na terenie Gminy Miasto Stawno w celu zaliczenia ww.

odpadow do poziomu recyklingu.

. Przygotowano projekt uchwaly w sprawie szczegdétowego sposobu i1 zakresu swiadczenia

ustug w zakresie odbierania odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
1 zagospodarowania tych odpadow w zamian za uiszczong przez wlasciciela
nieruchomosci optatg za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Przygotowano projekt uchwaly w sprawie wprowadzenia regulaminu utrzymania
czystosci 1 porzadku na terenie Gminy Miasto Stawno.

Wystapiono o wydanie opinii do projektow uchwat zgodnie z zapisami ustawy o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

Wszczeto postepowania administracyjne w sprawie usuni¢cia odpaddéw z miejsca

nieprzeznaczonego do ich sktadowania lub magazynowania.
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10.

11.
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W zakresie oSwietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia:

Prowadzono dokumentacj¢ rozliczeniowg zwigzang z o§wietleniem miasta.

Zglaszano awari¢ nie§wiecgcych opraw oswietleniowych (7 zgtoszen).

Zlecono naprawe dwoch opraw o$wietleniowych przy ul. Koszalinskie;j.

Zgloszono na Policj¢ zniszczenie czterech stupow oswietleniowych przy ulicy I Putku
Utanéw.

Zgloszono na policje zniszczenie dwoch stupow przy $ciezce rowerowej odcinek od
mostku Ojca Putkownika Talarka do mostku Jednosci Narodowe;.

Uzgodniono koncepcj¢ budowy os$wietlenia ulic: Rolnej, czgsci Kosynierow, Sadowej,
Ojca putkownika Talarka, Kolejowej, Powstancoéw Warszawskich.

Wypowiedziano umowe na utrzymanie we wilasciwym stanie technicznym o$wietlenia
stanowigcego wlasnos¢ GMS.

Sporzadzono projekt umowy na utrzymanie we wlasciwym stanie technicznym
o$wietlenia stanowigcego wlasnos¢ GMS.

Na wniosek radnej wystgpiono do Energa O$wietlenie o montaz dodatkowej oprawy na
skrzyzowaniu ulic : Zeromskiego - Moniuszki.

Udziat w konsultacjach dotyczacych modernizacji o$wietlenia hali sportowej Szkoty
Podstawowej nr 3, hali sportowej OSIR i boiska ORLIK.

Przygotowano dwa projekty odpowiedzi na wnioski radnych dotyczace oswietlenia ulic

(Alei Wojska Polskiego 1 Alei Zachodniej).

W zakresie kanalizacji deszczowej i oplat za odprowadzanie wod opadowych

i roztopowych:

Wydano trzy dokumenty stanowigce warunki techniczne odprowadzania wod
opadowych.

Uzgodniono jeden projekt budowy przytacza kanalizacji deszczowe;.

Przygotowano o$wiadczenie Gminy Miasto Stawno w sprawie optat za ustugi wodne za
IV kwartat 2024 r. (odprowadzanie wod opadowych i roztopowych do wéd).

Zlecono 1 nadzorowano czyszczenie studni kanalizacji deszczowej w ul. Polanowskie;.
Zlecono i nadzorowano napraw¢ kanalizacji deszczowej w Alei Wojska Polskiego.
Zlecono i nadzorowano napraw¢ kanalizacji deszczowej w ul. Cieszkowskiego.

Zlecono i1 nadzorowano usunig¢cie awarii uszkodzonego kolektora kanalizacji deszczowej

na skrzyzowaniu: 8 Marca - Kraszewskiego - Dabrowskiego.
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8. Zlecono 1 nadzorowano naprawe krat kanalizacji deszczowej w ul. Kossaka i
Kosynieréw.
9. Zlecono i nadzorowano remont studni miejskich typu ,,Abisynka” przy fontannie

miejskiej 1 Placu Traugutta.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wnioskami na usuni¢cie drzew i zieleni miejskiej:

1. Prowadzono postgpowania o wydanie zezwolenia na usuni¢cie drzew 1 wydano trzy
decyzje zezwalajace na usunigcie drzew.

2.  Wystgpiono do Starosty Stawienskiego z dwoma wnioskami o usunigcie 8 szt. drzew.

3. Wystgpiono do Zachodniopomorskiego Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkow
z wnioskiem o wydanie zezwolenia na usuni¢cie drzewa.

4. Przedstawiono projekt uchwaty Radzie Miejskiej w Stawnie aktualizujacy Formy
Ochrony Przyrody - pomniki przyrody na terenie Gminy Miasto Stawno.

5. Uchwale Rady Miejskiej w Stawnie Nr VII/48/2024 z dnia 06 listopada 2024 r w sprawie
pomnikéw przyrody przestano do Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w celu

zaktualizowania Centralnego Rejestru Form Ochrony Przyrody.

Wvydzial Spraw Spolecznych i Edukacji

1. W zakresie o§wiaty:
1) w szkotach podstawowych oraz przedszkolach miejskich i przedszkolach niepublicznych
przeprowadzono kontrole poprawnosci, kompletnosci 1 zgodno$ci ze stanem faktycznym
wprowadzonych danych do Systemu Informacji Oswiatowej wg stanu na dzien 30 wrzesnia
2024r,;
2) kontrolowano na biezaco zmiany wprowadzane w Systemie Informacji Oswiatowej przez
jednostki oswiatowe;
3) kontrolowano spelniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat zamieszkalg
na terenie miasta;
4) analizowano na biezaco wykonanie §rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego w szkotach i przedszkolach w 2024 r.;
5) sporzadzona zostala informacja dla Rady Miejskiej w Stawnie o stanie realizacji zadan
oswiatowych gminy w roku szkolnym 2023/2024;

6) weryfikowano miesi¢gczne informacje o faktycznej liczbie ucznidw przekazywane przez
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przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji na dany miesiac;

7) rozpatrzono ztozone przez nauczycieli wnioski o przyznanie pomocy zdrowotnej —
przyznano 6 $§wiadczen zdrowotnych;

8) podpisano porozumienie z dyrektorami szkot i przedszkoli w sprawie ustalenia
maksymalnej kwoty dofinansowania w 2025 r. optat za ksztatcenie pobierane przez szkotly
wyzsze 1 zaklady ksztalcenia nauczycieli oraz specjalnosci i form ksztatcenia, na ktore

dofinansowanie jest przyznawane;

9) wydano 17 decyzji przyznajacych pracodawcom dofinansowanie kosztow ksztalcenia

mtodocianych pracownikow;

10) wystgpiono do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie na wniosek
4 przedsigbiorcow, ktdrzy wniesli odwotania od decyzji Burmistrza Miasta Stawno w sprawie

dofinansowania kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikéw;

11) zatwierdzone zostaly aneksy do arkuszy organizacyjnych szkét podstawowych i
przedszkoli;

12) wydano nast¢pujace zarzadzenia w sprawie:

- powotania zespotu ds. opracowania projektu statutu Mtodziezowej Rady Miejskiej w
Stawnie,

- powotania zespotu ds. opracowania regulaminu przyznawania stypendiéw dla uzdolnionych
dzieci i mtodziezy w Miescie Stawno oraz nagréd Burmistrza Miasta Stawno,

- powotania komisji egzaminacyjnych dla 3 nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na stopien
nauczyciela mianowanego;

13) przygotowano projekt uchwaly w sprawie powotania Mtodziezowej Rady Miejskiej w
Stawnie i nadania jej statutu (nie zostata podj¢ta przez Rade Miejska w Stawnie),

14) przeprowadzono postgpowania egzaminacyjne dla 3 nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans
na stopien nauczyciela mianowanego;

15) przestano do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie rozliczenie Rzgdowego programu
pomocy uczniom niepetnosprawnym w formie dofinansowania zakupu podrecznikow,
materiatoéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych w 2024 roku;

16) sporzadzenie sprawozdania do Ministerstwa Edukacji Narodowej z realizacji wycieczek
szkolnych w Szkole Podstawowej nr 2 w Stawnie dofinansowanych w ramach

przedsigwziecia pn. ,,Podroze z klasg” w 2024 r..
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2. W zakresie dziatalno$ci gospodarczej przeksztatcono ztozone wnioski CEIDG-1 na forme
dokumentu elektronicznego CEIDG:

1) zalozenie dzialalno$ci — 11 wnioskow;

2) zmiana wpisu w ewidencji — 26 wnioskow;

3) zmiana z zawieszeniem dziatalno$ci gospodarczej — 38 wnioski;

4) zmiana ze wznowieniem dziatalno$ci gospodarczej — 7 wnioskow,

5) zakonfczenie — 16 wnioskow.

3. Wezwano 1 osobe do uzupeknienia brakow formalnych we wnioskach do CEiDG.

4. Wydano 3 zaswiadczenia o okresach prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

5. Zarejestrowano 24 zezwolenia do dziatalnos$ci regulowane;.

6. Wspotpraca przy organizacji Dnia Seniora.

7. Przygotowano projekty uchwat w sprawie:

- udzielenia pomocy finansowej dla Powiatu Stawienskiego;

- przyjecia Programu wspotpracy Miasta Slawno z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie na rok 2025 oraz uchwate zmieniajaca;

- przyjecia Gminnego Programu Wspierania Rodziny w Gminie Miasto Stawno na lata 2025-
2027.

8. Wydano zarzadzenia w sprawie:

- przeprowadzenia konsultacji do projektu Programu wspolpracy Miasta Stawno z
organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2025,

- zatwierdzenia Ramowego Rocznego Planu Pracy Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Stawnie na rok 2025;

- zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Ztobka Miejskiego w Stawnie.

9. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym plany finansowe na 2025 r. — Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Stawnie, Stawienskiego Domu Kultury i Osrodka Sportu i Rekreacji
w Stawnie.

10. Przygotowano porozumienie dotyczacego dofinansowania kosztow transportu w zakresie
organizacji publicznego transportu zbiorowego na obszarze Powiatu Stawienskiego.

11. Udzielono odpowiedzi na wnioski radnych.

12. Przeprowadzono kontrole Ztobka Miejskiego w Stawnie.

13. Dokonywano na biezaco zmiany danych w Rejestrze Ztobkow.
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14. Systematycznie przekazywano do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Szczecinie informacje na temat aktualnej liczby dzieci z Ukrainy w Ztobku Miejskim w
Stawnie.

15. Podpisano umowe z Wojewoda Zachodniopomorskim w sprawie realizacji zadania w
ramach resortowego Programu Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej ,,Asystent
osobisty osoby z niepetnosprawnoscig ,, dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja
2025.

16. Podpisano umowe z Wojewoda Zachodniopomorskim w sprawie dofinansowania zadania
wlasnego gminy realizowanego w ramach rzadowego programu wspierania rodziny ,,
Asystent rodziny w 2024 r.”

17. Wspotpraca przy podsumowaniu Zachodniopomorskich Dni Dziedzictwa w Mie$cie

Stawno w 2024 roku.

Wydzial Organizacyjny

1. W ramach przyje¢ interesantow w IV kwartale 2024 roku Burmistrz Miasta Stawno
przyjat 10 oséb w nastepujacych sprawach:

— przydzialu, remontu, zamiany mieszkan- 3 osoby,

— dzierzawy dzialki- 1 osoby,

— pracy- 1 osoba,

— skargi na pracownika- 2 osoby,

— 1inne- 3 osoby.

2. Wyjazdy 1 spotkania Burmistrza w IV kwartale 2024 roku:

e 01.10.2024 — spotkanie z Piotrem Kuligiem- ZSA,

e 03.10.2024 — Szkota Podstawowa Nr 2- §lubowanie klas pierwszych,

e 04.10.2024- Szkota Podstawowa Nr 3- §lubowanie klas pierwszych,

e 09.10.2024 — udziat w 30-leciu powstania Fundacji ,,Rodzina”- SDK,

e 11.10.2024- Dzien Nauczyciela — SP2,

e 11.10.2024- Dzien Nauczyciela — SP3,

e 14.10.2024- Dzien Nauczyciela — P4,

e 16.10.2024- Dzien Nauczyciela — ZNP O/Stawno,

e 17.10.2024- spotkanie z Joanng Zachciat- MPGKiM,

e 19.10.2024- udzial w IV Tygodniu Kultury Chrzes$cijanskie;j,

e 21.10.2024- udzial w wizycie uczniow w ramach programu ERASMUS+,
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23.10.2024 — udziat w Miejskim Dniu Seniora-czgs¢ 1,

24.10.2024- udziat w Miejskim Dniu Seniora- cz¢$¢ 11,

24.10.2024- spotkanie z Joanng Zachcial- MPGKiM,

24.10.2024 — spotkanie ws. dyzuréw aptek na terenie powiatu,

24.10.2024 — udziat w pogrzebie p. Pawta Bluma,

25-27.10.2024- wyjazd do miasta partnerskiego Zabkowice Slaskie,
28.10.2024 — spotkanie z przedstawicielami Energa o$wietlenie ws. o$wietlenia hal
sportowych,

31.10.2024- podpisanie umowy z Firmg ELBI,

08.11.2024- spotkanie z Komendantem Policji Andrzejem Kamoda,
11.11.2024 — udziat w 106.Rocznicy Odzyskania Niepodlegtosci- ztozenie kwiatéw na
cmentarzu komunalnym,

12.11.2024 — Jubileusz 50- lecie Edwiny i Henryka Garczyna,

15.11.2024- udzial w Dniu Pracownika Socjalnego- MOPS,

17.11.2024- udziat w XVII Festiwal Marka Grechuty,

21.11.2024 — udziat w Dniu Pracownika Socjalnego- SDS,

21.11.2024 — udziat w Dniu Pracownika Socjalnego- P4,

22.11.2024- spotkanie z Wojtem Gminy Stawno,

25.11.2024- wywiad Radio Plus,

25.11.2024- spotkanie z projektantem ws. przebudowy cmentarza komunalnego,
29.11.2024- spotkanie z uczniami LO w Stawnie,

03.12.2024- spotkanie z Radnym Powiatowym Piotrem Mastowskim,
04.12.2024- Zimowa Olimpiada Przedszkoli- hala SP3,

05.12.2024- spotkanie optatkowe- Polski Zwigzek Niewidomych w Stawnie,
06.12.2024- udziat w miejskich Mikotajkach na pl. Wyszynskiego,
06.12.2024- spotkanie optatkowe- MPGKiM,

07.12.2024- spotkanie optatkowe- RAZEM,

09.12.2024- wreczenie aktow mianowania- SP3,

09.12.2024- spotkanie autorskie z pisarkg Kamilg Malec- LO Stawno,
10.12.2024- wizyta dzieci przedszkolnych- P2,

10.12.2024- spotkanie z Energa o§wietlenie- Jerzy Koztowski,

11.12.2024- spotkanie optatkowe- AKSON,

13.12.2024- udziat w zaprzysi¢zeniu nowego Komendanta Policji w Stawnie,
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12.

13.

14.

15.

16.

13.12.2024- spotkanie optatkowe- Wik,

17.12.2024- spotkanie optatkowe- Zwigzek Emerytow i Rencistow,
18.12.2024- spotkanie optatkowe- SP3,

18.12.2024- spotkanie optatkowe- MPEC,

19.12.2024- udziat w Powiatowej Radzie Rynku Pracy,
19.12.2024- spotkanie optatkowe- P4,

20.12.2024- przyjecie Betlejemskiego Swiatetka Pokoju- ZHP,
20.12.2024- spotkanie optatkowe z pracownikami UM w Stawnie,
20.12.2024- spotkanie optatkowe- DLGR.

Wystano 2877 szt. korespondencji miejscowej, zamiejscowej i zagranicznej

Wystano 125 ePUAP.

Biezaco nadzorowano nad utrzymaniem czystos$ci wszystkich pomieszczen biurowych
1 innych w budynku Urze¢du oraz porzadku wokot budynku Urzedu .

Biezaco nadzorowano nad prawidtowym wykonywaniem czynno$ci kancelaryjnych .
Biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacjg budynku .

Zakupiono 1 wydano wyposazenie pracownikéw urzedu (herbata, mydto, reczniki)
Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma ,wyroki, postanowienia, ogloszenia sagdowe i

komornicze .

. Prowadzono sprawy dot. udostepnienia sal dla innych jednostek organizacyjnych.

11.

Wykonano inne biezace sprawy na stanowisku (zakupiono materialy biurowe 1 $rodki
czystosci, , pieczatki dla pracownikow Urzedu oraz przygotowywano korespondencje
miejscowa i zamiejscowa).

Przygotowano wyptate ekwiwalentu pieni¢znego za uzywanie wilasnej odziezy i
obuwia roboczego, ekwiwalentu za pranie odziezy, ekwiwalentu na pokrycie kosztow
ubioru stuzbowego dla pracownikow Urzedu.

ZamoOwiono ksigzki do biblioteki zakladowej, zaprenumerowano czasopisma na rok
2025r.

Zawarto umowy na ustugi zwigzane z ochrong mienia Urzedu Miejskiego w Stawnie
oraz na ustugi pocztowe w obrocie krajowym 1 zagranicznym

Przyjeto do archiwum zakladowego 19 akt archiwalnych i 56 tomoéw akt
niearchiwalnych

Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzedu Miejskiego w Stawnie w systemie

elektronicznym e-Kancelaria:
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19.
20.

21.
22.
23.
24.

25.
26.

27.

28.

29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

a) korespondencja przychodzaca 3021 pozycji, w tym przez
ePUAP 405 pozycji oraz PEF 7 pozycji.

17. Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk z
systemu e-Kancelaria.

18. Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzedu Miejskiego w Stawnie w systemie
elektronicznym eKancelaria:

korespondencja przychodzaca 2756 pozycji, w tym przez ePUAP 437 pozycji oraz PEF

3 pozycje.

Skierowano 7 pracownikéw na badania profilaktyczne wstgpne, okresowe lub kontrolne.

Skierowano 10 pracownikdéw na szkolenia i wypetniano niezbedne dokumenty w tym

zakresie.

Skierowano pracownikow na kurs jezyka angielskiego.

Wydano 8 upowaznien do wykonania okreslonych czynnosci.

Przygotowano 2 zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

W zwigzku z rozwigzaniem stosunku pracy jednego pracownika przygotowano niezbedna

dokumentacj¢ w tym zakresie.

Zorganizowano 1 przeprowadzono stuzbe przygotowawczg dla jednego pracownika.

Na biezaco prowadzono rejestr urlopdw wypoczynkowych, okoliczno$ciowych oraz

ewidencj¢ czasu pracy.

Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy

oraz sprawozdanie popytu na pracg .

Rozpatrzono 14 wnioskow o informacj¢ publiczng oraz jedng petycje - przygotowano i

wystano odpowiedzi.

W IV kwartale 2024 roku do Urz¢du Miejskiego w Stawnie wptyneta jedna skarga.

Instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe.

Instalowano, nadzorowano 1 naprawiano sprzet komputerowy.

Nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2.

Konserwowano sie¢ strukturalna.

Aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3.

Aktualizowano system eKancelaria.

Aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci.

Aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS).

Uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzedu

Miejskiego w Stawnie, zglaszano btedy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie.
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39.
40.
41.
42.
43.

44,
45.
46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.
54.

Instalacja nowych komputerow, konfiguracja, przenoszenie danych.

Zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym.

Aktualizacja rejestrow upowaznien, zbioréw, incydentow.

Prace konserwacyjne i kopiowanie materiatéw z monitoringu wizyjnego Stawna.

Zakup 1 wymiana materialbw eksploatacyjnych do drukarek 1 urzadzen
wielofunkcyjnych.

Aktualizowanie i serwis serwera centrali telefonicznej VOIP.

Realizacja, zgodnie z harmonogramem, projektu ,,Cyberbezpieczny samorzad”.
Przygotowanie sprzgtu i1 prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji 1 Komisji
Rady Miejskiej,

Przygotowywanie materialow do Sesji i Komisji Rady Miejskiej,

Archiwizacja materialéw z Sesji 1 Komisji Rady Miejskiej,

Tworzenie napisOw do transmisji z Sesji Rady Miejskiej,

Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk z systemu
e-Kancelaria.

Wystano 3817 szt. korespondencji miejscowej, zamiejscowej 1 zagranicznej oraz 127 szt.
ePUAP.

Przyjeto 1 przekazano firmie ubezpieczeniowej dokumentacje dotyczaca 13 szkdd, ktore
wystgpily na terenie miasta.

Opracowano i przekazano do GUS 1 sprawozdania.

Zarejestrowano 83 zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno, ktére dotyczyty spraw

z zakresu:

- gospodarki przestrzennej 1 obrotu nieruchomos$ciami — 61 zarzadzenia,

- finanséw i1 budzetu Miasta — 10 zarzadzen,

- organizacji pracy i spraw kadrowych — 2 zarzadzen,

- spraw spotecznych 1 edukacji — 8 zarzadzen,

- zamowien publicznych 1 windykacji — 1 zarzadzenia

- spraw obronnych i zarzadzania kryzysowego — 1 zarzadzenie

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publiczne;.
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Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

1. Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:
a) Ogodlem —8
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e w trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 2
e w trybie art. 104 ustawy Prawo o asc — 6
e w trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0
2. Liczba sporzadzonych aktéw matzenstw:
a) Ogotem - 12
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e w trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 0
e w trybie art. 104 ustawy Prawo o asc - 2
e w trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0
3. Liczba sporzadzonych aktow zgonow:
a) Ogotem —73
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e w trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 0
e w trybie art. 104 ustawy Prawo o asc — 2

e w trybie art. 109 ustawy Prawo o asc — 0

4. Liczba wydanych decyzji administracyjnych:
e napodstawie art. 35 Prawa o asc-11
e na podstawie art. 37 Prawa o asc-10

e napodstawie art. 99 Prawa o asc - 2
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e napodstawie art. 104 Prawa o asc-10
e na podstawie art. 109 Prawa o asc- 0
e 0 zmianie imienia i nazwiska - 5

e w tym dot. zmiany imienia i nazwiska w zwigzku z przynaleznosciag do
mniejszosci narodowych i etnicznych - 0

5. Liczba wydanych odpisow i1 zaswiadczen
e liczba odpisow skroconych ( z wytacz. wydanych na drukach wielo.)- 722
e liczba odpiséw zupelnych- 95

e liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach
lub o ich braku- 0

e liczba wydanych zaswiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksigg stanu cyw.- 0
e liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 2
6. Liczba wydanych odpisow skroconych na drukach wielojezycznych- 48
7. Liczba przyjetych oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski
e w lokalu USC-7
e poza lokalem USC- 1
8. Liczba innych czynnos$ci kierownika USC:
e przyjecie zlecen z innego urzedu usuni¢cia niezgodno$ci w bazie PESEL -93
e migracja aktow do BUSC - 402
e przyjecie zlecen o migracje aktow z dotgczeniem wzmianki —7
e dolgczenie wzmianki do aktu stanu cywilnego-80
e przyjecie zlecen o migracje aktow z dotaczeniem przypiskoéw -16
e dotaczenie przypisku do aktu stanu cywilnego- 287
e zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami — 70
e sprawozdanie statystyczne do GUS —-93
e przyjete wnioski o wydanie odpisow aktow stanu cywilnego -865

e wystosowane wezwania o uiszczenie optaty skarbowej - 0

24



e zlecenie migracji aktow —51

e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub
zamieszkaty na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego
panstwa , zgodnie z prawem polskim, moze zawrze¢ malzenstwo za granicg
(art.71 pr.oa.s.c.) - 1

e liczba wydanych zezwolen na zawarcie matzenstwa przed uplywem terminu
okreslonego w art. 4 kro -1

e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa ( art. 4 kro) —1

e liczba przyjetych oswiadczen o uznaniu dziecka - 8
e liczba przyjetych o§wiadczen o nadaniu dziecka nazwiska m¢za matki — 0

e liczba przyjetych o$wiadczen matzonka rozwiedzionego o powrocie
do nazwiska, ktore nosit przed zawarciem matzenstwa —1

e liczba protokotow zawierajacych ostatnig wole spadkodawcy — 0

e odnotowane wyroki rozwodowe - 12

e zorganizowano uroczystosci Ztotych Godow dla

- mieszkancow miasta — 1

- mieszkancow gminy - 7

e wystgpiono o nadanie Medali za Dlugoletnie Pozycie Malzenskie dla
- mieszkancow miasta — 2

- mieszkancow gminy — 1

e likwidacja dowodu osobistego w zwigzku ze zgonem —73

e wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 73

9. Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

a) zameldowanie na pobyt staly (obywatele i cudzoziemcy) — 33,

b) zameldowanie na pobyt czasowy (obywatele i cudzoziemcy) - 9,
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¢) wymeldowanie z pobytu statego (obywatele i cudzoziemcy) - 16,

d) wymeldowanie z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 3,
e) zgloszenia wyjazdu za granice na pobyt staly i czasowy - 7,
f) udostgpnianie danych osobowych (rejestr mieszkancow i pesel) - 34,

g) wydanie za§wiadczen - 38,
h) nadanie numeru pesel - 4,
1) nadanie nr PESEL o statusie UKR (Ukraina), uzupetnienie, zmiana danych — 12,

j) wydawanie dokumentéw na formularzach wielojezycznych — 1,

10. Sporzadzono listy zgondéw mieszkancow 1 aktualizowano na ich podstawie kartoteke
mieszkancow (tygodniowo).
11. Sporzadzanie spiséw 1 statystyk na podstawie wnioskow, zaswiadczen na potrzeby

postepowan w UM, innych jednostkach, zawiadomien o zmianie szkot dzieci.
12. Nowe czynnosci:
- zastrzeganie, cofni¢cie zastrzezenia numeru PESEL — 38
13. Wydano dowody osobiste — 314 szt., w tym:
a) Wydane poza Urzgdem (obstuga mobilna) — 9.
14. Dowody osobiste uniewaznione — 330 szt., w tym:
a) uplyw terminu waznosci — 228 szt.,
b) utrata dowodu osobistego — 24 szt.,
¢) uszkodzenie dowodu osobistego - 8 szt.,

d) zmiana danych - 12 szt.,

e) zmiana wizerunku twarzy - 6 szt.,
f) zgon - 45 szt.

15. Udostegpnianie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z

dowodami osobistymi — 0.

16. Wydane decyzje administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu stalego — 2.
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10.

11.

12.

13.

14.

15

16.
17.

18

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Aktualizowano Dokumentacj¢ Stanowiska Kierowania BM Miasta.
Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.
Kontynuowano opracowanie nowego ,,Planu Zarzadzania Kryzysowego Miasta”

Aktualizacja 1 wydanie nowego zarzadzenia Burmistrza Miasta w sprawie ,,regulaminu
organizacyjnego Urzedu na czas wojny”

Kontynuowano opracowywanie ‘Kart Realizacji Zadan Operacyjnych” nowego ‘Planu
Operacyjnego Funkcjonowania Miasta Stawno na Wypadek Zagrozenia Bezpieczenstwa
Wewngtrznego Panstwa oraz na wypadek wojny”.

Aktualizowano dokumentacje ,,Akcji Kurierskiej” na terenie miasta i gminy Stawno.
Realizowano =zapisy ,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Zarzadzania
Kryzysowego 2024 r”.

Aktualizowano dokumentacj¢ Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.
Uczestniczono w treningach PO i1 AL. organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
Sporzadzono sprawozdania i informacje z zakresu spraw obronnych i1 zarzadzania
kryzysowego.

Na biezaco informowano mieszkancow miasta o mozliwosci wystapienie zagrozen
miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z ZUW w Szczecinie na
stronie internetowej miasta.

Na biezaco aktualizowano zagrozenia na terenie miasta i przesylano informacj¢ o
zagrozeniach do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Kontynuowano akcje powiadamiania mieszkancow miasta o zagrozeniach wynikajacych
z warunkow atmosferycznych.

Prowadzono testowanie i sprawdzanie systemu PO i AL. funkcjonujacego na terenie

Miasta.

. Realizowano codzienne sprawdzania lacznosci radiowej z Powiatowym Centrum

Zarzadzania Kryzysowego w Stawnie.
Przeprowadzono przeglad techniczny oraz naprawg systemu PO i AL miasta Stawno.

Opracowano ,,Plan ¢wiczen obronnych na 2025 r”.

. Przeprowadzono przeglad i inwentaryzacje¢ kancelarii niejawnej.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

. Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy

zajgcia wspierajace, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla oséb
uzaleznionych, 0sob wspotuzaleznionych oraz ofiar i sprawcow przemocy.
Prowadzono terapi¢ psychologiczng oséb uzaleznionych, wspotuzaleznionych oraz
ofiar 1 sprawcOw przemocy.

Udzielano pomocy w zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom 1 sprawcom przemocy.

W Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym udzielono 53 porad i konsultacji w zakresie
uzaleznien.

Wydano 3 zezwolenia jednorazowe na sprzedaz napojow alkoholowych.

Wydano 30 zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych poza miejscem sprzedazy.
Wydano 4 zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych w miejscu sprzedazy.
Wygaszono 3 decyzje na sprzedaz napojow alkoholowych poza miejscem sprzedazy.
Przyjeto 4 wnioski o wszczecie postgpowania w stosunku do osoby naduzywajacej
alkoholu.

. Skierowano 3 osoby na badania przez bieglego lekarza psychiatre 1 psychologa,

w celu wydania opinii w przedmiocie uzaleznienia.

Skierowano 3 wnioski do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydzial Rodzinny
1 Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu odwykowemu.
Dofinansowano Mikotajkowag Konwencje Fitness wspolorganizowang przez
Stowarzyszenie Przyjaciot Sceny.

Dofinansowano Stawienskie Mikotajki wspolorganizowane przez Stawienski Dom
Kultury.

Przyjeto wniosek o dofinansowanie zaje¢ ruchowych dla o0s6b 60+
wspotorganizowane przez Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Stawnie.

Dofinansowano zaj¢cia gimnastyczne z elementami rehabilitacji dla seniorow.
Kontynuowano wspoétpracge z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Stawnie,
Komenda Powiatowg Policji w Stawnie, kuratorami sgdowymi, Prokuraturg Rejonowa
w Stawnie.

Biezaca realizacja zadan na stanowisku.
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

Prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem zamowien publicznych

)]

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Przygotowano 1 przeprowadzono procedur¢ przetargowg pn. ,,Wykonanie
dokumentacji projektowej dla zadania pn. Przebudowa Placu Ks. Kard. S.
Wyszynskiego”

Przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargowa pn. Dostawa pomocy
dydaktycznych w ramach projektu pt. ,,Wszechstronny rozwdj ucznidw Szkotly
Podstawowej nr 2 oraz Szkoty Podstawowej nr 3 w Stawnie” w podziale na 5 czgsci.
Podpisano umowg¢ na ustuge pn. ,,Wykonanie dokumentacji projektowej dla zadania
pn. Przebudowa Placu Ks. Kard. S. Wyszynskiego™.

Podpisano umow¢ na dostawe pn. ,,Wszechstronny rozwdj ucznidow Szkotly
Podstawowej nr 2 oraz Szkoly Podstawowej nr 3 w Stawnie” dla czesci I — Sprzet
komputerowy.

Podpisano umow¢ na dostawe pn. ,,Wszechstronny rozwdj uczniow Szkotly
Podstawowej nr 2 oraz Szkoty Podstawowej nr 3 w Stawnie” dla czesci II - Sprzet
multimedialny

Podpisano umowg¢ na dostawe pn. ,,Wszechstronny rozwodj uczniow Szkoty
Podstawowej nr 2 oraz Szkoty Podstawowej nr 3 w Stawnie” dla cz¢sci III -
Pracowania informatyczna

Podpisano umowg¢ na dostawe pn. ,,Wszechstronny rozwodj uczniow Szkoty
Podstawowe] nr 2 oraz Szkoty Podstawowej nr 3 w Slawnie” dla czesci IV -
Instrumenty muzyczne

Podpisano umowe na dostawg pn. ,,Wszechstronny rozw6j uczniow Szkoty

Podstawowej nr 2 oraz Szkoty Podstawowej nr 3 w Stawnie” dla czesci V - Meble

Koordynacja kontroli zarzadczej

1)
2)

Koordynowano kontrol¢ zarzadcza.
Przeprowadzono wyrywkowa inwentaryzacj¢ okresowa skladnikoéw majatkowych

Gminy Miasto Stawno.

Windykacja naleznosci

1)
2)

Koordynowano windykacje i egzekucje naleznosci.

Ztozono do sadu 1 pozew o zaptate.
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Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspélpracy Zagranicznej

Organizacja spotkan, wydarzen, imprez

o Wspotorganizacja Zachodniopomorskich Dni Dziedzictwa 2024;

e Organizacja uroczystosci Miejskiego Dnia Seniora;

e  Wspotorganizacja Ogdlnopolskiego Turnieju Pitki Recznej LIDER CUP;

e Wspotorganizacja Narodowego Swieta Niepodlegtosci w Stawnie;

e Wspolorganizacja IV Tygodnia Kultury Chrzescijanskiej;

e Wspotorganizacja miejskich Mikotajek na pl. Wyszynskiego;

e Wspodtorganizacja Mikotajkowej Konwencji Fitness;

e Koordynacja zadan dot. organizacji 33. Finahu WOSP;

e Wspolorganizacja uroczysto$ci zaprzysiezenia Komendanta Powiatowego Policji
w Stawnie;

e Wspdlpraca ze Starostwem Powiatowym i gminami powiatu slawienskiego w zakresie
Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy i Grabowej;

e Organizacja spotkan Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dot. stanowiska

ds. promocji i wspdlpracy zagraniczne;.

Wspolpraca z partnerami zagranicznymi i polskimi

e Organizacja wizyty delegacji w partnerskim miescie Zabkowice Slaskie;
e Organizacja wizyty delegacji w partnerskim miescie Rinteln;
e Koordynacja dzialan zwigzanych ze wspoOlpraca miast partnerskich przy projekcie

Erasmus Plus.

Dzialania informacyjne

e Przygotowywanie materiatéw na stron¢ www.slawno.pl o aktualnych wydarzeniach

w miescie;
e Aktualizacja galerii zdj¢¢, wydarzen i imprez w organizowanych w Stawnie,

zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl,

e Przekazywanie opracowanych materiatow do mediow;
e Udzielanie patronatow honorowych Burmistrza Miasta Stawno dot. miejskich

wydarzen,
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e Wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie
miasta,

e Opracowanie graficzne i1 wydruk plakatow, zaproszen, dyplomow, podzickowan,
tekstow grawertonow;

e Przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i1 wnioski o udostepnienie
informacji publiczne;j;

e Obsluga i prowadzenie bezptatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancow
Stawna;

e Prowadzenie portali spotecznosciowych Miasta Stawno.

Inne zadania

e Koordynacja dziatan zwigzanych z uchodzcami z Ukrainy — sporzadzanie sprawozdan
finansowych;

e Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej;

e Koordynacja pomocy dla powodzian z partnerskiego miasta Zabkowice Slaskie;

e Wspdlpraca przy opracowywaniu Statutu Mlodziezowej Rady Miejskiej w Stawnie;

e  Wspoltpraca przy opracowywaniu regulaminu Stypendiéw Burmistrza Miasta Stawno;

e Biezaca kontrola wydatkowania §rodkoéw finansowych przeznaczonych na promocj¢

miasta i wspOlprace zagraniczng.
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