OR.0057.4.2024 Stawno, 18.10.2024 r.

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za |11 kwartal 2024 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziatl Gospodarki Przestrzennej 1 Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych 1 Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawa o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w Il kwartale

2024 roku wykonat zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedtug specyfikacji

wydziatowe;.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkow lokalnych dla osob fizycznych
(rolny, lesny i1 od nieruchomosci) na 2024 rok.

Dokonywano przypisu korekcyjnego  podatkéw (rolny, leSny, od Srodkow
transportowych i od nieruchomosci) za lata ubiegte.

Dokonywano naliczenia podatkow (rolny, lesny, od s$rodkéw transportowych i od
nieruchomos$ci) osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym
osobowosci prawne;.

Wydawano decyzje dotyczace zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;.

Wzywano podatnikow do ztozenia wyjasnien w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikow do ztozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wydano decyzje w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj. rozlozenie ptatnosci zaptaty
zaleglo$ci podatkowej, co do ktorego podjeto odpowiednie procedury.

Sporzadzono informacj¢ do Izby Rolnej o wysokos$ci podatku rolnego.

Wystawiono zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach.

Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikéw z tytulu podatkow, naleznosci
cywilnoprawnych i odpadow komunalnych.

Wystawiano postanowienia i zarachowania o zaliczeniu wpfat.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytulu naleznosci cywilno-prawnych.

Wystawiono upomnienia z tytutu podatku od nieruchomosci, tacznego zobowigzania
pienieznego, podatku od $rodkow transportowych, podatku rolnego, oplaty
przeksztatceniowej oraz zajecia pasa drogowego.

Wystawiono tytuty wykonawcze z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku od srodkéw
transportowych, tacznego zobowigzania pieni¢znego.

Przekazano do windykacji  wnioski o wpis hipoteki na rzecz osob fizycznych
Z tytutu podatku od nieruchomosci.

Biezaco prowadzono ewidencj¢ optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.



17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.
26.
217.
28.

29.

30.
31.

32.
33.

34.
35.

36.
37.
38.
39.

Wystawiano postanowienia o zaliczeniu wptat.

Wystawiono upomnienia z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Wystawiono tytuly wykonawcze z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Przekazano do windykacji wniosek o wpis hipoteki na rzecz os6b fizycznych
z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Przeprowadzono ewidencje wplat (dochodow), Dbiezace rozliczanie nadptat
1 zalegtosci z tytulu podatkow 1 optat lokalnych.

Zadekretowano i1 przygotowano przelewy dot. rachunkéw comiesigecznych rozliczen
Wspolnot Nieruchomosci Mieszkaniowych.

Wystawiono faktury VAT i noty korygujace.

Zweryfikowano poprawnos$¢ i terminowos$¢ zlozonych  plikow JPK V7M przez
jednostki.

Sporzadzono czastkowy plik JPK_V7M i rejestr sprzedazy dla Urzedu Miejskiego.
Sporzadzono skonsolidowany plik JPK V7M dla Miasta Stawno.

Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezaco  kompletowano  dokumentacje¢  ksiegowa zwigzang z  operacjami
na wyciggu bankowym danego dnia.

Sporzadzono noty ksiegowe z tytutu refundacji poniesionych wydatkow zwigzanych z
uczeszezaniem dzieci z sasiednich gmin do przedszkoli publicznych oraz niepublicznych.
Biezaco wprowadzono wydatki i dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji ksiegowe;.
Zweryfikowano poprawnosci zapisow ksieggowych na kontach analitycznych
i syntetycznych.

Zweryfikowano zaangazowanie do wysoko$ci wydatkow.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o wydatkach
RB-28S za III kwartat 2024r.

Sporzadzono i wystano deklaracj¢ ZUS za miesigce lipiec, sierpien, wrzesien 2024roku.
Rozliczono 1 wyplacono ryczatty samochodowe za miesigce lipiec, sierpien, wrzesien
2024 roku.

Rozliczono i wyptacono diety radnych za miesigce lipiec, sierpien, wrzesien 2024 roku.
Rozliczono 1 wyptacono wynagrodzenia z tytutu umow zlecen.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 o dotacjach oraz wydatkach za 111 kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-Z za Il kwartat.



40.
41.
42.
43.
44,
45.
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53.
54.

55.
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57.

58.
59.

60.

61.
62.
63.
64.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za III kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za III kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za I1I kwartat.

Sporzadzono deklaracj¢ DL-1

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2024 rok

Wystano pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planie finansowym.
Zwerytikowano 1 zaksiggowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia miesi¢gcznych i
kwartalne sprawozdania jednostek budzetowych.

Sporzadzono informacje na zapytania w trybie dostepu do informacji publicznej.

Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

Sporzadzono poétroczng informacj¢ z wykonania budzetu Miasta.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletno$ci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek osob zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o =zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz o0sob
niepelnosprawnych za miesigce lipiec, sierpien, wrzesien 2024 roku.

Dokonywano zgloszen i wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentow ksiegowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

Biezaco wprowadzono dochody i wydatki do ewidencji ksiegowej Organu.

Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.

Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiggowej z wplatami z tytulu Funduszu
Alimentacyjnego.

Na biezaco przyjmowano i rozliczano oplaty targowe.

Wystawiono noty ksiggowe dla poszczegélnych gmin, z tytutu refundacji poniesionych
wydatkow, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli publicznych i
niepublicznych.

Sporzadzono 1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o dochodach
RB-27S za 1l kwartat 2024 r.

Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

Biezaco dokonywano dyspozycji srodkami pienigznymi.

Biezaco kontrolowano wysoko$¢ planu do zaciaggnigtych zobowigzan.

Zatatwiano biezace sprawy i wnioski.



10.

11.

12.

Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Dokonano 8 naliczen optat jednorazowych z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci w odniesieniu do nieruchomosci potozonych w Stawnie
/zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntdw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych
gruntéw (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 386)/.

Wydano 8 zaswiadczen o wniesieniu optaty jednorazowej z tytutu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do zlozenia wniosku o wykreslenie z ksiggi wieczystej wpisu
roszczenia o oplate.

Przeprowadzono kontrole nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy Miasto Stawno.
Wydano 3 zarzadzenia w sprawie sprzedazy lokali mieszkalnych w trybie
bezprzetargowym nieruchomosci stanowigcej wilasno$¢ gminy Miasto Stawno /na rzecz
najemcy/.

Wydano 2 zarzadzenia w sprawie sprzedazy nieruchomosci gruntowych stanowiacych
wlasno$¢ gminy Miasto Stawno w trybie bezprzetargowym.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie sprzedazy nieruchomo$ci gruntowej stanowigcej
wlasno$¢ gminy Miasto Stawno w trybie bezprzetargowym na rzecz uzytkownika
wieczystego.

Wydano 2 zarzadzenia w sprawie oddania w najem lokalu uzytkowego w trybie
bezprzetargowym.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie oddania w najem czg$ci lokalu uzytkowego z
przeznaczeniem na adaptacje na lokal mieszkalny w trybie bezprzetargowym.

Wydano 4 zarzadzenia w sprawie ustanowienia stuzebnos$ci przesytu na nieruchomosciach
stanowigcych wiasno$s¢ Gminy Miasto Stawno.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie ustanowienia stuzebnosci przechodu i przejazdu na
nieruchomosciach stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie sprzedazy nieruchomo$ci gruntowej stanowigcej
wlasno$¢ gminy Miasto Stawno w trybie przetargu nieograniczonego.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie zbycia dziatki jako nieruchomosci zamiennej w ramach

odszkodowania.
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14.

15.
16.
17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,
25.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie sprzedazy nieruchomosci zabudowanej budynkiem
handlowo-ustugowym na rzecz najemcy.

Wydano 53 zarzadzenia w sprawie oddania nieruchomos$ci w dzierzawe potozonych na
terenie miasta Stawna w trybie bezprzetargowym z przeznaczeniem na:

— 21 cele garazowe,

— 8 cele magazynowo — sktadowe,

— 4 cele rolne,

— 19 ogrodniczo-warzywne,

— 1 komunikacyjne,

Przeprowadzono 2 ustne przetargi nieograniczonych na sprzedaz nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ gminy Miasto Stawno /zakonczone wynikiem pozytywnym/.
Wydano 2 zezwolenia na wykres$lenie hipotek z ksiag wieczystych.

Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.

Rozpatrzone zostaly pozytywnie 2 podania o zmiang¢ dzierzawcy.

Zaktualizowano rejestr platnikéw z tytulu optat uzytkowania wieczystego gruntu, oplat
przeksztatceniowych.

Zaktualizowano zasoby nieruchomos$ci Gminy Miasto Stawno:

— stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

— zasO6b Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

— zasob Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

— zasob Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

— zas6b Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznosci publiczne;.

Przygotowano informacj¢ dotyczaca powierzchni gruntow i budynkoéw stanowigcych
wilasnos¢ Gminy Miasto Stawno, celem zlozenia stosownej korekty do deklaracji na
podatek od nieruchomosci i podatek lesny.

Zaktualizowano 1 wprowadzono zmiany wartosci lub ilosci majatku trwatego w ewidencji
ilosciowo - warto$ciowej posiadanych przez Urzad Miejski w Stawnie srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych, na podstawie dokumentéw obrotowych. Naliczono
umorzenia ww. sktadnikow.

Wydano 12 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

Wszczeto 5 postepowan w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

Przeniesiono 1 decyzje na rzecz innej osoby.



26.
27.

28.
29.

30.
31.
32.
33.
34.
35.

Wydano 1 zaswiadczenie potwierdzajace ostatecznos$¢ decyz;ji.

Wydano 8 wypiséw i wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

m. Stawno.

Wydano 26 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

Wydano 42 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej strefy

Rewitalizacji.

Wydano 3 zaswiadczenia potwierdzajace nadanie numeru porzagdkowego.

Nadano 5 numeréw porzadkowych dla nieruchomosci.

Zakonczono prace na przygotowaniem opracowania ekofizjograficznego.

Wydano 2 postanowienia opiniujace wstepny projekt podziatu,.

Wydano 7 decyzji zatwierdzajacych podzial nieruchomosci.

Przygotowano 5 projektéw uchwat:

1. w sprawie wyrazenia zgody na sprzedaz nieruchomosci gruntowej oznaczonej nr
536/1 obr. 0002 miasta Stawno na rzecz uzytkownika wieczystego;

2. w sprawie wyrazenia zgody na sprzedaz nieruchomosci gruntowej oznaczonej nr
536/2 obr. 0002 miasta Stawno na rzecz uzytkownika wieczystego;

3. w sprawie odstgpienia od zbycia w drodze przetargu nieruchomos$ci zabudowanej ozn.
geod. nr 358/12 obr. 0002, stanowigce] wlasnos¢ Gminy Miasto Stawno, potozonej w
Stawnie przy ul. Sempotowskiej;

4. w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 99 % od ceny
ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
lokalu mieszkalnego nr 3 stanowigcego wilasnos¢ Gminy Miasto Stawno,
usytuowanego przy ulicy Okrzei 23;

5. w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 99 % od ceny
ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
lokalu mieszkalnego nr 6 stanowigcego wilasnos¢ Gminy Miasto Stawno,

usytuowanego przy ulicy R. Mielczarskiego 5 na rzecz najemcy tego lokalu;
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Wvydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu realizacji zarzadzenia nr 1/2024 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 02 stycznia 2023
roku oraz innych czynnosci zwigzanych z ochrona zwierzat, drzew, utrzymaniem cmentarza oraz

ochrong zabytkow.

Zlecono naprawe siedziska zjezdzalni linowej na placu zabaw przy Placu Sportowym.
Zlecono naprawe hustawki wahadlowej na placu zabaw przy ul. Marii Dabrowskie;.
Zlecono montaz i demontaz stupa ogloszeniowego z ul. Polanowskiej na ul. Staszica.
Zlecono montaz 3 szt. tawek parkowych przy ul. Natkowskiej i Polanowskiej,
Zlecono naprawg 6 szt. tawek parkowych przy boisku sportowym ,,Sahara”.
Zlecono naprawe hustawki tancuchowej podwojnej na pl. zabaw przy Placu Sportowym
do ktérego doszto w wyniku aktu wandalizmu.
Zlecono naprawe¢ urzadzenia zabawowego szeScian na placu zabaw przy Placu
Sportowym.
Zlecono naprawe tawki w lasku miejskim w miejscu przeznaczonym do palenia ogniska
,»Na polance”.
Zlecono napraw¢ urzadzenia zabawowego Wieza gry kotko i krzyzyk na pl. zabaw przy
ul. Grunwaldzkiej, do ktérego doszto w wyniku aktu wandalizmu.
0. Zamoéwiono jedng tawke parkowa celem jej montazu na ul. Natkowskie;.
1. Przeprowadzono postgpowanie na podstawie art. 415 KC wzywano wlascicieli zwierzat
o zwrot poniesionych kosztoéw za przeprowadzone interwencje lekarza weterynarii
w stosunku co do ich zwierzat.
2. Udzielono 6 odpowiedzi na interpelacje i wnioski Radnych Rady Miejskiej w Stawnie.
3. Przeprowadzono 3 postepowania w sprawie zgloszen o zamiarze usuni¢cia drzew przez
osoby indywidualne.
4. Sporzadzono porozumienie o usuni¢ciu drzew na podstawie decyzji administracyjnych.
5. Przeprowadzono 8 postgpowan w sprawie wsparcia sterylizacji, czipowania oraz pomocy
medycznej co do 19 kotow wolnozyjacych.
6. Przeprowadzono 3 postgpowania o adopcje zwierzat.
7. Sporzadzono projekt uchwaly zmieniajacy par. 8 pkt.3 Program opieki nad zwierzetami
bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnoS$ci zwierzat na terenie Miasta Stawno na

2024 r.



18. Sporzadzono projekt uchwaty w sprawie uchwalenia stawek oplat za korzystanie
z cmentarza komunalnego w Stawnie.

19. Sporzadzono 5 zawiadomien o popeknieniu czynu zabronionego do KPP Stawno na
powstale uszkodzenia mienia w wyniku aktow wandalizmu na terenie miasta Stawno.

20. Prowadzenie spraw biezacych zwigzanych z realizacj¢ Zarzadzenia 1/2024 Burmistrza
Miasta Stawno tj. Harmonograméw prac na zielencach, utrzymaniem porzadku
w obrgbie wspolnot mieszkaniowych lub udzielanie odpowiedzi dla mieszkancow
Stawna zwigzanych z przycinaniem galezi drzew oraz innych czynnosci zwigzanych
z ochrong zwierzat lub funkcjonowania Cmentarza Komunalnego.

21. W ramach Zarzadzenia 1/2024 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 02 stycznia 2024 roku
prowadzone byty codzienne kontrole prac zrealizowanych przez MPGKiM z dnia

poprzedniego.

Z zaKkresu ochrony i utrzymania drog.
1. Wydano 34 decyzje zezwalajace na wykorzystanie drog w sposob szczeg6lny.
2. Udzielono o$miu odpowiedzi na interpelacje 1 wnioski radnych.
3. Zgtoszono dwie szkody.
4. Udzielono jednej odpowiedzi dot. banneru reklamowego.

5. Sporzadzono aneks do porozumienia dot. przebudowy chodnika oraz budowy zjazdu

przy ul. Jednosci Narodowej.

6. Zaopiniowano cztery projekty czasowej organizacji ruchu.
7. Zaopiniowano dwa projekty statej organizacji ruchu.

8. Opracowano pi¢¢ projektow zmiany organizacji ruchu.

9. Wydano dwie zgody na poruszanie si¢ pojazdow o wigkszym niz dopuszczalny

Cigzarze.
10. Udzielono czterech odpowiedzi w sprawie znakéw drogowych.

11. Zamoéwiono tabliczki SIM.



12. Zlecano naprawy nawierzchni droég i chodnikéw, shupkéw, znakéw drogowych,
poktadow kladek.

13. Nadzoér nad stanem drog i ich oznakowaniem.

Z zakresu gospodarki mieszkaniowej.

1. Na biezgco prowadzona jest wspolpraca z administratorem lokali mieszkalnych

nalezacych do Gminy pod katem prawidtowe;j realizacji zawartej umowy.
2. Przeprowadzono 2 wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokali.

3. Zalatwiono spraw z zakresu utrzymania i eksploatacji lokali (wymiana instalacji

elektrycznej w tym zmiana sposobu ogrzewania, przestrzeganie regulaminu, itp.)
4. Rozpatrzono wnioski dotyczace spraw mieszkaniowych:

- udzielono informacje o zasadach przydziatu mieszkan komunalnych,

- rozpatrzono wniosek wstgpienia w najem po zgonie najemcy

- przydzielono 2 lokale socjalne z listy przydzialow mieszkan komunalnych

- rozpatrzono wniosek 0 ponowne zawarcie UmoOwy nha Czas nieoznaczony po

uregulowaniu zalegtosci czynszowych
5. Wystapiono z wnioskiem o udostgpnienie danych.
6. Rozpatrzono 2 wnioski dotyczace remontéw w ramach funduszu romskiego.

7. Uczestniczenie w przyjeciach interesantow przez Burmistrza.

8. Uczestniczenie w spotkaniu dotyczacym wspolnoty mieszkaniowe;.

9. Na biezaco zatatwiane sg sprawy zwigzane ze zobowigzaniami finansowymi Miasta

w stosunku do administratoréw lokali.
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c)

d)

Z zakresu inwestycji miejskich

Prowadzona jest wspolpraca z Wykonawcami zadan inwestycyjnych:

,,Przebudowa ul. Mieszka I wraz z przylegltymi parkingami i ciggami pieszymi”.
,Modernizacja czesci infrastruktury os§wietleniowej nalezacej do Gminy Miasto Stawno
poprzez wymiang opraw nieenergooszczednych na oprawy LED”.

Przygotowano dokumentacj¢ niezbedng do ogtoszenia przetargu na wykonanie
dokumentacji projektowej ,,Przebudowy Placu Ks. Kard. Wyszynskiego w Stawnie”.
Zawarto umowy na realizacj¢ zadan :

a) ,,Przebudowa ulic w centrum Stawna”.

b) ,,Przebudowa odcinka ul. Matejki w Stawnie”.

ZYozono wniosek o pozwolenie na rozbiorkg mostu ceglanego na ul. Debowe;j

w Stawnie.

Podpisano umowg na wykonanie dokumentacji projektowe;j ,,Przebudowa odcinka ul.
De¢bowej wraz z przebudowa przepustu”.

Zawarto Aneks n1 do umowy nr GK1.7013.119.2024 na wykonanie dokumentacji

projektowej ,,Przebudowa odcinka ul. Dgbowej wraz z przebudowa przepustu”.

Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania Srodkow zewnetrznych.

Prace nad partnerstwem w zakresie dziatan na rzecz utworzenia i utrzymania ,,Sieci tras
rowerowych Pomorza Zachodniego” — trasa rowerowa Watu Pomorskiego.
Uczestniczono w szkoleniu organizowanym przez Wojewodzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie - Biuro Koszalin.

Kontynuowano prace zwigzane z opracowywaniem strategii zintegrowanych inwestycji
terytorialnych ~ w  ramach  Partnerstwa  Powiatu Stawienskiego (Z1IT)
w ramach projektu Centrum Wsparcia Doradczego Plus.

Prowadzono Punkt Konsultacyjny Programu Czyste Powietrze i Ciepte Mieszkanie.
Udzielano konsultacji zainteresowanym osobom osobiscie 1 telefonicznie. Udzielano
rowniez informacji o innych programach dotacyjnych WFOSIGW w Szczecinie
i NFOSiGW w Warszawie — M6j Prad, Moja Woda, Moje Cieplo, Ciepte Mieszkanie.
Udzielano Beneficjentom pomocy przy zlozeniu wnioskéw o dofinansowanie oraz
wyptate z programu Czyste powietrze 1 Ciepte mieszkanie.

Ztozono wniosek o ptatno$¢ w ramach projektu MALUCH + 2022-2029.
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Realizacja projektu pn. ,,Wszechstronny rozwo6j uczniow Szkoty Podstawowej nr 2 oraz
Szkoty Podstawowej nr 3”.

Przygotowano dokumentacj¢ niezbedng do ogloszenia przetargu na zakup pomocy
dydaktycznych i multimedialnych w ramach projektu Wszechstronny rozwdj uczniow
Szkoty Podstawowej nr 2 oraz Szkoty Podstawowej nr 3.

Przygotowano dokumentacj¢ niezbedng do ogloszenia przetargu na dostawe placu zabaw
w ramach projektu MALUCH +2022-2029.

Ztozono wniosek w ramach Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog na ,,Przebudowe
odcinka ul. Lacznej wraz ze skrzyzowaniem z ul. Polanowska”.

Prowadzono wspolprace z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego,  Ministerstwami  oraz innymi  organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania §rodkéw zewngtrznych, wdrazanie projektow,
ktore otrzymaty wsparcie finansowe.

Analizowano mozliwosci pozyskania $rodkow zewnetrznych w ramach oglaszanych
naborow.

Przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych.

Zatatwianie spraw zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem.

W zakresie gospodarki odpadami

Przyjeto okoto 200 Deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Dokonano biezace; weryfikacji okoto 200 deklaracji dotyczacych optat =za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — sprawdzenie pod wzgledem formalno —
rachunkowym oraz merytorycznym.

Wprowadzono dane z ok. 200 szt. Deklaracji za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ztozonych przez wiascicieli nieruchomosci do programu Gomig.
Przygotowano projekt uchwaly w sprawie okreslenia metody ustalenia optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, ustalenia stawki optaty oraz okreslenia stawki
optaty podwyzszonej.

Wprowadzono zmiany przygotowujace system do wygenerowania zawiadomien o
zmianie stawki optlaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Wygenerowano 1800 zawiadomien o zmianie stawki oplaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi
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Wysylka zawiadomien o zmianie stawki za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Wygenerowano zawiadomienia w zwigzku z przewyzszeniem 7,8% przecigtnego
miesi¢cznego dochodu rozporzadzalnego na 1 osobe ogotem za gospodarstwo domowe.
Wysytka zawiadomien w zwiagzku z przewyzszeniem 7,8% przecigtnego miesigcznego
dochodu rozporzadzalnego na 1 osobe ogdtem za gospodarstwo domowe.

Przyjecie ponownych deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi w zwiazku z
przewyzszeniem 7,8% przecigtnego miesi¢cznego dochodu rozporzadzalnego na 1 osobe
ogdtem za gospodarstwo domowe.

Przyjeto sprawozdania kwartalne firm odbierajacych nieczystosci ciekle z terenu miasta
Stawno.

Na biezagco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikow na odpady komunalne.
Biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci.
Dokonano biezacej weryfikacji poprawnosci wystawianych faktur za przyjecie odpadéw
na sktadowisko w Gwiazdowie i odbidr odpadow od wtascicieli nieruchomosci w gminie
Miasto Stawno.

Realizowano biezace sprawy merytoryczne zwigzane z wykonywaniem powierzonych
zadan na stanowisku.

W zwiazku z otrzymanym zawiadomieniem Gtoéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska

przeprowadzono kontrolg zaktadu mechaniki pojazdowej przy ul. Polanowskie;.

W zakresie oSwietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia:

Prowadzono dokumentacj¢ rozliczeniowa zwigzang z o$wietleniem miasta.

Sprawdzono aneks do kompleksowej umowy o$wietleniowej- Energa Oswietlenie.
Zglaszano awari¢ nie§wiecacych opraw oswietleniowych (8 zgtoszen).

Zgloszono na Policj¢ zniszczenie stupa osSwietleniowego na skrzyzowaniu ulic: M.C.
Sktodowskie;j.

Zlecono 1 nadzorowano wymian¢ uszkodzonego slupa na skrzyzowaniu ulic: M.C.
Sktodowskiej.

Zgloszono na policje zniszczenie stupa oswietleniowego ul. Kupieckie;.

Ztozono do Energa Oswietlenie prosbe o wycen¢ budowy o$wietlenia ulic : Rolna
Kosynierow, Sadowa, Ojca Talarka, Kolejowa, Powstancow Warszawskich.

Sprawdzono Aneks do umowy kompleksowej z Energa Oswietlenie.
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Whioski radnych dotyczacy os$wietlenia S$ciezki rowerowej 1 bocznego boiska.

W zakresie kanalizacji deszczowej i oplat za odprowadzanie wéd opadowych

I roztopowych:

Wydano dwa dokumenty stanowigce warunki techniczne odprowadzania wod
opadowych.

Odmoéwiono wydania warunkéw technicznych na odprowadzenie wod opadowych.
Przygotowano o$wiadczenie Gminy Miasto Stawno w sprawie optat za ustugi wodne za
IT kwartat 2024 r. ( odprowadzanie wod opadowych i roztopowych do wod).

Zlecono i nadzorowano naprawe studni  kanalizacji deszczowej] w  ul.
J.Chetmonskiego.

Zlecono i nadzorowano naprawe krat kanalizacji deszczowej w ul. Pocztowe;j .

Zlecono i nadzorowano odmulenie i faszynowanie rowu ul. Daszynskiego.

Zlecono i nadzorowano czyszczenie odmulenie rowu ulic : Staszica-Polanowska.

Zlecono i nadzorowano czyszczenie separatorow na terenie Miasta Stawno.

Wydano decyzj¢ nakazujaca wykonanie urzadzenia wodnego zapobiegajacego

powstawania szkod na dzialce sasiednie;.

Prowadzenie spraw zwiazanych z wnioskami na usunig¢cie drzew i zieleni miejskiej:

1. Wydano dwie decyzje zezwalajace na usunigcie drzewa.

2. Prowadzono jedno postgpowania o wydanie zezwolenia na usunigcie drzew

3. Wystapiono do Starosty Stawienskiego z sze§cioma wnioskami o usunigci 8 szt.
drzew.

4. Przygotowano projekt uchwaty Rady Miejskiej w Stawnie aktualizujagcy Formy
Ochrony Przyrody -pomniki przyrody na terenie Gminy Miasto Stawno.

5. Projekt uchwatly aktualizujacy Formy Ochrony Przyrody -pomniki przyrody na terenie
Gminy Miasto Stawno przestano do uzgodnienia Regionalnemu Dyrektorowi Ochrony

Srodowiska w Szczecinie.

6. Na wniosek Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad usunigto drzewo
zagrazajace uczestnikom ruchu drogowego w ciggu drogi nr 6.
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7. Wnioski radnych dotyczacy usunigcia suchych drzew , jednego na ul. S. Staszica i

Rzece Moszczenicy.

8. W zwiazku z uchwalg Rady Miejskiej znoszacej pomnik przyrody przestano prosbe do

Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Warszawie 0 pozbawienie statusu

pomnika w Centralnym Rejestrze Form Ochrony Przyrody.

Wvydzial Spraw Spolecznych i Edukacji

1. W zakresie o$wiaty:

na biezagco wprowadzano i weryfikowano dane wprowadzane przez przedszkola
publiczne i niepubliczne oraz szkoty podstawowe do Systemu Informacji O$wiatowe;j
oraz dokonano wstepnej weryfikacji danych, ktore zostang przekazane przez ww.
placowki wg stanu na 30 wrze$nia 2024 r.;

zatwierdzone zostaly aneksy do arkuszy organizacyjnych przedszkoli i1 szkot
podstawowych;

wydano jedng decyzje przyznajaca pracodawcom dofinansowanie kosztéw ksztatcenia
mtodocianych pracownikows;

rozpatrzono wnioski 0 przyznanie nagrody Burmistrza Miasta Stawno z okazji Dnia
Edukacji Narodowej — nagrody przyznano 7 nauczycielom;

ztozono do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie aktualizacj¢ wniosku o udzielenie
dotacji celowej w 2024 r. na wyposazenie szkol podstawowych w podreczniki,
materiaty edukacyjne lub materiaty ¢wiczeniowe;

przekazano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie zweryfikowane dane dotyczace
liczby ucznidow objetych dofinansowaniem podrecznikow, materialdow edukacyjnych
i materialow ¢wiczeniowych w ramach Rzadowego programu pomocy uczniom
niepetnosprawnym w roku szkolnym 2024/2025;

kontrolowano spelnianie obowigzku nauki przez milodziez w wieku 16-18 lat
zameldowang 1 zamieszkalg na terenie miasta;

weryfikowano miesi¢czne informacje o faktycznej liczbie uczniow przekazywane
przez przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji za dany miesiac;

wydano zarzadzenie w sprawie ustalenia terminu skladania wnioskéw o udzielenie
pomocy uczniom niepetnosprawnym w formie dofinansowania zakupu podrecznikow,
materiatéw edukacyjnych i materiatdéw ¢wiczeniowych w roku szkolnym 2024/2025;
podpisano porozumienie z Ministerstwem Edukacji Narodowej dot. porozumienia
w sprawie realizacji zadania w ramach przedsiewzigcia Ministra Edukacji pod nazwa
,,Podroze z klasg";

wydano zarzadzenie w sprawie wyznaczenia nauczyciela zastepujacego dyrektora
Przedszkola nr 3 im. Jasia 1 Matgosi w Stawnie w przypadku jego nieobecnosci;
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wydano 4 zarzadzenia w sprawie powotania komisji egzaminacyjnych dla nauczycieli
ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela mianowanego, przeprowadzono
4 egzaminy i nadano wnioskodawcom stopien nauczyciela mianowanego;

przygotowano projekt uchwaly w sprawie ustalenia regulaminu okreslajacego
wysokos$¢ stawek 1 szczegdtowe warunki przyznawania dodatkow do wynagrodzenia
zasadniczego, szczegotowy sposob obliczania 1 wyptacania wynagrodzenia za godziny
ponadwymiarowe 1 godziny doraznych zastepstw oraz wysokos¢ 1 warunki
przyznawania nagrod ze specjalnego funduszu nagrod dla nauczycieli zatrudnionych w
szkotach i przedszkolach, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto Stawno;

biezgca wspoélpraca ze szkotami i przedszkolami w zakresie analizowania wykonania
srednich wynagrodzen nauczycieli wg stopnia awansu zawodowego na terenie miasta.

2. W zakresie dziatalno$ci gospodarcze;j:

a) przeksztalcono ztozone wnioski CEIDG-1 na form¢ dokumentu elektronicznego
CEIDG:

zatozenie dzialalnosci gospodarczej — 14,
zmiany we wpisie do ewidencji — 27,
zmiana z zawieszeniem dziatalnosci — 52,
zmiana ze wznowieniem dzialalno$ci — 18,
zakonczenie dziatalnosci — 13

zalozenie dziatalnos$ci z zawieszeniem — 1.

b) wezwano 3 osoby do uzupehienia brakow formalnych we wniosku o wpis do CEIDG.

4. Zarejestrowano 3 zezwolenia do dziatalnosci regulowane;j.

5. Wydano 4 zaswiadczenia o okresach prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.

6. Wezwano 1 osobe wykonujaca transport osobowy do uzupelnienia dokumentow.

7. Wydano zmiany 1 licencji na wykonywanie transportu osobowego.

8. Wydano jedng licencj¢ na wykonywanie transportu osobowego.

9. Nadzorowano organizacj¢ Zachodniopomorskich Dni Dziedzictwa 2024

10. Obstuga Rady Senioréw — przeprowadzono 2 spotkania Rady Seniorow w Stawnie.

11. Ogloszono termin przeprowadzenia losowania sposrod zgloszonych kandydatow na
cztonkow Rady Senioréw w Stawnie, przeprowadzono losowanie w dniu 11 lipca 2024 r.
1 wydano w dniu 12 lipca 2024 r. zarzadzenie w sprawie ustalenia skladu Rady Seniorow

w Stawnie.

12. Sporzadzono 1 podpisano umowe na realizacj¢ zadania publicznego z organizacjg pozytku
publicznego. Oferte ztozono w trybie art. 19 a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie w zakresie dzialalno$ci na rzecz osob

niepetnosprawnych oraz w sferze ochrony zdrowia.

16



13. Sporzadzono informacje z podjetych dziatan, osiggnigtych efektow oraz wnioskéw
z ich realizacji w ramach akcji pn. ,,Bezpieczne Wakacje 2024”.

14. Wydano 1 decyzj¢ i wezwanie w sprawie natozenia obowigzku $wiadczen rzeczowych
na rzecz obrony.

15. Wydano 1 decyzje 1 wezwania w sprawie natozenia obowigzku §wiadczen osobistych
na rzecz obrony.

16. Przygotowano dwa projekty uchwal zmieniajacych uchwate nr XXX/188/2021 Rady
Miejskiej w Stawnie z dnia 29 czerwca 2021 r. w sprawie ustalenia wysokos$ci oplaty za pobyt
dziecka oraz maksymalnej oplaty za wyzywienie w Ztobku Miejskim w Stawnie.

17. Przygotowano projekt uchwaty w sprawie zmiany Statutu Ztobka Miejskiego w Stawnie.

18.Przygotowano projekt uchwaly zmieniajacej uchwate nr XXI/124/2020 Rady Miejskiej
w Slawnie z dnia 24 kwietnia 2020 r. w sprawie ustalenia planu sieci publicznych szkot
podstawowych prowadzonych przez Miasto Stawno oraz okre$lenia granic ich obwodow.

19. Przygotowano projekt uchwaly dot. przyjecia Regulaminu korzystania ze Stadionu
Miejskiego w Stawnie.

20. Podpisano aneks do umowy dot. srodkow na wyrdwnywanie szans edukacyjnych dzieci
1 mtodziezy, zapewnienie uczniom objetym obowigzkiem szkolnym dostepu do bezptatnych
podrecznikdéw, materiatdéw edukacyjnych 1 materiatow ¢wiczeniowych, realizacje programu
rzadowego ,, Aktywna Tablica" z przeznaczeniem na dofinansowanie $§wiadczen pomocy
materialnej dla uczniéw o charakterze socjalnym.

21. Przygotowano wniosek na $rodki finansowe z Programu ,, Asystent osobisty osoby
z niepelnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego- edycja 2025.

22. Sporzadzono umowe w sprawie $wiadczenia ustugi polegajacej na przeprowadzeniu
badan sprawnosci sieci hydrantowej na terenie Miasta Stawno oraz ewentualnej wymiany
uszkodzonego hydrantu.

23. Systematycznie kontrolowano i uzupetniano dane w Systemie ,,Rejestr Ztobkow™.
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Wvydzial Organizacyjny

. W ramach przyje¢¢ interesantow w III kwartale 2024 roku Burmistrz Miasta Stawno
przyjat 19 oséb w nastepujacych sprawach:

przydziatu, remontu, zamiany mieszka - 4 osoby,

znaku postoju - 2 osoby,

pracy - 3 osoby,

dzierzawy dzialki - 4 osoby,

klubu sportowego - 1 osoba,

inne - 5 osob.

. Wyjazdy i spotkania Burmistrza w |11 kwartale 2024 roku:

05.07.2024 — podpisanie umowy dot. ul. Matejki - KREZEL,

30.07.2024 — spotkanie z prezesem SM i prezesem MPGKiM ws. segregacji odpadow
komunalnych,

31.07.2024 — podpisanie umowy dot. ul. Rapackiego- STRABAG,

01.08.2024 — zlozenie kwiatow na cmentarzu komunalnym z okazji 80. rocznicy
wybuchu Powstania Warszawskiego,

09-12.08.2024 — wyjazd do partnerskiego miasta Zabkowice Slaskie,

22.08.2024 — spotkanie z prezesem SM w Stawnie,

22.08.2024- spotkanie ws. porozumienia migdzygminnego- Koszalin,

22.08.2024 — spotkanie z postem Pawtem Szefernakerem,

27.08.2024 — udziat w uroczystym spotkaniu ,,Osobowo$¢ Roku 2023,

28.08.2024 — spotkanie ze Zbigniewem Kocurem ws. windy,

29.08.2024 — udzial w uroczystym wreczeniu aktow nadania stopnia awansu dla
nauczycieli,

30.08.2024 — Nadzwyczajne Walne Zebranie Czlonkéw- DLGR,

01.09.2024 — udziat w 85. rocznicy wybuchu I Wojny Swiatowej- ztozenie kwiatow,

02.09.2024 — udziat w rozpoczeciu roku szkolnego SP3,

02.09.2024 — udzial w rozpoczeciu roku szkolnego SP2,

04.09.2024 — spotkanie z Joanng Zachciatl- MPGKiM,

06.09.2024 — udzial w rozpoczeciu turnieju LIDER CUP,
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e 08.09.2024 — wreczenie nagrod na zakonczenie turnieju LIDER CUP,

e 10.09.2024 — spotkanie z Piotrem Beca- Z-ca Komendanta Policji w Stawnie,

e 11.09.2024 — spotkanie z Jerzym Koztowskim- Energa o$wietlenie,

e 13.09.2024 — spotkanie z prezesem Stefanem Malkiewiczem- FIMAL,

e 16.09.2024 — spotkanie z Joanng Zachcial- MPGKIiM,

e 18.09.2024 — 93. urodziny Kombatanta Januarego Wysockiego,

e 19.09.2024 — wyjazd do partnerskiego miasta Zabkowice Slaskie- pomoc dla
powodzian,

e 20.09.2024 — udziat w Przegladzie Zespotow Ludowych,

e 21.09.2024 — udzial w Dozynkach Gminnych w Bobrowiczkach,

o 24.09.2024 — spotkanie z prezesem SO w Koszalinie Edytg Bajtek,

e 24.09.2024 — spotkanie z prezesem SM w Stawnie,

e 25.09.2024 — spotkanie z Joanng Zachciat- MPGKIiM,

o 25.09.2024 — spotkanie z Radng Sejmiku Magdalena Miszke,

e 25.09.2024 — spotkanie ze Zbigniewem Kocurem ws. windy,

e 25.09.2024 — spotkanie z Jerzym Chodaniem,

e 27.09.2024 — udzial w Jubileuszu 70-lecia ZSA w Stawnie,

o 28.09.2024 — Jubileusz Panstwa Elzbiety i Karola Sander.

Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzedu Miejskiego w Stawnie w systemie

elektronicznym eKancelaria:

korespondencja przychodzaca 2756 pozycji, w tym przez ePUAP 437 pozycji oraz PEF

3 pozycje.

Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk z systemu

e-Kancelaria.

Wystano 3817 szt. korespondencji miejscowej, zamiejscowej i zagranicznej oraz 127 szt.

ePUAP.

Biezaco nadzorowano nad utrzymaniem czysto$ci wszystkich pomieszczen biurowych i

innych w budynku Urzedu oraz porzadku wokot budynku Urzedu.

Biezaco nadzorowano nad prawidlowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych.

Biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacjg budynku.

Przyjeto do Archiwum Zaktadowego tomy akt archiwalnych i tomy akt niearchiwalnych
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20.
21.
22.
23.

Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma, wyroki, postanowienia, ogloszenia sadowe i
komornicze.
Prowadzono sprawy dot. udostepnienia sal dla innych jednostek organizacyjnych.
Wykonano inne biezgce sprawy na stanowisku (zakupiono materiaty biurowe i $rodki
czystosci, pieczatki dla pracownikéw Urzedu oraz przygotowywano korespondencje
miejscowg 1 zamiejscowa).
Wystawiono zlecenia na:
- $wiadczenie ustug w zakresie wykonania przegladow okresowych budynku Urzgdu
oraz budynku garazowego 1 mieszkaniowego przy ul. Szopena 1 (okresowa kontrola
przewodéw kominowych i wentylacyjnych)
-wykonanie corocznego przegladu stanu technicznego budynku Urzedu oraz budynku
garazowego 1 mieszkaniowego przy ul. Szopena 1.
Zarejestrowano 101 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno, ktére dotyczyly spraw
z zakresu:
- gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomos$ciami — 70 zarzadzen,
- finansow 1 budzetu Miasta — 9 zarzadzen,
- organizacji pracy i spraw kadrowych — 7 zarzadzen,
- spraw spotecznych i edukacji — 8 zarzadzen,
- gospodarki komunalnej i inwestycji — 2 zarzadzenia,
- zamowien publicznych i windykacji — 5 zarzadzenia.
Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publicznej.
Przyjeto 1 przekazano firmie ubezpieczeniowej dokumentacje dotyczaca 10 szkod, ktore
wystapity na terenie miasta.
Opracowano i przekazano do GUS 2 sprawozdania.
Do Urze¢du Miejskiego przyjeto jedng osobe w celu odbycia praktyki studenckie;j.
Skierowano 5 pracownikéw na badania profilaktyczne wstgpne, okresowe lub kontrolne.
Skierowano 6 pracownikéw na szkolenia i wypelniano niezbedne dokumenty w tym
zakresie.
Wydano 3 upowaznienia do wykonania okreslonych czynnosci.
Przygotowano 5 zaswiadczen 0 zatrudnieniu i wynagrodzeniu.
Na biezaco prowadzono rejestr urlopdw wypoczynkowych oraz okolicznosciowych.

Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy.
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)
k)
1)

. Rozpatrzono 14 wnioskéw o informacje publiczng oraz jedna petycj¢ - przygotowano i

wystano odpowiedzi.

. Przygotowano i przeprowadzono konkurs na jedno wolne stanowisko pracy w Urzedzie.
. W 1l kwartale 2024 roku do Urzedu Miejskiego w Stawnie wplyneta jedna skarga.

. Z zakresu informatyki i administracji bezpieczenstwa informacji i systemow:

instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,
instalowano, nadzorowano i naprawiano sprzet komputerowy,
nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,

konserwowano sie¢ strukturalna,
aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,

aktualizowano system eKancelaria,

aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,

aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),

uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzedu
Miejskiego w Stawnie, zglaszano btedy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,
instalacja nowych komputerow, konfiguracja, przenoszenie danych,

zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym,

aktualizacja rejestrOw upowaznien, zbiorow, incydentow,

m) prace konserwacyjne i kopiowanie materialow z monitoringu wizyjnego Stawna,

n)
0)
P)
q)

zakup i wymiana materiatow eksploatacyjnych do drukarek i urzgdzen wielofunkcyjnych,

aktualizowanie i serwis serwera centrali telefonicznej VOIP,

aktualizowanie informatycznych systemow Urzedu,

administrowanie stron internetowych Urzedu (BIP, slawno.pl),

przygotowanie sprze¢tu i1 prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji 1 Komisji
Rady Miejskiej,

przygotowywanie materiatow do Sesji 1 Komisji Rady Miejskiej,

archiwizacja materiatow z Sesji i Komisji Rady Miejskiej,

tworzenie napisow do transmisji z Sesji Rady Miejskiej,
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Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

1. Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:
a) Ogotem —34
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
oW trybie art. 99 ustawy Prawo o0 asc - 3
e W trybie art. 104 ustawy Prawo o asc — 31
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0
2. Liczba sporzadzonych aktow matzenstw:
a) Ogotem - 29
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o0 asc - 0
e W trybie art. 104 ustawy Prawo o asc - 7
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0
3. Liczba sporzadzonych aktow zgonow:
a) Ogotem —61
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 0
e W trybie art. 104 ustawy Prawo o asc — 1
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc — 0
4. Liczba wydanych decyzji administracyjnych:
e na podstawie art. 35 Prawa 0 asc-24
e napodstawie art. 37 Prawa 0 asc-35
e na podstawie art. 99 Prawa o0 asc - 3
e napodstawie art. 104 Prawa 0 asc-39

e na podstawie art. 109 Prawa o asc- 0
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0 zmianie imienia i nazwiska - 5

w tym dot. zmiany imienia i nazwiska w zwigzku z przynaleznoscia do mniejszo$ci
narodowych i etnicznych -0

Liczba wydanych odpisow i zaswiadczen

liczba odpiséw skroconych (z wytacz. wydanych na drukach wielo.)- 671

liczba odpiséw zupetnych- 126

liczba wydanych zas§wiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach lub o ich
braku- 0

liczba wydanych za§wiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksigg stanu cyw.- 2

liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 3

Liczba wydanych odpisow skroconych na drukach wielojezycznych- 60

Liczba przyjetych o$wiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski

w lokalu USC-9

poza lokalem USC- 1

Liczba innych czynnosci kierownika USC:

przyjecie zlecen z innego urzedu usunigcia niezgodnosci w bazie PESEL -129
migracja aktow do BUSC -537

przyjecie zlecen o migracje¢ aktow z dotagczeniem wzmianki —10

dotaczenie wzmianki do aktu stanu cywilnego-153

przyjecie zlecen o migracje¢ aktow z dotagczeniem przypiskow -58

dotgczenie przypisku do aktu stanu cywilnego- 313

zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami — 61

sprawozdanie statystyczne do GUS -124

przyjete wnioski o wydanie odpiséw aktow stanu cywilnego -857
wystosowane wezwania o uiszczenie oplaty skarbowej - 1

zlecenie migracji aktoéw —70

23



e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub zamieszkaty na
terytorium RP cudzoziemiec nie majgcy obywatelstwa zadnego panstwa, zgodnie z
prawem polskim, moze zawrze¢ matzenstwo za granicg ( art.71 pr.o a.s.c.) - 3

e liczba wydanych zezwoleh na zawarcie matzenstwa przed uplywem terminu
okreslonego w art. 4 kro - 1

e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajgcych brak okolicznosci wylgczajacych
zawarcie matzenstwa (art. 4 kro) -3

e liczba przyjetych o§wiadczen o uznaniu dziecka - 13
e liczba przyjetych o§wiadczen o nadaniu dziecka nazwiska meza matki — 0

e liczba przyjetych o$wiadczen malzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska,
ktore nosit przed zawarciem matzenstwa —6

e liczba protokotow zawierajacych ostatnig wole spadkodawcy — 0

e odnotowane wyroki rozwodowe - 12

e zorganizowano uroczystosci Ztotych Godow dla

- mieszkancoOw miasta — 1

- mieszkancow gminy - 1

e wystgpiono o nadanie Medali za Dtugoletnie Pozycie Malzenskie dla
- mieszkancow miasta — 0

- mieszkancow gminy — 0

e likwidacja dowodu osobistego w zwiagzku ze zgonem —61

e wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 61

9. Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

a) zameldowanie na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) — 50,
b) zameldowanie na pobyt czasowy (obywatele i cudzoziemcy) - 7,
¢) wymeldowanie z pobytu stalego (obywatele i cudzoziemcy) - 43,

d) wymeldowanie z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 3,

e) zgloszenia wyjazdu za granice na pobyt staty i czasowy - 11,
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f)
9)
h)
i)
)

udostepnianie danych osobowych (rejestr mieszkancéw i pesel) - 57,

wydanie zaswiadczen - 42,
nadanie numeru pesel - 1,
nadanie nr PESEL o statusie UKR (Ukraina), uzupetienie, zmiana danych — 11,

wydawanie dokumentéw na formularzach wielojezycznych — 0,

10. Sporzadzono listy zgonéw mieszkancOw 1 aktualizowano na ich podstawie kartoteke

mieszkancow (tygodniowo).

11. Sporzadzanie spisOw 1 statystyk na podstawie wnioskdw, zaswiadczen na potrzeby

postepowan w UM, innych jednostkach, zawiadomien o zmianie szkot dzieci.

12. Nowe czynnosci:

- zastrzeganie, cofnigcie zastrzezenia numeru PESEL — 60

13. Wydano dowody osobiste — 363 szt.,

14. Dowody osobiste uniewaznione — 341 szt., w tym:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

uplyw terminu waznos$ci — 233 szt.,

utrata dowodu osobistego — 37 szt.,

uszkodzenie dowodu osobistego - 8 szt.,

zmiana danych - 21 szt.,

zmiana wizerunku twarzy - 3 szt.,

inne przyczyny - 0 szt.,

wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej - 2 szt.,

przekazanie przez osobg trzecig znalezionego dowodu osobistego - 0 szt.,
zgon - 37 szt.

reklamacja — 0 szt.

15. Udostgpnianie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z

dowodami osobistymi — 2.

16. Wydane decyzje administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu stalego - 8
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Aktualizowano Dokumentacj¢ Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta.
Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.

Kontynuowano opracowanie nowego ,,Planu Zarzadzania Kryzysowego Miasta”

Udziat w ¢wiczeniach obronnych ,,Gniewosz 24”.

Kontynuowano opracowywanie ‘Kart Realizacji Zadan Operacyjnych” nowego ‘Planu
Operacyjnego Funkcjonowania Miasta Stawno na Wypadek Zagrozenia Bezpieczenstwa
Wewngtrznego Panstwa oraz na wypadek wojny”.

Aktualizowano dokumentacje ,,Akcji Kurierskiej” na terenie miasta i gminy Stawno.
Realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Zarzadzania
Kryzysowego 2024 r”.

Aktualizowano dokumentacje Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.
Uczestniczono w treningach PO i AL. organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
Sporzadzono sprawozdania i informacje z zakresu spraw obronnych i zarzadzania
kryzysowego.

Na biezaco informowano mieszkancow miasta o mozliwosci wystapienie zagrozen
miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z ZUW w Szczecinie na
stronie internetowej miasta.

Na biezaco aktualizowano zagrozenia na terenie miasta i1 przesylano informacje o
zagrozeniach do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Kontynuowano akcj¢ powiadamiania mieszkancow miasta o zagrozeniach wynikajacych
z warunkow atmosferycznych.

Aktualizowano ,,Regulamin organizacyjny Urzedu na Czas Wojny”.

Prowadzono testowanie 1 sprawdzanie systemu PO 1 AL. funkcjonujagcego na terenie
Miasta.

Realizowano codzienne sprawdzania lacznosci radiowej z Powiatowym Centrum
Zarzadzania Kryzysowego w Stawnie.

Udzial w ¢wiczeniu organizowanym przez Starostwo Powiatowe w Stawnie o tematyce
Rozwinigcie stanowiska kierowania ,,Na wypadek zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i

wojny”.
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Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

W 111 kwartale 2024 roku:

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

Wydano 1 nowe zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych przedsi¢biorcy, ktorego
dziatalno$¢ polega na dostarczaniu zywno$ci na imprezy zamkniete organizowane w
czasie 1 miejscu wyznaczonym przez klienta, w oparciu o zawartg z nim umowe.

Przyjeto dowody wptat III raty za wydane zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojow
alkoholowych.

Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy
zajgcia wspierajace, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla o0s6b
uzaleznionych, os6b wspdtuzaleznionych oraz ofiar i sprawcoOw przemocy.

Prowadzono terapi¢ psychologiczng oso6b uzaleznionych, wspétuzaleznionych oraz ofiar
1 sprawcOw przemocy.

Udzielano pomocy w  zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy.

W Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnego udzielono 148 porad i konsultacji w zakresie
uzaleznien.

Przyjeto 6 wnioskow o wszczecie postepowania w stosunku do osoby uzaleznione;.
Skierowano 2 osoby na badanie przez bieglych lekarzy psychiatre i psychologa, w celu
wydania opinii w przedmiocie uzaleznienia.

Skierowano 2 wnioski do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydzial Rodzinny i1
Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu.

Dofinansowano Letnie Biegi Sniadaniowe wspotorganizowane wraz z Osrodkiem Sportu
1 Rekreacji w Stawnie.

Przyjeto wniosek o dofinansowanie zajg¢ ruchowych dla os6b 60+ wspdtorganizowany
wraz z Osrodkiem Sportu i Rekreacji w Stawnie.

Przyjeto wniosek o dofinansowanie wydarzenia pn. ,Bieg Niepodlegtosci”
wspotorganizowany wraz z Osrodkiem Sportu 1 Rekreacji w Stawnie.

Dofinansowano V Ogo6lnopolski Turniej Pitkarek Rgcznych LIDER CUP.

Przyjeto wniosek o dofinansowanie imprezy Mikotajkowej organizowane przez
Stowarzyszenie Przyjacidt Sceny w Stawnie.

Zawarto nowe 1 umowg z osobg prowadzacg zajgcia sportowe.

Kontynuowano wspotprace z Prokuraturg Rejonowa w Stawnie 1 Miejskim Osrodkiem
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Pomocy Spolecznej w Stawnie, Komenda Powiatowa Policji w Stawnie, kuratorami

sagdowymi oraz z O$rodkami Terapii Uzaleznien

17. Sporzadzono plan Budzetu na 2025 rok.

18. Biezaca realizacja zadan na stanowisku.

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i WindvyKkacji

1. Prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem zamowien publicznych

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

Przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargowa pn. ,,Przebudowa ulic w
centrum Stawna”.

Przygotowano i przeprowadzono procedure przetargowa pn. , Rozbudowa Zlobka
Miejskiego w Stawnie” w ramach ,,Programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w
wieku do lat 3 ,MALUCH+ 2022-2029” PLAC ZABAW (ZW.271.8.2024).
Przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargowa pn. Dostawa pomocy
dydaktycznych w ramach projektu pt. ,,Wszechstronny rozwdj uczniéw Szkoty
Podstawowej nr 2 oraz Szkoty Podstawowej nr 3 w Stawnie” w podziale na 7 cze¢sci.
Podpisano umowe na inwestycj¢ pn. ,,Przebudowa odcinka ul. Matejki w Stawnie”.
Podpisano umowe na ustuge pn. ,,Petnienie nadzoru inwestorskiego nad zadaniem
inwestycyjnym pod nazwa: ,,Przebudowa odcinka ul. Matejki w Stawnie”.

Podpisano umowe na inwestycje pn. ,,Przebudowa ulic w centrum Stawna”

Podpisano umowe na ustuge pn. ,,Pelnienie nadzoru inwestorskiego nad zadaniem
inwestycyjnym pod nazw3: ,,Przebudowa ulic w centrum Stawna”.

Podpisano dwie umowy na dostawe pn. Dostawa pomocy dydaktycznych w ramach
projektu pt. ,,Wszechstronny rozwd¢j uczniow Szkoty Podstawowej nr 2 oraz Szkoty
Podstawowej nr 3 w Stawnie” w podziale na 7 czeSci.

Przygotowano i przeprowadzono procedure przetargowa pn. ,,Rozbudowa Zlobka
Miejskiego w Stawnie” w ramach ,,Programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w

wieku do lat 3 ,MALUCH+ 2022-2029” PLAC ZABAW (ZW.271.10.2024)

10) Podpisano umowe na dostawe pn. ,, Rozbudowa Ztobka Miejskiego w Stawnie” w

ramach ,,Programu rozwoju instytucji opieki nad dzieémi w wieku do lat 3

»~MALUCH+ 2022-2029” PLAC ZABAW (ZW.271.10.2024)

11) Przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargowa pn. ,,Wykonanie

dokumentacji projektowej dla zadania pn. Przebudowa Placu Ks. Kard. S.
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Wyszynskiego” (ZW.271.11.2024)

12) Przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargowa pn. Dostawa pomocy
dydaktycznych w ramach projektu pt. ,,Wszechstronny rozwo6j uczniéw Szkotly
Podstawowej nr 2 oraz Szkoty Podstawowej nr 3 w Stawnie” w podziale na 5 czgsci.

13) Podpisano dwie umowy na dostawg¢ pn. ,,Grupa Zakupowa. Dostawa energii
elektrycznej w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.”.

14) Przygotowano i przeprowadzono procedure przetargowa pn. ,,Wykonanie
dokumentacji projektowej dla zadania pn. Przebudowa Placu Ks. Kard. S.
Wyszynskiego” (ZW.271.14.2024)

2. Koordynacja kontroli zarzadczej
1) Koordynowano kontrole zarzadcza.
3. Windykacja naleznoSci

1) Koordynowano windykacje i egzekucje naleznosci.

4. Ustanawianie hipotek oraz wydawanie zaswiadczen o uwolnieniu z dlugu
hipotecznego

1) Wystawiono do sgdu jeden wniosek o ponowne wydanie tytulu wykonawczego.

Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspodlpracy Zagranicznej

Organizacja spotkan, wydarzen, imprez

e Wspdtorganizacja 80. Rocznicy wybuchu Powstania Warszawskiego;

e Wspotorganizacja 85. Rocznicy wybuchu IT Wojny Swiatowej;

e  Wspotorganizacja turnieju Lider Cup 2024;

e Wspolpraca ze Starostwem Powiatowym i gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Darlowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy i Grabowe;;

e Organizacja spotkan Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dot. stanowiska

ds. promocji 1 wspotpracy zagranicznej.

Wspolpraca z partnerami zagranicznymi i polskimi

¢ Organizacja wizyty delegacji podczas AltStadtFest w Rinteln;
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e Organizacja wizyty delegacji z partnerskiego miasta Rinteln dot. wspolpracy ze
stuzbami mundurowymi;
e Koordynacja dziatan zwigzanych ze wspolpracag miast partnerskich przy projekcie

Erasmus Plus.

Dzialania informacyjne i reklamowe

e Przygotowywanie materialow na strong www.slawno.pl o aktualnych wydarzeniach
W miescie;

e Aktualizacja galerii zdj¢¢, wydarzen i imprez w organizowanych w Stawnie,
zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl,

e Przekazywanie opracowanych materiatow do mediow;

e Udzielanie patronatow honorowych Burmistrza Miasta Stawno dot. miejskich
wydarzen,

e Wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie
miasta,

e Opracowanie graficzne 1 wydruk plakatow, zaproszen, dyploméw, podzieckowan,
tekstow grawertonow;

e Przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski 0 udostepnienie
informacji publicznej;

e Obstuga i prowadzenie bezplatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancow
Stawna;

e Prowadzenie portali spoteczno$ciowych Miasta Stawno.

Inne zadania

e Koordynacja dziatan zwigzanych z uchodZzcami z Ukrainy — rozpatrywanie wnioskow
o Swiadczenie pieni¢zne za zapewnienie zakwaterowania 1 wyzywienia obywatelom
Ukrainy, sporzadzanie sprawozdan, aktualizacja bazy systemowej;

e Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej;

e Koordynacja pomocy dla powodzian z partnerskiego miasta Zgbkowice Slaskie;

e Biezaca kontrola wydatkowania $rodkow finansowych przeznaczonych na promocje

miasta 1 wspolprace zagraniczng.
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