OR.0057.4.2020 Stawno, 4 sierpnia 2020 roku

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za Il kwartal 2020 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziatl Gospodarki Przestrzennej 1 Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych 1 Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy

© © N o g kL DN E

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawg o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w Il kwartale 2020

roku wykonal zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedlug specyfikacji

wydziatowe;.

10.

11.
12.

13.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

. Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkow lokalnych dla oséb fizycznych

(rolny, lesny 1 od nieruchomosci) na 2020 rok w tym dokonywano przypisu
podatku od $rodkéw transportowych.

Dokonywano naliczenia podatkéw (rolny, lesny, od $rodkéw transportowych
I od nieruchomosci) osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym
nieposiadajagcym osobowosci prawne;.

Wzywano podatnikow do zlozenia wyjasnien w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikéw do ztozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wydano 5 za§wiadczen 0 prowadzeniu gospodarstwa rolnego.

Rozpatrzono 20 podan w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj. umorzenie,
roztozenie, odroczenie terminu ptatnosci zaleglosci podatkowe;.

Wystawiono 6 zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach.

Sporzadzono informacj¢ do Izby Rolniczej o wysokosci podatku rolnego.
Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikéw z tytutlu podatkdéw, naleznosci
cywilnoprawnych 1 odpadow komunalnych.

Wystawiano postanowienia 1 zarachowania o zaliczeniu wplat na podatkach
1 optatach lokalnych.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytulu naleznosci cywilno-prawnych.
Wystawiono i wystano upomnienia z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, podatku od nieruchomosci, $rodkéw transportu, *Iacznego
zobowigzania pieni¢znego oraz podatku rolnego.

Wystano ponowne informacje w sprawie nadania kont indywidualnych dotyczace

platnosci z tytutu optaty za odpady komunalne.



14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.
27.

28.

29.

30.

Wystawiono tytuly wykonawcze dotyczace =zaleglosci z tytulu oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz podatku od nieruchomosci
1 Srodkow transportu.

Rozpatrzono 6 podan w sprawie udzielenia ulgi w optatach lokalnych
tj. umorzenie, roztozenie, odroczenie terminu ptatnosci zaleglosci z tytutu optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz 5 podan z tytutu naleznos$ci
cywilno-prawnych.

Przeprowadzono ewidencje¢ wplat (dochodow), biezace rozliczanie nadptat
1 zaleglosci z tytutu podatkow i optat lokalnych.

Przygotowano czastkowe dane do sprawozdania RB-N, RB-27S dotyczace optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Wystawiono faktury VAT i noty ksiggowe.

Zweryfikowano poprawno$¢ 1 terminowo$¢ ztozonych deklaracji VAT-7
oraz plikéw JPK przez jednostki.

Sporzadzono czastkowa deklaracje VAT-7, plik JPK 1 rejestr sprzedazy
dla Urzedu Miejskiego.

Sporzadzono skonsolidowang deklaracje VAT-7 oraz plik JPK dla Miasta Stawno.
Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezaco kompletowano dokumentacj¢ ksiegowa zwigzang =z operacjami
na wyciagu bankowym danego dnia.

Biezaco wprowadzono wydatki i dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji
ksiegowe;.

Zweryfikowano poprawnosci zapisOw ksiegowych na kontach analitycznych
i syntetycznych.

Zweryfikowano zaangazowanie do wysokosci wydatkow.

Sporzadzono i1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe 1 zbiorcze o wydatkach
RB-28S za miesigc marzec 2020 roku, kwiecien 2020 roku, maj 2019 roku.
Sporzadzono i wystano deklaracje ZUS za miesigc marzec 2020 roku, kwiecien
2020 roku, maj 2020 roku.

Rozliczono 1 wyptacono ryczatty samochodowe za miesigc marzec 2020 roku,
kwiecien 2020 roku, maj 2020 roku

Rozliczono 1 wyptacono diety radnych za miesigc marzec 2020 roku, kwiecien

2020 roku, maj 2020 roku.



31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

39.
40.
41.

42.
43.
44,

45.
46.

47.
48.
49.

50.
51.
52.

53.
54.

Rozliczono i wyptacono wynagrodzenia z tytutu umow zlecen.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 za I kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-Z za I kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za | kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za I kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za I kwartat.

Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2020 rok.
Sporzadzono projekty uchwat zmiany w budzecie na 2020 rok oraz Wieloletnia
Prognoza Finansowa na lata 2020-2034.

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2020 rok.

Wystano pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planie finansowym.
Zweryfikowano 1 zaksiggowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia
miesiecznych i kwartalne sprawozdania jednostek budzetowych.

Sporzadzono informacje na zapytania w trybie dostgpu do informacji publiczne;.
Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletnosci i1 rzetelnosci dokumentoéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono za§wiadczenia o zarobkach na wniosek osob zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz osob
niepetnosprawnych za miesiagc marzec 2020 roku, kwiecien 2020 roku,
maj 2020 roku.

Sporzadzono sprawozdanie RF-03 za 2019 rok.

Dokonywano zgtoszen i wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentow ksiegowych Urzedu Miejskiego
oraz Organu.

Biezaco wprowadzono dochody 1 wydatki do ewidencji ksiggowej Organu.
Naliczono dochody nalezne Gminie z tytutu realizacji zadan zleconych.

Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiggowej z wplatami z tytutu Funduszu
Alimentacyjnego.

Na biezaco przyjmowano 1 rozliczano oplaty targowe.

Wystawiono noty ksiegowe dla poszczegdlnych gmin, z tytulu refundacji
poniesionych wydatkow, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli

publicznych i niepublicznych.



55. Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o dochodach
RB-27S za miesigc marzec 2020 roku, kwiecien 2020 roku, maj 2020 roku.

56. Biezagco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

57. Biezaco dokonywano dyspozycji srodkami pienigznymi.

58. Biezaco kontrolowano wysokos$¢ planu do zaciaggnietych zobowigzan.

59. Zatatwiano biezace sprawy i wnioski.



R

Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Nadano 3 numery adresowe nieruchomosci.

Wydano 4 decyzje zatwierdzajacych podziat nieruchomosci

Wydano 7 postanowien opiniujacych wstepny projekt podziatu.

Dokonano 7 naliczen optat jednorazowych =z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci w odniesieniu do nieruchomosci
potozonych w Stawnie (zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku
o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wlasnos$ci tych gruntow (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 139)).
Wydano 7 zaswiadczen o wniesieniu oplaty jednorazowej z tytutu przeksztalcenia
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do ztozenia wniosku o wykreslenie z ksiegi wieczystej wpisu
roszczenia o oplate.

Przygotowano, zgodnie z art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. fi g ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych:

wykaz os6b prawnych 1 fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym w zakresie podatkow lub optat udzielono ulg, odroczen,
umorzen lub roztozono sptat¢ na raty w kwocie przewyzszajacej tacznie 500,00 zt,
wraz ze wskazaniem wysoko$ci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia,

wykaz o0sob prawnych 1 fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
0sobowosci prawnej, ktorym udzielono pomocy publicznej (dane za 2019 rok).
Wydano 1 zarzadzenie w sprawie sprzedazy w trybie bezprzetargowym nieruchomosci
stanowigcej wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie ustanowienia sluzebnosci przesylu
na nieruchomosci stanowigcej wtasno$¢ Gminy Miasto Stawno.

Przeprowadzono 17 ustnych przetargdw nieograniczonych na sprzedaz nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ gminy Miasto Stawno (7 zakonczonych wynikiem

pozytywnym, 10 zakonczonych wynikiem negatywnym).



10. Wydano 19 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno w sprawie:

a) oddania nieruchomosci w dzierzawe polozonych na terenie miasta Stawna w trybie
bezprzetargowym z przeznaczeniem na:

— 8 cele garazowe,

— 7 cele magazynowo-sktadowe,

— 1 cele handlowe,

— 2 najmu lokalu uzytkowego

b) udzielenia 96 % bonifikaty od optaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego
w 2020 roku zgodnie z podjeta uchwalg nr LV/313/2018 Rady Miejskiej
z dnia 8 czerwca 2018 roku.

11. Rozpatrzono pozytywnie 1 podanie w sprawie wyrazenia zgody na remont dachu
na nieruchomos$ci (kompleks pomieszczen uzytkowanych na cele magazynowo-
sktadowe 1 garazowe) z zaliczeniem poniesionych naktadow w poczet czynszu
dzierzawy.

12. Przygotowano 7 projektow zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania
nieruchomo$ci W dzierzawe potozonych na terenie miasta Stawna w trybie
bezprzetargowym z przeznaczeniem na:

— 2 cele garazowe,

— 5 cele magazynowo-sktadowe.

13. Zawarto 3 nowe umowy dzierzawy na okres 3 lat:

— cele magazynowo-sktadowe — 1,

— cele garazowe — 2.

14. Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.

15. Rozpatrzone zostaty pozytywnie 2 podania (o zmiang dzierzawcy i najemcy).

16. Rozwigzane zostaty 3 umowy:

— dzierzawy cele garazowe — 1,

— najmu-—1,

— uzyczenia — 1.

17. Ogloszono ustny przetarg nieograniczony na oddanie w dzierzawe na okres 3 lat
pomieszczenia o pow. 7,50 m2 z przeznaczeniem na cele magazynowo-sktadowe.

18. Wydano decyzj¢ ustanawiajacag trwaly zarzad dla nowo utworzonej Szkoty

Podstawowej Nr 2 w Stawnie.



19. Przekazano nieruchomo$¢ w trwaly zarzad na rzecz Szkoty Podstawowej Nr 2
protokotem zdawczo-odbiorczym sporzadzonym w dniu 1 czerwca 2020 roku.

20. Zaktualizowano rejestr ptatnikow z tytutu optat uzytkowania wieczystego gruntu,
optat przeksztalceniowych.

21. Zaktualizowano zasoby nieruchomosci Gminy Miasto Stawno:

— stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

— zasO6b Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

— zasO6b Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

— zasOob Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

— zaséb Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznos$ci publiczne;.

22. Przygotowano informacje dotyczaca powierzchni gruntéw i budynkéw stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, celem ztozenia stosownej korekty do deklaracji
na podatek od nieruchomosci i podatek lesny.

23. Wydano 11 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

24. Wszczeto 7 postepowan W sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

25. Wydano 4 decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

26. Wszczeto 1 postgpowanie w sprawie wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego.

27. Wydano 13 wypisOw 1 wyrysow 2z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego Miasta Stawno.

28. Wydano 14 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

29. Wydano 9 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej strefy
Rewitalizacji.

30. Wydano 2 zaswiadczenia o zgodnosci zmiany sposobu uzytkowania.

31. Przygotowano projekt uchwaty:

— W sprawie wyrazenia zgody na sprzedaz pomieszczen nalezacych do Gminy Miasto
Stawno, potozonych w budynku przy ulicy Chopina 21A, w drodze bezprzetargowej

na rzecz wilasciciela lokalu mieszkalnego nr 7 w budynku przy ulicy Chopina 21A.



Wvydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu zieleni, kanalizacji deszczowej i ochrony $rodowiska:

rozpatrzono 16 spraw dotyczacych wydania decyzji oraz oglgdzin drzew zgtoszonych
do usunigcia,

wydano 7 decyzji na usuniecie drzew,

na biezgco usuwano awarie sieci kanalizacji deszczowej miedzy innymi na ulicy
Rapackiego,

wydawano warunki przytaczenia do sieci kanalizacji deszczowej oraz stwierdzano
zgodnos¢ przediozonych projektow z wydanymi warunkami,

przeprowadzono kontrole i interwencje w sprawie bezpanskich psow 1 kotow:
wspotpraca z Przychodnia Weterynaryjna w Stawnie,

pokrycie kosztow leczenia , sterylizacji, zakupow lekow na antykoncepcje,
prowadzono nadzor nad funkcjonowaniem targowiska miejskiego:

wspotpraca z inkasentem,

dokonano przegladu placow zabaw:

naprawa zniszczonych urzadzen na placach zabaw przy ulicy A. Gierymskiego,
ulicy B. Prusa, Plac Traugutta, ulica Mieszka I, ulica Jednosci Narodowej,
Plac Sportowy, ulica Koszalinska, ulica 3-go Maja, ulica M. Dabrowskiej,
ulica Z. Natkowskiej

Z zakresu ochrony i utrzymania drog:

wydano 39 decyzji zezwalajacych na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny,
udzielono 4 odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych,

udzielono 3 odpowiedzi w sprawie szkody drogowej,

przygotowano uchwal¢ wyznaczajaca przystanek autobusowy przy ulicy
Polanowskiej,

przygotowano uchwat¢ zaliczajaca droge do kategorii drég miejskich,

udzielono 1 odpowiedzi w sprawie oznakowania ulic,

zamowiono znaki drogowe,

Wystgpiono o przeniesienie srodkow finansowych,

podpisano umowe na bezptatne uzytkowanie terenu pod fotoradarem,

wystgpiono do Zachodniopomorskiego Zarzadu Drog Wojewodzkich w Koszalinie

z prosba o przycigcie gatezi na drodze wojewodzkiej,



opracowano 2 projekty zmiany organizacji ruchu,
wystgpiono do zarzadcy i uzytkownikdw posesji przy ulicy Koszalinskiej 7
o partycypacj¢ w kosztach naprawy nawierzchni podworka,

udzielono odpowiedzi w sprawie wystajgcej studni kanalizacji sanitarnej przy ul.
Lema,

udzielono odpowiedzi w sprawie ubytkéw w nawierzchniach jezdni,

przeprowadzano przeglad drég miejskich oraz ich oznakowania,

opiniowano wykonanie przedsiewzi¢¢ podczas narad koordynacyjnych w Starostwie,
Zlecono naprawe nawierzchni ulicy Jednosci Narodowej,

zlecano naprawy uszkodzonych znakéw drogowych,

zlecono wykonanie remontéw nawierzchni drog gruntowych,

zlecono wymiang czgsci kraweznikow przy ulicy Zofii Natkowskiej i Aleksandra
Fredry,

Zlecono uzupehnienie ubytkow w nawierzchni ulicy Zofii Natkowskiej,

zlecono uzupelnienie ubytkow w nawierzchni ulicy Kapielowej mieszanka
popiotowo-zuzlowa,

Zlecono wymiang uszkodzonej deski w poktadzie ktadki przy ulicy Romualda
Mielczarskiego,

Z zakresu gospodarki lokalowej:

przeprowadzono 3 wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokali
mieszkalnych,

uczestniczono w zebraniach Wspolnot mieszkaniowych (3 zebrania),

na biezaco prowadzona jest wspOtpraca z administratorem lokali mieszkalnych
nalezagcych do Gminy pod katem prawidtowej realizacji zawartej umowy.,

na biezaco udzielane sg zainteresowanym informacje w sprawach mieszkaniowych,
rozpatrzono 33 sprawy zwigzane z prawidlowym Kkorzystaniem z lokali
i ich eksploatacjg (zaklocanie porzadku domowego, bezpodstawne uzytkowanie
lokalu, drobne remonty),

rozpatrzono tacznie 11 wnioskow dotyczacych spraw mieszkaniowych:

najemcy lokalu socjalnego wyrazono zgod¢ na zawarcie umowy na czas
nieoznaczony,

6 wnioskow rozpatrzono negatywnie,

przydzielono 2 socjalne lokale (w wyniku realizacji wyroku sagdowego),
10



9)
h)

b)

b)

d)

2 osoby poinformowano o zasadach przydziatu lokali komunalnych,

biezaca realizacja spraw na stanowisku,

uczestniczenie w przyjeciach interesantow podczas przyjec przez Burmistrza Miasta.

Z zakresu inwestycji miejskich i remontow:

wykonywano prace zwigzane 2z prowadzeniem inwestycji ,,Przystosowanie-
przebudowa budynku na potrzeby Szkoty podstawowej przy Placu Sportowym nr 1
w Stawnie”,

akceptowano wnioski materialowe 1 rozwigzania zwigzane z realizacja zadania
”Przystosowanie-przebudowa budynku na potrzeby Szkoty podstawowej przy Placu
Sportowym nr 1 w Stawnie”,

przygotowywano odpowiedzi na pytania zadane w ramach udzielenia informacji
publicznej oraz na wnioski i zapytania radnych.

Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania srodkow zewngtrznych:
podpisano umowe w sprawie udzielenia wsparcia finansowego w ramach
Resortowego Programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3
MALUCH + 2020 modut 2,

ztozono aktualizacje dokumentacji konkursowej na realizacj¢ zadania, pn. ,,Poprawa
warunkéw mieszkaniowych rodzin romskich w szczeg6lnie trudnej sytuacji”
w ramach Programu Integracji Spotecznosci Romskiej na 2020 rok,

podpisano umowe¢ o przyznanie grantu w ramach Dziatania 1.1 Wyeliminowanie
terytorialnych roznic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego Internetu
o wysokich przepustowosciach — ZDALNA SZKOLA. Zadanie dotyczylo zakupu
26 sztuk komputerow wraz z oprogramowaniem do wykorzystania przez dzieci
I nauczycieli w ramach nauki zdalnej,

ztozono wniosek o przyznanie grantu w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr I ,,Powszechny dostep do szybkiego
Internetu” dziatania 1.1 Wyeliminowanie terytorialnych r6znic w mozliwo$ci dostepu
do szerokopasmowego Internetu 0 wysokich przepustowo$ciach dotyczaca realizacji
projektu grantowego pn. ZDALNA SZKOLA + w ramach Ogolnopolskiej Sieci
Edukacyjnej. Zadanie dotyczyto zakupu 28 sztuk zestawoéw komputerowych (laptop
I myszka) wraz z oprogramowaniem i ubezpieczeniem do wykorzystania przez dzieci

i nauczycieli w ramach nauki zdalnej,

11



f)

9)

h)

f)

9)
h)

podpisano umowe o przyznanie grantu w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr I ,,Powszechny dostgp do szybkiego
Internetu” dziatania 1.1 Wyeliminowanie terytorialnych r6znic w mozliwo$ci dostepu
do szerokopasmowego Internetu o wysokich przepustowos$ciach dotyczaca realizacji
projektu grantowego pn. — ZDALNA SZKOLA + w ramach Ogolnopolskiej Sieci
Edukacyjnej,

na biezgco realizowano zadania w ramach Programu Czyste Powietrze. Poprowadzono
merytorycznie, sprawdzono i przekazano 4 wnioski o dofinansowanie w ramach
programu,

uczestniczono w spotkaniach i szkoleniach dotyczacych funduszy zewnetrznych
1 realizacji programow,

prowadzono  wspolprace z  Urzgdem = Marszatkowskim  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, Urzgdem Wojewoddzkim oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania srodkéw zewngtrznych, wdrazanie projektow,
ktore otrzymaty wsparcie finansowe,

analizowano mozliwosci pozyskania srodkdw zewnetrznych w ramach oglaszanych
naborow.

Z zakresu gospodarki odpadami:

przygotowano 2 projekty uchwal naprawczych w zwiazku z decyzja Kolegium
Regionalnej Izby Obrachunkowej,

przygotowano projekt uchwaly zmieniajacej stawki oplat dla wilascicieli
nieruchomosci niezamieszkatych,

przyjeto deklaracje optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (300 szt.),
dokonano biezacej weryfikacji deklaracji optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi  (sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz
merytorycznym),

wprowadzono dane z deklaracji optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
ztozonych przez wtascicieli nieruchomosci do programu GOMIG,

wprowadzano  przypisy platnosci wynikajace z prawomocnych decyzji
administracyjnych okreslajacych faktyczng wysoko$¢ optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

sprawdzono 150 deklaracji pod katem prawidtowos$ci danych zuzycia wody,

na biezaco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikoéw na odpady komunalne,
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)

K)

1)

biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od wilascicieli nieruchomosci
w gminie Miasto Stawno,
dokonano weryfikacji poprawnosci wystawionych faktur za przyjecie odpadow
na sktadowisko w Gwiazdowie 1 odbidér odpadéw od wiascicieli nieruchomosci
w gminie Miasto Stawno,
przekazano dokumentacj¢ rozliczeniowa zwigzang z oS$wietleniem Miasta
energetykowi miejskiemu,

wezwano 2 wtascicieli nieruchomosci do usunigcia zalegajacych odpadow,

m) przygotowano 2 odpowiedzi na wnioski radnych,

n)

P)

a)

zakonczono 103 wszczete z urzedu postgpowania w sprawie okre§lenia wysokosci
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w okresie 1 stycznia 2016 roku
do 31 grudnia 2019 roku, w tym:

podczas prowadzonych postepowan w sprawie okreSlenia wysokoSci oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi 78 wtascicieli nieruchomos$ci ztozylo
deklaracje w sprawie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

wydano 78 decyzji umarzajacych dotyczacych postepowan w sprawie okreslenia
wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w okresie 1 stycznia
2016 roku do 31 grudnia 2019 roku,

wydano 25 decyzji okreslajacych wysoko$¢ optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w okresie 1 stycznia 2016 roku do 31 grudnia 2019 roku.

przyjeto 40 nowych deklaracji,

wszczeto z urzedu 102 postepowania w sprawie okreslenia wysokosci optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w okresie 01 stycznia 2017 roku
do 31 grudnia 2020 roku,

przeanalizowano dane dotyczace zuzycia wody za lata 2016, 2017, 2018 1 2019.
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W zakresie o$wietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia:

Zlecono i nadzorowano wymiang szafki zasilajacej oswietlenie,

kontrolowano o$wietlenie miasta (zgloszono 10 nieprawidtowosci),

wystosowano do ENERGA OPERATOR wniosek o okre§lenie warunkéw
przytaczenia do sieci elektroenergetycznej a takze prowadzono korespondencje w w/w
sprawie,

przygotowano ,,Projekt zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energi¢ elektryczng
i paliwa gazowe dla Miasta Stawno na lata 2020-2034”,

Uczestniczono w spotkaniach i szkoleniach adotyczacych energetyki, OZE oraz

programu ,,Czyste Powietrze”.
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f)

9)

h)

)

K)

Wvydzial Spraw Spolecznych i Edukacji

W zakresie o$wiaty:

kontrolowano spetnianie obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16 — 18 lat
zameldowang 1 zamieszkatg na terenie miasta,

zatwierdzono arkusze organizacyjne szkot podstawowych i przedszkoli na rok szkolny
2020/2021,

weryfikowano miesi¢czne informacje o faktycznej liczbie ucznidw przekazywane
przez przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji za dany miesiac,
weryfikowano dane wprowadzane przez przedszkola publiczne i niepubliczne
oraz szkoly podstawowe do Systemu Informacji O§wiatowej,

rozpatrzono ztozone przez nauczycieli wnioski o przyznanie pomocy zdrowotnej
1 przyznano $wiadczenia zdrowotne 6 nauczycielom,

wydano zarzadzenie w sprawie odwotania Pani Anety Swigtek ze stanowiska
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 im. Kornela Makuszynskiego w Slawnie
oraz zarzadzenie w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora Szkoty Podstawowej
nr 2 w Stawnie Pani Anecie Swiatek oraz zarzadzenie w sprawie udzielenia
pelnomocnictwa Dyrektorowi Szkoly Podstawowej nr 2 w Stawnie,

wydano zarzadzenie w sprawie powierzenia pelnienia obowigzkow Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 1 im. Kornela Makuszyhskiego w Stawnie Pani Ilonie Bochenskiej —
Michalik oraz zarzadzenie w sprawie udzielenia pelnomocnictwa Pani Ilonie
Bochenskiej — Michalik pelnigcej obowiazki Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1
im. Kornela Makuszynskiego w Stawnie,

wydano zarzadzenie w sprawie czasowego zamkniecia Ztobka Miejskiego w Stawnie,
wydano zarzadzenie w sprawie czasowego zamknigcia przedszkoli publicznych
w Stawnie,

wydano zarzadzenie w sprawie wskazania Szkoty Podstawowej nr 1 im. Kornela
Makuszynskiego w  Slawnie jako miejsca przeprowadzenia postepowania
rekrutacyjnego do Szkoty Podstawowej nr 2 w Stawnie na rok szkolny 2020/2021,
przygotowany zostat projekt uchwaty w sprawie ustalenia planu sieci publicznych
szkot podstawowych prowadzonych przez Miasto Stawno oraz okreslenia granic ich

obwodow,
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przygotowany zostal projekt uchwaly w sprawie zwolnienia w catosci z obowigzku
realizacji tygodniowego wymiaru zaje¢ dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2
w Slawnie,

ztozono do Ministerstwa Edukacji Narodowej wniosek o dofinansowanie wyposazenia
w pomoce dydaktyczne niezbedne do realizacji podstawy programowe;j
z przedmiotéw przyrodniczych w Szkole Podstawowej nr 2 w Stawnie przyznawane
w ramach rezerwy cze$ci o§wiatowej subwencji ogolnej na 2020 rok.

W zakresie dziatalno$ci gospodarczej przeksztalcono zlozone wnioski CEIDG-1
na forme¢ dokumentu elektronicznego CEIDG:

zalozenie dziatalnos$ci — 23 wnioski,

zmiana wpisu w ewidencji — 39 wnioskow,

zakonczenie — 1 wniosek,

Zmiana z zawieszeniem dziatalno$ci gospodarczej — 12 wnioskow,

zmiana ze wznowieniem dzialalnosci gospodarczej — 45 wnioskow,

zmiana z zakonczeniem dziatalno$ci — 2 wnioski,

Wezwano 10 kierowcoéw taksowek do uzupehlnienia dokumentow potwierdzajacych
spelnianie wymagan uprawniajacych do posiadania licencji na wykonywanie
transportu drogowego taksowka.

Udzielono 2 odpowiedzi na zapytania o wpis do CEIDG.

Wydano 3 postanowienia uzgadniajagce zmiany zezwolen na wykonywanie
regularnych przewozow o0sob na liniach komunikacyjnych.

Podpisano umowe ze Stawienskim Domem Kultury o przekazanie dotacji celowej
na dofinansowanie realizacji zadania ,Modernizacja pokrycia dachowego
w Stawienskim Domu Kultury”.

Sprawowano nadzor nad dziatalnoscig jednostek: Stawienski Dom Kultury,

Miejska Biblioteka Publiczna, Osrodek Sportu i Rekreacji.
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8. Sporzadzono i podpisano 4 umowy na realizacj¢ zadan publicznych z organizacjami
pozytku publicznego w zwigzku z ogloszonym 1 rozstrzygnigtym Otwartym
Konkursem Ofert dla organizacji pozarzadowych i1 podmiotéw prowadzacych
dziatalnos$¢ pozytku publicznego w 2020 roku na ponizsze zadania:

— upowszechnianie kultury fizycznej i sportu,

— dziatalnos$ci na rzecz oséb niepelnosprawnych,

— wspieranie dalszego rozwoju dzieci i mtodziezy szczegdlnie uzdolnionej z rodzin
ubogich,

— dziatania w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i tradycji oraz dziedzictwa
narodowego.

9. Sporzadzono i podpisano umowe na realizacje zadania publicznego z organizacja
pozytku publicznego. Oferte ztozono w trybie art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz.U. z 2019 r.,
poz.688 ze zm.) w zakresie dziatalnoSci na rzecz o0sO6b niepelnosprawnych
oraz w sferze ochrony zdrowia.

10. Wydano zarzadzenie w sprawie przedstawienia Radzie Miejskiej w Stawnie Oceny
zasobow pomocy spolecznej za 2019 rok.

11. Przygotowano projekt uchwaly w sprawie przyjecia Oceny zasobOéw pomocy
spotecznej za 2019 rok dla Miasta Stawno.

12. Przygotowano projekt uchwaly w sprawie okreslenia szczegdétowych warunkéw
przyznawania 1 odplatnos$ci za ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze
z wylaczeniem specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi oraz szczegblowych warunkow czgsciowego lub catkowitego
zwolnienia od optat 1 trybu ich pobierania.

13. Wydano 3 decyzje uchylajace w sprawie §wiadczen na rzecz obrony w czasie pokoju.

14. Przygotowano materiaty do raportu o stanie gminy za 2019 rok.
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Wydzial Organizacyjny

W Il kwartale 2020 roku Burmistrz Miasta Stawno nie przyjmowat interesantow
w zwiagzku z pandemig panujaca w kraju.

Wyjazdy i spotkania Burmistrza w 11 kwartale 2020 roku:

30.04.2020 — Jubileusz Panstwa Baryta,

06.05.2020 — podzickowanie dla pracownic szwalni (szycie maseczek
I kombinezonow),

06.05.2020 — przekazanie laptopow dla szkot podstawowych,

08.05.2020 — udziat w Dniu Bibliotekarza,

18.05.2020 — spotkanie z przedstawicielem Firmy JAREX z Warszawy,

19.05.2020 — spotkanie wyjazdowe z radnymi (szkoty podstawowe),

20.05.2020 — prowadzenie lekcji online Liceum Ogolnoksztatcace w Stawnie,
21.05.2020 — spotkanie z ks. Leszkiem Szurkiem,

25.05.2020 — spotkanie z mieszkankg ulicy Prusa 9 w sprawie mieszkania,

26.05.2020 — spotkanie z dyr. Izabelg Sozanska-Majchrzak w sprawie dachu
na budynku Stawienskiego Domu Kultury,

27.05.2020 — spotkanie z dyr. Aneta Swiatek,

29.05.2020 — udziat w Dniu Dziatacza Kultury,

m) 02.06.2020 — Zwyczajne Zgromadzenie Wspolnikow Wodociagow i Kanalizacji,

n)
0)

03.06.2020 — podpisanie umowy na kredyt,

04.06.2020- Zwyczajne Zgromadzenie Wspolnikow Miejskiego Przedsigbiorstwa
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej,

15.06.2020 — przekazanie laptopoéw dla szkot podstawowych,

19.06.2020 — Jubileusz Panstwa Macurek,

25.06.2020 — Uroczyste podzigkowanie dla pracownic szwalni,

26.06.2020 — Zwyczajne Zgromadzenie Wspolnikow Miejskiego Przedsicbiorstwa
Energetyki Cieplnej.
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3. Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzgedu Miejskiego w Slawnie w systemie
elektronicznym eKancelaria:

a) korespondencja przychodzaca 2864 pozycji, w tym przez ePUAP 245 pozyciji.

4. Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk
z systemu e-Kancelaria.

5. Wystano 3893 szt. korespondencji miejscowej, zamiejscowej i zagranicznej.

6. Wystano 1 paczke.

7. Prowadzono w wersji papierowej rejestr umow, porozumien, zlecen Gminy Miasto
Stawno. Zarejestrowano w systemie e-Kancelaria:

a) 23 umowy,

b) 42 zlecenia,

c) 1 porozumienie.

Rejestr umoéw, porozumien, zlecen znajduje si¢ na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej.

8. Przyjeto do archiwum zakltadowego 50 tomoéw akt archiwalnych 1 99 toméw
akt niearchiwalnych.

9. Przeprowadzono prace przy brakowaniu 400 toméw dokumentacji niearchiwalne;j.

10. Biezaco nadzorowano nad utrzymaniem czystoSci wszystkich pomieszczen
biurowych 1 innych w budynku Urzedu oraz porzadku wokaét budynku Urzedu.

11. Biezaco nadzorowano nad prawidlowym wykonywaniem czynno$ci kancelaryjnych.

12. Biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacja budynku.

13. Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma, wyroki, postanowienia, ogloszenia sagdowe
i komornicze.

14. Zakupiono 1 wydano osobiste wyposazenie pracownikow urzedu (herbata, mydlo).

15. Przygotowano i przeprowadzono wybory na Prezydenta RP.

16. Zakupiono materiaty biurowe i $rodki czystosci na potrzeby Wyboréw na Prezydenta
RP.

17. Wykonano inne biezace sprawy na stanowisku (zakupiono materialy biurowe
i srodki czysto$ci, zakupiono fotele biurowe, pieczatki dla pracownikow Urzedu
oraz przygotowywano korespondencje miejscowg 1 zamiejsScowq).

18. Rozpatrzono 19 wnioskow o informacj¢ publiczng, przygotowano i1 wystano
odpowiedzi.

19. Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o zatrudnieniu i wynagrodzeniach.

19



20

21.
22.
23.
24,
25.

26.
27.

28.

29
a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

)
K)
1)

m)

n)

0)

P)

. Skierowano 8 pracownikéw na szkolenia i wypetniano niezbedne dokumenty

w tym zakresie.

Na biezgco prowadzono rejestr urlopdw wypoczynkowych oraz okolicznosciowych.
Wydano 1 zaswiadczenie dotyczacych zatrudnienia i wynagrodzenia.

Opracowano i przygotowano odpowiedz na 1 petycje.

Przeprowadzono 2 nabory na wolne stanowisko urzg¢dnicze.

W zwigzku z zakonczeniem stosunku pracy 2 pracownikoOw przygotowano
swiadectwo pracy oraz niezb¢dng dokumentacje w tym zakresie.

Skierowano 12 pracownikow na badania profilaktyczne okresowe lub wstepne.

W II kwartale 2020 roku do Urz¢du Miejskiego w Stawnie nie wplyneta zadna
skarga.

Wspotpracowano z Powiatowym Urzedem Pracy w ramach organizacji prac

spotecznie uzytecznych.

. Z zakresu informatyki i administracji bezpieczenstwa informacji i systemow:

instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,
instalowano, nadzorowano i naprawiano sprzet komputerowy,
nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,
konserwowano sie¢ strukturalna,
aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,
aktualizowano system eKancelaria,
aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,
aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),
uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzedu
Miejskiego w Stawnie, zgtaszano btedy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,
instalacja nowych komputerow, konfiguracja, przenoszenie danych,
zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym,
aktualizacja rejestrOw upowaznien, zbiordw, incydentow,
prace konserwacyjne i kopiowanie materiatow z monitoringu wizyjnego Stawna,
zakup 1 wymiana materiatdw eksploatacyjnych do drukarek 1 wurzadzen
wielofunkcyjnych,
wdrozenie serwera eDirectory w Urzedzie,
kontynuowanie procedury dostosowania strony internetowej do standardow WCAG
2.1,
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g) instalowanie, nadzorowanie i naprawianie sprzetu komputerowego,

r) aktualizowanie informatycznych systemow Urzedu,

s) kupowanie materiatow eksploatacyjnych do drukarek i urzgdzen wielofunkcyjnych,

t) administrowanie stron internetowych Urzedu (BIP, slawno.pl),

u) przygotowanie sprzetu i prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji i Komisji
Rady Miejskiej,

V) przygotowywanie materialdw do Sesji i Komisji Rady Miejskiej,

w) archiwizacja materialow z Sesji i Komisji Rady Miejskiej,

X) pakowanie i rozwozenie po miescie maseczek.
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Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:
ogo6lem - 10,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo 0 asc - 6,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba sporzadzonych aktoéw matzenstw:
ogotem - 17,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 1,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba sporzadzonych aktoéw zgonow:
ogolem - 56,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 1,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba wydanych decyzji administracyjnych:
na podstawie art. 35 Prawa 0 asc - 8,

na podstawie art. 37 Prawa 0 asc - 9,

na podstawie art. 99 Prawa 0 asc - 0,

na podstawie art. 104 Prawa 0 asc - 8,
na podstawie art.109 Prawa o asc - 0,

0 zmianie imienia i nazwiska - 1,

w tym dot. zmiany imienia 1 nazwiska w zwigzku z przynalezno$cig do mniejszo$ci

narodowych i etnicznych - 0.
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5. Liczba wydanych odpisow i zaswiadczen:

a) liczba odpisow skroconych (z wylacz. wydanych na drukach wielo.) - 571,

b) liczba odpiséw zupelnych - 47,

c) liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach lub o ich
braku - 0,

d) liczba wydanych zaswiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksiag stanu cyw. - 5,

e) liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 2,

6. Liczba wydanych odpiséw skroconych na drukach wielojezycznych - 44.

7. Liczba przyjetych oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski:

a) w lokalu USC - 13,

b) poza lokalem USC - 2.

8. Liczba innych czynnosci kierownika USC:

a) przyjecie zlecen z innego urzedu usunigcia niezgodnosci w bazie PESEL - 59,

b) migracja aktow do BUSC - 489,

C) przyjecie zlecen o migracje aktow z dotgczeniem wzmianki - 24,

d) przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dotgczeniem przypiskow - 48,

e) zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami - 50,

f) sprawozdanie statystyczne do GUS - 83,

g) przyjete wnioski o wydanie odpisow aktéw stanu cywilnego - 662,

h) wystosowane wezwania o uiszczenie optaty skarbowej - 1,

1) zlecenie migracji aktow - 38,

J) liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub zamieszkaty
na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego panstwa, zgodnie
z prawem polskim, moze zawrze¢ matzenstwo za granicg ( art.71 pr.o a.s.c.) - 0,

K) liczba wydanych zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uptywem terminu
okreslonego w art. 4 kro - 1,

I) liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych brak okoliczno$ci wylgczajacych
zawarcie matzenstwa (art. 4 kro) - 10,

m) liczba przyjetych o§wiadczen o uznaniu dziecka - 7,

n) liczba przyjetych o§wiadczen o nadaniu dziecku nazwiska meza matki - O,

0) liczba przyjetych o$wiadczen matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska,
ktore nosit przed zawarciem matzenstwa - 0,

p) liczba protokotéw zawierajacych ostatnig wole spadkodawcy - 0,
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g) odnotowane wyroki rozwodowe - 2,

I zorganizowano uroczystosci Ztotych Godow dla:

— mieszkancoéw miasta - 2,

— mieszkancow gminy - 0.

S) wystgpiono o nadanie Medali za Dlugoletnie Pozycie Matzenskie dla:

— mieszkancow miasta - 0,

— mieszkancow gminy - 2.

t) nadanie numeru PESEL - 0,

u) zameldowanie noworodkow - 0,

v) likwidacja dowodu osobistego w zwigzku ze zgonem - 72,

w) wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 72.

9. Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

a) zameldowano na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) - 80,

b) zameldowano na pobyt czasowy powyzej 3 miesi¢cy (obywatele i cudzoziemcy) - 23,

c) zameldowania spoza gminy - 30,

d) wymeldowano z pobytu stalego (obywatele i cudzoziemcy) - 108,

e) wymeldowano z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 12,

f) powrét z wyjazdu za granicy pobyt czasowy - 2,

g) udostgpniono dane osobowe - 158,

h) wydano zaswiadczenia - 40,

i) nadano numer PESEL - 2,

J) usuwanie niezgodnosci - 131,

K) dopisania do spisu wyborcow - 98,

I) skreslenia ze spisu wyborcow - 314,

m) wydanie za§wiadczenia o prawie do gtosowania - 48,

n) sporzadzone akty pelnomocnictwa do glosowania - 13,

0) rejestracja pakietow wyborczych do gtosowania korespondencyjnego - 46,

p) sporzadzano listy zgonow mieszkancoéw i aktualizowano na ich podstawie kartoteke
mieszkancow,

q) sporzadzono spisy dzieci do szkot podstawowych maj 2020 wg nowej geografii.

10. Wydano dowody osobiste - 132 szt.,
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11. Dowody osobiste uniewaznione - 218 szt., w tym:

a) uptyw terminu waznosci - 133 szt.,

b) utrata dowodu osobistego - 29 szt.,

c) uszkodzenie dowodu osobistego - 7 szt.,

d) zmiana danych - 5 szt.,

e) zmiana wizerunku twarzy - 3 szt.,

f) inne przyczyny - 0 szt.,

g) wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej - 2 szt.,

h) przekazanie przez osobg trzecig znalezionego dowodu osobistego - 0 szt.,
1) zgon - 39 szt.

12. Wydano 2 decyzje administracyjne o wymeldowaniu z pobytu statego.
13. Nadane numery PESEL - O szt..
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O N o g B~ w D P

9.

10.
11.

12.

13

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Aktualizowano Plan Obrony Cywilnej Miasta.

Aktualizowano Plan Operacyjny przed Powodzig Miasta Stawno.

Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.

Aktualizowano Plan Ewakuacji I1I Stopnia Miasta Stawno.

Realizowano zapisy ,,Plan Szkolenia Obronnego” na 2020 rok Miasta Stawno.
Realizowano zapisy ,,Plan Zamierzen Obronnych” na 2020 rok.

Przeprowadzano testowanie syren alarmowych na terenie miasta.

Realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Obrony Cywilnej
na 2020 rok”.

Aktualizowano karty realizacji zadan operacyjnych do planu operacyjnego.
Uczestniczono w treningach PO i AL. organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
Sporzadzono sprawozdania i informacje z zakresu spraw obronnych i zarzadzania
Kryzysowego.

Na biezaco informowano mieszkancow miasta o mozliwosci wystgpienie zagrozen
miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z Zachodniopomorskiego

Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie na stronie internetowej miasta.

. Aktualizowano dokumentacja ,,Akcji Kurierskiej”.
14.
15.

Aktualizowano dokumentacje Miejskiej Formacji Wykrywania i Alarmowania.

Aktualizowano dokumentacje funkcjonowania stluzby zdrowia na terenie miasta.

16. Na biezaco realizowano zadania zwigzane z wystgpieniem zadan wynikajacych

z epidemii COVID-19 na terenie kraju.

17. Uruchomiono Staty Dyzur Burmistrza Miasta Stawno na polecenie Wojewody

Zachodniopomorskiego.

18. Uruchomiono akcj¢ powiadamiania mieszkancow miasta o zagrozeniach

wynikajacych z epidemii COVID-19.

26



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

Wydano 1 nowe zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych do spozycia
w miejscu sprzedazy,

Wydano 1 decyzje wygaszenia zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.
Przyjeto dowody wptat II raty za wydane zezwolenia na sprzedaz i podawanie
napojow alkoholowych.

Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien 1 Przemocy
zajgcia wspierajace, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla oséb
uzaleznionych, oséb wspoétuzaleznionych oraz ofiar i sprawcoéw przemocy.
Prowadzono terapi¢ psychologiczng osob uzaleznionych, wspédtuzaleznionych oraz
ofiar i sprawcoOw przemocy.

Udzielano pomocy w zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy.

Do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zgtosito si¢ dobrowolnie 5 osob, z ktorymi
prowadzono konsultacje i poradnictwo w zakresie uzaleznien.

Zarejestrowano 3 osoby do Szpitala.

Przyjeto 4 wnioski o wszczecie postgpowania w stosunku do osoby uzaleznionej.
Skierowano 4 osoby na badanie przez bieglych lekarzy psychiatrg¢ i psychologa
w celu wydania opinii w przedmiocie uzaleznienia.

Skierowano 3 wnioski do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydzial Rodzinny
1 Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu.

Rozpatrzono wniosek i przyznano dofinansowanie Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Stawnie na realizacj¢ zadania pod nazwa Spotkanie plenerowe z E. Stgpien —
autorka powiesci ,,Sladami przeznaczenia”.

Rozpatrzono wniosek i przyznano dofinansowanie Stawiefiskiemu Domu Kultury
na realizacj¢ zadania, pn. ,,Animacje na Wakacje”.

Rozpatrzono wniosek Komendy Powiatowej Policji w Stawnie w sprawie
finansowego wsparcia jednostki.

W ramach promocji zdrowego stylu zycia sfinansowano zakup nagréd dla dzieci
biorgcych udzial w pozalekcyjnych zajeciach sportowych organizowanych przez

Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Stawnie.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
29.

Sfinansowano prowadzenie pozalekcyjnych zaje¢ sportowych dla dzieci i mtodziezy
przez Osrodek Sportu i Rekreacji w Stawnie.

Zawarto nowe umowy z osobami prowadzacymi pozalekcyjne zajgcia sportowe.
Kontynuowano wspoétprace z Prokuraturg Rejonowag w Stawnie 1 Miejskim Osrodkiem
Pomocy Spotecznej w Stawnie, Komenda Powiatowg Policji w Stawnie, kuratorami
sagdowymi oraz z Osrodkami Terapii Uzaleznien.

Dokonano drobnych napraw urzadzen w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym
ds. Uzaleznien i Przemocy.

Zorganizowano szkolenie dla czlonkow Miejskiej Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych w Slawnie — przygotowanie do kontroli punktow
sprzedazy napojow alkoholowych.

Zakupiono $rodki ochrony osobistej dla pracownikow Punktu — termometr
bezdotykowy, przytbice, ostone z pleksy, bezdotykowe urzadzenie do dezynfekcji rak
oraz r¢kawice jednorazowe.

Sfinansowano zakup urzadzen do dezynfekcji rak, rekawice jednorazowe i fartuchy
ochronne dla szkot podstawowych i przedszkoli w Stawnie.

Zlecono umieszczenie w lokalnej gazecie informacji dotyczacej petnienia dyzuréow
specjalistow w Punkcie w czasie rezimu Sanitarnego w zwigzku z pandemig

COVID-19.

W Punkcie zorganizowano akcje¢ szycia maseczek ochronnych i kombinezondéw
jednorazowych.
Sporzadzono sprawozdanie z dzialalnoSci samorzadu w zakresie profilaktyki

1 rozwiazywania problemow alkoholowych — PARPA G1.

Sporzadzono sprawozdanie z wykorzystanych $rodkéw na wydatki pomocy spotecznej
1 w innych obszarach polityki spolecznej w budzecie jednostki samorzadu
terytorialnego.

Przygotowano dokumentacj¢e do odbioru przez sanepid pomieszczen Swietlicy
»Nasze Wspolne Gniazdo™.

Zlecono okresowa kontrole przewodéw kominowych.

Biezaca realizacja zadan na stanowisku.
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b)

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windvkacji

Prowadzono sprawy zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych:

przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargowa, pn. ,,Udzielenie kredytu
dhlugoterminowego w wysokosci 2.500.000,00 zt na pokrycie planowanego deficytu
budzetu w 2020 roku”,

podpisano umowe¢ na ,Udzielenie kredytu dlugoterminowego w wysokosSci
2.500.000,00 zt na pokrycie planowanego deficytu budzetu w 2020 roku”.
Koordynowano kontrolg zarzadcza:

koordynowano kontrole zarzadcza.

Windykacja naleznosci:

ztozono do sadu 5 wnioskow o nadanie klauzuli wykonalnosci,

ztozono do sadu 1 odpowiedz na sprzeciw do nakazu zaptaty,

podpisano 1 ugode na sptate zadtuzenia.

Koordynowano sptaty zadtuzenia w formie $wiadczenia zastepczego:

podpisano 1 aneks do umowy dotyczacej sptaty zadtuzenia w formie $wiadczenia
zastepczego,

koordynowano sptate zadtuzenia w formie §wiadczenia zastgpczego.
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f)

f)

9)

h)

)

K)

Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej

Organizowano spotkania, wydarzenia, imprezy:

nadzor nad wystawami w galerii ,,W RATUSZU”,

koordynacja samorzgdowej akcji szycia maseczek i kombinezondéw ochronnych,
organizacja spotkania podsumowujacego akcje szycia maseczek i kombinezondow
ochronnych,

wspdlorganizacja 229. rocznicy uchwalenia Konstytucji 3 Maja,

Wspolpraca ze Starostwem Powiatowym i gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy i Grabowej,
organizacja spotkan Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dot. stanowiska
ds. promocji i wspolpracy zagranicznej.

Dziatania informacyjne i reklamowe:

prowadzenie strony www.slawno.pl,

aktualizacja galerii zdje¢, wydarzenh 1 imprez w organizowanych w Slawnie,
zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl,

przekazywanie opracowanych materiatow do mediow,

opracowanie deklaracji dostepnosci strony internetowe;j,

wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie
miasta,

opracowanie graficzne i wydruk plakatow, zaproszen, dyplomoéw, podzigkowan,
tekstow grawertonow,

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski 0 udostepnienie
informacji publicznej,

przygotowanie materiatow do wakacyjnego wydania gazety na plaze,

przygotowanie raportu o stanie gminy za 2019 rok,

obstuga i prowadzenie bezptatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancow
Stawna,

prowadzenie portali spoteczno$ciowych Miasta Stawno — Facebook, Twitter,

Instagram, Snapchat.
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3. Inne zadania:

a) biezaca kontrola wydatkowania $rodkow finansowych przeznaczonych na promocje
miasta 1 wspOtprace zagraniczna,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$cig informacyjng dotyczacg koronawirusa.

31



