OR.0057.3.2020 Stawno, 20 maja 2020 roku

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za | kwartal 2020 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziatl Gospodarki Przestrzennej 1 Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych 1 Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawa o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w | kwartale 2020

roku wykonal zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedlug specyfikacji

wydziatowe;.

10.

11.

12.

13.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

. Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkéw lokalnych dla 0sob fizycznych

(rolny, lesny 1 od nieruchomosci) na 2020 rok w tym dokonywano przypisu
podatku od srodkow transportowych.

Dokonywano naliczenia podatkéw (rolny, lesny, od srodkéw transportowych

i od nieruchomo$ci) osobom prawnym 1 jednostkom organizacyjnym
nieposiadajagcym osobowosci prawne;.

Wzywano podatnikow do zlozenia wyjasnien w sprawach uregulowania
postepowan spadkowych.

Wzywano podatnikéw do ztozenia informacji podatkowych w zwiazku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wydano 1 za§wiadczenie o prowadzeniu gospodarstwa rolnego.

Rozpatrzono 6 podan w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj. umorzenie,
roztozenie, odroczenie terminu platnosci zalegtosci podatkowe;.

Wystawiono 2 zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach.

Sporzadzono informacj¢ do Izby Rolniczej o wysokosci podatku rolnego.
Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikow z tytutu podatkéw oraz
nalezno$ci cywilnoprawnych i odpadow komunalnych.

Wystawiano postanowienia 1 zarachowania o zaliczeniu wptat na podatkach

1 optatach lokalnych.

Wystano potwierdzenia sald w optacie za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Wystano ponowne informacje w sprawie nadania kont indywidualnych
dot. ptatnosci z tytutu optaty za odpady komunalne.

Rozpatrzono podanie w sprawie udzielenia ulgi w oplatach lokalnych
tj. umorzenie, roztozenie, odroczenie terminu ptatnosci zaleglosci z tytutu optlaty

za gospodarowanie odpadami komunalnymi.



14.

15.
16.

17.

Przeprowadzono ewidencj¢ wplat (dochodéw), biezace rozliczanie nadptat
1 zaleglosci z tytulu podatkow i optat lokalnych.

Wystawiono faktury VAT i noty ksiegowe.

Zwerytikowano poprawnos¢ i terminowos¢ ztozonych deklaracji VAT-7
oraz plikow JPK przez jednostki.

Sporzadzono czastkowa deklaracj¢ VAT-7, plik JPK i rejestr sprzedazy

dla Urzedu Miejskiego.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,
25.

26.

217.

28.

29.
30.
31.
32.
33.
34.

Sporzadzono skonsolidowang deklaracje VAT-7 oraz plik JPK dla Miasta Stawno.
Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezaco kompletowano dokumentacj¢ ksiegowa zwigzang z operacjami

na wyciggu bankowym danego dnia.

Przyjecie 1 rozpatrzenie wnioskéw dotyczacych zwrotu podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;.
Biezaco wprowadzono wydatki i dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji
ksiegowe;j.

Zweryfikowano poprawnosci zapisow ksiegowych na kontach analitycznych

I syntetycznych.

Zwerytikowano zaangazowanie do wysokosci wydatkow.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o wydatkach
RB-28S za 2019 rok, miesigc styczen 2020 roku, luty 2020 roku.

Sporzadzono 1 wystano deklaracje ZUS za miesigc styczen 2020 roku, luty 2020
roku.

Rozliczono 1 wyptacono ryczalty samochodowe za miesigc styczen 2020 roku, luty
2020 roku.

Rozliczono 1 wyplacono diety radnych za miesigc grudzien 2019 roku, styczen
2020 roku, luty 2020 roku.

Rozliczono 1 wyptacono wynagrodzenia z tytutu umow zlecen.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 za IV kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb- Z za IV kwartal.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za IV kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za IV kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za IV kwartat.



35.

36.
37.
38.

39.
40.

41.
42.

43.
44,
45.
46.

47.
48.

49.
50.

51.
52.
53.

54.
55.

Sporzadzono sprawozdania finansowe za 2019 rok: Bilans Organu, Bilans Urzgdu
Miejskiego, Rachunek zyskow i strat Urzedu Miejskiego, Fundusz jednostki
Urzedu Miejskiego.

Sporzadzono ZUS IWA za 2019 rok.

Sporzadzono PIT-11, PIT-R, PIT-4R, PIT-8AR za 2019 rok.

Sporzadzono sprawozdanie o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy Z-06
za 2019 rok.

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2020 rok.

Sporzadzono projekty uchwat zmian w budzecie na 2020 rok oraz Wieloletniej
Prognozy Finansowej na lata 2020-2034.

Wystano pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planach finansowych.
Zweryfikowano 1 zaksiggowan0o oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia
miesigcznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan jednostek budzetowych.
Sporzadzono informacje na zapytania w trybie dostepu do informacji publiczne;.
Sporzadzono sprawozdanie z wykonania budzetu za 2019 rok.

Biezaco ksiggowano ewidencj¢ majatku Miasta.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletno$ci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek 0sob zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz osob
niepelnosprawnych za miesigc grudzien 2019 roku, styczen 2020 roku, luty 2020
roku.

Dokonywano zgloszen 1 wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentow ksiegowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

Biezaco wprowadzono dochody 1 wydatki do ewidencji ksiggowej Organu.
Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.

Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiggowej z wptatami z tytutu Funduszu
Alimentacyjnego.

Na biezaco przyjmowano i rozliczano optaty targowe.

Wystawiono noty ksiegowe dla poszczegdlnych gmin, z tytulu refundacji
poniesionych wydatkow, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli

publicznych i niepublicznych.



56. Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o dochodach
RB-27S za 2019 rok, miesigc styczen 2020 roku, luty 2020 roku.

57. Biezagco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

58. Biezaco dokonywano dyspozycji srodkami pienigznymi.

59. Biezaco kontrolowano wysokos$¢ planu do zaciaggnietych zobowigzan.

60. Zalatwiano biezace sprawy i wnioski.
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10.

11.

12.

13.

14.

Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Nadano 1 numer adresowy nieruchomosci.

Wydano 3 zaswiadczenia o nadaniu numeru nieruchomosci.

Wydano 5 decyzji zatwierdzajacych podzial nieruchomosci

Wydano 1 postanowienie opiniujgce wstepny projekt podziatu.

Wydano 1 decyzje ostateczng dot. przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wilasnosci.

Dokonano 185 naliczen optat jednorazowych z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci w odniesieniu do nieruchomosci
potozonych w Stawnie (zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku
o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wtasnosci tych gruntow (t.J. Dz. U. z 2020 r. poz. 139)).
Wydano 203 zaswiadczenia o wniesieniu optaty jednorazowej z tytutu przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomos$ci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do ztozenia wniosku o wykreslenie z ksiegi wieczystej wpisu
roszczenia o oplate.

Rozpatrzono pozytywnie 2 wnioski o rozlozenie na raty rocznej oplaty
przeksztatceniowej za 2020 rok.

Sprzedano 2 nieruchomosci gruntowe:

2 w trybie ustnego przetargu nieograniczonego (zawarto akty notarialne).

Wydano 16 zarzadzen w sprawie sprzedazy nieruchomosci stanowigcych wlasnosé
Gminy Miasto Stawno:

14 w trybie ustnego przetargu nieograniczonego,

2 w trybie bezprzetargowym.

Sprzedano 1 lokal mieszkalny w trybie bezprzetargowym na rzecz najemcy (zawarto
akt notarialny).

Sprzedano 1 lokal mieszkalny w trybie ustnego przetargu nieograniczonego (zawarto
akt notarialny).

Zawarto 4 akty notarialne dotyczace ustanowienia stuzebnosci przesytu
na nieruchomosciach stanowigcych wtasno$¢ Gminy Miasto Stawno.

Wydano 2 zarzadzenia w sprawie odstapienia od wykonania prawa pierwokupu.



15. Wydano 5 =zarzadzeh w sprawie sprzedazy lokali mieszkalnych w trybie
bezprzetargowym nieruchomos$ci stanowigcej wilasno$¢ gminy Miasto Stawno
(na rzecz najemcy).

16. Wydano 1 zarzadzenie w sprawie sprzedazy lokalu uzytkowego w trybie ustnego
przetargu nieograniczonego stanowigcego wlasno§¢ Gminy Miasto Stawno.

17. Wydano 1 zarzadzenie w sprawie ustanowienia shuzebnosci przesytlu
na nieruchomosci stanowigcej wlasno$§¢ Gminy Miasto Stawno.

18. Przeprowadzono 8 ustnych przetargdw nieograniczonych na sprzedaz nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ gminy Miasto Stawno (2 zakonczone wynikiem pozytywnym,
6 zakonczonych wynikiem negatywnym).

19. Wydano 18 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno w sprawie:

a) oddania nieruchomosci w dzierzaw¢ potozonych na terenie miasta Stawna w trybie
bezprzetargowym z przeznaczeniem na:

— 5 cele garazowe,

— 12 cele magazynowo — sktadowe,

— 1 czasowe dojscie do nieruchomosci.

20. Rozpatrzono  pozytywnie 18 podan w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw
Z przeznaczeniem na:

— 5 cele garazowe,

— 12 cele magazynowo — sktadowe,

— 1 czasowe dojscie do nieruchomosci.

21. Wypowiedziano 1 umowe najmu lokalu uzytkowego przy ulicy Grottgera 1.

22. Wypowiedziano 1 umowe dzierzawy przy ulicy Basztowej (cel magazynowo-
sktadowy).

23. Rozpatrzono pozytywnie pismo w sprawie wyrazenia zgody na remont pomieszczenia
magazynowo — sktadowego (ulica Rapackiego) z zaliczeniem poniesionych naktadow
W poczet czynszu dzierzawy.

24. Wystosowano pisma w sprawie przedluzenia uméw dzierzaw.

25. Wydano 8 zezwolen na wykreslenie hipoteki z ksiggi wieczyste;j.

26. Zaktualizowano rejestr ptatnikow z tytulu oplat uzytkowania wieczystego gruntu,

optat przeksztatceniowych.



27. Zaktualizowano zasoby nieruchomosci Gminy Miasto Stawno:

— stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

— zasO6b Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

— zas6b Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

— zasOob Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

— zaséb Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznos$ci publiczne;.

28. Przygotowano informacje¢ dotyczaca powierzchni gruntow i budynkéw stanowigcych
wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, celem ztozenia stosownej korekty do deklaracji
na podatek od nieruchomosci i podatek lesny.

29. Wydano 11 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu wszczetych
w 2019 roku.

30. Wydano 6 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu z 2020 roku.

31. Wszczeto 4 postgpowania w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

32. Wydano 3 decyzje o przeniesieniu decyzji o warunkach zabudowy.

33. Wydano 1 decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

34. Wszczeto 2 postepowania w sprawie wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego.

35. Wydano 15 wypisow 1 wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego m. Stawno.

36. Wydano 18 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

37. Wydano 22 zaswiadczenia o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej
strefy Rewitalizacji.

38. Wydano 3 zaswiadczenia o zgodnosci zmiany sposobu uzytkowania.



f)

9)

h)

Wydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu zieleni, kanalizacji deszczowej i ochrony $rodowiska:

rozpatrzono 25 spraw dotyczacych wydania decyzji oraz ogledzin drzew zgloszonych
do usunigcia,

wydano 6 decyzji na usunigcie drzew,

sporzgdzono 4 wnioski do Starostwa Powiatowego 0 usuniecie drzew na terenie
m. Stawno,

przeprowadzono kontrole i interwencje w sprawie bezpanskich psow i1 kotow:
wspotpraca z Przychodnig Weterynaryjng w Stawnie,

dokarmianie bezdomnych kotow,

pokrycie kosztow leczenia, sterylizacji, zakupow lekéw na antykoncepcje.

nadzoér nad funkcjonowaniem targowiska miejskiego:

wspotpraca z inkasentem.

przeglad placow zabaw:

naprawa zniszczonych urzadzen na placach zabaw przy ulicy Plac Sportowy.

na biezaco usuwano awarie sieci kanalizacji deszczowej migdzy innymi na ulicy Aleja
Zachodnia,
wydawano warunki przytaczenia do sieci kanalizacji deszczowej oraz stwierdzano

zgodnos$¢ przedtozonych projektow z wydanymi warunkami,

wykonano nasadzenia bratkdéw na klombach miejskich,

biezace sprawy merytoryczne na stanowisku.

Z zakresu ochrony i utrzymania drog:

wydano 40 decyzji zezwalajacych na wykorzystanie drog w sposdb szczeg6lny,
udzielono 4 odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych,

przekazano 1 wniosek do wtasciwego organu,

przygotowano zapytanie ofertowe dot. remontéw czastkowych,

przygotowano zapytanie ofertowe dot. malowania oznakowania poziomego,
wydano 2 zgody na poruszanie si¢ pojazdéw o wigkszym niz dopuszczalny cigzarze,
wydano 1 zgode na dysponowanie gruntem na cele budowlane,

opracowano 3 projekty zmiany organizacji ruchu,

udzielono 1 odpowiedzi w sprawie materiatu rozbiérkowego,

wydano 1 opini¢ odnosnie sposobu zarzadzania gruntami,



K)
1)

objazd drég miejskich,
sporzadzono sprawozdanie dot. droég dla Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
I Autostrad,

m) podpisano umowe na wykonanie remontow czastkowych masa bitumiczng na goraco,

n)

0)
p)
a)

)

przygotowano umowe na odnow¢ oznakowania poziomego,

udzielono 3 odpowiedzi w sprawie oznakowania ulic,

wydano 2 zezwolenia na korzystanie z przystankow na terenie miasta,

wystgpiono do Zachodniopomorskiego Zarzadu Drog Wojewodzkich z prosba o zgode
na umieszczenie znaku drogowego w pasie drogowym drogi wojewodzkiej,

Zlecono napraw¢ oraz montaz znakéw SIM i drogowych,

Zlecono regulacje pionowa 4 szt. studni kanalizacji deszczowej w ulicy Wincentego
Witosa,

udzielono 1 odpowiedzi w sprawie skrzyzowan linii kolejowych oraz bocznic
z drogami gminnymi,

przygotowano uchwal¢ wyznaczajacg przystanek autobusowy przy ulicy
Polanowskiej,

Zlecono wykonanie remontdw czastkowych na cze$ci dréog masa Dbitumiczng
na goraco,

nadzor nad stanem oznakowania drog,

Zlecono transport mieszanki popiotowo — zuzlowej na dz. nr 1274/19 obr. 0002,
zlecono whbudowanie kostek na ulicy Jedno$ci Narodowe;.

Z zakresu gospodarki lokalowej:

na biezgco udzielane sg informacje dotyczaca spraw zglaszanych przez Radnych
na posiedzeniach komisji i sesji,

przeprowadzono 2 wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokali
mieszkalnych,

przygotowano w celu podjecia przez Rad¢ uchwaty dotyczace:

okreslenia zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu
Gminy Miasto Stawno,

przyjecia programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Miasto Stawno
na lata 2020 — 2024 w celu dostosowania do obecnie obowigzujacych przepiséw

prawa w tym zakresie.
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d)

e)

f)

9)

h)

d)

na biezaco prowadzona jest wspOlpraca z administratorem lokali mieszkalnych
nalezacych do Gminy pod katem prawidtowej realizacji zawartej umowy,

dwukrotnie miato miejsce posiedzenie Spotecznej Komisji Mieszkaniowej, majace
na celu rozpatrzenie wnioskow o przydzial lokali mieszkalnych i socjalnych lokali.
Po uzyskaniu opinii Komisji sporzadzona zostala lista przydzialéw mieszkan
komunalnych na 2020 rok,

Uczestniczono w zebraniach Wspolnot Mieszkaniowych z wudzialem Miasta
— 88 Wspolnot,

rozpatrzono 9 spraw zwigzanych z prawidtowym korzystaniem z lokali komunalnych
(zaktocanie porzadku domowego, przekazanie lokalu po zgodnie najemcy),
rozpatrzono tacznie 10 wnioskow dotyczacych spraw mieszkaniowych:

1 sprawa do rozpatrzenia przez Spoteczng Komisj¢ Mieszkaniowa w 2021 roku,
wyrazono zgode na wstapienie w prawo najmu po zgodnie najemcy,

ponownie zawarto umowe najmu po splacie zalegtosci,

przydzielono 1 socjalny lokal — w wyniku wyroku sagdowego,

przedtuzono 3 umowy najmu socjalnych lokali,

dwie sprawy zatatwiono odmownie.

4 osoby skreslono z listy przydziatdow mieszkan komunalnych,

biezaca realizacja spraw na stanowisku,

Uczestniczenie w przyjeciach interesantow podczas przyje¢ przez Burmistrza Miasta.

Z zakresu inwestycji miejskich i remontow:

przygotowano dokumenty do Zgloszenia w Starostwie Powiatowym w Stawnie robot
polegajacych na przebudowie budynku przy placu Sportowym nr 1 w Stawnie,
wyloniono oferenta i podpisano umowe na petnienie funkcji nadzoru inwestorskiego
dla zadania p.n. ,,Przystosowanie — przebudowa budynku na potrzeby Szkoty
podstawowej przy Placu Sportowym nr 1 w Stawnie”,

podpisano z Wykonawcg umowg¢ na wykonanie przedmiotu zamowienia
p.n.: ,,Przystosowanie — przebudowa budynku na potrzeby Szkoty podstawowej przy
Placu Sportowym nr 1 w Stawnie”,

na biezaco akceptowano wnioski materialowe i1 rozwigzania zwigzane z realizacjg
zadania ,,Przystosowanie — przebudowa budynku na potrzeby Szkoly podstawowe;j

przy Placu Sportowym nr 1 w Stawnie”,
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b)

d)

f)

9)

h)

przygotowywano odpowiedzi na pytania zadane w ramach udzielenia informacji
publicznej oraz na wnioski i zapytania radnych.

Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania srodkow zewnetrznych:

Ztozono ofert¢ konkursowa w ramach konkursu Razem Bezpieczniej ,,Program
Ograniczania Przestgpczosci i aspolecznych zachowan Razem Bezpieczniej
im Wladystawa Stasiaka na lata 2018-2020 w wojewodztwie zachodniopomorskim
w 2020 roku” — celem stworzenia aktywnych bezpiecznych przej$¢ dla pieszych przez
jezdnig m.in. ulicy Koszalinskie;j,

ztozono aktualizacje dokumentacji konkursowej na realizacj¢ zadania ,,Poprawa
warunkéw mieszkaniowych rodzin romskich w szczegodlnie trudnej sytuacji” ramach
Programu Integracji Spotecznosci Romskiej na 2020 rok,

ztozono wniosek o przyznanie grantu w ramach Dziatania 1.1 Wyeliminowanie
terytorialnych roznic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego Internetu
o wysokich przepustowosciach — ZDALNA SZKOLA. Zadanie dotyczy zakupu
26 sztuk komputerow wraz z oprogramowaniem do wykorzystania przez dzieci
i nauczycieli w ramach nauki zdalnej,

ztozono o$wiadczenie o przyjeciu dotacji w ramach Programu MALUCH+
modut 2 — $rodki zostang przeznaczone na zapewnienie funkcjonowania miejsc opieki
tworzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego z udzialem S$rodkow
z poprzednich edycji programu,

na biezaco realizowano zadania w ramach Programu Czyste Powietrze. Poprowadzono
merytorycznie, sprawdzono i przekazano 7 wnioskow o dofinansowanie w ramach
programu,

Uczestniczono w spotkaniach 1 szkoleniach dotyczacych funduszy zewngtrznych
1 realizacji programow,

prowadzono  wspotprace z  Urzgdem = Marszatkowskim  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, Urzedem Wojewodzkim oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania srodkow zewnetrznych, wdrazanie projektow,
ktore otrzymaty wsparcie finansowe,

analizowano mozliwo$ci pozyskania $rodkow zewngtrznych w ramach ogtaszanych
naborow,

przygotowano uchwaty, umowy 1 inne dokumenty dotyczace realizowanych
projektow,
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)

f)

9)

h)

)

k)

przygotowano sprawozdania z trwatosci projektow za 2019 rok oraz o$wiadczenia
i rozliczenia srodkow zewnetrznych pozyskanych w 2019 roku.

Z zakresu gospodarki odpadami:

przygotowano 4 projekty uchwal wprowadzajagcych nowe przepisy w gospodarce
odpadami,

sporzadzono i wystano 2000 szt. informacji o zmianie stawki za gospodarowanie
odpadami komunalnymi do mieszkancéw i wspolnot mieszkaniowych,

przyjeto deklaracje optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi — 2500 szt.,
dokonano biezacej weryfikacji 2500 szt. deklaracji oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi (sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz
merytorycznym),

wprowadzono dane z 2500 szt. deklaracji optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ztozonych przez wtascicieli nieruchomosci do programu Gomig,
mieszkancom skladajacym deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi wydawano worki do selektywnej zbiorki odpadow,

zgodnie z decyzja Samorzadowego Kolegium Odwotawczego przekazano Wojtowi
Gminy Malechowo do sprawdzenia deklaracje wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi: Burmistrza, Zastepcy Burmistrza,

przyjeto sprawozdania firm odbierajacych odpady z terenu miasta Stawno,

wystano do Urzedu Marszatkowskiego aktualne zestawienie firm wpisanych
do rejestru dziatalno$ci regulowane;j,

dokonano analizy wptywow i wydatkow systemu gospodarki odpadami komunalnymi
w $wietle wzrostu oplaty za odbioér odpadéow komunalnych oraz wzrostu cen optat
za zagospodarowanie odpadéw komunalnych w RIPOK Gwiazdowo,

na biezaco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikow na odpady komunalne,
biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od wilascicieli nieruchomosci

W gminie Miasto Stawno,

m) dokonano weryfikacji poprawnosci wystawionych faktur za przyjecie odpadow

na sktadowisko w Gwiazdowie 1 odbior odpadow od wilascicieli nieruchomosci
w gminie Miasto Stawno,

kontrolowano o$wietlenie uliczne na terenie miasta (zgtoszono 17 nieprawidtowosci),
zgloszono na Policj¢ zniszczenie szafki zasilajacej o§wietleniem $ciezki rowerowe;,
Zlecono i nadzorowano wymiang szafki zasilajacej oswietlenie,
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przygotowano projekt zmian deklaracji aktywnej umieszczonej
internetowej,

opracowano materiaty do umieszczenia na strong Www.czyste.slawno.pl,
przygotowano 4 projekty odpowiedzi na wnioski radnych,

biezace sprawy merytoryczne na stanowisku.

na stronie
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d)

f)

9)

Wvydzial Spraw Spolecznych i Edukaciji

W zakresie o$wiaty:

kontrolowano speinianiec obowigzku nauki przez milodziez w wicku 16-18 lat
zameldowang 1 zamieszkatg na terenie miasta,

dokonano analizy wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli
na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkotach i przedszkolach
za 2019 rok,

wydane zostalo zarzadzenie w sprawie ustalenia harmonogramu czynnosci
w postgpowaniu rekrutacyjnym oraz postgpowaniu uzupetniajacym na rok szkolny
2020/2021 do publicznych przedszkoli oraz do klas pierwszych szkot podstawowych
dla ktérych Miasto Stawno jest organem prowadzacym oraz zmiana do tego
zarzadzenia,

wydane zostalo zarzadzenie w sprawie podania do publicznej wiadomosci kryteriow
branych pod uwageg w postgpowaniu rekrutacyjnym i uzupetniajacym do publicznych:
przedszkoli i szkot podstawowych prowadzonych przez Miasto Stawno oraz
dokumentéw niezbednych do potwierdzenia tych kryteriow, a takze liczby punktow
mozliwych do uzyskania za poszczegdlne kryteria,

wydane zostalo zarzadzenie w sprawie przedlozenia ,,Sprawozdania z wysokosci
srednich wynagrodzen nauczyciel na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego
w szkotach i przedszkolach prowadzonych przez Miasto Stawno w 2019 roku”,
wydano zarzadzenie w sprawie wyrazenia zgody na ustalenie przerwy urlopowej
w Ztobku Miejskim w Stawnie,

ogtoszono konkursy na stanowisko dyrektora Przedszkola nr 3 im. Jasia i Matgosi oraz
Przedszkola nr 4 im. Krasnala Hatabaty — konkursy zostaty zarzadzeniem Burmistrza
uniewaznione ze wzgledu na przepisy wprowadzone rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 marca 2020 roku zmieniajacego rozporzadzenie
w sprawie szczegotowych rozwigzan w  okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku =z zapobieganiem,

przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
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h)

)

K)

podpisana zostata umowa z Kuratorem Os$wiaty W Szczecinie w sprawie trybu
przekazywania w 2020 roku s$rodkéow z Funduszu Pracy z  przeznaczeniem
na dofinansowanie pracodawcom kosztow ksztatcenia miodocianych pracownikow
oraz ich rozliczenia,

zweryfikowano dane do dotacji przedszkolnej na 2020 rok,

przestano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie szczegdlowe sprawozdanie z realizacji
Rzadowego programu pomocy uczniom w 2019 roku — ,,Wyprawka szkolna” oraz
rozliczenie wykorzystania dotacji celowej otrzymanej w 2019 roku na wyposazenie
szkot w podrecznik materiaty edukacyjne lub materiaty ¢wiczeniowe,

przestano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie rozliczenie dofinansowania
pracodawcom kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikéw w 2019 roku,
przekazano do Kuratorium Os$wiaty pismo z informacja o zamiarze likwidacji z dniem
31 sierpnia 2020 roku Szkolty Podstawowej nr 1 im. Kornela Makuszynskiego

w Stawnie oraz z prosba o wyrazenie opinii w tej sprawie,

m) przekazano do zwiazkéow zawodowych projekt uchwaty Rady Miejskiej w Stawnie

p)

Q)

w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowej nr 1 im. Kornela Makuszynskiego
w Stawnie z prosba o jej zaopiniowanie,

przygotowano projekty uchwat w sprawie odrzucenia w catosci stanowiska Zwigzku
Nauczycielstwa Polskiego Zarzadu Oddzialu w Stawnie dotyczacego zaopiniowania
projektu uchwaty Rady Miejskiej w Stawnie w sprawie likwidacji Szkoty
Podstawowej nr 1 im. Kornela Makuszynskiego w Stawnie,

przygotowano projekt zmiany uchwaty w sprawie dofinansowania form doskonalenia
zawodowego nauczycieli w 2020 roku,

zatwierdzone zostaly aneksy do arkuszy organizacyjnych szkoél podstawowych
i przedszkoli,

realizowana jest umowa w sprawie okreslenia zasad zwrotu kosztow przejazdu ucznia
niepelnosprawnego oraz jego opieckuna do Specjalnego Osrodka Szkolno
Wychowawczego w Stupsku,

weryfikowane s3 miesi¢czne informacje o faktycznej liczbie ucznidow przekazywane
przez przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji za dany miesiac,
weryfikowane sg dane wprowadzane przez przedszkola publiczne i niepubliczne oraz

szkoty podstawowe i gimnazjum do Systemu Informacji O§wiatowe;.
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2.

Sporzadzono sprawozdanie z wykonywania zadan z zakresu opieki nad dzie¢mi
w wieku do lat 3 za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2019 roku.

W zakresie dziatalno$ci gospodarczej przeksztatcono zlozone wnioski CEIDG-1
na forme¢ dokumentu elektronicznego CEIDG:

15 wnioskow — zatozenie dziatalnosci,

72 wnioski — zmiana wpisu w ewidenciji,

19 wnioskow — zakonczenie,

6 wnioskoOw — zmiana ze wznowieniem dziatalno$ci gospodarczej,

17 wnioski — zmiana z zawieszeniem,

3 wnioski — zmiana z zakonczeniem dziatalnosci,

14 wnioskéw — zmiana z zakonczeniem dziatalno$ci gospodarczej,

udzielono 2 odpowiedzi na zapytania o okresach figurowania w ewidencji dziatalnos$ci
gospodarczej.

Wydano 1 uzgodnienie dotyczace linii przebiegajacej przez Miasto Stawno.
Zweryfikowano pod wzgledem merytorycznym sprawozdania z dzialalnosci Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Stawnie, Os$rodka Sportu i1 Rekreacji w Slawnie,
Stawienskiego Domu Kultury.

Ogloszono 1 rozstrzygnieto otwarty konkurs ofert dla organizacji pozarzadowych
i podmiotow prowadzacych dziatalno$é pozytku publicznego na 2020 rok w zakresie
upowszechniania kultury fizycznej 1 sportu, dziatalnoSci na rzecz o0sob
niepelnosprawnych, wspierania dalszego rozwoju dzieci 1 mlodziezy szczegodlnie
uzdolnionej z rodzin ubogich, dziatania w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr
kultury 1 tradycji oraz dziedzictwa narodowego. Sporzadzono i podpisano 6 umow
na wspieranie realizacji zadan publicznych z organizacjami pozytku publicznego.
Wezwano do kwalifikacji wojskowej 140 osoby z terenu miasta i gminy Stawno.
Wydano 5 decyzji 1 wezwan nakladajacych w sprawie przeznaczenia do wykonania
$wiadczen na rzecz obrony oraz 6 decyzji uchylajacych w sprawie §wiadczen na rzecz
obrony w czasie pokoju.

Sporzadzono zestawienie $wiadczen osobistych 1 rzeczowych na rzecz obrony
za 2019 rok dla Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Urzedzie

Wojewo6dzkim w Szczecinie.
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10. Sporzadzono:

11.

12.

sprawozdanie za 2019 rok z zakresu realizacji zadan w poszczegdlnych obszarach
dziatania rzadowego programu ,,Razem Bezpieczniej”,

informacje o podjetych w 2019 roku dziataniach w ramach Powiatowego Programu
Zapobiegania Przestgpczosci Porzadku Publicznego i1 Bezpieczenstwa Obywateli
w Powiecie Stawiefiskim na lata 2016-2019,

informacj¢ o podj¢tych dziataniach na rzecz bezpieczenstwa i porzadku publicznego
w okresie ferii zimowych pod nazwg ,,Bezpieczne Ferie Zimowe 2020 dla Starostwa
Powiatowego w Stawnie,

wykaz pojazdow bedacych w posiadaniu 0sob fizycznych i spétek cywilnych wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku,

rejestr mg¢zczyzn 1 kobiet urodzonych w 2001 roku z terenu miasta i gminy Stawno
I przekazano do Wojewodzkiej Komendy Uzupelnien w Koszalinie oraz informacje
w sprawie liczby mezczyzn i kobiet urodzonych w 2001 roku objetych rejestracja
dla Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego,

zestawienie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony za 2019 rok
dla Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego 1 Bezpieczefistwa w Urzgdzie Wojewddzkim
w Szczecinie.

Przyjeto zawiadomienie o zorganizowaniu zgromadzenia w trybie uproszczonym
1 sporzadzono komunikat w tej sprawie.

Zwotano posiedzenie Rady Senioréw w Stawnie.
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b)

d)

f)
9)

h)

)
K)

1)

Wydzial Organizacyjny

. W ramach przyje¢ interesantow w I kwartale 2020 roku Burmistrz Miasta Stawno

przyjat 14 0s6éb w nastepujacych sprawach:

przydziatlu, remontu, zamiany mieszkan — 8 osob,

pomocy finansowej — 2 osoby,

remontu drogi osiedlowej — 1 osoba,

ponownego zawarcia umowy dotyczacej najmu mieszkania — 2 0soby,

postawienia znaku zakazu wjazdu — 1osoba.

Woyjazdy i spotkania Burmistrza w | kwartale 2020 roku:

03.01.2020 — spotkanie z panem Bartoszem Bukowskim — Spoteczny Komitet Obrony
Szpitala,

06.01.2020 — udzial w Orszaku Trzech Kroli,

07.01.2020 — udziat w spotkaniu optatkowym w Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskiej,
08.01.2020 — spotkanie z Komendantem Centrum Szkolenia Sit Powietrznych
w Koszalinie,

09.01.2020 — spotkanie w sprawie Strefy Inwestycyjnej,

10-12.01.2020 — wyjazd do partnerskiego miasta Rinteln,

23.01.2020 — podzickowanie Wolontariuszom Wielkiej Orkiestry Swiatecznej
Pomocy,

24.01.2020 — spotkanie z panem Tadeuszem Brosiem,

28.01.2020 - spotkanie z panem Waldemarem Kosek i panem Konradem
Lachowiczem w sprawie Klubu ,,Zaki”,

28.01.2020 — spotkanie z dyrektorem Teatru Stupskiego,

29.01.2020 - spotkanie z dyrektorem Zachodniopomorskiego Zarzadu Drog
Wojewddzkich w Koszalinie,

29.01.2020 — spotkanie z Rada Seniorow,

m) 29.01.2020 — spotkanie z Tadeuszem Brosiem,

n)

0)
p)
o))

01.02.2020 — udziat w Balu Charytatywnym organizowanym przez Przedszkole nr 3
w Slawnie,

06.02.2020 — spotkanie w sprawie Strefy Inwestycyjnej,

07.02.2020 — Jubileusz 50-lecie Panstwa Zyto,

12.02.2020 — spotkanie z prezesem ABWood,
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b)

10.

11.
12.

13.

14

17.02.2020 — udziatl w pogrzebie pani Urszuli Stark,

24.02.2020 — spotkanie ze Starostg Stawienskim,

03.03.2020 — spotkanie z panem Robertem Stepniem,

06-08.03.2020 — wyjazd do partnerskiego miasta Zabkowice Slaskie,

10.03.2020 — spotkanie z prezesem Spotdzielni Mieszkaniowej w Stawnie,

13.03.2020 — spotkanie w Starostwie Powiatowym w Stawnie ws. COVID19,
16.03.2020 — spotkanie Sztabu Zarzadzania Kryzysowego ws. COVID19,

17.03.2020 — podpisanie umowy na wykonanie remontu budynku po Gimnazjum

Miejskim w Stawnie.

. Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzedu Miejskiego w Stawnie w systemie

elektronicznym eKancelaria:

korespondencja przychodzaca 3602 pozycji, w tym przez ePUAP 169 pozyciji.

. Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk

z systemu e-Kancelaria.
Wystano 8652 szt. korespondencji miejscowe;j.
Wystano 2937 szt. korespondencji zamiejscowej (w tym zagranicznej).
Wystano 3 szt. paczek zamiejscowych.
Wykonano prace przy wysytce 1 rejestrze elektronicznym wymiaru podatku.
Prowadzono w wersji papierowej rejestr umow, porozumien, zlecen Gminy Miasto
Stawno. Zarejestrowano w systemie e-Kancelaria:

35 umow,
41 zlecen,

Rejestr umoéw, porozumien, zlecen znajduje si¢ na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej.

Przyjeto do archiwum zakladowego 4 tomy akt archiwalnych i 90 tomow
akt niearchiwalnych.

Wykonano prace inwentaryzacyjne zasobu akt w archiwum zaktadowym.
Przygotowano do ekspertyzy Archiwum Panstwowego w Stupsku 500 tomow
akt dokumentacji niearchiwalnej BE5 i BE10.

Wystawiono zlecenie na wykonanie przegladéw okresowych budynkéw oraz

budynku garazowego i mieszkalnego przy ulicy Chopina 1.

.Na biezaco nadzorowano nad utrzymaniem czysto$ci wszystkich pomieszczen

biurowych i innych w budynku Urzedu oraz porzadku wokot budynku Urzedu.
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15.
16.
17.

18.
19.

20.

21.

22.

24,

25.

26.

Wykonano ocieplenie i wygtuszenie drzwi w pokoju nr 33.

Zlecono zakup mebli biurowych do pokojow 40, 41, 46 i foteli biurowych.

Na biezaco nadzorowano nad prawidlowym wykonywaniem czynnosci
kancelaryjnych.

Na biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacja budynku.

Prowadzono sprawy dotyczace udostgpniania sal dla innych jednostek
organizacyjnych.

Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma, wyroki, postanowienia, ogloszenia sadowe
I komornicze.

Zamoéwiono ksigzki do biblioteki zaktadowej, zaprenumerowano czasopisma
na 2020 rok.

Wykonano inne biezace sprawy na stanowisku (zakupiono materialy biurowe i srodki
czystosci, zakupiono pieczatki dla pracownikow Urzedu oraz przygotowywano

korespondencj¢ miejscowa i zamiejscows).

. Zarejestrowano 79 Zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno, ktére dotyczylty spraw

z zakresu:

gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomosciami — 44 zarzadzenia,

finanséw 1 budzetu miasta — 8 zarzadzen,

organizacji pracy i spraw kadrowych — 6 zarzadzen,

spraw spolecznych i edukacji — 16 zarzadzen,

zamoOwien publicznych 1 windykacji — 2 zarzadzenia,

rozwigzywania problemow alkoholowych — 1 zarzadzenie,

gospodarki komunalnej i inwestycji — 2 zarzadzenia.

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publiczne;.

Opracowano 1 przekazano elektronicznie, w terminie, na portal Gtéwnego Urzedu
Statystycznego sprawozdania roczne za 2019 rok.

Rozpatrzono 9 wnioskéw o informacje¢ publiczng, przygotowano i1 wystano
odpowiedzi.

W | kwartale 2020 roku do Urzedu Miejskiego w Stawnie nie wplynela zadna skarga.
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27. Zatrudnienie:
a) sporzadzono sprawozdanie statystyczne o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie
pracy,
b) skierowano 9 pracownikéw na szkolenia i wypelniano niezbedne dokumenty w tym
zakresie,
C) na biezgco prowadzono rejestr urlopdw wypoczynkowych oraz okoliczno$ciowych,
d) wydano 5 zaswiadczen dotyczacych zatrudnienia i wynagrodzenia,
e) przeprowadzono 1 nabor na wolne stanowisko urzednicze,
f) w zwiagzku z zakonczeniem stosunku pracy 2 pracownikow przygotowano $wiadectwo
pracy oraz niezbedng dokumentacj¢ w tym zakresie,
g) skierowano 6 pracownikow na badania profilaktyczne okresowe lub wstepne,
h) przygotowywano dokumentacj¢ dotyczacg ocen okresowych dla 8 pracownikow,
1) wspotpracowano z Powiatowym Urzedem Pracy w ramach organizacji prac spotecznie
uzytecznych.
28. Opracowano  harmonogram zadan do organizacji wyboréw Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 10 maja 2020 roku.
29. Z zakresu informatyki i administracji bezpieczenstwa informacji i systemow:
a) aktualizowano informatyczne systemy Urzedu,
b) kupowano materiaty eksploatacyjne do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych,
¢) administrowano stronami internetowymi Urzedu (BIP, slawno.pl),
d) przygotowano sprzegt i prowadzono nadzor techniczny w czasie sesji i posiedzen
Komisji Rady Miejskiej,
e) przygotowywano w formie elektronicznej materiaty do sesji i Komisji Rady Miejskiej,
f) archiwizowano materiaty z sesji i Komisji Rady,
g) instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,
h) instalowano, nadzorowano i naprawiano sprzet komputerowy,
1) nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,
J) konserwowano sie¢ strukturalna,
k) aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,
[) aktualizowano system Kancelaria,
m) aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,
n) aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),
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uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzedu
Miejskiego w Stawnie, zglaszano btedy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,
instalacja nowych komputerow, konfiguracja, przenoszenie danych,

zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym,

aktualizacja rejestrow upowaznien, zbioréw, incydentow,

prace konserwacyjne i kopiowanie materiatow z monitoringu wizyjnego Stawna,
zakup 1 wymiana materialow eksploatacyjnych do drukarek 1 urzadzen
wielofunkcyjnych,

zakup serwera na potrzeby wdrozenia petnej funkcjonalnos$ci eDirectory w urzedzie,

nadzorowanie realizacji wymiaru podatkow przez Kancelarie,

W) rozpoczecie procedury dostosowania strony internetowej do standardow WCAG 2.1.
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Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:
ogélem - 5,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 2,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba sporzadzonych aktow malzenstw:
ogolem - 14,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 1,
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 1,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba sporzadzonych aktoéw zgonow:
ogblem - 72,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 0,

w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
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Liczba wydanych decyzji administracyjnych:

na podstawie art. 35 Prawa 0 asc - 10,

na podstawie art. 37 Prawa 0 asc - 4,

na podstawie art. 99 Prawa o0 asc - 1,

na podstawie art. 104 Prawa o0 asc - 3,

na podstawie art.109 Prawa o asc - 0,

0 zmianie imienia i nazwiska - 0,

w tym dot. zmiany imienia i nazwiska w zwigzku z przynaleznos$cig do mniejszosci
narodowych i etnicznych - 0.

Liczba wydanych odpiséw i zaswiadczen:

liczba odpisow skroconych (z wylacz. wydanych na drukach wi45,

liczba odpiséw zupeltnych - 46,

liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach lub o ich
braku - 0,

liczba wydanych za§wiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksigg stanu cyw. - 0,

liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 2,

Liczba wydanych odpiséw skroconych na drukach wielojgzycznych - 66.

Liczba przyjetych oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski:

w lokalu USC - 14,

poza lokalem USC - 0.

Liczba innych czynnosci kierownika USC:

przyjecie zlecen z innego urzgdu usunigcia niezgodnosci W bazie PESEL - 154,
migracja aktow do BUSC - 754,

przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dotagczeniem wzmianki - 20,

przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dolaczeniem przypiskow - 94,

zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami - 72,

sprawozdanie statystyczne do GUS - 91,

przyjete wnioski o wydanie odpisow aktow stanu cywilnego - 857,

wystosowane wezwania o uiszczenie oplaty skarbowej - 1,

zlecenie migracji aktow - 42,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub zamieszkatly
na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego panstwa, zgodnie
z prawem polskim, moze zawrze¢ matzenstwo za granicg (art.71 pr.o a.s.c.) - 2,
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K)

1)

m)
n)
0)

P)
Q)

liczba wydanych zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uptywem terminu
okreslonego w art. 4 kro - 1,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajgcych brak okolicznosci wylgczajacych
zawarcie matzenstwa (art. 4 kro) - 4,

liczba przyjetych oswiadczen o uznaniu dziecka - 9,

liczba przyjetych o$wiadczen o nadaniu dziecku nazwiska meza matki - 0,

liczba przyjetych o$wiadczen matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska,
ktore nosit przed zawarciem matzenstwa - 0,

liczba protokotéw zawierajacych ostatnig wole spadkodawcy - 0,

odnotowane wyroki rozwodowe - 5,

zorganizowano uroczystosci Ztotych Godow dla:

mieszkancoéw miasta - 0,

mieszkancow gminy - 0.

wystgpiono o nadanie Medali za Dhugoletnie Pozycie Matzenskie dla:

mieszkancOw miasta - 4,

mieszkancoéw gminy - 1.

nadanie numeru PESEL - 0,

zameldowanie noworodkow - 0,

likwidacja dowodu osobistego w zwigzku ze zgonem - 72,

wymeldowanie w zwiazku ze zgonem - 72.

Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

zameldowano na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) - 91,

zameldowano na pobyt czasowy powyzej 3 miesigey (obywatele i cudzoziemcy) - 54,
zameldowania spoza gminy - 25,

wymeldowano z pobytu statego (obywatele i cudzoziemcy) - 141,

wymeldowano z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 14,

zgloszono wyjazd za granic¢ CZasowo - 2,

zgtoszono wyjazd za granice na stale - 4,

udostepniono dane osobowe - 73,

wydano zaswiadczenia - 79,

nadano numer PESEL - 5,

Usuwanie niezgodnosci - 53.
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10. Wydano dowody osobiste - 188 szt.,

11. Dowody osobiste uniewaznione - 298 szt., w tym:

a) uptyw terminu waznosci - 171 szt.,

b) utrata dowodu osobistego - 42 szt.,

¢) uszkodzenie dowodu osobistego - 14 szt.,

d) zmiana danych - 7 szt.,

e) zmiana wizerunku twarzy - 3 szt.,

f) inne przyczyny - 6 szt.,

g) wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej - 5 szt.,

h) przekazanie przez osobg trzecig znalezionego dowodu osobistego - 1 szt.,
i) zgon - 49 szt.

12. Wydano 3 decyzje administracyjne o wymeldowaniu z pobytu statego.
13. Nadano 1 numer PESEL.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Uczestniczono w odprawie rocznej i szkoleniu organizowanym przez Wojskowa
Komendg¢ Uzupetien w Koszalinie.

Opracowano i uzgodniono ze Starosta Powiatu Stawienskiego — Szefem Obrony
Cywilnej Powiatu ,,Kalendarzowy Plan w Zakresie Obrony Cywilnej na 2020 rok
1 przestanie do jednostek organizacyjnych miasta.

Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.

Opracowano i uzgodniono z Wydziatlem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Zachodniopomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego W Szczecinie ,,Plan Szkolenia
Obronnego na 2020 rok”.

Opracowano ,,Plan Zamierzen Obronnych” na 2020 rok i przekazano wydzialom
Urzgdu Miejskiego oraz jednostkg organizacyjnym Miasta.

Realizowano zapisy uj¢te w Planie Zamierzen Obronnych na 2020 rok.

Realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Obrony Cywilnej
na 2020 rok”.

Aktualizowano karty realizacji zadan operacyjnych do planu operacyjnego.
Uczestniczono w treningach PO i AL. Organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
Przeprowadzono odprawe Miejskiego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego na temat
przygotowania stuzb miejskich do zimy.

Sporzadzono sprawozdania 1 informacje z zakresu spraw obronnych 1 zarzadzania
kryzysowego.

Na biezaco informowano mieszkancow miasta 0 mozliwosci wystapienie zagrozen
miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewoddzkiego w Szczecinie na stronie internetowej miasta.

Aktualizowano dokumentacja ,,Akcji Kurierskiej”.

Przeprowadzono modernizacj¢ Miejskiego Systemu Powszechnego Ostrzegania
i Alarmowania poprzez zamontowanie nowej syreny elektronicznej na budynku
Przedszkola Miejskiego przy ulicy Cieszkowskiego. Zwigkszono moc syreny
alarmowej zamontowanej na budynku Szkoly Podstawowej Nr 1 przy ulicy Kossaka.
Aktualizowano dokumentacj¢ Miejskiej Formacji Wykrywania i Alarmowania.

Aktualizowano dokumentacje funkcjonowania stuzby zdrowia na terenie miasta.
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17.Na biezaco realizowano zadania zwigzane z wystgpieniem zadan wynikajacych
z epidemii Covid-19 na terenie kraju.

18. Uruchomiono Staly Dyzur Burmistrza Miasta Stawno na polecenie Wojewody
Zachodniopomorskiego.

19. Uruchomiono akcje¢ powiadamiania mieszkancow miasta o zagrozeniach

wynikajacych z epidemig COVID-19.

29



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

Wydano 2 nowe zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych do spozycia
w miejscu sprzedazy.

Wygaszono 1 zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych w miejscu sprzedazy —
na wniosek przedsigbiorcy.

Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy
zajgcia wspierajace, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla osob
uzaleznionych, os6b wspoétuzaleznionych oraz ofiar i sprawcoOw przemocy.
Prowadzono terapi¢ psychologiczng osob uzaleznionych, wspotuzaleznionych oraz
ofiar 1 sprawcoOw przemocy.

Udzielano pomocy w zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy.

Do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zglosity si¢ dobrowolnie 22 osoby,
z ktorymi prowadzono konsultacje i poradnictwo w zakresie uzaleznien.
Zarejestrowano 1 osobe do osrodka terapii uzaleznien.

Przyjeto 6 wnioskéw o wszczecie postepowania w stosunku do osoby naduzywajacej
alkoholu.

Skierowano 2 osoby na badanie przez bieglych lekarzy psychiatre i psychologa,
w celu wydania opinii w przedmiocie uzaleznienia.

Skierowano 2 wnioski do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydziat Rodzinny
1 Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu.

Sfinansowano prowadzenie pozalekcyjnych zaje¢ sportowych dla dzieci i mlodziezy
przez Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Stawnie.

Zawarto nowe umowy z osobami prowadzacymi pozalekcyjne zajecia sportowe
dla dzieci i mtodziezy.

Kontynuowano wspoéiprace z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Stawnie,
Komenda Powiatowg Policji w Stawnie, kuratorami sadowymi, Prokuraturg Rejonowa
w Stawnie.

Rozpatrzono pozytywnie wniosek Miejskiej Biblioteki Publicznej w Stawnie
0 dofinansowanie zadania pn. ferie w bibliotece ,,Muzyczne Swawole”.

Rozpatrzono pozytywnie wniosek Os$rodka Sportu 1 Rekreacji w Slawnie

o dofinansowanie zadania pn. ,,Ferie na sportowo”.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Rozpatrzono pozytywnie wniosek Os$rodka Sportu 1 Rekreacji w Stawnie
o dofinansowanie zadania pn. ,,Szkolne Ligi Halowe”.

Rozpatrzono pozytywnie wniosek Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Slawnie o dofinansowanie zadania pn. , Turniej wiedzy o przeciwdzialaniu
uzaleznieniom”.

Sfinansowano zakup 2000 stomek do urzadzenia Alkomet Prolimer AL400V Steel.
Rozpatrzono  negatywnie 1 wniosek o0 dofinansowanie do  zastrzyku
antyalkoholowego.

Rozpatrzono pozytywnie wniosek Przedszkola Nr 4 w Slawnie o dofinansowanie
zadania pn. ,,XII Przedszkolny Przeglad Teatralny”.

Negatywnie rozpatrzono wniosek Stawienskiego Domu Kultury o dofinansowanie
zadania pn. ,,Zimowa Akademia Filmowa”.

Sfinansowano szkolenie nowego cztonka Miejskiej Komisji Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych w Stawnie.

Zlecono wykonanie ushugi prania tapicerek krzeset znajdujacych si¢ na Swietlicy
Opiekunczej Nasze Wspolne Gniazdo 1 w biurze tut. Punktu.

Zakupiono wyposazenie do tazienek w tut. Punkcie.

Sfinansowano zakup poczgstunku dla dzieci 1 mlodziezy podczas prezentacji koled
1 pastoralek ,,Hej koleda, koleda...”, ktorej organizatorem byl Stawienski Dom
Kultury.

Biezaca realizacja zadan na stanowisku.
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d)

f)

9)

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windvkacji

Prowadzono sprawy zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych:

przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargows pn. ,,Ubezpieczenie mienia
I odpowiedzialno$ci zamawiajgcego”,

podpisano umowg na ,,Ubezpieczenie mienia i odpowiedzialno$ci zamawiajacego”,
przygotowano 1 przeprowadzono procedure¢ przetargowa pn. ,,Przystosowanie —
przebudowa budynku na potrzeby szkoty podstawowej przy Placu Sportowym 1
w Stawnie”,

podpisano umowe¢ na inwestycj¢ ,,Przystosowanie — przebudowa budynku na potrzeby
szkoly podstawowej przy Placu Sportowym 1 w Stawnie”.

Kontrola prawidtowos$ci wykonania zadania publicznego przez organizacje
pozarzadowe, w tym wydatkowania przekazanej dotacji:

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 6.SSE.524.5.2019 z dnia 20 marca
2019 roku zawartej pomiedzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Rodzicow
i Przyjaciot Dzieci ze Specjalnymi Potrzebami Edukacyjnymi ,,Razem” w Stawnie,
kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 4.SSE.524.4.2019 zawartej w dniu
28 lutego 2019 roku pomigdzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem ,,Akson”,
kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 14 SSE.524.8.2019 zawartej w dniu
10 kwietnia 2019 roku pomig¢dzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Przyjaciot
Tanca FINEZJA,

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 13 SSE.524.13.2019 zawartej w dniu
3 kwietnia 2019 roku pomigdzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Gracja,
kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 1 SSE.524.17.2019 zawartej w dniu
28 lutego 2019 roku pomie¢dzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Ochotniczej
Strazy Pozarnej w Stawnie Orkiestra Deta im. Ziemi Stawienskiej,

kontrolowano realizacje¢ postanowien umowy nr 10.SSE.524.2.2019 zawartej w dniu
28 marca 2019 roku pomiedzy Miastem Stawno a Fundacja ,,Rodzina” w Stawnie,
kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 7.SSE.524.3.2019 zawartej w dniu
20 marca 2019 roku pomiedzy Miastem Stawno a Polskim Zwigzkiem Niewidomych

Okreg Zachodniopomorski Koto Terenowe w Stawnie,
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h)

)

K)

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 3 SSE.524.10.2019 zawartej w dniu
28 lutego 2019 roku pomigdzy Miastem Stawno a Miejskim Klubem Sportowym
,,Swiqc” Stawno,

kontrolowano realizacje postanowien umowy nr 2 SSE.524.6.2019 z dnia 28 marca
2019 roku i aneksu nr 1/2019 z dnia 26 listopada 2019 roku zawartymi pomi¢dzy
Miastem Stawno a Miejskim Klubem Sportowym ,,Stawa” Stawno,

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 12.SSE.524.16.2019 zawartej w dniu
3 kwietnia 2019 roku pomiedzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Przyjacidt
Sceny,

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 9 SSE.524.11.2019 zawartej w dniu
28 marca 2019 roku pomiedzy Miastem Stawno a Uczniowskim Klubem Sportowym
,,Lider” Stawno,

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 11 SSE.524.14.2019 zawartej w dniu
2 kwietnia 2019 roku pomiedzy Miastem Stawno a Uczniowskim Klubem Sportowym
OSiR ,,Badminton” Stawno,

m) kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 5 SSE.524.9.2019 zawartej w dniu

20 marca 2019 roku pomi¢dzy Miastem Stawno a Uczniowskim Klubem Sportowym
»Stawa-Jedynka” Stawno,

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 8.SSE.524.15.2019 zawartej w dniu
20 marca 2019 roku pomigdzy Miastem Stawno a Uczniowskim Strzeleckim Klubem
Sportowym ,,GROM”.

Koordynowano kontrolg zarzadcza:

koordynowano kontrole zarzadcza,

przeprowadzono ocen¢ funkcjonowania kontroli zarzadczej w 2019 roku.

Windykacja nalezno$ci:

ztozono do sadu 2 wnioski o nadanie klauzuli wykonalnosci.

Koordynowano sptaty zadtuzenia w formie $wiadczenia zastepczego:

podpisano 2 umowy dot. sptaty zadtuzenia w formie §wiadczenia zastepczego,
koordynowano sptate zadtuzenia w formie $§wiadczenia zastepczego.

Ustanawianie hipotek oraz wydawanie zaswiadczeh o uwolnieniu z dhugu
hipotecznego:

ztozono do sadu 1 wniosek o wpis hipoteki w ksiedze wieczyste;j.
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)

d)

Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspélpracy Zagranicznej

Organizowano spotkania, wydarzenia, imprezy:

nadzor nad wystawami w galerii ,,W RATUSZU”,

Wspotorganizacja noworocznego meczu Kawalerzy vs Zonaci,

wspotorganizacja wydarzenia pn. ,,Orszak Trzech Kroli w Stawnie”,

wspotorganizacja 28. Finatlu Wielkiej Orkiestry Swiatecznej Pomocy w Stawnie,
wspodlorganizacja XII Karnawatowego Festiwalu Tanca z ,,Gracja”,

wspodlorganizacja Il Mistrzostw Stawna w uktadaniu Kostki Rubika,

wspoélpraca z Centrum Szkolenia Sit Powietrznych w Koszalinie w zakresie
organizacji Dnia Flagi w Stawnie,

Wspolpraca ze Starostwem Powiatowym i gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy i Grabowej,
organizacja spotkan Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dot. stanowiska
ds. promocji i wspotpracy zagranicznej,

opracowanie, we wspotpracy z podlegtymi jednostkami, miejskiego kalendarza imprez
na 2020 rok.

Wspotpracowano z partnerami zagranicznymi i polskimi:

organizacja wyjazdu delegacji stawienskiej do partnerskiego miasta Rinteln,
organizacja wyjazdu delegacji stawienskiej do partnerskiego miasta Zabkowice
Slaskie,

prace organizacyjne dot. przyjazdu delegacji z partnerskiego miasta Rinteln
do Stawna,

przygotowanie wizyt partneréw miasta z okazji Dni Stawna 2020.
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f)

9)

h)

)
k)

Dziatania informacyjne i reklamowe:

przygotowywanie materiatow na strong www.slawno.pl o aktualnych wydarzeniach
w miescie,

aktualizacja galerii zdje¢, wydarzen 1 imprez w organizowanych w Stawnie,
zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl,

przekazywanie opracowanych materiatow do mediow,

wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie
miasta,

opracowanie graficzne i1 wydruk plakatow, zaproszen, dyploméw, podzigkowan,
tekstow grawertonow,

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski 0 udostepnienie
informacji publicznej,

opracowanie wydania specjalnego informatora miejskiego RATUSZ — segregacja
odpadow,

opracowanie materiatdéw informacyjnych dot. segregacji odpadow,

obstuga i prowadzenie bezplatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancow
Stawna,

aktualizacja danych w aplikacji mobilnej,

prowadzenie portali spotecznosciowych Miasta Stawno — Facebook, Twitter,
Instagram, Snapchat,
opracowanie, wspolnie ze Stowarzyszeniem FEuropejski Szlak Gotyku Ceglanego

w Berlinie, przewodnika EuRoBu na 2020 rok.

Inne zadania:

opracowanie wzoru karty $wiagtecznej, wyslanie kart wielkanocnych z Zyczeniami
Swigtecznymi,

przygotowanie zyczen wielkanocnych do prasy lokalnej i na stron¢ www.slawno.pl,
biezaca kontrola wydatkowania §rodkow finansowych przeznaczonych na promocje¢
miasta 1 wspotprace zagraniczna,

prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$cig informacyjng dot. koronawirusa.
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