OR.0057.1.2020 Stawno, 20 stycznia 2020 roku

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za 1V kwartal 2019 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziat Gospodarki Przestrzennej 1 Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych 1 Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy

© © N o g kL DN E

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawg o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w IV kwartale 2019

roku wykonal zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedlug specyfikacji

wydziatowe;.

10.

11.

12.

13.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

. Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkow lokalnych dla oséb fizycznych

(rolny, lesny 1 od nieruchomosci) na 2019 rok w tym dokonywano przypisu
podatku od srodkow transportowych.

Dokonywano naliczenia podatkéw (rolny, lesny, od $rodkéw transportowych
i od nieruchomo$ci) osobom prawnym 1 jednostkom organizacyjnym
nieposiadajagcym osobowosci prawne;.

Wzywano podatnikow do ztozenia wyjasnienh w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikéw do ztozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wydano 6 zaswiadczen o stanie majatkowym i o prowadzeniu gospodarstwa
rolnego.

Rozpatrzono 1 podanie w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj. odroczenie
terminu platnos$ci zalegtosci podatkowe;.

Wystawiono 2 zaswiadczenia o0 niezaleganiu w podatkach.

Sporzadzono informacj¢ do 1zby Rolniczej o wysokosci podatku rolnego.
Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikow z tytulu podatkéw oraz
nalezno$ci cywilnoprawnych i odpadow komunalnych.

Wystawiano postanowienia i zarachowania o zaliczeniu wptat na podatkach,
optatach lokalnych i optacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Wystano potwierdzenia sald w optacie za gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz optatach lokalnych.

Wystano ponowne informacje w sprawie nadania kont indywidualnych
dot. ptatnosci z tytutu optaty za odpady komunalne.

Przeprowadzono ewidencje wplat (dochodow), biezace rozliczanie nadptat
1 zalegtosci z tytutu podatkéw, optat lokalnych i optacie za gospodarowanie

odpadami komunalnymi.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.
30.

Wystawiono zaswiadczenie o niezaleganiu w oplacie za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytutu naleznosci cywilnoprawnych.
Wystawiono upomnienia za Il i IV kwartat 2019 roku z tytulu podatku
od nieruchomosci, $rodkow transportu oraz z tytulu lgcznego zobowigzania
pieni¢znego.

Wystawiono tytuty wykonawcze na zaleglosci z tytutu podatku od nieruchomosci,
srodkow transportu oraz z tytutu tacznego zobowigzania pieni¢znego.

Wystawiono upomnienia za zaleglo$ci z tytulu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

Wystawiono tytuly wykonawcze na zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

Przygotowano i przekazano dokumenty dot. ztozenia wnioskow o wpis hipoteki
dhuznikom posiadajacym zaleglosci za lata 2014-2019 z tytulu optaty za odpady
komunalne, podatku.

Wystawiono faktury VAT i noty ksiggowe.

Zweryfikowano poprawnos¢ i terminowo$¢ ztozonych deklaracji VAT-7 oraz
plikow JPK przez jednostki.

Sporzadzono czastkowg deklaracje VAT-7, plik JPK i rejestr sprzedazy dla Urzedu
Migjskiego.

Sporzadzono skonsolidowang deklaracje VAT-7 oraz plik JPK dla Miasta Stawno.
Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezaco kompletowano dokumentacj¢ ksiegowa zwigzang =z operacjami
na wyciagu bankowym danego dnia.

Biezaco wprowadzono wydatki i dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji
ksiegowe;.

Zwerytikowano poprawnosci zapisoOw ksiggowych na kontach analitycznych
I syntetycznych.

Zweryfikowano zaangazowanie do wysokosci wydatkow.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe 1 zbiorcze o wydatkach
RB-28S za miesigc wrzesien 2019 roku, pazdziernik 2019 roku, listopad 2019

roku.



31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

Sporzadzono i1 wystano deklaracje ZUS za miesigc wrzesien 2019 roku,
pazdziernik 2019 roku, listopad 2019 roku, grudzien 2019 roku.

Rozliczono 1 wyptacono ryczatty samochodowe za miesigc wrzesien 2019 roku,
pazdziernik 2019 roku, listopad 2019 roku, grudzien 2019 roku.

Rozliczono 1 wyptacono diety radnych za miesigc wrzesien 2019 roku, pazdziernik
2019 roku, listopad 2019 roku.

Rozliczono 1 wyptacono wynagrodzenia z tytutu umow zlecen.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 za III kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb- Z za I1I kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za |11 kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za 111 kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za III kwartal.

Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2019 rok
I Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta.

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2019 rok.

Sporzadzono projekt budzetu Miasta Stawno na rok 2020.

Sporzadzono projekt zmiany Wieloletnie Prognozy Finansowej Miasta Stawno
na lata 2020-2034.

Sporzadzono pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planie
finansowym.

Sporzadzono informacje do jednostek podleglych o wstepnych kwotach dochodoéw
1 wydatkow na 2020 rok.

Zweryfikowano 1 zatwierdzono plany finansowe jednostek podleglych na 2020
rok.

Zweryfikowano 1 zaksiggowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia
miesiecznych 1 kwartalnych sprawozdan finansowych jednostek budzetowych.
Sporzadzono zestawienie 1 wyliczono aktualizacj¢ wysokosci  dotacji
dla przedszkoli niepublicznych.

Sporzadzono informacje na zapytania w trybie dostgpu do informacji publiczne;.
Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek 0sob zainteresowanych.



53.

54,
55.
56.

S57.
58.
59.

60.
61.

62.

63.
64.
65.
66.

Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz osob
niepetnosprawnych za miesigc wrzesien 2019 roku, pazdziernik 2019 roku,
listopad 2019 roku.

Sporzadzono PIT-4R za rok 2019.

Dokonywano zgloszen i wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentow ksiggowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

Biezaco wprowadzono dochody 1 wydatki do ewidencji ksiegowej Organu.
Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.

Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiegowej z wplatami z tytulu Funduszu
Alimentacyjnego.

Na biezaco przyjmowano i rozliczano optaty targowe.

Wystawiono noty ksiegowe dla poszczegdlnych gmin, z tytulu refundacji
poniesionych wydatkow, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli
publicznych i niepublicznych.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o dochodach
RB-27S za miesigc wrzesien 2019 roku, pazdziernik 2019 roku, listopad 2019
roku.

Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

Biezaco dokonywano dyspozycji srodkami pieni¢znymi.

Biezaco kontrolowano wysoko$¢ planu do zaciaggnietych zobowigzan.

Zatatwiano biezace sprawy 1 wnioski.
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9.

Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Zlikwidowano 1, zmodyfikowano 1 i nadano 2 numery adresowe nieruchomosci.
Wydano 1 zaswiadczenie o nadaniu numeru nieruchomosci.

Wydano 4 decyzje zatwierdzajaca podziat nieruchomosci.

Wydano 6 postanowien opiniujacych wstepny projekt podziatu.

Wydano 465 zaswiadczen dot. przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wilasnosci tych gruntow
(Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego
gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntow,
(t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 916)).

Dokonano 137 naliczen optat jednorazowych z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci w odniesieniu do nieruchomosci
potozonych w Stawnie (zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku
o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntdéw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntow (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 916)).
Wydano 126 zaswiadczen o wniesieniu optaty jednorazowej z tytutu przeksztalcenia
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do ztozenia wniosku o wykreslenie z ksiegi wieczystej wpisu
roszczenia o optate.

Wydano 13 zaswiadczen o pomocy de minimis (dziatajac na podstawie art. 6a oraz art.
14 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntow
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz.916), w zw. z art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.,
o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2016 r.
poz.1802), oraz Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc
de minimis (Dz. U. z 2014 r. poz. 1543 ze zm.)).

Sprzedano 3 nieruchomosci gruntowe:

a) 2w trybie ustnego przetargu nieograniczonego,

b) 1w trybie bezprzetargowym (zawarto akty notarialne).



10. Wydano 2 zarzadzenia w sprawie sprzedazy nieruchomos$ci stanowigcych wiasnosé
Gminy Miasto Stawno:

a) 1w trybie ustnego przetargu nieograniczonego,

b) 1w trybie bezprzetargowym.

11. Sprzedano 4 lokale mieszkalne w trybie bezprzetargowym na rzecz najemcy (zawarto
akty notarialne).

12. Wydano 1 zarzadzenie w sprawie odstgpienia od wykonania prawa pierwokupu.

13. Wydano 3 =zarzadzenia w sprawie sprzedazy lokali mieszkalnych w trybie
bezprzetargowym nieruchomos$ci stanowigcej wilasno$¢ gminy Miasto Stawno
(na rzecz najemcy).

14. Wydano 2 zarzadzenia w sprawie ustanowienia stuzebno$ci przesytu
na nieruchomosciach stanowigcych wlasno§¢ Gminy Miasto Stawno.

15. Przeprowadzono 11 ustnych przetargdw nieograniczonych na sprzedaz nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ gminy Miasto Stawno (2 zakonczone wynikiem pozytywnym,
9 zakonczonych wynikiem negatywnym).

16. Przygotowano 2 projekty uchwat:

a) w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 99 % od ceny
ustalone] przez rzeczoznawce¢ majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
lokalu mieszkalnego Nr 4 stanowigcego wilasno$¢ gminy Miasto Stawno,
usytuowanego przy ulicy Grottgera 5 na rzecz najemcy tego lokalu,

b) w sprawie uzyczenia dzialki zabudowanej, oznaczonej geodezyjnie numerem 731
obreb 0002, potozonej w Stawnie przy ul. Basztowe;.

17. Wydano 47 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno w sprawie:

a) oddania nieruchomosci w dzierzaw¢ potozonych na terenie miasta Stawna w trybie
bezprzetargowym z przeznaczeniem na:

— 8 cele garazowe,

— 14 cele magazynowo-sktadowe,

— 1 cele ustugowe,

— 1 czasowe dojscie do nieruchomosci,

— 15 cele ogrodniczo-warzywne,

— 6 celerolne.



b)

21.

a)

22.
23.
24,
25.

a)
b)
c)
d)
e)
26

27.
28.
29.

uzyczenia nieruchomo$ci potozonych na terenie  miasta Stawno w trybie
bezprzetargowym - 1,

oddania w najem lokalu uzytkowego potozonego w budynku szkoly przy Placu
sportowym - 1.

.Rozpatrzono  pozytywnie 42 podania w sprawie przedluzenia umow dzierzaw

Z przeznaczeniem na:

5 cele garazowe,

14 cele magazynowo-sktadowe,

1 cele ustugowe,

1 czasowe dojscie do nieruchomosci,
15 cele ogrodniczo-warzywne,

6 cele rolne.

. Rozwigzano 1 umowe dzierzawy - garaz przy ulicy Sempotowskiej.

.Rozpatrzono pozytywnie pismo w sprawie wyrazenia zgody na remont garazu

(ulicy Armii Krajowej) z zaliczeniem poniesionych nakladéw w poczet czynszu
dzierzawy.

Zawarto 3 nowe umowy dzierzaw:

3 cele garazowe - Plac Sportowy.

Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.

Wydano 1 zezwolenie na wykreslenie hipoteki z ksiggi wieczyste;.
Zaktualizowano rejestr platnikow z tytutu optat uzytkowania wieczystego gruntu.
Zaktualizowano zasoby nieruchomosci Gminy Miasto Stawno:

stan mienia Gminy Miasto Stawno - grunty,

zasob Gminy Miasto Stawno - budynki niemieszkalne,

zas6b Gminy Miasto Stawno - lokale mieszkalne,

zasob Gminy Miasto Stawno - lokale uzytkowe,

zasoéb Gminy Miasto Stawno - budynki uzytecznosci publiczne;.

. Przygotowano informacje dotyczaca powierzchni gruntow i budynkéw stanowigcych

wlasnos¢ Gminy Miasto Stawno, celem ztozenia stosownej korekty do deklaracji
na podatek od nieruchomosci 1 podatek lesny.

Wydano 8 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

Wszczeto 10 postepowan w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

Wydano 3 decyzje o przeniesieniu decyzji o warunkach zabudowy.



30. Wydano 2 decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

31. Wydano 12 wypisow 1 wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego m. Stawno.

32. Wydano 19 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

33. Wydano 19 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej strefy
Rewitalizacji.

34.Wydano 1 decyzje umarzajaca postegpowanie w sprawie Srodowiskowych
uwarunkowan.

35. Wydano 1 zaswiadczenie o zgodnosci zmiany sposobu uzytkowania.



Wvydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu zieleni, kanalizacji deszczowej i ochrony srodowiska:

dokonano klasyfikacji drzew do wycinki i cig¢ pielegnacyjnych,

udzielano odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych,

rozpatrzono 16 spraw dotyczacych wydania decyzji oraz  ogledzin drzew
zgloszonych do usuniecia,

wydano 2 decyzje na usunigcie drzew,

sporzadzono 8 wnioskow do Starostwa o usuniecie drzew na terenie m. Stawno,
przeprowadzono kontrole i interwencje w sprawie bezpanskich psow 1 kotow:
wspotpraca z Przychodnig Weterynaryjng w Stawnie,

pokrycie kosztow leczenia , sterylizacji, zakupdéw lekéw na antykoncepcje.
sprawowano nadzor nad funkcjonowaniem targowiska miejskiego:

wspolpraca z inkasentem.

na biezagco usuwano awarie sieci kanalizacji deszczowej miedzy innymi
na ulicy Grottgera,

wydawano warunki przytaczenia do sieci kanalizacji deszczowej oraz stwierdzano
zgodno$¢ przedtozonych projektow z wydanymi warunkami,

dokonano przegladu placow zabaw:

naprawa zniszczonych urzadzen na placach zabaw miedzy innymi przy Placu
Gierymskiego,

uprzatnigto i przygotowano do zimy wszystkie skwery miejskie,

Z zakresu ochrony 1 utrzymania drog:

wydano 69 decyzji zezwalajgcych na wykorzystanie drog w sposob szczeg6lny,
udzielono 4 odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych,

przekazano 2 wnioski do wtasciwego organu,

wydano 1 zgode na przeprowadzenie imprez okolicznoéciowych,

wydano 1 zgodg¢ na poruszanie si¢ pojazdow o wiekszym niz dopuszczalny cig¢zarze,
wystapiono z 1 wnioskiem o odszkodowanie za uszkodzone mienie,

wydano 1 zgodg¢ na dysponowanie gruntem na cele budowlane,

opracowano 2 projekty zmiany organizacji ruchu,

udzielono 1 odpowiedzi w sprawie materiatu rozbiérkowego,

wydano 1 opini¢ odnosnie sposobu zarzadzania gruntami,
10



K)
1)

objazd drog miejskich,

wydano 2 opinie odnosnie sposobu zarzadzania gruntami,

m) wystgpiono o nadanie numeréw drogom publicznym,

n)

0)

p)

Q)

y)
z)

udzielono 7 odpowiedzi w sprawie oznakowania ulic,

wystagpiono z pismem do Komendy Powiatowej Policji w sprawie porzuconego
pojazdu,

ponownie wystgpiono do GDDKiA z prosba o wybudowanie chodnika przy
ulicy Koszalinskiej,

udzielono jednej odpowiedzi w sprawie skrzyzowan linii kolejowych oraz bocznic
z drogami gminnymi,

Zlecono wykonanie remontdw czgstkowych na cze$ci drég masg bitumiczng
na goraco,

opiniowanie zmian organizacji ruchu,

nadzor nad stanem oznakowania drog,

Zlecono naprawe elementow progoéw zwalniajacych na ulicy Bolestawa Prusa oraz
Grunwaldzkiej,

Zlecono uzupehienie kostkg ubytku na przyczotku kiladki przy ulicy Augusta
Cieszkowskiego,

Zlecono regulacje pionowa studni kanalizacji deszczowej na ulicy Wincentego Witosa,
Zlecono uzupehienie kruszywem ubytkow w nawierzchni ulicy Stonecznej,
Kwiatowej, Stanistawa Lema,

Zlecono prostowanie stupa SIM przy ulicy Stanistawa Lema,

zlecono wbudowanie kamieni w jezdni ulicy Basztowej,

aa) zlecono malowanie miejsc postojowych na parkingu przy ulicy Jana Matejki,

bb) zlecono malowanie koperty na parkingu przy ulicy Mikotaja Kopernika,

cc) zlecono malowanie miejsca postojowego dla niepelnosprawnych przy ulicy Mikotaja

Kopernika,

dd) zlecono przetozenie trylinki na dzialce drogowej nr 936/4 obreb 0002,

ee) zlecono transport mieszanki popiotowo-zuzlowej na dz. nr 719 obr. 0003,

ff)

Zlecono uzupehienie nierowno$ci mieszanka popiotowo-zuzlowa na ul. Kgpielowe;.

gg) zlecono przetozenie trylinki na Placu Wolnosci,

hh) zlecono remont dojscia do zaplecza nieruchomosci potozonej przy Placu Kard. Stefana

Wyszynskiego 5,
11



i) zlecono przetozenie czgsci chodnika potozonego migdzy ulica Basztowa a Aleja

9)

h)

Wojska Polskiego,

Z zakresu gospodarki lokalowej:

na biezaco udzielano informacji dotyczacych spraw zglaszanych przez Radnych
na posiedzeniach komisji i sesji,

przeprowadzono trzy wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego
Lokali,

na biezagco prowadzono wspOlprace z administratorem lokali mieszkalnych
nalezacych do Gminy pod katem prawidlowej realizacji zawartej umowy,

rozpatrzono 24 sprawy z zakresu utrzymania i eksploatacji najmowanych lokali
mieszkalnych,

zawarto 1 umowe najmu pomieszczenia tymczasowego dla  potrzeb
przekwaterowania dhuznika,

rozpatrzono tacznie 8 wnioskow dotyczacych spraw mieszkaniowych:

3 pozostawiono bez rozpatrzenia (wnioskodawcy pomimo wezwania nie uzupetnili
dokumentow),

1 wniosek zalatwiono odmownie,

3 zainteresowanych poinformowano o kryteriach dotyczacych przydziatu lokali,
wyrazono zgode na zawarcie uUmowy na czas nieoznaczony.

przygotowano umowe¢ o zarzadzanie i administrowanie lokalami komunalnymi
na 2020 rok,

Uczestniczono w przyjeciach interesantow podczas przyje¢ przez Burmistrza Miasta.
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b)

d)

f)

9)

h)

Z zakresu inwestycji miejskich i remontow:

realizowano dzialania zwigzane z postgpami zadania ,,Przebudowa odcinka ulicy
Basztowe;j od skrzyzowania z ulicami Lipowag 1 Matejki do ulicy
M. C. Sktodowskiej oraz przebudowa odcinka ulicy Basztowej od ulicy Mickiewicza
do Matejki w miescie Stawno”,

podpisano z Wykonawca aneks do umowy na wykonanie przedmiotu zamdwienia
p.n.: ,,Przebudowa odcinka ulicy Basztowej od skrzyzowania =z ulicami Lipowa
1 Matejki do ulicy M. C. Sktodowskiej oraz przebudowa odcinka ulicy Basztowe;j
od ulicy Mickiewicza do Matejki w miescie Stawno” po podpisaniu protokotu
koniecznosci rozliczenia robdt zaniechanych zadania,

zakonczono prace i dokonano odbioru koncowego inwestycji ,,Przebudowa odcinka
ulicy Basztowej od skrzyzowania z ulicami Lipowa i Matejki do ulicy
M. C. Sktodowskiej oraz przebudowa odcinka ulicy Basztowej od ulicy Mickiewicza
do Matejki w miescie Stawno”,

podpisano umow¢ z Wykonawcag oraz przystgpiono do realizacji zadania
obejmujacego wymiang pokrycia dachu budynku przy ul. Basztowej 15 w Stawnie,
podpisano umowg¢ z Projektantem na wykonanie dokumentacji projektowej wraz
z niezbednymi uzgodnieniami 1 pozwoleniami dotyczacej: ,,Przystosowania -
przebudowy budynkéw na potrzeby szkoty podstawowej z  zagospodarowaniem
terenu przy Placu Sportowym 1 w Stawnie” w branzach architektonicznej, sanitarnej,
elektrycznej, drogowej,

podpisano umowe z Wykonawcg oraz przystgpiono do realizacji zadania
obejmujacego wymiang nawierzchni ciggu pieszo-jezdnego pomigdzy ulicami
Racibora i Witosa w Stawnie na dziatce nr 1199 i czeSciowo 83/4 obreb 002 m,
podpisano umowe¢ z Wykonawca oraz przystgpiono do realizacji ~ zadania
obejmujacego przebudowe - wymiang nawierzchni czesci chodnika w ulicy Matejki
w Stawnie” na dziatce nr 667 obreb 002 m. Stawno,

podpisano umowe¢ z Wykonawca oraz przystgpiono do realizacji ~ zadania
obejmujacego ,,Wymiang nawierzchni placu przy ulicy Basztowej w Stawnie”
(na dziatce nr 1390/2 obreb 002 m. Stawno) z wykonaniem podioza dla samochodéw
dostawczych i odptywu wod opadowych,
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)

K)

p)

zakonczono przygotowanie dokumentacji projektowej i kosztorysowej wraz
z niezbednymi uzgodnieniami i pozwoleniami dotyczaca: ,,Remontu i przebudowy
stadionu miejskiego w Stawnie”,

zakonczono prace i dokonano odbioru koncowego zadania obejmujacego wymiang
pokrycia dachu budynku przy ulicy Basztowej 15 w Stawnie,

zakonczono prace i dokonano odbioru koncowego zadania obejmujacego przebudowe
- wymian¢ nawierzchni cze¢sci chodnika w ulicy Matejki w Stawnie”,

zakonczono prace i dokonano odbioru koncowego zadania obejmujgcego wymiang
nawierzchni ciggu pieszo-jezdnego pomiedzy ulicami Racibora i Witosa w Stawnie,
zakonczono prace zwigzane z posadowieniem i przylaczeniem fotoradaru do sieci
energetycznej zlokalizowanego przy ulicy Koszalinskiej w Stawnie,

zakonczono prace i dokonano odbioru koncowego zadania obejmujacego wymiang
nawierzchni placu przy ulicy Basztowej w Stawnie,

odebrano wykonanie I etapu dokumentacji projektowej dotyczacej: ,,Przystosowania -
przebudowy budynkow na potrzeby szkoty podstawowej z zagospodarowaniem terenu
przy Placu Sportowym 1 w Stawnie” w branzach architektonicznej, sanitarnej,
elektrycznej, drogowej wraz z audytem energetycznym szkoly i wystapiono
do Starostwa Powiatowego w Stawnie 0 pozwolenie na budowg w niezbednym
zakresie,

zakonczono przygotowanie dokumentacji projektowej i kosztorysowej dotyczacym
,Rewitalizacji cmentarza komunalnego w miescie Stawno” w branzy drogowe;,
sanitarnej 1 elektrycznej wraz ze zgloszeniem do Starostwa Powiatowego w Stawnie

budowy sieci instalacji energetycznej i przytacza wodno-kanalizacyjnego.
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d)

f)

9)

h)

)

Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania $srodkow zewnetrznych:

ztozono oferte konkursowg w ramach Resortowego programu rozwoju instytucji
opieki nad dzie¢émi w wieku do lat 3  Maluch + 2020 na dofinansowanie
funkcjonowania miejsc w ztobku miejskim przy ul. Cieszkowskiego 1,

przygotowano dokumentacj¢ dotyczaca uzgodnien dziatan w ramach konkursu Razem
Bezpieczniej,

Ztozono ofert¢ konkursowa na realizacje zadania ,,Poprawa warunkow
mieszkaniowych rodzin romskich w szczegodlnie trudnej sytuacji” ramach Programu
Integracji Spotecznosci Romskiej na rok 2020,

w zwigzku z zakonczeniem prac i odbiorem koncowym inwestycji ,,Przebudowa
odcinka ulicy Basztowej od skrzyzowania z ulicami Lipowa i Matejki do ulicy
M. C. Sktodowskiej oraz przebudowa odcinka ulicy Basztowej od ulicy Mickiewicza
do Matejki w miescie Stawno”- rozliczono finansowo i merytorycznie w ramach
sprawozdan zamykajacych inwestycje z dotujacym Zachodniopomorskim Urzedem
Wojewodzkim w ramach Funduszu Drog Samorzadowych,

na biezaco realizowano zadania w ramach Programu Czyste Powietrze,

uczestniczono w spotkaniach i1 szkoleniach dotyczacych funduszy zewnetrznych
1 realizacji programow,

prowadzono  wspodlprace z  Urzgdem = Marszatkowskim  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, Urzegdem Wojewoddzkim, oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania srodkéw zewnetrznych, wdrazanie projektow,
ktore otrzymatly wsparcie finansowe,

analizowano mozliwos$ci pozyskania srodkéw zewngtrznych w ramach ogtaszanych
naboréw,

przygotowano uchwaly, umowy i inne dokumenty dotyczace realizowanych
projektow,

przygotowano sprawozdania z trwatosci projektow za rok 2019 oraz o$wiadczenia

i rozliczenia §rodkow zewnetrznych pozyskanych w 2019 roku.
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f)
9)

h)

)
K)

Z zakresu gospodarki odpadami:

przyjeto deklaracje optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (40),

dokonano biezacej weryfikacja deklaracji optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi  (sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym  oraz
merytorycznym),

wprowadzono dane z deklaracji optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
ztozonych przez witascicieli nieruchomosci do programu Gomig,

przygotowano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia do przetargu
nieograniczonego ,,0dbior i transport odpadéw komunalnych z nieruchomosci
zamieszkalych w granicach administracyjnych Miasta Stawno”,

dokonano analizy wplywu podwyzki cen zagospodarowania niektorych odpadéw
komunalnych wprowadzonych przez skladowisko Gwiazdowo na bilansowanie
si¢ systemu odbioru odpadéw komunalnych w miescie Stawno,

na biezaco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikow na odpady komunalne,

na biezaco kontrolowano firmy odbierajace odpady komunalne od wtlascicieli
nieruchomos$ci w gminie Miasto Stawno,

dokonano weryfikacji poprawnosci wystawionych faktur za przyjecie odpadow
na sktadowisko w Gwiazdowie 1 odbior odpadow od wtascicieli nieruchomosci
w gminie Miasto Stawno,

kontrolowano os$wietlenie uliczne na terenie miasta (zgtoszono 18 nieprawidtowosci),
zgltoszono policji zniszczenie stupa oswietleniowego M. C. Sktodowskiej,

zlecono i1 nadzorowano wymiang stupa o$wietleniowego wraz z oprawg przy
obwodnicy miejskiej,

wystgpiono do Energa Operator o wydanie warunkow przylaczenia dla fotoradaru

stacjonarnego,

m) przygotowano umow¢ z wykonawca na konserwacje oswietlenia ulicznego

n)
0)

stanowigcego wlasnos¢ Miasta Stawno na rok 2020,
opracowano projekt planu finansowego w zakresie stanowiska na rok 2020,

biezace sprawy merytoryczne na stanowisku.
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f)

9)

h)

)

Wvydzial Spraw Spolecznych i Edukaciji

W zakresie o$wiaty:

w szkolach podstawowych 1 przedszkolach miejskich przeprowadzono kontrole
poprawnosci wprowadzonych danych do Systemu Informacji O$wiatowej wg stanu
na dzien 30 wrzes$nia 2019 roku,

kontrolowano na biezgco zmiany wprowadzane w Systemie Informacji O$wiatowej
przez podlegte jednostki o§wiatowe,

rodzicom uczniéw Szkoty Podstawowej nr 1 w Stawnie przestano informacje
o zamiarze likwidacji tej szkoly oraz wskazano Szkol¢ Podstawowa nr 2 jako
placéwke, w ktorej ich dzieci bedg kontynuowaty nauke,

kontrolowano spelniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat
zamieszkalg na terenie miasta,

zrealizowany zostal Rzagdowy program pomocy uczniom w 2019 roku ,,Wyprawka
szkolna”,

analizowano na biezagco wykonanie S$rednich wynagrodzen nauczycieli
na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkotach i przedszkolach
w 2019 roku,

sporzadzona zostatla informacja dla Rady Miejskiej o stanie realizacji zadan
oswiatowych gminy w roku szkolnym 2018/2019,

weryfikowano miesigczne informacje o faktycznej liczbie ucznidow przekazywane
przez przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji na dany miesiac,

podpisano porozumienie z Dyrektorami szkot i przedszkoli w sprawie ustalenia
maksymalnej kwoty dofinansowania w 2020 roku optat za ksztalcenie pobierane przez
szkoly wyzsze 1 zaktady ksztalcenia nauczycieli oraz specjalnosci 1 form ksztatcenia,
na ktére dofinansowanie jest przyznawane,

rozpatrzono ztozone przez nauczycieli wnioski 0 przyznanie pomocy zdrowotnej -
przyznano 4 $wiadczenia zdrowotne z okazji Dnia Edukacji Narodowej Burmistrz

przyznat nagrody nauczycielom,

K) przygotowano projekt uchwaty w sprawie stwierdzenia zakonczenia dziatalno$ci

Gimnazjum Miejskiego nr 1 w Stawnie im mjra Henryka Sucharskiego,
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przygotowano projekt uchwaly zmieniajacej uchwale nr XLIX/274/2017 Rady
Miejskiej w Stawnie z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie trybu udzielania
i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli, innych form wychowania
przedszkolnego oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowos$ci ich pobrania

I wykorzystania,

m) przygotowanie projektu uchwaly w sprawie okreslenia $redniej ceny jednostek paliwa

n)

P)

w Miescie Stawno na rok szkolny 2019/2020,

przygotowano projekt zmiany uchwaty nr IV/21/2018 Rady Miejskiej w Stawnie
z dnia 31 grudnia 2018 roku w sprawie dofinansowania form doskonalenia
zawodowego nauczycieli w 2019 roku,

wydano 7 decyzji przyznajacych pracodawcom dofinansowanie kosztow ksztalcenia
mtodocianych pracownikéw oraz 1 decyzje odmowna,

zatwierdzone zostaly aneksy do arkuszy organizacyjnych szkét podstawowych
I przedszkoli.

W zakresie dziatalno$ci gospodarczej przeksztalcono ztozone wnioski CEIDG-1
na form¢ dokumentu elektronicznego CEIDG:

zatozenie dzialalnosci - 24 wnioskow,

zmiana wpisu w ewidencji - 130 wnioskow,

Zmiana z zawieszeniem dziatalnosci gospodarczej - 32 wnioski,

zmiana ze wznowieniem dziatalnos$ci gospodarczej - 11 wnioskow,

zakonczenie - 9 wnioskow,

informacje dotyczace zapytan o przedsigbiorcow - sporzadzono 1 informacje.

Wydano 7 postanowien uzgadniajagcych zmiany zezwolen na wykonywanie
regularnych przewozoéw osob na liniach komunikacyjnych.

Przygotowano umowe¢ w sprawie przekazania dotacji celowej na realizacj¢ zadania
utworzenia stanowiska kasowego w Kinie w Stawnie.

Przygotowano umowe w sprawie przekazania dotacji celowej na realizacje zadania
,,Kino konesera. Kameralna sala kinowa w SDK - modernizacja, etap II”.
Przygotowano projekt uchwaly w sprawie przyjecia Programu wspolpracy Miasta
Stawno =z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Zwotano posiedzenie Rady Senioréw w Stawnie i sporzadzono stosowny protokot
oraz ,,Plan pracy Rady Senioréw w Stawnie”.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Przygotowano projekt uchwaty w sprawie zawarcia porozumienia pomi¢dzy Miastem
Stawno a Gming Postomino, w sprawie powierzenia Miastu Stawno realizacji zadania
publicznego Gminy Postomino w zakresie pomocy spotecznej, polegajacego
na kierowaniu mieszkancow Gminy Postomino do Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Stawnie.

Zawarto porozumienie roku w sprawie powierzenia Miastu Stawno realizacji zadania
publicznego Gminy Postomino w zakresie pomocy spotecznej, polegajacego
na kierowaniu mieszkancow Gminy Postomino do Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Stawnie.

Sporzadzono i zaktualizowano dane informacyjne dla potrzeb realizacji panstwa —
gospodarza HNS na obszarze Powiatu Stawnienskiego w ramach przygotowania
urzedow administracji publicznej do ewentualnego przyjecia oraz wsparcia
Sojuszniczych Sit Wsparcia.

Sporzadzono informacj¢ dla Starostwa Powiatowego w Stawnie o liczbie o0sob
podlegajacych kwalifikacji wojskowej w 2020 roku z terenu miasta i gminy Stawno.
Wydano 9 decyzji oraz wezwan naktadajacych w sprawie przeznaczenia
do wykonania $wiadczen rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju, w razie
ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny oraz 2 decyzje i wezwania obowigzku
Swiadczen osobistych w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny.

Wydano 6 decyzji uchylajacych w sprawie $wiadczen rzeczowych na rzecz obrony
w czasie pokoju.

Wydano zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia Planu pracy Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Stawnie.

Sporzadzono zestawienie $wiadczen osobistych i1 rzeczowych na rzecz obrony na 2020
rok dla Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego 1 Bezpieczenstwa w Urzedzie

Wojewddzkim w Szczecinie.
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Wydzial Organizacyjny

1. W ramach przyje¢ interesantow w IV kwartale 2019 roku Burmistrz Miasta Stawno
przyjat 25 0s6b w nastepujacych sprawach:

a) przydzialu, remontu, zamiany mieszkan - 10 0sob,

b) pracy - 1 osoba,

¢) wycinki drzew - 2 osoby,

d) remontu ulic - 2 osoby,

e) wykup mieszkania - 1 osoba,

f) wykup dzialki - 3 osoby,

g) podatku - 1 osoba,

h) sprawy dot. sportu - 1 osoba,

i) pomocy finansowej (Festyn Charytatywny) - 1 osoba,

j) inne - 3 osoby.

2. Wyjazdy i spotkania Burmistrza w IV kwartale 2019 roku:

a) 02.10.2019 - spotkanie z p. Jozefem Lindmajerem,

b) 04.10.2019 - Szkota Podstawowa nr 3 - slubowanie klas pierwszych,

c) 05.10.2019 - udziat w Kongresie Kobiet,

d) 10-11.10.2019 - wyjazd do miasta partnerskiego - Zabkowice Slaskie,

e) 13.10.2019 - udziat w XIX Dniu Papieskim,

f) 14.10.2019 - Przedszkole nr 3 - Dzien Edukacji Narodowe;j,

g) 15.10.2019 - udziat w Miedzynarodowym Dniu Biatej Laski,

h) 17.10.2019 - Proforma 2019 - przewodniczacy jury,

i) 18.10.2019 - Szkota Podstawowa nr 1- §lubowanie klas pierwszych,

J) 24.10.2019 - spotkanie organizacyjne w sprawie Organizacji Wojewoddzkich
Obchodow Swieta Niepodlegtosci w Stawnie,

k) 31.10.2019 - spotkanie z proboszczem Leszkiem Szurkiem w sprawie organizacji
uroczystosci 11 Listopada,

) 06.11.2019 - wywiad w Radio Koszalin,

m) 07.11.2019 - spotkanie z dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1, Aneta Swiatek,

n) 09.11.2019 - Jubileusz 50-lecie Panstwa Szelag,

0) 10.11.2019 - udziat w XII Festiwalu Piosenki Marka Grechuty,

p) 11.11.2019 - udzial w Wojewoddzkich Obchodach Swigta Niepodlegtosci w Stawnie,
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g) 12.11.2019 - spotkanie z dyrektor Przedszkola Miejskiego nr 4, Matgorzatg Krol

r) 12.11.2019 - spotkanie z radnymi miejskimi w sprawie. Szpitala Powiatowego
w Slawnie,

s) 15.11.2019 - spotkanie z Tomaszem Radziwanowskim - Turniej FAKIR CUP,

t) 15.11.2019 - udziat w Dniu Pracownika Socjalnego,

u) 16.11.2019 - udziat w Dniu Seniora,

v) 18.11.2019 - spotkanie ze Starostg Stawienskim i radnymi miejskimi w sprawie
Szpitala Powiatowego w Stawnie,

w) 21.11.2019 - spotkanie z dyrektor Przedszkola Miejskiego nr 4, Matgorzata Krol

X) 22.11.2019 - spotkanie z Jerzym Chodaniem w sprawie Strefy Inwestycyjnej,

y) 28.11.2019 - uroczyste przekazanie radiowozoéw dla Komendy Powiatowej Policji
w Stawnie,

z) 29.11.2019 - spotkanie z cztonkami Rady Seniorow,

aa) 02.12.2019 - spotkanie z dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej, Hanng Dobak

bb)03.12.2019 - spotkanie z projektantem w sprawie remontu cmentarza komunalnego,

cc) 03.12.2019 - spotkanie w sprawie Strefy Inwestycyjnej,

dd)04.12.2019 - udziat w Zimowej Sportowej Olimpiadzie Przedszkolakow,

ee) 05.12.2019 - spotkanie z Komendantem Policji w Stawnie,

ff) 09.12.2019 - spotkanie z Prezesem MPGKIiM,

gg) 10.12.2019 - Zgromadzenie Wspolnikéw MPGKiM,

hh)11.12.2019 - udziat w spotkaniu optatkowym w Srodowiskowym Domu
Samopomocy,

i) 13.12.2019 - udzial w spotkaniu optatkowym w Miejskim Os$rodku Pomocy
Spotecznej,

jJ) 13.12.2019 - udziat w spotkaniu optatkowym w Zwigzku Niewidomych,

kk)13.12.2019 - udziat w spotkaniu optatkowym w MPEC,

II) 14.12.2019 - X1V Koncert Integracyjno-Charytatywny Stowarzyszenia AKSON,

mm) 16.12.2019 - spotkanie z Rada Seniorow,

nn)17.12.2019 - spotkanie optatkowe w Stowarzyszeniu RAZEM,

00)17.12.2019 - spotkanie optatkowe w MPGKiM,

pp) 18.12.2019 - spotkanie optatkowe w Stowarzyszeniu AKSON,

qq) 18.12.2019 - spotkanie optatkowe Przedszkoli Miejskich nr 1,2,3,4,

rr) 18.12.2019 - spotkanie optatkowe w Osrodku Sportu i Rekreacji,
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ss) 18.12.2019 - spotkanie optatkowe Zwigzek Emerytow i Rencistow,

tt) 19.12.2019 - spotkanie z ZHP - przyjecie Betlejemskiego Swiatetka Pokoju,

uu)19.12.2019 - podpisanie umowy z dyrektorem Banku Spoétdzielczego w Stawnie,

vv) 19.12.2019 - spotkanie optatkowe w WiK,

ww) 19.12.2019 - spotkanie optatkowe w Szkole Podstawowej nr 3,

xx)20.12.2019 - spotkanie optatkowe w Przedszkolu SLONECZKO,

yy) 20.12.2019 - spotkanie optatkowe z pracownikami Urz¢du Miejskiego w Stawnie,

2z) 21.12.2019 - udziat w koncercie koled i pastoratek zorganizowanym przez Orkiestre
Deta im.Ziemi Stawienskiej,

aaa) 22.12.2019 - Ekstraligowy Mecz Pitki Regczne;.

3. Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzedu Miejskiego w Stawnie w systemie
elektronicznym eKancelaria:

a) korespondencja przychodzaca 3571 pozycji, w tym przez ePUAP 160 pozyciji.

4. Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk
z systemu e-Kancelaria.

5. Wystano 2815 szt. korespondencji miejscowe;j.

6. Wystano 2934 szt. korespondencji zamiejscowej (w tym zagranicznej).

7. Prowadzono w wersji papierowej rejestr umow, porozumien, zlecen Gminy Miasto
Stawno. Zarejestrowano w systemie e-Kancelaria:

a) 30 umow,

b) 56 zlecen,

c) 1 porozumienie.
Rejestr umoéw, porozumien, zlecen znajduje si¢ na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej.

8. Przyjeto do archiwum zakladowego 8 tomoéw akt archiwalnych i 167 tomdéw akt
niearchiwalnych.

9. Biezaco nadzorowano nad utrzymaniem czystosci wszystkich pomieszczen biurowych
i innych w budynku Urzgdu oraz porzadku wokot budynku Urzedu.

10. Zakupiono i wydano osobiste wyposazenie pracownikow Urzedu (herbata, mydto,
kalendarz, dlugopis).

11. Biezaco nadzorowano nad prawidlowym wykonywaniem czynnos$ci kancelaryjnych.

12. Biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacja budynku.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

Prowadzono sprawy dotyczace udostepniania sal dla innych jednostek
organizacyjnych.

Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma, wyroki, postanowienia, ogloszenia sadowe
i komornicze.

Przygotowano wyptate ekwiwalentu pieni¢znego za uzywanie wlasnej odziezy
i obuwia roboczego, ekwiwalentu za pranie odziezy, pokrycie kosztow ubioru
stuzbowego pracownikow Urzedu.

Zamoéwiono ksigzki do biblioteki zaktadowej, zaprenumerowano czasopisma
na rok 2020.

Zawarto umowy na ustugi ochrony fizycznej mienia Urzedu oraz na ustugi pocztowe
w obrocie krajowym i zagranicznym.

Wykonano wystrdj §wigteczny budynku.

Zorganizowano spotkanie optatkowe w Urzedzie.

Zakupiono materiaty biurowe, srodki czystosci, pieczatki itp.

Zarejestrowano 82 zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno, ktére dotyczyly spraw
z zakresu:

gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomosciami - 58 zarzadzen,

finanséw 1 budzetu Miasta - 16 zarzadzen,

organizacji pracy i spraw kadrowych - 5 zarzadzen,

spraw spolecznych i edukacji - 2 zarzadzenia,

zamowien publicznych 1 windykacji - 1 zarzadzenie.

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publicznej.

Przeprowadzono na terenie Miasta Stawno wybory do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien
13 pazdziernika 2019 roku Rozliczono dotacje otrzymana z Krajowego Biura
Wyborczego na organizacij¢ i przeprowadzenie wyborow.

Przyjeto 1 przekazano firmie ubezpieczeniowe] dokumentacje dotyczaca 3 szkod,

ktére wystapity na terenie miasta.
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24

a)
b)
c)
25
26

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

. Opracowano spis dokumentacji wytworzonej w Gimnazjum Miejskim Nr 1
w Stawnie i w Szkole Podstawowej Nr 2 w Stawnie (w zwigzku z reforma o$wiaty
1 wygasnieciem Gimnazjum). Dokumentacja zostala przekazana do:

Zachodniopomorskiego Kuratorium Os$wiaty,

Archiwum Urzedu Miejskiego w Stawnie,

Sktadnicy Depozytowej w Stupsku.

. Do Urzedu Miejskiego przyjeto 2 osoby w celu odbycia praktyki zawodowe;j.

. Rozpatrzono 11 wnioskow o informacj¢ publiczng, przygotowano 1 wystano

odpowiedzi.

Opracowano i przygotowano odpowiedz na 1 petycje.

Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o zatrudnieniu i wynagrodzeniach.

Przeprowadzono okresowe szkolenie w zakresie BHP i p.poz wszystkich

pracownikow Urzedu.

Skierowano 19 pracownikéw na szkolenia i wypetniano niezbedne dokumenty w tym

zakresie.

Skierowano 6 pracownikéw na badania profilaktyczne okresowe lub wstepne.

Wydano 1 zaswiadczenie dotyczace zatrudnienia i wynagrodzenia.

Przygotowano dokumenty zwigzane z nowymi warunkami ubezpieczenia

odpowiedzialnosci cywilnej funkcjonariuszy publicznych.

W zwiazku z zakonczeniem stosunku pracy 1 pracownika przygotowano swiadectwo

pracy oraz niezb¢dng dokumentacj¢ w tym zakresie.

W IV kwartale 2019 roku do Urzedu Miejskiego w Stawnie nie wplyneta Zadna

skarga.

Na biezaco aktualizowano program do ewidencjonowania $rodkéw trwatych

(STOCK).
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37. Z zakresu informatyki i administracji bezpieczenstwa informacji i systemow:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

)
K)
1)

instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,
instalowano, nadzorowano i naprawiano sprzet komputerowy,

nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,

konserwowano sie¢ strukturalna,

aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,

aktualizowano system Kancelaria,

aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,

aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),

uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzedu
Miejskiego w Stawnie, zglaszano bigdy do systemu Atmosfera, reagowano
na awarie,

instalacja nowych komputerow, konfiguracja, przenoszenie danych,

zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym,

aktualizacja rejestrow upowaznien, zbioréw, incydentow,

m) prace konserwacyjne i kopiowanie materialdow z monitoringu wizyjnego Stawna,

n)

0)

P)

zakup 1 wymiana materialdow eksploatacyjnych do drukarek 1 urzadzen
wielofunkcyjnych,

realizacja umowy rozbudowy monitoringu miejskiego o punkty na budynkach Szkoty
Podstawowej nr 3, MPGKiM oraz moscie nad obwodnica,

przygotowanie instytucji do realizacji wymiaru podatkow przez eKancelarig.
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Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:
ogélem - 15,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 7,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba sporzadzonych aktow malzenstw:
ogbtem - 22,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 1,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba sporzadzonych aktoéw zgonow:
ogolem - 60,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 0,

w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
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Liczba wydanych decyzji administracyjnych:

na podstawie art. 35 Prawa 0 asc - 8,

na podstawie art. 37 Prawa 0 asc - 9,

na podstawie art. 99 Prawa o0 asc - 0,

na podstawie art. 104 Prawa o asc - 8,

na podstawie art.109 Prawa o asc - 0,

0 zmianie imienia i nazwiska - 5,

w tym dot. zmiany imienia i nazwiska w zwigzku z przynaleznos$cig do mniejszosci
narodowych i etnicznych - 0.

Liczba wydanych odpiséw i zaswiadczen:

liczba odpisow skroconych (z wylacz. wydanych na drukach wielo.) - 718,

liczba odpisow zupetnych - 57,

liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach lub o ich
braku - 1,

liczba wydanych za§wiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksigg stanu cyw. - 0,

liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 1,

Liczba wydanych odpiséw skroconych na drukach wielojgzycznych - 76.

Liczba przyjetych oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski:

w lokalu USC - 13,

poza lokalem USC - 0.

Liczba innych czynnosci kierownika USC:

przyjecie zlecen z innego urzedu usunigcia niezgodnos$ci w bazie PESEL - 120,
migracja aktow do BUSC - 662,

przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dolaczeniem wzmianki - 6,

przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dolaczeniem przypiskow - 94,

zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami - 60,

sprawozdanie statystyczne do GUS - 97,

przyjete wnioski o wydanie odpisow aktow stanu cywilnego - 851,

wystosowane wezwania o uiszczenie oplaty skarbowej - 1,

zlecenie migracji aktow - 53,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub zamieszkatly
na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego panstwa, zgodnie
z prawem polskim, moze zawrze¢ matzenstwo za granicg (art.71 pr.o a.s.c.) - 4,
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K)

1)

m)
n)
0)

P)
Q)

liczba wydanych zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uptywem terminu
okreslonego w art. 4 kro - 2,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajgcych brak okolicznosci wylgczajacych
zawarcie matzenstwa (art. 4 kro) - 5,

liczba przyjetych o§wiadczen o uznaniu dziecka - 11,

liczba przyjetych o$wiadczen o nadaniu dziecku nazwiska meza matki - 0,

liczba przyjetych o$wiadczen matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska,
ktore nosit przed zawarciem matzenstwa - 1,

liczba protokotéw zawierajacych ostatnig wole spadkodawcy - 0,

odnotowane wyroki rozwodowe - 4,

zorganizowano uroczystosci Ztotych Godow dla:

mieszkancow miasta - 1,

mieszkancow gminy - 4.

wystgpiono o nadanie Medali za Dhugoletnie Pozycie Matzenskie dla:

mieszkancoOw miasta - 0,

mieszkancoéw gminy - 2.

nadanie numeru PESEL - 0,

zameldowanie noworodkow - 0,

likwidacja dowodu osobistego w zwigzku ze zgonem - 60,

wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 60.

Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

zameldowano na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) - 67,

zameldowano na pobyt czasowy powyzej 3 miesigey (obywatele i cudzoziemcy) - 19,
wymeldowano z pobytu statego (obywatele i cudzoziemcy) - 30,

wymeldowano z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 2,

zgloszono wyjazd za granic¢ CZasowo - 3,

zgloszono wyjazd za granicg na state - 1,

udostepniono dane osobowe - 51,

wydano zaswiadczenia - 53,

nadano numer PESEL - 20.
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10. Wydano dowody osobiste - 165 szt.,

11. Dowody osobiste uniewaznione - 281 szt., w tym:

a) uptyw terminu waznosci - 158 szt.,

b) utrata dowodu osobistego - 35 szt.,

¢) uszkodzenie dowodu osobistego - 10 szt.,

d) zmiana danych - 24 szt.,

e) zmiana wizerunku twarzy - 2 szt.,

f) inne przyczyny - 0 szt.,

g) wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej - 6 szt.,

h) przekazanie przez osobg trzecig znalezionego dowodu osobistego - 0 szt.,
i) zgon - 46 szt.

12. Wydano 5 decyzji administracyjnych o wymeldowaniu z pobytu statego.
13. Nadano 2 numery PESEL.
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I e oA

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Aktualizowano Plan Obrony Cywilnej Miasta.

Aktualizowano Plan Operacyjny Ochrony przed Powodzig.

Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.

Realizowano zadania ujete w Planie Szkolenia Obronnego na 2019 rok.

Realizowano zapisy uj¢te w Planie Zamierzen Obronnych na 2019 rok.

Realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Obrony Cywilnej
na 2019 rok”.

Aktualizowano Kkarty realizacji zadan operacyjnych do planu operacyjnego.
Uczestniczono w treningach PO i AL. Organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
Przeprowadzono odprawg Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego na temat
przygotowania stuzb miejskich do zimy.

Sporzadzono sprawozdania i informacje z zakresu spraw obronnych i zarzadzania
Kryzysowego.

Przeprowadzono szkolenie pracownikow UM z zakresu ochrony informacji
niejawnych.

Na biezaco informowano mieszkancow miasta o mozliwosci wystapienie zagrozen
miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewoddzkiego w Szczecinie na stronie internetowej miasta.

Aktualizowano dokumentacjg ,,Akcji Kurierskiej”.

Przeprowadzono modernizacj¢ Miejskiego Systemu Powszechnego Ostrzegania
i Alarmowania poprzez zamontowanie nowej syreny elektronicznej na budynku
Przedszkola Miejskiego przy ulicy Cieszkowskiego. Zwigkszono moc syreny
alarmowej zamontowanej na budynku Szkoty Podstawowej Nr 1 przy ul Kossaka.
Uczestniczcono w odprawie rocznej i szkoleniu organizowanym przez
Zachodniopomorski Urzad Wojewodzki w Szczecinie.

Kontynuowano opracowanie nowego Miejskiego Plany Zarzadzania Kryzysowego

zgodnie zaleceniami Starosty Stawienskiego.
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17. Przystapiono do opracowania Planu Szkolenia Obronnego Urz¢du Miejskiego na 2020
rok.

18. Uczestniczono w Grze Decyzyjnej organizowanej przez Starostwo Powiatowe
w Slawnie na temat: Rozwiniecia Zapasowych Miejsc Szpitalnych Szpitala

Powiatowego w Stawnie.

31



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

Wydano 3 nowe zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych do spozycia poza
miejscem sprzedazy.

Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy
zajecia wspierajace, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla osob
uzaleznionych, 0sob wspotuzaleznionych oraz ofiar i sprawcow przemocy.
Prowadzono terapi¢ psychologiczna oso6b uzaleznionych, wspoétuzaleznionych oraz
ofiar 1 sprawcOw przemocy.

Udzielano pomocy w zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy.

Do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zgtosito si¢ dobrowolnie 25 o0s6b,
z ktorymi prowadzono konsultacje i poradnictwo w zakresie uzaleznien.
Zarejestrowano 3 osoby do Poradni Zdrowia Psychicznego (w tym 2 do szpitala
psychiatrycznego).

Przyjeto 6 wnioskéw o wszczecie postepowania w stosunku do osoby naduzywajacej
alkoholu.

Skierowano 7 os6b na badanie przez bieglych lekarzy psychiatre i psychologa, w celu
wydania opinii w przedmiocie uzaleznienia.

Skierowano 2 wnioski do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydziat Rodzinny
i Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu.

Sfinansowano prowadzenie pozalekcyjnych zaje¢ sportowych dla dzieci 1 mlodziezy
przez Osrodek Sportu i Rekreacji w Stawnie.

Zakupiona bilety na impreze profilaktyczng NIECPA 2019, ktéra odbyta sie
4 pazdziernika 2019 w Stupsku.

Zawarto nowe umowy z oSobami prowadzacymi pozalekcyjne zajecia sportowe
dla dzieci i mtodziezy.

Kontynuowano wspotprace z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Stawnie,
Komenda Powiatowg Policji w Stawnie, kuratorami sadowymi, Prokuraturg Rejonowa
w Stawnie.

Opracowano Miejski Program Przeciwdziatania Uzaleznieniom i Przemocy
na 2020 rok.

Dofinansowano impreze sportowo-rekreacyjng ,,Bieg Niepodlegtosci”.
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16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Dofinansowano festyn rodzinny ,,Niepodlegta 2019”.

Wspotorganizowano wraz z Powiatowg Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w Stawnie
konkurs literacki pn. ,,Dopalacze? Nie warto”.

Zawarto umowe z Agencja Ochrony Lex Crimen na dozér Punktu w Systemie
Dyskretnego Ostrzegania.

Zawarto umowg¢ z Parafia Rzymskokatolicka pw. NMP na najem pomieszczenia salki
parafialnej dla dzieci ze $wietlicy opiekunczej ,,Nasze Wspdlne Gniazdo”.

Zlecono przygotowanie opracowania dokumentacji technicznej na roboty remontowe
pomieszczen w Punkcie.

Przeprowadzono roboty budowlane w pomieszczeniach Punktu polegajace
na remoncie pomieszczen oraz wykonaniu tazienki dla os6b niepetnosprawnych.
Wybrano najkorzystniejsze oferty na $§wiadczenie ustug motywacyjnych,
edukacyjnych, wspierajacych oraz konsultacyjnych na 2020 rok.

Zlecono wykonanie przebudowy systemu teleinformatycznego w Punkcie polegajace
na rozprowadzeniu nowego okablowania, montazu i uruchomieniu urzadzen
sieciowych, przeniesieniu skrzyni rozdzielczej na nowa lokalizacje wraz

z odtworzeniem potaczen §wiattowodowych.

24. Zlecono zamieszczenie ogloszenia w prasie lokalnej dotyczacego oferty Punktu.

25.

Zorganizowano konkurs na malg forme teatralng o charakterze profilaktycznym
PROFORMA 2019 dla uczniow stawienskich szkot, ktory odbyt si¢ 17 pazdziernika
2019 roku.

26. Zakupiono kampani¢ informacyjno-edukacyjng ,,Przeciw pijanym kierowcom”.

27. Biezaca realizacja zadan na stanowisku.
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windvkacji

Prowadzono sprawy zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych:

przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargowg pn. ,,Odbior i transport
odpadéw  komunalnych z  nieruchomo$ci  zamieszkatych ~w  granicach
administracyjnych Miasta Stawno”,

podpisano umowe¢ na ustuge ,Odbiér i transport odpadow komunalnych
z nieruchomosci zamieszkalych w granicach administracyjnych Miasta Stawno”.
Koordynowano kontrol¢ zarzadcza:

koordynowano kontrol¢ zarzadcza,

przeprowadzono wyrywkowa inwentaryzacje okresowa skladnikéw majatkowych
Gminy Miasto Stawno.

Windykacja nalezno$ci:

wystawiono 5 ostatecznych przedsadowych wezwan do zaptaty,

ztozono do sadu 5 pozwow o zaplate,

ztozono do sadu 6 wnioskow 0 nadanie klauzuli wykonalnosci,

ztozono do komornika 1 wniosek o wszczecie egzekucji komornicze;.

Koordynowano sptaty zadtuzenia w formie $wiadczenia zastepczego:

koordynowano sptate zadtuzenia w formie §wiadczenia zastgpczego,

podpisano 3 umowy dotyczace sptaty zadtuzenia w formie swiadczenia zastepczego,
podpisano 3 aneksy do umow dotyczacych splaty zadtuzenia w formie $wiadczenia
zastepczego.

Ustanawianie hipotek oraz wydawanie zaswiadczeh o uwolnieniu z dlugu
hipotecznego:

ztozono do sadu 2 wnioski o wpis hipoteki w ksiedze wieczystej.
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)

K)

Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspoélpracy Zagranicznej

Organizowano spotkania, wydarzenia, imprezy:

nadzorowano wystawy w galerii ,,W RATUSZU”,

wspdlorganizowano Superligowy Dwumecz Pitkarek Recznych w Stawnie,
wspotorganizowano Wojewddzkie Obchody Swieta Niepodlegltosci w Stawnie,
koordynowano przygotowania do 28. Finalu WOSP w Stawnie,

wspodlorganizowano 1. Regionalny Kongres Kobiet w Stawnie,

koordynowano przygotowania do II Orszaku Trzech Kroli w Stawnie,
wspotorganizowano Noworoczny Mecz Pitki Noznej,

wspotorganizowano Dzien Papieski,

wspotorganizowano konkurs na matg forme teatralng o charakterze profilaktycznym
"Proforma 2019",

wspotpracowano ze Starostwem Powiatowym 1 gminami powiatu stawienskiego
w zakresie Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy
i Grabowej,

organizowano spotkania Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dot. stanowiska
ds. promocji i wspdlpracy zagranicznej.

Wspotpracowano z partnerami zagranicznymi i polskimi:

przygotowano i koordynowano wizyty delegacji do partnerskiego miasta Rinteln,
ustalono wstepny plan wspotpracy na rok 2020 z partnerskim miastem Zabkowice
Slaskie,

ustalono wstepny plan wspotpracy na rok 2020 z partnerskim miastem Rinteln.
Dziatania informacyjne i reklamowe:

prowadzono stron¢ internetowa miasta - www.slawno.pl,

przygotowywano materiaty prasowe na strong www.slawno.pl,

aktualizowano galeri¢ zdje¢, wydarzen 1 imprez w organizowanych w Slawnie,
zamieszczano zdjecia W galerii na stronie www.slawno.pl,

przekazywano opracowane materiaty do mediow oraz udzielano odpowiedzi
w skladanych zapytaniach,

rozpatrywano wnioski o Patronat Honorowy Burmistrza Miasta Stawno,
wspotpracowano w sprawie wydania publikacji ,,Szkolnictwo w Stawnie do 1945

roku”,
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9)

h)

)

K)

1)

wykonywano dokumentacj¢ fotograficzng inwestycji prowadzonych na terenie miasta,
opracowywano graficznie i wydawano plakaty, zaproszenia, dyplomy, podzigkowania,
teksty do grawertonow,

opracowano i wydano zimowy informator miejski RATUSZ,

przygotowywano odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski 0 udostepnienie
informacji publicznej,

obstugiwano i prowadzono bezplatny system powiadamiania SMS dla mieszkancow
Stawna,

aktualizowano dane w aplikacji mobilnej,

m) prowadzono portale spotecznosciowe Miasta Stawno - Facebook, Twitter, Instagram,

Snapchat.

Inne zadania:

na biezaco kontrolowano wydatkowanie s$rodkéw finansowych przeznaczonych
na promocj¢ miasta i wspolprace zagraniczna,

opracowano oraz wystano karty bozonarodzeniowe z zyczeniami §wigtecznymi,
przygotowano zyczenia bozonarodzeniowe do prasy lokalnej i na strong
www.slawno.pl,

opracowano projekt budzetu stanowiska ds. promocji i wspdlpracy zagranicznej
na 2020 rok.
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