OR.0057.3.2019 Stawno, 15 pazdziernika 2019 roku

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za |11 kwartal 2019 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziat Gospodarki Przestrzennej 1 Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych 1 Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy

© © N o g kL DN E

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawg o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w 11l kwartale 2019

roku wykonal zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedlug specyfikacji

wydziatowe;.

10.

11.

12.

13.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

. Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkow lokalnych dla oséb fizycznych

(rolny, lesny i od nieruchomosci) w tym dokonywano przypisu podatku
od srodkow transportowych.

Dokonywano naliczenia podatkéw (rolny, lesny, od $rodkéw transportowych
i od nieruchomo$ci) osobom prawnym 1 jednostkom organizacyjnym
nieposiadajagcym osobowosci prawne;.

Wzywano podatnikow do zlozenia wyjasnien w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikéw do ztozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wydano 10 zaswiadczen o stanie majatkowym i1 o prowadzeniu gospodarstwa
rolnego.

Rozpatrzono 1 podanie w sprawie udzielenia ulg w podatkach tj. odroczenie
terminu platnos$ci zalegtosci podatkowe;.

Wystawiono 1 zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach.

Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikow z tytulu podatkow oraz
nalezno$ci cywilnoprawnych i odpadow komunalnych.

Wystawiano postanowienia i zarachowania o zaliczeniu wptat na podatkach
1 optatach lokalnych.

Wystano potwierdzenia sald w optacie za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Wystano ponowne informacje w sprawie nadania kont indywidualnych
dot. ptatnosci z tytulu optaty za odpady komunalne.

Przeprowadzono ewidencj¢ wptat (dochodow), biezace rozliczanie nadptat
1 zalegtosci z tytulu podatkow 1 optat lokalnych.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytutu nalezno$ci cywilnoprawnych.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.
29.

30.

Wystawiono upomnienia z tytulu podatku od nieruchomosci oraz z tytutu optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Wystawiono tytuty wykonawcze na zaleglosci z tytutu podatku od nieruchomosci,
srodkow transportu oraz z tytutu tacznego zobowigzania pieni¢znego.

Wystawiono tytuty wykonawcze na zaleglo$ci z tytutu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

Przygotowano i przekazano dokumenty dot. ztozenia wnioskéw o wpis hipoteki
dtuznikom posiadajacym zaleglosci za lata 2014-2019 z tytutu oplaty za odpady
komunalne, podatku oraz uzytkowania wieczystego.

Ztozono wniosek do Sadu Rejonowego w Stawnie o nadanie klauzuli
wykonalnosci tytutom wykonawczym obejmujacym zaleglosci z tytutu podatku
od nieruchomosci oraz z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Rozpatrzono 2 podania w sprawie udzielenia ulg w naleznosciach
cywilno-prawnych tj. umorzenie, roztozenie na raty i odroczenie terminu ptatnosci.
Wystawiono faktury VAT i noty ksiggowe.

Zweryfikowano poprawno$¢ i terminowo$¢ ztozonych deklaracji VAT-7 oraz
plikow JPK przez jednostki.

Sporzadzono czastkowa deklaracje VAT-7, plik JPK 1 rejestr sprzedazy dla Urzedu
Miejskiego.

Sporzadzono skonsolidowang deklaracj¢ VAT-7 oraz plik JPK dla Miasta Stawno.
Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezagco kompletowano dokumentacje ksiegowa zwigzang z operacjami
na wyciagu bankowym danego dnia.

Biezaco wprowadzono wydatki i dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji
ksiggowej.

Zweryfikowano poprawnosci zapisOw ksiggowych na kontach analitycznych
I syntetycznych.

Zweryfikowano zaangazowanie do wysoko$ci wydatkow.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe 1 zbiorcze o wydatkach
RB-28S za miesigc czerwiec 2019 roku, lipiec 2019 roku, sierpien 2019 roku.
Sporzadzono 1 wystano deklaracje ZUS za miesigc czerwiec 2019 roku, lipiec

2019 roku, sierpien 2019 roku.



31.

32.

33.
34.

35.
36.

37.

38.

39.

40.

41.
42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

Rozliczono i1 wyptacono ryczalty samochodowe za miesigc czerwiec 2019 roku,
lipiec 2019 roku, sierpien 2019 roku.

Rozliczono 1 wyptacono diety radnych za miesigc czerwiec 2019 roku, lipiec 2019
roku, sierpien 2019 roku.

Rozliczono i wyptacono wynagrodzenia z tytutu umow zlecen.

Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2019 rok
i Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta.

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2019 rok.

Sporzadzono pisma do jednostek podleglych w sprawie zmian w planie
finansowym.

Zweryfikowano 1 zaksiggowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia
miesiecznych i kwartalnych sprawozdan finansowych jednostek budzetowych.
Sporzadzono poétroczng informacj¢ z wykonania budzetu Miasta.

Sporzadzono informacje na zapytania w trybie dostepu do informacji publiczne;.
Zorganizowano spotkania z dyrektorami, ksiggowymi i naczelnikami wydziatow
Urzedu Miejskiego w sprawie projektowania budzetu na 2020 rok.

Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek 0sob zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz osob
niepelnosprawnych za miesigc czerwiec 2019 roku, lipiec 2019 roku, sierpien 2019
roku.

Dokonywano zgloszen 1 wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentow ksiggowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

Biezaco wprowadzono dochody 1 wydatki do ewidencji ksiggowej Organu.
Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.

Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiggowej z wptatami z tytutu Funduszu
Alimentacyjnego.

Na biezaco przyjmowano 1 rozliczano oplaty targowe.



o1.

52.

53.
54,
55.
56.

Wystawiono noty ksiggowe dla poszczegdlnych gmin, z tytulu refundacji
poniesionych wydatkow, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli
publicznych i niepublicznych.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o dochodach
RB-27S za miesigc czerwiec 2019 roku, lipiec 2019 roku, sierpien 2019 roku.
Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

Biezaco dokonywano dyspozycji srodkami pienigznymi.

Biezaco kontrolowano wysoko$¢ planu do zaciaggnietych zobowigzan.

Zatatwiano biezace sprawy i wnioski.



R

Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Zlikwidowano 1 i nadano 5 numeréw adresowych nieruchomosci.

Wydano 3 decyzje zatwierdzajaca podzial nieruchomosci.

Wydano 4 postanowienie opiniujgce wstepny projekt podziatu.

Wydano 701 zaswiadczen dot. przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntow
(Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasno$ci tych gruntow, (t.j.
Dz. U. z2019r. poz. 916)).

Dokonano 95 naliczen optat jednorazowych z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci w odniesieniu do nieruchomosci
potozonych w Stawnie (zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntdw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wlasnos$ci tych gruntow (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 916)).
Wydano 78 zaswiadczen o wniesieniu optaty jednorazowej z tytulu przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do ztozenia wniosku o wykreslenie z ksiggi wieczystej wpisu
roszczenia o opftate.

Wydano 25 zas§wiadczen o pomocy de minimis (dziatajac na podstawie art. 6a oraz art.
14 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntow
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz.916), w zw. z art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.,
0 postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2016 r.
poz.1802), oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc
de minimis (Dz. U. z 2014 r. poz. 1543 ze zm.)).

Sprzedano 8 nieruchomosci gruntowych w trybie ustnego przetargu nieograniczonego
(zawarto akty notarialne).

Wydano 11 zarzadzen w sprawie sprzedazy nieruchomos$ci stanowigcych wlasnosé

Gminy Miasto Stawno:

a) 8w trybie ustnego przetargu nieograniczonego,

b) 3w trybie bezprzetargowym.



10.

11.

12.

b)

13.

Przeprowadzono 8 ustnych przetargdw nieograniczonych na sprzedaz nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ gminy Miasto Stawno (5 =zakonczonych wynikiem
pozytywnym, 3 zakonczone wynikiem negatywnym).

Przeprowadzono ustny przetarg nieograniczony na najem lokalu uzytkowego
ulicy Konopnickiej (zakonczony wynikiem negatywnym).

Wydano 52 zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno w sprawie:

oddania nieruchomosci w dzierzawe potozonych na terenie miasta Stawna w trybie
bezprzetargowym z przeznaczeniem na:

7 cele garazowe,

7 cele magazynowo-sktadowe,

1 cele ustugowe,

32 cele ogrodniczo-warzywne,

3 cele rolne.

uzyczenia nieruchomosci potozonych na terenie miasta Slawno w trybie
bezprzetargowym - 2.

Rozpatrzono pozytywnie 49 podan w sprawie przedluzenia umoéw dzierzaw
z przeznaczeniem na:

7 cele garazowe,

7 cele magazynowo-sktadowe,

32 cele ogrodniczo-warzywne,

3 cele rolne.

. Rozwigzano 1 umowe dzierzawy (garaz ulica I Putku Utanow).

.Rozpatrzono pozytywnie pismo w sprawie wyrazenia zgody na remont dachu

w dzierzawionym garazu (ulica Chetlmonskiego) i lokalu uzytkowym (ulica

Koszalinska) z zaliczeniem poniesionych nakladéw w poczet czynszu dzierzawy.

. Zawarto 5 nowych umow:

1 umowe uzyczenia - Plac Sportowy 1,
1 umowe najmu na lokal uzytkowy - Plac Sportowy 1,
1 umowg dzierzawy cele ustugowe - ulica Koszalinska,

2 cele ogrodniczo-warzywne.

. Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.

18.

Wydano 2 zarzadzenia w sprawie sprzedazy lokali mieszkalnych w trybie

bezprzetargowym stanowigcych wlasnos¢ gminy Miasto Stawno (na rzecz najemcy).



19. Wydano 1 zarzadzenie zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustanowienia shuzebnosci
przesytu na nieruchomosciach stanowigcych wtasno§¢ Gminy Miasto Stawno.

20. Wydano decyzje wygaszajaca trwaly zarzad na nieruchomosci potozonej w Stawnie
przy Placu Sportowym 1.

21. Wydano 2 zezwolenia na wykreslenie hipoteki z ksiggi wieczyste;j.

22. Zaktualizowano rejestr platnikéw z tytutu optat uzytkowania wieczystego gruntu.

23. Zaktualizowano zasoby nieruchomosci Gminy Miasto Stawno:

a) stan mienia Gminy Miasto Stawno - grunty,

b) zas6b Gminy Miasto Stawno - budynki niemieszkalne,

€) zas6b Gminy Miasto Stawno - lokale mieszkalne,

d) zasob Gminy Miasto Stawno - lokale uzytkowe,

e) zasob Gminy Miasto Stawno - budynki uzytecznosci publiczne;.

24. Przygotowano informacj¢ dotyczaca powierzchni gruntéw i budynkéw stanowigcych
wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, celem zlozenia stosownej korekty do deklaracji
na podatek od nieruchomosci i podatek lesny.

25. Wydano 14 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

26. Wszczeto S postepowan w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

27. Wydano 1 decyzj¢ o przeniesieniu decyzji o warunkach zabudowy.

28. Wydano 2 decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

29.Wydano 12 wypisbw 1 wyrysow 2z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego m. Stawno.

30. Wydano 13 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

31. Wydano 19 za§wiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej strefy
Rewitalizacji.

32. Wydano 3 informacje kompleksowe o przeznaczeniu dziatek.

33. Wydano 1 opini¢ urbanistyczng dotyczacg interpretacji zapisow mpzp.

34. Przygotowano 7 projektow uchwat:

a) w sprawie wyrazenia zgody na odstgpienie od zbycia w drodze przetargu
nieruchomosci stanowigce wlasno§¢ gminy Miasto Stawno, oznaczonej geodezyjnie

numerami dziatek 898, 909/6 obrgb 0003 m. Stawno,



b) w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 99% od ceny
ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
lokalu mieszkalnego nr 2 stanowigcego wilasnos¢ Gminy Miasto Stawno,
usytuowanego przy ulicy Mielczarskiego 9A na rzecz najemcy tego lokalu,

C) w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 99% od ceny
ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
lokalu mieszkalnego nr 1 stanowigcego wilasnos¢ Gminy Miasto Stawno,
usytuowanego przy ulicy Mielczarskiego 9 na rzecz najemcy tego lokalu,

d) w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 99% od ceny
ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
lokalu mieszkalnego nr 1 stanowigcego wlasnos¢ Gminy Miasto Stawno,
usytuowanego przy ulicy Grottgera 3 na rzecz najemcy tego lokalu,

e) w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 85% od ceny
ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
lokalu mieszkalnego nr 8 stanowigcego wilasnos¢ Gminy Miasto Stawno,
usytuowanego przy ulicy Polanowskiej 41 na rzecz najemcy tego lokalu,

f) w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 85% od ceny
ustalone] przez rzeczoznawce¢ majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
lokalu mieszkalnego nr 3 stanowigcego wlasnos¢ Gminy Miasto Stawno,
usytuowanego przy ulicy Polanowskiej 41 na rzecz najemcy tego lokalu,

g) w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 85% od ceny
ustalone] przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
lokalu mieszkalnego nr 9 stanowigcego wlasnos¢ Gminy Miasto Stawno,

usytuowanego przy ulicy Polanowskiej 41 na rzecz najemcy tego lokalu.



9)

h)

)

Wvydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu zieleni, kanalizacji deszczowej i ochrony $rodowiska:

rozpatrzono 14 spraw dotyczacych wydania decyzji oraz ogledzin drzew zgloszonych
do usunigcia,

wydano 4 decyzje na usuni¢cie drzew,

sporzadzono 6 wnioskow do Starostwa Powiatowego o usunig¢cie drzew na terenie
m. Stawno,

przeprowadzono kontrole i interwencje w sprawie bezpanskich psow i1 kotow:
wspotpraca z Przychodniag Weterynaryjng w Stawnie,

pokrycie kosztow leczenia, sterylizacji, zakupow lekow na antykoncepcjg.

nadzoér nad funkcjonowaniem targowiska miejskiego:

wspolpraca z inkasentem.

przeglad placéw zabaw:

naprawa zniszczonych urzadzen na placach zabaw przy ul. Mieszka |,
Plac Gierymskiego.

na biezaco usuwano awarie sieci kanalizacji deszczowej miedzy innymi
na ulicy Cieszkowskiego,

wydawano warunki przylaczenia do sieci kanalizacji deszczowej oraz stwierdzano
zgodno$¢ przedtozonych projektéw z wydanymi warunkami,

wykonano nasadzenia na klombie przy ulicy Plac Gierymskiego,

biezace sprawy merytoryczne na stanowisku.
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Z zakresu ochrony i utrzymania drog:

wydano 44 decyzje zezwalajace na wykorzystanie drog w sposob szczegolny,
udzielono dziewietnastu odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych,

zgtoszono szkode na $ciezce pieszo-rowerowej przy ulicy Gdanskiej,

udzielono 3 odpowiedzi w sprawie szkody drogowej,

przekazano 3 wnioski do wtasciwego organu,

udzielono jednej odpowiedzi w sprawie materiatu rozbiérkowego,

wydano 5 opinii odnos$nie sposobu zarzgdzania gruntami,

przygotowano uchwate w sprawie zaliczenia drog do kategorii drog publicznych,
udzielono 3 odpowiedzi w sprawie oznakowania ulic,

wystgpiono do Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad z prosba
0 wybudowanie chodnika przy ulicy Koszalinskiej,

wydano 1 zgodg¢ na poruszanie si¢ pojazdow o wigkszym ciezarze niz dopuszczalny,
przygotowano umowe¢ na przebudowe czesci ulicy Ignacego Daszynskiego,

Zlecono wyrownanie zapadni¢tego chodnika na ulicy Juliusza Kossaka,

Zlecono uzupetnienie ubytku w chodniku na Placu Aleksandra Gierymskiego,

Zlecono wymiang kraweznika przy ulicy Aleksandra Fredry,

Zlecono przetozenie ptyt jomb przy skrzyzowaniu ulic Kossaka i Kisielewskiego,
Zlecono uzupetnienie kruszywem ubytkéw w nawierzchni ulicy Stanistawa Lema
i Juliana Tuwima,

Zlecono usunigcie pozostato$ci stupkéw metalowych oraz uzupetnienie ubytku
betonem na przyczotkach ktadki w ciggu ulicy Ojca Putkownika Stanistawa Talarka,
opiniowanie zmian organizacji ruchu,

nadzor nad stanem oznakowania drog,

Zlecono wykonanie remontdw czastkowych na cze$ci drég masg bitumiczng
na goraco.

objazd drég miejskich.
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d)

f)

9)

h)

)

Z zakresu gospodarki lokalowej:

na biezaco udzielane s3 informacje dotyczace spraw zglaszanych przez Radnych
na posiedzeniach komisji i sesji,

przeprowadzono wraz z administratorem lokali komunalnych wizje w terenie pod
katem sprawdzenia stanu technicznego lokali,

poinformowano pisemnie 86 najemcéw lokali komunalnych o mozliwos$ci uzyskania
dofinansowania do zmiany sposobu ogrzewania najmowanego lokalu
z Zachodniopomorskiego Programu Antysmogowego,

na biezaco prowadzona jest wspoOlpraca z administratorem lokali mieszkalnych
nalezacych do Gminy pod katem prawidtowej realizacji zawartej umowy,

rozpatrzono 20 spraw z zakresu utrzymania i eksploatacji lokali komunalnych,
rozpatrzono i =zatatwiono 2 sprawy z zakresu prawidlowosci wykorzystania
najmowanych lokali mieszkalnych i socjalnych,

na biezaco prowadzona jest korespondencja z Kancelariag Komornicza majaca na celu
wskazanie pomieszczen tymczasowych dla os6b eksmitowanych,

rozpatrzono tacznie 18 wnioskow dotyczacych spraw mieszkaniowych:

przydzielono 2 lokale socjalne w ramach realizacji listy przydzialu mieszkan
komunalnych oraz 1 lokal mieszkalny,

zawarto 3 uUmowy najmu na czas nieoznaczony,

7 wnioskow zatatwiono odmownie,

2 zainteresowanych poinformowano o kryteriach dotyczacych przydziatu lokali,

1 wniosek przeznaczony do rozpatrzenia przez Spoleczng Komisje Mieszkaniowa
w 2020 roku,

2 wnioski w trakcie realizacji.

Uczestniczenie w przyjeciach interesantow podczas przyje¢ przez Burmistrza Miasta,
Zorganizowanie 1 prowadzenie spotkania wiascicieli lokali z nieruchomosci
Fryderyka Chopina, w celu powotania Zarzadu badz powierzenia nieruchomosci

w administrowanie Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Wybrzeze” w Stawnie,

K) biezgca realizacja spraw na stanowisku.
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d)

f)

9)

h)

Z zakresu inwestycji miejskich i remontow:

zakonczono prace i dokonano odbioru koncowego inwestycji ,,Przebudowa skwerow
na terenie miasta Stawo wraz z wyznaczeniem miejsc dla matej architektury oraz
budowag miejsca odpoczynku i rekreacji dla kajakarzy przy ulicy Gdanskiej”,
przygotowano uchwale w sprawie regulaminu korzystania ze skweru z fontanng
zlokalizowanego miedzy ulicami Armii Krajowej, Matejki i Kopernika w Stawnie,
wykonano remont nawierzchni ulic Kosynierow i Alei Zachodniej w Stawnie poprzez
wytozenie ptytami jomb 1 utwardzenie kruszywem,

na biezaco akceptowano wnioski materialowe i rozwigzania zwigzane z realizacja
zadania ,,Przebudowa odcinka ulicy Basztowej od skrzyzowania z ulicami Lipowga
i Matejki do ulicy M. C. Sktodowskiej oraz przebudowa odcinka ulicy Basztowej
od ulicy Mickiewicza do Matejki w miescie Stawno,

podpisano z Wykonawcg aneks do umowy na wykonanie przedmiotu zamdwienia
pn.: ,,Przebudowa odcinka ulicy Basztowej od skrzyzowania z ulicami Lipowa
i Matejki do ulicy M. C. Sktodowskiej oraz przebudowa odcinka ulicy Basztowej
od ulicy Mickiewicza do Matejki w miescie Stlawno” w celu wykonania robot
dodatkowych,

przygotowano dokumentacje projektowa wraz z niezbednymi uzgodnieniami
i pozwoleniami dotyczaca: ,,Przebudowy ulicy Kosynierow na odcinku
od skrzyzowania z ulicag Sempotowskiej do Ogrodowej i ulicy Ogrodowej w Stawnie”
w branzy drogowej, sanitarnej i elektrycznej,

na biezaco uzgadniano rozwigzania koncepcyjne remontu i przebudowy stadionu
miejskiego w Stawnie, po uwzglednianiu uwag zamawiajacego 1 uzytkownikow
stadionu,

przygotowano informacj¢ do Komisji Skarg, Wnioskow 1 Petycji w sprawie petycji
radnego dotyczacej potrzeby przeprowadzenia kapitalnego remontu stadionu
miejskiego w Stawnie,

podpisano umowe¢ z Wykonawca oraz przystgpiono do realizacji ~ zadania

obejmujacego wymiang pokrycia dachu budynku przy ulicy Basztowej 15 w Stawnie,
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)

K)

przygotowano materiaty wyjSciowe do ogloszenia zapytania ofertowego
na wykonanie dokumentacji projektowej wraz z niezb¢dnymi uzgodnieniami
I pozwoleniami dotyczacego ,,Przystosowania - przebudowy budynkéw gimnazjum
na potrzeby szkoly podstawowej z zagospodarowaniem terenu przy Placu
Sportowym 1 w Stawnie” w branzach architektonicznej, sanitarnej, elektrycznej,
drogowej,

uzyskano zgode na lokalizacje fotoradaru przy ulicy Koszalinskiej w Stawnie
od Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad w Szczecinie oraz podpisano
umowe z Energa Operator na przytaczenie fotoradaru do sieci energetycznej,
uzgodniono warunki i przygotowano dokumenty do porozumienia z Generalnym
Inspektoratem Transportu Drogowego w sprawie dostarczenia urzadzenia

pomiarowego predkosci przy ulicy Koszalinskiej w Stawnie,

m) przeprowadzono konsultacje w sprawie dokumentacji projektowej, dotyczacej

rewitalizacji cmentarza komunalnego w branzy drogowej, sanitarnej i elektrycznej
oraz podpisano aneks do umowy wykonanie powyzszej dokumentacji,

zawarto umowe¢ ze Skarbem Panstwa reprezentowanym przez Panstwowe
Gospodarstwo Wodne RZGW w Szczecinie na uzytkowanie gruntu pokrytego
wodami rz. Moszczenicy w celu prowadzenia dzialalno$ci zwigzanej z uprawianiem

rekreacji, turystyki 1 sportéw wodnych.
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b)

f)

9)

h)

)

Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania $srodkow zewnetrznych:
uczestniczono w konferencjach i spotkaniach informacyjnych o tematyce
pozyskiwania srodkéw zewnetrznych,

prowadzono  wspotprace z  Urzedem = Marszalkowskim  Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, Zachodniopomorskim Urzgdem Wojewodzkim, oraz innymi
organizacjami w celu rozpoznawania mozliwosci pozyskania srodkéw zewnetrznych,
wdrazanie projektow, ktore otrzymatly wsparcie finansowe,

analizowano mozliwos$ci pozyskania srodkow zewngtrznych w ramach ogtaszanych
naborow,

przygotowano uchwaty, umowy i inne dokumenty dotyczace realizowanych
projektow,

Ztozono wniosek o dofinansowanie zadania, pn. ,,Przebudowa ulic Kosynierow
I Ogrodowej w  Stawnie wraz z budowa kanalizacji  deszczowej
do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w ramach ustawy o Funduszu
Drog Samorzadowych”,

ztozono wniosek o przyznanie pomocy w ramach dziatania RPZP.02.14.00 Poprawa
jakosci powietrza - Zachodniopomorski Program Antysmogowy,

ztozono wniosek o przyznanie pomocy w ramach dziatania RPZP.02.15.00
Termomodernizacja budynkow jednorodzinnych - Zachodniopomorski Program
Antysmogowy,

w ramach realizacji projektu ,Ja w Internecie” wspotfinansowanego z Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 dziatanie 3.1: Dziatania szkoleniowe
na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych ztozono do Operatora projektu wniosek
0 rozliczenie grantu, rozliczenie dziatan szkoleniowych oraz sprawozdanie koncowe
z realizacji projektu,

nieodptatnie przekazano S$rodki trwate, ktore zostaly zakupione w ramach projektu
~Ja w Internecie”, do Szkoly Podstawowej nr 1 w Stawnie - 6 komputerow
przenosnych, wozek na laptopy z funkcja fadowania oraz punkt dostepowy,

podpisano umowe¢ o dofinansowanie S$rodkami pochodzacymi z Funduszu Drég
Samorzadowych zadania pn. ,,Przebudowa odcinka ulicy Basztowej od skrzyzowania
z ulicami Lipowa i Matejki do ulicy M.C. Sktodowskiej oraz przebudowa odcinka

ulicy basztowej od ulicy Mickiewicza do ulicy Matejki w miescie Stawno”,
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k) we wspolpracy z Fundacja Global ECO zorganizowano spotkanie informacyjne,

P)

22 sierpnia 2019 roku dla mieszkancow ,,Jak najtatwiej skorzysta¢ z Programu Czyste
Powietrze”,

na podstawie porozumienia z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska
I Gospodarki Wodnej w Szczecinie uruchomiono Punk Konsultacyjny Programu
Czyste Powietrze,

udzielano zainteresowanym mieszkancom informacji dotyczacych Programu Czyste
Powietrze,

przestano 1 wniosek o dofinansowanie w ramach Programu Czyste Powietrze
do Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Szczecinie Biuro Koszalin,

przestano do Gtéwnego Urzgdu Statystycznego sprawozdanie dotyczace rewitalizacji
w gminie,

Ztozono wniosek o ptatnos¢ do Urzgedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego w  Szczecinie, dotyczacy zrealizowanej inwestycji
pn. ,,Przebudowa skwer6w na terenie miasta Stawno wraz z wyznaczeniem Miejsc
dla matej architektury oraz budowa miejsca odpoczynku i rekreacji dla kajakarzy przy
ulicy Gdanskie;j”,

q) wzieto udziat w badaniu ankietowym, ktore stanowito jeden z elementéw projektu

)

pt. ,Foresight malych 1 S$rednich miast” realizowanego przez Polski Instytut
Ekonomiczny. Jego wyniki postuza do opracowania scenariuszy rozwoju okreslonych
typow matych i §rednich miast w perspektywie do 2035 roku,

ztozono deklaracje udziatu w projekcie w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, dziatanie 3.2 Innowacyjne rozwigzania na rzecz
aktywizacji cyfrowej,

udzielano odpowiedzi na zapytania radnych,

biezaca realizacja spraw na stanowisku.
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9)

h)

0)

Z zakresu gospodarki odpadami:

przyjeto deklaracje oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi - 55 szt.,
dokonano biezacej weryfikacji deklaracji optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi  (sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym  oraz
merytorycznym),

wprowadzono dane z deklaracji optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
ztozonych przez witascicieli nieruchomosci do programu GOMIG,

wezwano 20 oséb do zlozenia wyjasnien na okoliczno$¢ nie prowadzenia zbiorki
odpadow w sposob selektywny mimo zadeklarowania takiego sposobu zbierania,

na biezaco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikow na odpady komunalne,
biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci
w gminie Miasto Stawno,

dokonano weryfikacji poprawnosci wystawionych faktur za przyjecie odpadow
na sktadowisko w Gwiazdowie i odbidr odpadéw od wiascicieli nieruchomosci
w gminie Miasto Stawno,

wydano decyzje zezwalajacg na prowadzenie uslug w zakresie oprozniania zbiornikow
bezodplywowych oraz transportu nieczystosci ciektych,

rozpoczgto prace nad przygotowaniem dokumentacji przetargowej na odbior odpadow
komunalnych w 2020 roku,

kontrolowano oswietlenie miasta - zgtoszono 23 nieprawidtowosci,

prowadzono dokumentacje rozliczeniowa zwigzang z oswietleniem Miasta,

Ztozono wniosek do Energa Operator o wykonie nowego przylacza energetycznego
na Placu ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego,

zgtoszono na Policj¢ podrzucenie odpadow na ulicy Pocztowej,

przygotowano 2 odpowiedzi na wnioski radnych,

biezace sprawy merytoryczne na stanowisku.
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b)

f)

9)

h)

)

K)

Wvydzial Spraw Spolecznych i Edukaciji

W zakresie o$wiaty:

na biezaco wprowadzano i weryfikowano dane wprowadzane przez przedszkola
publiczne i niepubliczne oraz szkoty podstawowe i1 gimnazjum do Systemu Informacji
Oswiatowej oraz zweryfikowano dane przekazane przez ww. placowki wg stanu
na 30 wrzesnia 2019 roku,

zatwierdzone zostaly aneksy do arkuszy organizacyjnych przedszkoli i1 szkot
podstawowych,

wydano 3 decyzje przyznajace pracodawcom dofinansowanie kosztow ksztatcenia
mtodocianych pracownikéw,

rozpatrzono wnioski o przyznanie nagrody Burmistrza Miasta Stawno z okazji Dnia
Edukacji Narodowej - nagrody przyznano 4 nauczycielom,

ztozono do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie aktualizacj¢ wniosku o udzielenie
dotacji celowej w 2019 roku na wyposazenie szkot podstawowych w podreczniki,
materialy edukacyjne lub materiaty ¢wiczeniowe,

przekazano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie zweryfikowane dane dotyczace
liczby ucznidéw objetych programem ,,Wyprawka szkolna” w 2019 roku,

kontrolowano speinianie obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat
zameldowang 1 zamieszkalg na terenie miasta,

weryfikowano miesigczne informacje o faktycznej liczbie ucznidow przekazywane
przez przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji za dany miesiac,

wydano zarzadzenie Burmistrza w sprawie wyznaczenia nauczyciela zast¢pujacego
dyrektora Przedszkola nr 1 im. Kubusia Puchatka w Stawnie w przypadku jego
nieobecnosci,

wydano zarzadzenie w sprawie powotania komisji weryfikacyjnej ds. kontroli
inwentaryzacji $rodkéw trwatych przeprowadzonej w Gimnazjum Miejskim nr 1
im. mjra Henryka Sucharskiego w Stawnie na podstawie zarzadzenia nr 8/2018-2019
Dyrektora Gimnazjum Miejskiego nr 1 im. mjra Henryka Sucharskiego w Stawnie
z dnia 10 czerwca 2019 roku,

wydano zarzadzenie w sprawie powolania likwidatora jednostki budzetowej -
Gimnazjum Miejskiego nr 1 im. mjra Henryka Sucharskiego w Stawnie,

podsumowano wyniki zapytan dotyczacych sieci szkot w Stawnie,
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m) przygotowano projekt uchwaly w sprawie zwolnienia w catosci z obowiagzku realizacji

p)

Q)

tygodniowego wymiaru zaje¢ dyrektora i wicedyrektora Szkoty Podstawowej nr 1
im. Kornela Makuszynskiego w Stawnie,
przygotowano projekt uchwaty w sprawie zamiaru likwidacji Szkoly Podstawowe;j

nr 1 im. Kornela Makuszynskiego w Stawnie,

przygotowano projekt uchwaty w sprawie zalozenia Szkoty Podstawowej nr 2
w Slawnie,
podpisano umowe w sprawie okreslenia zasad zwrotu kosztow przejazdu ucznia

niepelnosprawnego do szkoty,

przekazano do Ministerstwa Edukacji Narodowej wniosek o zwigkszenie czg$ci
o$wiatowe]j subwencji ogolnej z 0,4% rezerwy w roku 2019 z tytulu dofinansowania
kosztow zwigzanych z wyptata odpraw dla zwalnianych nauczycieli,

przekazano do Ministerstwa Edukacji Narodowej wniosek o zwigkszenie czg$ci
oswiatowej subwencji ogolnej z 0,4% rezerwy w roku 2019 z tytulu doposazenia
publicznych szkét i placowek prowadzonych przez jst, w zakresie nowych
pomieszczen do nauki pozyskanych w wyniku adaptaciji,

biezaca wspotpraca ze szkotami i przedszkolami w zakresie analizowania wykonania
srednich wynagrodzen nauczycieli wg stopnia awansu zawodowego na terenie miasta.
Kontrolowano dane w Rejestrze Ztobkow.

W zakresie dziatalno$ci gospodarcze;j:

przeksztatcono zlozone wnioski CEIDG-1 na formg¢ dokumentu elektronicznego
CEIDG:

zatozenie dziatalnosci gospodarczej - 26,

zmiany we wpisie do ewidencji - 75,

Zmiany z zawieszeniem dziatalnosci - 67,

Zmiana ze wznowieniem dziatalnos$ci - 15,

Zmiana z zakonczeniem dzialalnosci - 4,

zakonczenie dzialalnosci - 21.

udzielono 2 odpowiedzi na zapytania przedsigbiorcow o wpis do ewidencji.

Wydano 6 decyzji i wezwan naktadajagcych w sprawie $wiadczeh na rzecz obrony
W czasie pokoju.

Wydano 3 decyzje uchylajace w sprawie §wiadczen na rzecz obrony w czasie pokoju.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Sporzadzono i zaktualizowano dane informacyjne dla potrzeb realizacji panstwa -
gospodarza HNS na obszarze Powiatu Stawnienskiego w ramach przygotowania
urzedow administracji publicznej do ewentualnego przyjecia oraz wsparcia
Sojuszniczych Sit Wsparcia.

Zawarto aneks do umowy w sprawie dofinansowania z budzetu panstwa realizacji
zadan wynikajacych z Programu ,,Opieka 75+”.

Przygotowano projekt uchwaly w sprawie okreslenia wzoru wniosku o wyplate
dodatku energetycznego.

Zawarto aneks do umowy nr 195/D/2019, ktorej przedmiotem byto dofinansowanie
swiadczen pomocy materialnej dla uczniéw o charakterze socjalnym.

Ztozono wniosek o wyplate srodkow z dotacji celowej na dostosowanie standardow
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Stawnie - dostosowanie tazienki do potrzeb
0s6b niepetnosprawnych.

Wydano zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia zmian do regulaminu Organizacyjnego
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Stawnie.

Wydano zarzadzenie w sprawie projektu Programu wspdlpracy Miasta Stawno
z organizacjami pozytku publicznego na 2020 rok.

Sporzadzono informacj¢ z podjetych dziatan, osiggnietych efektach oraz wnioskow
z ich realizacji w ramach akcji pn. ,,Bezpieczne wakacje 2019”.

Przekazano informacj¢ do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Stawnie dot. przygotowania infrastruktury szkoét 1 placowek do rozpoczecia zajeé
dydaktyczno-wychowawczych w roku szkolnym 2019/2020.

Wspotudziatl w organizacji Zachodniopomorskich Dni Dziedzictwa.

Wydano 5 postanowien dla Starostwa Powiatowego w Stawnie dot. uzgodnienia
zmian zezwolen na wykonywanie regularnych przewozow osob.

Przygotowano umowe w sprawie przekazania dotacji celowej dla Stawienskiego

Domu Kultury.
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f)
9)

h)
i)
)
K)
1)

Wydzial Organizacyjny

. W ramach przyje¢ interesantow w III kwartale 2019 roku Burmistrz Miasta Stawno

przyjat 33 0soby w nastepujacych sprawach:

pracy - 1 osoba,

przydziatlu, remontu, zamiany mieszkan - 9 osob,

pomocy finansowej - 3 osoby,

remontu ulic - 1 osoba,

kupna lokalu - 1 osoba,

dot. sportu - 2 osoba,

naprawy dachu - 2 osoby,

wycinki drzew - 2 osoby,

parkingu - 4 osoby,

zaklocania porzadku - 3 0soby,

inne - 5 osob.

Wyjazdy i spotkania Burmistrza w 111 kwartale 2019 roku:

02.07.2019 - spotkanie z dyr. Gimnazjum Miejskiego Henrykiem Kudzma,
05.07.2019 - udziat w oficjalnym otwarciu Zlotu Pojazdéw Wojskowych,

08.07.2019 - udziat w obchodach Swieta Policji w Stawnie,

09.07.2019 - spotkanie z Burmistrzem Dartowa Arkadiuszem Klimowiczem,
11.07.2019 - wyjazd do Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Koszalinie - podpisanie Porozumienia ,,Czyste powietrze”,

20.07.2019 - udziat w obchodach 25-lecia CSSP w Koszalinie,

23.07.2019 - udzial w uroczystym otwarciu inwestycji na ulicy Armii Krajowej
w Stawnie,

24.07.2019 - spotkanie z przedstawicielami Inspekcji Ruchu Drogowego ze Szczecina,
27.07.2019 - Jubileusz 50-lecia Panstwa Skibniewskich,

27.07.2019 - Jubileusz 50-lecia Panstwa Wojcik,

28.07.2019 - udziat w Stawienskiej Inwazji Kolorow,

09.08.2019 - spotkanie z Wicewojewoda Markiem Suboczem,

m) 13.08.2019 - spotkanie z Komendantem Policji w Stawnie,

n)

0)

13.08.2019 - spotkanie z Telekom - Optik,

15.08.2019 - udziat w Stawienskiej Parafiadzie,
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)

u)

v)

20.08.2019 - spotkanie z dyr. Koztowskim - Energa oswietlenie,

20.08.2019 - spotkanie z Dominika Wrdbel kierownikiem MOPS-u w Stawnie,
24.08.2019 - udziat w zakonczeniu Biegéw Sniadaniowych w Stawnie,

26.08.2019 - spotkanie w sprawie wygaszania Gimnazjum Miejskiego Nr 1
w Stawnie,

29.08.2019 - pozegnanie Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Stawnie
- p. Danute Maderska,

29.08.2019 - wizyta Marszatka Olgierda Geblewicza,

29.08.2019 - udziat w otwarciu inwestycji RIPOK w Gwiazdowie,

w) 02.09.2019 - udziat w rozpoczeciu roku szkolnego Szkoty Podstawowej Nr 3,

X)

y)
z)

06.09.2019 - wreczenie nagrod w konkursie Miejskiego Przedsigbiorstwa Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej - MAKULATURA - Przedszkola Miejskie w Stawnie,
06.09.2019 - otwarcie turnieju LIDER CUP,

08.09.2019 - wreczenie nagréd w turnieju LIDER CUP,

aa) 10.09.2019 - wreczenie nagrod w konkursie Miejskiego Przedsigbiorstwa Gospodarki

Komunalnej i Mieszkaniowej - MAKULATURA - Szkoty podstawowe w Stawnie,

bb) 19-22.09.2019 - wizyta w miescie partnerskim Zabkowicach Slaskich,

cc) 25.09.2019 - udzial w podpisaniu umowy na inwestycje drog lokalnych z Wojewoda

Zachodniopomorskim,
Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzedu Miejskiego w Stawnie w systemie
elektronicznym eKancelaria:

korespondencja przychodzaca 3137 pozycji, w tym przez ePUAP 125 pozyciji.

. Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk

z systemu e-Kancelaria.

. Wystano 2499 szt. korespondencji miejscowe;j.

. Wystano 1991 szt. korespondencji zamiejscowej (w tym zagranicznej).

Prowadzono w wersji papierowej rejestr uméw, porozumien, zlecen Gminy Miasto
Stawno. Zarejestrowano w systemie e-Kancelaria:

27 umow,

34 zlecenia,

2 porozumienia.

Rejestr umoéw, porozumien, zlecen znajduje si¢ na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej.
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7. Przyjeto do archiwum zakladowego 12 toméw akt archiwalnych i 22 toméw akt

niearchiwalnych.

8. Przeprowadzono prace przy brakowaniu 409 tomoéw dokumentacji niearchiwalne;j.

9. Przekazano materialy niearchiwalne do brakowania w ilosci 405 tomow.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Dokonano przegladow okresowych budynku Urzedu Miejskiego oraz budynku
garazowego przy ulicy M. C. Sklodowskiej 9 1 budynku mieszkalnego
przy ulicy Chopina 1 - przeglad techniczny.

Biezagco nadzorowano nad utrzymaniem czysto$ci wszystkich pomieszczen
biurowych i innych w budynku Urzedu oraz porzadku wokét budynku Urzgdu.
Biezaco nadzorowano nad prawidtowym wykonywaniem czynno$ci kancelaryjnych.
Biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacja budynku.

Prowadzono sprawy dotyczace udostepniania sal dla innych jednostek
organizacyjnych.

Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma, wyroki, postanowienia, ogloszenia sagdowe
i komornicze.

Zamoéwiono ksigzki do biblioteki zakladowej, zaprenumerowano czasopisma
na 2019 rok.

Ogloszono zapytanie ofertowe dotyczace s$wiadczenia ustug ochrony fizycznej
i technicznej obiektow i mienia Urzedu Miejskiego w Stawnie przy ulicy
M. C. Sktodowskiej 9.

Zarejestrowano 93 zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno, ktore dotyczyly spraw

Z zakresu:

a) gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomosciami - 74,

b) finanséw i budzetu miasta - 8,

c) organizacji pracy i spraw kadrowych - 8,

d) spraw spotecznych i edukacji - 3,

19.

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publiczne;.

Przygotowywano na terenie Miasta Stawno wybory do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej 1 do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien
13 pazdziernika 2019 roku (m.in. dokonano zmiany nazwy siedziby Obwodowej
Komisji Wyborczej Nr 3 w Stawnie, w zwiazku z likwidacjg Gimnazjum Miejskiego

Nr 1, opracowano harmonogram wydatkow, przygotowano umowy na wykonanie
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.
27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

ustug, zakupiono materialy biurowe dla obwodowych komisji wyborczych, $rodki

czystosci do lokali wyborczych).

Przekazano firmie ubezpieczeniowej dokumentacje dotyczacg 5 szkdd, ktore

wystapity na terenie miasta.

Do Urzgdu Miejskiego przyjeto 1 osobe w celu odbycia praktyki zawodowej oraz

2 osoby w celu odbycia stazu.

Rozpatrzono 17 wnioskow o informacj¢ publiczng, przygotowano i1 wystano

odpowiedzi.

Opracowano i przygotowano odpowiedz na 1 petycje.

Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o zatrudnieniu i wynagrodzeniach.

Skierowano 10 pracownikéw na szkolenia i wypetniano niezb¢dne dokumenty w tym

zakresie.

Na biezaco prowadzono rejestr urlopdw wypoczynkowych oraz okoliczno$ciowych.

W zwigzku z przejsciem na emeryturg 1 pracownika przygotowano swiadectwo pracy

oraz niezbedng dokumentacje w tym zakresie.

Skierowano 10 pracownikow na badania profilaktyczne okresowe lub wstegpne.

Zorganizowano i przeprowadzono stuzbe przygotowawcza dla 1 pracownika.

Przygotowywano dokumentacje dotyczacg ocen okresowych dla 5 pracownikow.

Wspotpracowano z Powiatowym Urzgdem Pracy w ramach organizacji prac

spotecznie uzytecznych.

W Il kwartale 2019 roku do Urzedu Miejskiego w Stawnie nie wptynela Zadna

skarga.

Przygotowano niezbedng dokumentacje w zwigzku z przejSciem na emeryturg

kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Stawnie oraz z zakonczeniem

stosunku pracy przez dyrektora Gimnazjum Miejskiego Nr 1 w Stawnie.

. Przygotowano i przeprowadzono konkurs na kierownika Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Stawnie oraz na wolne stanowisko pracy w Urzedzie.

. Z zakresu informatyki i administracji bezpieczenstwa informacji i systemow:
instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,

instalowano, nadzorowano i naprawiano sprzet komputerowy,

nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,

konserwowano sie¢ strukturalna,

aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,
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f)
9)
h)

)
K)
1)

aktualizowano system eKancelaria,

aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,

aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),

uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urz¢du
Migjskiego w Stawnie, zglaszano bledy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,
instalowano nowe komputery, konfigurowano, przenoszono dane,

zarzadzano Systemem Teleinformatycznym,

aktualizowano rejestr upowaznien, zbioréw i incydentow,

m) wdrozono calkiem nowe funkcjonalno$ci oraz szatg graficzng na stronie

n)

0)

p)

Q)

www.slawno.pl,

przeprowadzono prace konserwacyjne monitoringu miejskiego Stawna oraz
kopiowano nagrane materiaty,

zakupiono i wymieniono materialty eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych,

realizowano umowy rozbudowy monitoringu miejskiego o punkty na placu zabaw
I skwerze przy Gimnazjum Miejskim w Stawnie,

wdrozono system obstugujacy eFaktury i przeprowadzono jego integracje z systemem
eKancelaria,

administrowano stronami internetowymi Urzgdu (BIP, slawno.pl),

wspotdzialano w zakresie prowadzenia eSesji 1 posiedzen Komisji Rady Miejskie;j,

archiwizowano elektronicznie materiaty z eSes;ji i posiedzen Komisji,

przygotowano stanowisko komputerowe kierownikowi Srodowiskowego Domu
Samopomocy,
Usunigto awari¢ systemu komputerowego 1 sprzgtu w Miejskiej Komisji

Rozwigzywania Problemow Alkoholowych,

w) przeprowadzono aktualizacje inwentaryzacji sprz¢tu komputerowego i pozostalego

mienia w zlikwidowanym Gimnazjum Miejskim w Stawnie,

X) wspotpracowano w zakresie uporzadkowania i zdeponowania w Urzedzie Miejskim

wyposazenia Gimnazjum Miejskiego Nr 1.
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Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

W 11 kwartale 2019 roku wykonano nizej wymienione czynnosci:

1. Liczba sporzadzonych aktow urodzen:

a) ogotem - 23,

b) na podstawie dokumentu zagranicznego:
— w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,

— w trybie art.104 ustawy Prawo o0 asc - 17,
— W trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
2. Liczba sporzadzonych aktow matzenstw:
a) ogotem - 54,

b) na podstawie dokumentu zagranicznego:
— w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,

— w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 4,
— w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
3. Liczba sporzadzonych aktow zgondw:

a) ogotem - 57,

b) na podstawie dokumentu zagranicznego:
— W trybie art.99 ustawy Prawo 0 asc - 0,

— W trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 0,
— w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
4. Liczba wydanych decyzji administracyjnych:
a) na podstawie art. 35 Prawa o0 asc - 11,

b) na podstawie art. 37 Prawa 0 asc - 21,

€) na podstawie art. 99 Prawa o asc - 0,

d) na podstawie art. 104 Prawa 0 asc - 21,
e) na podstawie art.109 Prawa o asc - 0,

f) 0 zmianie imienia i nazwiska - 8,

g) w tym dot. zmiany imienia i nazwiska w zwigzku z przynaleznoscig do mniejszosci

narodowych i etnicznych - 0.
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Liczba wydanych odpisow i zaswiadczen:

liczba odpisow skroconych (z wylacz. wydanych na drukach wielo.) - 846,

liczba odpisow zupeinych - 93,

liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach lub o ich
braku - 0,

liczba wydanych za§wiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksiag stanu cyw. - 0,

liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 2,

Liczba wydanych odpiséw skroconych na drukach wielojezycznych - 72.

Liczba przyjetych o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski:

w lokalu USC - 14,

poza lokalem USC - 2.

Liczba innych czynnosci kierownika USC:

przyjecie zlecen z innego urzedu usunigcia niezgodnosci w bazie PESEL - 155,
migracja aktow do BUSC - 808,

przyjecie zlecen o migracje aktow z dotgczeniem wzmianki - 25,

przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dotgczeniem przypiskdéw - 66,

zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami - 71,

sprawozdanie statystyczne do GUS - 101,

przyjete wnioski o wydanie odpiséw aktow stanu cywilnego - 1011,

wystosowane wezwania o uiszczenie oplaty skarbowej - 0,

zlecenie migracji aktow - 67,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub zamieszkatly
na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego panstwa, zgodnie
z prawem polskim, moze zawrze¢ matzenstwo za granicg ( art.71 pr.o a.s.c.) - 0,

liczba wydanych zezwolen na zawarcie matzenstwa przed uplywem terminu
okreslonego w art. 4 kro - 1,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajagcych brak okolicznosci wylaczajacych

zawarcie matzenstwa (art. 4 kro) - 10,

m) liczba przyjetych o§wiadczen o uznaniu dziecka - 12,

n)

0)

P)

liczba przyjetych oswiadczen o nadaniu dziecku nazwiska meza matki - 3,

liczba przyjetych oswiadczen matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska,
ktore nosit przed zawarciem matzenstwa - 5,

liczba protokotdéw zawierajacych ostatnig wolg spadkodawcy - 0,
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g) odnotowane wyroki rozwodowe - 10,

I) zorganizowano uroczystosci Ztotych Godow dla:

— mieszkancoéw miasta - 2,

— mieszkancow gminy - 3.

S) wystgpiono o nadanie Medali za Dlugoletnie Pozycie Matzenskie dla:
— mieszkancow miasta - 0,

— mieszkancow gminy - 0.

t) nadanie numeru PESEL - 0,

u) zameldowanie noworodkow - 0,

v) likwidacja dowodu osobistego w zwigzku ze zgonem - 57,
w) wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 57.

9. Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

a) zameldowano na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) - 108,

b) zameldowano na pobyt czasowy powyzej 3 miesi¢cy (obywatele i cudzoziemcy) - 24,

c) wymeldowano z pobytu statego (obywatele i cudzoziemcy) - 44,
d) wymeldowano z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 5,
e) zgloszono wyjazd za granice¢ Czasowo - 2,

f) zgloszono wyjazd za granicg na stale - 1,

g) udostgpniono dane osobowe - 37,

h) wydano zaswiadczenia - 69,

10. Ponadto w 111 kwartale 2019 roku:

a) wydano dowody osobiste - 272 szt.,
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b) dowody osobiste uniewaznione - 338 szt., w tym:

uptyw terminu waznosci - 203 szt.,

utrata dowodu osobistego - 53 szt.,

uszkodzenie dowodu osobistego - 13 szt.,

zmiana danych - 23 szt.,

zmiana wizerunku twarzy - 1 szt.,

inne przyczyny - 3 szt.,

wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej - 5 szt.,

przekazanie przez osobeg trzecig znalezionego dowodu osobistego - 1 szt.,

zgon - 36 szt.

11. Wydano 4 decyzje administracyjne o wymeldowaniu z pobytu statego.

12. Nadano 2 numery PESEL.
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9)
h)

)

K)

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

W zakresie spraw obronnych, zarzadzania kryzysowego i OC:

aktualizowano Plan Obrony Cywilnej Miasta,

aktualizowano Plan Operacyjny Ochrony przed Powodzia,

aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego,

realizowano zadania ujgte w Planie Szkolenia Obronnego na 2019 rok,

realizowano zapisy ujete w Planie Zamierzen Obronnych na 2019 rok,

realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Obrony Cywilnej
na 2019 rok”,

aktualizowano karty realizacji zadan operacyjnych do planu operacyjnego,
uczestniczono w treningach PO i AL. Organizowanych przez Starostwo Powiatowe,
aktualizowano dane do programu HNS,

sporzadzono sprawozdania i informacje z zakresu spraw obronnych i zarzadzania
kryzysowego,

przeprowadzono szkolenie pracownikow UM z zakresu ochrony informacji
niejawnych,

na biezaco informowano mieszkancoOw miasta o mozliwosci wystgpienia zagrozen
miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z ZUW w Szczecinie
na stronie internetowej miasta,

aktualizowano dokumentacja ,,Akcji Kurierskie;j”,

przeprowadzono modernizacje Miejskiego Systemu Powszechnego Ostrzegania
I Alarmowania,

przeprowadzono przeglad i konserwacje¢ sprzetu OC,

przystapiono do opracowan nowego Miejskiego Planu Zarzadzania Kryzysowego

zgodnie z zaleceniami Starosty Stawienskiego.
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1.
a)

b)

f)

9)

h)

)

k)

1)

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

W 111 kwartale 2019 roku:

prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy
zajecia wspierajace, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla osob
uzaleznionych, 0sob wspotuzaleznionych oraz ofiar i sprawcow przemocy,

przyjeto dowody wptat II raty za wydane zezwolenia na sprzedaz i podawanie
napojow alkoholowych,

prowadzono terapi¢ psychologiczng osob uzaleznionych, wspoétuzaleznionych oraz
ofiar 1 sprawcOw przemocy,

udzielano pomocy w zakresic porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspoétuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy,

do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zgtosito si¢ dobrowolnie 29 0sdb,
z ktorymi prowadzono konsultacje i poradnictwo w zakresie uzaleznien,
zarejestrowano 5 osob do Poradni Zdrowia Psychicznego,

zarejestrowano 5 osob do Osrodka Terapii Uzaleznien,

przyjeto 6 wnioskow o wszczecie postepowania w stosunku do osoby uzaleznionej,
skierowano 1 wniosek do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydzial Rodzinny
i Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu,

dofinansowano imprezg¢ sportowo-rekreacyjng ,, Wakacjada 2019” organizowang przez
Stawienski Dom Kultury w Stawnie,

sfinansowano prowadzenie pozalekcyjnych zaje¢ sportowych dla dzieci 1 miodziezy
przez Osrodek Sportu i Rekreacji w Stawnie,

w ramach promocji zdrowego stylu zycia sfinansowano zakup nagrod dla dzieci
biorgcych udzial w pozalekcyjnych zajeciach sportowych organizowanych przez

Osrodek Sportu i Rekreacji w Stawnie,

m) sfinansowano transport na Pielgrzymke w Intencji Trzezwosci Narodu, ktora obyla

n)
0)

p)

si¢ w Polanowie 27 sierpnia 2019 roku,

zakupiono bilety na impreze profilaktyczna NIECPA 2019,

Zawarto nowe umowy z osobami prowadzacymi pozalekcyjne zajecia sportowe
dla dzieci i mtodziezy,

przygotowano projekt planu wydatkow w ramach Miejskiego Programu

Przeciwdzialania Uzaleznieniom i1 Przemocy na 2020 rok,
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Q)

Y

y)

kontynuowano wspotprace z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Stawnie,
Komenda Powiatowa Policji w Stawnie, kuratorami sgdowymi, Prokuraturg Rejonowa
w Slawnie,

zakupiono kampanie edukacyjno-informacyjng ,,Przeciw pijanym kierowcom”,
sfinansowano zorganizowanie spotkania autorskiego z Elzbieta Stepien na temat
ksigzki ,,Ta kobieta” w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Stawnie,

sfinansowano wystep artystyczny ,,Wioska Piratow” zorganizowanego przez Osrodek
Sportu i Rekreacji w Stawnie,

dofinansowano Wakacje w Bibliotece ,,Wakacje ze Smokami”,

dofinansowano Miejska Gr¢ Terenowa organizowana przez Miejska Biblioteke
Publiczng w ramach obchodow Zachodniopomorskich Dni Dziedzictwa 2019,
zorganizowano i sfinansowano szkolenie pt. ,,Sport w profilaktyce”, w ktorym wzigli
udziat pedagodzy, nauczyciele, i trenerzy pozalekcyjnych zaje¢ dla dzieci i mtodziezy
w miescie,

sfinansowano nagranie i montaz piosenki profilaktycznej oraz koordynacje 1 tygodnia
wakacji w Stawienskim Domu Kultury,

przeprowadzono drobne naprawy w tut. Punkcie.
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b)

b)

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windvkacji

Prowadzono sprawy zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych:

Ztozono Oswiadczenia odbiorcy koncowego energii elektrycznej do wykonawcow
w ramach zamoOwienia pn.: ,Stawienska Grupa Zakupowa. Dostawa energii
elektrycznej w okresie od 01.01.2019 roku do 31.12.2020 roku”.

Kontrola prawidlowos$ci wykonania zadania publicznego przez organizacje
pozarzadowe, w tym wydatkowania przekazanej dotacji:

kontrolowano realizacje postanowien umowy nr 1 SSE.525.1.2019 zawartej w dniu
19 lutego 2019 roku pomigdzy Miastem Stawno a Choragwia Zachodniopomorska
ZHP Hufiec im. Wojsk Ochrony Pogranicza w Stawnie.

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 2 SSE.524.6.2019 zawartej w dniu
28 marca 2019 roku pomiedzy Miastem Stawno a Miejskim Klubem Sportowym
»Stawa” Stawno.

Koordynowano kontrolg zarzadcza:

koordynowano kontrol¢ zarzadcza.

Windykacja nalezno$ci:

wystawiono 3 ostateczne przedsagdowe wezwania do zapftaty,

Ztozono do sadu 6 pozwow o zaplate,

Ztozono do sadu 2 wnioski o nadanie klauzuli wykonalnosci,

ztozono do komornika 1 wniosek o wszczecie egzekucji komornicze;.

Koordynowano sptaty zadtuzenia w formie $wiadczenia zastepczego:

koordynowano sptate zadtuzenia w formie §wiadczenia zastgpczego.

Ustanawianie hipotek oraz wydawanie zaswiadczen o uwolnieniu z dlugu
hipotecznego:

Ztozono do sadu 5 wnioskow o wpis hipoteki w ksiedze wieczyste;.
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Stanowisko pracy ds. Promociji i Wspolpracy Zagranicznej

Organizowano spotkania, wydarzenia, imprezy:

nadzor nad wystawami w galerii ,,W RATUSZU”,

wspoélorganizacja Stawienskiej Strefy Kibica - eliminacje do ME 2020,
wspotorganizacja I Ogoélnopolskiego Turnieju Pitkarek Recznych Lider Cup,
wspolpraca z Komenda Powiatowa Policji Stawno dot. organizacji Swigta Policji
w Slawnie,

organizacja otwarcia inwestycji przy ulicy Armii Krajowej w Stawnie,
wspolorganizacja otwarcia inwestycji sktadowiska odpadow w Gwiazdowie,
wspotorganizacja prologu XXI Zlotu historycznych pojazdow wojskowych,
Wspolpraca ze Starostwem Powiatowym i gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy i1 Grabowe;,
organizacja spotkan Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dot. stanowiska
ds. promocji i wspoOtpracy zagraniczne;j.

Wspotpracowano z partnerami zagranicznymi i polskimi:

przygotowanie i koordynacja wizyty delegacji do partnerskiego miasta Zabkowice
Slaskie,

wspotorganizacja wyjazdu tancerzy z Gracji 1 Finezji do Rinteln na AltStadtFest
Festiwal.

Dziatania informacyjne i reklamowe:

wdrozenie i prowadzenie nowej strony internetowej miasta - www.slawno.pl,
przygotowywanie materialdéw prasowych na strong¢ www.slawno.pl,

aktualizacja galerii zdje¢, wydarzen 1 imprez w organizowanych w Stawnie,
zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl,

przekazywanie opracowanych materiatow do medidow oraz udzielanie odpowiedzi
w sktadanych zapytaniach,

rozpatrywanie wnioskow o Patronat Honorowy Burmistrza Miasta Stawno,
wspolpraca w sprawie wydania publikacji ,,Szkolnictwo w Stawnie do 1945 roku”,
wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie
miasta,

opracowanie graficzne i wydawanie plakatow, zaproszen, dyplomow, podziekowan,

tekstow do grawertonow,
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)

K)

1)

opracowanie i wydanie jesiennego informatora miejskiego RATUSZ,
przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski 0 udostepnienie
informacji publicznej,

obstuga i prowadzenie bezptatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancow
Stawna,

aktualizacja danych w aplikacji mobilnej,

m) wspélpraca z wydziatem GKI w sprawie utworzenia ankiet internetowych

n)

b)

dla mieszkancow Stawna,

prowadzenie portali Spotecznosciowych Miasta Stawno - Facebook, Twitter,
Instagram, Snapchat.

Inne zadania:

biezaca kontrola wydatkowania $rodkow finansowych przeznaczonych na promocje
miasta i wspolprace zagraniczna,

Oopracowanie projektu budzetu stanowiska ds. promocji i wspolpracy zagranicznej
na 2020 rok.
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