OR.0057.2.2019 Stawno, 15 lipca 2019 roku

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za Il kwartal 2019 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziat Gospodarki Przestrzennej 1 Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych 1 Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy

© ©° N o gk~ w DN E

Stanowisko pracy ds. Zamoéwien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawg o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w Il kwartale 2019

roku wykonal zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedlug specyfikacji

wydziatowe;.

10.

11.

12.

13.

14.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkow lokalnych dla oséb fizycznych
(rolny, lesny 1 od nieruchomosci) na 2019 rok w tym dokonywano przypisu
podatku od $rodkéw transportowych.

Dokonywano naliczenia podatkéw (rolny, lesny, od $rodkéw transportowych
i od nieruchomo$ci) osobom prawnym 1 jednostkom organizacyjnym
nieposiadajagcym osobowosci prawne;.

Wzywano podatnikow do zlozenia wyjasnien w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikéw do ztozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wydano 6 zaswiadczen o stanie majatkowym i o prowadzeniu gospodarstwa
rolnego.

Rozpatrzono 1 podanie w sprawie udzielenia ulg w podatkach, tj. umorzenie,
rozlozenie na raty i odroczenie terminu ptatnosci podatkow.

Wystawiono 5 zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach.

Sporzadzono informacj¢ do 1zby Rolniczej o wysokosci podatku rolnego.
Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikow z tytulu podatkéw oraz
naleznos$ci cywilnoprawnych i odpadow komunalnych.

Wystawiano postanowienia 1 zarachowania o zaliczeniu wptat na podatkach
1 optatach lokalnych.

Wystano potwierdzenia sald w optacie za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Wystano ponowne informacje w sprawie nadania kont indywidualnych ptatnosci
z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Przeprowadzono ewidencje¢ wplat (dochodow), biezace rozliczanie nadptat
1 zalegtosci z tytulu podatkow 1 optat lokalnych.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytutu naleznosci cywilnoprawnych.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.
29.

30.

Wystawiono upomnienia za I i II kwartat 2019 roku z tytulu podatku
od nieruchomosci, $rodkoéw transportu oraz z tytulu lgcznego zobowigzania
pieni¢znego.

Wystawiono tytuty wykonawcze na zaleglosci z tytutu podatku od nieruchomosci,
srodkéw transportu oraz z tytulu tacznego zobowigzania pieni¢znego.

Wystawiono tytuty wykonawcze na zaleglo$ci z tytulu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.

Przygotowano i przekazano dokumenty do ztozenia wnioskow o wpis hipoteki
dluznikom posiadajacym zaleglosci za lata 2014-2019 z tytulu optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, podatkow oraz uzytkowania
wieczystego.

Rozpatrzono 5 podan w sprawie udzielenia ulg w nalezno$ciach
cywilno-prawnych, tj. umorzenie, rozlozenie na raty i odroczenie terminu
platnosci.

Wystawiono faktury VAT i noty ksiggowe.

Zweryfikowano poprawno$¢ 1 terminowo$¢ ztozonych deklaracji VAT-7
oraz plikow JPK przez jednostki.

Sporzadzono czastkowa deklaracje VAT-7, plik JPK 1 rejestr sprzedazy
dla Urz¢du Miejskiego.

Sporzadzono skonsolidowang deklaracj¢ VAT-7 oraz plik JPK dla Miasta Stawno.
Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezaco kompletowano dokumentacje ksiegowa zwigzang =z operacjami
na wyciagu bankowym danego dnia.

Biezaco wprowadzono wydatki i dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji
ksiggowej.

Zwerytikowano poprawnosci zapisoOw ksiggowych na kontach analitycznych
I syntetycznych.

Zweryfikowano zaangazowanie do wysoko$ci wydatkow.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o wydatkach
RB-28S za miesiagc marzec, kwiecien i maj 2019 roku.

Sporzadzono i wystano deklaracje ZUS za miesigc marzec, kwiecien i maj

2019 roku.



31.

32.

33.
34.
35.
36.

37.
38.
39.
40.
41.

42.

43.
44,

45.
46.

47.
48.

49.
50.

51.
52.
53.

Rozliczono i wyptacono ryczalty samochodowe za miesiagc marzec, kwiecien
I maj 2019 roku.

Rozliczono i wyplacono diety radnych za miesigc marzec, kwiecien i maj
2019 roku.

Rozliczono i wyptacono wynagrodzenia z tytutu uméw zlecen.

Biezaco analizowano wykonanie dochodow i wydatkow w stosunku do planu.
Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2019 rok.
Sporzadzono projekt uchwaty w sprawie zakresu i formy informacji potroczne;j

z wykonania budzetu.

Przedstawiano projekty uchwat na posiedzeniach komisji Rady Miejskie;j.
Uczestniczono w obradach sesji Rady Miejskiej.

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2019 rok.

Wystano pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planie finansowym.
Zweryfikowano i zaksiggowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia
miesiecznych i kwartalne sprawozdania jednostek budzetowych.

Sporzadzono materiaty z realizacji budzetu za 2018 rok do Raportu o stanie

gminy.

Sporzadzono informacje na zapytania w trybie dostepu do informacji publiczne;.
Przeprowadzono przetarg nieograniczony w sprawie zaciagnigcia
dhlugoterminowego kredytu bankowego.

Biezace prowadzenie ewidencji ksiegowej majatku Miasta.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek 0sob zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz os6b
niepelnosprawnych za miesigc marzec, kwiecien i maj 2019 roku.

Dokonywano zgloszen 1 wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentow ksiggowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

Biezaco wprowadzono dochody 1 wydatki do ewidencji ksiegowej Organu.
Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.

Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiggowej z wptatami z tytutu Funduszu

Alimentacyjnego.



54.
55.

56.

S7.
58.
59.
60.

61.
62.

Na biezaco przyjmowano i rozliczano optaty targowe.

Wystawiono noty ksiegowe dla poszczegdlnych gmin, z tytulu refundacji
poniesionych wydatkow, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli
publicznych i niepublicznych.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o dochodach
RB-27S za miesiagc marzec, kwiecien i maj 2019 roku.

Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.
Biezaco dokonywano dyspozycji srodkami pienigznymi.

Biezaco kontrolowano wysokos$¢ planu do zaciaggnietych zobowigzan.
Sporzadzono  sprawozdanie  jednostek  sektora  instytucji = rzadowych
i samorzagdowych RF-03 za rok 2018 do GUS.

Rozliczono dotacje udzielone w roku 2018.

Zatatwiano biezace sprawy i wnioski.
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Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Nadano 2 numery adresowe nieruchomosci.

Wydano 1 zaswiadczenie o adresie nieruchomosci.

Wydano 2 decyzje zatwierdzajaca podziat nieruchomosci.

Wydano 2 postanowienie opiniujgce wstepny projekt podziatu.

Wydano 18 =zaswiadczen dot. przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntéw
(Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego
gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wilasnosci tych gruntéw. (Dz.
U.z 2018 r. poz. 1716 ze zm.)).

Dokonano 3 naliczen optat jednorazowych z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci w odniesieniu do nieruchomosci
potozonej w Stawnie (zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztatceniu
prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe
w prawo wilasnos$ci tych gruntow (Dz. U. z 2018 r. poz. 1716 ze zm.)).

Wydano 5 zaswiadczen o wniesieniu optaty jednorazowej z tytulu przeksztalcenia
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do ztozenia wniosku o wykreslenie z ksiegi wieczystej wpisu
roszczenia o optate.

Przygotowano 350 projektow zas§wiadczen dot. przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych
gruntéw (Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wtasnosci tych
gruntow. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1716 ze zm.)).

Wydano 19 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania nieruchomosci
w dzierzawe polozonych na terenie miasta Stawna w trybie bezprzetargowym

Z przeznaczeniem na:

a) 4 - cele garazowe,

b) 14 - cele magazynowo-sktadowe,

¢) 1 - cele handlowe.



10.

b)

11.

b)

12.
13.

14.
15.

a)
b)
c)
d)

16.

17.

18.

19.

Przygotowano 3 projekty zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania
nieruchomo$ci w dzierzawe polozonych na terenie miasta Stawna w trybie
bezprzetargowym z przeznaczeniem na:

1 - cele garazowe,

2 - cele magazynowo-sktadowe.

Rozpatrzono  pozytywnie 17 podah w sprawie przedluzenia uméw dzierzaw
z przeznaczeniem na:

4 - cele garazowe,

13 - cele magazynowo-sktadowe,

Rozwigzano 1 umowg najmu — lokal uzytkowy.

Rozpatrzono pozytywnie pismo w sprawie wyrazenia zgody na remont dachu
w dzierzawionym garazu z zaliczeniem poniesionych nakladow w poczet czynszu
dzierzawy.

Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.

Zawarto 7 nowych umow:

2 - cele magazynowo-sktadowe,

1 - cele handlowe,

3 - cele ogrodniczo-warzywne,

1 - cele rolne.

Naliczono optaty roczne obowigzujace od 2019 roku w wysokosci 1% ceny —
warto$ci gruntu dla nieruchomosci gruntowych, na ktorych potozone sg garaze
lub stanowiska postojowe niewykorzystywane do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej albo nieruchomosci przeznaczone na te cele.

Przygotowano spis cztonkow izby rolniczej uprawnionych do udzialu w glosowaniu
w wyborach do Walnych Zgromadzen Izb Rolniczych, zarzadzonych przez Krajowa
Rade Izb Rolniczych na dzien 28 lipca 2019 r. w okregu wyborczym Nr 6/St
w miescie Stawno.

Wydano 3 zarzadzenia w sprawie sprzedazy lokali mieszkalnych w trybie
bezprzetargowym stanowigcych wlasno$¢ gminy Miasto Stawno (Ona rzecz najemcy).
Wydano 3 zarzadzenia w sprawie ustanowienia stuzebno$ci  przesylu

na nieruchomosciach stanowigcych wiasno§¢ Gminy Miasto Stawno.



20.

b)

21.

22.

23.

24,

30.
31.
32.
33.
34.

Sprzedano 3 nieruchomosci gruntowe:

2 w trybie przetargu nieograniczonego,

1 w trybie bezprzetargowym (zawarto akty notarialne).

Sprzedano 5 lokali mieszkalnych w trybie bezprzetargowym na rzecz najemcy
(zawarto akty notarialne).

Zawarto akt notarialny dotyczacy ustanowienia stuzebnosci przesyhu na nieruchomosci
stanowigcej wiasnos¢ Gminy Miasto Stawno.

Zawarto akt notarialny dotyczacy zmiany udzialéw w czgsci nieruchomosci wspolnej
w nieruchomosci potozonej w Stawnie przy ul. Mielczarskiego 9-9A — Grottgera 3
Przeprowadzono 12 ustnych przetargdw nieograniczonych na sprzedaz nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ gminy Miasto Stawno (4 zakonczone wynikiem pozytywnym,

8 zakonczone wynikiem negatywnym).

. Wydano 2 zarzadzenia w sprawie odstapienia od wykonania prawa pierwokupu.
. Wydano 5 zezwolen na wykreslenie hipoteki z ksiegi wieczystej.
. Zaktualizowano rejestr ptatnikow z tytulu optat uzytkowania wieczystego gruntu.

. Zaktualizowano zasoby nieruchomos$ci Gminy Miasto Stawno:

stan mienia Gminy Miasto Stawno - grunty,

zas6b Gminy Miasto Stawno - budynki niemieszkalne,

zas6b Gminy Miasto Stawno - lokale mieszkalne,

zasOb Gminy Miasto Stawno - lokale uzytkowe,

zasob Gminy Miasto Stawno - budynki uzytecznos$ci publiczne;,

zas6b Gminy Miasto Stawno - lokale mieszkalne - grunt w uzytkowaniu wieczystym

Skarbu Panstwa.

. Przygotowano informacj¢ dotyczaca powierzchni gruntéw i budynkow stanowigcych

wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, celem zlozenia stosownej korekty do deklaracji
na podatek od nieruchomosci 1 podatek lesny.

Wydano 12 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

Wszczeto 6 postgpowan w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

Wydano 2 decyzje o przeniesieniu decyzji o warunkach zabudowy.

Wydano 3 decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Wydano 10 wypisow 1 wyrysOw z miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego m. Stawno.



35. Wydano 21 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

36. Wydano 22 zaswiadczenia o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej
strefy Rewitalizacji.

37. Wydano 1 zaswiadczenie o zgodno$ci zmiany sposobu uzytkowania z planem
miejscowym.

38. Przygotowano 3 projekty uchwat:

a) w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 83 % od ceny
ustalonej przez rzeczoznawcg¢ majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
lokalu mieszkalnego Nr 7 stanowigcego wlasno$¢ gminy Miasto Stawno,
usytuowanego przy ulicy Grottgera 17 na rzecz najemcy tego lokalu,

b) uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Stawna
dla cmentarza i jego strefy ochronnej,

c) w sprawie uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Srodmiescia Miasta Stawna w rejonie ulicy Koscielne.



f)

9)

h)

Wvydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu zieleni, kanalizacji deszczowej i ochrony srodowiska:

rozpatrzono 17 spraw dotyczacych wydania decyzji oraz ogledzin drzew
zgloszonych do usunigcia,

wydano pi¢¢ decyzji na usunigcie drzew ,

sporzadzono 5 wnioskow do Starostwa o usuni¢cie drzew na terenie miasta Stawno,
przeprowadzono kontrole i interwencje w sprawie bezpanskich psow 1 kotow:
wspotpraca z Przychodnig Weterynaryjng w Stawnie,

pokrycie kosztow leczenia, sterylizacji, zakupow lekéw na antykoncepcje.

nadzor nad funkcjonowaniem targowiska miejskiego:

wspolpraca z inkasentem.

przeglad placow zabaw :

naprawa zniszczonych urzadzen na placach zabaw przy ulicy Grunwaldzkiej, 3 Maja.
na biezagco usuwano awarie sieci kanalizacji deszczowej miedzy innymi
na ulicy Matejki,

wydawano warunki przytaczenia do sieci kanalizacji deszczowej oraz stwierdzano
zgodnos$¢ przedtozonych projektow z wydanymi warunkami,

biezace sprawy merytoryczne na stanowisku.

Z zakresu ochrony i utrzymania drog:

sporzadzono 28 decyzji zezwalajacych na wykorzystanie drég w sposob szczegdlny,
udzielono dziesi¢ciu odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych,

wydano szes$¢ zgdd na przeprowadzenie imprez okoliczno$ciowych,

przygotowano pi¢¢ projektow zmian organizacji ruchu drogowego,

wystgpiono z jednym wnioskiem o odszkodowanie za uszkodzone mienie,

przekazano jeden wniosek do wlasciwego organu,

wydano trzy opinie odno$nie sposobu zarzadzania gruntami,

wydano cztery zgody na dysponowanie gruntem na cele budowlane,

sporzadzono sprawozdanie dot. drog dla GDDKIA,

udzielono odpowiedzi dotyczacej wlasnosci drogi,

przygotowano siedem projektoéw zmian w organizacji ruchu drogowego,

wystgpiono do GDDKiA z prosba o zgod¢ na umieszczenie tabliczki na drodze

krajowej,
10



m) udzielono jednej odpowiedzi w sprawie oznakowania drog,

n) wydano dwie zgody na poruszanie si¢ pojazdow o wigkszym niz dopuszczalny
cigzarze,

0) udzielono jednej odpowiedzi w sprawie wlasnosci urzgdzen w ulicy Koszalinskiej,

p) zamodwiono znaki drogowe,

g) zamoéwiono poliweglan komorowy,

r) zlecono wykonanie remontdw czgstkowych na czeSci drog masg bitumiczng
na goraco,

S) podpisano umowe na odnowg¢ oznakowania poziomego,

t) zlecono naprawe nawierzchni ulicy Jednoéci Narodowe;j,

u) zlecono remont schodow potozonych przy ulicy Gdanskiej,

v) zlecono remont chodnika przy ulicy Mariana Rapackiego,

w) zlecono wykonanie remontow nawierzchni drog gruntowych,

X) zlecono uzupetnienie gruntem ubytkow przy kraweznikach potozonych przy
ulicy Basztowej,

y) zlecono naprawe wiaty autobusowej przy ulicy Dworcowej,

z) zlecono uzupetnienie kruszywem ubytkéw na ulicy Rolnej,

aa) zlecono ustawienie barier ochronnych przy ulicy Adama Mickiewicza,

bb) zlecono przetozenie chodnika na ulicy Aleksandra Gierymskiego,

cc) zlecono remont parkingu potozonego przy ulicy Fryderyka Chopina,

dd) zlecono trasowanie ulicy Kosynierow,

ee) zlecono naprawe chodnika przy ulicy Powstancow Warszawskich,

ff) zlecono wbudowanie stupkoéw przy ulicy Jednosci Narodowej oraz Jana Matejki,

gg) zlecono montaz wiaty autobusowej przy ulicy Jana Matejki,

hh) zlecono utwardzenie gruntu pod wiatg przy ulicy Jana Matejki,

i) nadzor nad stanem oznakowania drog,

ji) objazd drog miejskich.

11



f)

9)

b)

d)

Z zakresu gospodarki lokalowej:

na biezaco udzielane s3 informacje dotyczace spraw zglaszanych przez Radnych
na posiedzeniach komisji i sesji,

przeprowadzono wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokali,

na biezaco prowadzona jest wspOlpraca z administratorem lokali mieszkalnych
nalezacych do Gminy pod katem prawidtowej realizacji zawartej umowy,

rozpatrzono 34 sprawy z zakresu utrzymania i eksploatacji obiektéw i1 urzadzen
komunalnych — remonty lokali i budynkéw komunalnych,

rozpatrzono 1 zatatwiono 3 sprawy z zakresu prawidlowos$ci  wykorzystania
najmowanych lokali mieszkalnych i socjalnych,

zawarto 2 umowy najmu pomieszczen tymczasowych dla potrzeb przekwaterowania
dtuznikow,

rozpatrzono tacznie 11 wnioskow dotyczacych spraw mieszkaniowych:

zawarto 3 uUmowy najmu na czas oznaczony,

3 wnioski zalatwiono odmownie,

2 zainteresowanych poinformowano o kryteriach dotyczacych przydziatu lokali,

3 wnioski w trakcie realizaciji.

biezaca realizacja spraw na stanowisku.

uczestniczenie w przyjeciach interesantow podczas przyje¢ przez Burmistrza Miasta.

Z zakresu inwestycji miejskich i remontow:

na biezaco akceptowanie wnioskOw materialowych 1 rozwigzan zwigzanych
z realizacja zadania ,Przebudowa skwer6w na terenie miasta Stawo wraz
z wyznaczeniem miejsc dla matej architektury oraz budowa miejsc odpoczynku
i rekreacji dla kajakarzy przy ulicy Gdanskiej”,

przygotowano dokumentacj¢ na potrzeby ogloszenia zamowienia publicznego p.n.:
,,Przebudowa odcinka ulicy Basztowej od skrzyzowania z ulicami Lipowa i Matejki
do ulicy M.C. Sklodowskiej oraz przebudowa odcinka ulicy Basztowej od ulicy
Mickiewicza do Matejki w miescie Stawno”,

na biezaco udzielano odpowiedzi na zapytania zadawane przez potencjalnych
oferentow,

po rozeznaniu ofert podpisano umowe¢ na pehienie funkcji nadzoru inwestorskiego
oraz nadzoru archeologicznego dla zadania p.n.. ,,Przebudowa odcinka ulicy

Basztowej od skrzyzowania z ulicami Lipowa i Matejki do ulicy M.C. Sktodowskiej
12



f)

9)

h)

)

b)

d)

oraz przebudowa odcinka ulicy Basztowej od ulicy Mickiewicza do Matejki
w miescie Stawno”,

podpisano umowe¢ z Wykonawcg oraz przystgpiono do realizacji  zadania
inwestycyjnego p.n.: ,,Przebudowa odcinka ulicy Basztowej od skrzyzowania
z ulicami Lipowa i Matejki do ulicy M.C. Sklodowskiej oraz przebudowa odcinka
ulicy Basztowe] od ulicy Mickiewicza do Matejki w mie$cie Stawno”,

przygotowano i podpisano umowg z projektantem na wykonanie dokumentacji:

5.1. ,,Rewitalizacja cmentarza komunalnego w miescie Stawno” w branzy drogowej,
sanitarnej i elektrycznej,

5.2 ,,Remont 1 przebudowa stadionu miejskiego w Stawnie”.

przygotowano dokumenty do zgloszenia w Starostwie Powiatowym w Stawnie robot
polegajacych na remoncie nawierzchni ulicy Kosynierow i Alei Zachodniej
w Stawnie”,

podpisano umowe z Wykonawca oraz przystapiono do realizacji remontu nawierzchni
ulicy Kosynierow i Alei Zachodniej w Stawnie,

zlecono remont - wbudowania koparko-tadowarka kruszywa i zageszczanie walcem
ulicy Orzeszkowej w Stawnie,

przygotowano materialty wyjsciowe do ogloszenia zapytania ofertowego na wykonanie
dokumentacji projektowej wraz z niezbednymi uzgodnieniami i1 pozwoleniami
dotyczacej: ,,Przebudowy ulicy Kosynierow na odcinku od skrzyzowania z ulica
Sempotowskiej do Ogrodowej 1 ulicy Ogrodowej w Stawnie” w branzy drogowe;,
sanitarnej i elektrycznej”,

Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania srodkow zewnetrznych:
uczestniczono w konferencjach i spotkaniach informacyjnych o tematyce
pozyskiwania srodkow zewnetrznych,

prowadzono  wspotprace z  Urzedem = Marszatkowskim  Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, Urzedem Wojewodzkim, oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania srodkow zewnetrznych, wdrazanie projektow,
ktore otrzymatly wsparcie finansowe,

analizowano mozliwosci pozyskania $srodkéw zewngtrznych w ramach oglaszanych
naborow,

przygotowano uchwaty, umowy 1 inne dokumenty dotyczace realizowanych
projektow,
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€)

f)

9)

h)

)

ztozono wniosek o dofinansowanie zadania pn. Przebudowa odcinka ulicy Basztowe;j
od skrzyzowania z ulicami Lipowg i Matejki do ulicy M.C. Sklodowskiej
oraz przebudowa odcinka ulicy Basztowej od ulicy Mickiewicza do ulicy Matejki
w miescie Stawno do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w ramach
ustawy o Funduszu Drog Samorzadowych,
ztozono wniosek do Fundacji i Promocji i Rozwoju Gmin Polskich w ramach
Programu Rewitalizacji Boisk,
zakonczono realizacj¢ projektu pn. Ja w Internecie. Program szkoleniowy w zakresie
rozwoju kompetencji cyfrowych. Projekt wspotfinansowany w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i budzetu panstwa,
podpisano umowe na udzielenie wsparcia finansowego na realizacje zadan Gminy
w  obszarze tworzenia gminnego systemu profilaktyki i opieki nad dzieckiem
i rodzing, w zakresie okreslonym w Resortowym programie rozwoju instytucji opieki
nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,,Maluch+’ 2019,
rozpoczgto prace zwigzane z przygotowaniem dwoch wnioskow w ramach
ogloszonych konkursow przez Urzad Marszatkowski z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020:
Dziatanie 2.14 — Poprawa jako$ci powietrza — Zachodniopomorski Program
Antysmogowy,
Dziatanie 2.15 -  Termomodernizacja  budynkéw  jednorodzinnych  —
Zachodniopomorski Program Antysmogowy.
udzielano zainteresowanym mieszkancom informacji dotyczacych Programu Czyste
Powietrze,
udzielano odpowiedzi na zapytania radnych,
biezaca realizacja spraw na stanowisku.
Z zakresu gospodarki odpadami:
przyjeto deklaracje optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi - ( 85 szt.),
dokonano biezacej weryfikacja deklaracji optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi  (sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz
merytorycznym),
wprowadzono dane z deklaracji optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
ztozonych przez wiascicieli nieruchomosci do programu GOMIG,
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d)

f)

9)
h)

)

K)

1)

wystgpiono do WIK sp. z o0.0. o udostepnienie danych o zuzyciu wody
z 40 nieruchomosci,

sprawdzono 40 deklaracji porownujgc z danymi z faktycznym zuzyciem wody — dane
WIK,

w 5 przypadkach przygotowano dokumenty do wszczecia postgpowan majacych
na celu ustalenie wysoko$ci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
z urzedu,

na biezaco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikéw na odpady komunalne,
biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci
W gminie Miasto Stawno,

dokonano weryfikacji poprawno$ci wystawionych faktur za przyjecie odpadow
na skladowisko w Gwiazdowie 1 odbior odpadow od wiascicieli nieruchomosci
w gminie Miasto Stawno,

wydano decyzje zezwalajacag na $wiadczenie ustug w zakresie oprdzniania zbiornikow
bezodptywowych 1 transportu nieczystosci cieklych na terenie Gminy Miasto Stawno,
Zlecono wykonanie ,,Analizy Stanu Gospodarki Odpadami Komunalnymi Na Terenie
Gminy Miasto Stawno Za Rok 2018” dostepna www.czyste.slawno.pl,

kontrolowano o$wietlenie miasta - zgloszono 24 nieprawidtowosci,

m) prowadzono dokumentacj¢ rozliczeniowg zwigzang z o$wietleniem Miasta,

n)

0)

p)

zwrocono si¢ do firmy Energa Os$wietlenie o zamontowanie trzech opraw
oswietleniowych na ulicy Lema,

Zlecono 1 nadzorowano wymiang¢ zniszczonego stupa wraz z oprawg przy ulicy
I Putku Utanow,

zgtoszono na Policj¢ zniszczenie jednej oprawy o$wietleniowej przy S$ciezce
rowerowej nad Kanatem Miejskim,

zgtoszono na Policj¢ podrzucenie odpadow na ulicy Pocztowej,

przygotowano cztery projekty odpowiedzi na wnioski radnych,

biezace sprawy merytoryczne na stanowisku.
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f)

9)

h)

)

K)

Wvydzial Spraw Spolecznych i Edukacji

W zakresie o$wiaty:

kontrolowano spelnianie obowigzku nauki przez milodziez w wieku 16 — 18 lat
zameldowang 1 zamieszkatg na terenie miasta,

zatwierdzono arkusze organizacyjne szkol podstawowych, gimnazjum i przedszkoli
na rok szkolny 2019/2020,

weryfikowano miesi¢czne informacje o faktycznej liczbie uczniow przekazywane
przez przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji za dany miesiac,
weryfikowano dane wprowadzane przez przedszkola publiczne i niepubliczne
oraz szkoty podstawowe i gimnazjum do Systemu Informacji Oswiatowej,

rozpatrzono zlozone przez nauczycieli wnioski o przyznanie pomocy zdrowotnej
1 przyznano $wiadczenia zdrowotne 7 nauczycielom,

przyznana zostala nagroda za szczegdlne osiggnigcia pracy dydaktycznej,
wychowawczej 1 opiekunczej Dyrektorowi Gimnazjum Miejskiego nr 1 w Stawnie,
realizowana byla umowa w sprawie okreslenia zasad zwrotu kosztow przejazdu ucznia
niepelnosprawnego oraz jego opiekuna do SOSW w Stupsku,

przestano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie sprawozdanie Miasta Stawno
z realizacji Rzgdowego programu rozwijania szkolnej infrastruktury oraz kompetencji
uczniow i nauczycieli w zakresie technologii informacyjno — komunikacyjnych
,»Aktywna tablica” oraz wykorzystania wsparcia finansowego w roku 2018 na zakup
pomocy dydaktycznych dla Szkoty Podstawowej Nr 1 w Stawnie w ramach
WW. programu,

przygotowany zostat projekt uchwaly w sprawie zmiany uchwaty nr LV/311/2018
Rady Miejskiej w Stawnie z dnia 8 czerwca 2018 roku w sprawie ustalenia wysokosci
oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego i warunkow czgsciowego lub
catkowitego zwolnienia z tych optat w przedszkolach publicznych prowadzonych
przez Miasto Stawno,

przygotowany zostat projekt uchwaly w sprawie zwolnienia w catosci z obowigzku
realizacji tygodniowego wymiaru zaje¢ dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3
w Slawnie,

wydano jedng decyzj¢ przyznajaca pracodawcy dofinansowanie kosztow ksztalcenia

mtodocianego pracownika,
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1)

ztozono do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie wniosek 0 udzielenie dotacji celowej
w 2019 roku na wyposazenie szkot podstawowych i gimnazjow w podreczniki,

materiaty edukacyjne lub materialy ¢wiczeniowe,

m) przekazano rodzicom dzieci zamieszkalych na terenie miasta i ucz¢szczajacych

P)

do 7zlobka, przedszkoli publicznych i niepublicznych oraz szkot podstawowych
w Stawnie zapytanie z prosbg o wypowiedzenie si¢ gdzie ich zdaniem powinna by¢
zlokalizowana szkota podstawowa,

wydano zarzadzenie w sprawie udzielenia petnomocnictwa Dyrektorowi Przedszkola
nr 2 im. Jana Brzechwy w Stawnie,

ztozono do Ministerstwa Edukacji Narodowej wniosek o dofinansowanie wyposazenia
w pomoce dydaktyczne niezb¢dne do realizacji podstawy programowej
z przedmiotow przyrodniczych w Szkole Podstawowej nr 1 w Stawnie przyznawane
w ramach rezerwy czgsci o§wiatowej subwencji ogolnej na rok 2019,

przestano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie szacunkowe dane dot. liczby uczniow
planowanych do objecia wsparciem finansowym w ramach programu ,,Wyprawka
szkolna” w 2019 roku.

W zakresie dziatalnosci gospodarczej przeksztatlcono zlozone wnioski CEIDG-1
na forme¢ dokumentu elektronicznego CEIDG:

zalozenie dziatalnos$ci - 33 wnioski,

zmiana wpisu w ewidencji - 47 wnioskow,

zakonczenie - 7 wnioskow,

zmiana z zawieszeniem dziatalnosci gospodarczej - 20 wnioskow,

Zmiana ze wznowieniem dziatalno$ci gospodarczej - 32 wnioskow,

zmiana z zakonczeniem dzialalnosci - 1 wniosek,

informacje dotyczace zapytan o przedsigbiorcow - sporzadzono 2 informacje.
Wezwano 10 kierowcoéw taksowek do uzupelnienia dokumentéw potwierdzajacych
spelnianie wymagan uprawniajgcych do posiadania licencji na wykonywanie
transportu drogowego taksowka.

Udzielono 3 odpowiedzi na zapytania o wpis do CEIDG.

Wydano 7 postanowien uzgadniajacych zmiany zezwolen na wykonywanie

regularnych przewozow osob na liniach komunikacyjnych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Powotano Rad¢ Senioréw w Stawnie na kadencje 2019 - 2023:

przygotowano projekt uchwaly w sprawie wyboru osoby na cztonka Rady Senioréw,
wydano zarzadzenie w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia losowania
sposrdd zgloszonych kandydatow na cztonkéw Rady Senioréw w Stawnie oraz trybu
izasad dzialania komisji

wydano zarzadzenie w sprawie ustalenia sktadu Rady Senioréw w Stawnie.

Odbyto si¢ pierwsze posiedzenie Rady Seniorow w Stawnie

Wspotpraca przy organizacji Zachodniopomorskich Dni Dziedzictwa, ustalenie
harmonogramu wydarzen.

Sporzadzono i podpisano 4 umowy na realizacj¢ zadan publicznych z organizacjami
pozytku publicznego.

Rozpatrzono 2 wnioski dotyczace $wiadczenia pienigznego w sprawie wyplacenia
rekompensaty za utracone wynagrodzenie w zwigzku z pobytem na ¢wiczeniach
wojskowych.

Wydano 10 decyzji uchylajacych w sprawie $wiadczen na rzecz obrony w czasie
pokoju.

Wydano zarzadzenia Burmistrza Miasta: w sprawie upowaznienia kierownika
i kierownika Dziatu Pomocy Srodowiskowej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Stawnie do prowadzenia postepowan W sprawach §wiadczenia wychowawczego,
a takze do wydawania w tych sprawach rozstrzygni¢¢, w tym decyzji oraz
do przekazywania informacji o przyznaniu §wiadczenia wychowawczego na wskazany
przez wnioskodawce adres poczty elektronicznej.

Wydano zarzadzenie i przygotowano projekt uchwaty w sprawie przyjecia Oceny
zasobow pomocy spotecznej za rok 2018 dla Miasta Stawna.

Przygotowano projekt uchwaly w sprawie przyjecia Gminnego Programu Wspierania
Rodziny w Miescie Stawno na lata 2019-2021.

Sporzadzono umowe pomigdzy Miastem Stawno a Przedsiebiorstwem Wodociagi
1 Kanalizacja Sp. z o0.0. przedmiotem ktoérej jest $wiadczenie ustugi polegajacej
na przeprowadzaniu badan sprawnosci sieci hydrantowe;.

Przygotowano materiaty do raportu o stanie gminy w 2018 roku.
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7.
8.
9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Wydzial Organizacyjny

. Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzgedu Miejskiego w Slawnie w systemie

elektronicznym e-Kancelaria;

korespondencja przychodzaca 2970 pozycji, w tym przez ePUAP 148 pozyciji.

. Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk

z systemu e-Kancelaria.

. Wystano 2470 szt. korespondencji miejscowe;j.
. Wystano 1410 szt. korespondencji zamiejscowej (w tym zagranicznej).

. Prowadzono w wersji papierowej rejestr umow, porozumien, zlecen Gminy Miasto

Stawno. Zarejestrowano w systemie e-Kancelaria:

21 umow,

57 zlecen.

Rejestr umoéw, porozumien, zlecen znajduje si¢ na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej.

. Przyjeto do archiwum zaktadowego 18 tomow akt archiwalnych i 130 tomow akt

niearchiwalnych.

Wykonano oprawy materiatéw archiwalnych w formie ksigzkowej w ilosci 55 szt.

Przeprowadzono brakowanie 409 toméw dokumentacji niearchiwalne;.

Dokonano inwentaryzacji zasobu archiwalnego w archiwum zaktadowym Urzedu.
Przekazano do Archiwum Panstwowego w Stupsku 23 tomy dokumentacji
archiwalnej.

Zakupiono i wydano osobiste wyposazenie pracownikow Urzedu.

Dokonano przegladéow okresowych budynku Urzedu Miejskiego oraz budynku
garazowego przy ulicy M.Curie-Sktodowskiej 9 i budynku mieszkalnego
przy ulicy Chopina 1 — kontrola przewodow kominowych i wentylacyjnych.

Biezaco nadzorowano nad utrzymaniem czystosci wszystkich pomieszczen
biurowych 1 innych w budynku Urzedu oraz porzadku wokot budynku Urzedu.
Biezaco nadzorowano nad prawidtowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych.
Biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacja budynku.

Prowadzono sprawy dotyczace udostgpniania sal dla innych jednostek

organizacyjnych.
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17.

18.

19.
20.

Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma, wyroki, postanowienia, ogloszenia sadowe
I komornicze.

Zamoéwiono ksigzki do biblioteki zaktadowej, zaprenumerowano czasopisma na rok
2019.

Przygotowano uroczysta sesj¢ rady Miejskiej w Stawnie z okazji Dni Stawna.

Na podstawie materialow otrzymanych z wydzialow i jednostek organizacyjnych
opracowano Raport o stanie Miasta Stawno za 2018 rok. Raport zostal przedstawiony
przez burmistrza miasta podczas sesji absolutoryjnej i zamieszczony na stronie

Biuletynu Informacji Publicznej.

. Zarejestrowano 56 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno, ktore dotyczyly spraw

z zaKresu:

gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomos$ciami - 31 zarzadzen,
finans6w 1 budzetu miasta - 10 zarzadzen,

organizacji pracy i spraw kadrowych - 6 zarzadzen,

spraw spotecznych i edukacji - 7 zarzadzen,

zamowien publicznych i windykacji - 2 zarzadzenia.

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publiczne;.

22. Wspolnie z Gming Stawno przeprowadzono Akcje Kurierska.

23. Przeprowadzono na terenie Miasta Stawno wybory postéw do Parlamentu

Europejskiego. Przyje¢to i rozliczono dotacje otrzymang na ten cel.

24. W ramach przyje¢ interesantow w Il kwartale 2019 roku Burmistrz Miasta Stawno

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

przyjat 19 os6b w nastepujacych sprawach:
przydziatu do Ztobka - 2 osoby,

przydzialu, remontu, zamiany mieszkan - 3 0soby,
pracy - 1 osoba,

przeniesienia wodomierza - 1 osoba,

umorzenia zadluzenia - 2 0soby,

remontu dachu - 1 osoba,

dzierzawy gruntu - 3 0soby,

naprawy drogi - 1 osoba,

inne - 5 osob.
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25. Wyjazdy i spotkania Burmistrza w | kwartale 2019 roku:

a) 4 kwietnia - XI Przedszkolny Przeglad Teatralny w Stawienskim Domu Kultury,

b) 5 kwietnia - rozdanie nagréd w XI Przedszkolnym Przegladzie Teatralnym,

c) 12 kwietnia - spotkanie z podopiecznymi Stowarzyszenia Akson — $niadanie
wielkanocne,

d) 15 kwietnia - udzial w uroczystosci z okazji 90. urodziny kombatanta pana Lucjana
Skalskiego,

e) 16 kwietnia - spotkanie z przedstawicielami Uczniowskiego Klubu Sportowego
Jedynka,

f) 26 kwietnia - prowadzenie jubileusz malzenstwa panstwa Bajtek,

g) 29 kwietnia - udziat w uroczystosci wkopania aktu erekcyjnego pod nowg Komendg
Powiatowg Policji w Stawnie,

h) 3 maja - udzial w obchodach 228. rocznicy uchwalenia Konstytucji 3 Maja ,

1) 4 maja - udziat w Stawienskiej Majowce, w tym Miejskich Obchodach Dnia Flagi RP,

J) 7 maja - spotkanie z Komendantem Policji w Stawnie Andrzejem Kamoda ,

K) 7 maja - udzial w obchodach Dnia Bibliotekarza w Miejskiej Bibliotece Publicznej,

I) 13 maja - spotkanie z radnymi Adamem Poprawskim i Marcinem Bojarynem,

m) 14 maja - spotkanie w GDDKIA w Szczecinie,

n) 15 maja - udzial w obchodach Dnia Strazaka w Stawnie,

0) 17 maja - udziat w wydarzeniach Stawno Fashion Night 2019- Dni Stawna 2019,

p) 17maja - spotkanie z delegacjami miast partnerskich,

g) 18 maja - uroczysta sesja Rady Miejskiej- Dni Stawna 2019,

r) 19 maja - udziat w Festiwalu Orkiestr Detych- Dni Stawna 2019,

s) 21 maja - spotkanie z GDDKiA w Stawnie,

t) 27 maja - podpisanie umowy na wykonanie remontu ul. Basztowej,

u) 30 maja - uroczyste wreczenie aktow powotania cztonkéw Rady Seniora,

v) 31 maja - udziat w Nocnym Turnieju Dzikich Druzyn z okazji Dnia Dziecka,

w) 1 czerwca - udziat w Stawienskim Dniu Dziecka,

X) 6 czerwca - uroczyste przekazanie alkomatu dla Komendy Powiatowej Policji
w Stawnie,

y) 11 czerwca - udziat w Walnym Zgromadzeniu Kombatantow,

z) 17 czerwca - spotkanie z Komendantem CSSP w Koszalinie,

aa) 18 czerwca - Zwyczajne Zgromadzenie Wspolnikow Spotki MPGKiM,
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bb) 19 czerwca - udziat w zakonczeniu roku szkolnego Szkoty Podstawowej Nr 3,

CcC)

19 czerwca - udziat w zakonczeniu roku szkolnego Gimnazjum Miejskiego Nr 1,

dd) 24 czerwca - podsumowanie akcji Mundurowi Dla...,

ee)

ff)

25 czerwca - Zwyczajne Zgromadzenie Wspolnikow Spotki MPEC,
25 czerwca - udzial w uroczysto$ci pogrzebowej pana Mirostawa Grzegorczyka

(bytego radnego Rady Miejskiej w Stawnie),

09g) 27 czerwca - Zwyczajne Zgromadzenie Wspolnikow Spotki Wik,

hh) 28 czerwca - prowadzenie jubileuszu matzenstwa panstwa Kruczynskich.
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27.

28.
29.
30.

31.
32.

33.
34.
35.
36.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

. Do Urzedu Miejskiego przyjeto cztery osoby w celu odbycia praktyki studenckiej

lub zawodowej.

Rozpatrzono 17 wnioskéw o informacje publiczng, przygotowano i1 wystano
odpowiedzi.

Przyjeto i przygotowano odpowiedzi na 2 petycje.

Sporzadzono sprawozdanie statystyczne GUS o zatrudnieniu i wynagrodzeniach.
Skierowano 11 pracownikdw Urzedu na szkolenia — wypelniono niezbedne
dokumenty w tym zakresie.

Na biezaco prowadzono rejestr urlopdw wypoczynkowych i okoliczno$ciowych.

W zwigzku z zakonczeniem stosunku pracy jednego pracownika przygotowano
Swiadectwo pracy oraz niezbedna dokumentacje.

Skierowano na badania profilaktyczne okresowe lub wstepne 7 pracownikéw Urzedu.
Przeprowadzono stuzbe¢ przygotowawczg dla jednego pracownika.

Przeprowadzono oceng okresowg 6 pracownikow.

Informatyka i administracja bezpieczenstwem informacji i systemow:

instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,
instalowano, nadzorowano i1 naprawiano sprz¢t komputerowy,
nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,

konserwowano siec¢ strukturalna,
aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,
aktualizowano system Kancelaria BIP,
aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,
aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),
uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzgdu
Miejskiego w Stawnie, zglaszano bledy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,
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J) zainstalowano nowe komputery, konfigurowano, przenoszono dane,

K) zarzadzano Systemem Teleinformatycznym,

I) aktualizowano rejestr upowaznien, zbiorow, incydentow,

m) prowadzono prace modernizacyjne na stronie slawno.pl,

n) prowadzono rozmowy w sprawie zmiany, modernizacji serwisu www.slawno.pl
(przygotowano umowe),

0) wykonano konserwacje i kopiowanie materiatow z monitoringu wizyjnego Stawna,

p) przygotowano sale konferencyjne pod prezentacje i szkolenia — zabezpieczenie
techniczne,

q) prowadzono Biuletynu Informacji Publicznej (aktualizacja i modyfikacja serwisu),

r) obstugiwano e-sesj¢ i posiedzenia komisji Rady Miejskiej,

S) podpisano umowy rozbudowy monitoringu miejskiego o punkty na placu zabaw
I skwerze przy Gimnazjum Miejskim,

t) przygotowano Urzad do wdrozenia systemu obstugujgcego eFaktury.
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Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

W I1 kwartale 2019 roku wykonano nizej wymienione czynnoSci:

1. Liczba sporzadzonych aktow urodzen:

a) ogotem - 87,

b) na podstawie dokumentu zagranicznego:
— w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,

— w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 4,
— w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
2. Liczba sporzadzonych aktow matzenstw:
a) ogotem - 26,

b) na podstawie dokumentu zagranicznego:
— W trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,

— w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 1,
— w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
3. Liczba sporzadzonych aktow zgondw:

a) ogotem - 52,

b) na podstawie dokumentu zagranicznego:
— w trybie art.99 ustawy Prawo 0 asc - 2,

— w trybie art.104 ustawy Prawo o0 asc - 2,
— W trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
4. Liczba wydanych decyzji administracyjnych:
a) na podstawie art. 35 Prawa 0 asc - 7,

b) na podstawie art. 37 Prawa 0 asc - 8,

C) na podstawie art. 99 Prawa 0 asc - 2,

d) na podstawie art. 104 Prawa 0 asc - 7,

e) na podstawie art.109 Prawa o asc - 0,

f) 0 zmianie imienia i nazwiska - 4,

g) w tym dot. zmiany imienia i nazwiska w zwigzku z przynaleznosciag do mniejszosci

narodowych i etnicznych - 7.
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Liczba wydanych odpiséw i1 za§wiadczen:

liczba odpisow skroconych (z wylacz. wydanych na drukach wielo.) - 887,

liczba odpisow zupeinych - 84,

liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach lub o ich
braku - 0,

liczba wydanych za§wiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksigg stanu cyw. - 0,

liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 4,

Liczba wydanych odpiséw skroconych na drukach wielojezycznych - 95.

Liczba przyjetych o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski:

w lokalu USC - 15,

poza lokalem USC - 0.

Liczba innych czynnos$ci kierownika USC:

przyjecie zlecen z innego urzedu usunig¢cia niezgodnosci w bazie PESEL - 171,
migracja aktow do BUSC - 920,

przyjecie zlecen o migracje aktow z dotagczeniem wzmianki - 21,

przyjecie zlecen o migracje aktow z dotgczeniem przypiskow - 112,

zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami - 52,

sprawozdanie statystyczne do GUS - 165,

przyjete wnioski o wydanie odpiséw aktow stanu cywilnego - 1066,

wystosowane wezwania o uiszczenie oplaty skarbowej - 3,

zlecenie migracji aktow - 61,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub zamieszkatly
na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego panstwa, zgodnie
z prawem polskim, moze zawrze¢ matzenstwo za granicg ( art.71 pr.o a.s.c.) - 2,

liczba wydanych zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uptywem terminu
okreslonego w art. 4 kro - 0,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajagcych brak okolicznosci wylgczajacych

zawarcie matzenstwa (art. 4 kro) - 19,

m) liczba przyjetych o§wiadczen o uznaniu dziecka - 38,

n)

0)

P)

liczba przyjetych oswiadczen o nadaniu dziecku nazwiska meza matki - 1,

liczba przyjetych oswiadczen matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska,
ktore nosit przed zawarciem matzenstwa - 0,

liczba protokotdéw zawierajacych ostatnig wolg spadkodawcy - 0,
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g) odnotowane wyroki rozwodowe - 8,

I) zorganizowano uroczystosci Ztotych Godow dla:

— mieszkancoOw miasta - 1,

— mieszkancow gminy - 0.

S) wystgpiono o nadanie Medali za Dlugoletnie Pozycie Matzenskie dla:
— mieszkancoOw miasta - 4,

— mieszkancoéw gminy - 1.

t) nadanie numeru PESEL - 87,

u) zameldowanie noworodkow - 87,

v) likwidacja dowodu osobistego w zwigzku ze zgonem - 52,

w) wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 52.

9. Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

a) zameldowano na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) - 114,
b) zameldowano na pobyt czasowy powyzej 3 miesigcy (obywatele i cudzoziemcy) - 50,
c) wymeldowano z pobytu statego (obywatele i cudzoziemcy) - 35,
d) wymeldowano z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 10,
e) zgloszono wyjazd za granice¢ €zasowo - 1,

f) zgloszono wyjazd za granicg na stale - 0,

g) udostgpniono dane osobowe - 32,

h) wydano zaswiadczenia - 115,

10. Ponadto w 11 kwartale 2019 roku:

a) wydano dowody osobiste - 237 szt.,

b) dowody osobiste uniewaznione - 309 szt., w tym:

— uplyw terminu waznosci - 193 szt.,

— utrata dowodu osobistego - 41 szt.,

— uszkodzenie dowodu osobistego - 11 szt.,

— zmiana danych - 14 szt.,

— zmiana wizerunku twarzy - 2 szt.,

— inne przyczyny - 1 szt.,

— zgon - 36 szt.

11. Nadano 4 numery PESEL.
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Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

W zakresie spraw obronnych, zarzadzania kryzysowego i OC:

aktualizowano Plan Obrony Cywilnej Miasta,

aktualizowano Plan Operacyjny Ochrony przed Powodzia,

aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego,

realizowano zadania ujgte w Planie Szkolenia Obronnego na 2019 rok,

realizowano zapisy ujete w Planie Zamierzen Obronnych na 2019 rok,

realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Obrony Cywilnej
na 2019 rok”,

aktualizowano karty realizacji zadan operacyjnych do planu operacyjnego,
uczestniczono w treningach PO i AL. Organizowanych przez Starostwo Powiatowe,
aktualizowano dane do programu HNS,

sporzadzono sprawozdania i informacje z zakresu spraw obronnych i zarzadzania
Kryzysowego,

przeprowadzono odprawe MZZK za II kwartat 2019 rok,

przeprowadzono szkolenie pracownikow UM z zakresu ochrony informacji
niejawnych,

na biezaco informowano mieszkancoOw miasta o mozliwos$ci wystgpienie zagrozen
miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z ZUW w Szczecinie
na stronie internetowej miasta,

opracowano ,Planu Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Miejskim
w Stawnie”,

aktualizowano dokumentacjg ,,Akcji Kurierskiej”,

przeprowadzono Akcje Kurierska na terenie miasta z doreczeniem kart powolania

zolnierzom rezerwy.
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1.
a)

b)
c)

d)

e)
f)

9)

h)

)

k)

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

W Il kwartale 2019 roku:

naliczono oplaty na podstawie oswiadczen za sprzedaz napojow alkoholowych
oraz przyjeto optate I 1 Il raty za posiadane przez przedsigbiorcow zezwolenia,
wydano pi¢¢ decyzji o wygaszeniu zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych,
prowadzono indywidualne konsultacje psychologiczne dla oso6b uzaleznionych,
wspotuzaleznionych oraz ofiar i sprawcow przemocy — 54 wizyty,

udzielano pomocy w zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy — 32 wizyty,

prowadzono zajecia grupowe dla oséb uzaleznionych,

prowadzono indywidulane konsultacje da osob uzaleznionych, wspotuzaleznionych
od substancji psychoaktywnych i uzaleznien behawioralnych — 26 wizyt,

prowadzono indywidualne zajecia motywacyjno-wspierajace dla osob uzaleznionych
oraz ofiar i sprawcOéw przemocy — 62 wizyty,

wydano, na prosbe zainteresowanych, 1 zaswiadczenie o udziale w zajeciach
terapeutycznych prowadzonych w tut. Punkcie,

do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zglosito si¢ dobrowolnie 12 0sob, z ktorymi
prowadzono konsultacje i poradnictwo w zakresie uzaleznien,

przyjeto trzy wnioski w sprawie wszczgcia postgpowania w stosunku do 0soby
naduzywajacej alkoholu,

skierowano 4 wnioski do Sadu Rejonowego w Stawnie w sprawie o zastosowanie
obowigzku poddania si¢ leczeniu odwykowemu,

pozytywnie rozpatrzono wniosek Miejskiej Biblioteki Publicznej w Stawnie w sprawie
udzielenia dofinansowania na letni wypoczynek podczas wakacji dla dzieci ,,Wakacje
ze smokami” oraz letnich wakacji organizowanych przez Stawiefiski Dom Kultury

,,Animacje na wakacje”,

m) pozytywnie rozpatrzono wniosek Miejskiej Biblioteki Publicznej o wspotudziat

n)

w organizacji spotkania autorskiego z panig Elzbieta Stepien, autorka ksigzki
,, 1a kobieta” o tematyce wspotuzaleznienia,
pozytywnie rozpatrzono wniosek Os$rodku Sportu i1 Rekreacji w Slawnie

podsumowujgcych zajecia sportowe ,,Wakacjada — rozpoczecie wakacji”,
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t)

u)

v)

pozytywnie rozpatrzono wniosek o sfinansowanie szkolenia dla pracownikow Osrodka
Pomocy Spotecznej w Stawnie,

pozytywnie rozpatrzono wniosek Zespolu Muzycznego Schola przy Kosciele
Whniebowzigecia Najswiegtszej Marii Panny w Stawnie w sprawie udzielenia
dofinansowania na spotkanie integracyjne dla dzieci,

pozytywnie rozpatrzono wniosek o sfinansowanie szkolenia 5 cztonkow MKRPA,
Zarejestrowano dwie osoby do szpitala psychiatrycznego w Stupsku oraz dwie osoby
do o$rodkow leczenia uzaleznien w Zukowku i Darzewie,

ogloszono konkurs na mala forme¢ teatralng o charakterze profilaktycznym
PROFORMA 2019 ,,My przemocy nie lubimy, bez przemocy si¢ bawimy”,

W ramach promocji zdrowego stylu Zycia sfinansowano zakup nagrod dla dzieci
bioragcych udziat w pozalekcyjnych zajeciach sportowych organizowanych przez
Osrodek Sportu i Rekreacji w Stawnie,

sfinansowano prowadzenie pozalekcyjnych zaje¢ sportowych dla dzieci i mlodziezy
przez Osrodek Sportu i Rekreacji w Stawnie,

W ramach promocji zdrowego stylu zycia dofinansowano imprez¢ ,,Oporny nastolatek
— wiem co robi¢” organizowang przez Specjalny Osrodek Szkolno-wychowawczy

dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnej im. Marii Grzegorzewskiej,

w) pozytywnie rozpatrzono wniosek o sfinansowanie przedstawienia teatralnego

X)

y)

2)

dla dzieci w wieku przedszkolnym pt. ,,Ognisty Ptak” dla Przedszkola
nr 4 im. Krasnala Halabaly w Stawnie w ramach XI Przedszkolnego Przegladu
Teatralnego,

pozytywnie rozpatrzono wniosek o dofinansowanie obozu 12. Le$nej
Wielopoziomowej Druzyny Harcerskiej ,,Drzewianie”,

sfinansowano zakup biletow do kina na seans profilaktycznego filmu ,,Zabawa,
zabawa” w rezyserii Kingi Dembskiej,

pozytywnie rozpatrzono wniosek Gimnazjum Miejskiego Nr 1 w Stawnie w sprawie

dofinansowania imprezy pod tytutem ,,Swieto Szkoty 2019,

aa) pozytywnie rozpatrzono wniosek Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

w Stawnie o dofinansowanie II edycji Festiwalu Piosenki o zdrowiu pod hastem

»Spiew to zdrowie!”,
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bb) przystgpiono do pracy nad materialem promocyjnym o dziataniach Punktu
Informacyjno-Konsultacyjnego ds. Uzaleznien i Przemocy w Stawnie oraz dyzurow
specjalistow; powstat projekt ulotki informacyjnej,

cc) sporzadzono informacje¢ z wykonania budzetu za 2018 rok,

dd)sporzadzono informacje z realizacji Miejskiego Programu Przeciwdzialania
Uzaleznieniom i Przemocy za 2018 rok,

ee) sporzadzono  sprawozdanie  dotyczace  realizacji = Krajowego  Programu
Przeciwdziatania Narkomanii w 2018 rok,

ff) zorganizowano szkolenie o tematyce ,Praca z osobami wspoétuzaleznionymi
i Dorostymi Dzie¢mi Alkoholikéw (DDA)”, ktére ma si¢ odby¢ 16 kwietnia 2019
roku w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy w Stawnie,

gg) dofinansowano wypozyczenie urzadzen rekreacyjno-sportowych wykorzystanych

podczas 27. Finalu Wielkiej Orkiestry Swiatecznej Pomocy w Stawnie.
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b)

d)

b)

Stanowisko pracy ds. Zaméwien Publicznych i Windykacji

Prowadzono sprawy zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych:

przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargowa pn. ,,Przebudowa odcinka
ulicy Basztowe] od skrzyzowania z ulicami Lipowa 1 Matejki do ulicy
M.C. Sktodowskiej oraz przebudowa odcinka ulicy Basztowej od ulicy Mickiewicza
do ulicy Matejki w miesécie Stawno”,

przygotowano 1 przeprowadzono procedur¢ przetargowa pn. ,,Udzielenie kredytu
dhlugoterminowego w wysokosci 1.500.000,00 zt na pokrycie planowanego deficytu
budzetu w 2019 rok”,

podpisano umowe¢ na inwestycje pn. ,,Przebudowa odcinka ulicy Basztowej
od skrzyzowania z ulicami Lipowa 1 Matejki do ulicy M.C. Sklodowskiej oraz
przebudowa odcinka ulicy Basztowej od ulicy Mickiewicza do ulicy Matejki
w miescie Stawno”.

podpisano umowg na ustuge pn. ,,Udzielenie kredytu dlugoterminowego w wysokosci
1.500.000,00 zt na pokrycie planowanego deficytu budzetu w 2019 roku”.
Koordynowano kontrolg zarzadcza:

koordynowano kontrol¢ zarzadcza.

Windykacja naleznosci:

wystawiono 33 ostateczne przedsadowe wezwania do zaptaty,

ztozono do sadu 6 pozwow o zaptate,

ztozono do sagdu 5 wnioskow o wpis hipoteki w ksigdze wieczyste;.

Koordynowano sptaty zadtuzenia w formie $wiadczenia zastepczego:

podpisano jedng umowe dotyczacg splaty zadluzenia w formie $wiadczenia
zastepczego,

koordynowano sptate zadtuzenia w formie $§wiadczenia zastgpczego.

31



)

f)

Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej

Organizowano spotkania, wydarzenia, imprezy:
nadzor nad wystawami w galerii ,,W RATUSZU”,
wspoétorganizacja 228. rocznicy uchwalenia Konstytucji 3 Maja,
wspotorganizacja Stawienskiej Majowki, w tym Miejskich Obchodéw Dnia Flagi RP,
wspotorganizacja wydarzenia Stawno Fashion Night 2019,
wspodlorganizacja uroczystej Sesji Rady Miejskiej — Dni Stawna 2019,
wspolorganizacja Stawienskiej Strefy Kibica podczas eliminacji do ME 2020,
wspotorganizacja Nocnego Turnieju Dzikich Druzyn z okazji Dnia Dziecka,
wspotorganizacja bezptatnej akcji ,,Senior na drodze — pamigtaj o bezpieczenstwie”,
Wspolpraca ze Starostwem Powiatowym i1 gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy 1 Grabowe;.
organizacja spotkan Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dot. stanowiska
ds. promocji i wspOlpracy zagranicznej.
Wspotpracowano z partnerami zagranicznymi i polskimi:
przygotowanie i koordynacja wizyt delegacji miast partnerskich z okazji Dni Stawna
2019,
wspodlorganizacja wyjazdu tancerzy z Gracji 1 Finezji do Rinteln,
koordynacja dziatanh przekazania sprzgtu medycznego z partnerskiego miasta
Ribnitz-Damgarten.
Dziatania informacyjne 1 reklamowe:
aktualizacja galerii zdje¢, wydarzen 1 imprez w organizowanych w Stawnie,
zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl,
przygotowywanie materiatow na strong www.slawno.pl o aktualnych wydarzeniach
w miescie,
przekazywanie opracowanych materiatéw do mediow,
wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie
miasta,
opracowanie graficzne i wydawanie plakatow, zaproszen, dyplomow, podzigkowan,
tekstow grawertonow;
realizacja filméw promocyjnych dot. XXII Biegu Swigcow oraz Stawienskiej Strefy
Kibica;
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9)
h)

)

K)

opracowanie i wydanie wiosennego informatora miejskiego RATUSZ;
przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski o udost¢pnienie
informacji publicznej;

opracowanie i wydanie wiosennego informatora miejskiego RATUSZ;

obsluga i prowadzenie bezptatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancow
Stawna;

aktualizacja danych w aplikacji mobilnej,

prowadzenie portali spoteczno$ciowych Miasta Stawno — Facebook, Twitter,
Instagram, Snapchat.

Inne zadania:

Opracowanie wzoru karty $wigtecznej, wyslanie kart wielkanocnych z Zyczeniami
Swiatecznymi;

przygotowanie zyczen wielkanocnych do prasy lokalnej i na strong www.slawno.pl;
biezaca kontrola wydatkowania §rodkow finansowych przeznaczonych na promocjg
miasta 1 wspolprace zagraniczna;

wspotpraca z wydziatem Organizacyjnym przy realizacji transmisji obrad Rady

Miejskiej w Stawnie.
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