OR.0057.6.2018 Stawno, 4 lutego 2019 roku

© N o O

10.

11.
12.

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

w okresie od 19.12.2018 do 30.01.2019 roku

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkéw lokalnych dla oséb fizycznych
(rolny, lesny i od nieruchomosci) na 2019 rok w tym dokonywano przypisu podatku
od $rodkéw transportowych.

Dokonywano naliczenia podatkéw (rolny, lesny, od s$rodkow transportowych
1 od nieruchomosci) osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym nieposiadajagcym
osobowos$ci prawnej.

Wzywano podatnikow do zlozenia wyjasnien w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikéw do zlozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wystawiano postanowienia o zarachowaniu wptat na podatkach.

Wystawiono 3 zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach.

Sporzadzono informacj¢ do Izby Rolniczej o wysokosci podatku rolnego.

Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikéw z tytulu podatkdéw oraz uzytkowania
wieczystego, dzierzawa i odpadéw komunalnych.

Wystano potwierdzenia sald w optacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Przeprowadzono ewidencj¢ wptat (dochodow), biezace rozliczanie nadptat 1 zalegtosci
z tytulu podatkow i optat lokalnych.

Wystano upomnienia w sprawie zalegtosci podatkowych.

Wystawiono faktury VAT i noty ksiegowe.



13.

14.

15.
16.
17.

18.
19.

20.
21.
22.

23.
24,
25.
26.
217.
28.

29.
30.

31.
32.

33.
34.

35.

Zweryfikowano poprawnos$¢ i terminowos$¢ ztozonych deklaracji VAT-7 oraz plikow
JPK przez jednostki.

Sporzadzono czastkowg deklaracje VAT-7, plik JPK 1 rejestr sprzedazy dla Urzedu
Miejskiego.

Sporzadzono skonsolidowang deklaracje VAT-7 oraz plik JPK dla Miasta Stawno.
Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezaco kompletowano dokumentacj¢ ksiggowa zwigzang z operacjami na wyciagu
bankowym danego dnia.

Biezaco wprowadzono wydatki i dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji ksiggowe].
Zweryfikowano poprawnosci zapisow ksiegowych na kontach analitycznych
i syntetycznych.

Zweryfikowano zaangazowanie do wysokosci wydatkow.

Sporzadzono kartoteki wynagrodzen, PIT-11, PIT-R, PIT-4R za 2018 rok.
Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o wydatkach
RB-28S za miesigc grudzien 2018 roku.

Sporzadzono i wystano deklaracje ZUS za miesigc grudzien 2018 roku.

Rozliczono i wyptacono ryczatty samochodowe za miesigc grudzien 2018 roku.
Rozliczono i wyptacono diety radnych za miesigc grudzien 2018 roku.

Rozliczono 1 wyptacono wynagrodzenia z tytulu uméw zlecen.

Sporzadzono roczne sprawozdanie IWA do ZUS, Z-06.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono 5 szt. zaswiadczen 0 zarobkach na wniosek 0s6b zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz osob
niepetnosprawnych za miesigc grudzien 2018 roku i INF-2 za 2018 rok.

Dokonywano zgloszen i wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentow ksiegowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

Biezaco wprowadzono dochody i wydatki do ewidencji ksiggowej Organu.

Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych, sporzadzono
sprawozdanie jednostkowe i zbiorcze za IV kwartat 2018 RB-27ZZ, RB-ZN.
Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiggowej z wplatami z tytulu Funduszu

Alimentacyjnego.



36.
37.

38.

39.
40.
41.
42.

43.
44,
45.
46.
47.
48.

49.
50.

51

Biezace przyjmowanie i rozliczanie optaty targowe;.

Wystawiono noty ksiegowe dla poszczegdlnych gmin, z tytulu refundacji
poniesionych wydatkow, zwigzanych z ucz¢szczaniem dzieci do przedszkoli
publicznych i niepublicznych.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o dochodach
RB-27S za miesiac grudzien 2018 roku.

Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

Biezaco dokonywano dyspozycji srodkami pieni¢znymi.

Biezaco kontrolowano wysokos¢ planu do zaciggnigtych zobowigzan.

Sporzadzono roczne informacje dla ubezpieczonych o wysokosci sktadek za 2018 rok
RMUA.

Rozliczono dotacje udzielone w roku 2018.

Wystawiono potwierdzenie sald oraz potwierdzano zestawienia sald z kontrahentami.
Zatatwiano biezace sprawy i wnioski.

Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2018 1 2019 rok.
Wydano 2 zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2019 rok.

Wydano zarzadzenia w sprawie planu finansowego Urzedu Miejskiego w Stawnie
na rok 2019 oraz zarzadzenie w sprawie planu finansowego zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie odr¢gbnymi ustawami.
Sporzadzono ustalenie wysokosci dotacji dla przedszkoli niepublicznych.

Wystano pisma do jednostek budzetowych w sprawie zmian w budzecie w zwigzku

ze ztozonymi wnioskami.

. Prowadzono rozliczenie inwentaryzacji majatku Miasta Stawno.

52.

Zweryfikowano i zaksiggowano oraz Sporzadzono zbiorcze zestawienia sprawozdan

jednostek budzetowych za miesigc grudzien.



R

c)

Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Wydano 2 zaswiadczenia o nadaniu numeru nieruchomosci.

Nadano 3 numery nieruchomosci.

Wydano 2 decyzje zatwierdzajace podzial nieruchomosci.

Wydano 7 decyzji ostatecznych dot. przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wiasnosci (Ustawa przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wilasno$ci nieruchomosci z dnia 29 lipca 2005 roku).

Wydano 20 zaswiadczen dot. przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntéw
(Ustawa przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych
na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntdéw. na podstawie ustawy z dnia
20 lipca 2018 roku).

Sprzedano 1 nieruchomo$¢ gruntowa w trybie przetargu nieograniczonego (zawarto
akt notarialny).

Sprzedano 1 lokal mieszkalny w trybie bezprzetargowym na rzecz najemcy (zawarto
akt notarialny).

Zawarto akt notarialny dotyczacy korekty udzialow w nieruchomosci, celem
sprzedazy lokali mieszkalnych stanowigcych wtasno$¢ gminy Miasto Stawno.
Przeprowadzono 6 ustnych przetargdéw nieograniczonych:

2 ustne przetargi nieograniczone na sprzedaz nieruchomosci stanowigcych wlasnosé
gminy Miasto Stawno (zakonczone wynikiem negatywnym),

3 ustne przetargi nieograniczonych na dzierzawe nieruchomo$ci gruntowych
stanowigcych wiasnos¢ Gminy Miasto Stawno z przeznaczeniem na cele rolne
(zakonczone wynikiem pozytywnym),

1 ustny przetarg nieograniczony na najem lokalu uzytkowego stanowigcego wtasnosé¢

gminy Miasto Stawno (zakonczony wynikiem pozytywnym).

10. Wydano 2 =zarzadzenia w sprawie sprzedazy nieruchomo$ci w trybie przetargu

nieograniczonego.

11. Wydano 1 zarzadzenie w sprawie sprzedazy lokalu mieszkalnego w trybie

bezprzetargowym na rzecz najemcy.

12. Wydano 1 zarzadzenie w sprawie ustanowienia sthuzebnosci przesytu

na nieruchomosci stanowigcej wlasno$¢ gminy Miasto Stawno.



13. Dokonano aktualizacji uzytkéw gruntdow 30 nieruchomosci stanowigcych wilasnosé
gminy Miasto Stawno.

14. Wydano 1 zezwolenie na wykreslenie hipoteki z ksiegi wieczyste;.

15. Rozpatrzono pozytywnie 13 podan w sprawie przedtuzenia umoéw dzierzaw.
Przygotowano projekty zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania
nieruchomo$ci w dzierzawe polozonych na terenie miasta Stawna w trybie
bezprzetargowym z przeznaczeniem na:

a) 7 cele garazowe,

b) 6 cele magazynowo — sktadowe.

16. Rozpatrzono pozytywnie 2 podania w sprawie wydzierzawienia nieruchomosci
z przeznaczeniem na cele magazynowo-sktadowe.

17. Rozpatrzono pozytywnie 2 podania w sprawie przepisania uméw dzierzaw:

a) 1-—celerolne,

b) 1 - cele ogrodniczo-warzywne.

18. Przeprowadzone zostaty kontrole nieruchomos$ci stanowigcych wilasnos¢ gminy
Miasto Stawno.

19. Przygotowano:

a) 25 umow na dzierzawg — cele garazowe,

b) 34 umoéw na dzierzawg — cele magazynowo sktadowe.

20. Sporzadzony zostat 1 aneks do umowy uzyczenia.

21. Rozwigzano 1 umowe dzierzawy z przeznaczeniem na cele ogrodniczo-warzywne.

22. Wydano 26 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania nieruchomosci
w dzierzaw¢ 1 uzyczenie potozonych na terenie miasta Stawna w trybie
bezprzetargowym z przeznaczeniem na:

a) 17 —cele garazowe,

b) 6 — cele magazynowo — sktadowe,

c) 3 - cele ogrodniczo-warzywne.

23. Wystosowano pisma w sprawie przedluzenia umow dzierzaw.

24. Zaktualizowano rejestr ptatnikéw z tytutu oplat uzytkowania wieczystego gruntu.

25. Wydano 4 decyzje¢ o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

26. Wszczeto 4 postepowania w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

27.Wydano 13 wypisOw 1 wyrysOw z miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego m. Stawno.



28.

29.

30.

31.

32.

Wydano 1 za$wiadczenie o zgodnos$ci zmiany sposobu uzytkowania z planem
miejscowym.

Wydano 7 =zaswiadczen o Dbraku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

Wydano 5 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej strefy
Rewitalizacji.

Wydano 6 wypisow ze Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego.

Przygotowano informacj¢ dotyczaca powierzchni gruntow i budynkow stanowiagcych
wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, celem zlozenia stosownej korekty do deklaracji

na podatek od nieruchomosci 1 podatek lesny.

. Zaktualizowano zasoby nieruchomos$ci Gminy Miasto Stawno:

stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

zas6b Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

zas6b Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

zasOb Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

zasob Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznosci publicznej,

zas6b Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne — grunt w uzytkowaniu wieczystym

Skarbu Panstwa.



f)

9)
h)

Wvydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu zieleni, kanalizacji deszczowej i ochrony $rodowiska:

rozpatrzono 12 spraw dotyczacych wydania decyzji oraz oglgdzin drzew
zgloszonych do usunigcia,

wydano 1 decyzje na usunigcie drzew,

sporzadzono 4 wnioski do Starostwa o usuni¢cie drzew na terenie m. Stawno,
przeprowadzono kontrole i interwencje w sprawie bezpanskich psow 1 kotow:
wspotpraca z Przychodnig Weterynaryjng w Stawnie,

pokrycie kosztow leczenia , sterylizacji, zakupoéw lekéw na antykoncepcje,
wydano 22 opiekunom spotecznym (kotow) sucha karme,

kontrole w terenie opiekunow spotecznych (miejsce przebywania kotow).
nadzor nad funkcjonowaniem targowiska miejskiego:

wspotpraca z inkasentem.

przeglad placow zabaw:

naprawa zniszczonych urzadzen na placach zabaw.

biezace sprawy merytoryczne na stanowisku,

na biezaco usuwano awarie sieci kanalizacji deszczowej,

wydawano warunki przylaczenia do sieci kanalizacji deszczowej oraz stwierdzano
zgodno$¢ przedtozonych projektéw z wydanymi warunkami.

Z zakresu ochrony i utrzymania drog:

udzielono jednej odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych,

zamo6wiono poliweglan komorowy,

przygotowano zapytanie ofertowe dot. remontow czastkowych,

przygotowano zapytanie ofertowe dot. malowania oznakowania poziomego,
przygotowano zapytanie ofertowe dot. remontu mostu na ul. Debowej,
przygotowano porozumienie w sprawie budowy miejsc parkingowych,
opiniowanie zmian organizacji ruchu,

poprawiono i uzupetniono projekt org. ruchu na ul. Chetmonskiego oraz Okrzei,
udzielono jednej odpowiedzi w sprawie oznakowania ulic,

zamoOwiono znaki drogowe,

sporzadzono 9 decyzji zezwalajacych na wykorzystanie drog w sposob szczegolny,



f)

9)

kontrola stanu oznakowania oraz nawierzchni drog,

Z zakresu gospodarki lokalowej:

na biezaco zalatwiane sg sprawy zwigzane z opiniowaniem wszczetyc postepowan
dotyczacych zagospodarowania terenéw usytuowanych w sgsiedztwie drog
publicznych oraz stanowigcych wiasno$¢ Gminy Miasto Stawno,

na biezaco udzielane s3 informacje dotyczace spraw zglaszanych przez Radnych
na posiedzeniach komisji i sesji,

przeprowadzono dwie wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego
Lokali,

na biezaco prowadzona jest wspOlpraca z administratorem lokali mieszkalnych
nalezacych do Gminy pod katem prawidlowej realizacji zawartej umowy,

zatatwiono 4 sprawy z zakresu utrzymania i eksploatacji obiektow 1 urzadzen
komunalnych,

rozpatrzono i zatatwiono 8 spraw z zakresu prawidlowosci  wykorzystania
najmowanych lokali mieszkalnych i socjalnych,

rozpatrzono tacznie 6 wnioskéw dotyczacych spraw mieszkaniowych:

zawarto 3 uUmowy najmu na czas oznaczony,

1 wniosek zalatwiono odmownie,

2 zainteresowanych poinformowano o kryteriach dotyczacych przydziatu lokali.
biezaca realizacja spraw na stanowisku,

udzielanie wyjasnien interesantom podczas przyje¢ przez Burmistrza.

Z zakresu inwestycji miejskich 1 remontow:

zawarto umow¢ z wykonawcg na wykonanie wewngetrznej instalacji gazowej,
zgtoszono rozpoczecie robot budowlanych oraz poinformowano o zakofczeniu
Powiatowego Inspektora Nadzoru budowlanego,

na biezaco monitorowano realizacje¢ inwestycji zwigzanych z przebudowa ulic
w miescie,

dokonano odbioru realizowanych inwestycji,

sporzadzono 1 przekazano do Urzgdu Wojewoddzkiego w Szczecinie wszystkie
niezbedne dokumenty zwigzane z realizacja prowadzonych inwestycji — zgodnie

z zawartymi umowami o dofinansowanie.



b)

f)

9)

h)

d)

Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania $srodkow zewnetrznych:
uczestniczono w konferencjach i spotkaniach informacyjnych o tematyce
pozyskiwania srodkéw zewnetrznych,

prowadzono  wspotprace z  Urzedem = Marszalkowskim  Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, Urzegdem Wojewodzkim, oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania srodkéw zewngtrznych, wdrazanie projektow,
ktore otrzymaty wsparcie finansowe,

analizowano mozliwos$ci pozyskania srodkow zewngtrznych w ramach ogtaszanych
naborow,

przygotowano uchwaty, umowy 1 inne dokumenty dotyczace realizowanych
projektow,

Ztozono wniosek o dofinansowanie funkcjonowania miejsc w Ztobku Miejskim
w ramach Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku
do lat 3 ,,Maluch+” 2019,

ztozono wniosek do Urzedu Marszatkowskiego w ramach naboru w konkursie Zabytki
2019,

sporzadzono sprawozdanie z realizacji Lokalnego Programu Rewitalizacji Miasta
Stawno na lata 2018-2023 w roku 2018,

przeprowadzono dziatania informacyjno-promocyjne oraz przygotowano rekrutacje
do projektu pn. ,Ja w Internecie. Program szkoleniowy w zakresie podnoszenia
kompetencji cyfrowych”,

biezaca realizacja spraw na stanowisku.

Z zakresu gospodarki odpadami:

przyjeto deklaracje optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi (950 szt.),
dokonano biezacej weryfikacja 635 szt. deklaracji optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi (sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz
merytorycznym),

wprowadzono dane z 635 szt. deklaracji optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ztozonych przez wtascicieli nieruchomosci do programu Gomig,
zgodnie z decyzja Samorzagdowego Kolegium Odwolawczego przekazano Wojtowi
Gminy Malechowo do sprawdzenia deklaracje wysokosci optaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi : Burmistrza , Zastepcy Burmistrza, Skarbnika Miasta,



e) wezwano cztonkéw rodzin oso6b zmartych bedacych wiascicielami nieruchomosci

f)

do ztozenia deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
(2 wezwania),

przyjeto sprawozdania firm odbierajacych odpady z terenu miasta Stawno,

g) wystano do Urzgdu Marszatkowskiego aktualne zestawienie firm wpisanych

h)

)
K)

do rejestru dziatalnosci regulowanej,

dokonano analizy wpltywow i wydatkow systemu gospodarki odpadami komunalnymi
w $wietle wzrostu optaty za odbiér odpadéw komunalnych oraz wzrostu cen optat
za zagospodarowanie odpadoéw komunalnych w RIPOK Gwiazdowo,

przygotowano projekt uchwaty zmieniajacej stawki optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

na biezaco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikow na odpady komunalne,
biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od wilascicieli nieruchomosci
w gminie Miasto Stawno,

dokonano weryfikacji poprawno$ci wystawionych faktur za przyjecie odpadow
na sktadowisko w Gwiazdowie 1 odbior odpadow od wtascicieli nieruchomosci

w gminie Miasto Stawno,

m) ponownie wystgpiono do SM “Wybrzeze” z pismem o uporzadkowanie sytuacji

zwigzanej pojemnikami na odpady komunalne WMN : Lipowa 2, Mickiewicza
2,4,6,8,

kontrolowano o$wietlenie uliczne na terenie miasta (zgtoszono 14 nieprawidtowosci),
Oopracowano materiaty do umieszczenia na strong¢ www.czyste.slawno.pl,
przygotowano cztery projekty odpowiedzi na wnioski radnych,

biezace sprawy merytoryczne na stanowisku.

10



f)

9)

h)

Wvydzial Spraw Spolecznych i Edukaciji

W zakresie o$wiaty:

kontrolowano speiniania obowigzku nauki przez mlodziez w wicku 16-18 lat
zamieszkalg na terenie miasta,

dokonywano analizy §rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach 1 przedszkolach,

zweryfikowano miesi¢gczne informacje o faktycznej liczbie ucznidow przekazywane
przez przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji na miesigce grudzien
1 styczen,

ogloszono podstawowa kwote dotacji dla przedszkoli,

wydane zostalo =zarzadzenie w sprawie ustalenia harmonogramu czynnoSci
W postgpowaniu rekrutacyjnym oraz postgpowaniu uzupetniajacym na rok szkolny
2019/2020 do publicznych przedszkoli oraz do klas pierwszych szkot podstawowych
dla ktorych Miasto Stawno jest organem prowadzacym,

wydane zostato zarzadzenie w sprawie podania do publicznej wiadomosci kryteriow
branych pod uwagg w postgpowaniu rekrutacyjnym i uzupetniajagcym do publicznych:
przedszkoli i szkoét podstawowych prowadzonych przez Miasto Stawno oraz
dokumentéw niezbgdnych do potwierdzenia tych kryteridw, a takze liczby punktow
mozliwych do uzyskania za poszczeg6lne kryteria,

wydane zostatlo zarzadzenie w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Stawnie. Konkurs zostal przeprowadzony
1 rozstrzygnigty,

wydane zostato zarzadzenie w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko dyrektora
Przedszkola Nr 2 im. Jana Brzechwy w Stawnie,

przestano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie:

szczegblowe sprawozdanie z realizacji oraz rozliczenie Rzagdowego programu pomocy
uczniom w 2018r. - ,,Wyprawka szkolna”,

rozliczenie wykorzystania dotacji celowej otrzymanej w 2018r. na wyposazenie szkot
w podregcznik materiaty edukacyjne lub materiaty ¢wiczeniowe,

sprawozdanie oraz rozliczenie wykorzystania dotacji celowej otrzymanej w 2018 roku
na dofinansowanie zakupu nowos$ci wydawniczych do bibliotek szkolnych w ramach

Priorytetu 3 ,,Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa”,
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)

K)

rozliczenie wykorzystanej dotacji celowej otrzymanej w 2018 r. na dofinansowanie
zakupu pomocy dydaktycznych w ramach Rzadowego programu rozwijania szkolnej
infrastruktury oraz kompetencji uczniow 1 nauczycieli w zakresie technologii
informacyjno-komunikacyjnych — ,,Aktywna tablica”,

rozliczenie wykorzystania dotacji celowej otrzymanej w 2018 roku z budzetu panstwa
na dofinansowanie zadan w zakresie wychowania przedszkolnego,

rozliczenie $rodkéw Funduszu Pracy przekazanych w 2018 roku na wyodrgbniony
rachunek bankowy gminy na dofinansowanie pracodawcom kosztéw ksztalcenia
mtodocianych pracownikow,

przygotowano projekt uchwaty zmieniajacej uchwate nr L/283/2018 Rady Miejskiej
w Stawnie z dnia 09 lutego 2018r. w sprawie dofinansowania form doskonalenia
zawodowego nauczycieli w 2018 roku,

podpisano porozumienie z Dyrektorami szk6t i przedszkoli w sprawie ustalenia
maksymalnej kwoty dofinansowania w 2019r. optat za ksztalcenie pobierane przez
szkoty wyzsze i zaklady ksztalcenia nauczycieli oraz specjalnosci i form ksztalcenia,
na ktore dofinansowanie jest przyznawane,

przygotowano projekt uchwaty w sprawie dofinansowania form doskonalenia
zawodowego nauczycieli w 2019 roku. Projekt przekazano do zaopiniowania
do ZNP,

m) przygotowano projekt uchwaty w sprawie okreslenia tygodniowego obowigzkowego

wymiaru godzin zaj¢¢ dla nauczycieli przedszkoli pracujacych z grupami
obejmujacymi dzieci 6-letnie 1 dzieci mtodsze. Projekt przekazano do zaopiniowania
do ZNP,
realizowana byla umowa w sprawie okreslenia zasad zwrotu kosztéw przejazdu
ucznia niepetnosprawnego oraz jego opiekuna do SOSW w Stupsku,
kontrolowano wypelnianie przez szkoty i1 przedszkola obowigzku wprowadzania
aktualnych danych do Systemu Informacji Oswiatowe;.
W zakresie dziatalno$ci gospodarczej przeksztatcono zlozone wnioski CEIDG-1
na forme¢ dokumentu elektronicznego CEIDG:
zatozenie dzialalnos$ci — 1 wniosek,
zmiana wpisu w ewidencji — 10 wnioskow,
zmiana z zawieszeniem dziatalno$ci gospodarczej — 4 wnioski,
zakonczenie — 1 wniosek,
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10.

11.

informacje dotyczace zapytan o przedsigbiorcéw — sporzadzono 1 informacje.

Wydano trzy decyzje i wezwania uchylajace w sprawie $wiadczen rzeczowych
na rzecz obrony w czasie pokoju,

Rozpatrzono dwa wnioski w sprawie wyptacenia rekompensaty za utracone
wynagrodzenie w zwigzku z pobytem na ¢wiczeniach wojskowych.

Wydano zarzadzenia w sprawie Regulaminu otwartego konkursu ofert dla organizacji
pozarzadowych 1 podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego oraz
w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych
Miasta Stawno w 2019 roku.

Sporzadzono rejestry mezczyzn i kobiet urodzonych w 2000 roku z terenu miasta
1 gminy Stawno 1 przekazano do Wojskowej Komendy Uzupelnien w Koszalinie oraz
sporzadzono informacje w sprawie liczby mezczyzn i kobiet urodzonych w 2000 roku.
objetych rejestracja dla Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego Wydziat
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w Szczecinie.

Sporzadzono  zbiorcze zestawienia $wiadczen osobistych 1 rzeczowych
przewidzianych do realizacji na terenie miasta Stawno w 2019 roku.

Przyjeto zawiadomienie o zgromadzeniu w trybie uproszczonym i sporzadzono
komunikat w powyzszej sprawie.

W zwiazku z coroczng oceng stopnia realizacji ,,Powiatowego Programu Zapobiegania
Przestgpczosci oraz Ochrony Bezpieczefistwa Obywateli 1 Porzadku Publicznego
w Powiecie Stawienskim na lata 2016-2019” zwrdcono si¢ pismem do podlegtych
jednostek o przygotowanie informacji o podjetych dziataniach w roku 2018 w ramach
programu 1 przestanie informacji.

Wydano dwa postanowienia uzgadniajace zmiany zezwolen na wykonywanie
regularnych przewozow oso6b na liniach komunikacyjnych.

Przygotowano projekt uchwaty zmieniajagce; Uchwale Nr XXXII/179/2016 Rady
Miejskiej w Stawnie z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie utworzenia rady Senioréw

w Stawnie i nadania jej statutu.
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Wydzial Organizacyjny

1. Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzedu Miejskiego w Stawnie w systemie
elektronicznym e-Kancelaria:

a) korespondencja przychodzaca 1548 pozycji, w tym przez ePUAP 60 pozycji.

2. Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk

z systemu e-Kancelaria.

Wystano 2059 szt. korespondencji miejscowej.

Wystano 765 szt. korespondencji zamiejscowej (w tym zagranicznej).

Wystano 14 szt. korespondencji (ePUAP).

o g~ w

Prowadzono w wersji papierowej rejestr umow, porozumien, zlecen Gminy Miasto

Stawno. Zarejestrowano w systemie e-Kancelaria:

a) 21 umow,

b) 2 porozumienia,

c) 12 zlecen.
Rejestr umoéw, porozumien, zlecen znajduje si¢ na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej.

7. Przyjeto do archiwum zaktadowego 16 tomoéw akt niearchiwalnych i 2 tomy
archiwalne.

8. Biezaco nadzorowano nad utrzymaniem czystosci wszystkich pomieszczen biurowych
1 innych w budynku Urzgdu oraz porzadku wokot budynku Urzedu.

9. Biezgco nadzorowano nad prawidtowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych.

10. Biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacja budynku.

11. Prowadzono sprawy dot. udostepnienia sal dla innych jednostek organizacyjnych.

12. Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma, wyroki,postanowienia, ogloszenia sgdowe
i komornicze.

13. Wykonano wystroj $wiagteczny budynku.

14. Zorganizwoano spotkanie optatkowe w Urzedzie.

15. Wykonano inne biezace sprawy na stanowisku (zakupiono materialy biurowe

i $rodki czystosci na potrzeby tut. Urzedu, przygotowywano korespondencje

miejscowa i1 zamiejscowa, zakupiono pieczatki dla pracownikow Urzedu oraz prase).
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16. W ramach biezacego utrzymania stanu technicznego podltdg pomieszczenia
komunikacji na I pigtrze budynku Urzgedu Miejskiego wymieniono wyktadzing
podiogowa.

17. Zamowiono ksigzki do biblioteki zaktadowej ,zaprenumerowano czasopisma na rok
2019.

18. Wykonywano prace przy wymiarze podatkowym.

19. W ramach przyje¢ interesantow w okresie od 19 grudnia 2018 do 30 stycznia 2019
roku burmistrz przyjat 13 0s6b w nast¢pujgcych sprawach:

a) przydzialu, remontu, zamiany mieszkan — 2 0S0by,

b) pomocy finansowej — 2 osoby,

€) umorzenia zadluzenia — 1 0soba,

d) rozbiorki garazy — 1 osoba,

e) wykupu mieszkania — 2 osoby,

f) inne —5 osob.

20. Wyjazdy i spotkania Burmistrza w 111 kwartale 2018 roku:

a) 19.12.2018 — udziat w spotkaniu optatkowym — MPGKiM w Stawnie,

b) 19.12.2018 - wudzial w spotkaniu optatkowym- Niepubliczne Przedszkole
»SLONECZKO” w Stawnie,

c) 19.12.2018 — udziat w spotkaniu wigilijnym - Przedszkole nr 3 w Stawnie,

d) 19.12.2018 — udziat w spotkaniu optatkowym - MPEC w Stawnie,

e) 19.12.2018 — udziat w koncercie koled i pastoratek - Szkota Muzyczna w Stawnie,

f) 20.12.2018 — udziat w spotkaniu optatkowym - Szkota Podstawowa nr 3 w Stawnie,

g) 20.12.2018 — udziat w probie do Orszaku Trzech Kroli,

h) 21.12.2019 — udziat w spotkaniu optatkowym z pracownikami i radnymi Urzg¢du
Miejskiego w Stawnie,

1) 29.12.2018 — wreczanie nagrod w Ekstraklasowym Turnieju Pitki Recznej w Stawnie,

J) 03.01.2019 — spotkanie z Radnym Miejskim p. Barttomiejem Bukowskim,

k) 06.01.2019 — uczestnictwo w Orszaku Trzech Kroli,

I) 08.01.2019 — udziat w spotkaniu optatkowym w Diecezji Koszalinsko-Kotobrzeskie;j -
bp. Edward Dajczak,

m) 09.01.2019 — spotkanie z Wojtami Gmin,

n) 10.01.2019 — spotkanie z dyrektorem Szpitala Powiatowego w Stawnie,

0) 14.01.2019 - spotkanie w sprawie oferty - Gtos Koszalinski p. Michat Warzycha,
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p) 16.01.2019 — udziat w Przegladzie Piosenki Zimowej i Koled w jezyku angielskim,

q) 17.01.2019 — spotkanie z p. Aneta Swiatek dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1,

r) 25.01.2019 — udzial w Balu Charytatywnym organizowanym przez Przedszkole nr 3
w Stawnie.

21. Kadry:

a) w okresie od 19 grudnia 2018 roku do 30 stycznia 2019 roku do Urze¢du Miejskiego
wptynely dwa podania w sprawie zatrudnienia. Przyjeto jedna osobe w celu odbycia
praktyki studenckiej,

b) na biezaco prowadzono rejestr urlopow wypoczynkowych i okoliczno$ciowych oraz
ewidencje wyjs¢ prywatnych pracownikow,

c) skierowano 3 pracownikow na badania profilaktyczne kontrolne,

d) sporzadzono sprawozdanie statystyczne o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie
pracy,

e) skierowano 1 pracownika na szkolenia i wypelniano niezbedne dokumenty
w tym zakresie,

f) przeprowadzono nabor na wolne stanowisko urzednicze,

g) rozpatrzono 6 wnioskow o informacj¢ publiczng, przygotowano i1 wystano
odpowiedzi,

h) do Urzedu Miejskiego w Stawnie nie wptyneta zadna skarga.

22. Informatyka i administracja bezpieczenstwem informacji i systemow:

a) instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,

b) instalowano, nadzorowano i naprawiano sprzet komputerowy,

€) nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,

d) konserwowano sie¢ strukturalna,

e) aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,

f) aktualizowano system Kancelaria BIP,

g) aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,

h) aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),

1) Uuczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzedu
Miejskiego w Stawnie, zgtaszano btedy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,

J) instalacja nowych komputeréw, konfiguracja, przenoszenie danych,

K) zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym,

[) aktualizacja rejestrow upowaznien, zbiorow, incydentow,
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m) prowadzenie prac modernizacyjnych na stronie slawno.pl,

n)

0)
P)

a)

prowadzenie rozmoéw Ww sprawie zmiany, modernizacji serwisu www.slawno.pl
(wypehiono brief w celu wyceny),

prace konserwacyjne i kopiowanie materialdow z monitoringu wizyjnego Stawna,
przygotowywanie sal konferencyjnych pod prezentacje i szkolenia — zabezpieczenie
techniczne,

zakup 1 wymiana materialow eksploatacyjnych do drukarek 1 urzadzen
wielofunkcyjnych,

prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej (aktualizacja i modyfikacja serwisu),
obstuga sesji 1 komisji Rady Miejskiej,

przygotowanie si¢ do realizacji wymiaru podatkow przez eKancelarie,

wprowadzanie zapisOw ustawy o jawnosci zycia publicznego (eSesja),

koordynacja wysytki masowej wymiaru podatkowego.
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Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:
ogdlem - 55

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o0 asc - 1
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 3
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0
Liczba sporzadzonych aktow malzenstw:
ogblem - 6

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0
w trybie art.104 ustawy Prawo o0 asc - 1
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0
Liczba sporzadzonych aktoéw zgonow:
ogblem - 23

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 0
w trybie art.109 ustawy Prawo o0 asc - 0
Liczba wydanych decyzji administracyjnych:
na podstawie art. 35 Prawa 0 asc - 4

na podstawie art. 37 Prawa 0 asc - 5

na podstawie art. 99 Prawa 0 asc - 1

na podstawie art. 104 Prawa o asc - 4

na podstawie art.109 Prawa o asc - 0

0 zmianie imienia i nazwiska - 4

w tym dot. zmiany imienia 1 nazwiska w zwigzku z przynalezno$cig do mniejszosci

narodowych i etnicznych — 0
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Liczba wydanych odpisow i zaswiadczen:

liczba odpisow skroconych (z wylacz. wydanych na drukach wielo.) - 394

liczba odpisow zupelnych - 38

liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach lub o ich
braku - 0

liczba wydanych za§wiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksigg stanu cyw. - 0

liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 3

Liczba wydanych odpiséw skroconych na drukach wielojezycznych - 39

Liczba przyjetych o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski:

w lokalu USC -5

poza lokalem USC - 0

Liczba innych czynnos$ci kierownika USC:

przyjecie zlecen z innego urzedu usunigcia niezgodnos$ci w bazie PESEL - 66
migracja aktow do BUSC - 314

przyjecie zlecen o migracje aktow z dotaczeniem wzmianki - 13

przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dotgczeniem przypiskéw - 8

zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami - 15

sprawozdanie statystyczne do GUS - 84

przyjete wnioski o wydanie odpisow aktow stanu cywilnego - 471

wystosowane wezwania o uiszczenie oplaty skarbowej - 1

zlecenie migracji aktow - 24

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub zamieszkaty
na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego panstwa, zgodnie
z prawem polskim, moze zawrze¢ matzenstwo za granicg (art.71 pr.oas.c.)- 1

liczba wydanych zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uptywem terminu
okreslonego w art. 4 kro - 0

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajagcych brak okolicznosci wylaczajacych

zawarcie matzenstwa (art. 4 kro) - 0

m) liczba przyjetych oswiadczen o uznaniu dziecka - 23

n)

0)

P)

liczba przyjetych oswiadczen o nadaniu dziecku nazwiska meza matki - O

liczba przyjetych oswiadczen matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska,
ktore nosil przed zawarciem malzenstwa - 1

liczba protokotdéw zawierajacych ostatnig wole spadkodawcy - 0
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11.
12.

odnotowane wyroki rozwodowe - 9
zorganizowano uroczystosci Ztotych Godow dla:
mieszkancow miasta - 0

mieszkancoOw gminy - 0

wystgpiono o nadanie Medali za Dtugoletnie Pozycie Matzenskie dla:

mieszkancOw miasta - 1

mieszkancow gminy - 2

nadanie numeru PESEL - 55

zameldowanie noworodkow - 55

likwidacja dowodu osobistego w zwigzku ze zgonem - 23
wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 23

Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:
zameldowano na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) — 52
zameldowano na pobyt staly spoza gminy - 26

zameldowano na pobyt czasowy (obywatele i cudzoziemcy) - 59
wymeldowano z pobytu statego (obywatele i cudzoziemcy) - 73
wymeldowano z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 4
udostepniono dane osobowe - 12

wydano zaswiadczenia - 56

. Ponadto:

wydano dowody osobiste - 103 szt.

dowody osobiste uniewaznione - 144 szt., w tym:
uplyw terminu wazno$ci - 88 szt.

utrata dowodu osobistego - 22 szt.

zniszczenie dowodu osobistego - 5 szt.

zmiana danych - 8 szt.

zmiana wizerunku twarzy - 0 szt.

inne przyczyny - 0 szt.

zgon - 21 szt.

Wydano 3 decyzje 0 wymeldowaniu z pobytu statego.
Nadano 4 numery PESEL.

20



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Stanowisko pracy ds. obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Uczestniczono w odprawie rocznej i szkoleniu organizowanym przez ZUW
w Szczecinie.

Opracowano i Uzgodniono ze Starostg Powiatu Stawienskiego Kalendarzowy Plan
Dzialanie w Zakresie Obrony Cywilnej na 2019 rok.

Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.

Opracowano i uzgodniono z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
ZUW w Szczecinie ,,Plan Szkolenia Obronnego na 2019 rok.

Opracowano ,,Plan Zamierzen Obronnych na 2019 rok” i przekazano wydziatom
UM oraz jednostkom organizacyjnym miasta do realizacji.

Realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Obrony Cywilnej
na 2018 rok”.

Aktualizowano karty realizacji zadan operacyjnych do planu operacyjnego.
Uczestniczono w treningach PO i AL. Organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
Aktualizowano dane do programu HNS.

Sporzadzono sprawozdania i informacje z zakresu spraw obronnych i zarzadzania
kryzysowego.

Opracowano ,,Plan Pracy MZZK na 2019 rok”.

Realizowano przeglad 1 aktualizacj¢ Planu Obrony Cywilnej Miasta Stawno.
Przeprowadzono szkolenie pracownikow UM z zakresu ochrony informacji
niejawnych.

Na biezaco informowano mieszkancow miasta o mozliwo$ci wystapienie zagrozen
miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z ZUW w Szczecinie
na stronie internetowej miasta.

Kontynuowano prace dotyczace opracowania ,,Planu Ochrony Informacji Niejawnych

w Urzedzie Miejskim w Stawnie”.

21



1.

10.

11

12.

13.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

W celu pozyskania dodatkowych $rodkéw na finansowanie zadan zwigzanych
z profilaktykag 1 rozwigzywaniem probleméw  alkoholowych, przyjeto
od przedsigbiorcow prowadzacych sprzedaz napojow alkoholowych, o$§wiadczenia
o wysokosci sprzedazy alkoholu w roku 2018. Na ich podstawie naliczono optaty
na rok 2019. Optata wnoszona jest na rachunek Urzedu Miasta w kazdym roku
kalendarzowym w trzech rownych ratach. 1 rata zostala optacona przez
przedsigbiorcéw do konca stycznia 2019 roku.

Podpisano umowy ze specjalistami ktorzy bgdg prowadzi¢ konsultacje w Punkcie
Informacyjno- Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy w 2019 roku.

Kazdy poniedzialek odbywaly si¢ spotkania z psychologiem z ktorych korzystaty
osoby uzaleznione, wspoluzaleznione oraz ofiary i sprawcCy przemocy.

Udzielono pomocy w zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy.

Prowadzono zajecia grupowe dla osob uzaleznionych.

Prowadzono indywidulane konsultacje dla oso6b uzaleznionych, wspoétuzaleznionych
od substancji psychoaktywnych i uzaleznien behawioralnych.

Wydano, na prosbe =zainteresowanych, 5 zaswiadczen o udziale w =zajeciach
motywacyjnych prowadzonych w tut. Punkcie.

Do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zglosito si¢ dobrowolnie 9 os6b, z ktorymi
prowadzono konsultacje i poradnictwo w zakresie uzaleznien.

Przyjeto jeden wniosek w sprawie wszczecia postepowania w stosunku do osoby
uzaleznione;.

Skierowano dwa wnioski do Sadu Rejonowego w Stawnie w sprawie 0 zastosowanie

obowigzku poddania si¢ leczeniu odwykowemu.

. Zarejestrowano jedna osobe na leczenie w O$rodku Terapii Uzaleznien od Alkoholu

1 Wspotuzaleznienia w Stanominie.

Dwie osoby zostaly poinformowane o zasadach przyj¢cia na oddzial detoksykacji
w Stupsku. Przekazano wzory skierowan ktore sg konieczne do uzyskania miejsca
na w/w oddziale.

W ramach promocji zdrowego stylu zycia wolnego od natogow podpisano umowy

z trenerami prowadzacymi pozalekcyjne zajecia sportowe.
22



14. W ramach rozwijania zainteresowan ws$rod mtodziezy sfinansowano pozalekcyjne
zajgcia sportowe organizowane przez Osrodek Sportu i Rekreacji w Stawnie.
15. Dofinansowano wypozyczenie urzgdzen rekreacyjno-sportowych wykorzystanych

podczas 27 Finatu Wielkiej Orkiestry Swiatecznej Pomocy w Stawnie.
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b)

b)

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windvkacji

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych:

przygotowano i przeprowadzono procedurg przetargowa pn. ,,Odbieranie odpadow
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci na terenie miasta Stawno”,

podpisano umowe¢ na ,,Odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomo$ci na terenie miasta Stawno”,

przygotowano i przeprowadzono procedure przetargowa pn. ,,Przebudowa skwerow
na terenie Miasta Stawno wraz z wyznaczeniem miejsc dla matej architektury oraz
budowa miejsc odpoczynku i rekreacji dla kajakarzy przy ul. Gdanskiej”.

Kontrola prawidlowos$ci wykonania zadania publicznego przez organizacje
pozarzadowe, w tym wydatkowania przekazanej dotacji:

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 2 SSE.524.8.2018 zawartej w dniu
12 marca 2018 roku pomiedzy Miastem Stawno a Uczniowskim Klubem Sportowym
»Stawa-Jedynka” Stawno,

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 1 SSE.524.7.2018 zawartej w dniu
12 marca 2018 roku pomiedzy Miastem Stawno a Miejskim Klubem Sportowym
»Stawa” Stawno,

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 9.SSE.524.5.2018 zawartej w dniu
06 kwietnia 2018 roku pomiedzy Miastem Stawno a Fundacja ,,Rodzina” w Stawnie,
kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 4 SSE.524.14.2018 zawartej w dniu
12 marca 2018 roku pomiedzy Miastem Stawno a Uczniowskim Klubem Sportowym
OSiR ,,Badminton” Stawno,

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 5 SSE.524.3.2018 zawartej w dniu
23 marca 2018 roku pomiedzy Miastem Stawno a Polskim Zwigzkiem Niewidomych
Okreg Zachodniopomorski Koto Terenowe Stawno.

Koordynacja kontroli zarzadcze;j:

koordynowano kontrol¢ zarzadcza,

przeprowadzono peing okresowa inwentaryzacje wszystkich sktadnikow majatkowych

Miasta Stawno.
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b)

Windykacja nalezno$ci

wystawiono jedno ostateczne przedsagdowe wezwania do zaptaty,

wystawiono dwa tytuty wykonawcze do urzedu skarbowego,

Ztozono do sadu jeden pozew o zaptate,

wystosowano do urzedu skarbowego wniosek o udzielenie informacji o stanie
egzekucji.

Koordynacja sptaty zadtuzenia w formie §wiadczenia zastepczego

koordynowano sptate zadtuzenia w formie $wiadczenia zast¢pczego,

podpisano dwa aneksy do uméw o splate zadluzenia w formie $wiadczenia

zastepczego.
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9)

h)

f)
9)

Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspoélpracy Zagranicznej

Organizowano spotkania, wydarzenia, imprezy:

organizacja 27. Finalu Wielkiej Orkiestry Swiatecznej Pomocy w Stawnie,

pomoc organizacyjna przy noworocznym meczu charytatywnym Kawalerzy
vs Zonaci,

pomoc organizacyjna przy wydarzeniu pn. Karnawatowy Festiwal Tanca z ,,Gracja”,
Wwspodlorganizacja wydarzenia Orszak Trzech Kroli w Stawnie,

wspodlorganizacja ekstraklasowego turnieju pitki reczne;,

organizacja spotkan Burmistrza Miasta Slawno w sprawach dot. stanowiska
ds. promocji i wspotpracy zagranicznej,

Wspolpraca ze Starostwem Powiatowym i gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy i Grabowej,
wspotpraca z Centrum Szkolenia Sit Powietrznych w Koszalinie w zakresie
organizacji wydarzen w Stawnie,

Opracowanie we wspotpracy z podlegtymi jednostkami miejskiego kalendarza imprez
na 2019 rok.

Wspotpracowano z partnerami zagranicznymi i polskimi:

przygotowania organizacyjne do przyjazdu grupy tanecznej Rintelner Carnevalsverein
na Karnawatowy Festiwal Tanca z ,,Gracja”.

Dziatania informacyjne i reklamowe:

aktualizacja galerii zdje¢, wydarzen 1 imprez w organizowanych w Stawnie,
zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl,

przygotowywanie materialdow na strone¢ www.slawno.pl o aktualnych wydarzeniach
w miescie,

wspoOtpraca z mediami,

Wspolpraca z agencjami reklamowymi, wydawnictwami, drukarniami w zakresie
przygotowywania materialdow promocyjnych,

wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie
miasta,

prowadzenie archiwum zdje¢ i innych zasobow graficznych,

opracowanie graficzne plakatow, zaproszen, dyploméw, podzickowan, tekstow grawer

tonow,
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h)

b)

opracowywanie, przygotowywanie i aktualizacja zawarto§ci w  kanalach
spotecznosciowych Miasta Stawno — Facebook, Twitter, Instagram, Snapchat.
YouTube,

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i1 wnioski o udostepnienie
informacji publicznej.

Inne zadania:

biezaca kontrola wydatkowania srodkow finansowych przeznaczonych na promocje
miasta 1 wspoOlprace zagraniczna,

wspolpraca z wydziatem OR przy realizacji transmisji obrad Rady Miejskiej

w Stawnie.
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