OR.0057.2.2024 Stawno, 17.04.2024 r.

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za | kwartal 2024 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziat Gospodarki Przestrzennej 1 Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych 1 Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy

© © N o g kL DN E

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawa o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w | kwartale

2024 roku wykonat zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedlug specyfikacji

wydziatowe;.

10.

11.

12.

13.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkow lokalnych dla osob fizycznych
(rolny, lesny i1 od nieruchomosci) na 2024 rok .

Dokonywano przypisu korekcyjnego podatku od nieruchomos$ci oraz od $rodkow
transportowych za lata ubiegte.

Dokonywano naliczenia podatkow (rolny, lesny, od $rodkow transportowych
1 od nieruchomosci) osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym
osobowosci prawne;j.

Przyjeto, zweryfikowano wnioski oraz wydano decyzje o zwrot podatku akcyzowego w
cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;j.

Wzywano podatnikow do ztozenia wyjasnien w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikow do ztozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wptynety 3 podania w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj. umorzenie, rozlozenie,
odroczenie terminu ptatnosci zalegtosci podatkowej, co do ktorych podjeto odpowiednie
procedury.

Wydano 5 decyzji w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj. umorzenie, roztozenie,
odroczenie terminu ptatnosci zaleglosci podatkowe;.

Wystawiono 1 zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach.

Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikéw z tytulu podatkdéw, naleznosci
cywilnoprawnych i odpadow komunalnych.

Wystawiano postanowienia 1 zarachowania o zaliczeniu wplat na podatkach
1 optatach lokalnych.

Wystawiono tytuty wykonawcze z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku od srodkéw
transportowych oraz facznego zobowigzania pieni¢znego.

Rozpatrzono 4 wnioski w sprawie udzielenia ulgi roztozZenia na raty z tytutu zalegtosci

czynszowych.



14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.

21.
22.

23.
24.

25.

26.

27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

Przeprowadzono ewidencj¢ wptat (dochodow), biezace rozliczanie nadptat

1 zaleglosci z tytulu podatkow i optat lokalnych.

Wystawiono faktury VAT i noty ksiggowe.

Zwerytikowano poprawno$¢ 1 terminowo$¢ ztozonych  plikow JPK V7M przez
jednostki.

Sporzadzono czastkowy plik JPK_V7M i rejestr sprzedazy dla Urzgdu Miejskiego.

Sporzadzono skonsolidowany plik JPK V7M dla Miasta Stawno.

Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezaco  kompletowano  dokumentacj¢  ksiegowa zwigzang z  operacjami
na wyciagu bankowym danego dnia.

Biezaco wprowadzono wydatki 1 dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji ksiggowe;.
Zweryfikowano poprawno$ci zapisOw ksiegowych na kontach analitycznych
I syntetycznych.

Zweryfikowano zaangazowanie do wysokosci wydatkow.

Sporzadzono 1 wystano deklaracje ZUS za miesigce grudzien 2023 oraz styczen i luty
2024 roku.

Rozliczono 1 wyptacono ryczalty samochodowe za miesigce grudzien 2023 oraz styczen i
luty 2024 roku.

Rozliczono 1 wyptacono diety radnych za miesigce grudzien 2023 oraz styczen i luty
2024 roku.

Rozliczono 1 wyplacono wynagrodzenia z tytulu umow zlecen.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 za IV kwartat 2023r.

Sporzadzono sprawozdania Rb- Z za IV kwartat 2023r.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za IV kwartat 2023r.

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za IV kwartat 2023r.

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za IV kwartat 2023r.

Sporzadzono roczne sprawozdanie SP-1.

Sporzadzono deklaracje DL-1

Sporzadzono sprawozdanie roczne Rb-PDP za 2023 r.

Sporzadzono sprawozdanie roczne Rb-UZ za 2023 r.

Sporzadzono sprawozdanie roczne Rb-ST za 2023 r.

Sporzadzono sprawozdanie roczne Rb-NDS za 2023 r.



39.

40.

41.

42.
43,
44,
45,
46.
47.
48.

49.
50.

51.

52.
53.

54,
55.

56.
57.
58.

59.
60.

Sporzadzono i1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o wydatkach RB-
28S za miesigce grudzien 2023r., roczne 2023r., styczen i luty 2024r..

Sporzadzono i1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i1 zbiorcze o dochodach
RB-27S za miesigce grudzien 2023r., roczne 2023r., styczen i luty 2024r

Sporzadzono sprawozdania finansowe za rok 2023, Bilans Organu, Bilans Jednostki UM,
Rachunek Zyskow i Strat, Fundusz Zmian Jednostki

Sporzadzono sprawozdanie opisowe z wykonania budzetu za 2023r.

Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2024 rok.

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2024 rok

Wystano pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planie finansowym.
Wystawiono PIT-y 11, PIT-y-8 AR, PIT 4R, PIT-R za 2023 rok.

Wystano pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planie finansowym.
Zweryfikowano i zaksiggowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia miesigcznych i
kwartalne sprawozdania jednostek budzetowych.

Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

Zorganizowano spotkania z dyrektorami, ksiggowymi i naczelnikami wydziatow Urzedu
Miejskiego w sprawie projektowania budzetu na 2024 rok.

Biezaco dokonywano wstgpnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek 0sob zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz o0s6b
niepelnosprawnych za miesigce grudzien 2023 oraz styczen 1 luty 2024 roku.
Dokonywano zgloszen 1 wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentow ksiegowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

Biezaco wprowadzono dochody 1 wydatki do ewidencji ksiggowej Organu.

Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.

Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiegowej z wplatami z tytulu Funduszu
Alimentacyjnego.

Na biezaco przyjmowano 1 rozliczano oplaty targowe.

Wystawiono noty ksiggowe dla poszczegolnych gmin, z tytulu refundacji poniesionych
wydatkow, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli publicznych i

niepublicznych.



61. Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.
62. Biezaco dokonywano dyspozycji Srodkami pieni¢znymi.
63. Biezaco kontrolowano wysokos$¢ planu do zaciggnigtych zobowigzan.

64. Zatatwiano biezace sprawy 1 wnioski.

Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

1. Dokonano 7 naliczen optat jednorazowych z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci w odniesieniu do nieruchomosci potozonych w Stawnie
/zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. 0 przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntdw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnos$ci tych
gruntow (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 386)/

2. Wydano 18 zaswiadczen o wniesieniu oplaty jednorazowej z tytutu przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do zlozenia wniosku o wykreslenie z ksiggi wieczyste] wpisu
roszczenia o oplate.

3. Przeprowadzono kontrole nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy Miasto Stawno.

4. Wydano 1 zarzadzenie Burmistrza Miasta Stawno w sprawie udzielenia bonifikaty od
oplaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego w 2024 r.

5. Wydano 22 zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania nieruchomos$ci w
dzierzawe potozonych na terenic miasta Stawna w trybie bezprzetargowym na rzecz
dotychczasowych dzierzawcow:

12 — cele garazowe

8 — cele magazynowo — sktadowe
1 — dzialalno$¢ gospodarcza

1 — cele handlowe

6. Wydano 1 zarzadzenie w sprawie oddania w najem lokalu uzytkowego w trybie
bezprzetargowym na rzecz dotychczasowego najemcy.
7. Wydano 3 zarzadzenia w sprawie sprzedazy w trybie bezprzetargowym dziatki /na

poprawe warunkow nieruchomosci przyleglej/.



10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

Wydano 4 zarzadzenia w sprawie sprzedazy lokali mieszkalnych w trybie
bezprzetargowym nieruchomos$ci stanowigcej wlasno$¢ gminy Miasto Stawno /na rzecz
najemcy/.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie odstgpienia od prawa pierwokupu.

Wydano 1 zaswiadczenie o pomocy de minimis /dziatajac na podstawie art. 73 ust. 3
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 344), oraz przepisow ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 743 ze zm.) oraz art. 107 1 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
7 24.12.2013, str. 1)/.

Sprzedano 6 nieruchomosci gruntowe w trybie bezprzetargowym /3 — poprawa warunkow

zagospodarowania, 3 — umowy dzierzawy zawarte na 10 lat, zawarto akty notarialne/.

Sprzedano 1 lokal uzytkowy w trybie przetargu nieograniczonego /zawarto akt
notarialny/.
Sprzedano 5 lokali mieszkalnych w trybie bezprzetargowym na rzecz najemcy /zawarto

akty notarialne/.

Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.

Rozpatrzone zostaty pozytywnie 3 podania o zmiang dzierzawcy.

Dokonano zmiany udzialdéw w czgéciach nieruchomosci wspolnej w nieruchomosci przy

ul. J. Narodowej 36 /zawarto akt notarialny/.

Zaktualizowano rejestr platnikow z tytutu oplat uzytkowania wieczystego gruntu, optat
przeksztalceniowych.

Zaktualizowano zasoby nieruchomo$ci Gminy Miasto Stawno:

— stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

— zas6b Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

— zasdb Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

— zasOb Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

— zasOb Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznosci publiczne;.

Przygotowano informacj¢ dotyczaca powierzchni gruntow i budynkéw stanowigcych
wilasno$s¢ Gminy Miasto Stawno, celem ztozenia stosownej korekty do deklaracji na
podatek od nieruchomosci 1 podatek lesny.

Wydano 2 zezwolenia na wykreslenie hipoteki z ksiggi wieczyste;j.



21.
22.

23.

24.

25.

26.

217.

28.
29.

30.

31.
32.

33.

34.

35.
36.

Przygotowano informacj¢ dot. raportu o stanie Gminy Miasto Stawno za rok 2023.
Zaktualizowano i wprowadzono zmiany wartos$ci lub ilo$ci majatku trwatego w ewidencji
ilosciowo - warto$ciowej posiadanych przez Urzad Miejski w Stawnie srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych 1 prawnych, na podstawie dokumentow obrotowych. Naliczono
umorzenia ww. sktadnikow.

Sprawdzono i rozliczono inwentaryzacj¢ okresowg srodkoéw trwatych znajdujacych sie na
stanie Urzedu Miejskiego w Stawnie na ostatni dzien roku obrotowego 2023.

Sporzadzono i przekazano do Gtownego Urzedu Statystycznego sprawozdanie: Statystyka

gminy: $rodki trwate (SG - 01 - 4) za rok 2023.

Wydano 1 decyzj¢ o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

Wszczgto 7 postgpowan w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

Wydano 10 wypisow i wyrysOw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
m. Stawno.

Wydano 19 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
Wydano 19 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji 1 Specjalnej strefy
Rewitalizacji.

Wydano 2 zaswiadczenia o zgodno$ci zmiany sposobu uzytkowania z planem
miejscowym.

Nadano 1 numer porzadkowy dla nieruchomosci.

Wydano 1 zaswiadczenie potwierdzajace nadanie numeru porzadkowego dla
nieruchomosci.

Podjeto prace 1 przygotowano projekt uchwaty w sprawie oceny aktualnosci planu
ogolnego

Wydano 5 postanowien opiniujacych wstgpny projekt podziatu,.

Wydano 5 decyzji zatwierdzajacych podzial nieruchomosci.

Przygotowano projekty uchwat:

1) w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 95 % od ceny
ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
lokalu mieszkalnego nr 7 stanowigcego wlasno§¢ Gminy Miasto Stawno,
usytuowanego przy ulicy Grottgera 9;

2) w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 99 % od ceny
ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
lokalu mieszkalnego nr 15 stanowigcego wlasno§¢ Gminy Miasto Stawno,
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usytuowanego przy ulicy Koszalinskiej 60 na rzecz najemcy tego lokalu;

3) w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 99 % od ceny
ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
nieruchomosci oznaczonych geodezyjnie nr dziatek 1405/2, 1405/5, 575/2 obr. 0002,
stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, potozonych w Stawnie przy ul. Al
Wojska Polskiego;

4) w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 50 % od ceny
ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
nieruchomosci oznaczonej geodezyjnie nr 504/12 obr. 0003 miasta Stawno;

5) w sprawie okreslenia zasad wnoszenia, cofania i zbywania udzialow i akcji przez
Burmistrza Miasta Stawno;

6) w sprawie odstapienia od zbycia w drodze przetargu nieruchomosci zabudowanej ozn.
geod. nr 1264 obr. 0002, stanowigcej wlasnos¢ Gminy Miasto Stawno, polozonej w

Stawnie przy ul. Armii Krajowe;j.

Wydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zaKkresu realizacji zarzadzenia nr 1/2024 Burmistrza Miasta Slawno z dnia
02 stycznia 2023 roku oraz innych czynnosci zwiazanych z ochrong zwierzat, drzew,

utrzymaniem cmentarza oraz ochrong zabytkow.

1. Zlecono naprawe uszkodzonej iluminacji §wigtecznej BOMBKI.

2. Zlecono demontaz i montaz stupa ogloszeniowego w Stawnie przy ul. Prusa z dziatki
nr 504/10 na dziatke nr 504/13 obr. 0003 m. Stawno.

3. Zlecono wymian¢ piasku w piaskownicach oraz konserwacj¢ desek piaskownic na
terenie miasta Stawno.

4. Zlecono wykonanie inspekcji stanu technicznego na obiektach pl. zabaw 1 sitowni
zewnetrznych mieszczacych si¢ na terenie Stawna — roczny przeglad.

5. Zakupiono tabliczki informacyjne na trawniki, skwery zieleni dotyczace tematyki
sprzatania po swoich zwierzetach.

6. Zakupiono 1700 szt. kwiatow bratek na Pl. Wyszynskiego i przed UM Stawno.

7. Udzielono 6 odpowiedzi na interpelacje i wnioski Radnych Rady Miejskiej w Stawnie,



8.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Przeprowadzono 6 postgpowan w sprawie zgloszen o zamiarze usuni¢cia drzew przez
osoby indywidualne.

Przeprowadzono 23 postgpowania w sprawie wsparcia sterylizacji i czipowania 111
kotéw wolnozyjacych oraz ich dokarmiania.

Przeprowadzono 2 postepowania o adopcje zwierzat.

Przeprowadzono czynnos$ci celem uchwalenia Uchwaly Rady Miejskiej w Stawnie
nr LX/392/2024 w sprawie zmiany uchwaty w sprawie przyjecia programu opieki nad
zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat na terenie Miasta
Stawna w 2024 roku,

Przeprowadzono czynnos$ci celem uchwalenia Uchwaty Rady Miejskiej w Stawnie nr
LX1/404/2024 w sprawie przekazania do realizacji przez Miasto Dartowo zadania —
pochoéwek dzieci martwo urodzonych. Podpisano Porozumienie na realizacje
przedmiotowego zadania z Burmistrzem Miasta Darlowo.

Podpisano umowe z Przychodnig Weterynaryjna w Stawnie przy ul. Mielczarskiego w
zakresie leczenia zwierzat z terenu miasta Stawno,

Wydano zarzadzenie nr 1/2024 z dnia 02.01.2024 roku w sprawie powierzenia do
wykonania w 2024 roku Miejskiemu Przedsigbiorstwu Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej Spodlce z ograniczong odpowiedzialnosciag w Stawnie zadan
wlasnych gminy z zakresu utrzymania gminnych drog, ulic, mostéw, placow,
organizacji ruchu drogowego, utrzymania czysto$ci 1 porzadku w miescie, urzadzen
sanitarnych, wysypisk i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych, utrzymania
zieleni gminnej i zadrzewien, a takze okre$lenia zasad rozliczania |
wynagradzania za realizacj¢ tych zadan uzytecznosci publicznej

Prowadzenie spraw biezacych w zwiagzku z udzielaniem odpowiedzi zwigzanych z
realizacja Zarzadzenia 1/2024 Burmistrza Miasta Stawno tj. Harmonogramoéw prac na
zielencach, utrzymaniem porzadku w obrgbie wspdlnot mieszkaniowych lub
udzielanie odpowiedzi dla mieszkancow Stawna zwigzanych z przycinaniem galezi
drzew oraz innych czynno$ci zwigzanych z ochrong zwierzat lub funkcjonowania
Cmentarza Komunalnego.

W ramach Zarzadzenia 1/2024 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 02 stycznia 2024
roku prowadzone byly codzienne kontrole prac zrealizowanych przez MPGKiM z dnia

poprzedniego



Z. zakresu ochrony i utrzymania drog

1. Wydano 24 decyzje w sprawie zaj¢cia pasa drogowego.
2. Udzielono odpowiedzi na 24 wnioski lub prosby radnych.
3. Zgloszono szkode¢ drogowa na ul. Grunwaldzkie;.

4, Udzielono trzech odpowiedzi w sprawie poniesionych przez uzytkownikow szkod

drogowych.

5. Udzielono odpowiedzi w sprawie istniejacych i planowanych drog rowerowych.
6. Przestano jeden wniosek do wlasciwego organu.

7. Wydano jedng zgodg¢ na dysponowanie gruntem na cele budowlane.

8. Podpisano porozumienie dot. przebudowy chodnika oraz budowy zjazdu przy ul. Jednosci

Narodowe;j.

9. Uzgodniono jeden plan zagospodarowania terenu.

10. Wydano jedna zgodg¢ na przeprowadzenie imprezy okoliczno$ciowe;.
11. Udzielono czterech odpowiedzi w sprawie oznakowania drég.

12. Sporzadzono sprawozdanie dot. drog dla GDDKIA.

13. Udzielono odpowiedzi w sprawie stanu nawierzchni.

14. Opracowano dwa projekty zmiany organizacji ruchu.

15. Zaopiniowano jeden projekt czasowej zmiany organizacji ruchu.

16. Wydano jedna zgode na wjazd do Lasku Komunalnego.

17. Wydano dziesi¢¢ zgdd na poruszanie si¢ pojazdow o wigkszym niz dopuszczalny

cigzarze.

18. Wydano dwa zezwolenia na nicograniczone czasowo parkowanie przy ul. Jozefa

Chelmonskiego.
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19. Przygotowano zapytania ofertowe dot. remontéw nawierzchni bitumicznych i gruntowych

oraz malowania oznakowania poziomego.

20. Zlecono wykonanie aktualizacji ewidencji i przegladu drog.

21. Zlecono wykonanie przegladow obiektow mostowych.

22. Zlecano naprawy nawierzchni drég i chodnikow, stupkow, znakow drogowych.
23. Zlecono naprawe wiaty autobusowej przy ul. Armii Krajowe;.

24. Zaméwiono znaki drogowe i tabliczki SIM.

25. Nadzor nad stanem drog i ich oznakowaniem.

Z zakresu gospodarki mieszkaniowej

1. Na biezaco prowadzona jest wspotpraca z administratorem lokali mieszkalnych nalezacych
do Gminy pod katem prawidlowe;j realizacji zawartej umowy.

2. Przeprowadzono 2 wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokali.

3. Uczestniczenie w zebraniach wspdlnot mieszkaniowych.

4. Zalatwiono sprawy z zakresu utrzymania i eksploatacji lokali ( instalacji
elektrycznej , doprowadzenie kanalizacji itp.) oraz przestrzeganie regulaminu.

5. Zorganizowano i uczestniczono w trzech spotkaniach Komisji Mieszkaniowej.

6. Poinformowano wnioskodawcdéw o umieszczeniu na liScie przydzialow mieszkan na rok
2024.

7. Wystapiono do oséb umieszczonych na liScie przydziatu mieszkan komunalnych na rok

2023 o dostarczenie informacji o zarobkach z ostatnich trzech miesigcy w celu weryfikacji.
8. Rozpatrzono wnioski dotyczacych spraw mieszkaniowych :

- 7 wnioskow udzielono informacji o warunkach przydziatu lokali komunalnych
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- 2 wnioski zostaty rozpatrzone odmownie przez SKM ,

- 2 wnioski zalatwiono odmownie - nie spetniaty kryterium dochodowego, metrazowego

- zawarto 2 umowy na czas 0znaczony

- przydzielono 2 lokale socjalne osobom umieszczonym na liscie przydziatow lokali

- przydzielono 1 pomieszczenie tymczasowe

9. Na biezaco zalatwiana sg sprawy zwigzane ze zobowigzaniami finansowymi Miasta

w stosunku do administratoréw lokali .

10. Przygotowano informacje zwigzane z obowigzkiem sprawozdawczym.

Z zakresu inwestycji miejskich

1. Prowadzona jest wspotpraca z Wykonawcami zadan inwestycyjnych;

a)

b)

d)

»Przebudowa ul. Witosa 1 ul. Racibora w Stawnie”. — zgloszono gotowosé
odbioru.

»Rozw0] strefy przemystowej w Stawnie poprzez polaczenie ul. Morskiej
i ul. Chetmonskiego” CZESC I- ,Przebudowa ul. Okrzei w Stawnie” -
zgloszono gotowos¢ odbioru.

»Rozw0j strefy przemystowej w Stawnie poprzez polaczenie ul. Morskiej ul.
Chetmonskiego” CZESC 1I- ,Budowa drogi tlaczacej ul. Morska
z ul. Chelmonskiego wraz z przebudowa mostu oraz przebudowa czgsci ul.
Chetmonskiego i1 cze$ci ul. Dworcowej w formule zaprojektuj i wybuduj™ -
zgloszono gotowos¢ odbioru.

,Przebudowa ul. Mieszka 1 wraz z przyleglymi parkingami 1 ciggami

pieszymi”.

2. Zawarto Aneksy z Wykonawcg na zmian¢ terminu zakonczenia robot na inwestycje

,,Przebudowa ul. Witosa i ul. Racibora w Stawnie”.

3. Zawarto Aneks z Wykonawcg na zmiane¢ terminu i zwigkszenie kwoty wynagrodzenia

wykonawcy ,,Przebudowa ul. Okrzei w Stawnie”.

4. Zawarto Aneks z Wykonawca na zmian¢ terminu zakonczenia robdt i waloryzacja

inwestycji ,,Rozwoj strefy przemystowej w Stawnie poprzez polaczenie ul. Morskiej
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5.

6.

7.

I ul. Chetmonskiego”.

Ztozenie decyzji ZRID, pozwolenie na budowe, zgloszenie na budowe inwestycji:
,,R0zbudowa drogi gminnej — ulicy Matejki i Basztowej wraz z remontem ciggow
pieszych”, ,,Rozbudowa ulicy Grottgera i Mielczarskiego w Stawnie”, ,,Rozbudowa
ulicy Rapackiego i Konopnickiej w Stawnie”

Aneks do umowy na przedstawienie koncepcji projektowej dla zadania ,,Przebudowa
placu Ks. Kard. Wyszynskiego w Stawnie” oraz wybor wykonawcy.

Przygotowanie dokumentacji na wykonanie przepustu przez kanat Mtynski w ciggu

ulicy Debowe;j.

Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania Srodkow zewnetrznych.

1.

Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia postegpowania zamoOwienia
publicznego - Modernizacja cz¢$ci infrastruktury o$wietleniowej nalezacej do Gminy
Miasto Stawno poprzez wymiang opraw nieenergooszczednych na oprawy LED
Z}ozono wniosek o zwigkszenie Promesy inwestycji - ,,Rozwoj strefy przemystowej w
Stawnie poprzez potaczenie ul. Morskiej i ul. Chetlmonskiego™.

Ztozono wniosek o korekte zakresu inwestycji ,,Przebudowa ul. Witosa i Ul Racibora
w Stawnie.

Przestano sprawozdanie koncowe z realizacji inwestycji ,,Remont i przebudowa
stadionu miejskiego w Stawnie” do Ministerstwa Sportu 1 Turystyki.

Otrzymanie dofinansowania projektu pn.,,Wszechstronny rozwoj uczniéw Szkoty
Podstawowej nr 2 oraz Szkoty Podstawowej nr 3”.- przygotowanie dokumentéw do
podpisania umowy.

Otrzymanie dofinansowania ,,Cyberbezpieczny samorzad” — Cyberbezpiezne Miasto
Stawno — przygotowanie dokumentow do podpisania umowy.

Prace nad partnerstwem w zakresie dziatan na rzecz utworzenia i utrzymania ,,Sieci
tras rowerowych Pomorza Zachodniego” — trasa rowerowa Watu Pomorskiego.
Przeprowadzenie procedury zamowien publicznych i wytonienie wykonawcy projektu
,Poprawa infrastruktury rekreacyjnej Miasta Stawno poprzez modernizacj¢ placu
zabaw przy placu Gierymskiego”

Rozliczono projekt ,,Poprawa infrastruktury rekreacyjnej Miasta Stawno poprzez

budowe miejsca aktywnosci fizycznej 1 odpoczynku na Osiedlu Dzieci Wrzesinskich”

13



10. Kontrola projektu ,,Poprawa infrastruktury rekreacyjnej Miasta Stawno poprzez

budowe miejsca aktywnosci fizycznej 1 odpoczynku na Osiedlu Dzieci Wrzesinskich”

11. Kontynuowano prace zwigzane z opracowywaniem  strategii zintegrowanych

inwestycji terytorialnych w ramach Partnerstwa Powiatu Stawienskiego (ZIT)

w ramach projektu Centrum Wsparcia Doradczego Plus

12. Prowadzono Punkt Konsultacyjny Programu Czyste Powietrze i Ciepte Mieszkanie.

Udzielano konsultacji zainteresowanym osobom osobiscie i telefonicznie. Udzielano
réwniez informacji o innych programach dotacyjnych WFOSiGW w Szczecinie
i NFOSiGW w Warszawie — M6j Prad, Moja Woda, Moje Ciepto, Ciepte Mieszkanie.
Ztozenie wnioskéw o dofinansowanie oraz wyplate z programu Czyste powietrze

1 Ciepte mieszkanie.

13. Prowadzono  wspoOtprace z  Urzedem = Marszatkowskim  Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego, Ministerstwami oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania srodkow zewngtrznych, wdrazanie projektow,

ktore otrzymaty wsparcie finansowe.

14. Analizowano mozliwo$ci pozyskania srodkéw zewnetrznych w ramach oglaszanych

naborow.

15. Przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych.

16. Zatatwianie spraw zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem.

W zakresie gospodarki odpadami

1.
2.

Przyjeto okoto 1500 Deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Dokonano biezacej weryfikacji okoto 1500 deklaracji dotyczacych optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — sprawdzenie pod wzgledem formalno —
rachunkowym oraz merytorycznym.

Wprowadzono dane z ok. 1500 szt. Deklaracji za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ztoZzonych przez wtascicieli nieruchomosci do programu Gomig.
Mieszkancom sktadajacym deklaracje wydawano worki do selektywnej zbiorki
odpadow.

Przyjeto sprawozdania kwartalne firm odbierajacych nieczystosci ciekle z terenu
miasta Stawno.

Na biezgco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikéw na odpady komunalne.
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7. Biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci.

8. Dokonano biezacej weryfikacji poprawnosci wystawianych faktur za przyjecie
odpadéw na sktadowisko w Gwiazdowie 1 odbidor odpadow od wiascicieli
nieruchomos$ci w gminie Miasto Stawno.

9. Realizowano biezace sprawy merytoryczne zwigzane z wykonywaniem powierzonych
zadan na stanowisku.

10. Przyjeto sprawozdania firm odbierajacych odpady z terenu miasta Stawno.

11. Przygotowano sprawozdanie Burmistrza z realizacji zadan z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi za 2022 r. w systemie Jednostek Administracji Publicznych
w Bazie Danych o Odpadach.

12. Zawiadomiono o zmianie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
w zwigzku z ustawowym ograniczeniem optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi - wystano ok. 40 zawiadomien o pomniejszeniu optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

13. Prowadzono postepowanie administracyjne o przywrocenie stosunkéw wodnych oraz
wywiezienie nadmiaru ziemi.

14. Przygotowano projekt uchwaty w sprawie zmiany uchwaty w sprawie szczegoétowego
sposobu 1 zakresu $wiadczenia ustug w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wilascicieli nieruchomosci 1 zagospodarowania tych odpaddéw, w zamian za uiszczong
przez wiasciciela nieruchomosci optate za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

15. Prowadzono czynnos$ci sprawdzajace w sprawie zgloszenia domniemanego sktadu
ztomu.

16. Przygotowano dane do Specyfikacji Warunkéw Zamowienia na zadanie ,,Odbior
1 transport odpadéw komunalnych z nieruchomos$ci zamieszkatych w granicach

administracyjnych miasta Stawno”.

W zakresie oSwietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia:

1. Sporzadzono opis przedmiotu zamowienie do przetargu na ,,Modernizacja
Oswietlenia polegajaca na wymianie na oprawy LED”

2. Prowadzono dokumentacje rozliczeniowg zwigzang z o§wietleniem miasta

3. Sprawdzono aneks do kompleksowej umowy oswietleniowej- Energa O$wietlenie.

4. Zglaszano awari¢ nieSwiecacych opraw oswietleniowych (8 zgloszen).
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5.

Wystgpiono do Energa Os$wietlenie o montaz dwoch dodatkowych opraw na
ul. Filtrowe;j.

Wystgpiono do Energa Os$wietlenie o zlozenie wyjasnien w sprawie zgloszenia
mieszkanca w  sprawie  zniszczonego stupa  oswietleniowego  przy
ul. Sempotowskie;j.

Udzielono dwoéch odpowiedzi mieszkancom w sprawie braku o$wietlenia ulic :

Ojca Putkownika Stanistawa Talarka i Kornela Makuszynskiego.

W zakresie kanalizacji deszczowej i oplat za odprowadzanie wod opadowych

I roztopowych:

1.

10.

11.
12.
13.

Sporzadzono sprawozdanie dotyczace Krajowego Programu Oczyszczania Sciekow
Komunalnych za rok 2023.

Sporzadzono sprawozdanie o ilosci i lokalizacji przydomowych oczyszczalni
sciekow 1 zbiornikéw bezodptywowych.

Wydano trzy dokumenty stanowiace warunki techniczne odprowadzania wod
opadowych.

Przygotowano oswiadczenie Gminy Miasto Stawno w sprawie optat za ustugi
wodne za IV kwartat 2023 r. (odprowadzanie wod opadowych i roztopowych do
wod).

Kontynuowano kontrole wlascicieli przydomowych oczyszczalni $ciekow
1 zbiornikow bezodplywowych w zakresie obowigzku wywozu osadéw/nieczystosci
ciektych.

Zlecono naprawe kolektora kd w ul. 3 Maja.

Zlecono odbudowanie - wykonanie nowej $cianki czotowej wlotu rurociggu
0 600 przy ul. Polanowskiej.

Zlecono remont kraty liniowej na skrzyzowaniu ulic : Grunwaldzka-Filtrowa.
Zlecono czyszczenie kanalizacji deszczowej w ulicy Okrzei.

Zlecono czyszczenie kanalizacji deszczowej w od hali sportowej Szkoty
Podstawowej nr 2 do Rzeki Moszczenicy.

Zlecono odmulenie czg¢sci rowu na ul. Mireckiego.

Zlecono odmulenie rowu przy ul. Polanowskiej.

Udzielono dwoch odpowiedzi na zapytania mieszkancow dotyczace kanalizacji

deszczowej.
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Prowadzenie spraw zwigzanych z wnioskami na usuniecie drzew i zieleni miejskiej:

1. Prowadzono trzy postgpowania o wydanie zezwolenia na usunigcie drzew.

2. Wydano dwie decyzje zezwalajace na usuniecie drzewa.

3. Wystapiono do Starosty Stawienskiego z piecioma wnioskami o usuni¢cie 33 szt.
drzew.

4. Wystapiono do Zachodniopomorskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw w
Szczecinie z wnioskiem o przedtuzenie terminu decyzji zezwalajacej na dokonanie
prac pielggnacyjnych drzew przy ul. Basztowe;.

5. Zakupiono 12 szt. drzew.

6. Zakupiono 248 szt. roslin lisciastych

7. Zakupiono naw6z do ro$lin, nasiona trawy 1 siatk¢ do zabezpieczenia posadzonych

drzew.

Wvydzial Spraw Spolecznych i Edukacji

1. W zakresie o§wiaty:

- kontrolowano spetnianie obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat zameldowang
1 zamieszkalg na terenie miasta,

- kontrolowano na biezaco zmiany wprowadzane w Systemie Informacji O§wiatowe] przez
jednostki o§wiatowe,

- dokonano analizy wysoko$ci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegodlnych
stopniach awansu zawodowego w szkotach 1 przedszkolach za rok 2023 oraz wydane zostalo
zarzadzenie w sprawie przedtozenia ,,Sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen
nauczyciel na poszczegodlnych stopniach awansu zawodowego w szkotach i przedszkolach
prowadzonych przez Miasto Stawno w 2022 r.”,

- wydane zostalo zarzadzenie w sprawie ustalenia harmonogramu czynno$ci w postgpowaniu
rekrutacyjnym oraz postepowaniu uzupetiajagcym na rok szkolny 2024/2025 do publicznych
przedszkoli oraz do klas pierwszych szkoét podstawowych dla ktoérych Miasto Stawno jest
organem prowadzacym oraz zmiana do tego zarzadzenia,

- wydane zostalo zarzadzenie w sprawie podania do publicznej] wiadomosci kryteriow
branych pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym i uzupeliajagcym do publicznych:
przedszkoli 1 szkot podstawowych prowadzonych przez Miasto Stawno oraz dokumentow
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niezb¢dnych do potwierdzenia tych kryteriow, a takze liczby punktow mozliwych do
uzyskania za poszczegoélne kryteria,

- wydane zostato zarzadzenie w sprawie wyrazenia zgody na ustalenie przerwy urlopowej w
Ztobku Miejskim w Stawnie,

- zweryfikowano dane do dotacji przedszkolnej na 2024 r.,

- przestano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie rozliczenie dotacji celowej otrzymanej w
2023 roku na wyposazenie szkot w podreczniki, materialy edukacyjne i materialy
¢wiczeniowe,

- przestano do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie rozliczenie dotacji celowej otrzymanej w
2023 roku na dofinansowanie zadan w zakresie wychowania przedszkolnego,

- przestano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie rozliczenie dofinansowania pracodawcom
kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikéw w 2023 roku,

- przestano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie rozliczenie wykorzystania dotacji celowej
otrzymanej w 2023 roku w ramach Priorytetu 3 "Narodowego Programu Rozwoju
Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025",

- wydano zarzadzenie w sprawie dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli
w 2024 roku,

- zatwierdzone zostaty aneksy do arkuszy organizacyjnych szkot podstawowych 1 przedszkoli,
- weryfikowane byty miesi¢czne informacje o faktycznej liczbie uczniéw przekazywane przez
przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji za dany miesigc.

2. Sporzadzono sprawozdanie z wykonywania zadan z zakresu opieki nad dzie¢mi w
wieku do lat 3 za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r.

3. W zakresie dzialalno$ci gospodarczej przeksztalcono ztozone wnioski CEIDG-1 na

forme¢ dokumentu elektronicznego CEIDG:

16 wnioskéw — zalozenie dziatalnosci,

- 39 wnioski - zmiana wpisu w ewidencji,

- 20 wnioskéw - zakonczenie,

- 17 wnioskow - zmiana ze wznowieniem dzialalnosci gospodarczej,

- 21 wnioski — zmiana z zawieszeniem,

- wezwano 2 osoby do uzupelnienia brakéw formalnych we wnioskach o wpis do

CEIDG.
4. Wydano 4 zaswiadczenia o okresach prowadzenia dzialalnosci gospodarcze;j.
5. Zarejestrowano 2 zezwolenia do dziatalnosci regulowane;.
6. Wezwano 12 osoby wykonujace transport osobowy do uzupetnienia dokumentow.

7. Wydano 7 wypiséw z licencji na wykonywanie transportu osobowego takséwka.
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8. Wygaszono 1 licencje na wykonywanie transportu osobowego takséwka.
9. Obstuga Rady Seniorow w Stawnie. Wdrazano Strategii Senioralnej Miasta Stawno.

10. Przygotowano projekt uchwaty oraz porozumienia dot. udzielenia pomocy finansowej w
formie dotacji celowej dla Powiatu Stawienskiego na dofinansowanie zakupu tomografu
komputerowego dla Szpitala Powiatowego w Stawnie.

11. Przygotowano projekt porozumienia z Powiatem Slawienskim dot. dofinansowania
kosztow transportu w zakresie organizacji publicznego transportu drogowego na obszarze
Powiatu Stawienskiego.

12. Podpisano nastepujace umowy z Wojewoda Zachodniopomorskim:

- W sprawie przyznania dotacji celowej na udzielenie pomocy rodzinom poszkodowanym
w wyniku zdarzen losowych.

- w sprawie realizacji programu ,,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia .

- w sprawie wysokosci 1 trybu przekazywania w 2024 r. $rodkow Funduszu
Solidarno$ciowego na realizacj¢ zadania w ramach resortowego Programu Ministra i Polityki
Spotecznej "Opieka wytchnieniowa" - edycja 2024.

13. Zawarto porozumienie z Gming Stawno w sprawie dowozu samochodem stanowigcym
wlasnos¢ Gminy Stawno osoby niepetnosprawnej z terenu Gminy Miasto Stawno na zajecia
rehabilitacyjne.

14. Wydano nastepujace zarzadzenia:

- w sprawie udzielenia upowaznienia Kierownikowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Stawnie do prowadzenia postgpowan w zakresie realizacji programu ,, Asystent osobisty
osoby z niepetnosprawnoscia”,

- W sprawie udzielenia upowaznienia pracownikowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Stlawnie do prowadzenia postepowan w zakresie realizacji programu ,,Opieka
wytchnieniowa” - edycja 2024,

- w sprawie udzielenia na wniosek Kierownika Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Stawnie upowaznienia pracownikowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie
do przyjmowania wnioskow i realizacji zadan wynikajacych z ustawy o dodatku ostonowym,

- W sprawie udzielenia na wniosek Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Stawnie upowaznienia pracownikowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie
do przeprowadzania wywiadu alimentacyjnego,

15. Przygotowano projekty uchwat:

- W sprawie przyjecia Strategii Rozwigzywania Problemow Spotecznych w Gminie Miasto
Stawno na lata 2024-2030,
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- sprawie przystgpienia Gminy Miasto Stawno do realizacji Programu Ministra Rodziny
i Polityki Spotecznej "Opieka wytchnieniowa" - edycja 2024 oraz zasad realizacji
przedmiotowego programu,

- w sprawie zasad sprawiania pogrzebow przez Gming Miasto Stawno i okreslania zasad
zwrotu wydatkow na pokrycie kosztow pogrzebu,

- w sprawie wyboru osob na przedstawicieli do Rady Spolecznej Szpitala Powiatowego
w Stawnie.

16. Sporzadzono i1 podpisano umowe ze stowarzyszeniem Turystyki Rowerowej i Pieszej ,,Na
Szlaku” na realizacj¢ zadania publicznego.

17. Wydano 3 decyzje uchylajace w sprawie $wiadczen osobistych na rzecz obrony
W czasie pokoju.

18. Wydano 2 decyzje i wezwania w sprawie nalozenia obowigzku §wiadczen osobistych
na rzecz obrony.

19. Rozstrzygnieto otwarty konkurs ofert dla organizacji pozarzadowych i1 podmiotow
prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2024 rok na ponizsze zadania:

- upowszechniania kultury fizycznej i sportu (wybrano 9 ofert),
- dziatalnos$ci na rzecz osob niepelnosprawnych (wybrano 2 oferty),

- wspieranie dalszego rozwoju dzieci 1 mlodziezy szczegodlnie uzdolnionej z rodzin
ubogich (wybrano 1 oferte),

- dzialania w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i tradycji oraz dziedzictwa
narodowego (wybrano 1 oferte).

Sporzadzono i podpisano 11 umow na realizacj¢ zadan publicznych z organizacjami
pozytku publicznego.

20. Sporzadzono sprawozdanie z podjetych dziatan w 2023 roku w ramach Powiatowego
Programu Zapobiegania Przestgpczosci oraz Porzadku Publicznego 1 Bezpieczenstwa
Obywateli na lata 2020-2023.

21. Sporzadzono informacj¢ o podjetych dziataniach na rzecz bezpieczenstwa i porzadku
publicznego w okresie zimy i ferii zimowych 2023/2024 roku dla Starostwa Powiatowego
w Stawnie.

22. Sporzadzono rejestry mezczyzn 1 kobiet urodzonych w 2005 roku z terenu miasta oraz
gminy Stawno, nastepnie przekazano je do WCR w Koszalinie oraz sporzadzono informacje
w sprawie liczby mezczyzn 1 kobiet urodzonych w 2005 roku objetych rejestracja dla
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego - Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania
Kryzysowego w Szczecinie.
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23. Przygotowano odpowiedniag dokumentacj¢ do przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej 1
wzigto udziat w pracach komisji, ktora odbyla si¢ w Starostwie Powiatowym w Stawnie

24. Przedlozono Radzie Miejskiej informacje¢ z dziatalnosci Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie za okres od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.

Wydzial Organizacyjny

1. W ramach przyje¢ interesantow w | kwartale 2024 roku Burmistrz Miasta Stawno
przyjat 13 os6b w nastepujacych sprawach:

— przydziatu, remontu, zamiany mieszkan - 4 0soby,

— pracy - 3 osoby,

— kupna dziatki - 2 osoby,

— drogi - 2 osoby,

— pomocy dla pogorzelcéw - 1 0soba,

— inne - 1 osoba.

2. Wyjazdy i spotkania Burmistrza w | kwartale 2024 roku:

o 02.01.2024 — spotkanie z p. Agnieszka Widawska- KRUS,

e 10.01.2024 — udziat w spotkaniu optatkowym u Bp Zbigniewem Zielinskim,

e 17.01.2024 - udzial w pozegnaniu komendanta PSP w Stawnie Pawta Faryno,

e 20.01.2024 - Jubileusz 50-lecia Bogumity i Franciszka Szarmach

e 25.01.2024 - spotkanie z p. Sebastianem Skrzypkiem- BGK ($rodki z KPO),

e 25.01.2024 - udzial w pozegnaniu Prezesa Kazimierza Olejniczaka,

e 26.01.2024 - spotkanie z p. Marcinem Bojarynem,

e 28.01.2024 - udziat w 32. Finale WOSP,

e 02.02.2024 - Walne Zgromadzenie Wspdlnikow MPGKiM,

e 03.02.2024 - udziat w Festiwalu Tanca z ,,Gracja”,

e 08.02.2024 — wywiad w Radio Plus,

e 13.02.2024 — spotkanie z p. Andrzejem Zielinskim,

e 13.02.2024 — spotkanie z dyr. Stanistawem Guzewskim,

e 15.02.2024 - spotkanie z przedstawicielami PKP Poznan,
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10.

e 21.02.2024 - udzial w odprawie stuzbowej podsumowujacej rok 2023 - Komenda
Powiatowa Policji w Stawnie,

o 23.02.2024 - spotkanie w Starostwie Powiatowym w Stawnie,

e 25.02.2024 — udziat w posiedzeniu Powiatowej Rady Rynku Pracy,

e 27.02.2024 — spotkanie ws. przystapienia do projektu dla szkot,

e 01.03.2024 - zlozenie kwiatdbw na cmentarzu komunalnym w Stawnie z okazji
,,Narodowego Dnia Pamieci Zohierzy Wykletych”,

e 01.03.2024 - podpisanie umowy dot. placu zabaw przy ul. Gierymskiego,

e 01.03.2024 - spotkanie z p. Ewa Kaczanowska- OWES,

e 02.03.2024 - Walne zebranie OSP w Stawnie,

e 05.03.2024 - spotkanie z p. Jackiem Malinowskim,

e 18.03.2024 - spotkanie z uczniami ZSA w Stawnie - ,,Erasmus+",

e 21.03.2024 - Walne Zgromadzenie Wspdlnikow MPGKiM ,

e 23.03.2024 - udziat w ,,Dance Festiwal”,

e 25.03.2024 - spotkanie z dzie¢mi z przedszkola nr 2,

e 27.03.2024 - uroczyste powierzenia stanowiska dyrektora P2 p. Beacie Szultce.

Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzedu Miejskiego w Stawnie w systemie

elektronicznym eKancelaria:

korespondencja przychodzaca 3521 pozycji, w tym przez ePUAP 640 pozycji oraz PEF

8 pozycji.

Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk z systemu

e-Kancelaria.

Wystano 8939 szt. korespondencji miejscowej, zamiejscowej i zagranicznej oraz 161 szt.

ePUAP.

Biezgco nadzorowano nad utrzymaniem czystosci wszystkich pomieszczen biurowych i

innych w budynku Urzedu oraz porzadku wokot budynku Urzedu.

Biezaco nadzorowano nad prawidtlowym wykonywaniem czynno$ci kancelaryjnych.

Biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacja budynku.

Wykonywano prace przy wymiarze podatkowym.

Zakupiono materiaty biurowe niezbedne na wybory oraz wymieniono gumy stemplujace

do pieczatek.
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11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.
24,

25.
26.

27.
28.

Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma, wyroki, postanowienia, ogloszenia sadowe i
komornicze.

Prowadzono sprawy dot. udostepnienia sal dla innych jednostek organizacyjnych.
Wykonano inne biezgce sprawy na stanowisku (zakupiono materiaty biurowe i $rodki
czystosci, pieczatki dla pracownikéw Urzedu oraz przygotowywano korespondencje
miejscowg 1 zamiejscowq).

Zarejestrowano 76 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno, ktore dotyczyly spraw
z zakresu:

- gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomos$ciami — 34 zarzadzenia,

- finansow 1 budzetu Miasta — 8 zarzadzen,

- organizacji pracy i spraw kadrowych — 7 zarzadzen,

- spraw spotecznych 1 edukacji — 20 zarzadzen,

- gospodarki komunalnej i inwestycji — 4 zarzadzenia,

- zamé6wien publicznych 1 windykacji — 3 zarzadzenia.

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publicznej.

Przyjeto 1 przekazano firmie ubezpieczeniowej dokumentacje dotyczaca 6 szkod, ktore
wystapity na terenie miasta.

Opracowano i przekazano do GUS 11 sprawozdan.

Do Urzegdu Miejskiego przyjeto jedng osobe w celu odbycia praktyki studenckie;.
Skierowano 5 pracownikdéw na badania profilaktyczne wstepne, okresowe lub kontrolne.
Skierowano 1 pracownikow na szkolenia 1 wypelniano niezbedne dokumenty w tym
zakresie.

Wydano 4 upowaznienia do wykonania okreslonych czynnosci.

Przygotowano 3 zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

Na biezaco prowadzono rejestr urlopdw wypoczynkowych oraz okoliczno$ciowych.
Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o pracujacych, wynagrodzeniach 1 czasie pracy.
Rozpatrzono 14 wnioskéw o informacj¢ publiczng oraz jedng petycj¢ - przygotowano i
wystano odpowiedzi.

Przygotowano i przeprowadzono konkurs na trzy wolne stanowiska pracy w Urzedzie.
Wspotpracowano z Powiatowym Urzedem Pracy w ramach organizacji prac spotecznie
uzytecznych.

W I kwartale 2024 roku do Urzedu Miejskiego w Stawnie wptyneta jedna skarga.

Z zakresu informatyki i administracji bezpieczenstwa informacji i systemow:
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)
K)
1)

instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,
instalowano, nadzorowano i naprawiano sprzet komputerowy,
nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,

konserwowano sie¢ strukturalna,
aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,

aktualizowano system eKancelaria,

aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,

aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),
uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzedu
Miejskiego w Stawnie, zglaszano btedy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,

instalacja nowych komputerow, konfiguracja, przenoszenie danych,

zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym,

aktualizacja rejestrOw upowaznien, zbiorow, incydentow,

m) prace konserwacyjne i kopiowanie materiatdw z monitoringu wizyjnego Stawna,

n)
0)
p)
q)

zakup i wymiana materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych,

aktualizowanie i serwis serwera centrali telefonicznej VOIP,

aktualizowanie informatycznych systeméw Urzedu,

administrowanie stron internetowych Urzedu (BIP, slawno.pl),

przygotowanie sprze¢tu i1 prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji 1 Komisji
Rady Miejskiej,

przygotowywanie materiatdéw do Sesji i Komisji Rady Miejskiej,

archiwizacja materiatow z Sesji 1 Komisji Rady Miejskiej,

tworzenie napisow do transmisji z Sesji Rady Miejskiej,
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Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

1. Liczba sporzadzonych aktow urodzen:
a) Ogotem —8
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego:
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 1
e W trybie art. 104 ustawy Prawo o asc — 5
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0
2. Liczba sporzadzonych aktow matzenstw:
a) Ogotem - 15
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego:
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o0 asc - 0
e W trybie art. 104 ustawy Prawo 0 asc - 2
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0
3. Liczba sporzadzonych aktow zgondw:
a) Ogotem —62
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego:
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 0
e W trybie art. 104 ustawy Prawo o asc — 5

e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc — 0

4. Liczba wydanych decyzji administracyjnych:
e napodstawie art. 35 Prawa 0 asc -18
e napodstawie art. 37 Prawa o0 asc -17

e na podstawie art. 99 Prawa o0 asc - 1
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na podstawie art. 104 Prawa 0 asc -12
na podstawie art. 109 Prawa o asc - 0

0 zmianie imienia i nazwiska - 4

w tym dot. zmiany imienia i nazwiska w zwigzku z przynaleznoscig do

mniejszosci narodowych i etnicznych -0

5. Liczba wydanych odpiséw i zaswiadczen

liczba odpisow skroconych ( z wytacz. wydanych na drukach wielo.) - 645

liczba odpisow zupetnych - 106

liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach

lub o ich braku- 0

liczba wydanych zaswiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksiag stanu cyw. - 0

liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 3

6. Liczba wydanych odpisow skroconych na drukach wielojezycznych - 48

7. Liczba przyjetych oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski

w lokalu USC - 16

poza lokalem USC - 1

8. Liczba innych czynnosci kierownika USC:

e przyjecie zlecen z innego urzedu usunigcia niezgodno$ci w bazie PESEL - 165

migracja aktow do BUSC - 618

przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dofaczeniem wzmianki — 9
dotaczenie wzmianki do aktu stanu cywilnego - 100

przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dolaczeniem przypiskoéw - 59
dotaczenie przypisku do aktu stanu cywilnego - 251

zlecenie migracji aktow z przypiskiem 1 wzmiankami — 77
sprawozdanie statystyczne do GUS — 85

przyjete wnioski o wydanie odpiséw aktow stanu cywilnego - 803

wystosowane wezwania o uiszczenie optaty skarbowej - 1
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e zlecenie migracji aktow — 49

e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub
zamieszkaly na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego
panstwa , zgodnie z prawem polskim, moze zawrze¢ malzenstwo za granica
(art.71pr.oas.c.)-2

e liczba wydanych zezwolen na zawarcie matzenstwa przed uplywem terminu
okreslonego w art. 4 kro - 3

e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa ( art. 4 kro) — 6

e liczba przyjetych oswiadczen o uznaniu dziecka - 9
e liczba przyjetych o§wiadczen o nadaniu dziecka nazwiska me¢za matki — 1

e liczba przyjetych o$wiadczen malzonka rozwiedzionego o powrocie
do nazwiska, ktore nosit przed zawarciem malzenstwa — 2

e liczba protokolow zawierajacych ostatnig wole spadkodawcy — 0

e odnotowane wyroki rozwodowe - 14

e zorganizowano uroczystosci Ztotych Godow dla

- mieszkancoOw miasta — 1

- mieszkancow gminy - 1

e wystapiono o nadanie Medali za Dlugoletnie Pozycie Malzenskie dla
- mieszkancoOw miasta — 5

- mieszkancow gminy — 2

e likwidacja dowodu osobistego w zwiazku ze zgonem —62

e wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 62

9. Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

a)
b)
c)
d)

zameldowanie na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) — 99,
zameldowanie na pobyt czasowy (obywatele i cudzoziemcy) - 40,
wymeldowanie z pobytu stalego (obywatele i cudzoziemcy) - 27,

wymeldowanie z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 6,
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e) zgloszenia wyjazdu za granice na pobyt staty i czasowy - 9,

f) udostepnianie danych osobowych (rejestr mieszkancow i pesel) - 87,
0) wydanie zaswiadczen - 77,

h) nadanie numeru pesel - 2,

1) nadanie nr PESEL o statusie UKR (Ukraina) — 6,

J) wydawanie dokumentéw na formularzach wielojezycznych — 0,

k) zamykanie kart wyborczych po ubezwlasnowolnieniu i przemeldowaniu, zgonie,

zmiana rejestru — 8.

10. Sporzadzono listy zgonéw mieszkancow i aktualizowano na ich podstawie kartoteke
mieszkancow (tygodniowo).
11. Sporzadzanie spisow i statystyk na podstawie wnioskow, zaswiadczen na potrzeby

postepowan w UM, innych jednostkach, zawiadomien o zmianie szkot dzieci.

12. Nowe czynnosci: zastrzeganie numeru PESEL - 29
13. Wydano dowody osobiste — 317 szt.,
14. Dowody osobiste uniewaznione — 263 szt., w tym:

a) uplyw terminu waznosci — 183 szt.,

b) utrata dowodu osobistego — 22 szt.,

c) uszkodzenie dowodu osobistego - 7 szt.,

d) zmiana danych - 12 szt.,

e) zmiana wizerunku twarzy - 2 szt.,

f) inne przyczyny - 2 szt.,

g) wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej - 0 szt.,

h) przekazanie przez osobg trzecig znalezionego dowodu osobistego - 0 szt.,

1) zgon - 31 szt.

j) reklamacja — 0 szt.
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15. Udostepnianie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z

© o~ w n P

10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

dowodami osobistymi — 6.

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Aktualizowano Plan Operacyjny przed Powodzig Miasta Stawno.

Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.

Kontynuowano opracowanie nowego ,,Planu Zarzadzania Kryzysowego Miasta”

Udziat w ¢wiczeniach obronnych ,,Gniewosz 24”.

Opracowywano nowa ,,Tabel¢ Realizacji Zadan Operacyjnych ‘.

Kontynuowano opracowywanie ‘Kart Realizacji Zadah Operacyjnych” nowego ‘Planu
Operacyjnego Funkcjonowania Miasta Stawno na Wypadek Zagrozenia Bezpieczenstwa
Wewngtrznego Panstwa oraz na wypadek wojny”.

Aktualizowano dokumentacj¢ ,,Akcji Kurierskiej” na terenie miasta i gminy Stawno.
Realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Zarzadzania
Kryzysowego 2024 r”.

Aktualizowano dokumentacje Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.
Uczestniczono w treningach PO i AL. organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
Sporzadzono sprawozdania i informacje z zakresu spraw obronnych i zarzadzania
kryzysowego.

Na biezagco informowano mieszkancoOw miasta o mozliwosci wystgpienie zagrozen
miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z ZUW w Szczecinie na
stronie internetowej miasta.

Na biezaco aktualizowano zagrozenia na terenie miasta 1 przesylano informacje o
zagrozeniach do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Aktualizowanie ,,Plan wydawania i dystrybucji preparatéw ze stabilnym jodem w
przypadku wystapienia zdarzenia radiacyjnego”.

Realizowano zadania w zakresie wydawania preparatu jodu na terenie miasta.
Kontynuowano akcje powiadamiania mieszkancow miasta o zagrozeniach wynikajacych
z warunkow atmosferycznych.

Aktualizowano dokumentacje Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta na wypadek
zagrozenia bezpieczenstwa Pafstwa.
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18. Aktualizowano ,,Regulamin organizacyjny Urz¢du na Czas Wojny”.

19. Prowadzono testowanie i sprawdzanie systemu PO i AL. funkcjonujacego na terenie
Miasta.

20. Realizowano codzienne sprawdzania facznosci radiowej z Powiatowym Centrum

Zarzadzania Kryzysowego w Stawnie.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

W | kwartale 2024 roku:

1. Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy
zajgcia wspierajace, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla osob
uzaleznionych, oséb wspoétuzaleznionych oraz ofiar 1 sprawcoOw przemocy.

2. Prowadzono terapi¢ psychologiczng oséb uzaleznionych, wspotuzaleznionych oraz
ofiar 1 sprawcOw przemocy.

3. Udzielano pomocy w zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy.

4. Do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zgtosity si¢ dobrowolnie 32 osoby, z
ktérymi prowadzono konsultacje i poradnictwo w zakresie uzaleznien.

5. Przyjeto 45 os$wiadczen o wartoSci sprzedazy napojow alkoholowych od
przedsiebiorcow za 2023 r.

6. Wydano 1 zezwolenie cateringowe na sprzedaz alkoholu.

7. Przyjeto 3 wnioski o wszczgcie postgpowania w stosunku do osoby naduzywajacej
alkoholu.

8. Skierowano 2 wnioski do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydzial Rodzinny
i Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu.

9. Sfinansowano prowadzenie pozalekcyjnych zaje¢ sportowych dla dzieci i mtodziezy
przez Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Stawnie.

10. Zawarto 6 nowych uméw z osobami prowadzacymi pozalekcyjne zajecia sportowe dla
dzieci i mtodziezy.

11. Zawarto nowe umowy z psychologiem, prawnikiem ,bieglymi sgdowymi oraz na

prowadzenie zaje¢¢ terapeutycznych.
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12. Kontynuowano wspolprace z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Stawnie,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Komenda Powiatowa Policji w Stawnie, kuratorami sgdowymi, Prokuraturg Rejonowa

w Stawnie.
Dofinansowano zadanic realizowane przez Bibliotek¢ w Stawnie pn.”Hece w
Bibliotece”.
Rozpatrzono pozytywnie wniosek Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w

Stawnie o dofinansowanie zadania pn. ,,Profilaktyka szkdd zdrowotnych zwigzanych z
narazeniem lub uzywaniem substancji psychoaktywnych dla dzieci i miodziezy z
terenu miasta Stawno”.

Dofinansowano wydarzenie pn. ,,Stawienski Festiwal Sztuki i Tanca” organizowane
przez Stowarzyszenie Przyjaciot Sceny w Stawnie.

Dofinansowano wydarzenie pn. ,,Halowy Turniej Pitki Noznej” organizowane przez
Miejski Klub Sportowy w Stawnie.

Dofinansowano zadanie pn. ,,Ferie na sportowo, gry i zabawy sportowe, turnieje pitki
noznej, ferie z pitka rgczng” realizowane przez Osrodek Sportu i Rekreacji w Stawnie.
Dofinansowano wydarzenie pn. ,Ferie Zimowe w SDK” organizowane przez
Stawienski Dom Kultury.

Rozpatrzono pozytywnie wniosek o wspodlorganizacje 1 dofinansowanie wydarzenia
pn. ”Turniej Grand Prix w Badmintonie” ztoZzony przez O$rodek Sportu i Rekreacji w
Stawnie.

Rozpatrzono pozytywnie wniosek o wspotorganizacje i dofinansowanie wydarzenia
pn. “Jubileuszowe XX Mistrzostwa Miasta Stawna w Skoku Wzwyz” zlozony przez
Osrodek Sportu i Rekreacji w Stawnie.

Wspotorganizowano i dofinansowano wydarzenie pn. ,,Musicale profilaktyczne,,
organizowane przez Szkot¢ Podstawowa nr 3 w Stawnie.

Rozpatrzono pozytywnie wniosek o wspodlorganizacje i dofinansowanie wydarzenia
pn. ,,Przeglad Teatralny” ztoZony przez Przedszkole nr 4 w Stawnie.

Rozpatrzono pozytywnie wniosek o wspolorganizacje i dofinansowanie wydarzenia
pn. "Mistrzostwa Miasta Stawno w Tenisie Stotowym” ztozony przez Osrodek Sportu
1 Rekreacji w Stawnie.

Biezaca realizacja zadan na stanowisku.
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windvykacji

1. Prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem zamowien publicznych

1) Przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargowg pn. ,,Odbidr i transport
odpadéow  komunalnych z  nieruchomos$ci  zamieszkalych ~w  granicach
administracyjnych Miasta Stawno”.

2) Przygotowano i przeprowadzono procedurg przetargowa pn. ,,Poprawa infrastruktury
rekreacyjnej Miasta Stawno poprzez modernizacj¢ placu zabaw przy placu
Gierymskiego™.

3) Przygotowano i przeprowadzono procedure przetargowa pn. Rozbudowa Zlobka
Miejskiego w Stawnie” w ramach ,,Programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w
wieku do lat 3 ,MALUCH+ 2022-2029".

4) Podpisano umowe¢ na ustuge pn. ,,Odbiér i transport odpadéw komunalnych z
nieruchomosci zamieszkatych w granicach administracyjnych Miasta Stawno”.

5) Podpisano umowe na inwestycje pn. ,,Poprawa infrastruktury rekreacyjnej Miasta
Stawno poprzez modernizacje placu zabaw przy placu Gierymskiego™.

2. Kontrola prawidlowosci wykonania zadania publicznego przez organizacje
pozarzadowe, w tym wydatkowania przekazanej dotacji

1) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 8 SSE.524.15.2023 zawartej w dniu
30 marca 2023 r. pomigdzy Miastem Stawno a Klubem Biegacza Spoko Stawno.

2) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 2 SSE.524.5.2023 zawartej w dniu
16 marca 2023 r. pomiedzy Miastem Stawno a Polskim Zwigzkiem Niewidomych
Okreg Zachodniopomorski Koto Terenowe w Stawnie.

3) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 11 SSE.524.6.2023 zawartej w dniu
21 kwietnia 2023 r. pomigdzy Miastem Stawno a Fundacja ,,Rodzina” w Stawnie.

4) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 4 SSE.524.9.2023 zawartej w dniu
22 marca 2023 r. i aneksu nr 1/2023 zawartego w dniu 08 wrzesnia 2023 r. pomig¢dzy
Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Ochotniczej Strazy Pozarnej w Stawnie
Orkiestra Deta im. Ziemi Stawienskiej.

5) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 5 SSE.524.14.2023 zawartej w dniu
22 marca 2023 r. pomi¢dzy Miastem Stawno a Uczniowskim Klubem Sportowym
OSiR ,,Badminton” Stawno.

6) Kontrolowano realizacje postanowien umowy nr 12 SSE.524.17.2023 zawartej w
dniu 21 kwietnia 2023 r. pomigdzy Miastem Stawno a Polskim Zwiazkiem
Wedkarskim Okreg Stupsk Koto w Stawnie.

7) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 10 SSE.524.11.2023 zawartej w dniu
13 kwietnia 2023 r. pomigdzy Miastem Stawno a Miejskim Klubem Sportowym
,,Swi@c” Stawno.

8) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 6 SSE.524.8.2023 zawartej w dniu
22 marca 2023 r. pomigdzy Miastem Stawno a Klubem Sportowym Szkotka Pitkarska
Zaki Stawno.
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9) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 7 SSE.524.10.2023 zawartej w dniu
28 marca 2023 r. pomiedzy Miastem Stawno a Uczniowskim Klubem Sportowym
,,Lider” Stawno
10) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 1 SSE.524.12.2023 zawartej w dniu
16 marca 2023 r. pomigdzy Miastem Stawno a Miejskim Klubem Sportowym ,,Stawa”
Stawno.
3. Koordynacja kontroli zarzadczej
1) Koordynowano kontrol¢ zarzadcza.
2) Przeprowadzono ocen¢ funkcjonowania kontroli zarzadczej w 2023 r.
4. Windykacja naleznosci
1) Ztozono do komornika jeden wniosek o wszczecie egzekucji komornicze;.
5. Koordynacja splaty zadluzenia w formie Swiadczenia zastepczego
1) Podpisano jedng umowe dotyczaca splaty zadluzenia w formie S$wiadczenia
zastepczego.
2) Koordynowano sptate zadtuzenia w formie $wiadczenia zastgpczego.

Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspoélpracy Zagranicznej

Organizacja spotkan. wydarzen, imprez

e Wspblorganizacja 32. Finatu Wielkiej Orkiestry Swiatecznej Pomocy w Stawnie;

e  Wspotorganizacja Ogdlnopolskiego Turnieju Pitki Noznej Stawunia Cup;

e Wspotorganizacja Karnawatowego Festiwalu Tanca;

e Wspotorganizacja Stawno Dance Festival;

e Dzialania organizacyjne dot. IV Festiwalem Food Truckéw w Stawnie;

e Dzialania organizacyjne dot. 54. Festiwalu Orkiestr Detych;

e Dziatania organizacyjne dot. Dni Stawna 2024;

e  Wspotpraca z Centrum Szkolenia Sit Powietrznych w Koszalinie dot. Dnia Flagi RP;

e Wspolpraca ze Starostwem Powiatowym i gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy i Grabowej;

e Organizacja spotkan Burmistrza Miasta Slawno w sprawach dot. stanowiska

ds. promocji 1 wspOlpracy zagranicznej.

Wspolpraca z partnerami zagranicznymi i polskimi

e Wiyslanie zaproszen do delegacji miast partnerskich — udzial w Dniach Stawna 2024
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e Organizacja przyjazdu pitkarzy i delegacji z AP Orzel Zabkowice Slaskie,
uczestniczacych w turnieju Stawunia Cup;

e Wspotpraca z miastami partnerskimi w sprawie zaproszenia Orkiestr Detych na

54. Festiwal Orkiestr Degtych.

Dzialania informacyjne i reklamowe

e Przygotowywanie materialow na strong www.slawno.pl o aktualnych wydarzeniach

W miescie;
e Aktualizacja galerii zdj¢¢, wydarzen i imprez w organizowanych w Slawnie,

zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie Www.slawno.pl,

e Przekazywanie opracowanych materiatow do mediow;

e Udzielanie patronatow honorowych Burmistrza Miasta Stawno dot. miejskich
wydarzen,

e Wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie
miasta,

e Opracowanie graficzne 1 wydruk plakatow, zaproszen, dyploméw, podzieckowan,
tekstow grawertonow;

e Przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski 0 udostepnienie
informacji publicznej;

e Opracowanie i wydanie wiosennego informatora miejskiego RATUSZ;

e Obsluga 1 prowadzenie bezptatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancéw

Stawna;
e Prowadzenie portali spotecznosciowych Miasta Stawno — Facebook, Twitter,
Instagram.
Inne zadania

e Opracowanie wzoru Kkarty $wigtecznej, wystanie kart wielkanocnych z zyczeniami
Swiagtecznymi,
e Biezaca kontrola wydatkowania srodkéw finansowych przeznaczonych na promocj¢

miasta 1 wspolprace zagraniczna,
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Koordynacja dziatan zwigzanych z uchodzcami z Ukrainy — rozpatrywanie wnioskow

o $wiadczenie pieni¢zne za zapewnienie zakwaterowania 1 wyzywienia obywatelom
Ukrainy, sporzadzanie sprawozdan, aktualizacja bazy systemowej,

Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej.
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