OR.0057.1.2024 Stawno, 23.01.2024 r.

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za 1V kwartal 2023 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziatl Gospodarki Przestrzennej 1 Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji
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Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspotpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawa o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w IV kwartale

2023 roku wykonat zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedtug specyfikacji

wydziatowe;.

10.

11.

12.

13.

14.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkow lokalnych dla osob fizycznych
(rolny, lesny i od nieruchomos$ci) na 2023 rok w tym dokonywano przypisu podatku od
srodkow transportowych.

Dokonywano naliczenia podatkéw (rolny, lesny, od $rodkow transportowych i od
nieruchomos$ci) osobom prawnym 1 jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym
osobowosci prawne;.

Zweryfikowano wnioski oraz wydano decyzje o zwrot podatku akcyzowego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;.

Wzywano podatnikow do ztozenia wyjasnien w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikow do ztozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
I zbyciem nieruchomosci.

Wydano 2 zaswiadczenia o wielko$ci gospodarstwa rolnego (posiadaniu gruntow
rolnych).

Wptyne¢to 5 podan w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj. umorzenie, roztozenie, na
raty zaleglosci podatkowej, co do ktérych podjeto odpowiednie procedury.

Sporzadzono informacj¢ do Izby Rolnej o wysokosci podatku rolnego.

Wystawiono zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach.

Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikéw z tytulu podatkéw, naleznosci
cywilnoprawnych i odpadow komunalnych.

Wystawiano postanowienia i zarachowania o zaliczeniu wplat na podatkach
1 optatach lokalnych.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytutu naleznosci cywilno-prawnych.

Wystawiono upomnienia z tytutu podatku od nieruchomosci, tacznego zobowigzania
pienieznego, podatku od s$rodkow transportowych, podatku rolnego i oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Wystawiono tytuty wykonawcze z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku od srodkéw

transportowych, tgcznego zobowigzania pienieznego.



15.

16.

17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.

24,

25.

26.

27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.
37.

Wystawiono tytuly wykonawcze z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Rozpatrzono wnioski w sprawie udzielenia ulgi umorzenia oraz rozlozenia na raty
zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Przeprowadzono ewidencj¢ wplat (dochodow), biezace rozliczanie nadptat
1 zaleglosci z tytulu podatkow i optat lokalnych.

Wystawiono faktury VAT, noty korygujace i noty ksiegowe.

Zweryfikowano poprawnos$¢ i terminowos¢ ztozonych plikow JPK V7M przez jednostki.
Sporzadzono czastkowy plik JPK_V7M i rejestr sprzedazy dla Urzedu Miejskiego.
Sporzadzono skonsolidowany plik JPK V7M dla Miasta Stawno.

Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezaco kompletowano dokumentacje ksiggowa zwigzang z operacjami na wyciggu
bankowym danego dnia.

Sporzadzono noty ksiegowe z tytutu refundacji poniesionych wydatkéw zwigzanych z
uczeszcezaniem dzieci z sasiednich gmin do przedszkoli publicznych oraz niepublicznych.
Dokonano aktualizacji dotacji dla przedszkoli publicznych i niepublicznych.

Biezgco wprowadzono wydatki i dochody Urzgdu Miejskiego do ewidencji ksiegowej.
Zweryfikowano poprawnosci zapisow  ksiggowych na kontach analitycznych
i syntetycznych.

Zweryfikowano zaangazowanie do wysoko$ci wydatkow.

Sporzadzono 1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe 1 zbiorcze o wydatkach
RB-28S za miesigce wrzesien, pazdziernik, listopad 2023 roku.

Sporzadzono 1 wystano deklaracje ZUS za miesigce wrzesien, pazdziernik, listopad 2023
roku.

Rozliczono 1 wyptacono ryczalty samochodowe za miesigce: wrzesien, pazdziernik,
listopad 2023 roku.

Rozliczono i wyptacono diety radnych za miesigce wrzesien, pazdziernik, listopad 2023
roku.

Rozliczono 1 wyptacono wynagrodzenia z tytutu uméw zlecen.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 za 1l kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-Z za Ill kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za |11 kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za Il kwartat.



38.
39.

40.
41.
42.

43.
44,
45.

46.
47.

48.
49.

50.
51.

52.
53.
54,

55.

56.

57.

58.

59.
60.

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za 1l kwartat.

Sporzadzono projekty uchwal dotyczacych zmian w budzecie na 2023 oraz zmiany
Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.

Wydano zarzgdzenia zmieniajgce budzet Miasta Stawno na 2023 rok

Wystano pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planie finansowym.
Zweryfikowano i zaksiggowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia miesigcznych i
kwartalnych sprawozdan jednostek budzetowych.

Sporzadzono informacje na zapytania w trybie dost¢pu do informacji publicznej.

Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

Zorganizowano spotkania z dyrektorami, ksiggowymi i naczelnikami wydzialéw Urzedu
Miejskiego w sprawie projektowania budzetu na 2024 rok.

Sporzadzono plan finansowy budzetu Miasta Stawno na 2024 rok.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek 0sob zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz o0séb
niepelnosprawnych za miesigce wrzesien, pazdziernik, listopad 2023 r.

Dokonywano zgloszen i wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentow ksiegowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

Biezaco wprowadzono dochody 1 wydatki do ewidencji ksiggowej Organu.

Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.

Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiggowej z wplatami z tytulu Funduszu
Alimentacyjnego.

Na biezaco przyjmowano i rozliczano oplaty targowe.

Wystawiono noty ksiggowe dla poszczegolnych gmin, z tytulu refundacji poniesionych
wydatkow, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli publicznych i
niepublicznych.

Sporzadzono i1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o dochodach
RB-27S za miesigce wrzesien, pazdziernik, listopad 2023 r.

Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

Biezaco dokonywano dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi.

Biezaco kontrolowano wysokos$¢ planu do zaciagnietych zobowigzan.



61. Zalatwiano biezace sprawy i wnioski.

Wydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

1. Dokonano 8 naliczen optat jednorazowych z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci w odniesieniu do nieruchomosci potozonych w Stawnie
/zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych
gruntow (t.J. Dz. U. z 2023 r. poz. 904)/

2. Wydano 8 zaswiadczen o wniesieniu optaty jednorazowej z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomo$ci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do zlozenia wniosku o wykreslenie z ksiggi wieczyste] wpisu
roszczenia o oplate.

3. Wydano 20 zarzadzen w sprawie:

— 1 w sprawie zamiany nieruchomosci gruntowych niezabudowanych potozonych na
terenie miasta Stawno;

— 1 w sprawie oddania w uzyczenie nieruchomosci polozonych na terenie miasta
Stawno.

— 5 w sprawie sprzedazy w trybie przetargu nieograniczonego nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miast Stawno,

— 12 w sprawie sprzedazy w trybie bezprzetargowym nieruchomosci stanowigcych
wlasno$¢ Gminy Miast Stawno,

— 1 w sprawie przeprowadzenia wyrywkowej] inwentaryzacji okresowej $rodkow
trwatych;

4. Wydano 87 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania nieruchomosci w
dzierzawe potozonych na terenie miasta Stawna w trybie bezprzetargowym z
przeznaczeniem na:

— 47 cele garazowe,

— 21 cele magazynowo — sktadowe,
— 1 cele ustugowo-handlowe

— 16 cele ogrodniczo-warzywne,

— 2celerolne.



10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.

Przeprowadzono 9 ustnych przetargéw nieograniczonych na sprzedaz nieruchomosci

stanowigcych wtasno$¢ gminy Miasto Stawno /3 zakonczone wynikiem pozytywnym/.

Przeprowadzono 1 ustny przetarg ograniczony na sprzedaz nieruchomosci stanowigcej

wlasno$¢ gminy Miasto Stawno /zakonczony wynikiem pozytywnym/.

Przeprowadzono 4 ustne przetargi nieograniczone na dzierzawe¢ nieruchomosci rolnych

stanowigcych wtasnos¢ gminy Miasto Stawno /4 zakonczone wynikiem pozytywnym/.

Sprzedano 8 nieruchomosci:

— 3 nieruchomosci gruntowe W trybie ustnego przetargu nieograniczonego /zawarto akty
notarialne/,

— 1 nieruchomo$¢ gruntowa w trybie ustnego przetargu ograniczonego /zawarto akt
notarialny/

— 2 nieruchomosci gruntowe w trybie bezprzetargowym /zawarto akty notarialne/,

— 1 lokal mieszkalny w trybie ustnego przetargu nieograniczonego /zawarto akt
notarialny/,

— 1 lokal mieszkalny w trybie bezprzetargowym na rzecz najemcy /zawarto akt
notarialny/.

Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.

Przeprowadzono kontrole nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy Miasto Stawno.

Rozpatrzono pozytywnie 3 podania o zmiane¢ dzierzawcy.

Wydano 1 zezwolenie na wykreslenie hipoteki z ksiegi wieczyste;.

Zaktualizowano rejestr ptatnikow z tytutu optat uzytkowania wieczystego gruntu, optat

przeksztalceniowych.

Zaktualizowano zasoby nieruchomos$ci Gminy Miasto Stawno:

— stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

— zas6b Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

— zasO6b Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

— zasOb Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

— zasOb Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznosci publiczne;.

Zaktualizowano 1 wprowadzono zmiany wartos$ci lub ilo$ci majatku trwatego w ewidencji

ilosciowo - warto$ciowej posiadanych przez Urzad Miejski w Stawnie srodkow trwatych,

warto$ci niematerialnych 1 prawnych, na podstawie dokumentow obrotowych. Naliczono

umorzenia ww. sktadnikow.

Przygotowano informacj¢ dotyczaca powierzchni gruntow i budynkéw stanowigcych
6



17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24,

25.
26.

217.

wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, celem zlozenia stosownej korekty do deklaracji na
podatek od nieruchomosci i podatek lesny.

Wydano 13 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

Wszczeto 6 postepowan w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

Wszczgto 1 postepowanie w  sprawie wydania decyzji o $rodowiskowych

uwarunkowaniach zgody na realizacje inwestycji.

Wydano 11 wypisow i wyrysoOw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
m. Stawno.

Wydano 17 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
Wydano 19 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej strefy
Rewitalizacji.

Wydano 3 opinie dotyczace interpretacji zapisOw miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

Wydano 2 zaswiadczenia o zgodno$ci zmiany sposobu uzytkowania z planem
miejscowym.

Nadano 1 numer porzadkowy dla nieruchomosci.

Wydano 1 =zaswiadczenie potwierdzajace nadanie numeru porzadkowego dla
nieruchomosci.

Przygotowano 8 projektow uchwat:

1) w sprawie zasad przeznaczania do sprzedazy nieruchomosci gruntowych oddanych w
uzytkowanie wieczyste oraz szczegotowych wytycznych sprzedazy nieruchomosci
gruntowych na rzecz ich uzytkownikow wieczystych;

2) w sprawie odstgpienia od zbycia w drodze przetargu nieruchomosci zabudowanej ozn.
geod. nr 611/11 obr. 0002, stanowiacej wlasnos¢ Gminy Miasto Stawno, polozonej w
Stawnie przy ul. Armii Krajowe;;

3) w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 50 % od ceny
ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
nieruchomosci oznaczonej geodezyjnie nr 1407/5 obr. 0002 miasta Stawno;

4) w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 50 % od ceny
ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
nieruchomosci oznaczonej geodezyjnie nr 1407/3 obr. 0002 miasta Stawno;

5) w sprawie odstgpienia od zbycia w drodze przetargu nieruchomosci niezabudowanej
oraz wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 50 % od ceny ustalonej
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przez rzeczoznawc¢ majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
nieruchomosci oznaczonej geodezyjnie nr 1407/2 obr. 0002 miasta Stawno;

6) w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 99 % od ceny
ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
lokalu mieszkalnego nr 1 stanowigcego wlasnos¢ Gminy Miasto Stawno,
usytuowanego przy ulicy Koszalinskiej 60 na rzecz najemcy tego lokalu;

7) w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 93 % od ceny
ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
lokalu mieszkalnego nr 1 stanowigcego wlasnos¢ Gminy Miasto Stawno,
usytuowanego przy ulicy J. Matejki 13 na rzecz najemcy tego lokalu;

8) w sprawie zmiany zakresu obszaru i granic nieruchomosci oddanej w nicodptatne

uzytkowanie polozonej w Stawnie przy Alei Wojska Polskiego 8.

Wvydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu realizacji zarzadzenia nr 1/2023 Burmistrza Miasta Slawno z dnia
02 stycznia 2023 roku oraz innych czynnos$ci zwiazanych z ochrong zwierzat, drzew,
utrzymaniem cmentarza oraz ochrona zabytkow.
Zlecono MPGKiM naprawe uszkodzenia tawki na skwerze przy fontannie, do ktorego
doszto w wyniku aktu wandalizmu,
Zlecono MPGKiM naprawe uszkodzenia furtki w ogrodzeniu placu zabaw przy ul.
Mieszka I, do ktorego doszto w wyniku aktu wandalizmu,
Zlecono MPGKiM naprawe uszkodzenia urzgdzenia zabawowego hustawki wahadtowej
na pl. zabaw przy ul. 3 Maja, do ktorego doszto w wyniku aktu wandalizmu,
Zlecono WiK Stawno wymiang wodomierza sieci wewnetrzne] w pomieszczeniach
technicznych fontanny,
Zlecono wykonanie prac remontowych przy Bramie Shupskiej zgodnie z decyzja
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow w Szczecinie Delegatura w Koszalinie,
wymiane uszkodzonych dachowek oraz ich konserwacje na daszkach przyporowych.
Zlecono MPGKiM mycie i konserwacje pomnikéw na cmentarzu komunalnym w
Stawnie - w ramach zadania pn. ,,Utrzymanie grobow i1 cmentarzy wojennych”,
rozliczono dotacj¢ z ZUW w Szczecinie,

Udzielono 6 odpowiedzi na interpelacje i wnioski Radnych Rady Miejskiej w Stawnie



10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Prowadzono 9 spraw dotyczacych zgloszen o zamiarze usunigcia drzew przez osoby
indywidualne.

Przeprowadzono 18 spraw dotyczacych wsparcia sterylizacji, czipowania, pomocy
medycznej oraz dozywiania co do 69 kotow wolnozyjacych,

Przeprowadzono 4 postepowanie o adopcje zwierzat — (3 koty i pies),

Sporzadzono 3 zawiadomienia o popelnieniu czynu zabronionego do KPP Stawno na
powstale uszkodzenia mienia w wyniku aktow wandalizmu na terenie miasta Stawno,
Przeprowadzono jedno wezwanie do zaptaty w mysl art. 415 KC.

Sporzadzono aneks do porozumienia mi¢dzygminnego z Gming Miasto Koszalin w
zakresie realizacji zadania publicznego zapewnienia opieki nad zwierzgtami
bezdomnymi w 2024 r,

Przeprowadzono czynnosci celem uchwalenia Uchwaly Rady Miejskiej w Stawnie nr
LVIIl/370/2023 dot. przyjecia programu opieki nad zwierzgtami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnosci zwierzat na terenie Miasta Stawna na 2024 r.

Prowadzenie spraw biezacych w zwigzku z realizacjg Zarzadzenia nr 1/2023 Burmistrza
Miasta Stawno tj. uzgadnianiem harmonogramow prac na zieleficach, utrzymaniem
porzadku w obrebie wspolnot mieszkaniowych oraz udzielanie odpowiedzi
mieszkancom Slawna zwigzanych z przycinaniem gale¢zi drzew oraz innych czynnosci
zwigzanych z ochrong zwierzat lub funkcjonowaniem Cmentarza Komunalnego.

W ramach Zarzadzenia nr 1/2023 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 02 stycznia 2023
roku prowadzone byly codzienne kontrole prac zrealizowanych przez MPGKiM z dnia

poprzedniego

Z. zakresu ochrony i utrzymania dréog

1. Wydano 47 decyzji zezwalajacych na wykorzystanie drog w sposob szczegolny.

2. Udzielono szes$ciu odpowiedzi na interpelacje 1 wnioski radnych.

3. Udzielono trzech odpowiedzi na wystgpienia mieszkancow w ramach trybuny

obywatelskiej.

4. Zgloszono szkodg¢ na ul. Podgrodzie.

5. Przygotowano uchwate w sprawie zaliczenia drogi do kategorii droég publicznych.

6. Wydano jedng zgode na zjazd z drogi wewnetrznej.



7. Opracowano jeden projekt czasowej zmiany organizacji ruchu oraz trzy - state;j.

8. Udzielono dwoch odpowiedzi w sprawie oznakowania drog.

9. Wydano jedng zgode¢ na wjazd na teren Lasku Komunalnego.

10. Wydano pi¢¢ zgod na poruszanie si¢ pojazdow o wiekszym niz dopuszczalny cigzarze.

11. Wystgpiono do ZZDW w sprawie metalowej konstrukcji, bedacej pozostalosciag
po drogowskazie.

12. Udzielono jednej odpowiedzi w sprawie naprawy nawierzchni.
13. Zlecano naprawy nawierzchni drog i chodnikéw, stupkoéw, znakow drogowych.

14. Nadzo6r nad stanem drog 1 ich oznakowaniem.

Z zakresu gospodarki mieszkaniowej

1. Na biezaco prowadzona jest wspoOlpraca z administratorem lokali mieszkalnych nalezacych

do Gminy pod katem prawidlowej realizacji zawartej umowy.
2. Przeprowadzono 3 wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokali.

3. Zatatwiono 27 spraw z zakresu utrzymania i eksploatacji lokali (wymiana instalacji

elektrycznej, przestrzeganie regulaminu, podtaczenie kanalizacji sanitarne;j itp.)

4. Rozpatrzono tacznie 9 wnioskow dotyczacych spraw mieszkaniowych:

- udzielono informacji o zasadach przydziatu mieszkan komunalnych,

- przydzielono 1 lokal socjalny w wyniku wstapienia W najem po zgonie najemcy
- przydzielono 2 lokale socjalne z listy przydzialow mieszkan komunalnych

- przydzielono 2 lokale mieszkalne z listy przydziatéw mieszkan komunalnych

- przydzielono 1 pomieszczenia tymczasowe w wyniku egzekucji komorniczej

- przedtuzono 1 umowe¢ najmu socjalnego i1 jedna umowg¢ najmu tymczasowego

- 2 wnioski zatatwiono odmownie—nie spetniaty kryterium metrazowego lub dochodowego

- 2 wnioski zostaty skierowane do rozpatrzenia przez Spoteczng Komisj¢ Mieszkaniowg
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5. Uczestniczenie w spotkaniach w ramach przyje¢ interesantow przez Burmistrza.

6. Uczestniczenie w zebraniach wspdlnot mieszkaniowych.

7. Na biezaco zalatwiane sg sprawy zwigzane ze zobowigzaniami finansowymi Miasta w

stosunku do administratorow lokali.

f)

9)

Z zakresu inwestycji miejskich

Prowadzona jest wspolpraca z Wykonawcami zadan inwestycyjnych;
»Zagospodarowanie terenu dziatki wokot Kossaka 317, — zakonczenie zadania.

»Remont 1 przebudowa stadionu miejskiego w Stawnie- obiekt certyfikowany”.-
zakonczenie zadania

,,Przebudowa ul. Witosa i ul. Racibora w Stawnie”.

,R0zw0j infrastruktury rekreacyjnej Miasta Stawno poprzez budowe zespotu torow
rowerowych typu pumptrack wraz z infrastrukturg towarzyszaca”. — zakonczenie
zadania.

»Rozwoj strefy przemystowej w Stawnie poprzez potaczenie ul. Morskiej 1 ul.
Chetmonskiego” CZESC I- ,,Przebudowa ul. Okrzei w Stawnie”.

»Rozwoj strefy przemystowej w Slawnie poprzez potaczenie ul. Morskiej ul.
Chetmonskiego” CZESC II- ,,Budowa drogi taczacej ul. Morska z ul. Chetmonskiego
wraz z przebudowa mostu oraz przebudowa czesci ul. Chelmonskiego 1 czesci ul.
Dworcowej w formule zaprojektuj i wybuduj”.

,,Przebudowa ul. Mieszka I wraz z przyleglymi parkingami i1 ciggami pieszymi”.
Zawarto Aneks z Wykonawca dotyczacy zmiany terminu zakonczenia robot oraz
zwigkszenie zakresu robot dodatkowych inwestycji ,,Remont i przebudowa stadionu
miejskiego

w Stawnie- obiekt certyfikowany™.

Zakonczenie etapu projektowego dla zadan: ,, Rozbudowa drogi gminnej — ulicy
Matejki i Basztowej wraz z remontem ciggdéw pieszych”, ,, Rozbudowa ulicy Grottgera
i Mielczarskiego w Stawnie”, ,, Rozbudowa ulicy Rapackiego i Konopnickiej w
Stawnie”

Ogloszenie oferty na przedstawienie koncepcji projektowej dla zadania ,,Przebudowa
placu Ks. Kard. Wyszynskiego w Stawnie” oraz wybor wykonawcy.

Budowa chodnika i kanatu technologicznego wzdluz ulicy Sempotowskiej —
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10.

11.

12.

zakonczenie zadania.
Przygotowanie dokumentacji na wykonanie przepustu przez kanat Miynski w ciggu
ulicy Dgbowe;j.

Remont $ciezek rowerowych przy Placu Sportowym.

Z zaKkresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania sSrodkow zewnetrznych

Uzyskano dofinansowanie na udzielenie dotacji z Polskiego Ladu na Infrastruktura
o$wietleniowa - Modernizacja czgéci infrastruktury o§wietleniowej nalezacej do Gminy
Miasto Stawno poprzez wymiane opraw nieenergooszczednych na oprawy LED
Ztozono wniosek o wyplate z Promesy — II transza na Inwestycje ,, Rozwdj strefy
przemystowej w Stawnie poprzez potaczenie ul. Morskiej 1 ul. Chetmonskiego.
Ztozono wniosek o wyptate z Promesy — | transza na Inwestycje ,,Przebudowa ulicy
Meszka [ wraz z przyleglymi parkingami i ciggami pieszymi”

Ztozono wniosek o wyptate z Promesy — I transza na inwestycje Rozw¢j infrastruktury
rekreacyjnej Miasta Stawno poprzez budoweg zespolu torow rowerowych typu
pumptrack wraz z infrastruktura towarzyszaca”.

Ztozono wniosek o wyptatg z Promesy- | transza na inwestycje ,,Zagospodarowanie
terenu dziatki wokot Kossaka 317.

Przestano wniosek o platnos$¢ z realizacji inwestycji ,,Remont i przebudowa stadionu
miejskiego w Stawnie” do Ministerstwa Sportu 1 Turystyki.

Ztozono wniosek o dofinansowanie, miniPakt — gminne pracownie komputerowe” —
uzyskano dofinansowanie, ale z przyczyn niezaleznych od UM rezygnacja z projektu.
Ztozono wniosek optatnos¢ inwestycji pn ,,Poprawa infrastruktury rekreacyjnej Miasta
Stawno poprzez budowe miejsca aktywnosci fizycznej i odpoczynku na Osiedlu Dzieci
Wrzesinskich”

Rozliczono 1 zatwierdzono projekt ,,Cyfrowa Gmina” wraz z wyjasnieniami
dotyczacymi diagnozy cyberbezpieczenstwa.

Rozliczenie projektu ,,Program Integracji spotecznej i obywatelskiej Romow w Polsce
na lata 2021-2029”.

Wspolpraca przy negocjacjach w projekcie ,,Wszechstronny rozwdj uczniow Szkoty
Podstawowej nr 2 oraz Szkoty Podstawowej nr 3”.

Wspotpraca przy ztozeniu wniosku ,,Cyberbezpieczny samorzad”
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13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.
26.

Przystapienie do Dartowskiej Lokalnej Grupy Rybackie;j.

Prace nad partnerstwem w zakresie dziatan na rzecz utworzenia i utrzymania ,,Sieci tras
rowerowych Pomorza Zachodniego” — trasa rowerowa Watu Pomorskiego.
Przygotowanie Procedury przechowywania i archiwizacji dokumentow zwigzanych
z realizacja projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Unijnych oraz innych $rodkow
zewngtrznych przez Miasto Stawno

Aneks do umowy ,,Poprawa infrastruktury rekreacyjnej Miasta Stawno poprzez
modernizacj¢ placu zabaw przy placu Gierymskiego”

Aneks do umowy ,,Poprawa infrastruktury rekreacyjnej Miasta Stawno poprzez budowe
miejsca aktywnosci fizycznej i odpoczynku na Osiedlu Dzieci Wrzesinskich”

Aneks do umowy ,,Swiadczenie ustug przy mobilne;j strefie aktywnosci koedukacyjnej”
Podpisanie umowy i realizacja projektu, Rozwdj instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku
do lat 3 ,, Maluch +” 2022-2029.

Kontynuowano prace zwigzane z opracowywaniem strategii zintegrowanych inwestycji
terytorialnych w ramach Partnerstwa Powiatu Slawiefiskiego (ZIT) w ramach projektu
Centrum Wsparcia Doradczego Plus

Prowadzono Punkt Konsultacyjny Programu Czyste Powietrze i Ciepte Mieszkanie.
Udzielano konsultacji zainteresowanym osobom osobiscie 1 telefonicznie. Udzielano
réwniez informacji o innych programach dotacyjnych zaréwno unijnych, jak i
pilotowanych przez WFOSiGW w Szczecinie i NFOSiGW w Warszawie — M6j Prad,
Moja Woda, Moje Ciepto, Ciepte Mieszkanie.

Ztozenie wnioskéw o dofinansowanie oraz wyplate z programu Czyste powietrze i
Ciepte mieszkanie.

Prowadzono wspoOtprace z Urzgdem Marszatkowskim Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, Ministerstwami oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania srodkéw zewnetrznych, wdrazanie projektow,
ktore otrzymaty wsparcie finansowe.

Analizowano mozliwosci pozyskania §rodkéw zewnetrznych w ramach ogtaszanych
naborow.

Przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych.

Zatatwianie spraw zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Z zakresu gospodarki odpadami

Przyjeto okoto 50 Deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Dokonano biezacej weryfikacji okoto 50 deklaracji dotyczacych optat =za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — sprawdzenie pod wzgledem formalno —
rachunkowym oraz merytorycznym.

Wprowadzono dane z ok. 50 szt. Deklaracji za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ztozonych przez wtascicieli nieruchomosci do programu Gomig.
Mieszkancom sktadajagcym deklaracje wydawano worki do selektywnej zbidrki
odpadow.

Przyjeto sprawozdania kwartalne firm odbierajacych nieczystosci ciekte z terenu miasta
Stawno.

Na biezaco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikow na odpady komunalne.
Biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od witascicieli nieruchomosci.
Dokonano biezacej weryfikacji poprawnosci wystawianych faktur za przyjecie
odpadow na skladowisko w Gwiazdowie 1 odbiér odpadow od wiascicieli
nieruchomos$ci w gminie Miasto Stawno.

Realizowano biezace sprawy merytoryczne zwigzane z wykonywaniem powierzonych
zadan na stanowisku.

Przekazano informacje dot. wywozu 1 przetwarzania odpadéw komunalnych -
sprawozdanie M-09 dot. gminy miasto Stawno.

Przygotowywano dane do Specyfikacji Warunkow Zamodwienia na zadanie ,,Odbior
1 transport odpadéw komunalnych z nieruchomos$ci zamieszkatych w granicach
administracyjnych miasta Stawno”.

Kontynuowano prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawie naruszenia
stosunkow wodnych.

Uaktualniono 1 poprawiono dane mieszkancow w systemie Gomig w celu
implementacji do sytemu Gmina Il

Dostosowano system Gomig do ewidencjonowania zbiornikdw bezodptywowych
1 przydomowych oczyszczalni $ciekow.

Opracowano 1 wdrozono ankiet¢ dotyczaca zagospodarowania bioodpadow
w kompostowniku przydomowym na terenie Gminy Miasto Stawno w celu zaliczenia

ww odpadow do poziomu recyklingu.
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10.

Z zakresu oswietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia

Prowadzono dokumentacj¢ rozliczeniowa zwigzang z oswietleniem miasta.

Zgloszono trzy reklamacje dotyczace wystawionych faktur za energi¢ elektryczng
dotyczaca oswietlenia drogowego.

Ztozono wniosek dotyczacy zwrotu nadplaty za energie elektryczna.

Zglaszano awari¢ nieswiecacych opraw o§wietleniowych (10 zgtoszen).

Udzielono odpowiedzi Przewodniczacej Komisji Spraw Publicznych Rady Miejskiej w
Stawnie w sprawie o§wietlenia ulic 1 przejs¢ dla pieszych.

Wystgpiono do Oddziatu Gospodarowania nieruchomosciami PKP o likwidacje
nieczynnego stupa energetycznego.

Wystgpiono do Energa Operator z wnioskiem o likwidacje linii napowietrznej ul.
11- Listopada.

Wystapiono do Energa Os$wietlenie o montaz dwoch dodatkowych opraw na
ul. Filtrowe;j.

Sporzadzono projekt umowy dotyczacej biezacego utrzymania we wilasciwym stanie
technicznym o$wietlenia stanowigcego wlasnos¢ GMS.

Wydano cztery zgody na korzystanie z pradu na Placu ks. kard. S. Wyszynskiego.

Z zakresu kanalizacji deszczowej i oplat za odprowadzanie wod opadowych

i roztopowych

Wydano cztery dokumenty stanowigce warunki techniczne odprowadzania wod
opadowych.

Przygotowano o$wiadczenie Gminy Miasto Stawno w sprawie optat za ustugi wodne za
III kwartatu 2023 r. (odprowadzanie wod opadowych i roztopowych do wod).
Kontynuowano Kontrole wtascicieli przydomowych oczyszczalni $ciekéw i zbiornikow
bezodptywowych w zakresie obowigzku wywozu osadow/nieczystosci ciektych.
Wystapiono do Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych 1 Autostrad o zaplanowanie
srodkdw finansowych na 2024 niezbednych do wykonania czyszczenia przepustow
drogowych w ciggu drogi krajowej nr 6.

Zlecono i nadzorowano czyszczenie kanalizacji deszczowej w ul. Kraszewskiego i

Kisielewskiego.
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6.  Przygotowano projekt uchwaty zmieniajacej uchwale w sprawie przyjecia Regulaminu

dostarczania wody i odprowadzania $ciekOw.
Prowadzenie spraw zwiazanych z wnioskami na usunie¢cie drzew i zieleni miejskiej

1. Prowadzono dwa post¢gpowania o wydanie zezwolenia na usuni¢cie drzew.

2. Wydano jedna decyzje zezwalajace na usuniecie drzewa.

3. Wydano jedna decyzje¢ przedtuzajaca termin usunigcia drzew.

4. Wystgpiono do Starosty Stawienskiego z dwoma wnioskami o usunig¢cie dwoch drzew.
5. Wystgpiono do Zachodniopomorskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow w
Szczecinie z wnioskiem 0 zezwolenie na usunigcie dziewigciu drzew.

6. Zakupiono 150 mb tasmy ogrodniczej do podwigzywania drzew.

7. Zakupiono 100 szt. palikéw do drzew.

8. Zakupiono dwie rolki agrowldkniny 1,6 x 100 m

Wrydzial Spraw Spolecznvych i Edukacji

1. W zakresie o$wiaty:

- w szkotach podstawowych oraz przedszkolach miejskich i przedszkolach niepublicznych
przeprowadzono kontrole poprawnosci, kompletnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym
wprowadzonych danych do Systemu Informacji Oswiatowej wg stanu na dzien 30 wrze$nia
2023 .,

- kontrolowano na biezgco zmiany wprowadzane w Systemie Informacji Oswiatowe] przez
jednostki o$wiatowe,

- kontrolowano spetniania obowiazku nauki przez mlodziez w wieku 16-18 lat zamieszkata na
terenie miasta,

- analizowano na biezaco wykonanie §rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegolnych
stopniach awansu zawodowego w szkotach i przedszkolach w 2023 r.,

- sporzadzona zostata informacja dla Rady Miejskiej o stanie realizacji zadan o$wiatowych
gminy w roku szkolnym 2022/2023,

- weryfikowano miesieczne informacje o faktycznej liczbie ucznidw przekazywane przez
przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji na dany miesiac,

- rozpatrzono zlozone przez nauczycieli wnioski o przyznanie pomocy zdrowotnej —
przyznano 9 $wiadczen zdrowotnych,

- podpisano porozumienie z dyrektorami szkot i1 przedszkoli w sprawie ustalenia
maksymalnej kwoty dofinansowania w 2024 r. optat za ksztatcenie pobierane przez szkoty
wyzsze 1 zaklady ksztalcenia nauczycieli oraz specjalnosci 1 form ksztalcenia, na ktore
dofinansowanie jest przyznawane,
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- wydano zarzadzenie zmieniajace zarzadzenie W sprawie dofinansowania form doskonalenia
zawodowego nauczycieli w 2023 roku,

- wydano 15 decyzji przyznajacych pracodawcom dofinansowanie kosztow ksztatcenia
mtodocianych pracownikow,

- zatwierdzone zostaly aneksy do arkuszy organizacyjnych szkoét podstawowych i przedszkoli,
2. W zakresie dziatalno$ci gospodarczej przeksztatcono ztozone wnioski CEIDG-1 na forme
dokumentu elektronicznego CEIDG:

— zalozenie dzialalnoSci — 16 wnioskow,

— zmiana wpisu w ewidencji — 28 wnioskow,

— zmiana z zawieszeniem dziatalnosci gospodarczej — 30 wnioski,

— zmiana ze wznowieniem dziatalnosci gospodarczej — 12 wnioskow,

— zakonczenie — 11 wnioskow.
3. Wezwano 4 o0soby do uzupehnienia brakow formalnych we wnioskach do CEIDG.
4. Dokonano uzgodnienia 4 zezwolen na wykonywanie regularnych przewozéw osob na
liniach komunikacyjnych.
5. Wydano zmiang 5 licencji na wykonywanie transportu osobowego.
6. Wezwano 6 0s6b wykonujgcych transport osobowy do uzupetienia dokumentow.
7. Wydano 4 za§wiadczenia o okresach prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.
8. Zarejestrowano 2 zezwolenia do dziatalnosci regulowane;.
9. Wspotpraca przy organizacji Dnia Seniora.
10. Przygotowano porozumienie w sprawie dzielenia pomocy finansowej dla Powiatu
Stawienskiego.
11. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym plany finansowe na 2024 r. — MBP, SDK i
OSiR.
12. Udzielono odpowiedzi na wnioski radnych.
13. Przeprowadzono kontrole Ztobka Miejskiego w Stawnie.
14. Biezaca kontrola danych w Rejestrze Ztobkow.
17. Systematycznie cotygodniowo przekazywano do Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Szczecinie informacje na temat aktualnej liczby dzieci z Ukrainy w
Ztobku Miejskim w Stawnie.
15. Przygotowano projekt uchwaly w sprawie przyjecia Programu wspotpracy Miasta Stawno
z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2024.
16. Przygotowano projekt uchwaly w sprawie przystgpienia Gminy Miasto Stawno do
realizacji Programu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej ,,Opieka wytchnieniowa - edycja
2024 oraz zasad realizacji przedmiotowego programu.
17. Przygotowano projekt uchwaly w sprawie ustanowienia wieloletniego programu
ostonowego Miasta Stawno w zakresie dozywiania ,,Positek w szkole i w domu” na lata 2024
—2028.
18. Przygotowano projekt uchwaly w sprawie podwyzszenia kryterium dochodowego
uprawniajagcego do przyznania nieodptatnie pomocy w zakresie dozywiania w formie
swiadczenia pieni¢znego na zakup positku lub zywnosci dla osoéb objetych wieloletnim
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rzagdowym programem ,,Positek w szkole i w domu” na lata 2024 -2028.

18. Przygotowano projekt uchwaly w sprawie okre$lenia zasad zwrotu wydatkow
poniesionych na pomoc w formie positku, $wiadczenia pieni¢znego w postaci zasitku
celowego na zakup positku lub zywnosci albo §wiadczenia rzeczowego w postaci produktow
zywnos$ciowych 0sob objetych wieloletnim rzadowym programem ,,Positek w szkole 1 w
domu” na lata 2024 — 2028.

19. Przygotowano projekt uchwaly w sprawie przyjecia Miejskiego Programu
Przeciwdziatania Przemocy domowej oraz ochrony os6b doznajacych przemocy domowej na
lata 2024-2030.

20. Podpisano z Wojewoda Zachodniopomorskim umowe w sprawie dofinansowania zadania
wlasnego gminy realizowanego w ramach rzadowego programu wspierania rodziny ,,Asystent
Rodziny w 2023r.”

21. Podpisano aneks do umowy nr 411/ ZPS 4/2023 w dniu 27 listopada 2023 r. z Wojewoda
Zachodniopomorskim.

22. Podpisano aneks do umowy 570/ZPS-4/75+/2023 w dniu 8 grudnia 2023 r. z Wojewoda
Zachodniopomorskim.

23. Wydano zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia konsultacji do projektu Programu
wspotpracy Miasta Stawno z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2023.

24. Wydano zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia Planu pracy Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Stawnie.

25. Sporzadzono i1 zaktualizowano dane informacyjne dla potrzeb realizacji panstwa —
gospodarza HNS na obszarze Powiatu Stawnienskiego w ramach przygotowania urzedow
administracji publicznej do ewentualnego przyjecia oraz wsparcia Sojuszniczych Sit
Wsparcia.

26. Wspotpraca przy podsumowaniu Zachodniopomorskich Dni Dziedzictwa w Miescie
Stawno w 2023 roku.

Wydzial Organizacyjny

1. W ramach przyj¢¢ interesantow w IV kwartale 2023 roku Burmistrz Miasta Stawno
przyjat 11 oséb w nastepujacych sprawach:

— przydziatu, remontu, zamiany mieszkan - 4 0soby,

— zakupu dziakki - 1 osoby,

— drogi - 1 osoba,

— rozliczenia wody - 1 osoba,
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inne - 4 osoby.

. Wyjazdy i spotkania Burmistrza w IV kwartale 2023 roku:

04.10.2023 — spotkanie Energa o$wietlenie ws. stacji tadowania pojazdow elektrycznych,

05.01.2023 — Szkota Podstawowa Nr 2- Slubowanie klas pierwszych,

05.10.2023- Szkota Podstawowa Nr 3- §lubowanie klas pierwszych,

06.10.2023 — otwarcie Swietlicy Miejskiej ,,Przystanek Kultura”,

10.10.2023- otwarcie ,,Ekopracownia 2023”- SP3,

10.10.2023- otwarcie ,,Ekopracownia 2023”- SP2,

12.10.2023 — udzial w Warsztatach Strategicznych ZIT- Darlowo,

12.10.2023- Dzien Nauczyciela — P3,

13.10.2023- Dzien Nauczyciela — SP2,

13.10.2023- Dzien Nauczyciela — SP3

17.10.2023- spotkanie z Prezesem SM ,,Wybrzeze” w Slawnie,

17.10.2023- spotkanie z przedstawicielami Firmy STECOL- S6,

18.10.2023 —spotkanie z uczniami LO w Stawnie,

20.10.2023- udzial w wizycie ucznidéw w ramach programu ERASMUSH,

20.10.2023- udzial w III Tygodniu Kultury Chrze$cijanskiej- wreczenie nagrod w
konkursach,

25.10.2023 — wizyta p. Kariny Olszewski- Rinteln,

31.10.2023 — spotkanie z Dariuszem Szczostkowskim ws. diagnozy lokalnych zagrozen
spotecznych,

02.11.2023- spotkanie z komendantem Ryszardem Sobczakiem- ZHP,

10.11.2023 — udziat w Miejskim Dniu Seniora,

10.11.2023- spotkanie w UG w Stawnie ws. $ciezek rowerowych,

11.11.2023- udziat w 105.Rocznicy Odzyskania Niepodleglosci- ztozenie kwiatdow na
cmentarzu komunalnym,

14.11.2023 — udziat w Biesiadzie Patriotycznej — SP3,

19.11.2023 — udziat w XVI Festiwalu Piosenki Marka Grechuty,

21.11.2023- udziat w Dniu Pracownika Socjalnego- MOPS ,

23.11.2023 — spotkanie z Andrzejem Zielinskim,

24.11.2023 — spotkanie z BM Darlowa Arkadiuszem Klimowiczem ws. pomnika Dziecka

Utraconego,
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24.11.2023- udziat w Biesiadzie Zespolow ,,Stawnianie”,

27.11.2023- spotkanie z Wicewojewoda Tomaszem Sobierajem ws. drogi 205,
30.11.2023- spotkanie z komendantem Policji Andrzejem Kamoda,

01.12.2023- udziat w Ogodlnopolskim Turnieju Pitki Recznej ,,LIDER CUP”,

03.12.2023- wreczenie nagrod w Turnieju Pitki Recznej ,,LIDER CUP”,

06.12.2023- udziat w miejskich Mikotajkach na pl. Wyszynskiego,

06.12.2023- spotkanie online ws. biura ZIT,

08.12.2023- spotkanie optatkowe- Polski Zwigzek Niewidomych w Stawnie,

11.12.2023- spotkanie $wiateczne — Przystanek Kultura,

13.12.2023- spotkanie optatkowe- RAZEM,

13.12.2023- spotkanie optatkowe- AKSON,

13.12.2023- spotkanie optatkowe- SDS,

14.12.2023- udziat w Komitecie Sterujacym ZIT,

14.12.2023- udziat w Jasetkach ,,W Drodze do Betlejem”- P3,

14.12.2023- spotkanie optatkowe- MPEC,

15.12.2023- udziat w Powiatowej Radzie Rynku Pracy,

15.12.2023- spotkanie optatkowe z podopiecznymi- MOPS,

15.12.2023- spotkanie optatkowe- P2,

15.12.2023- spotkanie oplatkowe z pracownikami UM w Stawnie,

15.12.2023- spotkanie optatkowe- MPGKIiM,

19.12.2023- przyjecie Betlejemskiego Swiatetka Pokoju- ZHP,

19.12.2023- spotkanie optatkowe- WiK,

20.12.2023- spotkanie Wigilijne- CSSP w Koszalinie

20.12.2023- spotkanie optatkowe- SP3,

29.12.2023- Nadzwyczajne Walne Zebranie Cztonkow- DLGR.

Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzgdu Miejskiego w Stawnie w systemie
elektronicznym eKancelaria:

korespondencja przychodzaca 3149 pozycji, w tym przez ePUAP 504 pozycji oraz PEF
6 pozycji.

Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk z systemu

e-Kancelaria.
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10.

11.

12.

13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.

Wystano 2776 szt. korespondencji miejscowej, zamiejscowej i zagranicznej oraz 77 Szt.
ePUAP.

Biezaco nadzorowano nad utrzymaniem czysto$ci wszystkich pomieszczen biurowych i
innych w budynku Urzedu oraz porzadku wokot budynku Urzedu.

Biezgco nadzorowano nad prawidlowym wykonywaniem czynnos$ci kancelaryjnych.
Biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacja budynku.

Zakupiono 1 wydano wyposazenie pracownikow urzedu (herbata, mydto, reczniki).
Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma, wyroki, postanowienia, ogloszenia sagdowe i
komornicze.

Prowadzono sprawy dot. udostepnienia sal dla innych jednostek organizacyjnych.
Wykonano inne biezace sprawy na stanowisku (zakupiono materiaty biurowe i $rodki
czystosci, pieczatki dla pracownikéw Urzedu oraz przygotowywano korespondencje
miejscowg 1 zamiejscowa).

Zarejestrowano 155 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno, ktére dotyczyly spraw
z zakresu:

- gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomo$ciami — 135 zarzadzenia,

- finansow 1 budzetu Miasta — 10 zarzadzen,

- organizacji pracy i spraw kadrowych — 4 zarzadzen,

- spraw spotecznych i1 edukacji — 3 zarzadzen,

- gospodarki komunalnej i inwestycji — 2 zarzadzenia.

- zamoéwien publicznych i windykacji — 1 zarzadzenie.

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publicznej.

Przyjeto 1 przekazano firmie ubezpieczeniowej dokumentacj¢ dotyczaca 9 szkdd, ktore
wystapity na terenie miasta.

Opracowano i przekazano do GUS 1 sprawozdanie.

Skierowano 5 pracownikéw na badania profilaktyczne: wstepne, okresowe lub kontrolne.
Skierowano 11 pracownikow na szkolenia i wypekliano niezbedne dokumenty w tym
zakresie.

Wydano 4 upowaznien do wykonania okreslonych czynnosci.

Przygotowano 7 zaswiadczenia o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu.

Na biezaco prowadzono rejestr urlopow wypoczynkowych i okoliczno$ciowych oraz
ewidencj¢ czasu pracy.

Przygotowywano dokumentacj¢ dotyczaca ocen okresowych dla 17 pracownikow.
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)
K)
1)

. Rozpatrzono 16 wnioskéw o informacj¢ publiczng oraz jedng petycj¢ - przygotowano i

wystano odpowiedzi.

. W IV kwartale 2023 roku do Urzedu Miejskiego w Stawnie wptyneta jedna skarga.

. Z zakresu informatyki i administracji bezpieczenstwa informacji i systemow:

instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,
instalowano, nadzorowano i naprawiano sprzet komputerowy,
nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,

konserwowano sie¢ strukturalna,
aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,

aktualizowano system eKancelaria,

aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,

aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),
uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) 1 koordynowano prace po stronie Urzedu
Miejskiego w Stawnie, zglaszano btedy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,

instalacja nowych komputerow, konfiguracja, przenoszenie danych,

zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym,

aktualizacja rejestrOw upowaznien, zbiorow, incydentow,

m) prace konserwacyjne i kopiowanie materiatdw z monitoringu wizyjnego Stawna,

n)
0)
p)
q)

zakup i wymiana materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych,

aktualizowanie i serwis serwera centrali telefonicznej VOIP,

aktualizowanie informatycznych systeméw Urzedu,

administrowanie stron internetowych Urzedu (BIP, slawno.pl),

przygotowanie sprze¢tu i1 prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji 1 Komisji
Rady Miejskiej,

przygotowywanie materiatow do Sesji 1 Komisji Rady Miejskie;,

archiwizacja materiatow z Sesji 1 Komisji Rady Miejskiej,

tworzenie napisow do transmisji z Sesji Rady Miejskiej,

22



Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

1. Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:

a) Ogolem —11

b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 1
e W trybie art. 104 ustawy Prawo o0 asc — 4
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0
2. Liczba sporzadzonych aktow matzenstw:
a) Ogotem - 27

b) Na podstawie dokumentu zagranicznego

e W trybie art. 99 ustawy Prawo o0 asc - 0

e W trybie art. 104 ustawy Prawo o asc - 1

e w trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0
3. Liczba sporzadzonych aktow zgonow:

a) Ogotem — 64

b) Na podstawie dokumentu zagranicznego

e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 0

e W trybie art. 104 ustawy Prawo o asc — 1
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc — 0
4. Liczba wydanych decyzji administracyjnych:
e napodstawie art. 35 Prawa 0 asc - 3

e napodstawie art. 37 Prawa 0 asc - 5

e na podstawie art. 99 Prawa o asc - 1

e napodstawie art. 104 Prawa 0 asc - 6

e na podstawie art. 109 Prawa o0 asc - 0

23



0 zmianie imienia i nazwiska - 5

w tym dot. zmiany imienia i nazwiska w zwigzku z przynalezno$cia do mniejszosci
narodowych i etnicznych -0

Liczba wydanych odpisow i zaswiadczen

liczba odpiséw skroconych (z wytacz. wydanych na drukach wielo.) - 733

liczba odpisow zupelnych - 63

liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach lub o ich
braku - 0

liczba wydanych zas§wiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksiagg stanu cyw. - 3

liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 2

Liczba wydanych odpisow skroconych na drukach wielojezycznych - 58

Liczba przyjetych o$wiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski

w lokalu USC - 11

poza lokalem USC - 0

Liczba innych czynnosci kierownika USC:

przyjecie zlecen z innego urzedu usunigcia niezgodnos$ci w bazie PESEL - 130
migracja aktow do BUSC - 659

przyjecie zlecen o migracje aktow z dotagczeniem wzmianki — 7

dotgczenie wzmianki do aktu stanu cywilnego - 90

przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dotaczeniem przypiskow - 69

dotgczenie przypisku do aktu stanu cywilnego - 315

zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami — 50

sprawozdanie statystyczne do GUS — 102

przyjete wnioski o wydanie odpiséw aktow stanu cywilnego - 733
wystosowane wezwania o uiszczenie oplaty skarbowej - 1

zlecenie migracji aktow — 52
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¢ liczba wydanych za§wiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub zamieszkaly na
terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego panstwa , zgodnie z
prawem polskim, moze zawrze¢ matzenstwo za granicg (art.71 pr.oa.s.c.) -0

e liczba wydanych zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uptywem terminu
okreslonego w art. 4 kro - 1

e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych brak okoliczno$ci wylgczajacych
zawarcie matzenstwa (art. 4 kro) — 0

e liczba przyjetych oswiadczen o uznaniu dziecka - 13
e liczba przyjetych oswiadczen o nadaniu dziecka nazwiska meza matki — 0

e liczba przyjetych oswiadczen matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska,
ktoére nosit przed zawarciem matzenstwa — 1

e liczba protokoldw zawierajacych ostatnig wolg spadkodawcy — 0

e odnotowane wyroki rozwodowe —9

e zorganizowano uroczystosci Ztotych Godéw dla

- mieszkancoOw miasta — 0

- mieszkancow gminy — 0

e wystgpiono o nadanie Medali za Dlugoletnie Pozycie Matzenskie dla
- mieszkancow miasta — 0

- mieszkancow gminy — 1

¢ likwidacja dowodu osobistego w zwigzku ze zgonem — 64

e wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 64

9. Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

a) zameldowanie na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) - 45,
b) zameldowanie na pobyt czasowy (obywatele i cudzoziemcy) - 21,
¢) wymeldowanie z pobytu stalego (obywatele i cudzoziemcy) - 19,

d) wymeldowanie z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 1,

e) zgloszenia wyjazdu za granice na pobyt staly i czasowy - 5,
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f)

9)
h)

)

K)

10.

11.

12.

13.

14.

15.

f)
9)
h)

udostepnianie danych osobowych (rejestr mieszkancoéw i pesel) - 49,
wydanie zaswiadczen - 47,

nadanie numeru pesel - 3,

nadanie nr PESEL o statusie UKR (Ukraina) — 4,

wydawanie dokumentéw na formularzach wielojezycznych — 0,

zamykanie kart wyborczych po ubezwlasnowolnieniu i przemeldowaniu, zgonie,

zmiana rejestru — 7.

Sporzadzono listy zgondéw mieszkancow 1 aktualizowano na ich podstawie kartoteke
mieszkancow (tygodniowo).
Sporzadzanie spisow 1 statystyk na podstawie wnioskow, zaswiadczen na potrzeby

postepowan w UM, innych jednostkach, zawiadomien o zmianie szkot dzieci.
Zastrzeganie numeru PESEL — 24.
Czynnosci wyborcze - Wybory na 15.10.2023 r.
a) wydane zaswiadczenia do glosowania — 89,
b) wydane akty pelnomocnikow do gtosowania — 0,
C) zmiany miejsca gtosowania — 81.
Wydano dowody osobiste — 238 szt.,
Dowody osobiste uniewaznione — 223 szt., w tym:
uptyw terminu waznosci — 138 szt.,
utrata dowodu osobistego — 26 szt.,
uszkodzenie dowodu osobistego - 8 szt.,
zmiana danych - 12 szt.,
zmiana wizerunku twarzy - 5 szt.,
inne przyczyny - 1 szt.,
wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej - 0 szt.,

przekazanie przez osobe trzecig znalezionego dowodu osobistego - 2 szt.,
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i) zgon - 31 szt.
j) reklamacja — 0 szt.

16. Udostepnianie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z

dowodami osobistymi — 2.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

W IV kwartale 2023 roku:

10.
11.

12.

Wydano 3 nowe zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych do spozycia poza
miejscem Sprzedazy,

Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy zajecia
wspierajace, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla oséb uzaleznionych,
0s6b wspodtuzaleznionych oraz ofiar i sprawcoOw przemocy.

Prowadzono terapi¢ psychologiczng os6b uzaleznionych, wspotuzaleznionych oraz ofiar
1 sprawcOw przemocy.

Udzielano pomocy w  zakresie porad prawnych osobom  uzaleznionym,
wspoétuzaleznionym, ofiarom 1 sprawcom przemocy.

Do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zgtosity si¢ dobrowolnie 3 osoby, z ktorymi
prowadzono konsultacje i poradnictwo w zakresie uzaleznien.

Zarejestrowano 2 osoby do Szpitala Psychiatrycznego

Przyjeto 2 wnioski o wszczecie postgpowania w stosunku do osoby uzaleznione;.
Skierowano 2 osoby na badanie przez biegtych lekarza psychiatrg i psychologa, w celu
wydania opinii w przedmiocie uzaleznienia,

Skierowano 6 wnioskow do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydzial Rodzinny i
Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu,

Przeprowadzono rozmowy motywacyjne z 2 osobami.

Wspotzorganizowano z Osrodkiem Sportu i Rekreacji w Stawnie zadania takie jak:

,Bieg Niepodlegtosci”, ,, Turniej Biata Lotka”, ,,Zimowa Olimpiada Sportowa ,, Turniej
pitki recznej LIDER CUP”, ,,aktywacja osob starszych”,

Wspotorganizowano ze Stawienskim Domem Kultury ,, Stawienskie Mikotajki”
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13. Zlecono opracowanie projekt Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania

Problemoéw Alkoholowych Przeciwdziatania Narkomanii na 2023 r.

14. Kontynuowano wspotprace z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Stawnie,

Komenda Powiatowg Policji w Stawnie, kuratorami sgdowymi, Komornikiem Sagdowym,

Prokuraturg Rejonowa w Stawnie.

15. Przeprowadzano na biezaco drobne naprawy w Punkcie

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windvkacji

1. Prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem zamoéwien publicznych

1)

2)
3)

4)

5)

Przygotowano i przeprowadzono procedure przetargowa pn. ,,Dostawa wyposazenia
pracowni multimedialnej” w ramach konkursu grantowego ,,miniPAKT — gminne
pracownie komputerowe”.

Aneksowano umowe na inwestycje pn. ,,Remont i przebudowa stadionu miejskiego
w Stawnie — obiekt certyfikowany”. (aneks nr 3).

Aneksowano umowe na inwestycje pn. ,,Remont i przebudowa stadionu miejskiego
w Stawnie — obiekt certyfikowany” (aneks nr 4).

Podpisano umowe na dostawe pn. ,,Grupa Zakupowa. Dostawa energii elektrycznej w
okresie od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r., cz¢$¢ 3 zamodOwienia — Dostawa energii
elektrycznej dla potrzeb o$wietlenia drogowego™.

Podpisano umowe na dostawe pn. ,,Grupa Zakupowa. Dostawa energii elektrycznej w
okresie od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. czgs¢ 1 zamdwienia — Dostawa energii
elektrycznej do lokali 1 obiektow — pozostale grupy taryfowe”.

2. Kontrola prawidlowosci wykonania zadania publicznego przez organizacje
pozarzadowe, w tym wydatkowania przekazanej dotacji

1)

2)
3)

4)

Kontrolowano realizacje¢ postanowien umowy nr 9 SSE.524.16.2023 zawartej w dniu
11 kwietnia 2023 r. pomi¢dzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Przyjaciot Tanca
FINEZJA.

Kontrolowano realizacje postanowien umowy nr 1 SSE.525.1.2023 zawartej w dniu
22 czerwca 2023 r. pomigdzy Miastem Stawno a Zespotem SLAWIANIE.
Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 3 SSE.524.7.2023 zawartej] w dniu
21 marca 2023 r. pomigdzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem ,,Akson”.
Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr2 SSE.525.2.2023 z dnia 01 sierpnia
2023 r. zawartej pomiedzy Miastem Slawno a Stowarzyszeniem Rodzicéw i
Przyjaciot Dzieci ze Specjalnymi Potrzebami Edukacyjnymi ,,Razem” w Stawnie.

3. Koordynacja kontroli zarzadczej

1)

Koordynowano kontrole zarzadcza.
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2) Przeprowadzono wyrywkowsa inwentaryzacje okresowa sktadnikow majatkowych
Gminy Miasto Stawno.

4, Ustanawianie hipotek oraz wydawanie zaswiadczen o uwolnieniu z dhlugu
hipotecznego

1) Ztozono do sadu jeden wniosek o wpis hipoteki w ksiedze wieczystej.

Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej

Organizacja spotkan. wydarzen, imprez

e Organizacja otwarcia Swietlicy Miejskiej ,,Przystanek Kultura”;

e Wspolorganizacja Zachodniopomorskich Dni Dziedzictwa 2023,;

¢ Organizacja uroczystos$ci Miejskiego Dnia Seniora;

e Wspodtorganizacja Narodowego Swieta Niepodlegtosci w Stawnie;

o Wspotorganizacja Il Tygodnia Kultury Chrzes$cijanskie;j;

e Wspotorganizacja Ogolnopolskiego Turnieju Pitki Rgcznej LIDER CUP;

e Organizacja miejskich Mikotajek na pl. Wyszynskiego;

e Wspblorganizacja zadan w ramach 32. Finatu WOSP;

e  Wspotpraca ze Starostwem Powiatowym i1 gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy i Grabowej;

e Organizacja spotkan Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dot. stanowiska

ds. promocji 1 wspOlpracy zagraniczne;j.

Wspolpraca z partnerami zagranicznymi i polskimi

e Organizacja wizyty delegacji z Rinteln w Stawnie w pazdzierniku 2023 roku;
e Prace przy organizacji rajdu rowerowego Rinteln-Stawno;

e Organizacja wizyty uczniéw w ramach programu ERASMUS+H;

Dzialania informacyjne i reklamowe

e Przygotowywanie materiatéw na strong¢ www.slawno.pl;
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e Aktualizacja galerii zdje¢, wydarzen 1 imprez w organizowanych w Slawnie,
zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl,

e Przekazywanie opracowanych materiatow do mediow;

e Udzielanie patronatow honorowych Burmistrza Miasta Stawno;

e Wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie
miasta,

e Opracowanie graficzne i wydruk plakatow, zaproszen, dyplomoéw, podzigkowan,
tekstow grawertonow;

e Przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski 0 udost¢pnienie
informacji publicznej;

e Obstuga i prowadzenie bezplatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancow
Stawna;

e Prowadzenie portali spotecznosciowych Miasta Stawno — Facebook, X, Instagram.

e Przeprowadzenie konsultacji dot. projektu Strategii Zintegrowanych Inwestycji

Terytorialnych.
Inne zadania

e Koordynacja dziatan zwigzanych z uchodzcami z Ukrainy — rozpatrywanie wnioskow
o Swiadczenie pieni¢zne za zapewnienie zakwaterowania 1 wyzywienia obywatelom
Ukrainy, sporzadzanie sprawozdan, aktualizacja bazy systemowej;

e Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej i nadzorowanie zamieszczanych tresci;

e Wdrazanie serwisu Przyjazne Deklaracje — Podatki Online w Stawnie;

e Biezaca kontrola wydatkowania $rodkow finansowych przeznaczonych na promocje

miasta i wspotprace zagraniczng.
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