OR.0057.3.2023 Stawno, 08.08.2023 r.

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za Il kwartal 2023 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziat Gospodarki Przestrzennej 1 Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych 1 Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawg o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w Il kwartale

2023 roku wykonat zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedlug specyfikacji

wydziatowe;.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkow lokalnych dla osob fizycznych
(rolny, lesny i1 od nieruchomosci) na 2023 rok.

Dokonywano przypisu korekcyjnego podatkow (rolny, lesny, od srodkow transportowych
1 od nieruchomosci) za lata ubiegle.

Dokonywano naliczenia podatkow (rolny, lesny, od S$rodkéow transportowych i1 od
nieruchomos$ci) osobom prawnym 1 jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym
0sobowosci prawne;j.

Dokonano zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej.

Wzywano podatnikow do ztozenia wyjasnien w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikow do ztozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wydano zaswiadczenie o wielko$ci gospodarstwa rolnego (posiadaniu gruntéw rolnych).
Wplyneto podanie w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj. umorzenie zalegtosci
podatkowej, co do ktorych podjeto odpowiednie procedury.

Sporzadzono informacj¢ do Izby Rolnej o wysokosci podatku rolnego.

Wystawiono 6 zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach.

Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikéw z tytulu podatkéw, naleznosci
cywilnoprawnych 1 odpadow komunalnych.

Wystawiano postanowienia 1 zarachowania o zaliczeniu wplat na podatkach
1 optatach lokalnych.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytutu naleznosci cywilno-prawnych.

Wystawiono upomnienia z tytutu podatku od nieruchomosci, tacznego zobowigzania
pienieznego, podatku od $rodkow transportowych, podatku rolnego, oplaty
przeksztalceniowej oraz zajgcia pasa drogowego.

Wystawiono tytuty wykonawcze z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku od srodkéw

transportowych, tgcznego zobowigzania pienieznego.



16.

17.

18.

19.
20.

21.
22.
23.
24,

25.

26.
27.

28.
29.

30.
31.

32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.

Wystawiono tytuly wykonawcze z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Rozpatrzono wniosek w sprawie udzielenia ulgi umorzenia oraz rozlozenia na raty
zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Przeprowadzono ewidencj¢ wplat (dochodow), biezace rozliczanie nadptat
1 zaleglosci z tytulu podatkow i optat lokalnych.

Wystawiono faktury VAT i noty korygujace.

Zwerytikowano poprawno$¢ 1 terminowo$¢ ztozonych  plikow JPK V7M przez
jednostki.

Sporzadzono czastkowy plik JPK_V7M i rejestr sprzedazy dla Urzedu Miejskiego.
Sporzadzono skonsolidowany plik JPK V7M dla Miasta Stawno.

Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezaco kompletowano dokumentacje ksiggowa zwigzang z operacjami na wyciagu
bankowym danego dnia.

Sporzadzono noty ksiegowe z tytutu refundacji poniesionych wydatkow zwigzanych z
uczeszczaniem dzieci z sgsiednich gmin do przedszkoli publicznych oraz niepublicznych.
Biezaco wprowadzono wydatki i dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji ksiggowe;.
Zwerytikowano poprawnosci zapisow ksiggowych na kontach analitycznych
i syntetycznych.

Zweryfikowano zaangazowanie do wysoko$ci wydatkow.

Sporzadzono 1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe 1 zbiorcze o wydatkach
RB-28S za II kwartat 2023r.

Sporzadzono i wystano deklaracje ZUS za miesigce kwiecien, maj, czerwiec 2023 roku.
Rozliczono 1 wyptacono ryczalty samochodowe za miesigce kwiecien, maj, czerwiec
2023 roku.

Rozliczono i wyptacono diety radnych za miesigce kwiecien, maj, czerwiec 2023 roku.
Rozliczono 1 wyptacono wynagrodzenia z tytulu umow zlecen.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 o dotacjach oraz wydatkach za 11 kwartat.
Sporzadzono sprawozdania Rb- Z za II kwartal.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za II kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za 11 kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za II kwartat.

Sporzadzono poétroczne sprawozdanie SP-1.



40.
41.

42.
43.
44,

45.
46.
47.
48.

49.
50.

51.
52.

53.
54,
55.

56.
57.

58.

59.
60.
61.
62.

Sporzadzono deklaracje DL-1

Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2023 oraz zmiany
Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2023-2035 rok.

Wydano zarzgdzenia zmieniajgce budzet Miasta Stawno na 2023 rok

Wystano pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planie finansowym.
Zweryfikowano i zaksiegowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia miesigcznych i
kwartalne sprawozdania jednostek budzetowych.

Sporzadzono informacje na zapytania w trybie dostepu do informacji publiczne;.

Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

Sporzadzono poétroczng informacj¢ z wykonania budzetu Miasta.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletno$ci i1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek 0sob zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz oséb
niepelnosprawnych za miesigce kwiecien, maj, czerwiec 2023 roku.

Dokonywano zgloszen i1 wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentoéw ksiegowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

Biezaco wprowadzono dochody i wydatki do ewidencji ksiegowej Organu.

Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.

Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiggowej z wplatami z tytulu Funduszu
Alimentacyjnego.

Na biezaco przyjmowano i rozliczano oplaty targowe.

Wystawiono noty ksiggowe dla poszczegélnych gmin, z tytutu refundacji poniesionych
wydatkow, zwigzanych z uczgszczaniem dzieci do przedszkoli publicznych i
niepublicznych.

Sporzadzono 1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe 1 zbiorcze o dochodach
RB-27S za Il kwartat 2023 r.

Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

Biezaco dokonywano dyspozycji srodkami pienigznymi.

Biezaco kontrolowano wysoko$¢ planu do zaciaggnietych zobowigzan.

Zatatwiano biezace sprawy i wnioski.



Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Dokonano 13 naliczen optat jednorazowych z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci w odniesieniu do nieruchomosci potozonych w Stawnie
/zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wilasno$ci tych
gruntéw (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 904)/.

Wydano 13 zaswiadczen o wniesieniu oplaty jednorazowej z tytutu przeksztatcenia prawa

uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanej na cele mieszkaniowe,

stanowigcych podstawe do zlozenia wniosku o wykreslenie z ksiggi wieczystej wpisu
roszczenia o oplate.

Przeprowadzono kontrole nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy Miasto Stawno.

Przygotowano, zgodnie z art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f i g ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o

finansach publicznych:

a) wykaz osob prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym w zakresie podatkéw lub optat udzielono ulg, odroczen,
umorzen lub roztozono sptat¢ na raty w kwocie przewyzszajacej tacznie 500 zt, wraz
ze wskazaniem wysokos$ci umorzonych kwot 1 przyczyn umorzenia,

b) wykaz 0so6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym udzielono pomocy publicznej. /dane za rok 2022/

Wydano 1 zarzadzenie Burmistrza Miasta Stawno w sprawie sprzedazy lokalu

niemieszkalnego stanowigcego wlasno$¢ gminy Miasto Stawno w trybie przetargu

nieograniczonego.

Wydano 1 zarzadzenie Burmistrza Miasta Stawno w sprawie sprzedazy lokalu

mieszkalnego stanowigcego wlasno$¢ gminy Miasto Stawno w trybie przetargu

nieograniczonego.

Wydano 11 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno w sprawie sprzedazy nieruchomosci

gruntowych stanowigcych wlasno$¢ gminy Miasto Stawno w trybie przetargu

nieograniczonego.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie odstgpienia od wykonania prawa pierwokupu.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie nabycia nieruchomosci gruntowej do gminnego zasobu

nieruchomos$ci Gminy Miasto Stawno.



10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.

Wydano 65 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania nieruchomos$ci w
dzierzawe potozonych na tereniec miasta Stawna w trybie bezprzetargowym z
przeznaczeniem na.
— 21 cele garazowe,
— 37 cele magazynowo — sktadowe,
— 2 dojscie do lokalu uzytkowego,
— 1 dojscie czasowe do budynku,
— 4 cele rolne.
Sprzedano 3 nieruchomos$ci gruntowe w trybie bezprzetargowym /zawarto akty
notarialne/.

— 2 - sprzedaz zwolniona z trybu przetargu uchwata Rady Miejskie;j;

— 1 - sprzedaz prawa wtasnosci na rzecz uzytkownika wieczystego.
Zawarto akt notarialny dot. przejecia do zasobu gminy Miasto Stawno nieruchomosci
przeznaczonej pod realizacje inwestycji drogowej polegajacej na przebudowie ul. S.
Sempotowskiej /dziatka oznaczona geodezyjnie nr 333/1 obr. 0002/.
Wydano 2 zezwolenia na wykres$lenie hipotek z ksiag wieczystych.
Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.
Rozpatrzone zostaty pozytywnie 3 podania o zmian¢ dzierzawcy.
Zaktualizowano rejestr ptatnikow z tytutu optat uzytkowania wieczystego gruntu, optat
przeksztalceniowych.
Zaktualizowano zasoby nieruchomos$ci Gminy Miasto Stawno:
— stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,
— zasO6b Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,
— zasO6b Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,
— zasob Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,
— zas6b Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznosci publiczne;.
Przygotowano informacj¢ dotyczaca powierzchni gruntow i budynkow stanowigcych
wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, celem zlozenia stosownej korekty do deklaracji na
podatek od nieruchomosci 1 podatek lesny.
Zaktualizowano 1 wprowadzono zmiany wartosci lub ilosci majatku trwatego w ewidencji
ilosciowo - warto$ciowe] posiadanych przez Urzad Miejski w Stawnie srodkow trwatych,

warto$ci niematerialnych i prawnych, na podstawie dokumentéw obrotowych. Naliczono



umorzenia ww. sktadnikow.

20. Wydano 6 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

21. Wydano 1 decyzje w sprawie zmiany decyzji o warunkach zabudowy.

22. Przeniesiona 2 decyzje o0 warunkach zabudowy na rzecz innej osoby.

23. Wszczeto 11 postgpowan w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

24. Wydano 7 wypiséw 1 wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
m. Stawno.

25. Wydano 14 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

26. Wydano 15 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej strefy
Rewitalizacji.

27. Nadano 1 numer porzadkowy dla nieruchomosci.

28. Usunigto 1 numer porzadkowy dla nieruchomosci.

29. Wydano 4 postanowienia opiniujace wstepny projekt podziatu,.

30. Wydano 1 decyzje zatwierdzajaca podzial nieruchomosci.

Wydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu zieleni, kanalizacji deszczowej i ochrony $rodowiska.

1. Zlecono naprawe fontanny miejskiej, ktora zostata uszkodzona w wyniku zalania
urzadzen sterujacych.
2. Podpisano umowe na biezaca konserwacje¢ fontanny miejskiej w Stawnie na okres 6 m-

cy.

3. Zlecono naprawe urzadzen zabawowych ,,Bocianie Gniazdo” oraz innych urzadzen na

placu zabaw przy ul. Pl. Sportowy powstate w wyniku aktu wandalizmu.
4. Zakupiono 19 szt. koszy ulicznych.
5. Zakupiono kwiaty 1 krzewy na lapy uliczne i fontanng miejskg.
6. Zakupiono 1700 szt. kwiatow begonka drobnokwiatowa na Pl. Wyszynskiego i przed
UM w Stawnie.
7. Zlecono naprawe podtogi w pomieszczeniu gospodarczym Targowiska Miejskiego w
Stawnie.
8. Zlecono naprawe 20 mb ogrodzenia przy ul. Kapielowej w Stawnie (ogréd botaniczny).
9. Zlecono malowanie 12 szt. tawek i kupno 1 kompletnego kosza ulicznego i1 2 wkladow

ktore zostaty zdewastowane 1 skradzione w wyniku aktu wandalizmu



10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Zlecono naprawe¢ uszkodzonego urzadzenia zabawowego — wiezy na placu zabaw przy
ul. Mieszka 1.

Zlecono malowanie 25 szt. tawek 1 wymiang 15 szt. desek w tawkach ulicznych na
terenie Stawna.

Zlecono naprawe¢ 3 koszy ulicznych oraz jednego urzadzenia do ¢wiczenia na sitowni
zewngtrzne;.

Zlecono zakup 1 montaz zestawu zabawowego na plac zabaw przy ul. Grunwaldzkie;j.
Zlecono naprawe urzadzenia zabawowego bujak ,,Samochodzik” uszkodzonego w
wyniku aktu wandalizmu na placu zabaw przy ul. plac Sportowy.

Udzielono 4 odpowiedzi na interpelacje i wnioski Radnych Rady Miejskiej w Stawnie
Przeprowadzono 3 postepowania w sprawie zgloszen o zamiarze usuni¢cia drzew przez
osoby indywidualne.

Przeprowadzono 15 postepowan w sprawie wsparcia sterylizacji i czipowania 20 kotow
wolnozyjacych.

Przeprowadzono 3 postepowanie o adopcj¢ zwierzat — (Koty).

Sporzadzono 3 zawiadomienia o popetieniu czynu zabronionego do KPP Stawno na
powstate uszkodzenia mienia w wyniku aktéw wandalizmu na terenie miasta Stawno.
Podpisano umowe z Wojewoda Zachodniopomorskim w sprawie finansowania zadania
pn. ,,Utrzymanie grobéw i cmentarzy wojennych” ze srodkéw pochodzacych z budzetu
panstwa”.

Prowadzenie spraw biezacych w zwigzku z udzielaniem odpowiedzi zwigzanych z
realizacj¢ Zarzadzenia 1/2023 Burmistrza Miasta Stawno tj. Harmonogramow prac na
zielencach, utrzymaniem porzadku w obrgbie wspdlnot mieszkaniowych lub udzielanie
odpowiedzi dla mieszkancow Stawna zwigzanych z przycinaniem galezi drzew oraz
innych czynno$ci zwigzanych z ochrong zwierzat lub funkcjonowania Cmentarza
Komunalnego.

W ramach Zarzadzenia 1/2023 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 02 stycznia 2023 roku
prowadzone byly codzienne kontrole prac zrealizowanych przez MPGKIM z dnia
poprzedniego.

Wystapiono do WiK Stawno o aktualizacje adresow nieruchomosci nie przytaczonych do
kanalizacji sanitarnej.

Wszczeto 17 kontroli wiascicieli przydomowych oczyszczalni $ciekdow 1 zbiornikdéw

bezodpltywowych w zakresie obowigzku wywozu osaddéw/nieczystosci ciektych.
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Wystapiono do GDDKiA o udroznienie rowow melioracyjnych oraz przepustéw
drogowych w ciggu drogi krajowej nr 6.

Zlecono i nadzorowano usuniecie awarii kanalizacji deszczowej w ulicy Rapackiego.
Zlecono i nadzorowano remont wpustow ulicznych na Placu Ks. Kard. S. Wyszynskiego.
Zlecono i1 nadzorowano regulacje pigciu krat kanalizacji deszczowej w ulicach: Fredry,
Natkowskiej, Kolejowa.

Zlecono 1 nadzorowano usuni¢cie awarii kanalizacji deszczowej w ul. Fredry.

Zlecono i nadzorowano czyszczenie kanalizacji deszczowej w ul. Dworcowe;j.

Zlecono i nadzorowano odmulenie rowow melioracyjnych dziatka 971 obr. 003
(przylegajacych do ogrodu botanicznego).

Z braku mozliwosci technicznych w jednym przypadku odmoéwiono wydania warunkéw
przytaczenia do kanalizacji deszczowe;j.

Przygotowano o$wiadczenie Gminy Miasto Stawno w sprawie optat za ustugi wodne za
IT kwartatu 2023 r. (odprowadzanie wod opadowych i roztopowych do wod).

Prowadzono dwa postepowania o wydanie zezwolenia na usuniecie drzew.

Wydano dwie decyzje zezwalajace na usunigcie drzew.

Umorzono jedno postepowanie administracyjne dotyczace wydania zezwolenia na
usunigcie drzew.

Wystapiono do Starosty Stawienskiego z czterema wnioskami o usunigcie 11 szt. drzew.
Wydano pozwolenie na dokonanie cig¢ technicznych i pielegnacyjnych drzew rosnacych
w pasie linii energetyczne;j.

Sporzadzono trzy projekty odpowiedzi na wnioski radnych.

Z zakresu ochrony i utrzymania drég

Wydano 32 decyzje zezwalajace na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny.
Wydano jedna zgode na przeprowadzenie imprez okolicznosciowych.
Udzielono trzech odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych.

Zgtoszono dwie szkody drogowe.

Przekazano jeden wniosek do wlasciwego organu.

Udzielono jednej odpowiedzi w sprawie materiatu z odzysku.

Wystgpiono o przeniesienie §rodkow finansowych.

Zamoéwiono znaki drogowe.



10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

Opracowano dwa projekty zmiany organizacji ruchu.
Udzielono czterech odpowiedzi w sprawie oznakowania drog.
Zaopiniowano trzy projekty organizacji ruchu.

Zlecono wykonanie aktualizacji ewidencji drog.

Zlecono wykonanie przegladow obiektow mostowych.
Udzielono jednej informacji odnos$nie drog publicznych.

Udzielono trzech odpowiedzi w sprawie remontu drog.

Zlecano naprawy nawierzchni drog i chodnikow, stupkow, znakow drogowych.

Nadzoér nad stanem drog i ich oznakowaniem.

Podpisano umowg¢ na odnowe oznakowania poziomego.

Z zakresu gospodarki lokalowej

Przeprowadzono 1 wizj¢ w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokalu.

Przeprowadzono 2 wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego dachu

budynku komunalnego.

Na biezagco prowadzona jest wspoOtpraca z administratorem lokali mieszkalnych

nalezacych do Gminy pod katem prawidlowej realizacji zawartej umowy.

Zatatwiono 18 spraw z zakresu utrzymania i eksploatacji lokali (naprawa centralnego

ogrzewania, doprowadzenie gazu itp.) oraz utrzymania i eksploatacji budynkéw

(wymiana pokrycia dachowego, naprawa komina).
Rozpatrzono tacznie 14 wnioskow dotyczacych spraw mieszkaniowych:

- udzielono informacji o zasadach przydziatu mieszkan komunalnych,

- przydzielono lokal socjalny w wyniku postanowienia sadu,

- przydzielono pomieszczenie tymczasowe w wyniku egzekucji komorniczej,

- przedtuzono 3 umowy najmu socjalnych lokali,

- wystawiano 5 wezwan o uzupetnienie brakéw formalnych,

- 4 wnioski zatatwiono odmownie — nie spetniaty kryterium metrazowego lub

finansowego,

- zawarto umowe na wykonanie remontu w lokalach spotecznosci Romskiej.
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. Na biezaco zatatwiane sg sprawy zwigzane ze zobowigzaniami finansowymi Miasta w

stosunku do administratorow lokali.

Z zakresu inwestycji miejskich i remontow.

Prowadzona jest wspolpraca z Wykonawcami zadan inwestycyjnych
- ,,Zagospodarowanie terenu wokot dziatki Kossaka 317,

- ,Remont i przebudowa stadionu miejskiego w Stawnie - obiekt certyfikowany”,

- ,,Przebudowa ul. Witosa i ul. Racibora w Stawnie”,

- ,Rozw¢j infrastruktury rekreacyjnej Miasta Stawno poprzez budowe zespotu torow
rowerowych typu pumptrack wraz z infrastruktura towarzyszaca”,

- ,,Rozwoj strefy przemystowej w Stawnie poprzez potaczenie ul. Morskiej 1 ul.
Chelmonskiego” CZESC I- ,,Przebudowa ul. Okrzei w Stawnie”.

- ,,Rozwoj strefy przemystowej w Stawnie poprzez potaczenie ul. Morskiej i ul.
Chetmonskiego” CZESC 1II- ,,Budowa drogi taczacej ul. Morska z ul. Chetmonskiego
wraz z przebudowa mostu oraz przebudowa czesci ul. Chelmonskiego 1 czeséci ul.
Dworcowej w formule zaprojektuj 1 wybuduj”.

Zawarto umowe na realizacj¢ zadania pn. ,,Przebudowa ul. Mieszka I wraz z przylegltymi
parkingami i ciggami pieszymi”

Zawarto umowe na realizacj¢ zadania pn. ,,poprawa infrastruktury rekreacyjnej Miasta
Stawno poprzez budowe miejsca aktywnosci fizycznej i odpoczynku na Osiedlu Dzieci

Wrzesinskich”

Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania srodkéw zewnetrznych.

Przestano sprawozdanie kwartalne z realizacji inwestycji Remont 1 przebudowa stadionu
miejskiego w Stawnie do Ministerstwa Sportu i Turystyki.

Kontynuowano prace zwigzane z opracowywaniem strategii terytorialnej Partnerstwa
Powiatu Stawienskiego (ZIT) w ramach projektu Centrum Wsparcia Doradczego Plus,
realizowanym przez Fundacj¢ Fundusz Wspotpracy i Zwigzek Miast Polskich.

Przyjeto 1 sprawdzono 7 wnioskow 0 dofinansowanie w ramach programu
priorytetowego Czyste Powietrze, ktore przekazano do WFOSIGW w  Szczecinie Biuro

Koszalin. Wypeiano wnioski o ptatno§¢ w ramach Programu.
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10.

11.
12.

Prowadzono Punkt Konsultacyjny Programu Czyste Powietrze. Udzielano konsultacji
zainteresowanym osobom osobiscie i telefonicznie. Udzielano rowniez informacji o
innych programach dotacyjnych WFOSiGW w Szczecinie i NFOSiGW w Warszawie —
Moj Prad, Moja Woda, Moje Cieplo, Cieple Mieszkanie. Ztozono sprawozdanie
kwartalne z dziatalno$ci Punktu.

Uczestniczono w spotkaniach 1 szkoleniach dotyczacych funduszy zewnetrznych
1 realizacji programow.

Prowadzono wspotprace z Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, Urzgdem Wojewodzkim, oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania srodkéw zewnetrznych, wdrazanie projektow,
ktore otrzymaty wsparcie finansowe.

Analizowano mozliwosci pozyskania §rodkow zewnetrznych w ramach oglaszanych
naborow.

Zawarto umowe¢ na realizacj¢ zadania pn. Rozwoj infrastruktury rekreacyjnej Miasta
Stawno poprzez modernizacj¢ placu zabaw przy placu Gierymskiego z Urzedem
Marszatkowskim Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Dokonano odbioru wyposazenia w ramach realizacji projektu wspotpracy pn. Miejsca
Aktywnosci Koedukacyjne;.

Zawarto umowe na realizacj¢ zadania pn. Poprawa warunkdw mieszkaniowych rodzin
romskich w szczegodlnie trudnej sytuacji z Wojewoda Zachodniopomorskim.
Przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych.

Zatatwianie spraw zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem.

Z zakresu gospodarki odpadami

Przyjeto okoto 100 Deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Dokonano biezacej weryfikacji okoto 100 deklaracji dotyczacych optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — sprawdzono pod wzglgdem formalno —
rachunkowym oraz merytorycznym.

Wprowadzono dane z ok. 100 szt. deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
ztozonych przez wtascicieli nieruchomosci do programu Gomig.

Mieszkancom sktadajacym deklaracje wydawano worki do selektywnej zbiorki odpaddw.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

A W p e

Przyjeto sprawozdania kwartalne firm odbierajacych nieczystosci ciekte z terenu miasta
Stawno.

Na biezaco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikéw na odpady komunalne.
Biezaca kontrola firmy odbierajgcej odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci.
Dokonano biezacej weryfikacji poprawnosci wystawianych faktur za przyjecie odpadoéw
na sktadowisko w Gwiazdowie i odbidr odpadow od wtascicieli nieruchomosci w gminie
Miasto Stawno.

Realizowano biezace sprawy merytoryczne zwigzane z wykonywaniem powierzonych
zadan na stanowisku.

Sporzadzono korekte sprawozdania Burmistrza z realizacji zadan z zakresu
gospodarowania odpadami komunalnymi za 2022 r. w systemie Jednostek Administracji
Publicznych w Bazie Danych o Odpadach.

Przygotowano projekt uchwaty w sprawie okreslenia wymagan jakie powinien spetniaé
przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie zezwolenia na oprdznianie zbiornikdéw
bezodptywowych lub osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni $ciekow 1
transportu nieczystos$ci ciekltych na terenie Gminy Miasto Stawno.

Zawiadomiono o zmianie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w zwigzku
z ustawowym ograniczeniem optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Wszczeto postgpowanie administracyjne w sprawie wydania zezwolenia na prowadzenie
ustug w zakresie oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych 1 transportu nieczystosci
cieklych obejmujacego obszar Gminy Miasto Stawno.

Prowadzono postepowanie administracyjne o przywrdcenie stosunkéw wodnych oraz
wywiezienie nadmiaru ziemi.

Wydano decyzje w sprawie cofnigcia zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie

oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych.

W zakresie oswietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia:

Prowadzono dokumentacj¢ rozliczeniowa zwigzang z oswietleniem miasta.
Zglaszano awarie nieswiecacych opraw o§wietleniowych (8 zgloszen).
Uzgodniono projekt oswietlenia ul. Dworcowe;.

Uzgodniono projekt oswietlenia ul. Filtrowe;.
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10.

Wystapiono do Energa O$wietlenie z wnioskiem o zamontowanie dodatkowej oprawy
oswietleniowej ul. Debowe;j.

Zlecono i nadzorowano demontaz stupa wirowego zasilajgcego skrzynke elektryczng na
Placu Ks. Kar. S. Wyszynskiego.

Zlecenie 1 nadzér wymiany dwoch opraw os$wietleniowych zniszczonych podczas
gwaltownych wiatrow skrzyzowanie ulic Koszalinska — Chelmonskiego.

Zlecono wykonanie pomiardéw elektrycznych o$wietlenia ul. Kupieckie;j.

Wystgpiono z wnioskiem o przylaczenie ul. Kupieckiej do infrastruktury Energa
Oswietlenie.

Wystgpiono z wnioskiem do Energa Os$wietlenie o wyceng budowy dodatkowego

oswietlenia Placu H. Dabrowskiego.

Wvydzial Spraw Spolecznvch i Edukacji

W zakresie oswiaty:

kontrolowano spelnianie obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16 — 18 lat
zameldowang 1 zamieszkatg na terenie miasta,

zatwierdzono arkusze organizacyjne szkot podstawowych 1 przedszkoli na rok szkolny
2023/2024,

weryfikowano miesigczne informacje o faktycznej liczbie uczniéw przekazywane przez
przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji za dany miesiac,

weryfikowano dane wprowadzane przez przedszkola publiczne i niepubliczne oraz szkoty
podstawowe do Systemu Informacji O§wiatowej,

aktualizowano dane w Systemie Informacji Oswiatowej,

dokonywano analizy $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w przedszkolach i szkotach podstawowych,

rozpatrzono ztozone przez nauczycieli wnioski 0 przyznanie pomocy zdrowotnej
1 przyznano $wiadczenia zdrowotne 6 nauczycielom,

przekazano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie wniosek o udzielenie dotacji celowej na

wyposazenie szkot w podregczniki, materialty edukacyjne lub materialy ¢wiczeniowe w
roku szkolnym 2023/2024,
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zawarto umowe z Wojewodg Zachodniopomorskim, ktérej przedmiotem jest udzielenie
dotacji celowej w tacznej wysokosci 3.000 zl z przeznaczeniem na dofinansowanie
zakupu nowosci wydawniczych do placowek wychowania przedszkolnego dla dwoch
przedszkoli miejskich w Stawnie w ramach Narodowego Programu Rozwoju
Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025” Priorytet 3 w 2022 roku,

przekazano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie wniosek o udzielenie wsparcia
finansowego na zakup pomocy dydaktycznych w roku 2023 r. sktadanego w ramach
Rzadowego Programu na lata 2020-2024 , Aktywna Tablica” — wniosek nie zostat
zakwalifikowany ze wzgledu na zbyt maly procent ucznidéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi,

ogloszono i przeprowadzono konkursy na stanowisko dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3
w Stawnie

kontynuowano przew6z ucznia z niepelnosprawnoscia ze Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego w Stawnie do Placéwki Opiekunczo-Wychowawczej Nr 1 w Stawnie
po zakonczonych zajgciach lekcyjnych, na podstawie zawartej umowy,

ztozono dwa wnioski do WFOSiGW w Szczecinie o dofinansowanie zadania
polegajacego na utworzeniu w Szkole Podstawowej nr 2 1 Szkole Podstawowej nr 3 w

Stawnie ,,Ekopracowni” — oba wnioski rozpatrzone pozytywnie.

. W zakresie dziatalnosci gospodarczej przeksztalcono ztozone wnioski CEIDG-1
na forme¢ dokumentu elektronicznego CEIDG:
zalozenie dziatalnosci — 20 wnioskow,
zmiana wpisu w ewidencji — 35 wnioskow,
zakonczenie — 10 wnioskow,
zmiana ze wznowieniem dziatalno$ci gospodarczej — 35 wnioskow,
zmiana z zawieszeniem dziatalnosci gospodarczej — 15 wnioskow.
. Zarejestrowano 3 zezwolenia do dziatalno$ci regulowane;j.
. Wezwano 1 osobg¢ do uzupeienia brakéw formalnych we wniosku o wpis do CEIDG
. Wydano 6 zaswiadczen o okresach prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
. Wydano zmiang 1 licencji na transport taksowka.

Sprawowano nadzor nad dziatalnos$cig jednostek: SDK, MBP, OSiR.

0o N o o A~ W

Obstuga Rady Senioré6w w Stawnie.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

Podpisano porozumienie z Powiatem Stawienskim o udzielenie dofinansowania
w formie dotacji celowej z przeznaczeniem na zakup sprze¢tu medycznego dla Szpitala
Powiatowego w Stawnie.

Przygotowano projekt uchwaty w sprawie zmiany uchwaty nr 1V/32/92 Rady Miejskiej w
Stawnie z dnia 26 sierpnia 1992 r.

Przygotowano projekt uchwaty w sprawie nadania statutu Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Stawnie.

Podpisano umowe¢ pomiedzy Wojewoda Zachodniopomorskim a Miastem Stawno
w sprawie dofinansowania $wiadczen pomocy materialnej dla ucznidow o charakterze
socjalnym.

Organizacja i nadzor nad zakupem — sprzedazg w cenach preferencyjnych paliwa statego.
Podpisano porozumienie pomiedzy Gming Malechowo a Miastem Stawno
w sprawie powierzenia Miastu Stawno realizacj¢ zadania publicznego zakresie pomocy
spotecznej  polegajacego na  kierowaniu mieszkancow Gminy  Malechowo
do Srodowiskowego Domu Samopomocy w Stawnie.

Podpisano umowe¢ pomiedzy Wojewoda Zachodniopomorskim a Miastem Stawno
na udzielenie dotacji z przeznaczeniem na pomoc materialng dla uczniow o charakterze
socjalnym.

Wydano nastepujace zarzadzenia:

- W sprawie udzielenia upowaznienia Kierownikowi Miejskiego Osrodka Pomocy
Spoteczne; w Stawnie do zaciggania zobowigzan z tytulu umoéw, ktorych realizacja
w roku budzetowym i1 w latach nastepnych jest niezb¢dna do zapewnienia cigglosci
dziatania jednostki i z ktorych wynikajace ptatnosci wykraczaja poza rok budzetowy,

- w sprawie udzielenia upowaznienia Kierownikowi Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Stawnie do zaciggania zobowigzah z tytutu uméw, ktérych realizacja w
roku budzetowym i1 w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia cigglosci
dziatania jednostki 1 z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok budzetowy,

- w sprawie udzielenia upowaznienia Dyrektorowi Os$rodka Sportu i Rekreacji
w Stawnie do zaciggania zobowigzan z tytulu umoéw, ktérych realizacja w roku
budzetowym 1 w latach nastgpnych jest niezbgdna do zapewnienia cigglosci dziatania

jednostki 1 z ktorych wynikajgce ptatnosci wykraczajg poza rok budzetowy.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

Przygotowano projekty uchwat:

- w sprawie przyjecia ,,Oceny zasobéw pomocy spotecznej za rok 2022 dla Miasta
Stawno”,

- W sprawie zawarcia porozumienia pomi¢dzy Miastem Stawno a Gming Malechowo
w sprawie powierzenia Miastu Stawno realizacji zadania publicznego Gminy Malechowo
w zakresie pomocy spotecznej, polegajacego na kierowaniu mieszkancéw Gminy
Malechowo do Srodowiskowego Domu Samopomocy w Stawnie.

Sporzadzono i1 podpisano umowe¢ na realizacj¢ zadania publicznego ze stowarzyszeniem
zwyklym pomiedzy Zespotem Stawianie a Miastem Stawno.

Wydano 3 decyzje uchylajace w sprawie $wiadczen osobistych na rzecz obrony
W czasie pokoju.

Wydano 2 decyzje 1 wezwania w sprawie nalozenia obowiazku $wiadczen osobistych
na rzecz obrony.

Wydano 7 decyzji zmieniajacych w sprawie przeznaczenia do wykonania $wiadczen
osobistych na rzecz obrony.

Przedlozono Radzie Miejskiej w Slawnie sprawozdania z realizacji ~ Programu
wspolpracy Miasta Slawno z organizacjami pozarzagdowymi oOraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie na rok 2022.

Dokonywano systematycznej kontroli danych w Systemie Rejestr Ztobkow.
Przyyjmowano 1 rozpatrywano wnioski o$wiadczenie pieni¢zne za zapewnienie
zakwaterowania 1 wyzywienia obywatelom Ukrainy przybywajacym na terytorium RP, w

zwigzku z dziataniami wojennymi prowadzonymi na terytorium Ukrainy.

Wydzial Organizacyjny

W ramach przyje¢ interesantow w II kwartale 2023 roku Burmistrz Miasta Stawno
przyjat 11 oséb w nastepujacych sprawach:
przydziatu, remontu, zamiany mieszkan - 6 0sob,

opieki nad zwierzgtami - 1 0soba,
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pracy- 1 osoba,

$mieci - 1 osoba,

dzierzawy dzialki - 1 osoba,

inne - 1 osoba.

. Wyjazdy i spotkania Burmistrza w 1l kwartale 2023 roku:

03.04.2023 — podpisanie umowy dot. ul. Mieszka I-go,

04.04.2023 — spotkanie z przedstawicielem Firmy ELBI z Koszalina,
06.04.2023 — spotkanie z projektantem dot. Placu Wyszynskiego,

06.04.2023 — spotkanie z cztonkami organizacji ZHP,

06.04.2023 — spotkanie Rady Partnerstwa ZIT,

11.04.2023 — spotkanie z prezesami spotek miejskich,

12.04.2023 — spotkanie w Wojtem Gminy Stawno ws. Sciezek rowerowych,
13.04.2023 — spotkanie z przedstawicielami Firmy STECOL- S6 ,

18.04.2023 — spotkanie z komendantem wojewodzkim PSP w Szczecinie,
20.04.2023 — udzial w XV Przedszkolnym Przegladzie Teatralnym w SDK,
21.04.2023 — wreczenie nagrod w XV Przedszkolnym Przegladzie Teatralnym,
21.04.2023 — spotkanie z przedstawicielem Firmy ELBI z Koszalina,
28.04.2023 — spotkanie Rady Partnerstwa ZIT,

02.05.2023 — uroczyste obchody z okazji Dnia Flagi Rzeczpospolitej Polskiej,
03.05.2023 — uroczyste obchody z okazji 232. rocznicy uchwalenia Konstytucji 3 Maja,
08.05.2023 — udziat w Dniu Bibliotekarza,

09.05.2023 — udziat w Posiedzeniu Zarzadu Stowarzyszenia Samorzadowego S6,
09.05.2023 — spotkanie z komendantem wojewddzkim PSP w Szczecinie,
11.05.2023 — spotkanie z delegacja z Cles - Wlochy,

12.05.2023 — Jubileusz Panstwa Jolanty i Edwarda Sosnowskich,

20.05.2023 — spotkanie delegacji miast partnerskich w ratuszu,

20.05.2023 — udzial w Wojewodzkich Obchodach Dni Strazaka,

20.05.2023 — Uroczysta Sesja Rady Miejskiej- Dni Stawna 2023,

21.05.2023 — 53. Festiwal Orkiestr Detych,

22.05.2023 — spotkanie ws. koncepcji tras rowerowych,

26.05.2023 — Walne Zgromadzenie Wspdlnikow MPEC,
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29.05.2023 — udziat w ceremonii wmurowania aktu erekcyjnego pod budowe Centrum
Wiedzy ,,Cognitarium™- Politechnika Koszalinska,

03.06.2023 — udzial w ,,Stawienskim Dniu Dziecka”,,

06.06.2023 — spotkanie z grupg przedszkolng z P4,

07.06.2023 — podpisanie umowy ,,Cyfrowa gmina”- ZETO,

07.06.2023 — Jubileusz Panstwa Haliny i Jana Antosiewicz,

07.06.2023 — spotkanie z inspektorami nadzoru ECO-BUD,

13.06.2023 — spotkanie z Grupg ERASMUS,

14.06.2023 — spotkanie z przedstawicielem Firmy ELBI z Koszalina,

14.06.2023 — podpisanie umowy dot. placu zabaw przy ul. Kossaka,

14.06.2023 — Walne Zgromadzenie Wspolnikéw Wik,

16.06.2023 — Jubileusz Panstwa Wtadystawy i Wiadystawa Machola,

20.06.2023 — Walne Zgromadzenie Wspdlnikow MPGKiM,

22.06.2023 — spotkanie z przedstawicielami Firmy STECOL,

23.06.2023 — zakonczenie roku szkolnego SP3,

23.06.2023 — zakonczenie roku szkolnego SP2,

26.06.2023 — spotkanie z prezesem MPGKiM Jackiem Scigata,

26.06.2023 — spotkanie z Bartoszem Bukowskim, radnym Rady Miejskiej,

27.06.2023 — spotkanie z przedstawicielami Firmy KOBYLARNIA,

27.06.2023 — X Walne Zebranie Cztonkow S6,

29.06.2023 — Sesja absolutoryjna.

Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzgdu Miejskiego w Stawnie w systemie
elektronicznym eKancelaria:

korespondencja przychodzaca 2961 pozycji, w tym przez ePUAP 478 pozycji oraz PEF
5 pozycji.

Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk z systemu
e-Kancelaria.

Wystano 4680 szt. korespondencji miejscowej, zamiejscowej i zagranicznej oraz 72 szt
ePUAP.

Przyjeto do archiwum zaktadowego 209 tomow akt niearchiwalnych i 53 tomy akt

archiwalnych.
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10.
11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.
21.

22.

. Przeprowadzono prace przy inwentaryzacji zasobu dokumentéw archiwalnych

znajdujacych si¢ w Zakladowym Archiwum Urzedu Miejskiego w Stawnie.
Przeprowadzono prace przy brakowaniu 820 tomow dokumentacji nicarchiwalne;j.
Biezaco nadzorowano utrzymanie czysto$ci wszystkich pomieszczen biurowych i innych
w budynku Urzedu oraz porzadku wokot budynku Urzedu.

Biezgco nadzorowano nad prawidlowym wykonywaniem czynnos$ci kancelaryjnych.
Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma, wyroki, postanowienia, ogloszenia sagdowe i
komornicze.

Biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacja budynku.

Zakupiono i wydano osobiste wyposazenie pracownikow urzedu (herbata, mydto).
Prowadzono sprawy dot. udostepnienia sal dla innych jednostek organizacyjnych.
Wykonano inne biezace sprawy: zakup materialdw biurowych i $rodkoéw czystosci,
pieczatki dla pracownikow oraz przygotowano korespondencje¢ miejscowa 1 zamiejScowa.
Zarejestrowano 105 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno, ktére dotyczyly spraw
z zakresu:

- gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomosciami — 82 zarzadzenia,

- finansow 1 budzetu Miasta — 8 zarzadzen,

- organizacji pracy i spraw kadrowych — 6 zarzadzen,

- spraw spotecznych i edukacji — 6 zarzadzen,

- zamowienie publiczne i windykacja — 2 zarzadzenia,

- gospodarki komunalnej i inwestycji — 1 zarzadzenie.

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publicznej.

Przyjeto 1 przekazano firmie ubezpieczeniowej dokumentacje dotyczaca 6 szkdd, ktore
wystapity na terenie miasta.

Opracowano i przekazano do GUS 7 sprawozdan.

Skierowano 11 pracownikow na badania profilaktyczne wstepne, okresowe lub
kontrolne.

Do Urzedu Miejskiego przyjeto szes¢ oséb w celu odbycia praktyki studenckiej.
Skierowano 8 pracownikéw na szkolenia i wypelniano niezbg¢dne dokumenty w tym
zakresie.

Wydano 2 upowaznienia do wykonania okre§lonych czynnosci.
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23.

24.

25.

26.
217.

28.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
)
k)
1)

Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy
oraz sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach w administracji publicznej i innych
jednostkach.

Przygotowano 2 zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

Rozpatrzono 14 wnioskéw o informacj¢ publiczng oraz 1 petycje - przygotowano i
wystano odpowiedzi.

W 11 kwartale 2023 roku do Urz¢du Miejskiego w Stawnie nie wptyneta zadna skarga.
Dokonano analizy o$wiadczen majatkowych od o0so6b pelnigcych funkcje publiczne,
a nast¢pnie przestano do wlasciwych Urzedow Skarbowych.

Z zakresu informatyki i administracji bezpieczenstwa informacji i systemow:
instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,

instalowano, nadzorowano i1 naprawiano sprz¢t komputerowy,

nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,

konserwowano sie¢ strukturalng,
aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,

aktualizowano system eKancelaria,

aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,

aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),

uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzedu
Miejskiego w Stawnie, zgtaszano btedy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,
instalacja nowych komputeréw, konfiguracja, przenoszenie danych,

zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym,

aktualizacja rejestrow upowaznien, zbioréw, incydentow,

m) prace konserwacyjne i kopiowanie materiatow z monitoringu wizyjnego Stawna,

n)
0)
P)
q)

zakup i wymiana materiatdow eksploatacyjnych do drukarek i urzgdzen wielofunkcyjnych,
aktualizowanie i serwis serwera centrali telefonicznej VOIP,

aktualizowanie informatycznych systeméw Urzedu,

administrowanie stron internetowych Urzedu (BIP, slawno.pl),

przygotowanie sprzetu i prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji 1 Komisji

Rady Miejskiej,

przygotowywanie materiatow do Sesji 1 Komisji Rady Miejskie;,
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t) archiwizacja materialow z Sesji i Komisji Rady Miejskiej,

u) tworzenie napiséw do transmisji z Sesji Rady Miejskiej,

Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

1. Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:

a) Ogotem — 10

b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 2
e W trybie art. 104 ustawy Prawo o asc — 7
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0

2. Liczba sporzadzonych aktéw matzenstw:
a) Ogotem - 24

b) Na podstawie dokumentu zagranicznego

e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 0

e W trybie art. 104 ustawy Prawo 0 asc - 2

e w trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0

3. Liczba sporzadzonych aktow zgonow:

a) Ogotem —69

b) Na podstawie dokumentu zagranicznego

e w trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 0

e W trybie art. 104 ustawy Prawo 0 asc — 3

e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc — 0
4. Liczba wydanych decyzji administracyjnych:
e na podstawie art. 35 Prawa o asc -14

e na podstawie art. 37 Prawa 0 asc -18
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na podstawie art. 99 Prawa o0 asc - 2

na podstawie art. 104 Prawa o0 asc - 12

na podstawie art. 109 Prawa o asc - 0

0 zmianie imienia i nazwiska - 7

W tym dot. zmiany imienia i nazwiska w zwiazku z przynalezno$cia do mniejszosci
narodowych i etnicznych -0

Liczba wydanych odpisow i zaswiadczen

liczba odpiséw skroconych (z wytgcz. wydanych na drukach wielo.) - 787

liczba odpiséw zupeinych - 86

liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach lub o ich
braku - 0

liczba wydanych zaswiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksigg stanu cyw. - 7

liczba wydanych zaswiadczen 0 stanie cywilnym - 6

Liczba wydanych odpisow skroconych na drukach wielojezycznych - 85

Liczba przyjetych o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski

w lokalu USC - 22

poza lokalem USC - 0

Liczba innych czynnosci kierownika USC:

przyjecie zlecen z innego urz¢du usunigcia niezgodnosci w bazie PESEL -141
migracja aktow do BUSC - 615

przyjecie zlecen o migracje aktow z dotagczeniem wzmianki — 7

dotaczenie wzmianki do aktu stanu cywilnego - 82

przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dotaczeniem przypiskow - 57

dotgczenie przypisku do aktu stanu cywilnego - 319

zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami — 51

sprawozdanie statystyczne do GUS — 103

przyjete wnioski o wydanie odpisow aktow stanu cywilnego - 958
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e wystosowane wezwania o uiszczenie oplaty skarbowej - 1
e zlecenie migracji aktow — 54

e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub zamieszkaty na
terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego panstwa , zgodnie z
prawem polskim, moze zawrze¢ matzenstwo za granica (art.7lpr.oas.c.)-4

e liczba wydanych zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uptywem terminu
okreslonego w art. 4 kro - 1

e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych brak okoliczno$ci wylgczajacych
zawarcie matzenstwa (art. 4 kro) — 11

e liczba przyjetych oswiadczen o uznaniu dziecka - 7
e liczba przyjetych oswiadczen o nadaniu dziecka nazwiska meza matki — 0

e liczba przyjetych o$wiadczen matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska,
ktore nosit przed zawarciem matzenstwa — 2

e liczba protokoldw zawierajacych ostatnig wole spadkodawcy — 0

¢ odnotowane wyroki rozwodowe — 11

e zorganizowano uroczystosci Ztotych Godéw dla

- mieszkancow miasta — 3

- mieszkancow gminy — 0

e wystgpiono o nadanie Medali za Dtugoletnie Pozycie Matzenskie dla
- mieszkancow miasta — 6

- mieszkancow gminy — 3

¢ likwidacja dowodu osobistego w zwigzku ze zgonem —69

e wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 69

9. Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:
a) zameldowanie na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) - 46,
b) zameldowanie na pobyt czasowy (obywatele i cudzoziemcy) - 31,

¢) wymeldowanie z pobytu stalego (obywatele i cudzoziemcy) - 21,

d) wymeldowanie z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 6,
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f)

9)
h)

)
K)

10.

11.

12.

13,
a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

14.

zgloszenia wyjazdu za granicg na pobyt staly i czasowy - 5,
udostepnianie danych osobowych (rejestr mieszkancoéw i pesel) - 106,
wydanie zaswiadczen - 51,

nadanie numeru pesel - 5,

nadanie nr PESEL o statusie UKR (Ukraina) — 8,

wydawanie dokumentéw na formularzach wielojezycznych — 0,

zamykanie kart wyborczych po ubezwlasnowolnieniu i przemeldowaniu, zgonie,

zmiana rejestru — 3.

Sporzadzono listy zgondéw mieszkancow i aktualizowano na ich podstawie kartoteke
mieszkancow (tygodniowo).
Sporzadzanie spisow 1 statystyk na podstawie wnioskow, zaswiadczen na potrzeby

postepowan w UM, innych jednostkach, zawiadomien o zmianie szkot dzieci.
Wydano dowody osobiste — 299 szt.,
Dowody osobiste uniewaznione — 245 szt., w tym:
uplyw terminu wazno$ci - 163 szt.,
utrata dowodu osobistego - 26 szt.,
uszkodzenie dowodu osobistego - 10 szt.,
zmiana danych - 8 szt.,
zmiana wizerunku twarzy - 3 szt.,
inne przyczyny - 1 szt.,
wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej - 2 szt.,
przekazanie przez osobg trzecig znalezionego dowodu osobistego - 0 szt.,
zgon - 29 szt.
reklamacja — 0 szt.
Udostepnianie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z

dowodami osobistymi — 2.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.

19.

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Aktualizowano Plan Obrony Cywilnej Miasta..

Aktualizowano Plan Operacyjny przed Powodzia Miasta Stawno.
Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.
Przeprowadzono ¢wiczenia ,,Kurier 2023”.

Uczestniczono w odprawie omawiajacej przebieg ¢wiczen ,,Kurier 2023,

Kontynuowano opracowywanie ,,Kart Realizacji Zadan Operacyjnych” nowego ,,Planu
Operacyjnego Funkcjonowania Miasta Stawno na Wypadek Zagrozenia Bezpieczenstwa
Wewnetrznego Panstwa oraz na wypadek wojny”.

Aktualizowano dokumentacje¢ ,,Akcji Kurierskiej” na terenie miasta i gminy Stawno.
Realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Zarzadzania
Kryzysowego 2023 r”.

Aktualizowano dokumentacje Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.
Uczestniczono w treningach PO i AL. organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
Sporzadzono sprawozdania i informacje z zakresu spraw obronnych i zarzadzania
kryzysowego.

Na biezaco informowano mieszkancow miasta o mozliwosci wystapienie zagrozen
miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatéw z ZUW w Szczecinie na
stronie internetowej miasta.

Na biezaco aktualizowano zagrozenia na terenie miasta 1 przesylano informacje o
zagrozeniach do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Aktualizowanie ,,Plan wydawania i dystrybucji preparatow ze stabilnym jodem w
przypadku wystapienia zdarzenia radiacyjnego”.

Realizowano zadania w zakresie wydawania preparatu jodu na terenie miasta.
Kontynuowano akcj¢ powiadamiania mieszkancéw miasta o zagrozeniach wynikajacych
z warunkow atmosferycznych.

Realizowano zadania zwigzane z uchodzcami.

Aktualizowano dokumentacj¢ Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta na wypadek
zagrozenia bezpieczenstwa Pafstwa.

Aktualizowano ,,Regulamin organizacyjny Urzedu na Czas Wojny”.
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20. Prowadzono testowanie i sprawdzanie systemu PO i AL. funkcjonujacego na terenie
Miasta.

21. Realizowano codzienne sprawdzania facznosci radiowej z Powiatowym Centrum
Zarzadzania Kryzysowego w Stawnie.

22. Przystagpiono do opracowania nowego ,,Planu Zarzadzania Kryzysowego” wg. nowych

wytycznych Wojewody Zachodniopomorskiego.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

W Il kwartale 2023 roku:

1. Wydano 3 nowe zezwolenia jednorazowe na sprzedaz napojow alkoholowych
do spozycia w miejscu sprzedazy,

2. Wydano 2 nowe zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych do spozycia poza
miejscem sprzedazy.

3. Przyjeto dowody wptat II raty za wydane zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojow
alkoholowych

4. Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy
zajecia wspierajace, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla o0s6b
uzaleznionych, 0sob wspotuzaleznionych oraz ofiar i sprawcow przemocy.

5. Prowadzono terapi¢ psychologiczng osob uzaleznionych, wspdtuzaleznionych oraz ofiar
1 sprawcOw przemocy.

6. Udzielano pomocy w  zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom 1 sprawcom przemocy.

7. Do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zgtosito si¢ dobrowolnie 5 o0séb, z ktorymi
prowadzono konsultacje i poradnictwo w zakresie uzaleznien.

8. Przyjeto 5 wnioskdéw o wszczecie postgpowania w stosunku do osoby uzaleznione;.

9. Skierowano 1 osobe¢ na badanie przez bieglych lekarzy psychiatre i psychologa, w celu
wydania opinii w przedmiocie uzaleznienia.

10. Skierowano 5 wnioskéw do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydziat Rodzinny i
Nieletnich

11. Skierowano 4 wnioski do Sagdu Rejonowego w Stawnie 11l Wydziat Rodzinny.
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12.
13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.
24,

25.
26.

27.

28.

Zorganizowano i sfinansowano XXV Bieg Swiecow, Stawienski Dzien Dziecka,
Dofinansowano Osrodkowi Sportu i Rekreacji w Stawnie zadania: Stawienskie Czwartki
Lekkoatletyczne,

Dofinansowano Zespole Szkot im. J. H. Dabrowskiego konkursu pn. ,,Wolni od5
Dofinansowano dla Zespotu Szkot Agrotechnicznych warsztaty pn. Depresja, Agresja
I przemoc rowiesnicza. Zachowania autodestrukcyjne leki.

Dofinansowano zakup ksigzek o tematyce profilaktycznej dla Miejskiej Biblioteki
Publiczne;j.

Dofinansowano dla Szkoty Podstawowej Nr 2 warsztaty ,,Dni Profilaktyki”

W ramach promocji zdrowego stylu zycia sfinansowano zakup nagrod dla dzieci
biorgcych udzial w pozalekcyjnych zajeciach sportowych organizowanych przez Osrodek
Sportu 1 Rekreacji w Stawnie.

Sfinansowano prowadzenie pozalekcyjnych zajeé sportowych dla dzieci i mlodziezy
przez Osrodek Sportu i Rekreacji w Stawnie

Dofinansowano Powiatowej Komendzie Policji zadanie pn ,, Trzezwo patrze na zycie”
Dofinansowano Miejskiej Bibliotece Publicznej spotkanie autorskie z Katarzyng
Bosacka na temat ,,O zdrowiu i zdrowym stylu zycia” oraz w zwigzku z obchodami
Tygodnia Bibliotek zadanie: ,, Twoja, Moja Nasza Biblioteka”.

Dofinansowano ob6z harcerski w Imiotce Zwigzek Harcerstwa Polskiego Hufiec Stawno
Zawarto nowe umowy z osobami prowadzacymi pozalekcyjne zajecia sportowe
Kontynuowano wspodlprace z Prokuraturg Rejonowa w Stawnie 1 Miejskim Osrodkiem
Pomocy Spotecznej w Stawnie, Komendg Powiatowa Policji w Stawnie, kuratorami
Dokonano biezace naprawy w Punkcie

Sporzadzono sprawozdanie z dziatalno$ci samorzadu w zakresie profilaktyki 1
rozwigzywania problemow alkoholowych — PARPA G1.

Sporzadzono sprawozdanie z wykorzystanych §rodkéw na wydatki pomocy spotecznej
i w innych obszarach polityki spotecznej w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego.

Biezaca realizacja zadan na stanowisku.
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windvykacji

Prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem zamowien publicznych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Podpisano umowe na inwestycj¢ pn. ,,Przebudowa ul. Mieszka I wraz z przylegltymi
parkingami 1 ciggami pieszymi”.

Podpisano umowe na ustuge pn. ,,Petnienic nadzoru inwestorskiego nad zadaniem
inwestycyjnym pod nazwg: ,Przebudowa ul. Mieszka [ wraz z przylegtymi
parkingami i ciggami pieszymi”.

Przygotowano i przeprowadzono procedure¢ przetargowa pn. ,,Zakup urzadzenia
wielofunkcyjnego w ramach projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina”.

Przygotowano i przeprowadzono procedure przetargowa pn. ,,Poprawa infrastruktury
rekreacyjnej Miasta Stawno poprzez budowe miejsca aktywnosci fizycznej
1 odpoczynku na Osiedlu Dzieci Wrzesinskich”.

Podpisano umowe na dostawg pn ,,Zakup urzadzenia wielofunkcyjnego w ramach
projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina”.

Podpisano umowg na inwestycje pn. ,,Poprawa infrastruktury rekreacyjnej Miasta
Stawno poprzez budowe miejsca aktywnosci fizycznej i odpoczynku na Osiedlu

Dzieci Wrzesinskich”.

Koordynacja kontroli zarzadczej

1) Koordynowano kontrole zarzadcza.

. Windykacja naleznosci

1)
2)

Wystawiono siedem ostatecznych przedsadowych wezwan do zaptaty.

Z}ozono do komornika jeden wniosek o wszczecie egzekucji komornicze;j.

Koordynacja splaty zadluzenia w formie Swiadczenia zastepczego

1)

2)

3)

Podpisano jedng umoweg dotyczaca splaty zadluzenia w formie $wiadczenia
zastepczego.
Rozwigzano jedna umowe dotyczaca splaty zadluzenia w formie $wiadczenia
zastgpczego.

Koordynowano sptatg zadluzenia w formie §wiadczenia zastepczego.

Ustanawianie hipotek oraz wydawanie zaswiadczen o uwolnieniu z dlugu

hipotecznego

1)

Z%ozono do sadu jeden wniosek o wpis hipoteki w ksiedze wieczyste;j.
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Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej

Organizacja spotkan., wydarzen, imprez

e Organizacja Miejskich Obchodéw Dnia Flagi RP;

e Wspdtorganizacja 232. rocznicy uchwalenia Konstytucji 3 Maja;

e Wspdtorganizacja Il Festiwalu Food Truckow w Stawnie;

e  Wspotorganizacja Wojewddzkich Obchodéw Dnia Strazaka w Stawnie;

e Wspotorganizacja uroczystej Sesji Rady Miejskiej w Stawnie;

e Wspolorganizacja 53. Festiwalu Orkiestr Detych oraz Pikniku z Produktem Polskim;

e Wspblorganizacja XXV Biegu Swiccow;

o Wspotorganizacja Stawienskiego Dnia Dziecka;

o Wspolpraca ze Starostwem Powiatowym i1 gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy i Grabowej;

e Organizacja spotkan Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dot. stanowiska

ds. promocji i wspotpracy zagranicznej.

Wspolpraca z partnerami zagranicznymi i polskimi

e Wiyslanie zaproszen do delegacji miast partnerskich — udzial w Dniach Stawna 2023;
e Organizacja wizyt delegacji miast partnerskich podczas Dni Stawna 2023;
e Organizacja przyjazdu zawodnikéw Circolo Tennistavolo z parterskiego miasta Cles

do Stawna.

Dzialania informacyjne i reklamowe

e Przygotowywanie materialow na strong www.slawno.pl o aktualnych wydarzeniach

W miescie;
e Aktualizacja galerii zdjg¢, wydarzen 1 imprez w organizowanych w Slawnie,

zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl,

e Przekazywanie opracowanych materiatow do mediow;

e Udzielanie patronatow honorowych Burmistrza Miasta Stawno dot. miejskich
wydarzen,

e Wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie

miasta,
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Opracowanie graficzne i wydruk plakatéw, zaproszen, dyploméw, podziekowan,
tekstow grawertonow;

Przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski 0 udostepnienie
informacji publicznej;

Obstuga 1 prowadzenie bezptatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancow
Stawna;

Prowadzenie portali spoteczno$ciowych Miasta Stawno - Facebook, Twitter,
Instagram.

Prowadzenie dziatan zwigzanych z nagraniem programu ,,Zakochaj si¢ w Polsce”;

Wymiana tablic informacyjnych na terenie miasta.

Inne zadania

Koordynacja dziatan zwigzanych z uchodzcami z Ukrainy — rozpatrywanie wnioskow
o $wiadczenie pieni¢zne za zapewnienie zakwaterowania 1 wyzywienia obywatelom
Ukrainy, sporzadzanie sprawozdan, aktualizacja bazy systemowej;

Koordynacja zadan zwigzanych 2z preferencyjna sprzedaza wegla, udziat
w konferencjach, rozpatrywanie wnioskéw, wspolpraca z punktem sprzedazy;
Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej;

Prowadzenie spraw dot. pozyskania grantu Miejskiej Gietdy Technologii;

Biezaca kontrola wydatkowania §rodkow finansowych przeznaczonych na promocje

miasta 1 wspolprace zagraniczng.
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