OR.0057.2.2023 Stawno, 26.04.2023 r.

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za | kwartal 2023 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziat Gospodarki Przestrzennej 1 Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych 1 Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy

© © N o g kL DN E

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawa o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w | kwartale

2023 roku wykonat zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedlug specyfikacji

wydziatowe;.

10.
11.

12.

13.

14.
15.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkow lokalnych dla osob fizycznych
(rolny, le$ny i od nieruchomosci) na 2023 rok.

Dokonywano przypisu korekcyjnego podatkéw (rolny, lesny, od srodkow transportowych
1 od nieruchomosci) za lata ubiegle.

Dokonywano naliczenia podatkow (rolny, lesny, od $rodkow transportowych i od
nieruchomo$ci) osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym
0sobowosci prawne;j.

Przyjeto, zweryfikowano wnioski oraz wydano decyzje o zwrot podatku akcyzowego w
cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;j.

Wzywano podatnikow do ztozenia wyjasnien w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikow do zlozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wydano 2 zaswiadczenia o wielko$ci gospodarstwa rolnego (posiadaniu gruntow
rolnych).

Wptynety 3 podanie w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj. umorzenie, roztozenie,
odroczenie terminu platnosci zalegloéci podatkowej, co do ktorych podjeto odpowiednie
procedury.

Sporzadzono informacj¢ do Izby Rolnej o wysokos$ci podatku rolnego.

Wystawiono 5 zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach.

Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikoéw z tytulu podatkow, naleznosci
cywilnoprawnych i odpadéw komunalnych.

Wystawiano postanowienia i zarachowania o zaliczeniu wptat na podatkach i optatach
lokalnych.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytulu naleznosci cywilno-prawnych.

Wystawiono upomnienia z tytutu podatku od nieruchomosci 0s6b prawnych.
Wystawiono tytuly wykonawcze z tytutu podatku od $rodkéw transportowych oraz

facznego zobowigzania pieni¢znego.



16.

17.

18.

19.
20.

21.
22.
23.
24,

25.

26.
27.

28.
29.

30.

31.

32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

Wystawiono tytuly wykonawcze z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.
Rozpatrzono 1 wniosek w sprawie udzielenia ulgi roztozenia na raty z tytutu zaleglosci
czynszowych.
Przeprowadzono ewidencje wptat (dochodow), biezace rozliczanie nadptat

1 zaleglosci z tytulu podatkow i optat lokalnych.

Wystawiono faktury VAT i noty korygujace.

Zwerytikowano poprawno$¢ 1 terminowo$¢ ztozonych  plikow JPK V7M przez
jednostki.

Sporzadzono czastkowy plik JPK_V7M i rejestr sprzedazy dla Urzedu Miejskiego.

Sporzadzono skonsolidowany plik JPK V7M dla Miasta Stawno.

Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezaco kompletowano dokumentacje ksiggowa zwigzang z operacjami na wyciagu
bankowym danego dnia.

Sporzadzono noty ksiegowe z tytutu refundacji poniesionych wydatkow zwigzanych z
uczeszezaniem dzieci z sasiednich gmin do przedszkoli publicznych oraz niepublicznych.
Biezaco wprowadzono wydatki i dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji ksiggowe;.
Zweryfikowano poprawnosci zapisow ksiggowych na kontach analitycznych
i syntetycznych.

Zweryfikowano zaangazowanie do wysoko$ci wydatkow.

Sporzadzono i wystano deklaracje ZUS za miesigce grudzien 2022, styczen, luty 2023
roku.

Rozliczono 1 wyptacono ryczalty samochodowe za miesigce grudzien 2022 r. styczen
2023, luty 2023 roku.

Rozliczono i wyptacono diety radnych za miesiace grudzien 2022 r., styczen 2023 i luty
2023 roku.

Rozliczono 1 wyptacono wynagrodzenia z tytutu umow zlecen.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 za IV kwartat 2022 r.

Sporzadzono sprawozdania Rb- Z za IV kwartat 2022 r.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za IV kwartat 2022 r.

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za IV kwartat 2022 r.

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za IV kwartat 2022 r.

Sporzadzono roczne sprawozdanie SP-1.
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50.
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54,
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56.
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58.
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60.
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62.

63.

Sporzadzono deklaracje DL-1

Sporzadzono sprawozdanie roczne Rb-PDP za 2022 r.

Sporzadzono sprawozdanie roczne Rb-UZ za 2022r.

Sporzadzono sprawozdanie roczne Rb- ST za 2022 r.

Sporzadzono sprawozdanie roczne Rb-NDS za 2022 r.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o wydatkach.
RB-28S za miesigce grudzien 2022 r., roczne 2022 r., styczen 2023, luty 2023 roku.
Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o dochodach RB-
278 za miesigce grudzien 2022 r., roczne za 2022 r., styczen, luty 2023 r..

Sporzadzono sprawozdania finansowe za rok 2022r Bilans Organu, Bilans Jednostki UM,
Rachunek Zyskow i Strat, Fundusz Zmian Jednostki.

Sporzadzono sprawozdanie opisowe z wykonania budzetu za 2022 r.

Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2023 oraz zmiany
Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2023-2035 rok.

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2023 rok.

Wystawiono PIT-y-11 , PIT-y-8AR, PIT 4R, PIT -R za 2022 ..

Wystano pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planie finansowym.
Zwerytikowano 1 zaksiegowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia miesi¢gcznych i
kwartalne sprawozdania jednostek budzetowych.

Sporzadzono informacje na zapytania w trybie dostgpu do informacji publiczne;.
Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

Sporzadzono potroczng informacj¢ z wykonania budzetu Miasta

Zorganizowano spotkania z dyrektorami, ksiggowymi i naczelnikami wydziatow Urzedu
Miejskiego w sprawie budzetu na 2023 r.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek osob zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztatceniu na rzecz oséb
niepelnosprawnych za miesiace styczen, luty, marzec 2023 roku.

Dokonywano zgloszen 1 wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentow ksiegowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

Biezaco wprowadzono dochody i wydatki do ewidencji ksiggowej Organu.



64. Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytulu realizacji zadan zleconych.

65. Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiegowej z wplatami z tytulu Funduszu
Alimentacyjnego.

66. Na biezaco przyjmowano i rozliczano optaty targowe.

67. Wystawiono noty ksiegowe dla poszczegélnych gmin, z tytutu refundacji poniesionych
wydatkéw, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli publicznych i
niepublicznych.

68. Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

69. Biezaco dokonywano dyspozycji Srodkami pieni¢znymi.

70. Biezaco kontrolowano wysokos$¢ planu do zaciggnietych zobowigzan.

71. Zatatwiano biezace sprawy 1 wnioski.

Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

1. Dokonano 10 naliczen optat jednorazowych z tytulu przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci w odniesieniu do nieruchomosci potozonych w Stawnie
/zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych
gruntéw (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1495)/

2. Wydano 12 zaswiadczen o wniesieniu oplaty jednorazowej z tytutu przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomos$ci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do zlozenia wniosku o wykreslenie z ksiggi wieczyste] wpisu
roszczenia o optate.

3. Przeprowadzono kontrole nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy Miasto Stawno.

4. Wydano 1 zmieniajace zarzadzenie Burmistrza Miasta Stawno w sprawie wylaczenia ze
sprzedazy lokali mieszkalnych, uzytkowych na terenie miasta Stawno stanowigcych
wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno.

5. Wydano 1 =zarzadzenie Burmistrza Miasta Stawno w sprawie sprzedazy lokalu
mieszkalnego stanowigcego wlasno$¢ gminy Miasto Stawno w trybie przetargu
nieograniczonego.

6. Wydano 1 zarzadzenie Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania nieruchomos$ci w



10.

11.
12.
13.

14.

15.

16.
17.

dzierzawe¢ potozonej na terenic miasta Slawna w trybie bezprzetargowym z
przeznaczeniem na cele rolne.

Wydano 1 zarzadzenie Burmistrza Miasta Stawno w sprawie udzielenia bonifikaty od
oplaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego w 2023 r.

Wydano 1 zaswiadczenie o pomocy de minimis /dziatajac na podstawie art. 73 ust. 3
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 344), oraz przepisow ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (t. Dz.U. z 2021 r. poz. 743 ze zm.) oraz art. 107 1 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
7 24.12.2013, str. 1)/.

Sprzedano 1 nieruchomo$¢ gruntowa w trybie bezprzetargowym /poprawa warunkoéw
zagospodarowania, zawarto akt notarialny/.

Zawarto akt notarialny dot. nieodptatnego i bezterminowego oddania prawa uzytkowania
nieruchomos$ci zabudowanej przy ul. Kossaka 31 na rzecz Skarbu Panstwa — Sadu
Rejonowego w Stawnie.

Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umoéw dzierzaw.

Rozpatrzone zostaly pozytywnie 4 podania o zmiang¢ dzierzawcy.

Zaktualizowano rejestr platnikow z tytutu oplat uzytkowania wieczystego gruntu, optat
przeksztalceniowych.

Zaktualizowano zasoby nieruchomos$ci Gminy Miasto Stawno:

— stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

— zas6b Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

— zasob Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

— zasob Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

— zasOb Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznosci publiczne;.

Przygotowano informacj¢ dotyczaca powierzchni gruntow i budynkéw stanowigcych
wilasno$§¢ Gminy Miasto Stawno, celem ztozenia stosownej korekty do deklaracji na
podatek od nieruchomosci i podatek lesny.

Przygotowano informacj¢ dot. raportu o stanie Gminy Miasto Stawno za rok 2022.
Zaktualizowano i wprowadzono zmiany warto$ci lub ilo$ci majatku trwatego w ewidencji
ilosciowo - warto$ciowej posiadanych przez Urzad Miejski w Stawnie srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych, na podstawie dokumentéw obrotowych. Naliczono

umorzenia ww. skladnikow.



18.

19.

20.

21.
22.
23.

24.
25.
26.

217.
28.

29.
30.

31.
32.
33.

34

35.

Sprawdzono i rozliczono inwentaryzacj¢ okresowg $rodkow trwatych znajdujacych si¢ na
stanie Urzedu Miejskiego w Stawnie na ostatni dzief roku obrotowego 2022.

Sporzadzono i przekazano do Gtownego Urzedu Statystycznego sprawozdanie: Statystyka
gminy: $rodki trwate (SG - 01 - 4) za rok 2022.

Wydano 1 postanowienie w sprawie zdjgcia oraz wykorzystania warstwy prochniczej
gruntéw ornych potozonych na terenie miasta Stawno.

Wydano 1 decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

Wydano 1 decyzje w sprawie zmiany decyzji o warunkach zabudowy.

Wydano 3 decyzje w sprawie wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego.

Wydano 1 decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach.

Wszczeto 1 postepowanie w sprawie wydania decyzji sSrodowiskowe;.

Wydano 9 wypiséw i wyrysOw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
m. Stawno.

Wydano 18 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
Wydano 16 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji 1 Specjalnej strefy
Rewitalizacji.

Nadano 5 numeréw porzadkowe dla nieruchomosci.

Wydano 2 zaswiadczenie o zgodnosci zmiany sposobu uzytkowania z planem
miejscowym.

Wydano 3 postanowienia uzgadniajgce projekty robot geologicznych.

Wydano 3 postanowienia opiniujgce wstgpny projekt podziatu,.

Wydano 4 decyzje zatwierdzajaca podziat nieruchomosci.

. Dokonano 1 naliczenia optaty z tytulu uzytkowania wieczystego w zwigzku ze sprzedaza

tego prawa pomiedzy osoba trzecimi.

Przygotowano projekty uchwat:

1) w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 95% od ceny
ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
lokalu mieszkalnego nr 11 stanowiacego wtasno$¢ Gminy Miasto Stawno;

2) w sprawie oddania w nieodptatne uzytkowanie nieruchomosci zabudowanej potozonej
w Stawnie przy ul. Kossaka 29.

3) W sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego miasta Stawna w

rejonie ul. Armii Krajowej 1 ul. Kosynierow.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

Wvydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu zieleni, kanalizacji deszczowej i ochrony srodowiska.

Zlecono naprawe urzadzen zabawowych oraz ogrodzenia na placu zabaw przy ul. Pl.

Sportowy.

Zakupiono wykaszarke spalinowa na potrzeby funkcjonowania Targowiska

Miejskiego w celu dbania o teren przez Inkasenta targowiska.

Zlecono zakup, montaz i demontaz okna w pomieszczeniu gospodarczym na

Targowisku Miejskim.

Zlecono naprawe czterech koszy zniszczonych w wyniku aktu wandalizmu.

Zlecono naprawe tawki, furtki oraz montaz hustawki wahadtowej na placach zabaw

przy ul. Grunwaldzkiej, Marii Dabrowskiej oraz Parku POW.

Zamoéwiono kupno 12 szt. flag Polski na maszt z przeznaczeniem na Pl. Kardynata

Wyszynskiego.

Zlecono wymiang piasku w o$miu piaskownicach oraz konserwacj¢ desek piaskownic

na terenie Stawna.

Udzielono 3 odpowiedzi na interpelacje i wnioski Radnych Rady Miejskiej w Stawnie.

Przeprowadzono 14 postepowan w sprawie zgltoszen o zamiarze usunigcia drzew przez

osoby indywidualne.

Przeprowadzono 20 postgpowan w sprawie wsparcia sterylizacji 1 czipowania 80

kotow wolnozyjacych oraz ich dokarmiania.

Przeprowadzono jedno wezwanie do zaptaty w mysl art. 415 KC.

Przeprowadzono 1 postgpowanie o adopcj¢ zwierzgcia.

Sporzadzono 3 zawiadomienia o popetnieniu czynu zabronionego do KPP Stawno na

powstate uszkodzenia mienia w wyniku aktéw wandalizmu na terenie miasta Stawno.

Zawarto porozumienie z Gming Miasto Koszalin w zakresie realizacji zadania

publicznego dotyczacego zapewnienia opieki nad zwierzetami bezdomnymi.

Podpisano umowe z Przychodnig Weterynaryjng w Stawnie przy ul. Mielczarskiego

w zakresie leczenia zwierzat z terenu miasta Stawna,

Podjeto uchwate w sprawie przyjecia programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi

oraz zapobiegania bezdomnos$ci zwierzat na terenie Miasta Stawna w 2023 roku.

Wydano zarzadzenie nr 1/2023 z dnia 02.01.2023 roku w sprawie powierzenia do

wykonania w 2023 roku Miejskiemu Przedsigbiorstwu Gospodarki Komunalnej i
8
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19.
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22.
23.
24.
25.
26.
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Mieszkaniowej Sp. z 0.0. w Stawnie zadan wlasnych gminy z zakresu utrzymania
gminnych drdg, ulic, mostow, placow, organizacji ruchu drogowego, utrzymania
czystosci 1 porzadku w  mie$cie, wurzgdzen sanitarnych, wysypisk
i unieszkodliwiania odpadow komunalnych, utrzymania zieleni gminnej
I zadrzewien, a takze okre$lenia zasad rozliczania 1 wynagradzania za
realizacje¢ tych zadan uzytecznosci publicznej

Prowadzenie spraw biezacych w zwigzku z udzielaniem odpowiedzi zwigzanych z
realizacjg Zarzadzenia 1/2023 Burmistrza Miasta Stawno tj. Harmonogramow prac na
zielencach, utrzymaniem porzadku w obrebie wspolnot mieszkaniowych lub
udzielanie odpowiedzi dla mieszkancow Stawna zwigzanych z przycinaniem gatezi
drzew oraz innych czynnosci zwigzanych z ochrong zwierzat lub funkcjonowania
Cmentarza Komunalnego.

W ramach Zarzadzenia 1/2023 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 02 stycznia 2023
roku prowadzone byty codzienne kontrole prac zrealizowanych przez MPGKiM z dnia
poprzedniego

Ztozono sprawozdanie do Wod Polskich dotyczace ilosci wod opadowych i
roztopowych z terenu Miasta Stawno.

Ztozono sprawozdanie do Wod Polskich dotyczace Krajowego Programu
Oczyszczania Sciekow Komunalnych (Aglomeracja Stawno).

Zlecono czyszczenie kanalizacji deszczowej w ul. Witosa

Zlecono czyszczenie kanalizacji deszczowej w ul. Kochanowskiego.

Zlecono usuni¢cie awarii kanalizacji deszczowej w ul. Podgrodzie.

Zlecono usunigcie awarii kanalizacji deszczowej ul. Chrobrego.

Zlecono naprawe kraty kanalizacji deszczowej w ul. Grottgera.

Odmoéwiono wydania warunkow technicznych odprowadzania wod opadowych i

roztopowych z powodu braku mozliwosci technicznych.

28. Prowadzono siedem postgpowan o wydanie zezwolenia na usunigcie drzew.

29. Wystapiono do Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska o uzgodnienie dwéch

projektéw decyzji na usunigcie drzew rosnacych w pasie drogi publiczne;.

30. Wydano jedng decyzje zmieniajaca.

31. Wydano jedna decyzja wygaszajaca decyzj¢ Burmistrza Miasta Stawno.

32. Wydano sze$¢ decyzji zezwalajacych na usunigcie drzew.

33. Wystapiono do Starosty Stawienskiego z pigcioma wnioskami o usunigcie 11 drzew.

9



34. Zakupiono 1700 szt. kwiatow z gatunku bratek , ktore zostaly posadzone na terenie

miasta.

Z zakresu ochrony i utrzymania drog

Wydano 35 decyzji w sprawie zaj¢cia pasa drogowego.

Udzielono trzech odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych.
Zgloszono szkode drogowa na ul. Polanowskie;j.

Udzielono odpowiedzi w sprawie szkody drogowej.

Przekazano jeden wniosek do wlasciwego organu.

Wydano dwie zgody na wjazd do Lasku Komunalnego.

Udzielono jednej odpowiedzi w sprawie zagrozenia w ruchu drogowym.

Opracowano jeden projekt zmiany organizacji ruchu.

© 0 N o g b~ w0 D=

Zaopiniowano sze$¢ projektow czasowej zmiany organizacji ruchu.
10. Wydano jedng zgode na przeprowadzenie imprezy okoliczno$ciowe;.
11. Udzielono jednej odpowiedzi w sprawie oznakowania drog.

12. Sporzadzono sprawozdanie dot. drog dla GDDKIA.

13. Udzielono odpowiedzi w sprawie stanu nawierzchni.

14. Zlecono naprawg przyczotka przy ktadce nad Kanatem Miejskim przy ul. Basztowe;.

15. Zlecano naprawy nawierzchni drog i chodnikow, stupkow, znakéw drogowych.

16. Nadzor nad stanem drdg i ich oznakowaniem.

17. Podpisano umowe na wykonanie remontodw czastkowych masg bitumiczng na goraco.

18. Przygotowano zapytanie ofertowe dot. malowania oznakowania poziomego.

Z zakresu gospodarki lokalowej

1. Na biezagco prowadzona jest wspotpraca z administratorem lokali mieszkalnych

nalezacych do Gminy pod katem prawidlowej realizacji zawartej umowy.

2. Przeprowadzono 2 wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokali.

3. Uczestniczono w zebraniach wspolnot mieszkaniowych.

4. Zatatwiono 6 spraw z zakresu utrzymania i eksploatacji lokali (wymiana stolarki,

instalacji elektrycznej, doprowadzenie gazu itp.) oraz przestrzeganie regulaminu.
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Zorganizowano i uczestniczono w dwoch spotkaniach Spotecznej Komisji
Mieszkaniowe;j.

Poinformowano wnioskodawcoéw o umieszczeniu na liscie przydzialdéw mieszkan na
rok 2023.

Wystapiono do 0s6b umieszczonych na liscie przydzialu mieszkan komunalnych na
rok 2022 o dostarczenie informacji 0 zarobkach z ostatnich trzech miesiecy w celu
weryfikacji.

Rozpatrzono 27 wnioskow dotyczacych spraw mieszkaniowych:

13 wnioskéw dotyczyto udzielenia informacji o warunkach przydzialu lokali

komunalnych

- 2 wnioski zostaty rozpatrzone odmownie przez Spoteczng Komisje Mieszkaniowa,

- 3 wnioski zalatwiono odmownie - nie spetniaty kryterium dochodowego,

1 wniosek zostal przeznaczony do rozpatrzenia przez Spoteczng Komisje

Mieszkaniowa,

- przedtuzono 4 umowy najmu socjalnego lokalu,
- zawarto 1 umowe na czas nieoznaczony,
- przydzielono lokal socjalny osobie umieszczonej na liscie przydziatow lokali,

- przydzielono 2 lokale socjalne w wyniku realizacji wyroku sagdowego.

9. Na biezaco zalatwiane sg sprawy zwigzane ze zobowigzaniami finansowymi Miasta w

stosunku do administratorow lokali.

10. Przygotowano informacje zwigzane z obowigzkiem sprawozdawczym.

1.

2.

Z zakresu inwestycji miejskich i remontow.

Zakonczono realizacje zadania pn. Przebudowa i przystosowanie budynkow przy ul.
Kossaka 31 w celu stworzenia obiektow uzytecznosci publicznej — prace
wykonczeniowe i instalacyjne (budynek C).

Podpisano umowg¢ na realizacj¢ zadania pn. Zagospodarowanie terenu dziatki przy ul.

Kossaka 31.
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. Na biezagco prowadzona jest wspolpraca z firma Panorama Obiekty Sportowe z
Piaseczna w sprawie realizacji zadania zwigzanego z remontem i przebudowg stadionu
miejskiego.

. Na biezaco prowadzona jest wspotpraca z firma Kr¢zel Sp. z 0.0. w sprawie realizacji
zadania zwigzanego z przebudowa ul. Witosa i ul. Racibora.

. Na biezaco prowadzona jest wspoOlpraca z firma Infrabud Sp. z 0.0. w sprawie
realizacji zadania pn. Rozwdj strefy przemystowej w Stawnie poprzez potaczenie ul.
Morskiej i ul. Chelmonskiego.

. Na biezaco prowadzona jest wspotpraca z firma Bautra Sp. z 0.0. w sprawie realizacji
zadania pn. Rozwoj strefy przemystowej w Stawnie poprzez potaczenie ul. Morskiej i

ul. Chetmonskiego — przebudowa ul. Okrzei.

Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania srodkéw zewnetrznych.

. Przestano sprawozdanie kwartalne z realizacji inwestycji Remont i przebudowa
stadionu miejskiego w Stawnie do Ministerstwa Sportu i Turystyki.

. Kontynuowano prace zwigzane z opracowywaniem strategii terytorialnej Partnerstwa
Powiatu Stawienskiego (ZIT) w ramach projektu Centrum Wsparcia Doradczego Plus,
realizowanym przez Fundacj¢ Fundusz Wspotpracy i Zwigzek Miast Polskich.

. Przyjeto 1 sprawdzono 1  wniosek o dofinansowanie w ramach programu
priorytetowego Czyste Powietrze, ktore przekazano do WFOSIGW w  Szczecinie
Biuro Koszalin. Wypetniano wnioski o ptatnos¢ w ramach Programu.

Prowadzono Punkt Konsultacyjny Programu Czyste Powietrze. Zlecono wykonanie
materialbw promocyjnych  oraz opublikowano ogloszenie w prasie lokalnej
promujace Punkt. Udzielano konsultacji zainteresowanym osobom osobiscie i
telefonicznie. Udzielano réwniez informacji o innych programach dotacyjnych
WEOSIGW w Szczecinie i NFOSIiGW w Warszawie — M6j Prad, Moja Woda, Moje
Ciepto, Ciepte Mieszkanie. Ztozono sprawozdanie kwartalne z dziatalno$ci Punktu.

. Uczestniczono w spotkaniach i1 szkoleniach dotyczacych funduszy zewngtrznych
1 realizacji programow.

. Prowadzono  wspotprace z  Urzedem = Marszatkowskim  Wojewodztwa

Zachodniopomorskiego, Urzedem Wojewodzkim, oraz innymi organizacjami w celu
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

rozpoznawania mozliwos$ci pozyskania srodkdw zewngtrznych, wdrazanie projektow,
ktore otrzymaty wsparcie finansowe.

Analizowano mozliwosci pozyskania srodkow zewnetrznych w ramach ogtaszanych
naborow.

Ztozono sprawozdanie z wykorzystania $rodkéw zadania pn. Przebudowa i
przystosowanie budynkéw przy wul. Kossaka 31 w celu stworzenia obiektéw
uzytecznos$ci publiczne;.

Przesytano miesigczne informacje o zaawansowaniu ww. zadania do Wojewody
Zachodniopomorskiego.

Zawarto umowe z Wojewoddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Szczecinie na realizacj¢ programu ,,Cieple Mieszkanie” na terenie Miasta
Stawno.

Ztozono wniosek o dofinansowanie zadania pn.: Usuwanie wyrobow zawierajgcych
azbest z terenu Miasta Stawno — rok 2023 do Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie.

Zawarto umowe z Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Szczecinie na realizacj¢ ww. zadania.

Ztozono wniosek o dofinansowanie w ramach Rzadowego programu ograniczania
przestgpczosci 1 aspotecznych zachowan ,Razem Bezpiecznie;” im. Wiadystawa
Stasiaka na lata 2022-2024 do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w
Szczecinie.

Ztozono wniosek o dofinansowanie z Programu Maluch+ 2022-2029 na utworzenie
nowych miejsc w ztobku miejskim do Ministerstwa Rodziny 1 Polityki Spoteczne;.
Ztozono wniosek o dofinansowanie z Rzadowego Programu Ochrony Zabytkow
zadania pn. Modernizacja 1 przebudowa Urz¢du Miejskiego w Stawnie do Banku
Gospodarstwa Krajowego.

Ztozono wniosek o dofinansowanie z Rzgdowego Programu Ochrony Zabytkow
zadania pn. Prace budowlane przy XI1V-wiecznym zabytkowym kos$ciele w Stawnie
do Banku Gospodarstwa Krajowego.

ZYozono wniosek do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego o pomoc finansowg dla jednostek samorzadu terytorialnego z
obszaru wojewodztwa zachodniopomorskiego z przeznaczeniem na poprawe i
modernizacj¢ infrastruktury sportowej w 2023 r.
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18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.
26.

Zawarto umowe¢ na realizacj¢ zadania pn. Rozwoj infrastruktury rekreacyjnej Miasta
Stawno poprzez budowe miejsca aktywnosci fizycznej i odpoczynku na Osiedlu
Dzieci Wrzesinskich z Urzedem Marszatkowskim Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego.

Ztozono wniosek rozliczajagcy w ramach projektu grantowego Granty PPGR.

Ztozono informacje¢ o wykorzystaniu §rodkow Funduszu Przeciwdziatania COVID-19
na inwestycyjne zadania dla jednostek samorzadu terytorialnego na zakonczenie
realizacji inwestycji do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie.
Ztozono rozliczenie rzeczowo-finansowe oraz sprawozdanie opisowe zadania pn.
Przebudowa orynnowania wraz z czg¢éciowa wymiang pokrycia dachowego budynku
hali widowisko-sportowej przy ul. Plac Sportowy w Stawnie — Etap I do Urze¢du
Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Ztozono sprawozdanie z realizacji i finansowania zadania w ramach wieloletniego
rzadowego Programu integracji spolecznej i obywatelskiej Romoéw w Polsce na lata
2021-2030 w roku 2022 do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w
Szczecinie.

Dokonano odbioru czes$ci wyposazenia w ramach realizacji projektu wspotpracy pn.
Miejsca Aktywnos$ci Koedukacyjne;.

Ztozono sprawozdanie z realizacji Lokalnego Programu Rewitalizacji Miasta Stawno
na lata 2018-2023 do Rady Miejskiej w Stawnie.

Przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych.

Zatatwianie spraw zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem.

Z zakresu gospodarki odpadami

Przyjeto okoto 1700 Deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Dokonano biezacej weryfikacji okoto 1700 deklaracji dotyczacych oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — sprawdzenie pod wzgledem formalno —
rachunkowym oraz merytorycznym.

Woprowadzono dane z ok. 1700 szt. Deklaracji za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ztozonych przez wtascicieli nieruchomosci do programu Gomig.
Mieszkancom skladajagcym deklaracje wydawano worki do selektywnej zbiorki

odpadow.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Przyjeto sprawozdania kwartalne firm odbierajacych nieczystosci ciekle z terenu
miasta Stawno.

Na biezgco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikéw na odpady komunalne.
Biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci.
Dokonano biezacej weryfikacji poprawno$ci wystawianych faktur za przyjecie
odpadow na sktadowisko w Gwiazdowie 1 odbiér odpadow od wlascicieli
nieruchomos$ci w gminie Miasto Stawno.

Realizowano biezace sprawy merytoryczne zwigzane z wykonywaniem powierzonych
zadan na stanowisku.

Przyjeto sprawozdania firm odbierajacych odpady z terenu miasta Stawno.
Przygotowano sprawozdanie Burmistrza z realizacji zadan z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi za 2022 r. w systemie Jednostek Administracji Publicznych
w Bazie Danych o Odpadach.

Wydano jedng decyzje zmieniajaca.

Dokonano analizy wpltywow 1 wydatkow systemu gospodarki odpadami
komunalnymi.

Przygotowano projekt uchwaty w sprawie okre§lenia metody ustalenia oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, ustalenia stawki optaty oraz okreSlenia
stawki optaty podwyzszonej.

Przygotowano projekt uchwaty w sprawie powierzenia Miejskiemu Przedsigbiorstwu
Gospodarki komunalnej 1 Mieszkaniowej sp. z 0.0. w Stawnie zadania wilasnego
gminy w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi oraz wyrazenia zgody na
zawarcie przez Gmin¢ Miasto Stawno umowy wykonawcze;j.

Wprowadzono zmiany przygotowujace system do wygenerowania zawiadomien o

zmianie stawki oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

17. Wygenerowano 1800 zawiadomien o zmianie stawki oplaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi.

18. Wysyltka zawiadomien o zmianie stawki za gospodarowanie odpadami komunalnymi

19. Przekazano Marszatkowi Wojewodztwa wykaz podmiotow wpisanych do Rejestru

Dziatalnosci Regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od

wilascicieli nieruchomosci.

20. Wydano jedna decyzje w sprawie cofnigcia zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w

zakresie oprozniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych.
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W zakresie oswietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia:

1. Prowadzono dokumentacj¢ rozliczeniowg zwigzang z o§wietleniem miasta.

2. Przygotowano projekt pisma informujacego spotke Energa Oswietlenie o braku
podstaw prawnych 1 formalnych do podpisania aneksu podwyzszajacego
wynagrodzenia wynikajace z zawartej umowy.

Sprawdzano postep prac zwigzanych z wymiang opraw o$wietleniowych na LED.
Zglaszano awari¢ nieSwiecacych opraw oswietleniowych (10 zgloszen).

Uzgodniono projekt budowy o$wietlenia ul. Dworcowe;.

o ok~ w

Ujawniono zniszczenie dwoch opraw  oswietleniowych — skrzyzowanie ulic:
Koszalinska — Chelmonskiego.

7. Zlecono wymiang¢ uszkodzonej oprawy oswietleniowej przy ul. Koszalinskie;.

Wvydzial Spraw Spolecznych i Edukacji

1. W zakresie o$wiaty:

- kontrolowano spetnianie obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat zameldowang i
zamieszkalg na terenie miasta,

- kontrolowano na biezgco zmiany wprowadzane w Systemie Informacji Oswiatowe] przez
jednostki o$wiatowe,
- dokonano analizy wysoko$ci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegodlnych

stopniach awansu zawodowego w szkotach i przedszkolach za rok 2022 oraz wydane zostato
zarzadzenie w sprawie przedtozenia ,,Sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen
nauczyciel na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkotach 1 przedszkolach
prowadzonych przez Miasto Stawno w 2022 r.”

- wydane zostalo zarzadzenie w sprawie ustalenia harmonogramu czynno$ci w postgpowaniu
rekrutacyjnym oraz postepowaniu uzupetiajagcym na rok szkolny 2023/2024 do publicznych
przedszkoli oraz do klas pierwszych szkét podstawowych dla ktérych Miasto Stawno jest
organem prowadzgcym oraz zmiana do tego zarzadzenia,

- wydane zostalo zarzadzenie w sprawie podania do publicznej wiadomosci kryteriow
branych pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym 1 uzupekliajagcym do publicznych:
przedszkoli 1 szkél podstawowych prowadzonych przez Miasto Stawno oraz dokumentow
niezbednych do potwierdzenia tych kryteriow, a takze liczby punktow mozliwych do
uzyskania za poszczegdlne kryteria,
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- wydane zostato zarzadzenie w sprawie wyrazenia zgody na ustalenie przerwy urlopowej w
Ztobku Miejskim w Stawnie,

- zweryfikowano dane do dotacji przedszkolnej na 2023 r.,

- przestano do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie rozliczenie dotacji celowej otrzymanej w
2022 roku na wyposazenie szkot w podreczniki, materialy edukacyjne 1 materiaty
¢wiczeniowe,

- przestano do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie rozliczenie dotacji celowej otrzymanej w
2022 roku na dofinansowanie zadan w zakresie wychowania przedszkolnego,

- przestano do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie rozliczenie dofinansowania pracodawcom
kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikéw w 2022 roku,

- przestano do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie rozliczenie wykorzystania dotacji celowej
otrzymanej w 2022 roku w ramach Priorytetu 3 "Narodowego Programu Rozwoju
Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025",

- wydano zarzadzenie w sprawie dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli
w 2023 roku,

- zatwierdzone zostaly aneksy do arkuszy organizacyjnych szkot podstawowych i1 przedszkoli,
- zawarto z przedsigbiorcg umowe, ktérej przedmiotem jest zapewnienie niepelnosprawnemu

uczniowi transportu i opieki w czasie przewozu ze Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego im. Marii Grzegorzewskiej w Stawnie do Placowki Opiekunczo-
Wychowawczej Nr 1 w Stawnie po zakonczonych zajgciach lekcyjnych,

- weryfikowane byty miesi¢czne informacje o faktycznej liczbie uczniow przekazywane przez
przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji za dany miesigc.

2. Sporzadzono sprawozdanie z wykonywania zadan z zakresu opieki nad dzie¢mi w wieku
do lat 3 za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2022 r.

3. W zakresie dzialalno$ci gospodarczej przeksztalcono ztozone wnioski CEIDG-1 na
forme dokumentu elektronicznego CEIDG:

- 25 wnioskow — zatozenie dzialalnosci,

- 36 wnioski - zmiana wpisu w ewidencji,

- 19 wnioskéw - zakonczenie,

- 9 wnioskoéw - zmiana ze wznowieniem dziatalnos$ci gospodarczej,

- 20 wnioski — zmiana z zawieszeniem,

- wezwano 2 osoby do uzupelnienia brakéw formalnych we wnioskach o wpis do

CEIDG
4. Wydano trzy zaswiadczenia o okresach prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.
5. Wydano 1 zezwolenie na wydtuzenie godzin otwarcia placowek handlu detalicznego.

6. Zarejestrowano 5 zezwolen do dziatalnosci regulowane;j.
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7. Wezwano 3 osoby wykonujace transport osobowy do uzupetnienia dokumentow.

8. Przygotowano projekt uchwaly w sprawie przyjecia Regulaminu korzystania z terenu
boiska sportowego zlokalizowanego w Stawnie przy ulicy Kapielowe;.

9. Wydano 2 zaswiadczenia dotyczace objgciu nieruchomosci ochrong archeologiczng lub
konserwatorska.

10. Nadzor nad dystrybucja zakupu preferencyjnego paliw stal dla gospodarstw domowych
(wegiel) - ciagta wspotpraca z PGNIG 1 firmg Agromor.

11. Zorganizowanie dwa posiedzenia Rady Senioréw w Stawnie.
12. Wygaszono 1 licencj¢ na wykonywanie transportu osobowego takséwka.
13. Wydano 4 Zarzadzenia w sprawie:

- upowaznienia Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie do
prowadzenia postepowan w sprawach dotyczacych refundacji podatku VAT,

- udzielenia — na wniosek Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie —
upowaznienia pigciu pracownikom Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie,

- upowaznienia Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Slawnie do
prowadzenia postepowan w zakresie realizacji programu ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja
2023,

- udzielenia upowaznienia pracownikowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie
do prowadzenia postgpowan w zakresie realizacji programu ,,Opieka wytchnieniowa”
— edycja 2023

14. Przygotowano projekty uchwal w sprawie:

- zmiany uchwaly w sprawie ustanowienia wieloletniego programu ostonowego Miasta
Stawno w zakresie dozywiania ,,Positek w szkole i w domu™ na lata 2019 — 2023,

- okreslenia zasad zwrotu wydatkow poniesionych na pomoc w formie positku albo
$wiadczenia rzeczowego w postaci produktéw zywnosciowych dla 0sob objetych wieloletnim
programem wspierania finansowanego gmin w zakresie dozywiania ,,Positek w szkole 1 w
domu” na lata 2019 — 2023,

- podwyzszenia kryterium dochodowego uprawniajacego do przyznania nieodplatnie pomocy
w zakresie dozywiania w formie $wiadczenia pieni¢znego na zakup positku lub zywnosci dla
0sob objetych wieloletnim rzgdowym programem ,,Positek w szkole i w domu” na lata 2019 —
2023,
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- przystgpienia Gminy Miasto Stawno do realizacji Programu Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej ,,Opiecka wytchnieniowa” — edycja 2023 oraz zasad realizacji przedmiotowego
programu.

15. Podpisano umowe¢ pomigdzy Wojewoda Zachodniopomorskim a Miastem Stawno
w sprawie dofinansowania §rodkami pochodzacymi z budzetu panstwa zadania z zakresu
pomocy spotecznej w 2023 r.

16. Podpisano umowe¢ pomigdzy Wojewoda Zachodniopomorskim a Miastem Stawno
w sprawie wysokosci i trybu przekazywania w 2023 r. srodkéw Funduszu Solidarno$ciowego
na realizacj¢ zadania w ramach resortowego Programu Ministra i Polityki Spotecznej "Opieka
wytchnieniowa" - edycja 2023

17. Rozstrzygnigto otwarty konkurs ofert dla organizacji pozarzadowych i podmiotow
prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2023 rok na ponizsze zadania:

- upowszechniania kultury fizycznej i sportu (wybrano 9 ofert),
- dziatalnosci na rzecz 0so6b niepelnosprawnych (wybrano 2 oferty),

- wspieranie dalszego rozwoju dzieci i mtodziezy szczegdlnie uzdolnionej z rodzin ubogich
(wybrano 1 oferte),

- dziatania w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i tradycji oraz dziedzictwa
narodowego (wybrano 1 ofertg).

Sporzadzono 1 podpisano 7 umoéw na realizacj¢ zadan publicznych z organizacjami pozytku
publicznego.

18. Sporzadzono: sprawozdanie z podjetych dziatan w 2022 roku w ramach Powiatowego
Programu Zapobiegania Przestepczosci oraz Porzadku Publicznego i Bezpieczenstwa
Obywateli na lata 2020-2023.

19. Sporzadzono informacj¢ o podjetych dziataniach na rzecz bezpieczenstwa i porzadku
publicznego  w okresie zimy i ferii zimowych 2022/2023 roku dla Starostwa Powiatowego
w Stawnie.

20. Sporzadzono rejestry mezczyzn i kobiet urodzonych w 2004 roku z terenu miasta oraz
gminy Stawno, nastgpnie przekazano je do WCR w Koszalinie oraz sporzadzono informacje
w sprawie liczby mezczyzn i1 kobiet urodzonych w 2004 roku objetych rejestracjg dla
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego - Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego w Szczecinie.

21. Sporzadzono Zestawienie $wiadczen osobistych i1 rzeczowych na rzecz obrony w 2022
roku dla Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Urzedzie Wojewodzkim
w Szczecinie.
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22. Przedlozono Radzie Miejskiej sprawozdanie z realizacji ,,Gminnego Programu
Wspierania Rodziny w Miescie Stawno na lata 2022 - 2024” za rok 2022.

23. Przedlozono Radzie Miejskiej informacje¢ z dzialalno$ci Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie za okres od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.

Wydzial Organizacyjny

1. W ramach przyje¢¢ interesantow w | kwartale 2023 roku Burmistrz Miasta Stawno przyjat

26 0s6b w nastepujacych sprawach:

przydziatu, remontu, zamiany mieszkan - 9 0sob,
pracy - 3 osoby,

kupna dziatki - 2 osoby,

odpad6éw komunalnych - 1 0soba,

dodatku weglowego - 1 0soba,

inne - 10 osob.

2. Wyjazdy i spotkania Burmistrza w | kwartale 2023 roku:

04.01.2023 — udziat w pogrzebie Tadeusza Stukana,
05.01.2023 — podpisanie umowy dot. zagospodarowania terenu przy ul. Kossaka,
10.01.2023 — udziat w spotkaniu optatkowym u Bp Edwarda Dajczaka,
11.01.2023 — spotkanie z 90-latkg Reging Snochowska
12.01.2023 — spotkanie ws. pozyskania dotacji na zabytki,
13.01.2023 — wywiad w Radio Plus,
16.01.2023 — spotkanie ws. pozyskania dotacji na zabytki,
18.01.2023 — spotkanie z ks. Leszkiem Szurkiem,
19.01.2023 — spotkanie z p. Stanistawem Bartczakiem- TRANSBUD,
21.01.2023 — udziat w Festiwalu Tanca z ,,Gracja”,
24.01.2023 — spotkanie z p. Zbigniewem Kocurem i p. Krzysztofem Szczepanowskim,
24.01.2023 — udziat w spotkaniu grupy roboczej ZIT,
25.01.2023 — spotkanie z prezesem Jackiem Scigata,
26.01.2023 — spotkanie z przewodniczagcym Rady Powiatu Tomaszem Bobinem,
26.01.2023 — udzial w pogrzebie Piotra Zylisa,
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27.01.2023 — spotkanie ws. pozyskania dotacji na zabytki,

29.01.2023 — udziat w 31. Finale WOSP,

02.02.2023 — udziat w posiedzeniu Powiatowej Rady Rynku Pracy,

07.02.2023 — spotkanie z przewodniczagcym Rady Powiatu Tomaszem Bobinem,
08.02.2023 — spotkanie z Radami Seniorow,

13.02.2022 — wideokonferencja ws. pomocy dla uchodzcow,

14.02.2023 — udziat w odprawie stuzbowej podsumowujgcej rok 2022 - Komenda
Powiatowa Policji w Stawnie,

22.02.2023 — Walne Zgromadzenie Wspdlnikéw MPGKiM,

23.02.2023 — wywiad w Radio Koszalin,

24.02.2023 — udziat w spotkaniu ZHP ,, Dzien Mysli Braterskiej”,

01.03.2023 — ztozenie kwiatow na cmentarzu komunalnym w Slawnie z okazji
,,Narodowego Dnia Pamieci Zohierzy Wykletych”,

01.03.2023 — wywiad w Radio Koszalin,

01.03.2023 — podpisanie umowy z MPGKIiM dot. odbioru i transportu,
03.03.2023 — podpisanie porozumienia ZIT- UM Dartowo,

06.03.2023 — podpisanie umowy ,,Czyste Mieszkanie”,

06-08.03.2023- udzial w Kongresie Samorzadowcow w Mikotajkach,
10.03.2023 — udziat w warsztatach ZIT,

14.03.2023 — spotkanie z dyr. Izabelg Sozanska- Majchrzak,

14.03.2023 — spotkanie z p. Zbigniewem Kocurem,

14.03.2023 — spotkanie z przedstawicielami Firmy KOBYLARNIA- S6,
15.03.2023 — spotkanie z przedstawicielkami Centrum Zdrowia Psychicznego z
Koszalina,

22-23.03.2023 — udziat w III Seminarium sieciujagcym ZIT w Poznaniu,
25.03.2023 — Jubileusz 50-lecia Anastazji i Jerzego Kamelskich,

25.03.2023 — udziatl w 10-leciu Szkoty Tanca i Rekreacji MAGNETIKA,
30.03.2023 — spotkanie z komendantem Policji i adeptami Szkoty Policji,
30.03.2023 — spotkanie z przedstawicielami Firmy PANORAMA,

30.03.2023 — podpisanie umowy ,,Cyfrowa Gmina”,

30.03.2023 — Jubileusz 50- lecia Krystyny i Zbigniewa Smutek.
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3. Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzgdu Miejskiego w Slawnie w systemie
elektronicznym eKancelaria:
a) korespondencja przychodzgca 3513 pozycji, w tym przez ePUAP 499 pozycji oraz
PEF 9 pozycji.
4. Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk z systemu
e-Kancelaria.
5. Wystano 10559 szt. korespondencji miejscowej, zamiejscowej i zagranicznej.
6. Wystano 3 paczki.
7. Przyjeto do archiwum zakladowego 173 tomy akt niearchiwalnych i 2 tomy akt
archiwalnych.
8. Wykonywano prace przy wymiarze podatkowym.
9. Biezaco nadzorowano utrzymanie czystosci wszystkich pomieszczen biurowych i innych w
budynku Urzedu oraz porzadku wokdét budynku Urzedu.
10. Wystawiono zlecenie na $wiadczenie ustug w zakresie wykonania przegladow
okresowych budynku Urzedu oraz budynku garazowego i mieszkaniowego przy ulicy
Szopena 1 ( pomiary skutecznos$ci zerowania obwodow i odbiornikow).
11. Biezaco nadzorowano nad prawidlowym wykonywaniem czynno$ci kancelaryjnych .
12. Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma, wyroki, postanowienia, ogloszenia sagdowe i
komornicze .
13. Biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacja budynku.
14. Zamoéwiono ksigzki do biblioteki zakladowej, zaprenumerowano czasopisma na rok 2023.
15. Wykonano pieczatki dla pracownikoéw Urzedu.
16. Prowadzono sprawy dot. udostepnienia sal dla innych jednostek organizacyjnych.
17. Wykonano inne biezgce sprawy: zakup materiatow biurowych i srodkéw czystosci.
18. Zarejestrowano 48 =zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno, ktore dotyczyly spraw
z zakresu:
- gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomosciami — 4 zarzadzenia,
- finansoéw 1 budzetu Miasta — 9 zarzadzen,
- organizacji pracy i spraw kadrowych — 4 zarzadzenia,
- spraw spotecznych i edukacji — 25 zarzadzen,
- zamoOwienie publiczne i windykacja — 4 zarzadzenia,
- gospodarki komunalnej i inwestycji — 2 zarzadzenia.
Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publicznej.
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. Przyjeto i przekazano firmie ubezpieczeniowej dokumentacje dotyczaca 8 szkod, ktore

wystapity na terenie miasta.

20

21.
22.

23.
24.
25.
26.
217.
28.
29.
30.

31.

. Opracowano i przekazano do GUS 12 sprawozdan.
Skierowano 4 pracownikéw na badania profilaktyczne wstepne, okresowe lub kontrolne.
Skierowano 9 pracownikéw na szkolenia 1 wypelniano niezb¢dne dokumenty w tym
zakresie.
Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy.
Wydano 3 upowaznienia do wykonania okreslonych czynnosci.
Przygotowano 4 zaswiadczenia 0 zatrudnieniu i wynagrodzeniu.
Przygotowano dokumentacj¢ dotyczaca ocen okresowych dla 17 pracownikow.
Opracowano i przygotowano odpowiedz na jedna petycje.
Rozpatrzono 19 wnioskow o informacj¢ publiczng, przygotowano i wystano odpowiedzi.
W | kwartale 2023 roku do Urzedu Miejskiego w Stawnie wptyneta jedna skarga.

W zwigzku z przejSciem na emerytur¢ jednego pracownika przygotowano niezbedna
dokumentacje¢ w tym zakresie

Z zakresu informatyki i administracji bezpieczenstwa informacji i systemow:

a) instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,

b) instalowano, nadzorowano i naprawiano sprzet komputerowy,

€) nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,

d) konserwowano sie¢ strukturalna,

e) aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,

f) aktualizowano system eKancelaria,

g) aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,

h) aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),

i) uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzedu
Miejskiego w Stawnie, zglaszano bledy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,

J) instalacja nowych komputeréw, konfiguracja, przenoszenie danych,

K) zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym,

[) aktualizacja rejestrow upowaznien, zbiorow, incydentow,

m) prace konserwacyjne i kopiowanie materiatow z monitoringu wizyjnego Stawna,

n) zakup iwymiana materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych,
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0) aktualizowanie i serwis serwera centrali telefonicznej VOIP,
p) aktualizowanie informatycznych systeméw Urzedu,

g) administrowanie stron internetowych Urzedu (BIP, slawno.pl),

r) przygotowanie sprzetu i prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji i Komisji

Rady Miejskiej,
S) przygotowywanie materialow do Sesji i Komisji Rady Miejskiej,
t) archiwizacja materiatow z Sesji i Komisji Rady Miejskiej,

u) tworzenie napiséw do transmisji z Sesji Rady Miejskiej,

Wvydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

1. Liczba sporzadzonych aktow urodzen:
a) Ogotem —7
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 1
e W trybie art. 104 ustawy Prawo 0 asc — 6
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0
2. Liczba sporzadzonych aktow matzenstw:
a) Ogotem -9
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 0
e W trybie art. 104 ustawy Prawo 0 asc - 3
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0
3. Liczba sporzadzonych aktow zgondw:
a) Ogotem —65
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego

e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 0
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e W trybie art. 104 ustawy Prawo o asc — 2

e W trybie art. 109 ustawy Prawo o0 asc — 0
4. Liczba wydanych decyzji administracyjnych:

e na podstawie art. 35 Prawa 0 asc-6

e na podstawie art. 37 Prawa o0 asc-13

e na podstawie art. 99 Prawa 0 asc - 2

e napodstawie art. 104 Prawa o asc- 11

e na podstawie art. 109 Prawa o asc- 0

e 0 zmianie imienia i nazwiska - 6

e w tym dot. zmiany imienia i nazwiska w zwigzku z przynaleznosciag do
mniejszosci narodowych i etnicznych - 0

5. Liczba wydanych odpisow i za§wiadczen
e liczba odpisow skroconych ( z wytacz. wydanych na drukach wielo.) - 768
e liczba odpiséw zupeinych - 69

e liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach
lub o ich braku - 0

e liczba wydanych zaswiadczef o zaginigciu lub zniszczeniu ksigg stanu cyw. - 0
e liczba wydanych zaswiadczen 0 stanie cywilnym - 5
6. Liczba wydanych odpisow skroconych na drukach wielojezycznych - 66
7. Liczba przyjetych oswiadczen o wstagpieniu w zwigzek matzenski
e w lokalu USC - 18
e poza lokalem USC -0
8. Liczba innych czynnosci kierownika USC:
e przyjecie zlecen z innego urz¢du usunigcia niezgodno$ci w bazie PESEL - 125
e migracja aktow do BUSC - 645
e przyjecie zlecen o migracje aktow z dotagczeniem wzmianki — 11

e dolgczenie wzmianki do aktu stanu cywilnego - 89
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e przyjecie zlecen o migracje aktoéw z dotgczeniem przypiskow - 69
e dotaczenie przypisku do aktu stanu cywilnego - 245

e Zzlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami — 50

e sprawozdanie statystyczne do GUS -81

e przyjete wnioski o wydanie odpisow aktow stanu cywilnego - 903
e wystosowane wezwania o uiszczenie optaty skarbowej - 0

e zlecenie migracji aktow — 80

e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub
zamieszkaly na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego
panstwa , zgodnie z prawem polskim, moze zawrze¢ malzenstwo za granica
(art.71pr.oas.c)-2

e liczba wydanych zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uptywem terminu
okreslonego w art. 4 kro - 0

e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa ( art. 4 kro) — 6

e liczba przyjetych o§wiadczen o uznaniu dziecka - 13
¢ liczba przyjetych oswiadczen o nadaniu dziecka nazwiska m¢za matki — 0

e liczba przyjetych o$wiadczen malzonka rozwiedzionego o powrocie
do nazwiska, ktore nosit przed zawarciem matzenstwa — 4

e liczba protokotéw zawierajacych ostatnig wole spadkodawcy — 0

¢ odnotowane wyroki rozwodowe - 17

e zorganizowano uroczystosci Ztotych Godow dla

- mieszkancow miasta — 2

- mieszkancow gminy - 1

e wystapiono o nadanie Medali za Dlugoletnie Pozycie Malzenskie dla
- mieszkancow miasta — 2

- mieszkancow gminy — 0

¢ likwidacja dowodu osobistego w zwigzku ze zgonem — 65
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e wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 65

9. Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)

zameldowanie na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) - 61,
zameldowanie na pobyt czasowy (obywatele i cudzoziemcy) - 43,
wymeldowanie z pobytu stalego (obywatele i cudzoziemcy) - 16,

wymeldowanie z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 0,
zgloszenia wyjazdu za granice na pobyt staty i czasowy - 13,
udostepnianie danych osobowych (rejestr mieszkancow i pesel) - 48,

wydanie zaswiadczen - 75,
nadanie numeru pesel - 1,
nadanie nr PESEL o statusie UKR (Ukraina) — 10,

wydawanie dokumentéw na formularzach wielojezycznych — 1,

zamykanie kart wyborczych po ubezwlasnowolnieniu i przemeldowaniu, zgonie,

zmiana rejestru — 3.

10. Sporzadzono listy zgonéw mieszkancow 1 aktualizowano na ich podstawie kartoteke

mieszkancow (tygodniowo).

11. Sporzadzanie spisOw 1 statystyk na podstawie wnioskow, zaswiadczen na potrzeby

postepowan w UM, innych jednostkach, zawiadomien o zmianie szkot dzieci.

12. Wydano dowody osobiste - 293 szt.,

13. Dowody osobiste uniewaznione — 266 szt., w tym:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

uptyw terminu waznosci - 177 szt.,
utrata dowodu osobistego - 23 szt.,
uszkodzenie dowodu osobistego - 10 szt.,

zmiana danych - 9 szt.,

zmiana wizerunku twarzy - 2 szt.,

inne przyczyny - 1 szt.,
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g) wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej - 2 szt.,
h) przekazanie przez osobe trzecig znalezionego dowodu osobistego - 0 szt.,
i) zgon - 41 szt.

j) reklamacja — 0 szt.

14. Udostepnianie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z

10.
11.
12.

13.

dowodami osobistymi — 5.

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Aktualizowano Plan Obrony Cywilnej Miasta..

Aktualizowano Plan Operacyjny przed Powodzig Miasta Stawno.
Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.
Opracowano Plan Cwiczen na 2023 r. we zakresie spraw obronnych.

Opracowano ,,Plan Zamierzen Obronnych” na 2023 r.

Opracowano ,,Plan Zamierzen w Zakresie Zarzadzania Kryzysowego” na 2023 r.
Kontynuowano opracowywanie ‘Kart Realizacji Zadan Operacyjnych” nowego ‘Planu
Operacyjnego Funkcjonowania Miasta Stawno na Wypadek Zagrozenia Bezpieczenstwa
Wewnetrznego Panstwa oraz na wypadek wojny”.

Aktualizowano dokumentacje¢ ,,Akcji Kurierskiej” na terenie miasta 1 gminy Stawno.
Realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatlania w Zakresie Zarzadzania

Kryzysowego 2023 r”.

Aktualizowano dokumentacje Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.
Uczestniczono w treningach PO i AL organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
Sporzadzono sprawozdania i informacje z zakresu spraw obronnych i zarzadzania
kryzysowego.

Na biezaco informowano mieszkancoOw miasta o mozliwosci wystapienie zagrozen
miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z ZUW w Szczecinie na

stronie internetowej miasta.
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14.

15.

16.
17.

18.
19.

20.
21.

22.

23.

Na biezaco aktualizowano zagrozenia na terenie miasta i przesylano informacje o
zagrozeniach do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Aktualizowanie ,,Plan wydawania i dystrybucji preparatow ze stabilnym jodem w
przypadku wystapienia zdarzenia radiacyjnego”.

Realizowano zadania w zakresie wydawania preparatu jodu na terenie miasta.
Kontynuowano akcj¢ powiadamiania mieszkancéw miasta o zagrozeniach wynikajacych
z warunkow atmosferycznych.

Realizowano zadania zwigzane z uchodzcami.

Aktualizowano dokumentacj¢ Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta na wypadek
zagrozenia bezpieczenstwa Panstwa.

Aktualizowano ,,Regulamin organizacyjny Urzedu na Czas Wojny”.

Prowadzono testowanie i sprawdzanie systemu PO i AL. funkcjonujacego na terenie
Miasta.

Realizowano codzienne sprawdzania tacznosci radiowej z Powiatowym Centrum
Zarzadzania Kryzysowego w Stawnie.

Dokonano przegladu dokumentacji niejawnej w kancelarii niejawne;.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

W | kwartale 2023 roku:

Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy zajgcia
wspierajace, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla oséb uzaleznionych,
0sOb wspotuzaleznionych oraz ofiar 1 sprawcow przemocy.

Prowadzono terapi¢ psychologiczng oso6b uzaleznionych, wspotuzaleznionych oraz ofiar i
sprawcOw przemocy.

Udzielano pomocy w  zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy.

Do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zglosity si¢ dobrowolnie 5 oséb, z ktorymi
prowadzono konsultacje 1 poradnictwo w zakresie uzaleznien.

Zarejestrowano 2 osoby do Szpitala Psychiatrycznego w Stupsku 1 Stanominie na
Oddzial Terapii Uzaleznien.

Przyjeto 7 wnioskéw o wszczgcie postgpowania w stosunku do osoby naduzywajacej
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

alkoholu.

Skierowano 1 wniosek do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydzial Rodzinny
1 Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu.

Skierowano jeden wniosek do Bieglych celem wydania opinii w przedmiocie
uzaleznienia od alkoholu i wskazania rodzaju zaktadu leczniczego.

Sfinansowano prowadzenie pozalekcyjnych zaje¢ sportowych dla dzieci i mtodziezy
przez Osrodek Sportu i Rekreacji w Stawnie.

Zawarto 10 nowych uméw z osobami prowadzgcymi pozalekcyjne zajecia sportowe dla
dzieci i mtodziezy.

Zawarto nowe umowy z psychologiem, prawnikiem ,bieglymi sagdowymi oraz na
prowadzenie zajec¢ terapeutycznych.

Kontynuowano wspotprace z Miejskim Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w Stawnie,
Komenda Powiatowa Policji w Stawnie, kuratorami sgdowymi, Prokuraturg Rejonowa w
Stawnie.

Rozpatrzono pozytywnie wniosek Osrodka Sportu i1 Rekreacji w Stawnie o
dofinansowanie zadania: Mistrzostwa Miasta Stawna w Skoku Wzwyz

Rozpatrzono wniosek pozytywnie i dofinansowano ferie w Bibliotece pn.”Tropem
Lessego i Mai .

Dofinansowano Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Stawnie konkurs
pn. ,Profilaktyka szkdéd zdrowotnych zwigzanych z narazeniem Iub uzywaniem
substancji psychoaktywnych dla dzieci i mlodziezy z terenu miasta Stawno™.
Dofinansowano dla Stowarzyszenia Przyjaciot Sceny zadanie pn. ,,Stawienski Festiwal
Sztuki i Tanca”.

Dofinansowano dla Miejskiego Klubu Sportowego zadanie pn. ,,Ferie Zimowe z Pitka
Nozng”

Dofinansowano dla Osrodka Sportu 1 Rekreacji w Stawnie realizacj¢ zadania ,,Ferie na
sportowo, gry 1 zabawy sportowe, turnieje pitki noznej, ferie z pitka reczng”.
Dofinansowano dla Stawienskiego Domu Kultury zadanie pn. ,,wyjatkowe Ferie
Zimowe w SDK”.

Dofinansowano dla Osrodka Sportu i Rekreacji w Slawnie realizacj¢ zadania pn.
»Aktywizacja osOb starszych w $rodowisku miejskim jako forma przeciwdziatania
wykluczeniu spolecznemu poprzez organizacj¢ zaje¢ gimnastycznych z elementami
rehabilitacji dla seniorow”.
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22.

23.

24.

25.

1.

Rozpatrzono pozytywnie i dofinansowano dla Osrodka Sportu i Rekreacji w Stawnie

realizacj¢ zadania pn.”Turniej Biata Lotka Grand Prix w Badmintonie”.

Sfinansowano zakup gadzetow i1 przystgpiono do Kampanii Profilaktycznych ,,Stop

uzaleznieniom behawioralnym”, ”Dopalacze powiedz stop!”.

Sfinansowano i przeprowadzono szkolenie dla nauczycieli 1 trenerow zajgé

pozalekcyjnych na temat ,,Profilaktyka w sporcie, sport w profilaktyce”.

Biezaca realizacja zadan na stanowisku.

1)

2)
3)
9
5)
6)
7)
8)

9)

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windvkacji

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych

Przeprowadzono procedure przetargowa pn. ,,Odbiér 1 transport odpadow
komunalnych z nieruchomos$ci zamieszkatych w granicach administracyjnych Miasta
Stawno”.

Przygotowano i przeprowadzono procedure przetargowa pn. ,,Ubezpieczenie mienia
1 odpowiedzialnosci Miasta Stawno”.

Przygotowano 1 przeprowadzono procedure przetargowa pn. ,,Modernizacja sieci LAN
w ramach grantu ,,Cyfrowa Gmina”.

Przygotowano i przeprowadzono procedure przetargowa pn. ,,Przebudowa ul. Mieszka
| wraz z przylegltymi parkingami 1 ciggami pieszymi’.

Podpisano umowe na inwestycje pn ,,Zagospodarowanie terenu dziatki wokét ul.
Kossaka 317

Podpisano umowe na ustuge pn. ,,Petnienie nadzoru inwestorskiego nad zadaniem
inwestycyjnym pod nazwa: ,,Zagospodarowanie terenu dziatki wokot ul. Kossaka 31”.
Podpisano umowe¢ na ustuge pn. ,,Odbidr 1 transport odpadow komunalnych z
nieruchomosci zamieszkalych w granicach administracyjnych Miasta Stawno”.
Podpisano umowe na ustuge pn. ,,Ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci Miasta
Stawno”.

Podpisano umowe na inwestycje pn. ,,Modernizacja sieci LAN w ramach grantu
,,Cyfrowa Gmina”.

Kontrola prawidlowosci wykonania zadania publicznego przez organizacje

P
1)

2)

ozarzadowe, w tym wydatkowania przekazanej dotacji
Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 5 SSE.524.12.2022 zawartej w dniu
24 marca 2022 r. pomigdzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Gracja.
Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 3 SSE.524.9.2022 zawartej w dniu
22 marca 2022 r. pomigdzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Ochotniczej Strazy

Pozarnej w Stawnie Orkiestra D¢ta im. Ziemi Stawienskie;.
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3) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 6 SSE.524.5.2022 zawartej w dniu
24 marca 2022 r. pomi¢dzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem ,,Akson”.

4) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 9 SSE.524.13.2022 zawartej w dniu
29 marca 2022r. pomi¢dzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Przyjaciél Tanca
FINEZJA.

5) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 8 SSE.524.3.2022 zawartej w dniu
29 marca 2022 r. pomigdzy Miastem Stawno a Fundacjg ,,Rodzina” w Stawnie.

6) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 10 SSE.524.4.2022 zawartej w dniu
29 marca 2022 r. pomigdzy Miastem Stawno a Klubem Sportowym Szkotka Pitkarska
Zaki Stawno.

7) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 2 SSE.525.3.2022 zawartej w dniu
30 listopada 2022 r. pomigdzy Miastem Stawno a Choragwia Zachodniopomorska
ZHP Hufiec im. Wojsk Ochrony Pogranicza w Stawnie.

8) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 2 SSE.524.7.2022 zawartej w dniu
22 marca 2022 r. pomiedzy Miastem Stawno a Polskim Zwigzkiem Niewidomych
Okreg Zachodniopomorski Koto Terenowe w Stawnie.

9) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 1 SSE.524.8.2022 z dnia 18 marca
2022 r. i aneksu nr 1/2022 z dnia 28 lipca 2022 r. zawartymi pomi¢dzy Miastem
Stawno a Miejskim Klubem Sportowym ,,Stawa” Stawno.

10) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 7 SSE.524.10.2022 zawartej w dniu
25 marca 2022 r. pomiedzy Miastem Stawno a Uczniowskim Klubem Sportowym
,,Lider” Stawno.

11) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 1 SSE.525.1.2022 z dnia 02 listopada
2022 r. zawartej pomiedzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Rodzicow i
Przyjaciot Dzieci ze Specjalnymi Potrzebami Edukacyjnymi ,,Razem” w Stawnie.

12) Kontrolowano realizacje¢ postanowien umowy nr 4 SSE.524.11.2022 zawartej w dniu
22 marca 2022 r. pomi¢dzy Miastem Stawno a Uczniowskim Klubem Sportowym
OSiR ,,Badminton” Stawno.

13) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 11 SSE.524.6.2022 zawartej w dniu
31 marca 2022 r. pomiedzy Miastem Stawno a Miejskim Klubem Sportowym ,,Swiec”
Stawno.

3. Koordynacja kontroli zarzadczej

1) Koordynowano kontrol¢ zarzadczg.
2) Przeprowadzono ocen¢ funkcjonowania kontroli zarzadczej w 2022 r.

4. Windykacja naleznoSci
1) Ztozono do sadu jeden wniosek o nadanie klauzuli wykonalno$ci.

2) Ztozono do komornika jeden wniosek o wszczecie egzekucji komornicze;j.
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Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej

Organizacja spotkan., wydarzen, imprez

Wspotorganizacja charytatywnego koncertu Narodowej Kapeli Bandurzystow
Wspbtorganizacja 31. Finalu Wielkiej Orkiestry Swiatecznej Pomocy w Stawnie
Wspotorganizacja jubileuszowego Festiwalu Tanca z ,,Gracjg”

Dziatania organizacyjne dot. III Festiwalem Food Truckéw w Stawnie

Dziatania organizacyjne dot. 53. Festiwalu Orkiestr Detych

Dziatania organizacyjne dot. Wojewddzkich Obchodéw Dnia Strazaka

Dziatania organizacyjne dot. Dni Stawna 2023

Wspotpraca z Centrum Szkolenia Sit Powietrznych w Koszalinie dot. Dnia Flagi RP
Wspotorganizacja Stawno Dance Festiwal

Organizacja spotkania z adeptami Szkoty Policji

Wspotpraca ze Starostwem Powiatowym i gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Darlowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy i Grabowej
Organizacja spotkan Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dot. stanowiska

ds. promocji 1 wspOlpracy zagraniczne;j.

Wspolpraca z partnerami zagranicznymi i polskimi

Wiystanie zaproszen do delegacji miast partnerskich — udziat w Dniach Stawna 2023
Wspolpraca z miastami partnerskimi w sprawie zaproszenia Orkiestr Detych na

53. Festiwal Orkiestr Detych.

Dzialania informacyjne i reklamowe

Przygotowywanie materiatdbw na strone www.slawno.pl o aktualnych wydarzeniach
W miescie;

Aktualizacja galerii zdj¢¢, wydarzen 1 imprez w organizowanych w Stawnie,
zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl,

Przekazywanie opracowanych materialow do mediow;

Udzielanie patronatéw honorowych Burmistrza Miasta Stawno dot. miejskich

wydarzen,
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e Wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie

miasta,

e Opracowanie graficzne 1 wydruk plakatow, zaproszen, dyploméw, podzickowan,
tekstow grawertonow;

e Przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski 0 udost¢pnienie
informacji publicznej;

e Obsluga i prowadzenie bezptatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancéw

Stawna;
e Prowadzenie portali spolecznosciowych Miasta Stawno — Facebook, Twitter,
Instagram.
Inne zadania

e Opracowanie wzoru karty Swiatecznej, wystanie kart wielkanocnych z zyczeniami
Swiagtecznymi,

e Przygotowanie zyczen wielkanocnych do prasy lokalnej i na strong www.slawno.pl;

e Biezaca kontrola wydatkowania $rodkéw finansowych przeznaczonych na promocj¢
miasta 1 wspolprace zagraniczna;

e Koordynacja dzialan zwigzanych z uchodzcami z Ukrainy — rozpatrywanie wnioskow
o Swiadczenie pieni¢zne za zapewnienie zakwaterowania 1 wyzywienia obywatelom
Ukrainy, sporzadzanie sprawozdan, aktualizacja bazy systemowej,

e Koordynacja zadan zwigzanych z preferencyjna sprzedaza wegla, udzial
w konferencjach, rozpatrywanie wnioskow, wspotpraca z punktem sprzedazy.

e Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej
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