OR.0057.1.2023 Stawno, 18.01.2023 r.

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za 1V kwartal 2022 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziatl Gospodarki Przestrzennej 1 Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych 1 Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy

© © N o g kL DN E

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej



Zgodnie

z ustawg o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w IV kwartale

2022 roku wykonat zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedtug specyfikacji

wydziatowe;.

10.

11.

12.
13.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkow lokalnych dla osob fizycznych
(rolny, lesny i od nieruchomosci) na 2022 rok w tym dokonywano przypisu podatku
od $rodkéw transportowych.

Dokonywano naliczenia podatkow (rolny, lesny, od $rodkoéw transportowych i1 od
nieruchomos$ci) osobom prawnym 1 jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym
osobowosci prawne;.

Przyjeto, zweryfikowano wnioski oraz wydano decyzje o zwrot podatku
akcyzowego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;.
Wzywano podatnikow do zlozenia wyjasnien w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikéw do zlozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wydano 2 zaswiadczenia o wielkosci gospodarstwa rolnego (posiadaniu gruntow

rolnych).

. Wplyneto 1 podanie w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj. umorzenie,

roztozenie, odroczenie terminu ptatnosci zaleglosci podatkowej, co do ktorych
podjeto odpowiednie procedury.

Sporzadzono informacj¢ do Izby Rolnej o wysokosci podatku rolnego.

Wystawiono 5 zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach.

Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikéw z tytutu podatkdéw, naleznosci
cywilnoprawnych i odpadow komunalnych.

Wystawiano postanowienia i zarachowania o zaliczeniu wptat na podatkach
1 optatach lokalnych.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytulu naleznosci cywilno-prawnych.
Wystawiono upomnienia z tytulu podatku od nieruchomosci, tacznego
zobowigzania pieni¢znego, podatku od srodkéw transportowych, podatku rolnego

1 oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.



14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.
30.

31.

32.

Wystawiono tytuly wykonawcze z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku od
srodkéw transportowych, tacznego zobowigzania pienigznego.
Whpisano dtuznikéw do Rejestru Nalezno$ci Publicznoprawnych z tytutu podatku od

nieruchomosci oraz z tytutu podatku od $rodkéw transportowych.

Wystawiono tytulty wykonawcze z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.
Rozpatrzono wnioski w sprawie udzielenia ulgi umorzenia oraz roztozenia na raty

zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Przeprowadzono ewidencj¢ wptat (dochoddéw), biezace rozliczanie nadplat
i zalegtosci z tytutu podatkéw 1 optat lokalnych.

Wystawiono faktury VAT, noty korygujace i noty ksiggowe.

Zweryfikowano poprawno$¢ i1 terminowo$¢ ztozonych plikow JPK V7M przez
jednostki.

Sporzadzono czastkowy plik JPK_V7M i rejestr sprzedazy dla Urzgdu Miejskiego.
Sporzadzono skonsolidowany plik JPK V7M dla Miasta Stawno.

Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezgco kompletowano dokumentacj¢ ksiggowa zwigzang z operacjami na wyciagu
bankowym danego dnia.

Sporzadzono noty ksiggowe z tytutu refundacji poniesionych wydatkéw zwigzanych
z uczgszczaniem dzieci z sasiednich gmin do przedszkoli publicznych oraz
niepublicznych.

Dokonano aktualizacji dotacji dla przedszkoli publicznych i niepublicznych.
Biezaco wprowadzono wydatki i dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji
ksiggowej.

Zweryfikowano poprawnosci zapisow ksiggowych na kontach analitycznych
I syntetycznych.

Zwerytikowano zaangazowanie do wysokosci wydatkow.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o wydatkach
RB-28S za miesigce wrzesien, pazdziernik, listopad 2022 roku.

Sporzadzono i wystano deklaracje ZUS za miesigce wrzesien, pazdziernik, listopad
2022 roku.

Rozliczono i wyplacono ryczalty samochodowe za miesigce: wrzesien, pazdziernik,

listopad 2022 roku.



33. Rozliczono i wyplacono diety radnych za miesigce wrzesien, pazdziernik, listopad
2022 roku.
34. Rozliczono 1 wyptacono wynagrodzenia z tytutu umow zlecen.
35. Sporzadzono sprawozdania Rb-50 za 1l kwartat.
36. Sporzadzono sprawozdania Rb- Z za Il kwartat.
37. Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za 1l kwartal.
38. Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za 111 kwartat.
39. Sporzadzono sprawozdania Rb-N za |1l kwartat.
40. Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2022 oraz zmiany
Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2022-2035 rok.
41. Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2022 rok
42. Wystano pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planie finansowym.
43. Zwerytikowano i zaksiggowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia
miesiecznych i kwartalnych sprawozdan jednostek budzetowych.
44, Sporzadzono informacje na zapytania w trybie dostgpu do informacji publiczne;j.
45. Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.
46. Zorganizowano spotkania z dyrektorami, ksiggowymi i naczelnikami wydziatow
Urzedu Miejskiego w sprawie projektowania budzetu na 2023 rok.
47. Sporzadzono plan finansowy budzetu Miasta Stawno na 2023 rok.
48. Sporzadzono Wieloletnig prognoze finansowg Miasta Stawno na lata 2023-2035.
49. Rozliczono $rodki otrzymane z Funduszu Pomocy Obywatelom Ukrainy dotyczace:
- zapewnienie zakwaterowania oraz calodziennego wyzywienia art. 12 specustawy,
- wyplata §wiadczen pieni¢znych za zakwaterowanie art. 13 specustawy,
- $wiadczenia rodzinne , positek dzieci i mtodziezy art. 29-30 specustawy,
- wyplata jednorazowego $wiadczenia 300 zt na osobg art31 ust 1i 8 specustawy,
- bezptatna pomoc psychologiczna art. 32 specustawy,
- realizacja §wiadczen rodzinnych art. 26 ust 1.pktl specustawy,
- nadanie numeréw pesel art. 4 specustawy,
- wykonanie zdje¢ do dowodow art.5 specustawy,
- stypendia 1 zasitki dla uczniow z Ukrainy,

- srodki na realizacje edukacji dzieci z Ukrainy.



50.

51.

52.
53.

54.
55.

56.
57.
58.

59.
60.

61.

62.
63.
64.
65.

Rozliczono $rodki otrzymane na wyptate dodatku weglowego dla gospodarstw
domowych oraz podmiotow wrazliwych.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelno$ci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek oséb zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz oséb
niepetnosprawnych za miesigce wrzesien, pazdziernik, listopad 2022 r.
Dokonywano zgloszen i wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentow ksiegowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

Biezaco wprowadzono dochody 1 wydatki do ewidencji ksiggowej Organu.
Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.

Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiggowej z wplatami z tytutu Funduszu
Alimentacyjnego.

Na biezaco przyjmowano i rozliczano optaty targowe.

Wystawiono noty ksiggowe dla poszczegdlnych gmin, z tytulu refundacji
poniesionych wydatkow, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli
publicznych i niepublicznych.

Sporzadzono 1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i1 zbiorcze o dochodach
RB-27S za miesigce wrzesien, pazdziernik, listopad 2022 r.

Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

Biezaco dokonywano dyspozycji srodkami pieni¢znymi.

Biezaco kontrolowano wysokos¢ planu do zaciggnigtych zobowigzan.

Zatatwiano biezace sprawy 1 wnioski.

Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

1. Dokonano 4 naliczen oplat jednorazowych z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania

wieczystego w prawo wilasnosci w odniesieniu do nieruchomosci potozonych w Stawnie

/zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania

wieczystego gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wilasnosci tych

gruntéw (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2040)/



9.

Wydano 4 zaswiadczenia o wniesieniu optaty jednorazowej z tytutu przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do ztozenia wniosku o wykreslenie z ksiggi wieczystej wpisu
roszczenia o oplate.
Wydano 3 zarzadzenia w sprawie:

— 1 w sprawie nabycia nieruchomosci na rzecz Gminy Miasto Stawno,

— 1 w sprawie sprzedazy prawa wilasnos$ci na rzecz uzytkownika wieczystego,

— 1 w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie sprzedazy nieruchomo$ci w trybie

bezprzetargowym.

Wydano 4 zarzadzenia w sprawie ustanowienia stuzebnos$ci przesylu na nieruchomosci
stanowigcej wlasno$§¢ Gminy Miasto Stawno.
Wydano 2 zarzadzenia w sprawie odstgpienia od wykonania prawa pierwokupu.
Wydano 29 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania nieruchomos$ci w
dzierzawe potozonych na terenie miasta Stawna w trybie bezprzetargowym z

przeznaczeniem na:

9 cele garazowe,

— 8 cele magazynowo — sktadowe,

— 6 cele ogrodniczo - warzywne,

— 6 cele rolne.

Przeprowadzono 2 ustne przetargi ograniczone na sprzedaz nieruchomosci stanowiacych

wlasnos¢ gminy Miasto Stawno /2 zakonczone wynikiem pozytywnym/.

Sprzedano 6 nieruchomosci:

— 2 nieruchomosci gruntowe w trybie ustnego przetargu nieograniczonego /zawarto akty
notarialne/,

— 2 nieruchomos$ci gruntowe w trybie ustnego przetargu ograniczonego /zawarto akty
notarialne/,

— 1 nieruchomo$¢ gruntowa w trybie bezprzetargowym /sprzedaz prawa wlasnosci na
rzecz uzytkownika wieczystego/,

— 1 lokal mieszkalny w trybie bezprzetargowym na rzecz najemcy /zawarto akt

notarialny/.

Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.

10. Przeprowadzono kontrole nieruchomosci stanowigcych wtasno$¢ Gminy Miasto Stawno.

11. Zawarto akt notarialny w sprawie regulacji udzialoéw w nieruchomos$ci wspolne;.



12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.
21.
22.

23.
24.

25.
26.

27.
28.
29.
30.

Rozpatrzono pozytywnie 1 podanie o zmiang¢ dzierzawcy.

Rozwigzano 1 umowe — cele: garazowe 1.

Wydano 2 zezwolenia na wykreslenie hipoteki z ksiggi wieczyste;.

Zaktualizowano rejestr platnikow z tytutu optlat uzytkowania wieczystego gruntu, optat
przeksztalceniowych.

Zaktualizowano zasoby nieruchomos$ci Gminy Miasto Stawno:

— stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

— zasob Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

— zasob Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

— zasOb Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

— zasob Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznosci publiczne;j.

Zaktualizowano i wprowadzono zmiany wartosci lub ilosci majatku trwatego w ewidencji
ilosciowo - wartosciowej posiadanych przez Urzad Miejski w Stawnie srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych, na podstawie dokumentéw obrotowych. Naliczono
umorzenia ww. sktadnikow.

Przygotowano informacj¢ dotyczaca powierzchni gruntow i budynkéw stanowigcych
wilasno$¢ Gminy Miasto Stawno, celem zlozenia stosownej korekty do deklaracji na
podatek od nieruchomosci 1 podatek lesny.

Wydano 8 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

Wszczeto 3 postepowania w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

Wydano 1 decyzje w sprawie zmiany decyzji o warunkach zabudowy.

Wszczeto 2 postepowania w sprawie wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego.

Wszczgto 2 postepowania w sprawie wydania decyzji srodowiskowe;.

Wydano 12 wypisow i wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
m. Stawno.

Wydano 21 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
Wydano 16 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej strefy
Rewitalizacji.

Wydano 1 wypis 1 wyrys ze Studium uwarunkowan.

Nadano 6 numery porzadkowe dla nieruchomosci.

Wydano 1 zaswiadczenia potwierdzajace nr nieruchomosci.

Wszczeto 6 postgpowan w sprawie naliczenia oplate adiacenckie;.



31.
32.

33.
34.
35.

Umorzono 3 postepowania w sprawie naliczenia oplate adiacenckie;.

Wydano 1 =zaswiadczenie o zgodno$ci zmiany sposobu uzytkowania z planem

miejscowym.

Wydano 3 postanowienia opiniujace wstepny projekt podziatu,.

Wydano 3 decyzje zatwierdzajaca podziat nieruchomosci.

Przygotowano 3 projekty uchwat:

1) w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu uchwaly w sprawie ustalenia kryteriow

sprzedazy lokali mieszkalnych, uzytkowych na terenie miasta Stawna stanowigcych

wlasno$¢ Gminy Miejskiej Stawno,

2) w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu uchwaly w sprawie okreslenia ogdlnych zasad

gospodarowania nieruchomosciami stanowigcymi wlasnos¢ gminy Miasto Stawno,

3) w sprawie odstapienia od zbycia w drodze przetargu nieruchomos$ci niezabudowane;j

o B~ WD e

oraz wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 50 % od ceny ustalonej
przez rzeczoznawce majatkowego na  wykup w trybie bezprzetargowym

nieruchomosci oznaczonej geodezyjnie nr 822/2 obr. 0002 miasta Stawno.

Wvydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu zieleni, kanalizacji deszczowej i ochrony srodowiska.

Zlecono czyszczenie kanalizacji w ul Dworcowej.

Zlecono usunigcie awarii kanalizacji deszczowej zaplecze ul. Jednosci Narodowe;.
Zlecono naprawe kraty kanalizacji deszczowej w ul. Dworcowe;.

Wydano warunki techniczne odprowadzania wod opadowych i roztopowych.

Ztozono sprawozdanie do Wod Polskich dotyczace ilosci wod opadowych 1
roztopowych z terenu Miasta Stawno.

Prowadzono sze$¢ postepowania o wydanie zezwolenia na usunigcie drzew.
Wystgpiono do Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska o uzgodnienie dwoch
projektow decyzji na usuniecie drzew.

Wydano trzy decyzje zmieniajace.

Wydano sze$¢ decyzji zezwalajacych na usunigcie drzew.

10. Wystgpiono do Starosty Stawienskiego z sze§cioma wnioskami o usunigcie 30 drzew.



11.

12.

13.
14.

15.
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10.
11.

12.
13.

14.
15.
16.

Zakupiono 52 szt. drzew, ktore zostaly posadzone na terenie miasta (ul. S. Staszica,
Kolejowa, Kopernika, przy stawkach miejskich).

Zakupiono 224 szt. krzewow, ktore zostaly posadzone na rondach przy ul. A. Krajowej
i skwerze przy fontannie.

Zakupiono 200 mb tasmy ogrodniczej do podwigzywania nowo zasadzonych drzew.
Zakupiono 130 szt. drewnianych palikbw do nowo zasadzonych drzew celem
zabezpieczenia przed pochyleniem lub wywrdceniem.

Sporzadzono dwa projekty odpowiedzi na wnioski radnych

Z zakresu ochrony i utrzymania drég

Wydano 53 decyzje zezwalajace na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny.
Udzielono czterech odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych.

Przekazano jeden wniosek do wlasciwego organu.

Wydano opini¢ odno$nie projektu budowy oswietlenia ulicznego przy obwodnicy.
Wydano opini¢ odno$nie modernizacji linii elektroenergetyczne;.

Wydano opini¢ odno$nie przebudowy ulic: Jagielty, Chopina i Gdanskie;.

Wystapiono o nadanie numeréw drogom, ktore ich jeszcze nie otrzymaty.

Zlecono wykonanie przegladu piecioletniego obiektéw mostowych, wykonanie ksigzki
obiektu mostowego dla mostu w ciggu ul. Augusta Cieszkowskiego oraz pomiaru
natgzenia ruchu na skrzyzowaniu ul. Debowe;j i1 torowiska kolejowego.

Udzielono odpowiedzi odno$nie uchwaty pozbawiajacej kategorii drog gminnych.
Opracowano jeden projekt czasowej zmiany organizacji ruchu oraz dwa - state;.
Wydano jedna opini¢ odnos$nie czasowej zmiany organizacji ruchu oraz jedng
dotyczacej statej.

Udzielono dwdch odpowiedzi w sprawie oznakowania drog.

Wydano dwie zgody na poruszanie si¢ pojazdow o wiekszym niz dopuszczalny
cigzarze.

Wydano jedng zgode na wjazd na teren Lasku Komunalnego.

Zlecano naprawy nawierzchni drég i chodnikéw, stupkow, znakdéw drogowych.

Nadzoér nad stanem oznakowania drog.



Z zakresu gospodarki lokalowej

1. Na biezaco prowadzona jest wspoipraca z administratorem lokali mieszkalnych
nalezacych do Gminy pod katem prawidlowej realizacji zawartej umowy.

2. Uczestniczenie w zebraniach wspolnot mieszkaniowych.

3. Zatatwiono 28 spraw z zakresu utrzymania i eksploatacji lokali (wymiana stolarki,
instalacji elektrycznej, doprowadzenie gazu, kanalizacji sanitarnej, przestrzegania
zasad regulaminu itp.).

4. Zakonczono i odebrano prace remontowe w mieszkaniach komunalnych zajmowanych
przez rodziny romskie (4 lokale).

5. Rozpatrzono 14 wnioskéw dotyczacych spraw mieszkaniowych:

- w przypadku 3 spraw udzielono informacji o warunkach przydziatu lokali,
- 5 wnioskéw rozpatrzono odmownie,

- 4 wnioski zostaly przeznaczone do rozpatrzenia przez Spoteczng Komisje
Mieszkaniowa,

- wyrazono zgode¢ na ponownie zawarcie 2 uméw najmu socjalnych lokali.

6. Na biezaco zatatwiane sg sprawy zwigzane ze zobowigzaniami finansowymi Miasta w
stosunku do administratorow lokali.

7. Uczestniczenie w przyjeciach interesantow przez Burmistrza.

Z zakresu inwestycji miejskich i remontow.

1. Prowadzona jest wspotpraca z Wykonawcg zadania ,,Przebudowa i przystosowanie
budynkéw przy ul. Kossaka 31 w celu stworzenia obiektéw uzytecznosci publicznej-

prace wykonczeniowe, instalacyjne (budynek C).

2. Podpisano umowe na realizacj¢ zadania pn. ,,Przebudowa ul. Witosa i ul. Racibora w
Stawnie”
3. Podpisano umowe na zadanie pn. ,,Rozwoj infrastruktury rekreacyjnej Miasta Stawno

poprzez budowe zespotu torow rowerowych typu pumptrack wraz z infrastrukturg

towarzyszacy”
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Podpisano umowe na realizacj¢ zadania pn. ,,Rozwoj strefy przemystowej w Stawnie
poprzez potaczenie ul. Morskiej i ul. Chetmonskiego” CZESC I- ,,Przebudowa ul. Okrzei
w Stawnie”.

Podpisano umowe¢ na realizacj¢ zadnia inwestycyjnego pn. Rozwoj strefy
przemystowej w Stawnie poprzez polaczenie ul. Morskiej i ul. Chelmonskiego” CZESC
Il- ,,Budowa drogi taczacej ul. Morska z ul. Chelmonskiego wraz z przebudowa mostu
oraz przebudowa czesci ul. Chelmonskiego i czgsci ul. Dworcowej w formule zaprojektuj
i wybuduj”.

Na biezaco prowadzona jest wspotpraca z firma PANORAMA OBIEKTY
SPORTOWE z Piaseczna w sprawie realizacji zadania zwigzanego z remontem i
przebudowg stadionu miejskiego.

Zawarto umowe¢ na zadanie pn. ,,Remont muréw oporowych, schodéw i nawierzchni

przy ul. Grottgera dz.nr 323/17 obr 002 m Stawno” i odebrano wykonane prace.

Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania sSrodkéw zewnetrznych.

1. Przestano sprawozdanie kwartalne z realizacji inwestycji Remont i przebudowa
stadionu miejskiego w Stawnie do Ministerstwa Sportu i Turystyki.

2. Zawarto aneks do umowy o dofinansowanie ww. zadania.

3. Ztozono wniosek o wyptate dofinansowania ww. zadania.

4. Kontynuowano prace zwigzane z opracowywaniem strategii terytorialnej Partnerstwa
Powiatu Stawienskiego (ZIT) w ramach projektu Centrum Wsparcia Doradczego Plus,
realizowanym przez Fundacj¢ Fundusz Wspotpracy i Zwigzek Miast Polskich.

5. Przyjeto i sprawdzono 3  wnioski o dofinansowanie w ramach programu
priorytetowego Czyste Powietrze, ktore przekazano do WFOSIGW w  Szczecinie
Biuro Koszalin. Wypetniano wnioski o ptatnos¢ w ramach Programu.

6. Prowadzono Punkt Konsultacyjny Programu Czyste Powietrze. Zlecono wykonanie
materialdbw promocyjnych  oraz opublikowano ogloszenie w prasie lokalnej
promujace Punkt. Udzielano konsultacji zainteresowanym osobom osobiscie i
telefonicznie. Udzielano réwniez informacji o innych programach dotacyjnych
WEOSIGW w Szczecinie i NFOSIiGW w Warszawie — M6j Prad, Moja Woda, Moje

Ciepto, Ciepte Mieszkanie. Ztozono sprawozdanie kwartalne z dziatalno$ci Punktu.
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10.

11.

12.

13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

Uczestniczono w spotkaniach i szkoleniach dotyczacych funduszy zewngtrznych
I realizacji programow.

Prowadzono  wspotprace z  Urzedem = Marszalkowskim  Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, Urzedem Wojewodzkim, oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania srodkéw zewngtrznych, wdrazanie projektow,
ktore otrzymaty wsparcie finansowe.

Analizowano mozliwosci pozyskania srodkow zewnetrznych w ramach ogtaszanych
naborow.

Ztozono wniosek rozliczajacy w ramach projektu grantowego Pomorze Zachodnie —
Wsparcie Psychologiczno-Pedagogiczne wspotfinansowanego przez UE w ramach
EFS, Dziatanie 7.1 WdroZenie programow wczesnego wykrywania wad rozwojowych
i rehabilitacji dzieci z niepetnosprawnos$ciami oraz zagrozonych niepelnosprawnos$cia
oraz przedsigwzig¢ zwigzanych z walka i1 zapobieganiem COVID-19.

Aktualizowano wykaz wydatkéw kwalifikowalnych zadania pn. Przebudowa i
przystosowanie budynkow przy ul. Kossaka 31 w celu stworzenia obiektow
uzytecznos$ci publiczne;.

Przesylano miesigczne informacje o zaawansowaniu ww. zadania do Wojewody
Zachodniopomorskiego.

Zawarto dwa aneksy do umowy o dofinansowanie ww. zadania

Ztozono sprawozdanie z wykorzystania dofinansowania dla ww. zadania.
Przygotowano uchwale w sprawie przyjecia Strategii Rozwoju Miasta Stawno na lata
2022-2030.

Rozliczono zadanie pn. Usuwanie wyrobow zawierajacych azbest z terenu Miasta
Stawno.

Z}ozono wniosek o dofinansowanie zadania pn. Poprawa infrastruktury rekreacyjnej
Miasta Stawno poprzez modernizacje placu zabaw przy placu Gierymskiego

Ztozono wniosek o dofinansowanie w ramach Programu integracji spotecznej i
obywatelskiej Roméw w Polsce na lata 2021-2030.

Ztozono wniosek o dofinansowanie w ramach programu Ciepte Mieszkanie.

ZYozono wniosek rozliczajacy w ramach projektu grantowego Granty PPGR.

Ztozono sprawozdanie za 2022 r. z realizacji programu Laboratoria Przysztosci.
Przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych.

Zalatwianie spraw zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

Z zakresu gospodarki odpadami

Przyjeto okoto 50 Deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Dokonano biezacej weryfikacji okoto 50 deklaracji dotyczacych optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — sprawdzenie pod wzgledem formalno —
rachunkowym oraz merytorycznym.

Wprowadzono dane z ok. 50 szt. Deklaracji za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ztozonych przez wtascicieli nieruchomosci do programu Gomig.
Dokonano sprawdzenia 200 szt. deklaracji pod wzgledem prawidtowosci danych
dotyczacych zuzycia wody.

Wezwano 60 mieszkancow ktorzy podali dane niezgodne z faktycznymi.
Mieszkancom sktadajagcym deklaracje wydawano worki do selektywnej zbiorki
odpadow.

Wezwano 75 podmiotow nie objetych systemem gospodarowania odpadami
komunalnymi do przedlozenia umoéw dokumentujagcych odbior odpadow
komunalnych.

Przyjeto sprawozdania kwartalne firm odbierajacych nieczystosci ciekle z terenu
miasta Stawno.

Na biezaco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikow na odpady komunalne.
Biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci.
Dokonano biezacej weryfikacji poprawno$ci wystawianych faktur za przyjecie
odpadow na sktadowisko w Gwiazdowie 1 odbior odpadow od wiascicieli
nieruchomos$ci w Gminie Miasto Stawno.

Przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych.

Realizowano biezace sprawy merytoryczne zwigzane z wykonywaniem powierzonych
zadan na stanowisku.

Wystano do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie akta dwoch
spraw w zwiazku ze skarga do Wojewodzkiego Sagdu Administracyjnego w Szczecinie
na decyzje Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie utrzymujace w
mocy decyzje Burmistrza Miasta Stawno.

Przygotowano projekty uchwat:
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

- w sprawie okre$lenia goérnych stawek optat ponoszonych przez wiascicieli
nieruchomosci, ktérzy nie sg obowigzani do ponoszenia optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi na rzecz gminy za uslugi w zakresie odbierania odpadow
komunalnych oraz oprdézniania zbiornikéw bezodptywowych Iub osadnikow w
instalacjach przydomowych oczyszczalni §ciekow i transportu nieczystosci ciektych;

- w sprawie wprowadzenia regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie
Gminy miasto Stawno;

- w sprawie szczegotowego sposobu 1 zakresu $wiadczenia ustug w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci i zagospodarowania
tych odpadéw, w zamian za uiszczong przez wlasciciela nieruchomos$ci optate za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Przekazano informacje dot. wywozu i przetwarzania odpadow komunalnych —

sprawozdanie M-09 dot. gminy miasto Stawno.

Zawiadomiono Komend¢ Powiatowa Policji o podrzuceniu odpadéw przy ul
Pocztowej.
Przygotowano dane do Specyfikacji Warunkow Zamodwienia na zadanie ,,0Odbidr i

transport odpadéw komunalnych z nieruchomo$ci zamieszkalych w granicach
administracyjnych miasta Stawno”.

Wystano do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie odwotanie
wniesione za posrednictwem Burmistrza Miasta Stawno na decyzj¢ o przywrocenie
stosunkéw wodnych do stanu poprzedniego lub wykonanie urzadzen zapobiegajacych
szkodom dla gruntow sasiednich poprzez odtworzenie ciggtosci sieci drenarskich.
Wszczgto 1 postgpowanie administracyjne na wniosek w sprawie naruszenia
stosunkow wodnych na gruncie.

Postanowiono o zawieszeniu postepowania w sprawie naruszenia stosunkow wodnych
do czasu uprawomocnienia si¢ decyzji dotyczacej analogicznej sytuacji.

Podpisano umowe dotyczaca wykonania kompleksowej ustugi na utworzenie wzoru
formularza deklaracji do umieszczenia na elektronicznej Platformie Ustug
Administracji Publicznej e -PUAP.
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10.
11.

12.

1.

W zakresie oswietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia:

Na podstawie z ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie niektorych zrodet
ciepta w zwigzku z sytuacja na rynku paliw przyjeto dwa wnioski podmiotéw
wrazliwych.

Przyznano jeden dodatek dla podmiotu wrazliwego.

Wydano jedng decyzje odmowng z powodu bezzasadnie ztozonego wniosku.
Sporzadzono cztery sprawozdania dotyczace dodatku dla podmiotow wrazliwych.
Prowadzono dokumentacje rozliczeniowa zwigzang z oswietleniem miasta.

Zglaszano awari¢ nieswiecgcych opraw o$wietleniowych (12 zgtoszen).

Przygotowano projekt umowy konserwacji oswietlenia stanowigcego wiasnosé¢ Gminy
Miasto Stawno.

Zgloszenie na policj¢ zniszczenie opraw oswietleniowych po malym wiaduktem
obwodnicy.

Zlecono wymiang¢ zniszczonych opraw pod wiaduktem obwodnicy.

Zgloszono zniszczenie klosza o§wietleniowego na ul. Koszalinskie;j.

Uzgodniono lokalizacj¢ solarnego rejestratora pomiaru predkosci, ktory zostanie
zainstalowany na ul. Koszalinskie;j.

Uzgodnienie lokalizacje dwustanowiskowej stacji tadowania pojazdéw elektrycznych,

ktéra zostanie zainstalowana na ul. Kopernika.

Wvydzial Spraw Spolecznych i Edukacji

1. W zakresie oswiaty:

- w szkolach podstawowych oraz przedszkolach miejskich przeprowadzono kontrole
poprawnosci, kompletno$ci i zgodno$ci ze stanem faktycznym wprowadzonych danych do
Systemu Informacji Oswiatowej wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2022 r., a w przedszkolach
niepublicznych poréwnano wprowadzone dane z danymi przekazanym przez te przedszkola
do tut. Urzedu,

- kontrolowano na biezaco zmiany wprowadzane w Systemie Informacji O$wiatowej przez
jednostki o$§wiatowe,

- kontrolowano speiniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat zamieszkatg na

terenie miasta,
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- analizowano na biezgco wykonanie §rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegolnych
stopniach awansu zawodowego w szkotach i przedszkolach w 2022 .,

- sporzadzona zostata informacja dla Rady Miejskiej o stanie realizacji zadan o$§wiatowych
gminy w roku szkolnym 2021/2022,

- weryfikowano miesi¢czne informacje o faktycznej liczbie uczniow przekazywane przez
przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji na dany miesiac,

- rozpatrzono zlozone przez nauczycieli wnioski o przyznanie pomocy zdrowotnej —
przyznano 9 §wiadczen zdrowotnych,

- podpisano porozumienie z dyrektorami szkot i1 przedszkoli w sprawie ustalenia
maksymalnej kwoty dofinansowania w 2023 r. oplat za ksztalcenie pobierane przez szkoty
wyzsze 1 zaklady ksztalcenia nauczycieli oraz specjalnosci i form ksztalcenia, na ktére

dofinansowanie jest przyznawane,

- wydano zarzadzenie zmieniajace zarzadzenie w sprawie dofinansowania form doskonalenia
zawodowego nauczycieli w 2022 roku,
- wydano 10 decyzji przyznajacych pracodawcom dofinansowanie kosztoéw ksztalcenia

mtodocianych pracownikow,

- zatwierdzone zostaty aneksy do arkuszy organizacyjnych szko6t podstawowych 1 przedszkoli,
- przygotowano projekt uchwaly w sprawie ustalenia stawki za 1 km przebiegu pojazdu,
uwzglednianej przy obliczaniu zwrotu rodzicom kosztow przewozu dzieci, mlodziezy,
ucznidéw oraz rodzicow.

2. W zakresie dziatalno$ci gospodarczej przeksztatcono ztozone wnioski CEIDG-1 na forme

dokumentu elektronicznego CEIDG:

— zalozenie dziatalnosci — 17 wnioskow,

— zmiana wpisu w ewidencji — 31 wnioskow,

— zmiana z zawieszeniem dziatalnos$ci gospodarczej — 21 wnioski,

— zmiana ze wznowieniem dzialalno$ci gospodarczej — 7 wnioskow,

— zmiana z zakonczeniem — 6 wnioskow

— zakonczenie — 6 wnioskow.
3. Wezwano 6 0sob do uzupetnienia brakow formalnych we wnioskach.
4. Dokonano uzgodnienia 4 zezwolen na wykonywanie regularnych przewozow osob na
liniach komunikacyjnych.

5. Wydano zmian¢ dwoch licencji na wykonywanie transportu osobowego.
16



6. Wezwano jedng osobg wykonujaca transport osobowy do uzupetnienia dokumentow.

7. Wydano 4 za§wiadczenia o okresach prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

8. Zarejestrowano 8 zezwolen do dziatalnos$ci regulowane;.

9. Organizacja i nadzor przy zakupie i sprzedazy w cenach preferencyjnych paliwa statego dla
gospodarstw domowych.

10. Wspotpraca przy organizacji Dnia Seniora.

11. Przygotowano projekt uchwaly w sprawie przyjecia Gminnego Programu Polityki
Senioralnej w Miescie Stawno na lata 2023-2030.

12. Przygotowano projekt uchwaly w sprawie u dzielenia pomocy finansowej dla Powiatu
Stawienskiego.

13. Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym plany finansowe na 2022 r. — MBP, SDK i
OSiR.

14. Udzielono odpowiedzi na wnioski radnych.

15. Przeprowadzono kontrole Ztobka Miejskiego w Stawnie.

16. Biezaca kontrola danych w Rejestrze Ztobkow.

17. Systematycznie cotygodniowo przekazywano do Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Szczecinie informacje na temat aktualnej liczby dzieci z Ukrainy w
Ztobku Miejskim w Stawnie.

18. Przygotowano projekt uchwaly w sprawie przyjecia Programu wspotpracy Miasta Stawno
z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o
dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie na rok 2023.

19. Podpisano umowe¢ w sprawie dofinansowania zadania wlasnego gminy realizowanego w
ramach ,,Programu asystent rodziny na rok 2022 z Wojewoda Zachodniopomorskim.

20. Podpisano Aneks nr 1 do umowy z Wojewoda Zachodniopomorskim.

21. Wydano nastepujace zarzadzenia:

1) w sprawie upowaznienia Pani Dominiki Wrobel — Kierownika Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Slawnie do prowadzenia postepowan w sprawach
dotyczacych wyptaty dla gospodarstw domowych, w tym do wydawania w tych
sprawach rozstrzygni¢¢ w formie decyzji,

2) w sprawie udzielenia - na wniosek Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie - upowaznienia Panu Dariuszowi Bole$cie, pracownikowi

Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie,
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3) w sprawie udzielenia - na wniosek Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie - upowaznienia Pani Iwonie Jarosz, pracownikowi
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie,

4) w sprawie udzielenia - na wniosek Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie - upowaznienia Pani Sabinie Kapron, pracownikowi
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie,

5) w sprawie udzielenia - na wniosek Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie - upowaznienia Pani Joannie Materce, pracownikowi
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie,

6) w sprawie udzielenia - na wniosek Kierownika Miegjskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie - upowaznienia Pani Magdalenie Runge - Kazmierczak,
pracownikowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie,

7) w sprawie udzielenia - na wniosek Kierownika Miegjskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie - upowaznienia Pani Aleksandrze Zasadzie, pracownikowi
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie

8) w sprawie upowaznienia Pani Dominiki Wrobel - Kierownika Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Stawnie do prowadzenia postgpowan w sprawach
dotyczacych wyptaty dodatku elektrycznego,

9) w sprawie udzielenia - na wniosek Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie - upowaznienia Pani Aleksandrze Zasadzie, pracownikowi
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie,

10)w sprawie udzielenie - na wniosek Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie - upowaznienia Panu Dariuszowi Bolescie, pracownikowi
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Stawnie,

11)w sprawie udzielenia - na wniosek Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spoteczne; w Stawnie - upowaznienia Pani Magdalenie Runge - Kazmierczak,
pracownikowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie,

12)w sprawie udzielenia - na wniosek Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie - upowaznienia Pani Sabinie Kapron, pracownikowi
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie,

13)w sprawie udzielenia - na wniosek Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Slawnie - upowaznienia Pani Iwonie Jarosz, pracownikowi
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie,
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14)w sprawie udzielenia - na wniosek Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Slawnie - upowaznienia Pani Joannie Materce, pracownikowi
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie,

15)w sprawie przeprowadzenia konsultacji do projektu Programu wspotpracy Miasta
Stawno z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie na rok
2023,

16) w sprawie zatwierdzenia Planu pracy Srodowiskowego Domu Samopomocy w

Stawnie.

22. Sporzadzono 1 zaktualizowano dane informacyjne dla potrzeb realizacji panstwa —
gospodarza HNS na obszarze Powiatu Stawniefiskiego w ramach przygotowania urzedow
administracji publicznej do ewentualnego przyjecia oraz wsparcia Sojuszniczych Sit
Wsparcia.

23. Sporzadzono Zestawienie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony na 2023
rok dla Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego 1 Bezpieczenstwa w Urzedzie Wojewodzkim w
Szczecinie.

24. Rozpatrzono 4 wnioski dotyczace $wiadczen pienieznych w sprawie wyplacania

rekompensat za utracone wynagrodzenia w zwigzku z pobytami na ¢wiczeniach wojskowych.

Wydzial Organizacyjny

1. W ramach przyjec interesantow w IV kwartale 2022 roku Burmistrz Miasta Stawno
przyjat 10 os6b w nastepujacych sprawach:

— przydziatu, remontu, zamiany mieszkan - 4 0soby,

— zbycia dzialki - 2 osoby,

— dod. rzadowego - 1 0soba,

— dzierzawy dziatki - 1 osoba,

— inne - 2 osoby.

2. Woyjazdy i spotkania Burmistrza w IV kwartale 2022 roku:

e 05.10.2022 - wideokonferencja z Wojewoda ws. dystrybucji jodku potasu,

e 06.01.2022 - Szkota Podstawowa Nr 2 - slubowanie klas pierwszych,
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07.10.2022 - spot. z p. dyr. Renatg Grzelak- PSSE w Stawnie,

07.10.2022 - podpisanie umowy na budowe toru pumptruck- KREZEL,
07.10.2022 - podpisanie umowy na realizacj¢ rozwoju strefy przemystowej

ul. Chetmonskiego, Dworcowa, Morska - INFRABUD,

07.10.2022 - podpisanie umowy na realizacj¢ rozwoju strefy przemystowe;j

ul. Okrzei - BAUTRA,

10.10.2022 - spotkanie z 98-latka Jadwiga Borkowska,

10.10.2022 - wizyta uczniow SP3 - tabliczka mnozenia,

13.10.2022 - udziat w Powiatowej Radzie Rynku,

14.10.2022 - Dzien Nauczyciela — P3,

14.10.2022 - Dzien Nauczyciela — SP2

17.10.2022 - wizyta p. Kariny Olszewski - Rinteln,

17.10.2022 - spotkanie ws. farm fotowoltaicznych,

18.10.2022 - udzial w Ogolnopolskim Dniu Seniora,

18.10.2022 - udziat w Migedzynarodowym Dniu Bialej Laski,

20.10.2022 - wreczenie wyroznien dla najzdolniejszych uczniéw Panstwowej Szkotly
Muzycznej,

21.10.2022 - wideokonferencja z Wojewoda ws. dystrybucji wegla,

24.10.2022 - spotkanie z wlascicielem firmy AGROMOR ws. dystrybucji wegla,
24.10.2022 - wywiad TVP dot. dystrybucji wegla,

26.10.2022 - wywiad Radio Koszalin,

26.10.2022 - udzial w Radzie Partnerstwa ZIT- Starostwo Powiatowe w Slawnie,
27.10.2022 - podpisanie umowy ,,Cyfrowa Gmina”,

28.10.2022 - wrgczenie nagrod- Dni Dziedzictwa 2022,

28.10.2022 - udzial w uroczystosci przekazania promes dla Mlodziezowych Druzyn
Pozarniczych w Stawnie,

29.10.2022 - udzial w pogrzebie kombatantki Zofii Piec,

02.11.2022 - spotkanie z p. Agnieszka Terczynska,

03.11.2022 - spotkanie z wlascicielem Firmy AGROMOR ws. dystrybucji wegla,
04-06.11.2022 - wyjazd do partnerskiego miasta Ribnitz - Damgarten,
07.11.2022 - wideokonferencja z Wojewoda ws. dystrybucji wegla,

08.11.2022 - podpisanie umowy na przebudowe ul. Witosa i Racibora - KREZEL,
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09.11.2022 - spotkanie ws. WOSP,

11.11.2022 - udziat w Mszy §w. w intencji Ojczyzny,

11.11.2022 - udziat w 104.Rocznicy Odzyskania Niepodlegtosci - ztozenie kwiatow
na cmentarzu komunalnym,

14.11.2022 - udziat w Miejskich Obchodach Dnia Seniora,

18.11.2022 - jubileusz 40-lecia Przedszkola 3

20.11.2022 - udziat w XV Festiwalu Piosenki Marka Grechuty,

21.11.2022 - podpisanie umowy z Firmag AGROMOR dot. dystrybucji wegla,
21.11.2022 - spotkanie z ks. Leszkiem Szurkiem,

21.11.2022 - udziat w Dniu Pracownika Socjalnego - Ztobek,

22.11.2022 - jubileusz p. Alicji i Andrzeja Lauren,

23.11.2022 - Wywiad Radio Koszalin,

23.11.2022 - udziat w Dniu Pracownika Socjalnego - SDS i MOPS,
02.12.2022 - spotkanie z p. Renatg Litwin,

06.12.2022 - spotkanie ws. farm fotowoltaicznych,

06.12.2022 - wideokonferencja z Wojewoda ws. uchodzcow 1 dystrybucji wegla,
06.12.2022 - udziat w odpaleniu lampek na miejskiej choince,

08.12.2022 - spotkanie optatkowe - Polski Zwigzek Niewidomych w Stawnie,
09.12.2022 - spotkanie optatkowe - Przedszkole 2,

09.12.2022 - udziat w Warsztatach Strategicznych ZIT- Postomino,
13.12.2022 - spotkanie z przedstawicielami Sadu Okrggowego w Koszalinie,
13.12.2022 - zgromadzenie wspolnikéw MPGKiM,

13.12.2022 - udziat w Warsztatach Strategicznych ZIT - Gmina Stawno,
14.12.2022 - spotkanie optatkowe - AKSON,

15.12.2022 - spotkanie optatkowe - SDS,

16.12.2022 - spotkanie optatkowe - WiK,

17.12.2022 - spotkanie optatkowe - Polski Zwigzek Emerytow,

19.12.2022 - spotkanie optatkowe - MPGKIiM,

19.12.2022 - spotkanie w UM W Koszalinie dot. podpisania umowy na nowoczesng
spalarnig,

20.12.2022 - przyjecie Betlejemskiego Swiatetka Pokoju - ZHP,

20.12.2022 - spotkanie optatkowe - SP2,
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o 21.12.2022 - spotkanie optatkowe z pracownikami UM w Stawnie.
3. Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzedu Miejskiego w Stawnie w systemie
elektronicznym eKancelaria:

a) a) korespondencja przychodzaca 3466 pozycji, w tym przez ePUAP 473 pozycji oraz

PEF 9 pozycji.

4. Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk z systemu
e-Kancelaria.
5. Wystano 2905 szt. korespondencji miejscowej, zamiejscowej i zagranicznej.
6. Wystano 1 paczke.
7. Przyjeto do archiwum zaktadowego 216 toméw akt niearchiwalnych i 19 tomow akt
archiwalnych.
8. Przekazano materiaty niearchiwalne do brakowania ,po wczesniejszej zgodzie
z Archiwum Panstwowego w Stupsku w ilosci 390 tomow.
9.Biezaco nadzorowano utrzymanie czystosci wszystkich pomieszczen biurowych i innych w
budynku Urzedu oraz porzadku wokét budynku Urzedu.
10. Zakupiono i wydano osobiste wyposazenie pracownikow urzedu (herbata, mydto
kalendarze, dlugopisy ).
11. Biezaco nadzorowano nad prawidlowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych .
12. Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma ,wyroki ,postanowienia, ogloszenia sgdowe i
komornicze .
13. Przygotowano wyptate ekwiwalentu pienigznego za uzywanie wlasnej odziezy i obuwia
roboczego, ekwiwalentu za pranie odziezy, ekwiwalentu na pokrycie kosztow ubioru
stuzbowego dla pracownikow Urzedu.
14. Zamowiono ksigzki do biblioteki zaktadowej, zaprenumerowano czasopisma na rok 2023.
15. Zawarto umowy na ustlugi zwigzane z ochrong mienia Urzedu Miejskiego
w Stawno oraz na ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym .
16. Wykonano wystrdj $wiateczny w budynku.
17. Wykonano inne biezace sprawy: zakup materialdow biurowych i $rodkéw czystosci,
zakup pieczatek dla pracownikow Urzedu.
18. Zarejestrowano 81 zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno, ktore dotyczyty spraw
z zakresu:
- gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomosciami — 49 zarzadzen,
- finansow 1 budzetu Miasta — 8 zarzadzen,
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- organizacji pracy i spraw kadrowych — 1 zarzadzenie,

- spraw spotecznych i edukacji — 18 zarzadzen,

- zamoOwienie publiczne i windykacja — 4 zarzadzenia,

- gospodarki komunalnej i inwestycji — 1 zarzadzenie.

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publiczne;.

19.

Przyjeto 1 przekazano firmie ubezpieczeniowej dokumentacje dotyczaca 9 szkdd, ktore

wystgpity na terenie miasta.

20.
21.
22.

23.
24,
25.
26.
217.
28.
29.
31.

Opracowano i przekazano do GUS jedno sprawozdanie.
Skierowano 5 pracownikéw na badania profilaktyczne okresowe lub kontrolne.
Skierowano 11 pracownikow na szkolenia i wypeliano niezbg¢dne dokumenty w tym
zakresie.
Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy.
Wydano 4 upowaznienia do wykonania okreslonych czynnosci.
Przygotowano 7 zaswiadczen 0 zatrudnieniu i wynagrodzeniu.
Przygotowano dokumentacj¢ dotyczaca ocen okresowych dla 17 pracownikow.
Opracowano i przygotowano odpowiedz na jedna petycje.
Rozpatrzono 16 wnioskow o informacj¢ publiczng, przygotowano i wystano odpowiedzi.
W IV kwartale 2022 roku do Urzgdu Miejskiego w Stawnie wptyneta jedna skarga.

Z zakresu informatyki i administracji bezpieczenstwa informacji i systemow:

a) instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,

b) instalowano, nadzorowano i naprawiano sprz¢t komputerowy,

€) nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,

d) konserwowano sie¢ strukturalna,

e) aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,

f) aktualizowano system eKancelaria,

g) aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,

h) aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),

1) uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzgdu
Miejskiego w Stawnie, zglaszano bledy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,

J) instalacja nowych komputerow, konfiguracja, przenoszenie danych,

K) zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym,

I) aktualizacja rejestrow upowaznien, zbioréw, incydentow,
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m) prace konserwacyjne i kopiowanie materiatbw z monitoringu wizyjnego Stawna,

n) zakup iwymiana materialow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych,

0) aktualizowanie i serwis serwera centrali telefonicznej VOIP,
p) aktualizowanie informatycznych systemow Urzedu,
g) administrowanie stron internetowych Urzedu (BIP, slawno.pl),

I) przygotowanie sprzg¢tu i prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji i Komisji
Rady Miejskiej,

S) przygotowywanie materialow do Sesji i Komisji Rady Miejskiej,
t) archiwizacja materiatow z Sesji i Komisji Rady Miejskiej,

u) tworzenie napiséw do transmisji z Sesji Rady Miejskiej,

Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

1. Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:
a) Ogotem —7
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 0
e W trybie art. 104 ustawy Prawo 0 asc — 7
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0
2. Liczba sporzadzonych aktow matzenstw:
a) Ogoétem - 22
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 0
e W trybie art. 104 ustawy Prawo 0 asc - 2

e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0
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3. Liczba sporzadzonych aktow zgondw:
a) Ogotem — 88
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 0
e W trybie art. 104 ustawy Prawo o asc — 2
e W trybie art. 109 ustawy Prawo 0 asc — 0
4. Liczba wydanych decyzji administracyjnych:
e na podstawie art. 35 Prawa o0 asc - 13
e na podstawie art. 37 Prawa o asc - 13
e na podstawie art. 99 Prawa o0 asc - 0
e napodstawie art. 104 Prawa o asc- 11
e na podstawie art. 109 Prawa o asc- 0
e 0 zmianie imienia i nazwiska - 11

e w tym dot. zmiany imienia i1 nazwiska w zwiazku z przynaleznoscia do

mniejszosci narodowych i etnicznych -0
5. Liczba wydanych odpiséw i zaswiadczen
e liczba odpisow skroconych ( z wytacz. wydanych na drukach wielo.) - 771
e liczba odpisow zupelych - 66

e liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach

lub o ich braku - 0
e liczba wydanych zaswiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksigg stanu cyw.- 0
e liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 1

6. Liczba wydanych odpisow skroconych na drukach wielojezycznych - 42
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7. Liczba przyjetych o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski
e w lokalu USC - 16
e poza lokalem USC - 1

8. Liczba innych czynnosci kierownika USC:

e przyjecie zlecen z innego urzedu usunigcia niezgodno$ci w bazie PESEL - 116

migracja aktow do BUSC - 569

e przyjecie zlecen o migracje aktow z dotgczeniem wzmianki — 5

e dotaczenie wzmianki do aktu stanu cywilnego - 78

e przyjecie zlecen o migracje aktow z dotaczeniem przypiskow - 77
e dotaczenie przypisku do aktu stanu cywilnego - 331

e zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami — 64

e sprawozdanie statystyczne do GUS — 120

e przyjete wnioski o wydanie odpisow aktow stanu cywilnego - 879
e wystosowane wezwania o uiszczenie optaty skarbowej - 0

e zlecenie migracji aktow — 79

e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub
zamieszkaty na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego
panstwa , zgodnie z prawem polskim, moze zawrze¢ malzenstwo za granica

(art.71pr.oas.c.)-0

e liczba wydanych zezwolen na zawarcie matzenstwa przed uptywem terminu

okreslonego w art. 4 kro -0

e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych brak okoliczno$ci

wylaczajacych zawarcie matzenstwa ( art. 4 kro) — 0

e liczba przyjetych o$wiadczen o uznaniu dziecka - 10
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e liczba przyjetych oswiadczen o nadaniu dziecka nazwiska meza matki — 0

e liczba przyjetych oswiadczen matzonka rozwiedzionego o powrocie do

nazwiska, ktore nosil przed zawarciem malzenstwa — 2

liczba protokotow zawierajacych ostatnig wole spadkodawcy — 0

odnotowane wyroki rozwodowe - 6
e zorganizowano uroczystosci Ztotych Godow dla
- mieszkancow miasta — 1
- mieszkancow gminy - 2
e wystgpiono o nadanie Medali za Dlugoletnie Pozycie Malzenskie dla
- mieszkancoOw miasta — 1
- mieszkancow gminy — 1
¢ likwidacja dowodu osobistego w zwigzku ze zgonem — 88
e wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 88
9. Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

a) zameldowanie na pobyt staly (obywatele i cudzoziemcy) - 78,
b) zameldowanie na pobyt czasowy (obywatele i 5 cudzoziemcoéw) - 16,

c) wymeldowanie z pobytu statego (obywatele i cudzoziemcy) - 112,

d) wymeldowanie z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 3,
e) zgloszenia wyjazdu za granice na pobyt staty i czasowy - 7,
f) udostepnianie danych osobowych (rejestr mieszkancow i pesel) - 85,

g) wydanie zaswiadczen - 53,
h) nadanie numeru pesel - 1,

i) nadanie nr PESEL o statusie UKR (Ukraina) — 31,
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J) wydawanie dokumentéw na formularzach wielojezycznych — 1,

k) zamykanie kart wyborczych po ubezwiasnowolnieniu i przemeldowaniu, zgonie,

zmiana rejestru — 7.

10. Sporzadzono listy zgonéw mieszkancow i aktualizowano na ich podstawie kartoteke
mieszkancow (tygodniowo).
11. Sporzadzanie spisOw 1 statystyk na podstawie wnioskOw, zaswiadczen na potrzeby

postepowan w UM, innych jednostkach, zawiadomien o zmianie szkét dzieci.

12. Wydano dowody osobiste - 270 szt.,
13. Dowody osobiste uniewaznione - 241szt., w tym:

a) uplyw terminu waznosci - 150 szt.,

b) utrata dowodu osobistego - 20 szt.,

c) uszkodzenie dowodu osobistego - 3 szt.,

d) zmiana danych - 17 szt.,

e) zmiana wizerunku twarzy - 1 szt.,

f) inne przyczyny - 1 szt.,

g) wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej - 1 szt.,

h) przekazanie przez osobg trzecig znalezionego dowodu osobistego - 0 szt.,

i) zgon - 46 szt.

j) reklamacja — 0 szt.

14. Udostepnianie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z
dowodami osobistymi — 3.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Aktualizowano Plan Obrony Cywilnej Miasta..
Aktualizowano Plan Operacyjny przed Powodzia Miasta Stawno.
Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.

Realizowano zapisy ,,Planu Szkolenia Obronnego na 2022 r.”

Realizowano zapisy ,,Planu Zamierzen Obronnych” na 2022 r.

Opracowywanie ‘Kart Realizacji Zadan Operacyjnych” nowego ‘Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Miasta Stawno na Wypadek Zagrozenia Bezpieczenstwa Wewngtrznego
Panstwa oraz na wypadek wojny”.

Aktualizowano dokumentacje¢ ,,Akcji Kurierskiej” na terenie miasta i gminy Stawno.
Realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Obrony Cywilnej na
2022 r”.

Aktualizowano dokumentacje Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.
Uczestniczono w treningach PO i AL organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
Sporzadzono sprawozdania i informacje z zakresu spraw obronnych i zarzadzania
kryzysowego.

Na biezaco informowano mieszkancow miasta o mozliwosci wystapienie zagrozen
miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z ZUW w Szczecinie na
stronie internetowej miasta.

Na biezaco aktualizowano zagrozenia na terenie miasta i1 przesylano informacj¢ o
zagrozeniach do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Aktualizowanie ,,Plan wydawania i dystrybucji preparatow ze stabilnym jodem w
przypadku wystapienia zdarzenia radiacyjnego”.

Realizowano zadania w zakresie wydawania preparatu jodu na terenie miasta.
Kontynuowano akcj¢ powiadamiania mieszkancéw miasta o zagrozeniach wynikajacych
z warunkow atmosferycznych.

Uczestniczono w odprawie rocznej organizowanej przez ZUW w Szczecinie.
Realizowano zadania zwigzane z uchodzcami.

Realizowano zadania w zakresie dystrybucji wegla dla mieszkancoéw miasta.

Prowadzono testowanie i sprawdzanie systemu PO i AL. funkcjonujacego na terenie

Miasta.
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21. Realizowano codzienne sprawdzania lacznos$ci radiowej z Powiatowym Centrum

Zarzadzania Kryzysowego w Stawnie.

10.

11.

12.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

W IV kwartale 2022 roku:

- wydano dwie decyzje zmieniajgce zapis w zezwoleniach z spotki z 0. 0 na system
spotka z 0.0. ,

- wydano 3 nowe zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych do spozycia poza
miejscem sprzedazy.

Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy
zajgcia wspierajace, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla 0sob
uzaleznionych, os6b wspdtuzaleznionych oraz ofiar i sprawcow przemocy.
Prowadzono terapi¢ psychologiczng os6b uzaleznionych, wspoétuzaleznionych oraz
ofiar i sprawcoéw przemocy.

Udzielano pomocy w zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom 1 sprawcom przemocy.

Do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zglosity si¢ dobrowolnie 3 o0soby, z
ktérymi prowadzono konsultacje i poradnictwo w zakresie uzaleznien.

Zarejestrowano 2 osoby do Szpitala Psychiatrycznego.

Przyjeto 3 wnioskow o wszczecie postepowania w stosunku do osoby uzaleznione;.
Skierowano 4 0soby na badanie przez biegltych lekarza psychiatre i psychologa, w celu
wydania opinii w przedmiocie uzaleznienia.

Skierowano 3 wnioski do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydzial Rodzinny i
Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu.

Sfinansowano prowadzenie pozalekcyjnych zaje¢ sportowych dla dzieci 1 mtodziezy
przez Osrodek Sportu i Rekreacji w Stawnie.

Dofinansowano zadania organizowane przez Osrodek Sportu i Rekreacji takie jak:
»Stawienskie Czwartki Lekkoatletyczne”, ,,Bieg Niepodleglosci”, ,,Turniej Biala
Lotka”, ,,Stawienska Szkolna Liga Pitki Noznej”, ,,Zima z Tenisem Stotowym”,
»Mikotajkowy Turniej Pitki Nozne;j™.

Rozpatrzono wniosek Miejskiej Biblioteki Publicznej w Stawnie 1 dofinansowano
30



warsztaty artystyczno - czytelnicze dla dzieci pod hastem ,,Biblioteczne skrzaty
przygotowuja sie do $wiat”.

13. Rozpatrzono i dofinansowano wniosek ztozony przez Stawienski Dom Kultury na
zadanie pn,”’Bajeczne Mikotajki”.

14. Przygotowano projekt Miejskiego Programu Profilaktyki i1 Rozwigzywania
Problemoéw Alkoholowych Przeciwdziatania Narkomanii na 2023 r..

15. Kontynuowano wspotprace z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Stawnie,
Komendg Powiatowa Policji w Stawnie, kuratorami sgdowymi, Komornikiem
Sadowym, Prokuraturg Rejonowa w Stawnie.

16. Przeprowadzono kontrole 15 przedsiebiorcow posiadajacych zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych.

17. Przeprowadzano na biezaco drobne naprawy w Punkcie.

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windvykacji

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych

1) Przeprowadzono procedurg¢ przetargowa pn. ,,Stawienska Grupa Zakupowa. Dostawa
energii elektrycznej w okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2024 r.”.

2) Podpisano umowe na inwestycje pn. ,,Rozwoj strefy przemystowej w Stawnie poprzez
potaczenie ul. Morskiej 1 ul. Chelmonskiego” Czegs¢ I — ,,Przebudowa ulicy Okrzei w
Stawnie”

3) Podpisano umowe na inwestycj¢ pn. ,,Rozwoj strefy przemystowej w Stawnie poprzez
potaczenie ul. Morskiej i ul. Chetmonskiego” Cz¢é¢ 11 — ,,Budowa drogi taczacej ul.
Morska z ul. Chetmonskiego wraz z przebudowg mostu oraz przebudowa czgsci ul.
Chelmonskiego 1 czgsci ul. Dworcowej w formule zaprojektuj 1 wybuduj”.

4) Podpisano umoweg na ustugg ,,Petnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego
nad realizacja inwestycji pn. ,,Rozwoj strefy przemystowej w Stawnie poprzez
potaczenie ul. Morskiej i ul. Chelmonskiego™ .

5) Podpisano umowg¢ na inwestycje pn. ,,Rozwoj infrastruktury rekreacyjnej Miasta
Stawno poprzez budowe zespotu toréw rowerowych typu pumptrack wraz z

infrastrukturg towarzyszaca”.
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6) Podpisano umowe¢ na ustuge ,,Pelnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego
nad realizacjg inwestycji pn. ,,Rozw¢j infrastruktury rekreacyjnej Miasta Stawno
poprzez budowe zespolu torow rowerowych typu pumptrack wraz z infrastrukturg
towarzyszacy”.

7) Przeprowadzono procedur¢ przetargowa pn. ,,Przebudowa ul. Witosa i ul. Racibora
w Stawnie”.

8) Przeprowadzono procedure przetargowa pn. ,,Zakup monitoréw interaktywnych oraz
urzadzenia wielofunkcyjnego” w ramach projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina”.

9) Podpisano umowg na dostawe pn. ,,Zakup monitorow interaktywnych oraz urzadzenia
wielofunkcyjnego” w ramach projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina”.

10) Podpisano umowe na inwestycje pn. ,,Przebudowa ul. Witosa i ul. Racibora w
Stawnie”.

11) Podpisano umowg na ustugg ,,Petnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego
nad realizacjg inwestycji pn. ,,Przebudowa ul. Witosa i ul. Racibora w Stawnie”.

12) Przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargowa pn. ,,Odbior i transport
odpadow  komunalnych z  nieruchomo$ci  zamieszkalych ~w  granicach
administracyjnych Miasta Stawno”.

13) Przygotowano i przeprowadzono procedure przetargowa pn. ,,Zagospodarowanie
terenu dziatki wokot ul. Kossaka 317

3. Koordynacja kontroli zarzadczej

1) Koordynowano kontrole zarzadcza.

2) Przeprowadzono peing okresowg inwentaryzacje¢ wszystkich sktadnikow majatkowych
Miasta Stawno.

4. Windykacja naleznosci

1) Ztozono do sadu trzy pozwy o zaplatg.

5. Koordynacja splaty zadluzenia w formie Swiadczenia zastepczego

1) Koordynowano sptate zadtuzenia w formie $wiadczenia zastgpczego.
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Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej

Organizacja spotkan., wydarzen, imprez

o Wspotorganizacja Miejskich Obchodéw Dnia Seniora,

e Organizacja spotkania dot. wrgczenia wyrdznien dla najzdolniejszych uczniow
Panstwowej Szkoly Muzyczne;,

e Organizacja spotkan dot. WOSP 2023,

e Wspblorganizacja Narodowego Swigta Niepodlegtosci w Stawnie,

o Wspotorganizacja Zachodniopomorskich Dni Dziedzictwa 2022,

o Wspotorganizacja meczu Ekstraligi Kobiet Pitki R¢cznej,

e Udzial w spotkaniu konsultacyjnym w sprawie rozwoju turystyki w Starostwie
Powiatowym,

e Wspolpraca ze Starostwem Powiatowym 1 gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy i Grabowej;

e Organizacja spotkan Burmistrza Miasta Slawno w sprawach dot. stanowiska

ds. promocji i wspotpracy zagranicznej;

Wspolpraca z partnerami zagranicznymi i polskimi

¢ Organizacja przyjazdu delegacji z partnerskiego miasta Rinteln,

o Wspolorganizacja wyjazdu delegacji do partnerskiego miasta Ribnitz-Damgarten

Dzialania informacyjne i reklamowe

e Przygotowywanie materialow na strong www.slawno.pl o aktualnych wydarzeniach
W miescie;

e Aktualizacja galerii zdj¢¢, wydarzen i1 imprez w organizowanych w Stawnie,
zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl,

e Przekazywanie opracowanych materiatow do mediow;

e Udzielanie patronatow honorowych Burmistrza Miasta Stawno dot. miejskich
wydarzen,

e Wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie

miasta,
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e Opracowanie graficzne i1 wydruk plakatow, zaproszen, dyploméw, podzickowan,
tekstow grawertonow;

e Organizacja dziatan zwiazanych z 31. Finalem Wielkiej Orkiestry Swiatecznej
Pomocy;

e Opracowanie i wydanie zimowego informatora miejskiego RATUSZ,

e Przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski 0 udost¢pnienie
informacji publicznej;

e Obsluga i prowadzenie bezptatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancéw
Stawna;

e Prowadzenie portali spotecznosciowych Miasta Stawno — Facebook, Twitter,
Instagram.

e Aktualizacja strony www.czyste.slawno.pl wraz z informacjami i deklaracjg dot.
odpadow komunalnych w Stawnie,

e Prowadzenie spraw zwigzanymi z projektem ,,Pod Biato-Czerwong” — ustawienie

masztoéw i rozliczenie projektu.
Inne zadania

e Biezaca kontrola wydatkowania $rodkéw finansowych przeznaczonych na promocj¢
miasta 1 wspotprace zagraniczng;

e Koordynacja dzialan zwigzanych z uchodzcami z Ukrainy — rozpatrywanie wnioskow
o Swiadczenie pieni¢zne za zapewnienie zakwaterowania 1 wyzywienia obywatelom
Ukrainy, sporzadzanie sprawozdan finansowych, aktualizacja bazy systemowej,

e Koordynacja zadan zwigzanych z preferencyjna sprzedaza wegla, udzial
w konferencjach, rozpatrywanie wnioskow, wspolpraca z punktem sprzedazy.

e Wdrazanie nowego serwisu Biuletynu Informacji Publiczne;.
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