OR.0057.2.2022 Stawno, 27.04.2022

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za | kwartal 2022 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziat Gospodarki Przestrzennej 1 Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych 1 Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej



Zgodnie

z ustawa o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w | kwartale

2022 roku wykonal zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedtug specyfikacji

wydziatowe;.

10.

11.

12.
13.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkow lokalnych dla osob fizycznych
(rolny, lesny i od nieruchomosci) na 2022 rok w tym dokonywano przypisu podatku
od $rodkéw transportowych.

Dokonywano naliczenia podatkéw (rolny, lesny, od s$rodkéw transportowych
1 od nieruchomo$ci) osobom prawnym 1 jednostkom organizacyjnym
nieposiadajagcym osobowosci prawne;.

Przyjeto, zweryfikowano wnioski oraz wydano decyzje 0 zwrot podatku
akcyzowego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;.
Wzywano podatnikow do zlozenia wyjasnien w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikéw do zlozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
I zbyciem nieruchomosci.

Wydano 2 za$wiadczenia o wielko$ci gospodarstwa rolnego (posiadaniu gruntéw

rolnych).

. Wplynelo 7 podan w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj. umorzenie, roztozenie,

odroczenie terminu platnosci zalegltosci  podatkowej, co do ktorych podjeto
odpowiednie procedury.

Sporzadzono informacj¢ do Izby Rolnej o wysokosci podatku rolnego.

Wystawiono 1 zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach oraz 2 zaswiadczenia
o wysokosci zalegtosci z tytutu podatku.

Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikow z tytutu podatkéw, naleznosci
cywilnoprawnych i odpadow komunalnych.

Wystawiano postanowienia 1 zarachowania o zaliczeniu wplat na podatkach
1 optatach lokalnych.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytulu naleznosci cywilno-prawnych.
Wystawiono upomnienia z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi.



14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.
30.

31.
32.

33.
34.

Wystawiono tytuly wykonawcze z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi .

Wystawiono upomnienia z tytutu podatku od nieruchomosci 0s6b prawnych.
Wystawiono tytuty wykonawcze z tytulu podatku od nieruchomosci, podatku od
srodkéw transportowych, tacznego zobowigzania pienigznego.

Rozpatrzono 2 wnioski w sprawie udzielenia ulgi umorzenia zalegtosci z tytutu
naleznoS$ci cywilno-prawnych.

Rozpatrzono wnioski w sprawie udzielenia ulgi roztozenia na raty zaleglo$ci
z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Przeprowadzono ewidencj¢ wptat (dochoddéw), biezace rozliczanie nadptat
1 zalegtosci z tytutu podatkéw 1 optat lokalnych.

Wystawiono faktury VAT, noty ksiggowe oraz noty korygujace.

Zweryfikowano poprawnos¢ i terminowos¢ ztozonych plikoéw JPK V7M przez
jednostki.

Sporzadzono czastkowy plik JPK V7M i rejestr sprzedazy dla Urzedu Miejskiego.
Sporzadzono skonsolidowany plik JPK V7M dla Miasta Stawno.

Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezaco kompletowano dokumentacje ksiggowa zwigzang z operacjami
na wyciagu bankowym danego dnia.

Sporzadzanie not ksiegowych dotyczacych refundacji poniesionych wydatkow

w przedszkolach publicznych i niepublicznych.

Biezaco wprowadzono wydatki 1 dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji
ksiggowej.
Zweryfikowano poprawnosci zapisOw ksiggowych na kontach analitycznych

i syntetycznych.

Zwerytikowano zaangazowanie do wysokosci wydatkow.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o wydatkach
RB-28S roczne za 2021 miesigce styczen, luty 2022 roku.

Sporzadzono i wystano deklaracjg ZUS za miesigce styczen, luty 2022 roku.
Rozliczono i wyptacono ryczalty samochodowe za miesigce styczen, luty 2022
roku.

Rozliczono i wyptacono diety radnych za miesigce styczen, luty 2022 roku.

Rozliczono 1 wyptacono wynagrodzenia z tytulu uméw zlecen.



35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.

44,
45.
46.

47.
48.
49.
50.

51.

52.
53.

54,
55.

56.

57.

58.

59.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 za IV kwartat 2021

Sporzadzono sprawozdania Rb- Z za IV kwartat 2021

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za IV kwartat 2021

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za IV kwartat 2021

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za IV kwartat 2021

Sporzadzono roczne sprawozdanie SP-1.

Sporzadzono sprawozdanie NDS za rok 2021

Sporzadzono deklaracjg DL-1

Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2022 oraz zmiany
Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2020-2034 rok.

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2022 rok

Wystano pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planie finansowym.
Zweryfikowano i zaksiggowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia
miesi¢cznych i kwartalne sprawozdania jednostek budzetowych.

Sporzadzono informacje na zapytania w trybie dost¢pu do informacji publiczne;.
Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

Sporzadzono roczng informacj¢ z wykonania budzetu Miasta

Zorganizowano spotkania z dyrektorami, ksiggowymi i naczelnikami wydziatow
Urzedu Miejskiego w sprawie budzetu na 2022 rok.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek osob zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz oséb
niepetnosprawnych za miesigce styczen, luty 2022 roku.

Dokonywano zgloszen 1 wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentoéw ksiegowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

Biezaco wprowadzono dochody i wydatki do ewidencji ksiggowej Organu.
Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.
Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiegowej z wptlatami z tytutu Funduszu
Alimentacyjnego.

Na biezaco przyjmowano i rozliczano oplaty targowe.
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60. Wystawiono noty ksiegowe dla poszczegdlnych gmin, z tytulu refundacji
poniesionych wydatkow, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli
publicznych i niepublicznych.

61. Sporzadzono i1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o dochodach
RB-27S roczne za 2021 oraz za miesigce styczen, luty 2022 r.

62. Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

63. Biezaco dokonywano dyspozycji srodkami pienigznymi.

64. Biezaco kontrolowano wysokos$¢ planu do zaciggnietych zobowigzan.

65. Zalatwiano biezace sprawy i wnioski.

Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Nadano 2 numery adresowe nieruchomosci.

Wydano 1 zaswiadczenie dot. numeréw adresowych nieruchomosci.

Wydano 3 postanowienia opiniujace wstepny projekt podziatu.

Wydano 5 decyzji zatwierdzajacych podziat nieruchomosci.

Dokonano 13 naliczen optat jednorazowych z tytulu przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci w odniesieniu do nieruchomosci
potozonych w Stawnie /zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o
przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntéw (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2040)/
Wydano 12 zaswiadczen o wniesieniu optaty jednorazowe;j z tytutu przeksztalcenia
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do ztozenia wniosku o wykreslenie z ksiegi wieczystej wpisu
roszczenia o optate.

Przeprowadzono kontrole nieruchomosci stanowigcych wtasno$¢ Gminy Miasto
Stawno.

Wydano 1 zarzadzenie Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania nieruchomosci
w dzierzawe potozonych na terenie miasta Stawna w trybie bezprzetargowym z
przeznaczeniem na cele magazynowo — sktadowe.

Wydano 1 zarzadzenie Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania w najem w

trybie bezprzetargowym lokalu uzytkowego (na rzecz najemcy).



10. Wydano 1 zarzadzenie Burmistrza Miasta Stawno w sprawie odstgpienia od
wykonania prawa pierwokupu.

11. Wydano 1 zarzadzenie Burmistrza Miasta Stawno w sprawie sprzedazy lokalu
mieszkalnego stanowigcego wiasnos¢ gminy Miasto Stawno w trybie przetargu
nieograniczonego.

12. Wydano 1 zarzadzenie Burmistrza Miasta Stawno w sprawie sprzedazy lokalu
mieszkalnego stanowigcego wlasnos¢ gminy Miasto Stawno w trybie
bezprzetargowym (na rzecz najemcy).

13. Wydano 1 zarzadzenie Burmistrza Miasta Stawno w sprawie zbycia dziatek jako
nieruchomos$ci zamiennych w ramach odszkodowania.

14. Wydano 1 zarzadzenie Burmistrza Miasta Stawno w sprawie udzielenia bonifikaty od
optaty rocznej z tytutu uzytkowanie wieczystego w 2022 r.

15. Wydano 1 zaswiadczenie o pomocy de minimis /dzialajac na podstawie art. 73 ust. 3
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz.1899 ze zm.), oraz przepisoOw ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t. Dz.U. z 2020 r. poz. 708 ze zm.) oraz
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)/.

16. Sprzedano 1 nieruchomo$¢ gruntowa w trybie bezprzetargowym /zawarto akt
notarialny/.

17. Sprzedano 1 lokal mieszkalny w trybie beprzetargowym /na rzecz najemcy/.

18. Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.

19. Rozpatrzone zostato pozytywnie podanie: o zmiang dzierzawcy.

20. Zaktualizowano rejestr ptatnikow z tytulu oplat uzytkowania wieczystego gruntu,
optat przeksztatceniowych.

21. Zaktualizowano zasoby nieruchomosci Gminy Miasto Stawno:

22. stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

23. zaso6b Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

24. zas6b Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

25. zas6b Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

26. zas6b Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznos$ci publicznej.

27. Przygotowano informacj¢ dotyczaca powierzchni gruntéw i budynkéw stanowigcych

wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, celem ztoZenia stosownej korekty do deklaracji na



podatek od nieruchomosci i podatek lesny.

28. Przygotowano informacje¢ dot. raportu o stanie Gminy Miasto Stawno za rok 2021.

29. Zaktualizowano 1 wprowadzono zmiany wartosci lub ilosci majatku trwatego w
ewidencji ilosciowo - warto$ciowej posiadanych przez Urzad Miejski w Stawnie
srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, na podstawie dokumentoéw
obrotowych. Naliczono umorzenia ww. sktadnikow.

30. Sprawdzono i rozliczono inwentaryzacj¢ okresowg srodkow trwatych znajdujacych sie
na stanie Urzgdu Miejskiego w Stawnie na ostatni dzien roku obrotowego 2021.

31. Sporzadzono i przekazano do Gtownego Urzedu Statystycznego sprawozdanie:
Statystyka gminy: $rodki trwate (SG - 01 - 4) za rok 2021.

32. Wydano 2 zezwolenia na wykreslenie hipoteki z ksiegi wieczyste;.

33. Wydano 2 postanowienia — opinie — w sprawie zdjgcia oraz wykorzystania warstwy
prochniczej gruntow ornych potozonych na terenie miasta Stawno.

34. Wydano 8 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

35. Wszczgto 3 postgpowan w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

36. Wydano 2 decyzje w sprawie przeniesienia decyzji o warunkach zabudowy.

37. Wydano 1 decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

38. Wszczeto 1 postgpowanie w sprawie wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego.

39. Wydano 6 wypisow i wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego m. Stawno.

40. Wydano 1 wypis i wyrys ze studium uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania
przestrzennego m. Stawno

41. Wydano 19 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

42. Wydano 20 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej strefy
Rewitalizacji.

43. Przygotowano 3 projekty uchwat:
a) w sprawie wniesienia wktadu niepieni¢znego (aportu) do Wodociagi i Kanalizacja

Sp. z 0.0. w Stawnie
b) plan zagospodarowania przestrzennego miasta Stawna dla ul. Koszalinskiej i
terenow kolejowych.

C) w sprawie przystapienia do sporzadzania miejscowego planu zagospodarowania



przestrzennego miasta Stawna w rejonie ul. Armii Krajowej i ul. Kosynierow.

Wvdzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu zieleni, kanalizacji deszczowej i ochrony srodowiska.

=

Rozpatrzono 47 spraw dotyczacych wydania decyzji oraz ogledzin drzew zgtoszonych

do usunigcia.

N

. Wydano 9 decyzji na usuni¢cie drzew.

w

Sporzadzono 8 wnioskow do Starostwa o usunigcie drzew na terenie m. Stawno.

&

Przeprowadzono kontrole i interwencje w sprawie bezpanskich psow i kotow:

a) wspotpraca z Przychodniag Weterynaryjng w Stawnie,
b) dokarmianie bezdomnych kotow,
b) pokrycie kosztow leczenia, sterylizacji, zakupéw lekéw na antykoncepcije.

5. Nadzoér nad funkcjonowaniem targowiska miejskiego:

- wspotpraca z inkasentem

o

Przeglad placow zabaw:

- naprawa zniszczonych urzadzef na placach zabaw przy ul. Plac Sportowy, Mieszka I

~

Na biezaco usuwano awarie sieci kanalizacji deszczowe;.

o

Wydawano warunki przylaczenia do sieci kanalizacji deszczowej oraz stwierdzano

zgodno$¢ przedtozonych projektow z wydanymi warunkami.

9. Wykonano nasadzenia bratkow na klombach miejskich.

10. Zlecono montaz 1 zakup dwodch stojakéw rowerowych przy ul. Powstancow
Warszawskich 2.

11. Zaméwiono 17 szt. koszy ulicznych firmy SKATON celem montazu w nowych
lokalizacjach miasta oraz wymiany zniszczonych w wyniku ich eksploatacji na terenie
miasta.

12. Zaméwiono 50 mb weza LED kolor ciepta biel i 10 mb weza LED kolor czerwony

celem naprawy iluminacji $wigtecznych bedgcych w zasobach Urzedu Miasta przez

konserwatora Urzgdu Miasta w Stawnie.



13. Zatwierdzano na biezgco harmonogramy prac na zielencach zgodnie z Zarzadzeniem
363/2021 Burmistrza Miasta Stawna przez MPGKiM.

14. Przygotowano projekt uchwaty w sprawie ,,uchwalenia regulaminu korzystania z
miejsca do palenia ogniska w lasku komunalnym ,,NA POLANCE”, ktérg w dniu 29
marca 2022 roku uchwalono na sesji Rady Miejskiej w Stawnie.

15. Udzielono 6 odpowiedzi na interpelacje i wnioski Radnych Rady Miejskiej w Stawnie

16. W ramach Zarzadzenia 363/2021 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 29 grudnia 2021
roku prowadzone byty codzienne kontrole prac zrealizowanych przez MPGKiM.

17. Biezace sprawy merytoryczne na stanowisku.

Z zakresu ochrony i utrzymania drég

Wydano 31 decyzji w sprawie zajecia pasa drogowego.

Udzielono dwdch odpowiedzi na interpelacje 1 wnioski radnych.
Wystapiono do komendy Policji w sprawie sprawcoéw zdarzen drogowych.
Uzgodniono projekt przebudowy czesci ul. Stefana Okrzei.

Wystosowano pismo w sprawie zmiany lokalizacji miejsc postojowych.
Wydano jedna zgode na wjazd do Lasku Komunalnego.

Wydano jedna zgod¢ na dysponowanie gruntem na cele budowlane.

Wystosowano do GDDKIA pismo w sprawie stanu technicznego drogi krajowej nr 6.
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Zaopiniowano dwa projekty czasowej zmiany organizacji ruchu oraz jeden projekt

statej organizacji.

10. Wydano jedna decyzj¢ naktadajaca karg za zajecie pasa drogowego bez zezwolenia.

11. Nadzo6r nad stanem drdg 1 ich oznakowaniem.

12. Sporzadzono sprawozdanie dot. drog dla GDDKIA.

13. Podpisano umowe na wykonanie remontdw czastkowych masa bitumiczng na goraco.

14. Przygotowano umowe na odnowe oznakowania poziomego.

15. Udzielono odpowiedzi w sprawie materiatu z odzysku.

16. Zlecono uzupelnienie ubytkow w nawierzchniach drég miejskich oraz biezace
remonty.

17. Zlecono naprawg wiaty autobusowej przy ul. Dworcowej oraz remont przystanku

autobusowego przy ul. Koszalinskie;j.

18. Zlecono wbudowanie kostek w nawierzchni ul. Jednosci Narodowe;.



19. Zlecono prostowanie stupkéw ozdobnych.
20. Zlecano naprawe, prostowanie, wymiang stupkoéw ozdobnych i znakéw drogowych.
21. Zlecono montaz znakow drogowych zgodnie z zatwierdzonymi projektami organizacji

ruchu.

Z zakresu gospodarki lokalowej

1. Na biezaco prowadzona jest wspOlpraca z administratorem lokali mieszkalnych
nalezacych do Gminy pod katem prawidlowe;j realizacji zawartej umowy.

2. Uczestniczenie w zebraniach wspdlnot mieszkaniowych.

3. Zatatwiono 6 spraw z zakresu utrzymania i eksploatacji lokali (wymiana stolarki,
instalacji elektrycznej, doprowadzenie gazu itp.).

4. Zorganizowano i uczestniczono w dwoch spotkaniach Komisji Mieszkaniowe;.

5. Poinformowano wnioskodawcoéw o umieszczeniu na liscie przydzialdéw mieszkah na
rok 2022.

6. Wystgpiono do 0s6b umieszczonych na liScie przydzialu mieszkan komunalnych na
rok 2021 o dostarczenie informacji o zarobkach z ostatnich trzech miesiecy w celu
weryfikacji. Po weryfikacji dochodéw 3 wnioskodawcow zostato skreslonych z listy.

7. Rozpatrzono 26 wnioskéw dotyczacych spraw mieszkaniowych :

- w przypadku 12 spraw udzielono informacji w warunkach przydziatu lokali,

- 2 wnioski zostaty rozpatrzone odmownie przez SKM,

- 3 osoby zostaty wykreslone z listy przydziatow mieszkan komunalnych,

- 2 wnioski zostaly przeznaczone do rozpatrzenia przez Spoteczng Komisje
Mieszkaniowa,

- wyrazono zgode na zawarcie 2 umow najmu lokalu po wykonaniu adaptacji,

- przedtuzono 3 umowy najmu socjalnego lokalu,

- rozpatrzono 2 wnioski dot. zamiany lokali, umieszczono na liScie chetnych na
zamiang, udzielono stosownej odpowiedzi.

8. Na biezaco zatatwiane sg sprawy zwigzane ze zobowigzaniami finansowymi Miasta w
stosunku do administratorow lokali.

9. Przygotowano informacje zwigzane z obowigzkiem sprawozdawczym.

10
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Z zakresu inwestycji miejskich i remontow.

Na biezaco monitorowany jest postep prac przy realizacji zadania pn.: Przebudowa i
przystosowanie budynkéw przy ulicy Kossaka 31 w celu stworzenia obiektow
uzyteczno$ci publicznej. W roku biezacym odbyly si¢ trzy narady koordynacyjne z
udzialem Wykonawcy 1 Nadzoru Inwestorskiego.
Zawarto umowe na wykonanie programu funkcjonalno — uzytkowego dla zadania
,Zaprojektowanie oraz wykonanie robot budowlanych dla inwestycji polegajacej na
budowie drogi laczacej ulice Morska z ulicg J. Chetmonskiego wraz z przebudows
mostu oraz przebudowa czgsci ulicy J. Chetmonskiego oraz czegsci ulicy Dworcowe;j
(od ul. A. Krajowej do skrzyzowania z ul. Kupiecka).
Protokolarnie przekazano teren na wykonanie zadan zwigzanych z realizacja:

- modernizacji placu zabaw przy ul. Pl. Sportowy,

- wymiang stolarki okiennej w obiektach na ul. Kossaka 31,

- remontem 1 przebudowa stadionu miejskiego w Stawnie.
Zawarto umowy na pelnienie funkcji nadzoru inwestorskiego przy realizacji tych

zadan.

Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania srodkéw zewnetrznych.

Podpisano umowe¢ o dofinansowanie projektu Granty PPGR - Wsparcie dzieci i
wnukéw bylych pracownikéw PGR w rozwoju cyfrowym.

Podpisano umowg¢ w ramach projektu Cyfrowa Gmina.

Przyjeto i sprawdzono 4  wnioski o dofinansowanie w ramach programu
priorytetowego Czyste Powietrze, ktore przekazano do WFOSIGW w Szczecinie
Biuro Koszalin.

Wypetiono 4 wnioski o ptatno$¢ w ramach Programu.

Prowadzono Punkt Konsultacyjny Programu Czyste Powietrze.

Zlecono wykonanie materialéw promocyjnych na potrzeby prowadzenia Punktu.
Ztozono  sprawozdanie kwartalne z  dzialalnosci Punktu Informacyjno-
Konsultacyjnego do WFOSiGW w Szczecinie.

Udzielono ok. 240 konsultacji w ramach realizacji ww. Porozumienia. Konsultacje
byly udzielane osobiscie i telefonicznie. Udzielano roéwniez informacji o innych

programach dotacyjnych WFOSiGW w Szczecinie i NFOSiIGW w Warszawie — M6j
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18

19.

Prad, Moja Woda, Moje Cieplo oraz Poprawa jakosci powietrza poprzez wymiang
zrodet ciepta w budynkach wielorodzinnych — pilotaz w woj. zachodniopomorskim.
Wypehiono jeden wniosek poza Porozumieniem w ramach programu dot. budynkow
wielorodzinnych.

Sporzadzono wniosek o wyptate $rodkdbw w ramach zawartego porozumienia,
dotyczacego realizacji programu priorytetowego Czyste Powietrze za IV kwartal
2021.

Poinformowano o witascicieli 298 nieruchomosci o mozliwo$ciach uzyskania dotacji w
ramach Programu Czyste Powietrze — przestano materialy promocyjne.

Uczestniczono w spotkaniach i szkoleniach dotyczacych funduszy zewngtrznych
1 realizacji programow.

Prowadzono  wspodlprace z  Urzedem = Marszatkowskim  Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, Urzedem Wojewodzkim, oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania srodkéw zewnetrznych, wdrazanie projektow,

ktore otrzymaty wsparcie finansowe.

Analizowano mozliwosci pozyskania srodkdw zewngtrznych w ramach ogtaszanych
naborow.
Podpisano umowe na realizacje projektu grantowego Pomorze Zachodnie — Wsparcie

Psychologiczno-Pedagogiczne wspotfinansowanego przez UE w ramach EFS,
Dziatanie 7.1 Wdrozenie programoéw wczesnego wykrywania wad rozwojowych i
rehabilitacji dzieci z niepelnosprawnosciami oraz zagrozonych niepelnosprawnos$cia
oraz przedsigwzie¢ zwigzanych z walkg i zapobieganiem COVID-19.

Ztozono czeSciowe rozliczenie projektu wsparcia finansowego na rozwijanie
kompetencji podstawowych i przekrojowych u dzieci i mtodziezy — Laboratoria
Przysztosci.

Zaktualizowano zakres rzeczowy zadania pn. Przebudowa 1 przystosowanie budynkow

przy ul. Kossaka 31 w celu stworzenia obiektow uzytecznosci publiczne]

. Przesytano informacje o zaawansowaniu ww. zadania do Wojewody

Zachodniopomorskiego.
Ztozono wniosek o pomoc finansowg do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego z przeznaczeniem na poprawe i modernizacje infrastruktury

sportowej w 2022 r.
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20.

21.
22.

10.

W ramach naborow z Rzadowego Funduszu Polski fad - Program Inwestycji
Strategicznych ztozono nastgpujace wnioski o dofinansowanie:

- Przebudowa ul. Witosa i ul. Racibora w Stawnie

- Przebudowa ul. Mieszka I wraz z przyleglymi parkingami i ciggami pieszymi

- Modernizacja cmentarza komunalnego w Stawnie poprzez przebudowe alejek wraz z
o$wietleniem

- Zagospodarowanie terenu dziatki wokoét ul. Kossaka 31

- Rozwdj infrastruktury rekreacyjnej Miasta Stawno poprzez budoweg zespotu toréow
rowerowych typu pumptruck wraz z infrastruktura towarzyszaca.

Przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych.

Biezace sprawy zwigzane ze stanowiskiem.

Z zakresu gospodarki odpadami

Przyjeto okoto 1500 Deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Dokonano biezacej weryfikacji okoto 1500 deklaracji dotyczacych optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — sprawdzenie pod wzgledem formalno —
rachunkowym oraz merytorycznym.

Wprowadzono dane z ok. 1500 szt. Deklaracji za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, zlozonych przez wtascicieli nieruchomosci do programu Gomig.
Wezwano ok 100 osob do uzupeienia ztozonych deklarac;i.

Mieszkancom skladajagcym deklaracje wydawano worki do selektywnej zbiorki
odpadow.

Przyjeto sprawozdania kwartalne firm odbierajacych nieczystosci ciekte z terenu
miasta Stawno.

Na biezaco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikow na odpady komunalne.
Biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci.
Dokonano biezacej weryfikacji poprawnosci wystawianych faktur za przyjecie
odpadéw na sktadowisko w Gwiazdowie 1 odbidor odpadow od wiascicieli
nieruchomos$ci w gminie Miasto Stawno.

Realizowano biezace sprawy merytoryczne zwigzane z wykonywaniem powierzonych

zadan na stanowisku.
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11. Przygotowano sprawozdanie Burmistrza z realizacji zadan z zakresu gospodarowania

A e

odpadami komunalnymi za 2021 rok w systemie dla Jednostek Administracji

Publicznych w Bazie Danych o Odpadach

W zakresie oswietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia:

Prowadzono dokumentacj¢ rozliczeniowa zwigzang z oswietleniem miasta.

Zglaszano awari¢ nie§wiecacych opraw oswietleniowych ( 16 zgtoszen).
Przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych ( cztery odpowiedzi).

Przygotowano do podpisania umowe¢ kompleksowa na dostarczanie pradu do
przylacza na Palcu Ks. Kardynata S. Wyszynskiego.

Przygotowano do podpisania umowe kompleksowa na dostarczanie pradu do
oswietlenia przejscia dla pieszych ul. Koszalinskiej.

Wystgpiono do Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad z pismem o
wskazanie lokalizacji przejscia dla pieszych w obrgbie skrzyzowania Koszalinska —
Filtrowa.

Zgloszona na policje zniszczenie trzech opraw os$wietleniowych, dwoch przy
obwodnicy miejskiej i jednej przy I-go Putku Utanow.

Zlecono wymiang uszkodzonych opraw.

Zgtoszono na policj¢ zniszczenie slupa wraz z oprawg oraz fundamentem przy

obwodnicy miejskiej.

10. Zlecono wymiang stupa wraz oprawa i fundamentem.

11. Zgloszono na policj¢ zniszczenie trzech wysiggnikow opraw oswietleniowych dwdch

przy Rondzie 700 -lecia i jednego przy I-go Putku Utanéw.

12. Zlecono naprawe zniszczonych wysiegnikow.
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Wvydzial Spraw Spolecznych i Edukaciji

1. W zakresie o$wiaty:

- kontrolowano spelnianie obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat zameldowang i

zamieszkatlg na terenie miasta,

- kontrolowano na biezaco zmiany wprowadzane w Systemie Informacji O$wiatowej przez
jednostki o§wiatowe,
- dokonano analizy wysokosci s$rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych

stopniach awansu zawodowego w szkotach i przedszkolach za rok 2021,

- wydane zostalo zarzadzenie w sprawie ustalenia harmonogramu czynno$ci w postepowaniu
rekrutacyjnym oraz postgpowaniu uzupetniajacym na rok szkolny 2022/2023 do publicznych
przedszkoli oraz do klas pierwszych szkot podstawowych dla ktorych Miasto Stawno jest

organem prowadzacym oraz zmiana do tego zarzadzenia,

- wydane zostalo zarzadzenie w sprawie podania do publicznej wiadomosci kryteriow
branych pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym i uzupetniajacym do publicznych:
przedszkoli 1 szkot podstawowych prowadzonych przez Miasto Stawno oraz dokumentow
niezbednych do potwierdzenia tych kryteriow, a takze liczby punktow mozliwych do

uzyskania za poszczegolne kryteria,

- wydane zostato zarzadzenie w sprawie przedtozenia ,,Sprawozdania z wysokosci $rednich
wynagrodzen nauczyciel na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkotach i

przedszkolach prowadzonych przez Miasto Stawno w 2021 r.”

- wydane zostalo zarzadzenie w sprawie wyrazenia zgody na ustalenie przerwy urlopowej w

Ztobku Miejskim w Stawnie,

- ogloszono 1 przeprowadzono konkursy na stanowisko dyrektora Przedszkola nr 1 im.

Kubusia Puchatka w Stawnie,

- wydano zarzadzenia w sprawie: zatwierdzenia konkursu na stanowisko dyrektora
Przedszkola nr 1 im. Kubusia Puchatka w Stawnie, powierzenia stanowiska dyrektora
Przedszkola nr 1 im. Kubusia Puchatka w Stawnie oraz udzielenia pelnomocnictwa

dyrektorowi 1 im. Kubusia Puchatka w Stawnie,
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- zweryfikowano dane do dotacji przedszkolnej na 2022 r.,

- przestano do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie rozliczenie dotacji celowej otrzymanej w
2021 roku na wyposazenie szkot w podreczniki, materialy edukacyjne 1 materiaty

¢wiczeniowe,

- przestano do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie rozliczenie dotacji celowej otrzymanej w

2021 roku na dofinansowanie zadan w zakresie wychowania przedszkolnego,

- przestano do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie rozliczenie dofinansowania pracodawcom

kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikéw w 2021 roku,

- przestano do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie rozliczenie wykorzystania dotacji celowej
otrzymanej w 2021 roku w ramach Priorytetu 3 "Narodowego Programu Rozwoju
Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025",

- przekazano do MEiN sprawozdanie z realizacji w 2021 r. programu ,Laboratoria

przysztosci”, ktorego celem jest rozwijanie szkolnej infrastruktury,

- wydano zarzadzenie w sprawie dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli

w 2022 roku,

- zatwierdzone zostaly aneksy do arkuszy organizacyjnych szkot podstawowych 1 przedszkoli,
- zawarto umowe o powierzenie grantu w ramach realizacji projektu grantowego ,,Wsparcie
dzieci z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym — Granty PPGR” pomigdzy Skarbem
Pafistwa, w imieniu ktérego dziata Centrum Projektow Polska Cyfrowa a Gming Miasto
Stawno. Liczba 0s6b objetych wsparciem wynosi 147,

- ztozono wnioski w ramach przedsiewzigcia Ministra Edukacji 1 Nauki pn. Poznaj Polske,

- zawarto umowe o powierzenie grantu na realizacj¢ projektu grantowego pn. Pomorze
Zachodnie — Wsparcie Psychologiczno-Pedagogiczne wspotfinansowanego przez Unig

Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Socjalnego,

- zawarto z przedsigbiorcag umowe, ktdrej przedmiotem jest zapewnienie niepetnosprawnemu
uczniowi transportu 1 opieki w czasie przewozu ze Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego im. Marii Grzegorzewskiej w Stawnie do Placéwki Opiekunczo-

Wychowawczej Nr 1 w Stawnie po zakonczonych zajgciach lekcyjnych,

- weryfikowane byty miesigczne informacje o faktycznej liczbie uczniéw przekazywane przez

przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji za dany miesigc.
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2. Sporzadzono sprawozdanie z wykonywania zadan z zakresu opieki nad dzie¢mi w wieku

do lat 3 za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2021 r.

3. W zakresie dziatalno$ci gospodarczej przeksztalcono ztozone wnioski CEIDG-1 na
forme dokumentu elektronicznego CEIDG:

- 13 wnioskow — zatozenie dzialalnosci,

- 63 wnioski - zmiana wpisu w ewidencji,

- 28 wnioskow - zakonczenie,

- 9 wnioskoéw - zmiana ze wznowieniem dziatalno$ci gospodarczej,

- 20 wnioski — zmiana z zawieszeniem,

- wezwano 2 osoby do uzupetnienia brakow formalnych we wnioskach o wpis do
CEIDG

4. Wydano trzy zaswiadczenia o okresach prowadzenia dzialalnosci gospodarcze;j.

5. Przygotowano projekt uchwaty w sprawie przyjecia ,,Gminnego Programu Opieki nad

Zabytkami Miasta Stawno na lata 2021-2025.

6. Przygotowano projekt uchwaty zmieniajacej uchwate nr XXX/188/2021 Rady Miejskiej w
Stawnie z dnia 29 czerwca 2021 r. w sprawie ustalenia wysokosci optaty za pobyt dziecka

oraz maksymalnej oplaty za wyzywienie w Ztobku Miejskim w Stawnie.

7. Ogtoszono 1 rozstrzygnigto otwarty konkurs ofert dla organizacji pozarzadowych i
podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2021 r. w zakresie
upowszechniania kultury fizycznej 1 sportu, dziatalnos$ci na rzecz osob niepelnosprawnych,
wspierania dalszego rozwoju dzieci i mtodziezy szczeg6lnie uzdolnionej z rodzin ubogich,
dziatania w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i tradycji oraz dziedzictwa
narodowego. Sporzadzono 1 podpisano 6 uméw na wspieranie realizacji zadan publicznych z

organizacjami pozytku publicznego.

8. Wydano 4 Zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno:
- w sprawie Regulaminu otwartego konkursu ofert dla organizacji pozarzadowych 1

podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego,
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- w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych
Miasta Stawno w 2021 roku,

- w sprawie powotania Komisji konkursowej w celu opiniowania ztozonych ofert na
zlecenie realizacji zadan publicznych Miasta Stawno w 2022 roku,

- w sprawie ogloszenia wynikow otwartego konkursu ofert na realizacje zadan

publicznych Miasta Stawno w 2022 roku przez organizacje pozarzadowe.

9. Wydano zarzadzenia:

- w sprawie upowaznienia Pani Dominiki Wrobel — Kierownika Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Stawnie do przyjmowania wnioskow 1 realizacji zadan
wynikajacych z ustawy o dodatku ostonowym,

- w sprawie upowaznienia Pani Dominiki Wrobel — Kierownika Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Stawnie do prowadzenia postgpowania w sprawach
jednorazowego $wiadczenia pieni¢znego dla obywateli Ukrainy, a takze do
wydawania w tych sprawach decyzji,

- w sprawie udzielenia — na wniosek Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie — upowaznienia Panu Dariuszowi Bolescie, Kierownikowi
Dziatu Pomocy Srodowiskowej Migjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie,

- W sprawie udzielenia — na wniosek Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie — upowaznienia Panu Dariuszowi Bolescie, Kierownikowi

Dziatu Pomocy Srodowiskowej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie,

10. Rozstrzygnigto Otwarty Konkurs Ofert dla organizacji pozarzadowych i podmiotéw

prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2022 rok na ponizsze zadania:

upowszechniania kultury fizycznej i sportu (wybrano 7 ofert),

dziatalnosci na rzecz 0sob niepelnosprawnych (wybrano 2 oferty),

wspieranie dalszego rozwoju dzieci 1 mtodziezy szczegdlnie uzdolnionej z rodzin
ubogich (wybrano 1 oferte),

dzialania w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i tradycji oraz dziedzictwa

narodowego (wybrano 1 oferte).

Sporzadzono i podpisano 11 umoéw na realizacj¢ zadan publicznych z organizacjami

pozytku publicznego.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

Sporzadzono: sprawozdanie za 2021 rok z zakresu realizacji zadan w poszczeg6lnych
obszarach dziatan w ramach Powiatowego Programu Zapobiegania Przest¢pczo$ci oraz
Porzadku Publicznego i Bezpieczenstwa Obywateli na lata 2020-2023.

Sporzadzono informacj¢ o podjetych dzialaniach na rzecz bezpieczenstwa i porzadku
publicznego w okresie zimy i ferii zimowych 2021/2022 roku dla Starostwa Powiatowego
w Stawnie.

Sporzadzono rejestry mezczyzn 1 kobiet urodzonych w 2003 roku z terenu miasta oraz
gminy Stawno, nast¢pnie przekazano je do WKU w Koszalinie oraz sporzadzono
informacj¢ w sprawie liczby me¢zczyzn i1 kobiet urodzonych w 2003 roku objetych
rejestracja  dla  Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego —  Wydzialu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w Szczecinie.

Wydano 2 decyzje uchylajace w sprawie §wiadczen na rzecz obrony w czasie pokoju oraz
wydano 2 decyzje i wezwania nakladajace w sprawie §wiadczen rzeczowych na rzecz
obrony.

Sporzadzono Zestawienie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony w 2020
roku

dla Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Urzedzie Wojewodzkim
w Szczecinie.

Przedtozono Radzie Miejskiej sprawozdanie z realizacji ,,Gminnego Programu Wspierania
Rodziny w Miescie Stawno na lata 2019-2021” za rok 2021.

Kontrola i wprowadzanie danych w Systemie Rejestr Ztobkow.

Przekazywano do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego informacje na temat
aktualnej sytuacji epidemiologicznej i funkcjonowania Ztobka Miejskiego w Stawnie.
Przygotowano umowe pomigdzy Powiatem Slawienskim a Gming Miasto Stawno w
zakresie organizacji publicznego transportu zbiorowego na obszarze powiatu
stawienskiego.

Przygotowano projekt uchwaty w sprawie przyjecia do realizacji przez Gming¢ Miasto
Stawno programu ostonowego ,,Korpus Wsparcia Senioro6w’ na rok 2022.

Podpisano umowg pomiedzy Wojewoda Zachodniopomorskim a Miastem Stawno
w sprawie dofinansowania srodkami pochodzacymi z budzetu panstwa zadania z zakresu
pomocy spotecznej w 2022 .

Podpisano umowg pomiedzy Wojewoda Zachodniopomorskim a Miastem Stawno
w sprawie dofinansowania $rodkami pochodzacymi z budzetu panstwa realizacji
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w 2022 roku rzadowego programu ,,Posilek w szkole i w domu” w zakresie modutow 11 2.

23. Przedtozono Radzie Miejskiej informacje z dziatalnosci Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Stawnie za okres od dnia 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.

Wydzial Organizacyjny

1. W | kwartale 2022 roku Burmistrz Miasta Stawno nie przyjmowatl interesantow, w

zwiazku z pandemig panujaca w kraju.

2. Wyjazdy i spotkania Burmistrza w | kwartale 2022 roku:

13.01.2022 — spotkanie z Jackiem Rzepczynskim,

21.01.2022 — spotkanie ZUW Koszalin z BGK,

24.01.2022 — spotkanie z Z-ca Wojta Gminy Stawno,

01.02.2022- udziat w pogrzebie wieloletniego pracownika UM w Stawnie - Pana
Jozeta Koprowicza,

02.02.2022 — wywiad w Radio Koszalin,

03.02.2022 — spotkanie z Markiem Tomaszewskim ws. dziatki,
14.02.2022 — podpisanie listu intencyjnego ZIT- UM Dartowo,
02.03.2022- spotkanie z Prokuratorem Okrggowym z Koszalina,
07.03.2022 — podpisanie umowy ws. wsparcia psychologiczno-pedagogicznego,
07.03.2022 — wideokonferencja ws. pomocy dla uchodzcéw,

08.03.2022 — spotkanie z Jerzym Kozlowskim,

08.03.2022 — spotkanie z Krystyng Maciejewska ws. mieszkania,
09.03.2022 — spotkanie ws. opasek telemedycznych,

11.03.2022 — spotkanie z uczniami Kl. 1 a- SP 2,

11.03.2022 — spotkanie koordynacyjne ws. uchodzcéw,

14.03.2022 — spotkanie w Komendzie Wojewodzkiej Policji w Szczecinie,
15.03.2022 — spotkanie z uchodzcami,

16.03.2022 — wywiad w Radio Koszalin,

16.03.2022 — spotkanie z Wojewodzkim Komendantem Strazy Pozarnej,
17.03.2022 — spotkanie z Komendantem ZHP w Stawnie,

29.03.2022 — podpisanie umowy na montaz okien w budynku przy ul. Kossaka 31,
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e 20.03.2022 — wideokonferencja z Wojewodg Zbigniewem Boguckim,

e 31.03.2022 — spotkanie z Wojewodzkim Komendantem Strazy Pozarnej,

e 31.03.2022 — podpisanie umowy na remont Stadionu Miejskiego.
3. Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzedu Miejskiego w Stawnie w systemie
elektronicznym eKancelaria:
a) korespondencja przychodzaca 4081 pozycji, w tym przez ePUAP 537 pozycji oraz PEF 7
pozycji.
4. Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk z systemu
e-Kancelaria.
5. Wystano 9800 szt. korespondencji miejscowej, zamiejscowej i zagranicznej.
6. Wystano 5 szt. paczek.
7. Przyjeto do archiwum zaktadowego 64 tomy akt niearchiwalnych.
8. Biezaco nadzorowano utrzymanie czystosci wszystkich pomieszczen biurowych
i innych w budynku Urzedu oraz porzadku wokét budynku Urzedu .
9. Wykonywano prace przy wymiarze podatkowym.
10. Biezaco nadzorowano nad prawidlowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych .
11. Zamieszczono na tablicy Urz¢du pisma, wyroki, postanowienia, ogloszenia sgdowe i
komornicze.
12. Zlecono wykonanie naprawy dachu na budynku mieszkalno-garazowym przy ulicy
Fryderyka Szopena 1 w Stawnie. Zakres prac obejmowat uzupehienie brakujgcych dachowek
1 gasiorow dachowych.
13. Wystawiono zlecenie na $wiadczenie ustug w zakresie wykonania przegladow
okresowych budynku Urzedu oraz budynku garazowego i mieszkaniowego przy ulicy
Szopena 1 ( pomiary skuteczno$ci zerowania obwodow i odbiornikoéw).
14. Zamoéwiono ksigzki do biblioteki zakladowej, zaprenumerowano czasopisma na rok 2022.
15. Prowadzono sprawy dot. udostepnienia sal dla innych jednostek organizacyjnych.
16. Biezaco nadzorowano nad konserwacjg i eksploatacja budynku.
17. Wykonano inne biezace sprawy na stanowisku (zakupiono materiaty biurowe i $rodki
czystosci, pieczatki dla pracownikow Urzgdu)
18. Zarejestrowano 72 zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno, ktore dotyczyty spraw
z zakresu:
- gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomosciami — 39 zarzadzen,

- finansow 1 budzetu Miasta — 5 zarzadzen,

21



- organizacji pracy i spraw kadrowych — 4 zarzadzenia,

- spraw spotecznych i edukacji — 18 zarzadzen,

- zamoOwienie publiczne 1 windykacja — 4 zarzadzenia

-9

ospodarki komunalnej i inwestycji — 2 zarzadzenie

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publiczne;.

19

. Przyjeto i przekazano firmie ubezpieczeniowej dokumentacj¢ dotyczaca 7 szkod, ktore

wystapily na terenie miasta.

20
21

22.
23.

24,
25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.

32

. Opracowano i przekazano do GUS 10 sprawozdan.
. Do Urzedu Miejskiego przyjeto jedng osobg w celu odbycia praktyki studenckie;.
Skierowano 10 pracownikow na badania profilaktyczne okresowe lub kontrolne.
Skierowano 12 pracownikow na szkolenia i wypetniano niezb¢dne dokumenty w tym
zakresie.
Wydano 7 upowaznien do wykonania okreslonych czynnosci.
W zwigzku z =zakonczeniem stosunku pracy jednego pracownika przygotowano
$wiadectwo pracy oraz niezbedng dokumentacje w tym zakresie.
Przygotowano 3 zaswiadczenia o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu.
Na biezaco prowadzono rejestr urlopdw wypoczynkowych oraz okoliczno$ciowych.
Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy.
Rozpatrzono 21 wnioskéw o informacj¢ publiczna, przygotowano i wystano odpowiedzi.
W I kwartale 2022 roku do Urzedu Miejskiego w Stawnie nie wptyneta zadna skarga.
W ramach likwidacji bezrobocia, na terenie miasta zorganizowano prace spolecznie
uzyteczne, ktoére wykonujg osoby bez prawa do zasitku zarejestrowane w Powiatowym
Urzedzie Pracy jako bezrobotne, korzystajace z pomocy Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej. W ramach powyzszych prac w Urzedzie Miejskim w Stawnie oraz w
jednostkach zatrudniono 7 osob. Prace wykonywane sa w wymiarze 10 godzin
tygodniowo.
. Z zakresu informatyki 1 administracji bezpieczenstwa informacji i systemow:

a) instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,

b) instalowano, nadzorowano i naprawiano sprzgt komputerowy,

€) nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,

d) konserwowano sie¢ strukturalna,

e) aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,

f) aktualizowano system eKancelaria,
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9)
h)

)
K)
1)

aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,

aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),
uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzedu
Miejskiego w Stawnie, zglaszano btedy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,
instalacja nowych komputeréw, konfiguracja, przenoszenie danych,

zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym,

aktualizacja rejestrOw upowaznien, zbiorow, incydentow,

m) prace konserwacyjne i kopiowanie materiatdw z monitoringu wizyjnego Stawna,

n)

0)
p)
a)

2.

zakup i wymiana materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych,

aktualizowanie i serwis serwera centrali telefonicznej VOIP,
aktualizowanie informatycznych systemow Urzedu,
administrowanie stron internetowych Urzedu (BIP, slawno.pl),

przygotowanie sprzetu i prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji i Komisji
Rady Miejskiej,

przygotowywanie materiatow do Sesji i Komisji Rady Miejskiej,
archiwizacja materialow z Sesji 1 Komisji Rady Miejskiej,

tworzenie napisOw do transmisji z Sesji Rady Miejskiej,

Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

Liczba sporzadzonych aktow urodzen:
a) Ogotem —6
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 0
e W trybie art. 104 ustawy Prawo 0 asc — 6
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0
Liczba sporzadzonych aktow malzenstw:
a) Ogoétem - 13

b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
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e W trybie art. 99 ustawy Prawo o0 asc - 1
e W trybie art. 104 ustawy Prawo o0 asc - 2
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0
3. Liczba sporzadzonych aktow zgondw:

a) Ogotem —112

b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 0
e W trybie art. 104 ustawy Prawo o asc — 2

e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc — 0

4. Liczba wydanych decyzji administracyjnych:
e na podstawie art. 35 Prawa o0 asc-11
e na podstawie art. 37 Prawa 0 asc-12
e na podstawie art. 99 Prawa o0 asc - 1
e na podstawie art. 104 Prawa o asc- 10
e na podstawie art. 109 Prawa o asc- 0
e 0 zmianie imienia i nazwiska - 4

e w tym dot. zmiany imienia 1 nazwiska w zwigzku z przynaleznosciag do
mniejszosci narodowych i etnicznych -0

5. Liczba wydanych odpiséw i zaswiadczen
e liczba odpisow skroconych ( z wytgez. wydanych na drukach wielo.)- 809
e liczba odpisow zupelnych- 78

e liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach
lub o ich braku- 0

e liczba wydanych zaswiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksigg stanu cyw.- 1
e liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 2

6. Liczba wydanych odpisow skroconych na drukach wielojezycznych- 57
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7. Liczba przyjetych o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski
e w lokalu USC-12
e poza lokalem USC- 0
8. Liczba innych czynnosci kierownika USC:
e przyjecie zlecen z innego urzedu usuni¢cia niezgodnosci w bazie PESEL -121
e migracja aktow do BUSC - 600
e przyjecie zlecen o migracje aktow z dotaczeniem wzmianki - 9
e przyjecie zlecen o migracje aktow z dotgczeniem przypiskow -62
e zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami — 112
e sprawozdanie statystyczne do GUS -131
e przyjete wnioski o wydanie odpisow aktow stanu cywilnego -944
e wystosowane wezwania o uiszczenie oplaty skarbowej - 0
e zlecenie migracji aktow —37

e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub
zamieszkaly na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa Zadnego
panstwa , zgodnie z prawem polskim, moze zawrze¢ malzenstwo za granica
(art.71pr.oas.c)-0

e liczba wydanych zezwolen na zawarcie matzenstwa przed uptywem terminu
okreslonego w art. 4 kro -0

e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych brak okoliczno$ci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa ( art. 4 kro) —4

e liczba przyjetych oswiadczen o uznaniu dziecka - 10
e liczba przyjetych o§wiadczen o nadaniu dziecka nazwiska m¢za matki — 0

e liczba przyjetych o$wiadczen malzonka rozwiedzionego o powrocie
do nazwiska, ktore nosit przed zawarciem malzenstwa —2

e liczba protokotéw zawierajacych ostatnig wole spadkodawcy — 0
e odnotowane wyroki rozwodowe -9

e zorganizowano uroczystosci Ztotych Godow dla
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- mieszkancow miasta — 0

- mieszkancow gminy - 0

e wystgpiono o nadanie Medali za Dlugoletnie Pozycie Malzenskie dla
- mieszkancow miasta — 2

- mieszkancow gminy — 2

¢ likwidacja dowodu osobistego w zwigzku ze zgonem —112

e wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 112

9. Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:
a) zameldowanie na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) - 93,
b) zameldowanie na pobyt czasowy (obywatele i 12 cudzoziemcow) - 27,

¢) wymeldowanie z pobytu stalego (obywatele i cudzoziemcy) - 41,

d) wymeldowanie z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 3,
e) zgloszenia wyjazdu za granice¢ na pobyt staly i czasowy - 11,
f) udostepnianie danych osobowych (rejestr mieszkancow i pesel) - 25,

g) wydanie zaswiadczen - 72,
h) nadanie numeru pesel - 7,

i) nadanie nr PESEL o statusie UKR (Ukraina) - 77

J) wydawanie dokumentéw na formularzach wielojezycznych — 4

10. Sporzadzono listy zgonéw mieszkancow 1 aktualizowano na ich podstawie kartoteke

mieszkancow (tygodniowo).

11. Sporzadzanie spisOw 1 statystyk na podstawie wnioskOw, zaswiadczen na potrzeby

postepowan w UM - 13
12. Wydano dowody osobiste - 222 szt.,
13. Dowody osobiste uniewaznione - 283 szt., w tym:
a) uplyw terminu waznosci - 165 szt.,

b) utrata dowodu osobistego - 31 szt.,
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¢) uszkodzenie dowodu osobistego - 11 szt.,

d) zmiana danych - 13 szt.,

e) zmiana wizerunku twarzy - 3 szt.,

f) inne przyczyny - 1 szt.,

g) wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej - 3 szt.,

h) przekazanie przez osobg trzecig znalezionego dowodu osobistego - 0 szt.,
i) zgon - 56 szt.

j) reklamacja — 0 szt.

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

1. Aktualizowano Plan Obrony Cywilnej Miasta..

2. Aktualizowano Plan Operacyjny przed Powodzig Miasta Stawno.
3. Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.

4. Aktualizowano Plan Ewakuacji III Stopnia Miasta Stawno.

5. Opracowano ,,Plan Szkolenia Obronnego na 2022 r.”

6. Opracowano ,,Plan Zamierzen Obronnych” na 2022 r.

7. Kontynuowano opracowanie nowego ‘Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta
Stawno na Wypadek Zagrozenia Bezpieczenstwa Wewngtrznego Pafistwa oraz na

wypadek wojny”.
8. Aktualizowano dokumentacj¢ ,,Akcji Kurierskiej” na terenie miasta i gminy Stawno.
9. Realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Obrony Cywilnej na

2022 1"
10. Aktualizowano dokumentacj¢ Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.
11. Uczestniczono w treningach PO i AL. Organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
12. Sporzadzono sprawozdania i informacje z zakresu spraw obronnych i zarzadzania

Kryzysowego.
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13. Na biezaco informowano mieszkancéw miasta o mozliwosci wystapienie zagrozen
miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z ZUW w Szczecinie na stronie
internetowej miasta.

14. Na biezaco aktualizowano zagrozenia na terenie miasta i przesytano informacj¢ o
zagrozeniach do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

15. Na biezaco realizowano zadania zwigzane z wystapieniem zadan wynikajacych z
epidemii Covid -19 na terenie miasta.

16. Aktualizowano dokumentacj¢ dystrybucji preparatu jadu dla mieszkancéw Stawna.
17. Kontynuowano akcje powiadamiania mieszkancéw miasta o zagrozeniach wynikajacych
z warunkow atmosferycznych.

18. Kontynuowano akcj¢ informacyjng promujaca koniecznos$¢ zaszczepienia si¢
mieszkancow przeciw Covid -19.

19. Podejmowano w powolanym zespole tematy i zadania zwigzane z uchodzcami.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

1. W I kwartale 2022 roku:
- wydano 3 nowe zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych do spozycia poza
miejscem sprzedazy
- wydano 2 decyzje wygaszenia 4 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
w tym 3 do spozycia poza miejscem sprzedazy i 1 do spozycia w miejscu sprzedazy

2. Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy zajecia
wspierajgce, motywacyjne, edukacyjne indywidualne 1 grupowe dla oséb uzaleznionych,
0sOb wspotuzaleznionych oraz ofiar 1 sprawcow przemocy.

3. Prowadzono terapi¢ psychologiczng osob uzaleznionych, wspoétuzaleznionych oraz ofiar i
sprawcOw przemocy.

4. Udzielano pomocy w zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy.

5. Do Punktu Informacyjno - Konsultacyjnego zgtosity si¢ dobrowolnie 2 osoby, z ktérymi
prowadzono konsultacje i poradnictwo w zakresie uzaleznien.

6. Zarejestrowano 2 osoby do Szpitala Psychiatrycznego w Stupsku na Oddzial Terapii
Uzaleznien.

7. Przyjeto 3 wnioski o wszczecie postgpowania w stosunku do osoby naduzywajacej
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

alkoholu.

Skierowano 1 wniosek do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydzial Rodzinny
1 Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu.

Sfinansowano prowadzenie pozalekcyjnych zaje¢ sportowych dla dzieci 1 mtodziezy
przez Osrodek Sportu i Rekreacji w Stawnie.

Zawarto 11 nowych umoéw z osobami prowadzacymi pozalekcyjne zajecia sportowe dla
dzieci i mtodziezy.

Zawarto nowe umowy z psychologiem, prawnikiem ,bieglymi sagdowymi oraz na
prowadzenie zaje¢ terapeutycznych.

Kontynuowano wspotprace z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej w Stawnie,
Komendg Powiatowg Policji w Stawnie, kuratorami sagdowymi, Prokuraturg Rejonowg w
Stawnie.

Rozpatrzono pozytywnie wniosek Miejskiej Biblioteki Publicznej w Stawnie o
dofinansowanie zadania: zakup czasopism i miesi¢cznikow o charakterze edukacyjno —
informacyjnym z zakresu profilaktyki uzaleznien i przemocy.

Rozpatrzono wniosek pozytywnie i dofinansowano ferie w Bibliotece pn.”Wehikutem
czasu do groty kréla Blystka”

Dofinansowano warsztaty literackie z elementami motywujacymi dla mlodziezy oraz
spotkanie autorskie z Szymonem. J. Wréblem oraz spotkanie literackie z Piotrem
Kowalczykiem pt .bezpiecznie przez ,,Swiat obok nas” ktérych organizatorem byta
Miejska Biblioteka Publiczna

Dofinansowano na wniosek Miejskiej Biblioteki Publicznej przedstawienie
profilaktyczne dla dzieci pt. ,, Z mitosci do serduszka”

Rozpatrzono pozytywnie wniosek Stawienskiego Domu Kultury 1 dofinansowano
zadanie pn. ,, Wyjatkowe Ferie Zimowe w SDK .

Pozytywnie rozpatrzono wniosek Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Slawnie na realizacj¢ zadania pn. ,Profilaktyka antytytoniowa wsrod dzieci
przedszkolnych”.

Rozpatrzono pozytywnie wniosek Szkoty Podstawowej Nr.2 w Stawnie i dofinansowano
konkurs pn.”Wiosenne inspiracje”.

Sfinansowano zakup gadzetow z nadrukiem PIK (Punkt Informacyjno — Konsultacyjny).

Biezaca realizacja zadan na stanowisku.
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windvykacji

1. Prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem zamowien publicznych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Przygotowano i przeprowadzono procedurg przetargowa pn. ,,Poprawa infrastruktury
rekreacyjnej Miasta Stawno poprzez modernizacj¢ placu zabaw przy ul. Plac
Sportowy”.

Przygotowano i przeprowadzono procedure przetargowa pn. ,,Przebudowa i
przystosowanie budynkéw przy ul. Kossaka 31 w celu stworzenia obiektow
uzytecznosci publicznej — wymiana stolarki okiennej i drzwiowej”.

Przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargowa pn. ,,Przebudowa i
przystosowanie budynkéw przy ul. Kossaka 31 w celu stworzenia obiektow
uzytecznos$ci publicznej — wymiana stolarki okiennej”.

Podpisano umowg¢ na inwestycj¢ pn. ,,Poprawa infrastruktury rekreacyjnej Miasta
Stawno poprzez modernizacje placu zabaw przy ul. Plac Sportowy”.

Podpisano umowe na inwestycje pn. ,,Przebudowa i przystosowanie budynkoéw przy
ul. Kossaka 31 w celu stworzenia obiektow uzytecznoséci publicznej — wymiana
stolarki okiennej”.

Podpisano umowe na inwestycj¢ pn. ,,Remont i przebudowa stadionu miejskiego w

Stawnie — obiekt certyfikowany”.

2. Kontrola prawidlowosci wykonania zadania publicznego przez organizacje

pozarzadowe, w tym wydatkowania przekazanej dotacji

1) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 9 SSE.524.14.2021 zawartej w dniu

16 kwietnia 2021r. pomiedzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Gracja.

2) Kontrolowano realizacje postanowien umowy nr 11 SSE.524.10.2021 zawartej w dniu

16 kwietnia 2021r. pomigdzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Przyjaciot Tanca
FINEZJA.

3) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 2 SSE.524.6.2021 zawartej w dniu

22 marca 2021 r. pomigdzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem ,,Akson”.

4) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nrl SSE.525.2.2021 z dnia 30 wrzesnia

5)

2021 r. zawartej pomiedzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Rodzicow i
Przyjaciot Dzieci ze Specjalnymi Potrzebami Edukacyjnymi ,,Razem” w Stawnie.

Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr3 SSE.524.7.2021 zawartej w dniu
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22 marca 2021 r. pomigdzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Ochotniczej Strazy
Pozarnej w Stawnie Orkiestra Deta im. Ziemi Stawienskiej.

6) Kontrolowano realizacje postanowien umowy nr8 SSE.524.5.2021 zawartej w dniu 31
marca 2021 r. pomigdzy Miastem Stawno a Fundacja ,,Rodzina” w Stawnie

7) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr4 SSE.524.4.2021 zawartej w dniu 22
marca 2021 r. pomigdzy Miastem Stawno a Polskim Zwigzkiem Niewidomych Okreg
Zachodniopomorski Koto Terenowe w Stawnie.

8) Kontrolowano realizacje postanowien umowy nr6 SSE.524.12.2021 zawartej w dniu
26 marca 2021 r. pomigdzy Miastem Stawno a Klubem Sportowym Szkotka Pitkarska
Zaki Stawno.

9) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr5 SSE.524.13.2021 zawartej w dniu
24 marca 2021r. pomigedzy Miastem Stawno a Uczniowskim Klubem Sportowym
OSiR ,,Badminton” Stawno.

10) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr7 SSE.524.9.2021 zawartej w dniu 30
marca 2021 r. pomiedzy Miastem Stawno a Miejskim Klubem Sportowym ,,Swigc”
Stawno.

11) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr10 SSE.524.11.2021 zawartej w dniu
08 kwietnia 2021 r. pomiedzy Miastem Stawno a Uczniowskim Klubem Sportowym
,,Lider” Stawno.

12) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nrl SSE.524.8.2021 zawartej w dniu 22
marca 2021 r. pomigdzy Miastem Stawno a Miejskim Klubem Sportowym ,,Stawa”

Stawno.

3. Koordynacja kontroli zarzadczej
1) Koordynowano kontrole zarzadcza.

2) Przeprowadzono ocen¢ funkcjonowania kontroli zarzadczej w 2021 r.

4. Windykacja naleznoSci
1) Ztozono do sadu jeden pozew o zaptate.
2) Ztozono do Urzedu Skarbowego trzy tytuly wykonawcze.

3) Ztozono do komornika jeden wniosek o wszczecie egzekuciji komornicze;j.

5. Koordynacja splaty zadluzenia w formie Swiadczenia zastepczego
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1) Podpisano jeden aneks dotyczacy sptaty zadluzenia w formie $wiadczenia
zastepczego.

2) Koordynowano sptate zadluzenia w formie $wiadczenia zastgpczego.

6. Ustanawianie hipotek oraz wydawanie zaswiadczen o uwolnieniu z dlugu
hipotecznego
1) Ztozono do sadu jeden wniosek o wpis hipoteki w ksiedze wieczystej.

2) Wystawiono jedno o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na wykres$lenie hipoteki.

Stanowisko pracy ds. Promociji i Wspolpracy Zagranicznej

Organizacja spotkan, wydarzen, imprez

e Wspotorganizacja 30. Finatu Wielkiej Orkiestry Swigtecznej Pomocy w Stawnie;

e Wspdtorganizacja Orszaku Trzech Kroli w Stawnie;

e Dzialania organizacyjne zwigzane z Il Festiwalem Food Truckéw w Stawnie;

e Dziatania organizacyjne dot. 52. Festiwalu Orkiestr D¢tych;

e  Wspotpraca ze Starostwem Powiatowym 1 gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy 1 Grabowej;

e Organizacja spotkan Burmistrza Miasta Slawno w sprawach dot. stanowiska

ds. promocji i wspotpracy zagranicznej;

Wspolpraca z partnerami zagranicznymi i polskimi

e Organizacja wyjazdu druzyny Zakéw Stawno do partnerskiego miasta Zgbkowice
Slaskie,
e Wspolpraca z miastami partnerskimi w sprawie zaproszenia Orkiestr Detych na 52.

Festiwal Orkiestr Detych.

Dzialania informacyjne i reklamowe

e Przygotowywanie materialow na strong www.slawno.pl o aktualnych wydarzeniach

W miescie;
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e Aktualizacja galerii zdje¢, wydarzen 1 imprez w organizowanych w Slawnie,

zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl,

e Przekazywanie opracowanych materiatow do mediow;

e Udzielanie patronatow honorowych Burmistrza Miasta Stawno dot. miejskich
wydarzen,

¢ Wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie
miasta,

e Opracowanie graficzne 1 wydruk plakatow, zaproszen, dyploméw, podzickowan,
tekstow grawertonow;

e Opracowanie prezentacji budzetu miasta na 2022 rok,

e Przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski 0 udost¢pnienie
informacji publicznej;

e Opracowanie materiatow informacyjnych dot. pomocy uchodzcom z Ukrainy;

e Obstuga i prowadzenie bezplatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancow
Stawna;

e Prowadzenie portali spotecznosciowych Miasta Stawno — Facebook, Twitter,

Instagram, Snapchat;
Inne zadania

e Biezaca kontrola wydatkowania $rodkow finansowych przeznaczonych na promocje
miasta 1 wspolprace zagraniczna;
e Prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$cig informacyjng dot. koronawirusa.

e Koordynacja dziatan zwigzanych z uchodzcami z Ukrainy.
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