OR.0057.1.2022 Stawno, 12.01.2022

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za 1V kwartal 2021 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziatl Gospodarki Przestrzennej 1 Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych 1 Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej



Zgodnie

z ustawg o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w Il kwartale

2021 roku wykonat zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedlug specyfikacji

wydziatowe;.

10.
11.

12.

13

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

. Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkéw lokalnych dla oséb fizycznych

(rolny, lesny i od nieruchomosci) na 2021 rok w tym dokonywano przypisu podatku
od nieruchomosci i od srodkéw transportowych.

Dokonywano naliczenia podatkéw od $srodkow transportowych i od nieruchomosci
osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym osobowosci
prawnej.

Wzywano podatnikow do zlozenia wyjasnien w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikéw do zlozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wydano 6 zaswiadczen w tym o prowadzeniu gospodarstwa rolnego i innych.
Przyjeto do rozpatrzenia 5 podan w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj.
umorzenie, roztozenie, odroczenie terminu ptatnosci zaleglosci podatkowej, z czego
wydano 4 decyzji administracyjnych.

Przyjmowano odwotania od decyzji administracyjnych 1 przekazywano je do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego.

Odpowiadano na biezagcg korespondencje podatnikow.

Sporzadzono informacj¢ do 1zby Rolnej o wysokos¢ podatku rolnego.

Wystawiono 4 zaswiadczenia o0 niezaleganiu w podatkach.

Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikéw z tytulu podatkow, naleznosci
cywilnoprawnych i odpadow komunalnych.

Wystawiano postanowienia 1 zarachowania o zaliczeniu wplat na podatkach

i optatach lokalnych.

. Wystawiono wezwania do zaplaty z tytutu nalezno$ci cywilno-prawnych.

14.

Wystawiono upomnienia z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.
217.

28

29.

30.

31.

Wystawiono upomnienia z tytulu podatku od nieruchomosci, podatku od srodkow
transportowych, podatku rolnego, facznego zobowigzania pieni¢znego oraz z zajgcia
pasa drogowego.

Wystawiono tytuly wykonawcze z tytulu podatku od nieruchomosci, podatku od
srodkéw transportowych, tacznego zobowigzania pieni¢znego.

Wystawiono tytulty wykonawcze z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Rozpatrzono 2 wnioski w sprawie udzielenia ulgi umorzenia i roztozenia na raty
zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
naleznosci cywilnoprawnych.

Wydano postanowienie — stanowisko wierzyciela w sprawie zarzutow do
prowadzonego postgpowania egzekucyjnego.

Sporzadzono i wystano odpowiedzi na pisma podatnikow dotyczace wyjasnien
w sprawie biezacych ptatnosci.

Przeprowadzono ewidencj¢ wptat (dochoddow), biezace rozliczanie nadptat

1 zalegtosci z tytutu podatkéw 1 optat lokalnych.

Wystawiono noty odsetkowe i potwierdzenie sald.

Wystawiono faktury VAT 1 noty ksiggowe.

Zweryfikowano poprawno$¢ i terminowo$¢ ztozonych plikow JPK V7M przez
jednostki.

Sporzadzono czagstkowy plik JPK_V7M i rejestr sprzedazy dla Urzedu Miejskiego.

Sporzadzono skonsolidowany plik JPK_V7M dla Miasta Stawno.

Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

.Biezaco kompletowano dokumentacj¢ ksiegowa zwigzang z operacjami

na wyciagu bankowym danego dnia.

Wyliczono dotacje¢ dla przedszkoli publicznych i1 niepublicznych na miesigc XI, XII
2021 oraz na rok 2022.

Sporzadzono noty z tytulu refundacji poniesionych wydatkdw zwigzanych
z uczgszczaniem dzieci z okolicznych gmin w przedszkolach publicznych
i niepublicznych.

Biezaco wprowadzono wydatki 1 dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji

ksiegowe;j.



32.

33.
34.

35.

36.

37.

38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.

46.

47.

48.

49.
50.

51.

52.
53.

Zweryfikowano poprawnosci zapisow ksiegowych na kontach analitycznych
I syntetycznych.

Zwerytikowano zaangazowanie do wysokosci wydatkow.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i1 zbiorcze o wydatkach
RB-28S za miesigce wrzesien, pazdziernik, listopad 2021 roku.

Sporzadzono 1 wystano deklaracje ZUS za miesigce wrzesien, pazdziernik, listopad
2021 roku.

Rozliczono i1 wyptacono ryczatty samochodowe za miesigce wrzesien, pazdziernik,
listopad 2021 roku.

Rozliczono 1 wyplacono diety radnych za miesigce wrzesien, pazdziernik, listopad
2021 roku.

Rozliczono 1 wyptacono wynagrodzenia z tytulu umow zlecen.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 za III kwartal.

Sporzadzono sprawozdania Rb- Z za I1I kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za III kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za 111 kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za III kwartat.

Sporzadzono deklaracje DL-1

Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2021 oraz zmiany
Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2020-2034 rok.

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2021 rok

Wystano pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planie finansowym.
Zweryfikowano i zaksiggowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia
miesigcznych i kwartalne sprawozdania jednostek budzetowych.

Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

Zorganizowano spotkania z dyrektorami, ksiggowymi i naczelnikami wydziatow
Urzedu Miejskiego w sprawie projektu budzetu na 2022 rok.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletnosci i1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek osob zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztatceniu na rzecz oséb

niepelnosprawnych za miesigce wrzesien, pazdziernik, listopad 2021 roku.

54. Dokonywano zgtoszen i wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.
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55. Biezaco dokonywano dekretacji dokumentow ksiggowych Urzedu Miejskiego oraz

Organu.

56. Biezaco wprowadzono dochody i wydatki do ewidencji ksiegowej Organu.

57. Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.

58. Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiggowej z wplatami z tytutu Funduszu
Alimentacyjnego.

59. Wystawiono noty ksiggowe dla poszczegodlnych gmin, z tytulu refundacji
poniesionych wydatkow, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli
publicznych i niepublicznych.

60. Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o dochodach
RB-27S za miesigce: wrzesien, pazdziernik, listopad 2021 r.

61. Biezagco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

62. Biezaco dokonywano dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi.

63. Biezaco kontrolowano wysokos$¢ planu do zaciaggnietych zobowigzan.

64. Zatatwiano biezace sprawy 1 wnioski.

Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Nadano 8 numerdéw adresowych nieruchomosci.

Wydano 5 zaswiadczen dot. numeréw adresowych nieruchomosci.

Wydano 8 postanowien opiniujace wstepny projekt podziatu.

Wydano 7 decyzji zatwierdzajacych podziat nieruchomosci.

Wydano 1 zaswiadczenie dot. przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntow
/Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. 0 przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego
gruntow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wilasno$ci tych gruntow, (t.].
Dz. U. z 2020 r. poz. 2040)/

Dokonano 12 naliczen optat jednorazowych z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci w odniesieniu do nieruchomosci
polozonych w Stawnie /zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o
przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntdw zabudowanych na cele

mieszkaniowe w prawo witasnosci tych gruntow (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2040)/



10.
11.
12.

13.

14.

15.

Wydano 11 zaswiadczen o wniesieniu oplaty jednorazowej z tytulu przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do ztozenia wniosku o wykreslenie z ksiggi wieczystej wpisu
roszczenia o optate.

Wydano 3 zarzadzenia w sprawie sprzedazy w trybie bezprzetargowym nieruchomosci
stanowigcych wtasno$¢ Gminy Miasto Stawno.

Przeprowadzono kontrole nieruchomosci stanowigcych wilasno$s¢ Gminy Miasto
Stawno.

Sporzadzono Plan Wykorzystania Zasobu na lata 2022-2024.

Wydano 2 zezwolenia na wykreslenie hipoteki z ksiggi wieczystej

Wydano 52 zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania nieruchomosci
w dzierzawe¢ 1 wuzyczenie, potozonych na terenie miasta Stawna w trybie
bezprzetargowym z przeznaczeniem na

- 2 cele ogrodniczo-warzywne,

- 1 cele rolne,

- 25 cele garazowe,

- 21 cele magazynowo — sktadowe,

- 1 dojscie do lokalu uzytkowego,

- 1 nieruchomo$¢ gruntowa zagospodarowana stawami ,
- 1 uzyczenie - amfiteatr

Przeprowadzono 3 wustne przetargi nieograniczone na sprzedaz nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ gminy Miasto Stawno /1 zakonczony wynikiem pozytywnym,
2 zakonczonych wynikiem negatywnym/.
Sprzedano 7 nieruchomosci gruntowych:

- 1 nieruchomos$¢ gruntowa w trybie ustnego przetargu nieograniczonego /zawarto

akty notarialne/,

- 6 nieruchomosci gruntowych w trybie bezprzetargowym /1-sprzedaz prawa

wlasnosci na rzecz uzytkownika wieczystego, 1-sprzedaz na podstawie umowy zawartej na 10
lat, 3-sprzedaz na poprawe¢ warunkoéw, 1-bezprzetargowo, zwolnione uchwala Rady

Miejskiej/.

Sprzedano 1 lokal mieszkalny w trybie ustnego przetargu nieograniczonego /zawarto

6



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,
25.
26.
27.

28.

29.

akt notarialny/

Rozwigzano 1 umowe¢ uzyczenia i przejgto protokdlarnie — garaz i pomieszczenia
magazynowo-sktadowe przy ul. M. Curie-Sktodowskie;j.

Rozpatrzono pozytywnie pismo w sprawie wyrazenia zgody na remont dachu w
pomieszczeniu magazynowo-sktadowym (ul. Koszalinska).

Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.

Rozpatrzono pozytywnie podania w sprawie wydzierzawienia  pomieszczen
magazynowo-sktadowych i1 gruntu z przeznaczeniem na cele garazowe przy ul.
Matejki 1.

Zawarto 6 nowych umow dzierzaw z przeznaczeniem na:

- cele magazynowo-sktadowe. — 5,
- cele garazowe- 1.

Zaktualizowano rejestr platnikow z tytulu optat uzytkowania wieczystego gruntu,
oplat
Zaktualizowano zasoby nieruchomos$ci Gminy Miasto Stawno:

stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

zas6b Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

zas6b Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

zasob Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

zasob Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznos$ci publiczne;.

Przygotowano informacje¢ dotyczaca powierzchni gruntéw i budynkéw stanowigcych
wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, celem ztozenia stosownej korekty do deklaracji na
podatek od nieruchomosci i podatek lesny.

Wydano 12 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

Wszczeto 4 postepowan w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

Wydano 5 decyzji w sprawie przeniesienia decyzji o warunkach zabudowy.

Wszczeto 1 postgpowanie w sprawie wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego.

Wydano 11 wypisow 1 wyrysOw z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego m. Stawno.

Wydano 2 wypisy i wyrysy ze studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania

przestrzennego m. Stawno



30. Wydano 19 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego.

31. Wydano 17 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej strefy

Rewitalizacji.

32. Wydano 1 decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach.

33. Wydano 1 zaswiadczenie o zgodno$ci zmiany sposobu uzytkowania z planem

miejscowym.

34. Przygotowano 7 projektow uchwat:

a)

b)

d)

w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 50 % od ceny
ustalonej przez rzeczoznawcg majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
nieruchomosci oznaczonej geodezyjnie Nr 228/1 obr. 0002 miasta Stawno;

w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 50 % od ceny
ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
nieruchomosci oznaczonej geodezyjnie Nr 781/1 obr. 0003 miasta Stawno;

w sprawie odstgpienia od zbycia wdrodze przetargu nieruchomosci
niezabudowanej ozn. geod. Nr 86/10 obr. 0002, stanowigcej wiasno$¢ gminy
Miasto Stawno, potozonej w Stawnie przy ul. W. Witosa;

w sprawie odstgpienia od zbycia wdrodze przetargu nieruchomosci
niezabudowanej ozn. geod. Nr86/11 obr. 0002, stanowiagcej wlasnos¢ gminy
Miasto Stawno, potozonej w Stawnie przy ul. W. Witosa;

w sprawie odstgpienia od zbycia wdrodze przetargu nieruchomosci
niezabudowanej ozn. geod. Nr911/6 obr. 0002, stanowigcej wlasnos¢ gminy
Miasto Stawno, potozonej w Stawnie przy ul. Armii Krajowe;.

w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty w wysokosci 99 % od ceny
ustalonej przez rzeczoznawc¢ majatkowego na wykup w trybie bezprzetargowym
lokalu mieszkalnego Nr 6 stanowigcego wilasnos¢ Gminy Miasto Stawno,
usytuowanego przy ulicy Koszalinskiej 15 na rzecz najemcy tego lokalu
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego miasta Stawna dla dziatek nr

636, 1108/2 1 1108/1 oraz fragmentow dziatek nr 1108/24, 1108/25 1 1108/26.


http://um.slawno.ibip.pl/public/get_file.php?id=283991
http://um.slawno.ibip.pl/public/get_file.php?id=283991
http://um.slawno.ibip.pl/public/get_file.php?id=283991
http://um.slawno.ibip.pl/public/get_file.php?id=283991

10.

11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.

Wvydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu zieleni, kanalizacji deszczowej i ochrony srodowiska.

Rozpatrzono 22 sprawy dotyczace wydania decyzji oraz ogledzin drzew zgtoszonych
do usunigcia.

Wydano 4 decyzje na usunigcie drzew.

Sporzadzono 6 wnioskéw do Starostwa o usuni¢cie drzew na terenie m. Stawno.
Przeprowadzono kontrole i interwencje w sprawie bezpanskich psow i1 kotow:

a) wspoltpraca z Przychodnig Weterynaryjng w Stawnie,
b) pokrycie kosztow leczenia , sterylizacji, kastracji

Nadz6r nad funkcjonowaniem targowiska miejskiego:

- wspolpraca z inkasentem

Na biezaco usuwano awarie sieci kanalizacji deszczowe;.

Wydawano warunki przytaczenia do sieci kanalizacji deszczowej oraz stwierdzano
zgodno$¢ przedtozonych projektow z wydanymi warunkami.

Przygotowanie projektu uchwaty programu ochrony zwierzat na 2022 r.

Zlecono naprawe 5 tawek w lasku miejskim dla MPGKiM.

Zlecono naprawe 3 lawek przy parkingu samochodowym przy ul. Dziatkowej dla
MPGKIiM.

Zlecono naprawe jednej zniszczonej tawki dla MPGKIiM na skwerze przy kanale
miejskim w ramach ubezpieczenia mienia od ognia i innych zdarzen losowych.
Czynnosci poprzedzono zlozeniem zawiadomienia do organéw Scigania o
popelnionym czynie zabronionym.

Zlecono naprawg i pomalowanie 8 tawek przy stawkach miejskich dla MPGKIiM.
Udzielono 5 odpowiedzi do MPGKiM w sprawie harmonogramu prac na zielencach
oraz ustaleh w sprawie dofinansowania przez Urzad Miasta realizacji zarzadzenia
9/2021 Burmistrza Miasta Stawno.

Udzielono odpowiedzi w sprawie ul. Grottgera 1A.

Udzielono odpowiedzi w sprawie ul. Grunwaldzkiej 20/16.

Udzielono odpowiedzi w sprawie ul. Chetmonskiego 59D.

Udzielono odpowiedzi w sprawie ul. Reymonta 2.

Udzielono odpowiedzi w sprawie wspolnoty mieszkaniowej Gdanska 51 7.



19.
20.

21.

22.

23.

24,
25.

26.

217.

Udzielono odpowiedzi w sprawie utrzymania czystosci na ul. Polanowskie;j.
Przeprowadzono czynno$ci w sprawie utrzymania czystosci przy ul. Alei Wojska
Polskiego 1.

Przeprowadzono czynnos$ci w sprawie utrzymania czystosci przy ul. Tuwima 14 oraz
udzielono odpowiedzi w tej sprawie.

Przeprowadzono czynno$ci w sprawie utrzymania czystosci na dziatce nr 53/2 przy ul.
Sempotowskiej.

Przeprowadzono czynno$ci zwigzane z usuni¢ciem trzech pojazdow parkujacych na
terenie miasta Stawno noszacych $lady porzucenia.

Udzielono 5 odpowiedzi na interpelacje i wnioski Radnych Rady Miejskiej w Stawnie.
Sporzadzono Zarzadzenie nr 363/2021 Burmistrza Miasta Stawna z dnia 29 grudnia
2021 w sprawie powierzenia do wykonania w 2022 roku Miejskiemu
Przedsigbiorstwu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Spdtce z ograniczong
odpowiedzialnoscia w Stawnie zadan wlasnych gminy z zakresu utrzymania
gminnych drdég, ulic, mostow, placow, organizacji ruchu drogowego, utrzymania
czystosci 1 porzadku w miescie, urzadzen sanitarnych, wysypisk
I unieszkodliwiania odpadow komunalnych, utrzymania zieleni gminnej
I zadrzewienia, a takze okreSlenia zasad rozliczania i wynagradzania za
realizacje tych zadah uzytecznosci publiczne;.

W ramach Zarzadzenia 9/2021 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 22 stycznia 2021
roku prowadzone byty codzienne kontrole prac zrealizowanych przez MPGKiM z dnia
poprzedniego.

Biezace sprawy merytoryczne na stanowisku.

Z zakresu ochrony i utrzymania drog

© o k~ w N

Wydano 66 decyzji zezwalajacych na wykorzystanie drég w sposob szczegdlny.
Udzielono siedmiu odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych.

Przekazano jeden wniosek do wlasciwego organu.

Wydano jedng zgode na lokalizacj¢ zjazdu z drogi wewngetrznej.

Wydano opini¢ do projektu pod katem obstugi komunikacyjne;.

Udzielono dwoéch odpowiedzi w  sprawie mozliwosci wybudowania miejsc

parkingowych na terenach miejskich.
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7. Udzielono odpowiedzi w sprawie mozliwo$ci prowadzenia dostaw towaru po terenie
miejskim.

8. Wydano opini¢ w sprawie projektu dot. budowy zjazdéw z drogi gminne;.

9. Przygotowano aneks do porozumienia w sprawie budowy miejsc postojowych.

10. Opracowano jeden projekt zmiany organizacji ruchu.

11. Wydano dwie opinie odno$nie czasowych zmian organizacji ruchu.

12. Wydano jedna zgode¢ na wjazd na teren Lasku Komunalnego.

13. Zaméwiono znaki drogowe.

14. Zlecano naprawe stupkdw ozdobnych i znakdéw drogowych.

15. Udzielono odpowiedzi w sprawie przeniesienia znaku drogowego oraz pojemnika
na odpady.

16. Udzielono odpowiedzi w sprawie montazu oznakowania

17. Zlecono dostarczenie znakow drogowych w celu zamontowania na ul. Chabrow.

18. Wystosowano pismo do GDDKiA w sprawie wspolpracy przy realizacji zadania
zwigzanego z dos$wietleniem projektowanego przejscia dla pieszych w obszarze
skrzyzowania ul. Koszalinskiej 1 Filtrowej w m. Stawno.

19. Wystosowano pismo w sprawie utrzymania zjazdu z ul. Stanistawa Staszica.

20. Wystgpiono o przeniesienie srodkéw finansowych.

21. Wydano dwa zezwolenia na nieograniczone czasowo parkowanie przy ul. Jozefa
Chelmonskiego.

22. Wystosowano pismo w sprawie ogrodzenia posadowionego na dziatce miejskiej.

23. Wystosowano pismo w sprawie utrudnien W ruchu pieszych na chodniku przy
ul. Mikotaja.

24. Zlecono naprawg progu zwalniajacego na ul. Jana Matejki.

25. Zlecono naprawg kostki w jezdni ul. Mikotaja Kopernika.

26. Zlecono naprawe chodnika przy ul. Mariana Rapackiego.

27. Zlecono remont przystankow przy Alei Wojska Polskiego i ul. Gdanskie;.

28. Zlecono przetozenie trylinki oraz montaz odptywu liniowego przy kladce
zlokalizowanej w ciagu ul. Romualda Mielczarskiego.

29. Zlecono remont zjazdu z ul. Augusta Cieszkowskiego.
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Z zakresu gospodarki lokalowej

Przeprowadzono 2 wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokali.
. Na biezaco prowadzona jest wspotpraca z administratorem lokali mieszkalnych
nalezagcych do Gminy pod katem prawidlowej realizacji zawartej umowy oraz
wspotpraca z administratorem lokali mieszkalnych we Wspolnotach Mieszkaniowych.
. Zatatwiono 10 spraw z zakresu utrzymania i eksploatacji lokali (wymiana stolarki,
instalacji elektrycznej, doprowadzenie gazu itp.) oraz 4 sprawy zwigzane z
korzystaniem z lokali (przestrzeganie regulaminu, optaty, egzekucje komornicze).
. Rozpatrzono tacznie 12 wnioskow dotyczacych spraw mieszkaniowych:

- udzielono 4 informacji o zasadach przydziatu mieszkan komunalnych,

- ponownie zawarto 1 umowg po splacie zaleglo$ci przez najemce,

- 5 wnioskéw zostawiono bez rozpatrzenia — nie dostarczono dokumentow,

- 2 wnioski zostaly przeznaczone do rozpatrzenia przez Spoteczng Komisje
Mieszkaniows.
. Na biezaco zatatwiane sg sprawy zwigzane ze zobowigzaniami finansowymi Miasta w
stosunku do administratorow lokali.
. Przygotowano i zawarto umowe¢ o zarzadzanie i administrowanie budynkami i
lokalami komunalnymi.
. Uczestniczono w przejeciu lokalu komunalnego potozonego przy ul. Koszalinskiej
22/2.

Z zakresu inwestycji miejskich i remontow.

. Ztozono w Starostwie Powiatowym w Stawnie wniosek o pozwolenie na budowe —
Projekt zamienny do pozwolenia na budowe nr 434/2021 z dnia 26.08.2021 r. na
przebudowe, rozbudowg, termomodernizacj¢ obiektdéw uzyteczno$ci publicznej przy
ul. Kossaka 31 Etap II. Na biezaco prowadzony jest nadzér dotyczacy realizowanych
prac.

. Dokonano zgloszenia robot budowlanych dotyczacych wykonania zewngtrznej
podziemnej instalacji gazowej dla budynkéw A i C na ul. Kossaka 31.

Sporzadzono protokét zdawczo — odbiorczy wykonanej dokumentacji projektowej i

odebrano dokumentacje.
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4. Zakonczono i odebrano w dniu 15.10.2021 r. prace zwiazane z realizacja inwestycji
drogowej pn. ,,Przebudowa ulicy Polnej i Traugutta wraz z Placem Traugutta w
Stawnie”. Sporzadzono stosowne dokumenty. Przyjeto operaty odbiorowe.

5. W dniu 4 pazdziernika 2021r. przekazano plac budowy w celu realizacji przez
Wykonawce zadania pn.: ,,Przebudowa ulicy Szarych Szeregéw. Zawarto umowe na
petnienie funkcji nadzoru inwestorskiego.

6. W dniu 17 grudnia 2021 r. sporzadzono protokot odbioru koncowego robodt i odebrano
prace zwigzane z realizacja zadania pn.: ,,Przebudowa ul. Szarych Szeregow”.
Rozliczono inwestycje i sporzadzono stosowne dokumenty. Przyjeto operat
odbiorowy.

7. Zgodnie z zawarta umowa przyjeto dokumentacj¢ projektowa chodnika przy ulicy
Sempotowskiej od skrzyzowania z ul. Kwiatowa do skrzyzowania z ul. I Putku
Utlanéw (ok. 55m ) oraz uzyskano decyzj¢ Starosty Stawienskiego na realizacje
inwestycji drogowej.

8. Uzyskano decyzj¢ wydang przez Starost¢ Slawienskiego na realizacj¢ inwestycji
drogowej dotyczacej rozbudowy ulicy Okrzei. Protokotem zdawczo — odbiorczym
przejeto dokumentacje techniczng zwigzang z realizacja tego zadania.

9. Przyjeto dokumentacje techniczng dotyczaca budowy toru rowerowego typu

»pumptrack” na dzialce nr 969 obreb 002 m. Stawno.

Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania Srodkow zewnetrznych.

1. Przekazywano informacje miesigczne o zaawansowaniu zadania inwestycji pn.
Przebudowa ulicy Polnej 1 Traugutta wraz z Placem Traugutta w Slawnie do
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie.

2. Zawarto aneks do umowy o dofinansowanie inwestycji pn. Przebudowa ulicy Polnej i
Traugutta wraz z Placem Traugutta w Stawnie.

3. Przestano podpisang umowe o dofinansowanie zadania pn. Remont i przebudowa
stadionu miejskiego w Stawnie — w ramach Programu Sportowa Polska — Program
Rozwoju Lokalnej Infrastruktury Sportowej Edycja 2021, wraz z zalacznikami do
Ministerstwa Sportu.

4. Przekazywano smartwatche mieszkancom miasta w zwiagzku z realizacjg projektu

»Region Dobrego Wsparcia” dofinansowanego ze srodkéw RPO WZP 2014-2020, O$
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10.
11.
12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

Priorytetowa 7: Wilaczenie spoteczne, Dziatanie 7.6 Wsparcie rozwoju ushug
spotecznych §wiadczonych w interesie ogolnym.

Ztozono wniosek w ramach konkursu Granty PPGR - Wsparcie dzieci i wnukéw
bylych pracownikéw PGR w rozwoju cyfrowym.

Wspoétuczestniczono w procesie weryfikacji ztozonych o$wiadczen w ramach ww.
konkursu.

Koordynowano ztozenie wniosku w ramach konkursu Cyfrowa Gmina.

Przyjeto 1 sprawdzono 9 wnioskéw (w tym dwa odrzucono ze wzgledow formalnych),
o dofinansowanie w ramach programu priorytetowego Czyste Powietrze, ktore
przekazano do WFOSiGW w Szczecinie Biuro Koszalin.

Wypetiono 5 wnioskow o ptatnos¢ w ramach Programu.

Prowadzono Punkt Konsultacyjny Programu Czyste Powietrze.

Dokonano zakupu wyposazenia na potrzeby prowadzenia Punktu.

Ztozono  sprawozdanie kwartalne z dziatalno$ci Punktu Informacyjno-
Konsultacyjnego do WFOSiGW w Szczecinie Biuro Koszalin.

Udzielono ok. 160 konsultacji w ramach realizacji ww. Porozumienia. Konsultacje
byly udzielane osobiscie i telefonicznie. Udzielano rowniez informacji o innych
programach dotacyjnych WFOSIiGW w Szczecinie i NFOSiGW w Warszawie — Moj
Prad, Moja Woda, linie pozyczkowe, oraz Poprawa jakos$ci powietrza poprzez
wymiang zrodet ciepta w budynkach wielorodzinnych — pilotaz w  woj.
zachodniopomorskim.

Wypehiono cztery wnioski poza Porozumieniem w ramach ww. programu.
Sporzadzono wniosek o wyptate $rodkdbw w ramach zawartego porozumienia,
dotyczacego realizacji programu priorytetowego Czyste Powietrze za III kwartat 2021
(za przekazane wnioski o dofinansowanie).

Sporzadzono wniosek o wyptate Srodkow w ramach zawartego porozumienia,
dotyczacego realizacji programu priorytetowego Czyste Powietrze za I 1 II kwartat
prowadzenia Punktu.

Poinformowano o wiascicieli 264 nieruchomosci o mozliwo$ciach, jakie daje Program
Czyste Powietrze — przestano materiaty promocyjne.

Uczestniczono w spotkaniach 1 szkoleniach dotyczacych funduszy zewngtrznych

1 realizacji programow.

14



19. Prowadzono  wspolprace z  Urzedem  Marszatkowskim  Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, Urzegdem Wojewodzkim, oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania srodkow zewnetrznych, wdrazanie projektow,
ktore otrzymaty wsparcie finansowe.

20. Analizowano mozliwosci pozyskania srodkow zewnetrznych w ramach oglaszanych
naborow.

21. Ztozono korekte wniosku o przyznanie grantu w ramach projektu Pomorze Zachodnie
— Wsparcie Psychologiczno-Pedagogiczne wspotfinansowanego przez UE w ramach
EFS, Dziatanie 7.1 Wdrozenie programow wczesnego wykrywania wad rozwojowych
1 rehabilitacji dzieci z niepelnosprawno$ciami oraz zagrozonych niepelnosprawnos$cia
oraz przedsigwzig¢ zwigzanych z walka 1 zapobieganiem COVID-19.

22. Dokonano ponownego rozeznania w$rdd mieszkancow, ktore bylo przeprowadzone za
posrednictwem portalu spoleczno$ciowego, strony internetowej Miasta, prasy
lokalnej oraz SMS, checi wzigcia udzialu w Zachodniopomorskim Programie
Antysmogowym.

23. Ztozono wniosek o udzielenie wsparcia finansowego na rozwijanie kompetencji
podstawowych i przekrojowych u dzieci i mtodziezy — Laboratoria Przysztosci.

24. Ztozono wniosek na realizacj¢ zadan Programu integracji spolecznej i obywatelskiej
Romoéw w Polsce na lata 2021-2030 w 2022 r.

25. Zaktualizowano zakres rzeczowy zadania w ramach Programu integracji spoteczne;j i
obywatelskiej Romow w Polsce na lata 2021-2030 w roku 2021 — zawarto aneks do
umowy z Wojewoda Zachodniopomorskim.

26. Ztozono wniosek do Ministra Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu wniosek w
ramach programu ,,Groby i cmentarze wojenne”.

27. Ztozono do Wojewody Zachodniopomorskiego wniosek o dofinansowanie z rezerwy
ogolnej budzetu panstwa dzialania pn. Przebudowa 1 przystosowanie budynkéw przy
ul. Kossaka 31 w celu stworzenia obiektow uzytecznosci publiczne;.

28. Zawarto umowe o dofinansowanie srodkami pochodzacymi z rezerwy ogdlnej budzetu
panstwa ww. zadania w zakresie dotyczacym przebudowy i1 zagospodarowania
budynku sali gimnastycznej.

29. Przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych — 2.

30. Biezace sprawy zwigzane ze stanowiskiem.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Z zakresu gospodarki odpadami

Przyjeto okoto 50 deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Dokonano biezacej weryfikacji okoto 50 deklaracji dotyczacych oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — sprawdzenie pod wzgledem formalno —
rachunkowym oraz merytorycznym.

Wprowadzono dane z ok. 50 szt. deklaracji za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ztozonych przez wtascicieli nieruchomosci do programu Gomig.
Wezwano ok. 15 0sdb do uzupetnienia ztozonych deklaracji.

Dokonano sprawdzenia 200 szt. deklaracji pod wzglegdem prawidiowosci danych
dotyczacych zuzycia wody.

Wezwano 40 mieszkancow ktérzy podali dane niezgodne z faktycznymi.
Mieszkancom sktadajagcym deklaracje wydawano worki do selektywnej zbiorki
odpadow.

Przyjeto sprawozdania kwartalne firm odbierajacych nieczystosci cieklte z terenu
miasta Stawno.

Na biezaco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikow na odpady komunalne.
Biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci.
Dokonano biezacej weryfikacji poprawno$ci wystawianych faktur za przyjecie
odpadéw na skladowisko w Gwiazdowie 1 odbior odpadéw od wiascicieli
nieruchomosci w gminie Miasto Stawno.

Przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych - 6.

Realizowano biezace sprawy merytoryczne zwigzane z wykonywaniem powierzonych
zadan na stanowisku.

Wystano do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie odwotanie
wniesione za posrednictwem Burmistrza okre$lajacych wysokos¢ optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w okresie od 01 stycznia 2017r. do 31
grudnia 2020r.

Wydano 6 decyzji umarzajacych dotyczacych postepowan w sprawie okreslenia
wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w okresie 01 Stycznia
2017 do 31 grudnia 2020 roku.

Wydano 8 decyzji okreslajagcych wysokos¢ optlaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi.
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17. Przygotowano projekty uchwat:

- w sprawie okreslenia metody ustalenia oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ustalenia stawki oplaty oraz okreslenia stawki optaty podwyzszone;j;

- w sprawie wzoru deklaracji o wysoko$ci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi sktadanej przez wtascicieli nieruchomos$ci potozonych na terenie
Miasta Stawno;

- w sprawie szczegotowego sposobu i1 zakresu §wiadczenia ustug w zakresie odbierania
odpadoéw komunalnych od wiascicieli nieruchomo$ci i zagospodarowania tych
odpadow, w zamian za uiszczong przez wilasciciela nieruchomos$ci optate za
gospodarowanie odpadami komunalnymi

- w sprawie wprowadzenia Regulaminu utrzymania czysto$ci i porzadku na terenie
Gminy Miasto Stawno

18. Dokonano analizy kosztow przedstawionych przez MPGKiM Sp. z o. o. dotyczacych

zagospodarowania odpadéw na 2022 r.

19. Weryfikacja i akceptacja Harmonogramu odbioru odpadéw niesegregowanych

w pojemnikach oraz odpadéw segregowanych w workach i pojemnikach na terenie
miasta Stawno na 2022 r.

20. Przygotowano dane niezbedne do przygotowania przetargu nieograniczonego na

odbidér odpadoéw od mieszkancow Miasta Stawno.

W zakresie oSwietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia:

1. Prowadzono dokumentacj¢ rozliczeniowa zwigzang z o$wietleniem miasta.

2. Zglaszano awari¢ nieswiecacych opraw oswietleniowych (18 zgloszen).

3. Zlozono wniosek o zawarcie umowy kompleksowej na dostarczanie pradu do
przylacza na Palcu Ks. Kardynata S. Wyszynskiego.

4. Zlozono wniosek o zawarcie umowy kompleksowej na dostarczanie pradu do
o$wietlenia przej$cia dla pieszych ul. Koszaliniskie;j.

5. Sporzadzono umowe na konserwacj¢ o§wietlenia nalezacego do Miasta Stawno na
2022 rok.

6. Sporzadzono umowe na udostgpnianie skrzynki elektrycznej na Placu Ks.

Kardynata S. Wyszynskiego na 2022 rok.
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7. Przekazano do Energa Operator informacj¢ do planu rozwoju w zakresie
zapotrzebowania na paliwa gazowe i energi¢ sporzadzong wspolnie z Wydziatem

Gospodarki Przestrzennej.

Wvydzial Spraw Spolecznych i Edukacji

1. W zakresie o$wiaty:

- w szkolach podstawowych oraz przedszkolach miejskich przeprowadzono kontrole
poprawnosci, kompletnosci i zgodno$ci ze stanem faktycznym wprowadzonych danych do
Systemu Informacji Oswiatowej wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2021 r., a w przedszkolach
niepublicznych poréwnano wprowadzone dane z danymi przekazanym przez te przedszkola
do tut. Urzedu,

- kontrolowano na biezaco zmiany wprowadzane w Systemie Informacji O$wiatowej przez
jednostki o$wiatowe,

- kontrolowano spetniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat zamieszkatg na
terenie miasta,

- analizowano na biezaco wykonanie srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego w szkotach i przedszkolach w 2021 r.,

- sporzadzona zostata informacja dla Rady Miejskiej o stanie realizacji zadan o$wiatowych
gminy w roku szkolnym 2020/2021,

- weryfikowano miesigczne informacje o faktycznej liczbie ucznidow przekazywane przez
przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji na dany miesiac,

- rozpatrzono zlozone przez nauczycieli wnioski 0 przyznanie pomocy zdrowotnej —
przyznano 9 §wiadczen zdrowotnych,

- podpisano porozumienie z dyrektorami szkot i przedszkoli w sprawie ustalenia maksymalnej
kwoty dofinansowania w 2022 r. optat za ksztalcenie pobierane przez szkoty wyzsze 1 zaklady
ksztatcenia nauczycieli oraz specjalnosci 1 form ksztalcenia, na ktoére dofinansowanie jest

przyznawane,

- wydano zarzadzenie w sprawie dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli
w 2022 roku,

- wydano zarzadzenie zmieniajgce zarzadzenie nr 319/2021 z dnia 22 stycznia 2021 r. w
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sprawie dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli w 2021 roku,
- wydano 5 decyzji przyznajacych pracodawcom dofinansowanie kosztow ksztatcenia

mtodocianych pracownikow,

- zatwierdzone zostaly aneksy do arkuszy organizacyjnych szkét podstawowych i przedszkoli,
- przekazano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie rozliczenie rzadowego programu pomocy
uczniom niepelnosprawnym w formie dofinansowania zakupu podrecznikéw, materiatow
edukacyjnych i materiatdéw ¢wiczeniowych w 2021 r.,

- ztozono wniosek w ramach konkursu ,,Granty PPGR — wsparcie dla dzieci i wnukoéw bytych
pracownikow PGR w rozwoju cyfrowym,

- wystapiono do Skarbnicy Akt w Lobzie z prosba o potwierdzenie zatrudnienia w PPGR 78
0sOb oraz wystgpiono do Centrum Projektéw Polska Cyfrowa z prosba o przesunigcie terminu
dostarczenia przez Miasto Stawno zweryfikowanego 1 uzupetnionego zestawienia o§wiadczen
w ramach ww. konkursu,

- zawarto umowe¢ z Wojewoda Zachodniopomorskim, ktorej przedmiotem jest udzielenie
dotacji celowej z przeznaczeniem na dofinansowanie zakupu nowo$ci wydawniczych do
placoéwek wychowania przedszkolnego dla Przedszkola nr 2, nr 3 i nr 4 na 2021 rok,

- przekazanie do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie wniosku o udzielenie wsparcia na 2022
rok w ramach programu ,,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025,

- przekazano do Fundacji Orange sprawozdania finansowego dot. umowy dotacji zawartej w
ramach Programu Spotecznego #SuperKoderzy,

- zlozono wniosek o udzielenie wsparcia finansowego w ramach programu Laboratoria
Przysztosci dla Szkoty Podstawowej nr 2 1 nr 3 w Stawnie,

- zlozono wniosek o przyznanie grantu w ramach projektu Pomorze Zachodnie — Wsparcie
Psychologiczno — Pedagogiczne wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego,

- pozytywnie rozpatrzono wnioski dyrektorow o czasowe zawieszenie zaj¢¢ poszczegolnych
grup w przedszkolach miejskich i1 ztobku oraz poszczegdlnych klas szkot podstawowych ze

wzgledu na sytuacje epidemiologiczng, ktora mogta zagraza¢ zdrowiu ucznidow.
2. W zakresie dziatalno$ci gospodarczej przeksztatcono ztozone wnioski CEIDG-1 na forme
dokumentu elektronicznego CEIDG:

— zalozenie dzialalnoSci — 14 wnioskow,
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— zmiana wpisu w ewidencji — 29 wnioskow,

— zmiana z zawieszeniem dziatalnos$ci gospodarczej — 32 wnioski,

— zmiana ze wznowieniem dziatalnosci gospodarczej — 8 wnioskow,

— zmiana z zakonczeniem — 7 wnioskow

— zakonczenie — 11 wnioskow.
3. Wezwano 6 os6b do uzupehienia brakéw formalnych we wnioskach.
4. Dokonano uzgodnienia 4 zezwolen na wykonywanie regularnych przewozoéw osob na
liniach komunikacyjnych.
5. Wydano zmiang jednej licencji na wykonywanie transportu osobowego.
6. Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym plany finansowe na 2022 r. — MBP, SDK i
OSiR.
7. Udzielono odpowiedzi na wnioski radnych.
8. Przygotowano projekt uchwaty w sprawie sprawozdania z realizacji ,,Gminnego programu
opieki nad zabytkami Miasta Stawno na lata 2016 — 2020
9. Przeprowadzono kontrole Ztobka Miejskiego w Stawnie.
10. Biezaca kontrola danych w Rejestrze Ztobkow.
11. Systematycznie cotygodniowo przekazywano do Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Szczecinie informacje na temat aktualnej sytuacji epidemiologicznej i
funkcjonowania Ztobka Miejskiego w Stawnie.
12. Pozytywnie rozpatrzono wnioski dyrektora o czasowe ograniczenie funkcjonowania grup
w Ztobku Miejskim w Stawnie ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczng w placowce.
13.  Przygotowano projekt uchwaty w sprawie przyjecia Programu wspolpracy Miasta
Stawno z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie na rok 2022.
14.  Sporzadzono i zaktualizowano dane informacyjne dla potrzeb realizacji panstwa —
gospodarza HNS na obszarze Powiatu Stawnienskiego w ramach przygotowania urzedow
administracji publicznej do ewentualnego przyjecia oraz wsparcia Sojuszniczych Sit
Wsparcia.
15. Wydano 4 decyzje uchylajace w sprawie $wiadczen rzeczowych w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny.
16.  Wydano Zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia Planu pracy Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Stawnie.

17.  Sporzadzono Zestawienie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony na
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2022 rok dla Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego 1 Bezpieczenstwa w Urzedzie
Wojewodzkim w Szczecinie.

18. Przygotowano projekt uchwaty w sprawie przyjecia Gminnego Programu Wspierania
Rodziny w Miescie Stawno na lata 2022-2024.

19. Do kwalifikacji wojskowej wezwano w 2021 r. z terenu miasta i gminy Stawno 211
0s0b.

20.  Rozpatrzono 5 wnioskow dotyczacych §wiadczen pienigznych w sprawie wyplacania

rekompensat za utracone wynagrodzenia w zwigzku z pobytami na ¢wiczeniach wojskowych.

Wvdzial Organizacyjny

1. W IV kwartale 2021 roku Burmistrz Miasta Stawno nie przyjmowat interesantow, w
zwigzku z pandemig panujaca w kraju.

2. Woyjazdy i spotkania Burmistrza w IV kwartale 2021 roku:

e 01.10.2021 — podpisanie umowy z wykonawcg na termomodernizacj¢ budynku przy
ul. Kossaka,

e (01.10.2021 — spotkanie z Prezes SO i Dyrektor SO w Koszalinie,

e 01.10.2021 — udziat w Dniu Seniora,

e 01.10.2021- Szkota Podstawowa Nr 3- Slubowanie klas pierwszych,

e 04.10.2021- podpisanie umowy z wykonawca na inwestycje pn. ,,Przebudowa ul.
Szarych Szeregoéw”,

e (07.10.2021 — spotkanie w ZUW w Szczecinie,

e 08.10.2021- Szkota Podstawowa Nr 2- Slubowanie klas pierwszych,

e 14-17.10.2021 — wyjazd do partnerskiego miasta Rinteln- Niemcy,

e 25.10.2021- spotkanie z Dominikg Wrébel- MOPS,

e 25.10.2021 —spotkanie z Malgorzata Brych- Barwicka ws. Parku Handlowego,

e 25.10.2021- udzial w konferencji prasowej z udzialem P. Szefernakera - Polski Lad,

e 26.10.2021 — prowadzenie lekcji o ekologii- ZSA w Stawnie,

e 27.10.2021 — spotkanie z Krzysztofem Kowalczykiem- OSIR,

e 29.10.2021 — wreczenie nagrod- Dni Dziedzictwa 2021,

e 05.11.2021- spotkanie z Konradem Lachowiczem- Zaki Stawno,

e 05.11.2021 — spotkanie ze Zdzistawem Walczakiem ws. dzierzawy dziatki,
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3.

11.11.2021 -

udziat w 103.Rocznicy Odzyskania Niepodlegtosci- ztozenie kwiatow na

cmentarzu komunalnym,

16.11.2021-

16.11.2021 -

spotkanie z Romanem Citak ws. wywozu nieczystosci statych,

spotkanie w UM w Darlowie,

20.11.2021 — jubileusz p. Jadwigi i Zenona Zawada,

22.11.2021-
22.11.2021-
22.11.2021-
23.11.2021-

spotkanie z Margareta Sadowska i Adamem Poprawskim,
spotkanie z Matgorzatg Krol- Przedszkole Nr 4,
spotkanie ws. WOSP,

spotkanie z Jarostawem Tomczyk- Komendant Wojewodzki Strazy

Pozarnej w Szczecinie,

24.11.2021-
30.11.2021-
01.12.2021-
Szczecinie,

06.12.2021-
07.12.2021-
07.12.2021-
09.12.2021-
10.12.2021-
13.12.2021-
16.12.2021-
17.12.2021-
21.12.2021-
29.12.2021-
30.12.2021-

wywiad w Radio Koszalin,
spotkanie dot. Orszaku Trzech Kroli 2022,

spotkanie z przedstawicielami Wojewodzkiej Strazy Pozarnej w

udzial w odpaleniu lampek na miejskiej choince,

spotkanie z Prezesem Firmy BALTIMER ws. umorzenia podatku,
wizyta w Srodowiskowy Domu Samopomocy w Stawnie,
spotkanie optatkowe- WiK,

spotkanie optatkowe- MPGKiM,

zgromadzenie wspolnikéw MPGKiM,

spotkanie optatkowe- Przedszkole Nr 1

spotkanie optatkowe z pracownikami UM w Stawnie,

podpisanie umowy z MPGKiM na wywo6z nieczystosci statych,
wywiad w Polskim Radio,

podpisanie umowy na dofinansowanie wykonania remontu budynku przy

ul. Kossaka- ZUW w Szczecinie.

Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzgedu Miejskiego w Stawnie w systemie

elektronicznym eKancelaria:

a) korespondencja przychodzaca 3325 pozycji, w tym przez ePUAP 253 pozycji oraz PEF 11
pozycji.

4. Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk z systemu

e-Kancelaria.
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5. Wystano 4357 szt. korespondencji miejscowej, zamiejscowej i zagranicznej.

6. Wystano 2 szt. paczek.

7. Przyjeto do archiwum zakladowego 7 tomow akt archiwalnych i1 36 tomoéw akt
niearchiwalnych.

8. Biezaco nadzorowano utrzymanie czysto$ci wszystkich pomieszczen biurowych

i innych w budynku Urzedu oraz porzadku wokot budynku Urzedu .

9. Zakupiono i wydano osobiste wyposazenie pracownikow urzedu (herbata ,mydto
kalendarze, dtugopisy).

10. Biezaco nadzorowano nad prawidlowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych .

11. Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma ,wyroki ,postanowienia, ogloszenia sagdowe i
komornicze .

12. Przygotowano wyplate ekwiwalentu pieni¢znego za uzywanie wlasnej odziezy

i obuwia roboczego, ekwiwalentu za pranie odziezy, ekwiwalentu na pokrycie kosztow ubioru
stuzbowego dla pracownikéw Urzedu.

13. Zamoéwiono ksigzki do biblioteki zaktadowej, zaprenumerowano czasopisma na rok 2022.
14. Zawarto umowy na ustugi zwiagzane z ochrong mienia Urzedu Miejskiego.

w Stawno oraz na ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym.

15. Wykonano wystrgj S$wiagteczny w budynku.

16. Wykonano remont pokoju nr 31.

17. Wykonano inne biezace sprawy na stanowisku (zakupiono materiaty biurowe i $rodki
czystosci, pieczatki dla pracownikow Urzegdu)

18. Zarejestrowano 86 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno, ktore dotyczyly spraw

z zakresu:

- gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomos$ciami — 59 zarzadzen,

- finansow 1 budzetu Miasta — 11 zarzadzen,

- organizacji pracy i spraw kadrowych — 10 zarzadzen,

- spraw spotecznych i1 edukacji — 4 zarzadzenia,

- zamowienie publiczne i windykacja— 1 zarzadzenie

- gospodarki komunalnej i inwestycji — 1 zarzadzenie

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publiczne;.

19. Przyjeto i przekazano firmie ubezpieczeniowej dokumentacj¢ dotyczacag 4 szkod, ktore
wystapily na terenie miasta.

20. Opracowano i przekazano do GUS 2 sprawozdania.
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21. Przeprowadzono jeden nabor na wolne stanowisko urzednicze.

22. Skierowano 13 pracownikéw na szkolenia i wypelniano niezbedne dokumenty w tym

zakresie.

23. Skierowano 3 pracownikow na badania profilaktyczne okresowe lub kontrolne.

24. Na biezaco prowadzono rejestr urlopdw wypoczynkowych oraz okoliczno$ciowych.

25. W zwiazku z zakonczeniem stosunku pracy jednego pracownika przygotowano niezbedna

dokumentacje w tym zakresie.

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o pracujacych, wynagrodzeniach 1 czasie pracy.

Zorganizowano i przeprowadzono stuzbg¢ przygotowawczg dla jednego pracownika.

Wydano 6 upowaznien do wykonania okreslonych czynnosci.

Do Urzedu Miejskiego przyjeto jedng osobe w celu odbycia praktyki studenckie;.

Rozpatrzono 11 wnioskow o informacj¢ publiczng, przygotowano i wystano odpowiedzi.

W IV kwartale 2021 roku do Urzedu Miejskiego w Stawnie zadna skarga.

Z zakresu informatyki i administracji bezpieczenstwa informacji i systemow:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)
1)

instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,
instalowano, nadzorowano i1 naprawiano sprz¢t komputerowy,
nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,

konserwowano sie¢ strukturalng,
aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,

aktualizowano system eKancelaria,

aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,

aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),

uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) 1 koordynowano prace po stronie Urzedu
Miejskiego w Stawnie, zglaszano bledy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,
instalacja nowych komputerow, konfiguracja, przenoszenie danych,

zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym,

aktualizacja rejestrOw upowaznien, zbiorow, incydentow,

m) prace konserwacyjne i kopiowanie materiatow z monitoringu wizyjnego Stawna,

n)

0)
P)

zakup i wymiana materiatdéw eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych,
aktualizowanie i serwis serwera centrali telefonicznej VOIP,

aktualizowanie informatycznych systemow Urzedu,
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g) administrowanie stron internetowych Urzedu (BIP, slawno.pl),

r) przygotowanie sprzg¢tu i prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji i Komisji
Rady Miejskiej,

S) przygotowywanie materialow do Sesji i Komisji Rady Miejskiej,
t) archiwizacja materialow z Sesji i Komisji Rady Miejskiej,

u) tworzenie napiséw do transmisji z Sesji Rady Miejskiej,

Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

1. Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:
a) Ogotem —11
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 0
e W trybie art. 104 ustawy Prawo o0 asc — 8
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0
2. Liczba sporzadzonych aktow matzenstw:
a) Ogotem - 24
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o0 asc - 1
e W trybie art. 104 ustawy Prawo 0 asc - 2
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0
3. Liczba sporzadzonych aktow zgondw:
a) Ogotem —114
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 0
e W trybie art. 104 ustawy Prawo o asc — 4
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o0 asc — 0
4. Liczba wydanych decyzji administracyjnych:

e napodstawie art. 35 Prawa o0 asc-10
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na podstawie art. 37 Prawa 0 asc-14
na podstawie art. 99 Prawa o asc - 1
na podstawie art. 104 Prawa 0 asc- 14
na podstawie art. 109 Prawa o asc- 0

0 zmianie imienia i nazwiska - 5

w tym dot. zmiany imienia 1 nazwiska w zwigzku z przynaleznoscia do

mniejszosci narodowych i etnicznych -0

5. Liczba wydanych odpisow i za§wiadczen

liczba odpisow skroconych ( z wytacz. wydanych na drukach wielo.)- 836

liczba odpisow zupelnych- 90

liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach

lub o ich braku- 0

liczba wydanych za§wiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksiagg stanu cyw.- 0

liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 3

6. Liczba wydanych odpisow skroconych na drukach wielojezycznych- 72

7. Liczba przyjetych o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski

w lokalu USC-17

poza lokalem USC- 0

8. Liczba innych czynnosci kierownika USC:

e przyjecie zlecen z innego urzedu usuni¢cia niezgodnosci w bazie PESEL -100

migracja aktow do BUSC - 677

przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dotaczeniem wzmianki - 11
przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dolgczeniem przypiskow -109
zlecenie migracji aktéw z przypiskiem i wzmiankami — 120
sprawozdanie statystyczne do GUS -149

przyjete wnioski o wydanie odpiséw aktow stanu cywilnego -998
wystosowane wezwania o uiszczenie optaty skarbowej - 1

zlecenie migracji aktow —51
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e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub
zamieszkaty na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego
panstwa , zgodnie z prawem polskim, moze zawrze¢ malzenstwo za granica
(art.71pr.oas.c.)-0

e liczba wydanych zezwolen na zawarcie matzenstwa przed uptywem terminu
okreslonego w art. 4 kro -1

e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa ( art. 4 kro) —0

e liczba przyjetych o§wiadczen o uznaniu dziecka - 10
¢ liczba przyjetych o§wiadczen o nadaniu dziecka nazwiska m¢za matki — 0

e liczba przyjetych os$wiadczen matzonka rozwiedzionego 0 powrocie
do nazwiska, ktore nosit przed zawarciem malzenstwa —1

e liczba protokotéw zawierajacych ostatnig wole spadkodawcy — 0
¢ odnotowane wyroki rozwodowe - 10
e zorganizowano uroczysto$ci Ztotych Godow dla
- mieszkancoOw miasta — 2
- mieszkancow gminy - 0
e wystapiono o nadanie Medali za Dlugoletnie Pozycie Malzenskie dla
- mieszkancow miasta — 0
- mieszkancow gminy — 2
¢ likwidacja dowodu osobistego w zwiazku ze zgonem —114
e wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 114
9. Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

a) zameldowanie na pobyt staly (obywatele i cudzoziemcy) - 60,

b) zameldowanie na pobyt czasowy powyzej 3 miesigcy (obywatele i cudzoziemcy) - 16,
¢) wymeldowanie z pobytu stalego (obywatele i cudzoziemcy) - 26,

d) wymeldowanie z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 0,

e) zgloszenia wyjazdu za granice na pobyt staly i czasowy - 2,

f) udostepnianie danych osobowych (rejestr mieszkancow i pesel) - 52,
g) wydanie zaswiadczen - 34,

h) nadanie numeru pesel - 6,

i) wydawanie dokumentéw na formularzach wielojezycznych — 1
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1. Sporzadzono listy zgonow mieszkancow 1 aktualizowano na ich podstawie kartoteke
mieszkancow (tygodniowo).

2. Sporzadzanie spiséw 1 statystyk na podstawie wnioskéw, zaswiadczen na potrzeby
postepowan w UM.

3. Wydano dowody osobiste - 556 szt.,

4. Dowody osobiste uniewaznione - 230 szt., w tym:

a) uptyw terminu waznosci - 128 szt.,

b) utrata dowodu osobistego - 29 szt.,

¢) uszkodzenie dowodu osobistego - 4 szt.,

d) zmiana danych - 19 szt.,

e) zmiana wizerunku twarzy - 2 szt.,

f) inne przyczyny - 0 szt.,

g) wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej - 1 szt.,
h) przekazanie przez osobg trzecig znalezionego dowodu osobistego - 2 szt.,
1) zgon - 44 szt.

J) reklamacja—1 szt.

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Aktualizowano Plan Obrony Cywilnej Miasta..

Aktualizowano Plan Operacyjny przed Powodzig Miasta Stawno.
Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.
Aktualizowano Plan Ewakuacji III Stopnia Miasta Stawno.
Realizowano zapisy ,,Plan Szkolenia Obronnego na 2021 r.”

Realizowano zapisy ,,Plan Zamierzen Obronnych” na 2021 r.

N o a ~ D PE

Kontynuowano opracowanie nowego ‘Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta
Stawno na Wypadek Zagrozenia Bezpieczenstwa Wewnetrznego Panstwa oraz na wypadek
wojny”.

8. Aktualizowano dokumentacje ,,Akcji Kurierskiej” na terenie miasta i gminy Stawno.

9. Realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Obrony Cywilnej
na 2021 r”.

10.  Aktualizowano dokumentacj¢ Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

11.  Uczestniczono w treningach PO i AL. Organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
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12.  Sporzadzono sprawozdania i informacje z zakresu spraw obronnych i zarzadzania
Kryzysowego.

13. Na biezaco informowano mieszkancoOw miasta o mozliwosci wystgpienie zagrozen
miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z ZUW w Szczecinie na stronie
internetowej miasta.

14.  Na biezaco aktualizowano zagrozenia na terenie miasta i przesylano informacj¢ o
zagrozeniach do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

15.  Na biezaco realizowano zadania zwigzane z wystgpieniem zadan wynikajacych z
epidemii Covid -19 na terenie miasta.

16.  Przeprowadzono konserwacje i przeglad Miejskiego systemu Powszechnego
Ostrzegania i Alarmowania.

17.  Kontynuowano akcje powiadamiania mieszkancOw miasta o zagrozeniach
wynikajacych z epidemii Covid — 19.

18.  Kontynuowano akcj¢ informacyjng promujaca konieczno$§¢ zaszczepienia si¢
mieszkancow przeciw Covid -19.

19.  Sporzadzono sprawozdanie z funkcjonowania ,,Akcji Kurierskiej” na terenie miasta W

2021 r.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

1. W IV kwartale 2021 roku:

- wydano dwa postanowienia w sprawie zaopiniowania wniosku 0 wydanie
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

- wydano 3 nowe zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych do spozycia poza
miejscem sprzedazy,

- wydano jedno nowe zezwolenie na sprzedaz napojoéw alkoholowych do spozycia w
miejscu sprzedazy.

2. Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy
zajgcia wspierajace, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla osob
uzaleznionych, 0sob wspotuzaleznionych oraz ofiar i sprawcoOw przemocy.

3. Prowadzono terapi¢ psychologiczng osob uzaleznionych, wspoétuzaleznionych oraz
ofiar i sprawcoOw przemocy.

4. Udzielano pomocy w zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

wspoétuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy.

Do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zglosily si¢ dobrowolnie 3 osoby, z
ktorymi prowadzono konsultacje 1 poradnictwo w zakresie uzaleznien.

Zarejestrowano 2 osoby do Szpitala Psychiatrycznego

Przyjeto 11 wnioskéw o wszczecie postgpowania w stosunku do osoby uzaleznione;.
Skierowano 3 0sob na badanie przez bieglych lekarzy psychiatre i psychologa, w celu
wydania opinii w przedmiocie uzaleznienia,

Skierowano 12 wnioski do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydziat Rodzinny i
Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu,

Sfinansowano prowadzenie pozalekcyjnych zaje¢ sportowych dla dzieci i mtodziezy
przez Osrodek Sportu i Rekreacji w Stawnie.

Dofinansowano zadania organizowane przez O$rodek Sportu i Rekreacji takie jak:
LOtawienskie Czwartki Lekkoatletyczne”, ,Bieg Niepodlegtosci”, ,,Stawienska
Szkolna Liga Pitki Noznej”

Rozpatrzono wniosek i dofinansowano koncert o tematyce profilaktycznej w ramach
Tygodnia Kultury Chrze$cijanskiej organizowany przez Stawienski Dom Kultury.
Rozpatrzono wniosek Miejskiej Biblioteki Publicznej w Stawnie i dofinansowano
warsztaty komiksowe pn. ,,Zachowaj Trzezwy Umysl”, oraz przedstawienie dla dzieci
,»Czerwony Kapturek™.

Przygotowano projekt Miejskiego Programu Przeciwdziatania Uzaleznieniom i
Przemocy na 2022 r.

Kontynuowano wspotprace z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Stawnie,
Komendga Powiatowa Policji w Stawnie, kuratorami sgdowymi, Prokuraturg Rejonowa

w Stawnie.

Stanowisko pracy ds. Zamoéwien Publicznych i Windykacji

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych

1)

2)
3)

Podpisano umowe na inwestycje pn. ,,Przebudowa 1 przystosowanie budynkéw przy
ul. Kossaka 31 w celu stworzenia obiektow uzytecznosci publiczne;j”.

Podpisano umowe na inwestycj¢ pn. ,,Przebudowa ulicy Szarych Szeregow”.
Przygotowano 1 przeprowadzono procedur¢ przetargowa pn. ,,Odbidr i transport

odpadow  komunalnych z  nieruchomo$ci  zamieszkalych ~w  granicach
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administracyjnych Miasta Stawno”.
4) Przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargowa pn. ,,Remont i przebudowa
stadionu miejskiego w Stawnie — obiekt certyfikowany”.
5) Podpisano umowe na ustuge pn. ,,Odbior i transport odpadow komunalnych z
nieruchomosci zamieszkatych w granicach administracyjnych Miasta Stawno”.
2. Koordynacja kontroli zarzadczej
1) Koordynowano kontrol¢ zarzadczg.
2) Przeprowadzono wyrywkowg inwentaryzacje okresowg skladnikow majgtkowych
Gminy Miasto Stawno.
3. Windykacja naleznosci
1) Wystawiono trzy ostateczne przedsgdowe wezwania do zaptaty.
2) Ztozono do Urzedu Skarbowego osiem tytutdw wykonawczych.
3) Ztozono do sadu trzy wnioski o nadanie klauzuli wykonalno$ci.

4) Ztozono do sadu jeden wniosek o ograniczenie powddztwa.

4. Koordynacja sptaty zadtuzenia w formie $wiadczenia zastgpczego

1) Koordynowano sptate zadtuzenia w formie $wiadczenia zastgpczego.

Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspélpracy Zagranicznej

Organizacja spotkan., wydarzen, imprez

e Organizacja podsumowania sezonu MKS Swiec Stawno,

e Wspotorganizacja Miejskiego Dnia Seniora,

e Wspotorganizacja I Stawienskiego Tygodnia Kultury Chrze$cijanskiej,

e Wspotorganizacja X Biegu Papieskiego,

e Organizacja Festiwalu Smakéw Food Truckéow w Stawnie,

¢ Organizacja konferencji prasowej dot. Rzadowego Funduszu Polski Lad,

e Organizacja spotkan dot. 30. Finatu Wielkiej Orkiestry Swiatecznej Pomocy;
e Wspdtorganizacja konkursu genealogicznego pn. Album z dusza,

e Wspblorganizacja Narodowego Swicta Niepodleglosci w Stawnie,
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o Wspotorganizacja miejskich mikotajek,

o Wspotorganizacja Dni Dziedzictwa 2021,

e Organizacja spotkan dot. Orszaku Trzech Kroli 2022,

e Prowadzenie spraw organizacyjnych dot. Dni Stawna 2022,

e Prowadzenie spraw organizacyjnych dot. Dnia Flagi 2022,

e Wspotpraca ze Starostwem Powiatowym i gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy i Grabowej;

e Organizacja spotkan Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dot. stanowiska

ds. promocji i wspoOtpracy zagranicznej;

Wspolpraca z partnerami zagranicznymi i polskimi

e Organizacja wyjazdu delegacji samorzadowej do Rinteln na uroczysto$¢ pozegnania
burmistrza T. Priemera,
e Organizacja wyjazdu klubu sportowego Zaki Stawno na turniej pitkarski do Rinteln,

e Prowadzenie biezacej korespondencji z miastami partnerskimi.

Dzialania informacyjne i reklamowe

e Prowadzenie strony www.slawno.pl;

e Aktualizacja galerii zdj¢¢, wydarzen i1 imprez w organizowanych w Stawnie,
zamieszczenie informacji na stronie www.slawno.pl,

e Przekazywanie opracowanych materiatow do mediéw i udzielanie szczegétowych
informacji w przedmiotowych tematach;

o Wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie
miasta,

e Opracowanie graficzne i wydruk plakatow, zaproszef, dyplomoéw, podzigkowan,
tekstow grawertonow;

e Przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski o udost¢pnienie
informacji publicznej;

e Prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnos$cig informacyjng dot. COVID-19;

e Udziat w pracach dot. promocji gospodarczej miasta — nagrania do filmu
promocyjnego,

e Nagrywanie i montaz materiatéw video;
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e Organizacja dziatan zwiazanych z 30. Finalem Wielkiej Orkiestry Swiatecznej
Pomocy;

e Rozpatrywanie wnioskow o Patronat Burmistrza Miasta Stawno;

e Opracowanie i wydanie zimowego informatora miejskiego RATUSZ;

e Obstuga i prowadzenie bezptatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancow
Stawna;

e Wykonanie zdj¢¢ lotniczych dla miejskich nieruchomosci do sprzedazy;

e Prowadzenie portali spotecznosciowych Miasta Stawno — Facebook, Twitter,
Instagram, Snapchat;

e Stworzenie strony www.czyste.slawno.pl wraz z informacjami i deklaracjg dot.

odpadow komunalnych w Stawnie.
Inne zadania

e Biezaca kontrola wydatkowania srodkéw finansowych przeznaczonych na promocj¢
miasta i wspolprace zagraniczna;

e Przygotowanie zyczen bozonarodzeniowych do prasy lokalnej i na strong
www.slawno.pl;

e Opracowanie oraz wystanie kart bozonarodzeniowych z zyczeniami §wigtecznymi,

e Wspotorganizacja cyklicznych akcji #StawnoSigSzczepi.
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