OR.0057.5.2021 Stawno, 15.10.2021

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za |11 kwartal 2021 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziat Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych 1 Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej



Zgodnie

z ustawg o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w Il kwartale

2021 roku wykonal zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedtug specyfikacji

wydziatowe;.

10.
11.

12.

13.
14.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

. Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkéw lokalnych dla oséb fizycznych

(rolny, lesny i od nieruchomosci) na 2021 rok w tym dokonywano przypisu podatku
od srodkow transportowych.

Dokonywano naliczenia podatkéw od srodkow transportowych
i od nieruchomos$ci osobom prawnym i jednostkom organizacyjnym
nieposiadajagcym osobowosci prawne;.

Wzywano podatnikoéw do zlozenia wyjasnien w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikéw do zlozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wydano 3 zaswiadczenia w tym o prowadzeniu gospodarstwa rolnego i innych.
Przyjeto do rozpatrzenia 8 podan w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj.
umorzenie, roztozenie , odroczenie terminu platnosci zaleglosci podatkowe;j., z
czego wydano 6 decyzji administracyjnych.

Przyjmowano odwotania od decyzji administracyjnych 1 przekazywano je do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego.

Przyjeto, zweryfikowano wnioski oraz wydano decyzje o zwrot podatku
akcyzowego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolne;.
Sporzadzono informacj¢ do Izby Rolnej o wysoko$¢ podatku rolnego.

Wystawiono 7 zaswiadczen 0 niezaleganiu w podatkach.

Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikéw z tytulu podatkow, nalezno$ci
cywilnoprawnych i odpadow komunalnych.

Wystawiano postanowienia i zarachowania o zaliczeniu wptat na podatkach
i optatach lokalnych.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytulu naleznosci cywilno-prawnych.
Wystawiono upomnienia z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi.



15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.
22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.
30.

31.

32.

Wystawiono upomnienia z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku od srodkow
transportowych, podatku rolnego, tacznego zobowigzania pieni¢znego oraz z zajgcia
pasa drogowego.

Wystawiono tytuty wykonawcze z tytulu podatku od nieruchomosci, podatku od
srodkow  transportowych, lacznego zobowigzania pienigznego Oraz za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Rozpatrzono wnioski w sprawie udzielenia ulgi umorzenia oraz roztozenia na raty
zaleglosci z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Przeprowadzono ewidencj¢ wptat (dochoddéw), biezace rozliczanie nadplat
i zalegtosci z tytutu podatkéw 1 optat lokalnych.

Biezace zaczytywanie wyciggéw bankowych do programu ksiegowego.
Przygotowywanie przelewow z btednych wplat na konto dot. ptatnosci za odpady
komunalne.

Wystawiono faktury VAT i noty ksiggowe.

Zweryfikowano poprawno$¢ i1 terminowos¢ ztozonych plikow JPK _V/M przez
jednostki.

Sporzadzono czastkowy plik JPK_V7M i rejestr sprzedazy dla Urzedu Miejskiego.
Sporzadzono skonsolidowany plik JPK_V7M dla Miasta Stawno.

Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezaco kompletowano dokumentacje¢ ksiegowa zwigzang z operacjami
na wyciggu bankowym danego dnia.

Biezaco wprowadzono wydatki 1 dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji
ksiggowej.

Zweryfikowano poprawnosci zapisOw ksiggowych na kontach analitycznych
i syntetycznych.

Zwerytikowano zaangazowanie do wysokosci wydatkow.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o wydatkach
RB-28S za miesiace czerwiec, lipiec, sierpien 2021 roku.

Sporzadzono i wystano deklaracje ZUS za miesigce czerwiec, lipiec, sierpien 2021
roku.

Rozliczono i wyptacono ryczalty samochodowe za miesigce czerwiec, lipiec,

sierpien 2021 roku.



33.

34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.

42.
43.
44,
45.

46.
47.
48.
49.

50.

51.
52.

Rozliczono i wyptacono diety radnych za miesigce czerwiec, lipiec i sierpien 2021
roku.

Rozliczono 1 wyptacono wynagrodzenia z tytutu umow zlecen.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 za |l kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb- Z za Il kwartal.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za Il kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za Il kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za Il kwartat.

Sporzadzono deklaracje DL-1

Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2021 oraz zmiany
Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2021-2034 rok.

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2021 rok

Wydano Zarzadzenia w sprawie planéw finansowych dla srodkéw COVID
Wystano pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planie finansowym.
Zweryfikowano i zaksiggowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia
miesiecznych i kwartalne sprawozdania jednostek budzetowych.

Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

Sporzadzono potroczng informacj¢ z wykonania budzetu Miasta

Rozpoczgto prace nad projektem budzetu na 2022 rok

Zorganizowano spotkania z dyrektorami, ksiggowymi i naczelnikami wydzialow

Urzedu Miejskiego w sprawie projektowania budzetu na 2022 rok.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek osob zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztatceniu na rzecz oséb

niepelnosprawnych za miesiace czerwiec, lipiec, sierpien 2021 roku.

50. Dokonywano zgtoszen i wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

51.Biezaco dokonywano dekretacji dokumentéw ksiggowych Urzedu Miejskiego oraz

Organu.

52.
53.

Biezaco wprowadzono dochody i wydatki do ewidenc;ji ksiggowej Organu.

Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.



54. Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiggowej z wplatami z tytutu Funduszu
Alimentacyjnego.

55. Na biezaco przyjmowano i rozliczano optaty targowe.

56. Wystawiono noty ksiggowe dla poszczegdlnych gmin, z tytulu refundacji
poniesionych wydatkow, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli
publicznych i niepublicznych.

57. Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o dochodach
RB-27S za miesigce: lipiec, sierpien i wrzesien 2021 r.

58. Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

59. Biezaco dokonywano dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi.

60. Biezaco kontrolowano wysoko$¢ planu do zaciagnietych zobowigzan.

61.Zatatwiano biezace sprawy 1 wnioski.
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10.
11.

Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Nadano 6 numeroéw adresowych nieruchomosci.

Zlikwidowano 2 numery adresowe nieruchomosci.

Wydano 2 postanowienia opiniujace wstepny projekt podziatu.

Wydano 7 decyzji zatwierdzajacych podzial nieruchomosci.

Dokonano 5 naliczen optat jednorazowych z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci w odniesieniu do nieruchomosci potozonych w Stawnie
/zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania
wieczystego gruntdow zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych
gruntow (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2040)/

Wydano 5 zaswiadczen o wniesieniu oplaty jednorazowej z tytutu przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do ztozenia wniosku o wykreslenie z ksiggi wieczystej wpisu
roszczenia o oplate.

Wydano 2 zarzadzenia w sprawie ustanowienia stuzebnos$ci przesylu na nieruchomosci
stanowigcej wlasno$§¢ Gminy Miasto Stawno.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie odstgpienia od wykonania prawa pierwokupu.

Wydano 13 zarzadzen w sprawie sprzedazy nieruchomosci stanowigcych wiasno$s¢ Gminy
Miasto Stawno:

— 7 w trybie ustnego przetargu nieograniczonego,

— 6 w trybie bezprzetargowym.
Przeprowadzono kontrole nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy Miasto Stawno.

Wydano 70 zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania nieruchomosci w
dzierzawe i uzyczenie, potozonych na terenie miasta Stawna w trybie bezprzetargowym z
przeznaczeniem na:

— 5 cele ogrodniczo-warzywne,

— 37 cele garazowe,

— 17 cele magazynowo — sktadowe,

— 1 cele komunikacyjne,

— 3 cele handlowe,

— 2 najmu lokalu uzytkowego,

— Suzyczenie



12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

Przeprowadzono 7 ustnych przetargdw nieograniczonych na sprzedaz nieruchomosci

stanowigcych wlasno$¢ gminy Miasto Stawno /5 zakonczone wynikiem pozytywnym, 2

zakonczonych wynikiem negatywnym/.

Sprzedano 4 nieruchomosci gruntowe:

— 3 nieruchomosci gruntowe w trybie ustnego przetargu nieograniczonego /zawarto akty
notarialne/,

— 1 nieruchomosci gruntowe w trybie bezprzetargowym /sprzedaz prawa wilasnosci na
rzecz uzytkownika wieczystego/.

Zawarto akt notarialny dotyczacy ustanowienia stuzebno$ci przesylu na nieruchomosci
stanowigcej wlasno$¢ gminy Miasto Stawno.

Sprzedano lokal uzytkowy w trybie przetargu nieograniczonego /zawarto akt notarialny/.
Sprzedano pomieszczenia (po bylym lokalu socjalnym) na poprawe zagospodarowania
nieruchomosci przylegtej (lokalu mieszkalnego) /zawarto akt notarialny/

Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umoéw dzierzaw.

Rozpatrzone zostaly pozytywnie 3 podania w sprawie wydzierzawienia pomieszczenia
magazynowo-sktadowego potozonego przy ul. Morskiej, gruntu z przeznaczeniem na cele
magazynowo-sktadowe przy ul. Gdanskiej i gruntu na cele handlowe ,,Ptasi Bufet”
Zawarto 3 nowe umowy dzierzawy z przeznaczeniem na:

- cele magazynowo-sktadowe. — 2,
- cele handlowe - 1.

Zaktualizowano rejestr ptatnikow z tytulu optat uzytkowania wieczystego gruntu, opftat
przeksztalceniowych.
Zawarto 4 umowy uzyczenia z przeznaczeniem na:

- lokal uzytkowy - rozdzielnia ciepta: ul. Jedno$ci Narodowej 36,

- pomieszczenie magazynowo-sktadowe i tereny zielone przy placu zabaw w przedszkolu:
cz. dz.. nr582 obr. 2,

- plaze miejska i boisko do gry w pitke nozna: cz. dz. nr 969 obr. 2,

- nieruchomo$¢ zabudowang z przeznaczeniem na dzialalno$¢ statutowag ZHP: ul.

Chopina 14.

Zaktualizowano zasoby nieruchomos$ci Gminy Miasto Stawno:

— stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,



23.

24.
25.
26.
217.

28.
29.

30.

— zasob Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

— zas6b Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

— zas6b Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

— zasob Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznosci publiczne;j.

Przygotowano informacj¢ dotyczaca powierzchni gruntdw i budynkéw stanowiacych
wlasno$§¢ Gminy Miasto Stawno, celem ztozenia stosownej korekty do deklaracji na
podatek od nieruchomosci i podatek lesny.

Wydano 12 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

Wszczgto 6 postgpowan w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

Wydano 2 decyzje w sprawie przeniesienia decyzji warunkow zabudowy.

Wydano 14 wypiséw i wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
m. Stawno.

Wydano 19 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
Wydano 26 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji 1 Specjalnej strefy
Rewitalizacji.

Wydano 1 decyzje w sprawie przeniesienia decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach.



Wvydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu zieleni, kanalizacji deszczowej i ochrony Srodowiska

1. Rozpatrzono 32 sprawy dotyczacych wydania decyzji oraz ogledzin drzew
zgtoszonych do usunigcia.
2. Wydano pi¢¢ decyzji na usuni¢cie drzew.
3. Sporzadzono 4 wnioski do Starostwa o usunigcie drzew na terenie m. Stawno.
4. Przeprowadzono kontrole i interwencje w sprawie bezpanskich psow i1 kotow:
a) wspolpraca z Przychodnig Weterynaryjng w Stawnie,
b) pokrycie kosztow leczenia, sterylizacji, zakupow lekow na antykoncepcje,
5. Nadzor nad funkcjonowaniem targowiska miejskiego:
- wspodlpraca z inkasentem
6. Przeglad placéw zabaw :
- naprawa zniszczonych urzadzen na placach zabaw przy ul. Plac Sportowy, ul.
Mieszka I.
7. Na biezaco usuwano awarie sieci kanalizacji deszczowej miedzy innymi na ul.
Basztowe;j.
8. Wydawano warunki przylaczenia do sieci kanalizacji deszczowej oraz stwierdzano
zgodnos¢ przedtozonych projektow z wydanymi warunkami.
9. Biezace sprawy merytoryczne na stanowisku.
Z. zakresu ochrony i utrzymania dréog
1. Wydano 47 decyzji zezwalajacych na wykorzystanie drég w sposob szczeg6lny.
2. Udzielono dwoch odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych.
3. Zaopiniowano dwie dokumentacje projektowe.
4. Przekazano dwa wnioski do wtasciwego organu.
5. Przedlozono projekt uchwaly zaliczajacej ul. Kornela Makuszynskiego oraz czes$¢
ul. Fryderyka Chopina do kategorii drog publicznych.
6. Zaopiniowano trzy projekty czasowej organizacji ruchu.
7. Udzielono odpowiedzi w sprawie parkujacego pojazdu na ul. Bolestawa Chrobrego.



8.
9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.

Wystosowano pismo do WiK w sprawie zapadni¢tego zaworu.

Wydano jedno zezwolenie na korzystanie z przystankéw na terenie miasta.

Udzielono odpowiedzi w sprawie ul. 11 Listopada.

Udzielono odpowiedzi w sprawie ul. Jana Kisielewskiego.

Udzielono trzech odpowiedzi w sprawie oznakowania.

Przygotowano jeden projekt zmiany organizacji ruchu.

Objazd drog miejskich.

Nadzor nad stanem oznakowania drég.

Zamowiono znaki drogowe.

Zlecono naprawe stupkéw 1 znakéw drogowych.

Zlecono napraw¢ uszkodzonego gazonu.

Zlecono uzupehienie ubytku w nawierzchni drogi wewnetrznej potozonej na dz. nr
771/2 obrgb 0002.

Zlecono naprawe nawierzchni chodnika z kostki brukowej przy ul. Powstancow
Warszawskich.

Zlecono wymiang trzech sztuk kraweznikow przy ul. Zofii Natkowskie;.

Z zakresu gospodarki lokalowej

Przygotowano i udzielono informacj¢ w zakresie podjetych dzialan zapewniajacych
bezpieczny wypoczynek w okresie wakacji w ramach akcji ,,Bezpieczne wakacje
20217,
Przeprowadzono 4 wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokali.
Na biezaco prowadzona jest wspOipraca z administratorem lokali mieszkalnych
nalezacych do Gminy pod katem prawidlowej realizacji zawartej umowy oraz
wspoOtpraca z administratorem lokali mieszkalnych we Wspolnotach Mieszkaniowych.
Zatatwiono 10 spraw z zakresu utrzymania i eksploatacji lokali (wymiana stolarki,
instalacji elektrycznej, doprowadzenie gazu itp.) oraz 11 spraw zwigzanych z
korzystaniem z lokali (przestrzeganie regulaminu, optaty, egzekucje komornicze).
Rozpatrzono tacznie 14 wnioskow dotyczacych spraw mieszkaniowych:

- udzielono trzech informacji o zasadach przydziatu mieszkan komunalnych,

- przydzielono dwa lokale po §mierci najemcy,

- ponownie zawarto 1 umowe po splacie zaleglosci przez najemce,
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- przydzielono lokal mieszkalny i socjalny lokal osobom umieszczonym na liscie
przydziatéw lokali komunalnych,
- 2 wnioski zostang rozpatrzone po uzupetieniu dokumentow,
- 2 wnioski zatatwiono odmownie — nie spetniaty kryterium metrazowego lub
finansowego.
- 2 wnioski zostaly przeznaczone do rozpatrzenia przez Spoteczng Komisje
Mieszkaniowa,
. Na biezaco zalatwiane sg sprawy zwigzane ze zobowigzaniami finansowymi Miasta w

stosunku do administratorow lokali.

Z zakresu inwestycji miejskich i remontow.

. Zawarto umowe na wykonanie nawierzchni ulicy Sadowej i Mitosza z ptyt drogowych
zelbetowych. Odebrano wykonane prace.

. Zawarto aneks do umowy na wykonanie dokumentacji projektowej - budowy toru
rowerowego typu ,,pumptruck” na dziatce 969 obr. 002 m. Stawnie.

. Na biezagco nadzorowano realizacj¢ inwestycji zwigzanej z przebudowa ulicy
Kosynieréw 1 Ogrodowej. Odebrano wykonane prace i sporzadzono stosowna
sprawozdawczos¢.

. Sporzadzono 1 zawarto aneks do umowy dotyczace] wykonania dokumentacji
projektowej chodnika przy ul. Sempotowskiej od skrzyzowania z ul. Kwiatowa do
skrzyzowania z ul. I-go Putku Utanow (dtl. ok. 55m).

. Zawarto aneks do umowy dotyczacej wykonania dokumentacji projektowe;j
przebudowy ul. Okrzei od skrzyzowania z ul. Armii Krajowej do wul. J.
Chelmonskiego.

. Zawarto aneks do umowy dotyczacej wykonania dokumentacji projektowej podziatu
lokalu mieszkalnego potozonego przy ul. Rapackiego 3/5.

. Na biezaco nadzorowano realizacj¢ inwestycji dotyczacej przebudowy ul. Polnej 1
Traugutta wraz z Placem Traugutta w m. Stawno.

. Dokonano zgtoszenia prac zwigzanych z przebudowa ulicy Szarych Szeregow.

. Uzyskano pozwolenie na budowg ,,Przebudowa i przystosowanie budynkéw przy

ulicy Kossaka 31 w Stawnie w celu stworzenia obiektéw uzytecznosci publiczne;j”.
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Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania Srodkow zewnetrznych.

10.

Ztozono sprawozdanie z wykorzystania dofinansowania inwestycji pn.: Przebudowa
ul. Kosynierow i Ogrodowej wraz z budowag kanalizacji deszczowej oraz
przekazywano  informacje  miesigczne o  zaawansowaniu  zadania  do
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie.

Zaktualizowano wykaz wydatkow  kwalifikowalnych po  przeprowadzeniu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zadania pn. Przebudowa ulicy
Polnej 1 Traugutta wraz z Placem Traugutta w Stawnie.

Przekazywano informacje miesigczne o zaawansowaniu zadania inwestycji pn.
Przebudowa ulicy Polnej i Traugutta wraz z Placem Traugutta w Stawnie do
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie.

Zawarto aneks do umowy o dofinansowanie inwestycji pn. Przebudowa ulicy Polnej i
Traugutta wraz z Placem Traugutta w Stawnie.

Zlecono wykonanie tablic informacyjnych.

Uzupetniano wniosek o dofinansowanie zadania pn. Remont i przebudowa stadionu
miejskiego w Stawnie — w ramach Programu Sportowa Polska — Program Rozwoju
Lokalnej Infrastruktury Sportowej Edycja 2021.

Zawarto umowe z Wojewoda Zachodniopomorskim o udzielenie wsparcia
finansowego na realizacj¢ zadania w obszarze tworzenia gminnego systemu
profilaktyki 1 opieki nad dzieckiem i1 rodzing w zakresie okreslonym w Resortowym
programie rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,,Maluch+ 2021.
Zgtoszono zapotrzebowanie na dodatkowe $rodki z dotacji celowej na realizacje
zadania w ramach Programu Maluch+ 2021 oraz ztozono o$wiadczenie o przyjgciu
dotacji.

Ztozono korekte wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 19.2 ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ objetego PROW na lata 2014-2020 — operacja pn. Poprawa infrastruktury
rekreacyjnej Miasta Stawno poprzez modernizacje¢ placu zabaw przy ul. Plac
Sportowy.

Zawarto umowe z Wojewodztwem Zachodniopomorskim na realizacj¢ operacji pn.
Poprawa infrastruktury rekreacyjnej Miasta Stawno poprzez modernizacje placu

zabaw przy ul. Plac Sportowy w ramach dziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie
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11.

12.

13.
14.

15

17.

18.
19.

20.
21.

22.

operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢
objetego PROW na lata 2014-2020.

Przekazywano smartwatche mieszkancom miasta w zwigzku z realizacjg projektu
,Region Dobrego Wsparcia” dofinansowanego ze srodkow RPO WZP 2014-2020, O$
Priorytetowa 7: Wlaczenie spoteczne, Dziatanie 7.6 Wsparcie rozwoju ustug
spotecznych §wiadczonych w interesie ogolnym.

Przyjeto 1 sprawdzono 4 wnioski o dofinansowanie oraz 2 korekty wnioskow w
ramach programu priorytetowego Czyste Powietrze, ktore przekazano do WFOSiGW
w Szczecinie Biuro Koszalin.

Wypetniono 3 wnioski o ptatno§¢ w ramach Programu.

Prowadzono Punkt Konsultacyjny Programu Czyste Powietrze.

. Dokonano zakupu wyposazenia na potrzeby prowadzenia Punktu.

16.

Ztozono  sprawozdanie kwartalne z  dziatalno$ci Punktu Informacyjno-
Konsultacyjnego do WFOSiGW w Szczecinie Biuro Koszalin.

Udzielono ok. 175 konsultacji w ramach realizacji ww. Porozumienia. Konsultacje
byly udzielane osobiscie i telefonicznie. Udzielano rowniez informacji o innych
programach dotacyjnych WFOSIiGW w Szczecinie i NFOSiGW w Warszawie — Moj
Prad, Moja Woda, linie pozyczkowe, oraz Poprawa jakos$ci powietrza poprzez
wymiang zrodet ciepta w budynkach wielorodzinnych — pilotaz w  woj.
zachodniopomorskim.

Wypehiono pig¢ wnioskow poza Porozumieniem w ramach ww. programu.
Sporzadzono wniosek o wyptate $rodkow w ramach zawartego porozumienia,
dotyczacego realizacji programu priorytetowego Czyste Powietrze za II kwartat 2021
(za przekazane wnioski o dofinansowanie)

Zlecono 3 emisje ogloszenia w prasie lokalnej, dotyczace dziatalno$ci Punktu.
Uczestniczono w spotkaniach i szkoleniach dotyczacych funduszy zewngtrznych
1 realizacji programow.

Prowadzono  wspodlprace z  Urzedem = Marszatkowskim  Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, Urzedem Wojewddzkim, oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania §rodkoOw zewnetrznych, wdrazanie projektow,

ktore otrzymaty wsparcie finansowe.

23. Analizowano mozliwosci pozyskania §rodkow zewnetrznych w ramach oglaszanych

naborow.
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24.

25.

26.

27.

Ztozono trzy wnioski o dofinansowanie w ramach Programu Inwestycji
Strategicznych: Przebudowa i budowa ulic w miescie Stawno, Rozwoj strefy
przemystowej w Stawnie poprzez polaczenie ul. Morskiej 1 ul. Chelmonskiego,
Przebudowa placu Kard. Wyszynskiego na terenie zabytkowego §rédmiescia Miasta
Stawno.

Ztozono wniosek o przyznanie grantu w ramach projektu Pomorze Zachodnie —
Wsparcie Psychologiczno-Pedagogiczne wspoétfinansowanego przez UE w ramach
EFS, Dziatanie 7.1 Wdrozenie programoéw wczesnego wykrywania wad rozwojowych
i rehabilitacji dzieci z niepelnosprawno$ciami oraz zagrozonych niepelnosprawnoscia
oraz przedsigwzig¢ zwigzanych z walka 1 zapobieganiem COVID-19.

Ztozono wniosek o powierzenie grantu w ramach projektu ,,Asystent Ucznia ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — pilotaz.

Biezace sprawy zwigzane ze stanowiskiem.

Z zakresu gospodarki odpadami

Przyjeto okoto 45 Deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Dokonano biezacej weryfikacji okoto 45 deklaracji dotyczacych optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — sprawdzenie pod wzgledem formalno —
rachunkowym oraz merytorycznym.

Wprowadzono dane z ok. 45 szt. Deklaracji za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ztozonych przez wtascicieli nieruchomosci do programu Gomig.
Wezwano ok 15 0sob do uzupetnienia ztozonych deklaracji.

Dokonano sprawdzenia 600 szt deklaracji pod wzgledem prawidtowosci danych
dotyczacych zuzycia wody.

Mieszkancom skladajagcym deklaracje wydawano worki do selektywnej zbiorki
odpadow.

Przyjeto sprawozdania kwartalne firm odbierajacych nieczystosci ciekle z terenu
miasta Stawno.

Na biezgco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikéw na odpady komunalne.

Biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Dokonano biezacej weryfikacji poprawno$ci wystawianych faktur za przyjecie
odpadow na sktadowisko w Gwiazdowie 1 odbior odpadow od wiascicieli
nieruchomos$ci w gminie Miasto Stawno.

Przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych.

Realizowano biezace sprawy merytoryczne zwigzane z wykonywaniem powierzonych
zadan na stanowisku.

Wystano do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie odwotanie
wniesione za posrednictwem Burmistrza okreslajacych wysoko$¢ oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w okresie od 01 stycznia 2017r. do 31
grudnia 2020r.

Wydano 6 decyzji umarzajacych dotyczacych postepowan w sprawie okreSlenia
wysoko$ci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w okresie 01 stycznia
2017 do 31 grudnia 2020 roku.

Zgloszono do Prokuratury Rejonowej zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa $ciganego z urzedu w sprawie nielegalnego sktadowania odpadow w
stawnie przy ul. Polanowskiej.

Przygotowanie SWZ do przetargu na odbior i transport odpadéw komunalnych z

nieruchomosci zamieszkatych w granicach administracyjnych Miasta Stawno.

W zakresie o§wietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia:

Prowadzono dokumentacj¢ rozliczeniowa zwigzang z o$wietleniem miasta.

Zglaszano awari¢ nie§wiecgcych opraw oswietleniowych (18 zgtoszen).

Zglaszano uszkodzenia mienia nalezacego do miasta Stawno do odpowiednich
organdw.

Zlecono wymiang uszkodzonej szafki przytaczeniowej na Targowisku Miejskim.
Podpisano Aneks nr 3 do Umowy EOS -1071/2019 o $wiadczenie kompleksowej

ustugi oswietlenia na terenie Miasta Stawno.
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Wvydzial Spraw Spolecznych i Edukaciji

1. W zakresie o$wiaty:

na biezaco wprowadzano i weryfikowano dane wprowadzane przez przedszkola
publiczne i niepubliczne oraz szkoty podstawowe i1 gimnazjum do Systemu Informacji
Oswiatowej oraz zweryfikowano dane przekazane przez ww. placowki wg stanu na

30 wrzeénia 2021 r.;

zatwierdzone zostaly aneksy do arkuszy organizacyjnych przedszkoli i szkot

podstawowych;

wydano dwie decyzje przyznajace pracodawcom dofinansowanie kosztow ksztalcenia

mtodocianych pracownikows;

rozpatrzono wnioski o przyznanie nagrody Burmistrza Miasta Stawno z okazji Dnia

Edukacji Narodowej — nagrody przyznano 7 nauczycielom;

ztozono do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie aktualizacje wniosku o udzielenie
dotacji celowej w 2021 r. na wyposazenie szk6t podstawowych w podreczniki,

materialy edukacyjne lub materialy ¢wiczeniowe;

przekazano do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie zweryfikowane dane dotyczace
liczby ucznidow objetych dofinansowaniem podrgcznikow, materialow edukacyjnych i
materialow ¢wiczeniowych w ramach Rzgdowego programu pomocy uczniom

niepelnosprawnym w roku szkolnym 2021/2022,

kontrolowano spelnianie obowigzku nauki przez milodziez w wieku 16-18 lat
zameldowang 1 zamieszkalg na terenie miasta;

weryfikowano miesi¢czne informacje o faktycznej liczbie uczniow przekazywane
przez przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji za dany miesigc;

przekazano do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie wniosek o udzielenie wsparcia na
2021 rok w ramach programu wieloletniego — ,,Narodowy Program Rozwoju
Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025” — Priorytet 3 dla Przedszkola nr 2, Przedszkola
nr 3 i Przedszkola nr 4 w Stawnie;

przekazano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie wniosek o udzielenie wsparcia
finansowego na zakup pomocy dydaktycznych w roku 2021 sktadanego w ramach
Rzadowego programu na lata 2020-2024 ,,Aktywna Tablica” dla Szkoty Podstawowe;j

nr 3 w Stawnie;
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— zlozono wniosek w ramach przedsiewzigcia Ministra Edukacji 1 Nauki pn. Poznaj
Polske poprzez System Informacjo Oswiatowej dla Szkoty Podstawowej nr 2 i Szkoty
Podstawowej nr 3 w Stawnie — wniosek oczekuje na rozpatrzenie w ministerstwie;

— przygotowano dokumenty do wniosku o przyznanie grantu zlozonego w ramach
projektu pn. Pomorze Zachodnie — Wsparcie Psychologiczno-Pedagogiczne
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego — wniosek oczekujgcy na rozpatrzenie;

— przygotowano dokumenty do wniosku o przyznanie grantu zlozonego w ramach
projektu ,,Asystent ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — pilotaz”
wdrazanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
— wniosek zostat zakwalifikowany do oceny merytorycznej;

— przekazano do Ministerstwa Edukacji Narodowej wniosek o zwigkszenie czg$ci
oswiatowej subwencji ogélnej z 0,4% rezerwy w roku 2021 z tytulu doposazenia w
sprzet szkolny i pomoce dydaktyczne nowych pomieszczen do nauki pozyskanych w
wyniku adaptacji w Szkole Podstawowej nr 2 w Stawnie;

— przekazano do Ministerstwa Edukacji Narodowej wniosek o zwigkszenie cze$ci
o$wiatowe]j subwencji ogolnej z 0,4% rezerwy w roku 2021 z tytutu finansowania
zaje¢ wspomagajacych w Szkole Podstawowej nr 2 i Szkole Podstawowej nr 3 w
Stawnie;

— wydano zarzadzenie w sprawie ustalenia terminu sktadania wnioskow o udzielenie
pomocy uczniom niepetnosprawnym w formie dofinansowania zakupu podrecznikow,

materialow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych w roku szkolnym 2021/2022

— wydano dwa zarzadzenia w sprawie powotania komisji egzaminacyjnych dla
nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela mianowanego,
przeprowadzono dwa egzaminy i nadano wnioskodawcom stopnie nauczycieli

mianowanych,

— wydano zarzadzenie w sprawie wyrazenia opinii dotyczgcej powierzenia stanowiska
wicedyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 w Stawnie

— biezaca wspotpraca ze szkolami i przedszkolami w zakresie analizowania wykonania
srednich wynagrodzen nauczycieli wg stopnia awansu zawodowego na terenie miasta.

2. Kontrolowano dane w Rejestrze Ztobkow.

3. Wydano zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Ztobka Miejskiego w Stawnie.
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4. W zakresie dziatalno$ci gospodarcze;j:
a) przeksztatcono ztozone wnioski CEIDG-1 na forme¢ dokumentu elektronicznego

CEIDG:

zatozenie dzialalno$ci gospodarczej — 32,
— zmiany we wpisie do ewidencji — 49,

— zmiany z zawieszeniem dziatalno$ci — 57,
— zmiana ze wznowieniem dziatalnosci — 10,

— zakonczenie dziatalnosci — 15,

b) udzielono dwie odpowiedzi na zapytania przedsi¢biorcoOw o wpis do ewidencji.
5. Zarejestrowano 3 zezwolenia do dziatalnosci regulowane;.
6. Wydano 3 zaswiadczenia o okresach prowadzenia dzialalno$ci gospodarcze;.
7. Wezwano 3 osoby wykonujace transport osobowy do uzupelnienia dokumentow.

8. Wydano 1 zaswiadczenie dotyczace objeciu nieruchomosci ochrong archeologiczng lub

konserwatorska.
9. Nadzorowano organizacj¢ Zachodniopomorskich Dni Dziedzictwa 2021

10. Wspotpraca przy realizacji zadan zwigzanych z promocja, organizacja szczepien przeciw

COVID - 19.

11. Obstuga Rady Senioréw — Strategia Senioralna Miasta Stawno - warsztaty dla Rad

Seniorow.
12. Wspoltorganizacja Migdzynarodowego Dnia Osob Starszych.

13. Wydano decyzje¢ uchylajacg w sprawie swiadczen rzeczowych na rzecz obrony w czasie

pokoju.

14. Wydano decyzje 1 wezwanie w sprawie natozenia obowigzku §wiadczen rzeczowych

na rzecz obrony.

15. Wydano 3 decyzje 1 wezwania w sprawie natozenia obowigzku §wiadczen osobistych

na rzecz obrony.
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16. Rozpatrzono trzy wnioski 0 wyptacenie $wiadczen pienigznych rekompensujacych

utracone wynagrodzenia w zwigzku z pobytem na ¢wiczeniach wojskowych.

17. Sporzadzono informacj¢ z podjetych dziatan, osiggnigtych efektow oraz wnioskéw

z ich realizacji w ramach akcji pn. ,,Bezpieczne Wakacje 2021”.

18. Sporzadzono umowe¢ w sprawie $wiadczenia uslugi polegajacej na przeprowadzeniu
badan sprawnosci sieci hydrantowej na terenie miasta Stawno oraz ewentualnej wymiany

uszkodzonego hydrantu.

19. Sporzadzono 1 podpisano umowe na realizacj¢ zadania publicznego z organizacjg pozytku
publicznego. Oferte ztozono w trybie art. 19 a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz.U. z 2020 r., poz. 1057
ze zm.) w zakresie dziatalno$ci na rzecz osob niepetnosprawnych oraz w sferze ochrony

zdrowia.

20. Wydano zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia konsultacji do projektu Programu
wspotpracy Miasta Stawno z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi

w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie na rok 2022.

21. Podpisano Aneks nr 1 z dnia 20 wrzesnia 2021 r. do umowy nr 170/D/2021 z dnia 20
kwietnia 2021 r. z Wojewoda Zachodniopomorskim.

22. Sporzadzono 1 wystano do Starostwa Powiatowego w Slawnie Listy stawiennictwa osob
do kwalifikacji wojskowej z Miasta Stawno oraz Gminy Stawno — rocznik 2002

oraz roczniki starsze tj. 1997-2001.

23. Przekazano informacj¢ do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Stawnie
dot. przygotowania infrastruktury szkoét i placowek do rozpoczecia zaje¢ dydaktyczno—

wychowawczych w roku szkolnym 2021/2022.

24. Przekazywano na biezaco informacje na temat aktualnej sytuacji epidemiologicznej i

funkcjonowania Ztobka Miejskiego do ZUW w Szczecinie.
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1.

Wydzial Organizacyjny

W 11 kwartale 2021 roku Burmistrz Miasta Stawno nie przyjmowal interesantow, w

zwigzku z pandemia panujaca w kraju.

2.

Woyjazdy i spotkania Burmistrza w 111 kwartale 2021 roku:

08.07.2021 — Jubileusz Panstwa Wandy i Zdzistawa Sikorskich,

16.07.2021 — udziat w obchodach z okazji Swigta Policji,

28.07.2021 — spotkanie z przedstawicielem BGK,

30.07.2021- Jubileusz Panstwa Ireny i Jana Garnysz,

01.08.2021 — udziat w 77. rocznicy Powstania Warszawskiego,

03.08.2021 — spotkanie z przewodniczagcym Rady Rodzicéw SP2,

03.08.2021- wywiad w Radio Koszalin,

10.08.2021 —spotkanie z Markiem Kwiatkowskim,

17.08.2021- Jubileusz Pafistwa Danuty i Zygmunta Serewis,

19-23.08.2021 — wyjazd do partnerskiego miasta Cles- Wtochy,

24.08.2021 — spotkania z Jerzym Kozlowskim- Energa O$wietlenie ws. aneksu,
29.08.2021 — udziat w Dozynkach Ogdlnopolskich w Bobolicach,

30.08.2021- udziat w spotkaniu Regionalnego Funduszu Europejskiego w Swidwinie,
31.08.2021 — udziat w Sesji Rady Miejskiej w Stawnie,

01.09.2021 — udziat w rozpoczeciu roku szkolnego SP3 ,

01.09.2021- udziat w rozpoczeciu roku szkolnego SP2,

01.09.2021 — udziat w 82. rocznicy wybuchu II Wojny Swiatowej,

02.09.2021 — spotkanie ws. wspodtorganizacji Jubileuszu 55-lecia Orkiestry Detej im.
Ziemi Stawienskiej,

02.09.2021- spotkanie ws. organizacji LIDER CUP,

06.09.2021- spotkanie z ks. Leszkiem Szurkiem,

08.09.2021- nadanie awansu zawodowego nauczyciela- Binczyk i Oleksik,
08.09.2021- spotkanie z W¢jtem Gminy Postomino,

08.09.2021- wywiad w Radio Koszalin,

10.09.2021- podpisanie umowy na modernizacj¢ placu zabaw- Wicemarszatek Olgierd
Kustosz,

11.09.2021- Jubileusz Panstwa Teresy i Jana Franas,
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e 13.09.2021- udziat w spotkaniu z grupa Erasmus+,
e 14.09.2021- udziat w VIII. Walnym Zebraniu Cztonkow S6,
e 15.09.2021- udzial w wideokonferencji ws. szczepien z Wojewoda Zbigniewem
Boguckim,
e 18.09.2021- udzial w Koncercie Jubileuszowy Orkiestry Detej im. Ziemi Stawienskiej,
e 18.09.2021- otwarcie Il turnieju LIDER CUP,
e 19.09.2021- wreczenie nagrod w III turnieju LIDER CUP,
o 22.09.2021- udziat w jubileuszu urodzin 90 lat Prezesa Kombatantéw Januarego
Wysockiego,
o 27-29.09.2021- udziat w konferencji naukowej w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow
w Warszawie,
e 30.09.2021- spotkanie z p. Pawtem Blum.
3. Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzedu Miejskiego w Stawnie w Systemie
elektronicznym eKancelaria:
a) korespondencja przychodzaca 3641 pozycji, w tym przez ePUAP 326 pozycji oraz PEF 15
pozycji.
4. Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk z systemu
e-Kancelaria.
5. Wystano 3791 szt. korespondencji miejscowej, zamiejscowej i zagranicznej.
6. Wystano 3 szt. paczek.
7. Przyjeto do archiwum zaktadowego 3 tomy akt archiwalnych 1 120 tomoéw akt
niearchiwalnych.
8. Wystawiano zlecenia na;
- $wiadczenie ustlug w zakresie wykonania przegladow okresowych budynku Urzedu oraz
budynku garazowego 1 mieszkaniowego przy ulicy Szopena 1 (okresowa kontrola przewodow
kominowych i wentylacyjnych) ,
- wykonanie 5-letnego przegladu stanu technicznego budynku Urz¢du oraz budynku
garazowego i mieszkaniowego przy ulicy Szopena 1.
-wykonanie 1 montaz 5 szt. rolet plis w oknach pokoi nr 33 1 33A.
9. Wykonano remont pokoi nr 33 i 33A.
10. Przekazano materialy niearchiwalne do brakowania ,po wczesniejszej zgodzie

z Archiwum Panstwowego w Stupsku w ilosci 861 tomow.
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11. Przeprowadzono prace przy inwentaryzacji zasobu dokumentow archiwalnych
znajdujacych si¢ w Zakladowym Archiwum Urzedu Miejskiego w Stawnie .

12. Biezgco nadzorowano nad utrzymaniem czystosci wszystkich pomieszczen biurowych i
innych w budynku Urzedu oraz porzadku wokot budynku Urzedu .

13. Biezaco nadzorowano nad prawidlowym wykonywaniem czynno$ci kancelaryjnych .

14. Biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacja budynku.

15. Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma ,wyroki, postanowienia, ogloszenia sagdowe i
komornicze .

16. Zamowiono ksigzki do biblioteki zaktadowej 1 czasopisma .

17. Wykonano inne biezace sprawy na stanowisku (zakupiono materialy biurowe i $rodki
czystosci, pieczatki dla pracownikow Urzedu oraz przygotowywano korespondencje
miejscowg 1 zamiejscowa).

18. Zarejestrowano 109 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno, ktore dotyczyty spraw

z zakresu:

- gospodarki przestrzennej 1 obrotu nieruchomos$ciami — 93 zarzadzen,

- finansow 1 budzetu Miasta — 5 zarzadzen,

- organizacji pracy i spraw kadrowych — 3 zarzadzenia,

- spraw spotecznych 1 edukacji — 5 zarzadzen,

- zamoOwienie publiczne 1 windykacja— 2 zarzadzenia

- gospodarki komunalnej i inwestycji — 1 zarzadzenie

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publicznej.

19. Przyjeto i przekazano firmie ubezpieczeniowej dokumentacje dotyczaca 6 szkod, ktore
wystapity na terenie miasta.

20. Opracowano i przekazano do GUS 1 sprawozdanie.

21. Przeprowadzono trzy nabory na wolne stanowisko urzg¢dnicze.

22. Skierowano 13 pracownikéw na szkolenia i wypeklniano niezbedne dokumenty w tym
zakresie.

23. Skierowano 7 pracownikow na badania profilaktyczne okresowe lub kontrolne.

24. Na biezaco prowadzono rejestr urlopdw wypoczynkowych oraz okoliczno$ciowych.

25. W zwigzku z zakonczeniem stosunku pracy dwoch  pracownikow przygotowano
swiadectwa pracy oraz niezbedna dokumentacj¢ w tym zakresie.

26. Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy.
27. Wydano dwa zaswiadczenia o zatrudnieniu.
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28. Rozpatrzono 10 wnioskow o informacj¢ publiczng, przygotowano i wystano odpowiedzi.

29. W Il kwartale 2021 roku do Urzedu Miejskiego w Stawnie zadna skarga.

30. Z zakresu informatyki 1 administracji bezpieczenstwa informacji i systemow:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
)

)
K)
1)

instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,
instalowano, nadzorowano i naprawiano sprz¢t komputerowy,
nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,
konserwowano sie¢ strukturalna,

aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,

aktualizowano system eKancelaria,

aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,

aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),

uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzedu

Miejskiego w Stawnie, zgtaszano bledy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,

instalacja nowych komputeréw, konfiguracja, przenoszenie danych,
zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym,

aktualizacja rejestrow upowaznien, zbioréw, incydentow,

m) prace konserwacyjne i kopiowanie materialdw z monitoringu wizyjnego Stawna,

n)

0)
P)
Q)

zakup i wymiana materiatow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych,

aktualizowanie i serwis serwera centrali telefonicznej VOIP,
aktualizowanie informatycznych systemow Urzgdu,

administrowanie stron internetowych Urzgdu (BIP, slawno.pl),

przygotowanie sprzgtu i prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji 1 Komisji

Rady Miejskiej,
przygotowywanie materiatow do Sesji 1 Komisji Rady Miejskiej,
archiwizacja materiatow z Sesji 1 Komisji Rady Miejskiej,

tworzenie napisoOw do transmisji z Sesji Rady Miejskiej,
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Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

1. Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:
a) Ogotem — 20
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 1
e W trybie art. 104 ustawy Prawo o asc — 17
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc - 0
2. Liczba sporzadzonych aktow matzenstw:
a) Ogotem - 38
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o0 asc - 1
e W trybie art. 104 ustawy Prawo 0 asc - 2
e W trybie art. 109 ustawy Prawo 0 asc - 0
3. Liczba sporzadzonych aktow zgonow:
a) Ogotem —61
b) Na podstawie dokumentu zagranicznego
e W trybie art. 99 ustawy Prawo o asc - 0
e W trybie art. 104 ustawy Prawo o asc — 0
e W trybie art. 109 ustawy Prawo o asc — 0
4. Liczba wydanych decyzji administracyjnych:
e na podstawie art. 35 Prawa o asc- 8
e napodstawie art. 37 Prawa 0 asc-21
e napodstawie art. 99 Prawa 0 asc - 2
e na podstawie art. 104 Prawa o0 asc- 19

e na podstawie art. 109 Prawa o asc- 0



e 0 zmianie imienia i nazwiska - 4

e W tym dot. zmiany imienia i nazwiska w zwiazku z przynaleznoscia do
mniejszosci narodowych i etnicznych -0

5. Liczba wydanych odpiséw i zaswiadczen
e liczba odpiséw skréconych ( z wylacz. wydanych na drukach wielo.)- 762
e liczba odpisoOw zupelnych- 86

e liczba wydanych zaswiadczen 0 dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach
lub o ich braku- 0

e liczba wydanych zaswiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksigg stanu cyw.- 1
e liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 2
6. Liczba wydanych odpiséw skroconych na drukach wielojezycznych- 52
7. Liczba przyjetych o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski
e w lokalu USC-13
e poza lokalem USC- 1
8. Liczba innych czynnosci kierownika USC:
e przyjecie zlecen z innego urzedu usuni¢cia niezgodnosci w bazie PESEL -119
e migracja aktow do BUSC - 572
e przyjecie zlecen o migracje aktow z dotgczeniem wzmianki - 10
e przyjecie zlecen o migracje aktow z dotaczeniem przypiskow -7
e zlecenie migracji aktow z przypiskiem 1 wzmiankami — 99
e sprawozdanie statystyczne do GUS -119
e przyjete wnioski o wydanie odpisow aktow stanu cywilnego -900
e wystosowane wezwania o uiszczenie oplaty skarbowej - 0
e zlecenie migracji aktow —37

e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub
zamieszkaty na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego
panstwa , zgodnie z prawem polskim, moze zawrze¢ malzenstwo za granica
(art.71pr.oas.c.) -3
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e liczba wydanych zezwolen na zawarcie matzenstwa przed uptywem terminu
okreslonego w art. 4 kro -0

e liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa ( art. 4 kro) —11

e liczba przyjetych oswiadczen o uznaniu dziecka - 11
e liczba przyjetych o§wiadczen o nadaniu dziecka nazwiska m¢za matki — 1

e liczba przyjetych o$wiadczen malzonka rozwiedzionego o powrocie
do nazwiska, ktore nosit przed zawarciem matzenstwa —0

e liczba protokotéw zawierajacych ostatnig wole spadkodawcy — 0

e odnotowane wyroki rozwodowe - 7

e zorganizowano uroczysto$ci Ztotych Godow dla

- mieszkancow miasta — 4

- mieszkancow gminy - 2

e wystgpiono o nadanie Medali za Dlugoletnie Pozycie Malzenskie dla
- mieszkancoOw miasta — 3

- mieszkancow gminy — 0

e likwidacja dowodu osobistego w zwiazku ze zgonem —61

e wymeldowanie w zwigzku ze zgonem — 61

9. Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
D)
)

zameldowanie na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) - 103,
zameldowanie na pobyt czasowy powyzej 3 miesigcy (obywatele i cudzoziemcy) - 60,

wymeldowanie z pobytu statego (obywatele i cudzoziemcy) - 30,

wymeldowanie z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 4,
zgloszenia wyjazdu za granicg na pobyt staty i czasowy - 9,
udostepnianie informacji publicznych z rejestrow - 2,

udostepnianie danych osobowych (rejestr mieszkancow i pesel) - 100,

wydanie zaswiadczen - 61,
nadanie numeru pesel - 4,

usuwanie niezgodnosci - 30,
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k) meldunki okresowe o stanie rejestru wyborcoéw w miescie - 1,

I) zamykanie kart wyborczych po ubezwtasnowolnieniu i przemeldowaniu, zgonie - 5

m) realizowanie subskrypcji w RM - 21
n) wydawanie dokumentéw na formularzach wielojezycznych — 3

10. Sporzadzono listy zgonéw mieszkancow 1 aktualizowano na ich podstawie kartoteke
mieszkancow (tygodniowo).
11. Sporzadzanie spisow i statystyk na podstawie wnioskow, za§wiadczen na potrzeby

postepowan w UM.
12. Wydano dowody osobiste - 285 szt.,
13. Dowody osobiste uniewaznione - 338 szt., w tym:
a) uplyw terminu waznosci - 238 szt.,
b) utrata dowodu osobistego - 32 szt.,
c) uszkodzenie dowodu osobistego - 9 szt.,
d) zmiana danych - 22 szt.,
e) zmiana wizerunku twarzy - 3 szt.,
f) inne przyczyny - 1 szt.,
g) wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej - 5 szt.,
h) przekazanie przez osobg trzecig znalezionego dowodu osobistego - 1 szt.,

1) zgon - 27 szt.
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Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Aktualizowano Plan Obrony Cywilnej Miasta..

Aktualizowano Plan Operacyjny przed Powodzig Miasta Stawno.
Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.
Aktualizowano Plan Ewakuacji III Stopnia Miasta Stawno.
Realizowano zapisy ,,Plan Szkolenia Obronnego na 2021 r.”

Realizowano zapisy ,,Plan Zamierzen Obronnych” na 2021 r.

N o o~ w N oRE

Kontynuowano opracowanie nowego ‘Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta

Stawno na Wypadek Zagrozenia Bezpieczenstwa Wewngtrznego Panstwa oraz na

wypadek wojny”.

8. Aktualizowano dokumentacj¢ ,,Akcji Kurierskiej” na terenie miasta i gminy Stawno.

9. Realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatlania w Zakresie Obrony Cywilnej na
2021 r”.

10. Aktualizowano dokumentacj¢ Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

11. Uczestniczono w treningach PO i AL. Organizowanych przez Starostwo Powiatowe.

12. Sporzadzono sprawozdania i informacje z zakresu spraw obronnych i zarzadzania

kryzysowego.

13. Na biezaco informowano mieszkancow miasta o mozliwo$ci wystapienie zagrozen

miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z ZUW w Szczecinie na stronie

internetowej miasta.

14. Na biezaco aktualizowano zagrozenia na terenie miasta i1 przesytano informacje o

zagrozeniach do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

15. Na biezaco realizowano zadania zwigzane z wystgpieniem zadan wynikajacych z

epidemii Covid -19 na terenie miasta.

16. Prowadzono dystrybucje s$rodkéw odkazajacych, masek ochronnych do jednostek

organizacyjnych miasta (szkoty, przedszkola, przychodnie lekarskie).

17. Kontynuowano akcj¢ powiadamiania mieszkancoOw miasta o zagrozeniach wynikajacych

z epidemii Covid — 19.

18. Kontynuowano akcj¢ informacyjng promujacag konieczno$¢ zaszczepienia si¢

mieszkancow przeciw Covid -19.
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Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

1. W Il kwartale 2021 roku:

10.

11.

12.

13.

14.

- wydano postanowienie w sprawie zaopiniowania wniosku o wydanie zezwolenia na
sprzedaz napojow alkoholowych,

- wydano 1 nowe zezwolenic na sprzedaz napojow alkoholowych do spozycia poza
miejscem sprzedazy,

- wydano 1 zezwolenie jednorazowe na sprzedaz napojow alkoholowych do spozycia
w miejscu sprzedazy, podczas imprezy ,,Festiwal Smakéw Food Truckow”
Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy
zajecia wspierajace, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla oséb
uzaleznionych, oséb wspdtuzaleznionych oraz ofiar 1 sprawcoOw przemocy.
Prowadzono terapi¢ psychologiczng os6b uzaleznionych, wspédtuzaleznionych oraz
ofiar i sprawcoéw przemocy.

Udzielano pomocy w =zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy.

Do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zgtosito si¢ dobrowolnie 4 0soby,
z ktorymi prowadzono konsultacje 1 poradnictwo w zakresie uzaleznien.
Zarejestrowano 3 osoby do Szpitala Psychiatrycznego, w Stupsk i Zukowku

Przyjeto 5 wnioskéw o wszczgcie postgpowania w stosunku do osoby uzaleznione;.
Skierowano 5 os6b na badanie przez biegtych lekarzy psychiatre i psychologa, w celu
wydania opinii w przedmiocie uzaleznienia,

Podpisano dwie nowe umowy z biegtym lekarzem psychiatrg i biegtym psychologiem.
Skierowano 4 wnioski do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydzial Rodzinny i
Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu,

Sfinansowano prowadzenie pozalekcyjnych zaje¢ sportowych dla dzieci
1 mlodziezy przez O$rodek Sportu i Rekreacji w Stawnie.

Zawarto nowe umowy z osobami prowadzacymi pozalekcyjne zajecia sportowe dla
dzieci 1 mlodziezy.

Przygotowano projekt planu wydatkbow w ramach Miejskiego Programu
Przeciwdziatania Uzaleznieniom i Przemocy na 2022 r.

Kontynuowano  wspolprace z Miejskim  Os$rodkiem Pomocy Spolecznej

w Stawnie, Komenda Powiatowa Policji w Stawnie, kuratorami sgdowymi,
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Prokuraturg Rejonowa w Stawnie.

15. Rozpatrzono wniosek i przyznano dofinansowanie Osrodkowi Sportu i Rekreacji w
Stawnie na realizacj¢ zadania pod nazwa Maraton na raty.

16. Rozpatrzono wniosek i1 przyznano dofinansowanie Osrodkowi Sportu i Rekreacji w
Stawnie na realizacj¢ zadania pod nazwg Stawienskie Czwartki Lekkoatletyczne.

17. Rozpatrzono wniosek i przyznano dofinansowanie Szkoty Podstawowej nr 2
w Stawnie na realizacj¢ zadania pod nazwg ,,Stop uzaleznieniom!, Uczen wolny od
uzaleznien [.” XII edycja.

18. Rozpatrzono wniosek i przyznano dofinansowanie Stawienskiemu Domu Kultury na
realizacj¢ zadania —Koncert o tematyce profilaktycznej w ramach Tygodnia Kultury
Chrzescijanskie;j.

19. Rozpatrzono wniosek i przyznano dofinansowanie Osrodkowi Sportu i Rekreacji w
Stawnie na realizacj¢ zadania pod nazwg ,,Wakacje na sportowo”.

20. Sfinansowano szkolenie online dla cztonkow komisji

21. Zakupiono kampanie profilaktyczne: ,,Postaw na rodzing”.

22. Zakupiono gadzety profilaktyczne.

23. Zakupiono tablice korkowa na materialy profilaktyczne.

24. Zakupiono meble kuchenne do aneksu, w Punkcie Informacyjno — Konsultacyjnym ds.
Uzaleznien i Przemocy

25. Przeprowadzono remont w zakresie: uzupetnienie tynkow, pomalowanie $cian i
sufitow, holu, aneksu kuchennego i pokoju biurowego, przebudowa instalacji wodnej -

podiaczenie zmywarki, potozenie ptyty sciennej miedzy szafkami.
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windvykacji

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamo6wien publicznych
1) Przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargowa pn. ,,Przebudowa
1 przystosowanie budynkoéw przy ul. Kossaka 31 w celu stworzenia obiektow
uzytecznosci publicznej”.
2) Przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargowg pn. ,,Przebudowa ulicy

Szarych Szeregow”

2. Koordynacja kontroli zarzadczej

1) Koordynowano kontrole zarzadcza.

3. Windykacja naleznosci
1) Wystawiono 6 ostatecznych przedsadowych wezwan do zaptaty.

2) Ztozono do sadu 1 pozew o zaplate.

4. Kontrola prawidlowosci wykonania zadania publicznego przez organizacje pozarzadowe,

w tym wydatkowania przekazanej dotacji
1) Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 1 SSE.524.8.2021 z dnia 22 marca
2021 r. zawartej pomigdzy Miastem Stawno a Miejskim Klubem Sportowym ,,Stawa”

Stawno.

5. Koordynacja sptaty zadtuzenia w formie $wiadczenia zastgpczego
1) Podpisano dwie umowy dotyczacg sptaty zadluzenia w formie $wiadczenia
zastepczego.

2) Koordynowano sptate zadluzenia w formie $wiadczenia zastgpczego.
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Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej

Organizacja spotkan., wydarzen, imprez

e Wspotorganizacja III turnieju Lider Cup,

e Wspotorganizacja Jubileuszu 55-lecia Orkiestry Detej im. Ziemi Stawienskiej,

e Prace organizacyjne przy I Stawienskim Tygodniu Kultury Chrzescianskiej,

e Prace organizacyjne przy I Festiwalu Smakéw Food Truckéw w Stawnie,

e Wspotorganizacja Miejskiego Dnia Seniora,

e Organizacja uroczystosci zwigzanej z 82. rocznicg wybuchu Il wojny swiatowe;j

o Wspolpraca przy organizacji Zachodniopomorskich Dni Dziedzictwa 2021,

e Wspotorganizacja spotkania autorskiego z Cezarym Lazarewiczem,

o Wspolpraca ze Starostwem Powiatowym i1 gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy i Grabowej;

e Organizacja spotkan Burmistrza Miasta Slawno w sprawach dot. stanowiska

ds. promocji i wspOtpracy zagranicznej;

Wspolpraca z partnerami zagranicznymi i polskimi

e Organizacja wyjazdu delegacji samorzagdowej do partnerskiego miasta Cles —
podpisanie umowy partnerskiej.

e Prowadzenie biezacej korespondencji z miastami partnerskimi.

Dzialania informacyjne i reklamowe

e Przygotowywanie materialow na strong www.slawno.pl o aktualnych wydarzeniach
w miescie;

e Aktualizacja galerii zdj¢¢, wydarzen i1 imprez w organizowanych w Stawnie,
zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl,

e Wspolpraca z mediami dot. przekazywania biezacych informac;ji,

e Udzielanie patronatow honorowych Burmistrza Miasta Stawno,

e Prowadzenie dzialan promocyjnych zwigzanych z Narodowym Spisem Powszechnym,

e Wydanie letniego wydania bezptatnego informatora RATUSZ,

e Wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie

miasta,
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e Aktualizacja ofert nieruchomosci ogtoszonych do sprzedazy w ramach przetargu,

e Opracowanie graficzne i wydruk plakatow, zaproszen, dyplomoéw, podzigkowan,

tekstow grawertonow;

e Przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski 0 udost¢pnienie
informacji publicznej;

e Obsluga i prowadzenie bezptatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancéw

Stawna;

e Prowadzenie portali spolecznosciowych Miasta Stawno — Facebook, Twitter,

Instagram, Snapchat;

Inne zadania

e Biezaca kontrola wydatkowania srodkéw finansowych przeznaczonych na promocj¢
miasta 1 wspolprace zagraniczna;
e Prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$cig informacyjng dot. koronawirusa,

e Prowadzenie spraw zwigzanych ze szczepieniami przeciwko COVID-19.

33



