OR.0057.3.2021 Stawno, 6 sierpnia 2021 roku

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za Il kwartal 2021 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziatl Gospodarki Przestrzennej 1 Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych 1 Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy

© © N o g kL DN E

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawg o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w Il kwartale 2021

roku wykonal zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedlug specyfikacji

wydziatowe;.

10.

11.
12.

13.

14.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

. Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkow lokalnych dla oséb fizycznych

(rolny, lesny 1 od nieruchomosci) na 2021 rok w tym dokonywano przypisu
podatku od $rodkéw transportowych.

Dokonywano naliczenia podatkéw (rolny, lesny, od $rodkéw transportowych
i od nieruchomo$ci) osobom prawnym 1 jednostkom organizacyjnym
nieposiadajagcym osobowosci prawne;.

Wzywano podatnikow do zlozenia wyjasnien w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikéw do ztozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wydano 6 zaswiadczen o prowadzeniu gospodarstwa rolnego.

Potwierdzono zawarcie 1 umowy dzierzawy uzytkow rolnych.

Rozpatrzono 8 podan w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj. umorzenie,
rozlozenie i odroczenie terminu platnosci zalegtosci podatkowe;.

Wystawiono 7 zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach.

Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikéw z tytutu podatkdéw, naleznosci
cywilnoprawnych 1 odpadow komunalnych.

Wystawiano postanowienia 1 zarachowania o zaliczeniu wplat na podatkach
1 optatach lokalnych.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytulu naleznosci cywilno-prawnych.
Wystawiono upomnienia z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Wystawiono upomnienia z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku od $rodkéw
transportowych, podatku rolnego oraz tacznego zobowiazania pieni¢znego.
Wystawiono tytuty wykonawcze z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi.



15.

16.

17.

18.
19.

20.
21.
22.
23.

24.

25.

26.
217.

28.

29.

30.

31.
32.
33.
34.
35.
36.

Wystawiono tytuty wykonawcze z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku
od $rodkoéw transportowych i tgcznego zobowigzania pienig¢znego.

Rozpatrzono wniosek w sprawie udzielenia ulgi umorzenia zaleglosci z tytutu
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Przeprowadzono ewidencj¢ wptat (dochoddw), biezace rozliczanie nadptat
1 zaleglosci z tytulu podatkow i optat lokalnych.

Wystawiono faktury VAT i noty ksiegowe.

Zwerytikowano poprawnos¢ i1 terminowos¢ ztozonych plikow JPK V7M przez
jednostki.

Sporzadzono czastkowy plik JPK_ V7M i rejestr sprzedazy dla Urzedu Miejskiego.
Sporzadzono skonsolidowany plik JPK V7M dla Miasta Stawno.

Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Na biezagco kompletowano dokumentacje ksiggowa zwigzang z operacjami
na wyciagu bankowym danego dnia.

Na biezaco wprowadzono wydatki i dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji
ksiegowe;j.

Zweryfikowano poprawno$ci zapisOw ksiggowych na kontach analitycznych
I syntetycznych.

Zweryfikowano zaangazowanie do wysoko$ci wydatkow.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o wydatkach
RB-28S za miesigce kwiecien, maj i czerwiec 2021 roku.

Sporzadzono i wystano deklaracje ZUS za miesigce kwiecien maj i czerwiec 2021
roku.

Rozliczono 1 wyptacono ryczatty samochodowe za miesigce kwiecien, maj
i czerwiec 2021 roku.

Rozliczono 1 wyptacono diety radnych za miesigce kwiecief, maj i czerwiec 2020
roku.

Rozliczono i wyptacono wynagrodzenia z tytutlu uméw zlecen.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 za II kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-Z za II kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za Il kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za 11 kwartal.

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za II kwartat.



37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.
48.

49.
50.

51.
52.

53.
54.
55.

Sporzadzono poétroczne sprawozdanie SP-1.

Sporzadzono deklaracj¢ DL-1.

Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2021 oraz zmiany
Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2021-2034.

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2021 rok.

Wydano zarzadzenia zmieniajagce w sprawie ustalenia planu finansowego
dla rachunku dochodéw na realizacj¢ zadan inwestycyjnych pochodzacych
ze srodkow Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych.

Wydano zarzadzenia zmieniajagce w sprawie ustalenia planu finansowego
dla rachunku dochodow na realizacj¢ zadan biezacych pochodzacych z Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19.

Prowadzenie biezacej informacji z jednostkami podleglych w sprawie zmian
w planie finansowym.

Zweryfikowano 1 zaksiggowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia
miesiecznych i kwartalne sprawozdania jednostek budzetowych.

Prowadzenie biezacych rozliczen w zakresie otrzymanych z programow, doptat
i refundacji srodkéw z Funduszu COVID 19.

Sporzadzono kwartalne sprawozdania Rb-N i Rb-Z jednostek z osobowos$cig
prawna.

Biezace weryfikowanie i ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek 0sob zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz osob
niepetnosprawnych za miesigce kwiecien, maj i czerwiec 2021 roku.

Dokonywano zgloszen 1 wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentéw ksiegowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

Biezaco wprowadzono dochody i wydatki do ewidencji ksiggowej Organu.
Naliczono dochody nalezne Gminie z tytutu realizacji zadan zleconych.

Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiggowej z wptatami z tytutu Funduszu

Alimentacyjnego.



56. Wystawiono noty ksiggowe dla poszczegélnych gmin z tytutlu refundacji
poniesionych wydatkow zwigzanych z uczgszczaniem dzieci do przedszkoli
publicznych i niepublicznych.

57. Sporzadzono i1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe 1 zbiorcze o dochodach
RB-27S za miesiace kwiecien, maj i czerwiec 2021 roku.

58. Na biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

59. Na biezaco dokonywano dyspozycji srodkami pieni¢znymi.

60. Na biezagco kontrolowano wysokos¢ planu do zaciggnietych zobowigzan.

61. Zatatwiano biezace sprawy i wnioski.
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10.

11.

12.

13.

Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Nadano 8 numeréw adresowych nieruchomosci.

Wydano 1 zaswiadczenie o numerze nieruchomosci.

Wydano 4 postanowienia opiniujgce wstepny projekt podziatu.

Wydano 6 decyzji zatwierdzajacych podziat nieruchomosci.

Dokonano 25 naliczen optat jednorazowych z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci w odniesieniu do nieruchomosci
potozonych w Stawnie (zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018r.
o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wlasnos$ci tych gruntow (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2040)).
Wydano 24 zaswiadczenia o wniesieniu oplaty jednorazowej z tytulu przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do ztozenia wniosku o wykreslenie z ksiggi wieczystej wpisu
roszczenia o oplate.

Wydano 3 zarzadzenia w sprawie ustanowienia stuzebno$ci  przesylu
na nieruchomosci stanowigcej wtasno$s¢ Gminy Miasto Stawno.

Wydano 2 zarzadzenia w sprawie odstgpienia od wykonania prawa pierwokupu.
Wydano 1 zarzadzenie w sprawie sprzedazy bezprzetargowej pomieszczen w budynku
przy ulicy Chopina 21A na rzecz wiasciciela lokalu mieszkalnego Nr 7 w budynku
przy ulicy Chopina 21A.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie sprzedazy w trybie bezprzetargowym dziatki
na rzecz jej uzytkownika wieczystego.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie sprzedazy nieruchomosci stanowigcej wilasnos¢
gminy Miasto Stawno w trybie przetargu nieograniczonego.

Wydano 1 zaswiadczenie o pomocy de minimis (dziatajac na podstawie art. 73 ust. 3
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (t.j. Dz. U. z 2021 r.
p0z.1990 ze zm.), oraz przepisOw ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t. Dz.U. z 2020 r. poz. 708 ze zm.) oraz
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 7 24.12.2013, str. 1)).

Przeprowadzono kontrole nieruchomos$ci stanowigcych wilasnos¢ Gminy Miasto

Stawno.



14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.
21.

22.
23.

24,

Wydano 65 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania nieruchomosci
w dzierzawe polozonych na terenie miasta Stawna w trybie bezprzetargowym
z przeznaczeniem na.

cele ogrodniczo-warzywne - 1,

cele garazowe - 41,

cele magazynowo-sktadowe - 20,

cele ustugowe - 1,

najmu lokalu uzytkowego - 2.

Przeprowadzono 18 ustnych przetargdw nieograniczonych na sprzedaz nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ gminy Miasto Stawno (12 zakonczonych wynikiem
pozytywnym, 6 zakonczonych wynikiem negatywnym).

Sprzedano 14 nieruchomosci:

12 nieruchomos$ci gruntowe w trybie ustnego przetargu nicograniczonego (zawarto
akty notarialne),

2 nieruchomo$ci gruntowe w trybie bezprzetargowym (poprawa warunkow
zagospodarowania nieruchomosci przylegte;j).

Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.

Rozpatrzone zostaly pozytywnie 2 podania o zmian¢ dzierzawcy: cele magazynowo-
sktadowe i garazowe.

Rozwigzano 15 uméw na cele:

magazynowo-sktadowe - 7,

garazowe - 5,

ogrodniczo-warzywne - 3.

Zawarto 3 nowe umowy dzierzawy na cele magazynowo-sktadowe.

Rozpatrzono pozytywnie 1 podanie w sprawie wyrazenia zgody na remont dachu
garazu z zaliczeniem poniesionych naktadow w poczet czynszu.

Wydano 1 zezwolenie na wykreslenie hipoteki z ksiggi wieczyste;j.

Zaktualizowano rejestr platnikow z tytutu optat uzytkowania wieczystego gruntu,
optat przeksztatceniowych.

Przygotowano 23 projekty zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania
nieruchomos$ci w dzierzawg¢ najem, uzyczenie potozonych na terenie miasta Stawno

w trybie bezprzetargowym .



25.

217.

28.

29.
30.
31.
32.

Zaktualizowano zasoby nieruchomos$ci Gminy Miasto Stawno:
stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

zas6b Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

zasOb Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

zasOb Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

zasob Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznos$ci publiczne;.

. Zgodnie z art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f i g ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) przygotowano:

wykaz osob prawnych 1 fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym w zakresie podatkéw lub optat udzielono ulg, odroczen,
umorzen lub roztozono sptat¢ na raty w kwocie przewyzszajacej tacznie 500 zt, wraz
ze wskazaniem wysokos$ci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia,

wykaz 0so6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym udzielono pomocy publiczne;.

Przygotowano informacj¢ dotyczaca powierzchni gruntéw i budynkéw stanowigcych
wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, celem zlozenia stosownej korekty do deklaracji
na podatek od nieruchomosci i podatek lesny.

Przygotowano 4 projekty uchwat:

w sprawie udzielenia bonifikaty od oplaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego
w 2021 roku,

w sprawie odstgpienia od zbycia w drodze przetargu nieruchomos$ci zabudowanej
ozn. geod. Nr 74/3 obr. 0002, stanowigcej wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, potozone;j
w Stawnie przy ulicy I Putku Utanow,

w sprawie odstgpienia od zbycia w drodze przetargu nieruchomosci zabudowanej
ozn. geod. Nr 1399/3 obr. 0002, stanowiacej wilasnos¢ Gminy Miasto Stawno,
polozonej w Stawnie przy ulicy F. Chopina,

w sprawie wyrazenia zgody na zawarcie na okres 10 lat umowy uzyczenia
nieruchomosci stanowigcej wlasnos¢ Gminy Miasto Stawno.

Wydano 8 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

Wszczeto 8 postgpowan w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.

Wydano 2 decyzje w sprawie przeniesienia decyzji warunkow zabudowy.

Wydano 1 decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.



33. Wszcezgto 1 postgpowanie w sprawie wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego.

34. Wydano 27 wypisOw 1 wyrysOw z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego miasta Stawno.

35. Wydano 14 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

36. Wydano 25 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej strefy

Rewitalizacji.



f)

9)
h)

Wvydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu zieleni, kanalizacji deszczowej i ochrony $rodowiska:

rozpatrzono 28 spraw dotyczacych wydania decyzji oraz ogledzin drzew zgloszonych
do usunigcia,

wydano 3 decyzje na usuni¢cie drzew,

sporzgdzono 7 wnioskéw do Starostwa Powiatowego 0 usunig¢cie drzew na terenie
miasta Stawno,

przeprowadzono kontrole i interwencje w sprawie bezpanskich psow i kotow:
wspotpraca z Przychodniag Weterynaryjng w Stawnie,

pokrycie kosztow leczenia, sterylizacji, kastracji.

nadzoér nad funkcjonowaniem targowiska miejskiego:

wspolpraca z inkasentem.

przeglad placéw zabaw:

naprawa zniszczonych urzadzen na placach zabaw przy ulicy Mieszka I.

na biezaco usuwano awarie sieci kanalizacji deszczowej,

wydawano warunki przytaczenia do sieci kanalizacji deszczowej oraz stwierdzano
zgodno$¢ przedtozonych projektow z wydanymi warunkami,

wykonano nasadzenia pelargonii w donicach na latarniach miejskich,

biezace sprawy merytoryczne na stanowisku.

Z zakresu ochrony i utrzymania drog:

wydano 43 decyzje zezwalajace na wykorzystanie drog w sposob szczegolny,
udzielono 1 odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych,

wszczeto 4 sprawy dotyczace uzyskania odszkodowania za zniszczone mienie
komunalne,

przekazano 1 wniosek do wtasciwego organu,

Wystapiono o przeniesienie sSrodkoéw finansowych,

wydano 1 zgode na utwardzenie terenu miejskiego,

udzielono zgody na korzystanie z parkingu przy ulicy Racibora,

udzielono odpowiedzi w sprawie zjazdu z drogi wewnetrzne;j,

wydano 2 opinie odnosnie sposobu zarzadzania gruntami,

opracowano 2 projekty zmiany organizacji ruchu,

udzielono 4 odpowiedzi w sprawie oznakowania ulic,
10



1)

podpisano porozumienie w sprawie oswietlenia dedykowanego dwoch przejsc

dla pieszych,

m) wydano 2 zgody na poruszanie si¢ pojazdow o wiekszym niz dopuszczalny ciezarze,

n)
0)
p)
a)

udzielono 2 odpowiedzi w sprawie nawierzchni jezdni,

opiniowanie zmian organizacji ruchu,

zamowiono znaki drogowe, tabliczki SIM oraz tabliczki kierunkowe,

opiniowano wykonanie przedsiewzi¢¢ podczas narad koordynacyjnych w Starostwie
Powiatowym,

przeprowadzano przeglad drog miejskich oraz ich oznakowania,

zamieszczono obwieszczenie dotyczace realizacji inwestycji drogowe;j,

zlecono remont ulicy Kornela Makuszynskiego,

zlecano naprawy uszkodzonych znakoéw drogowych,

zlecono naprawe nawierzchni chodnika przy ulicy Pocztowej i Basztowej,

Zlecono naprawe nawierzchni ulicy Jedno$ci Narodowej,

zlecono wbudowanie znakéw przy ulicy Basztowej i Mieszka I,

Zlecono uzupehienie ubytkow w nawierzchniach ulicy Kapielowej oraz 11 Listopada
mieszanka popiotowo-zuzlowg oraz wyréwnanie,

Zlecono uzupelnienie ubytkéw kruszywem w nawierzchniach ulicy Dgbowej,

Wiadystawa Broniewskiego, Szarych Szeregoéw, Harcerskiej, Mieszka I,

aa) zlecono réwnanie i watowanie ulicy Debowej,

bb) zlecono naprawe schodéw przy ulicy Mieszka I,

cc) zlecono uzupetnienie ubytku w nawierzchni ulicy Jana Kochanowskiego,

dd) zlecono wymiang uszkodzonych desek w poktadzie ktadki przy ul. Basztowej,

ee) zlecono wymiang starych badz uszkodzonych tabliczek SIM oraz kierunkowych.

3.
a)
b)

c)

d)

Z zakresu gospodarki lokalowej:

przeprowadzono 3 wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokali,
na biezgco prowadzona jest wspOlpraca z administratorem lokali mieszkalnych
nalezacych do Gminy pod katem prawidtowe;j realizacji zawartej umowy,

zatatwiono 13 spraw z zakresu utrzymania i eksploatacji lokali (wymiana stolarki,
instalacji elektrycznej, doprowadzenie gazu itp.) oraz 9 spraw z zakresu spraw
zwigzanych z korzystaniem z lokali (przestrzeganie regulaminu, optaty),

rozpatrzono tacznie 19 wnioskow dotyczacych spraw mieszkaniowych:

udzielono informacji o zasadach przydzialu mieszkan komunalnych,

11



f)

b)

przydzielono 2 lokale wykonane w wyniku adaptacji pomieszczen uzytkowych,
dokonano przydziatu lokalu zamiennego,

przedhuzono 3 umowy najmu socjalnych lokali,

wprowadzono aneks do umowy najmu dotyczacy poprawy warunkoéw
mieszkaniowych poprzez powigkszenie lokalu o pomieszczenia przylegle,
przydzielono lokal mieszkalny osobie umieszczonej na liScie przydziatow lokali
komunalnych,

2 wnioski zostang rozpatrzone po uzupetnieniu dokumentow,

6 wnioskow zatatwiono odmownie — nie spelnialy kryterium metrazowego
lub finansowego.

2 wnioski zostaly przeznaczone do rozpatrzenia przez Spoteczng Komisjg
Mieszkaniowa,

na biezaco zalatwiane sg sprawy zwigzane ze zobowigzaniami finansowymi Miasta
w stosunku do administratoréw lokali.

Z zakresu inwestycji miejskich i remontow:

zawarto umowe na wykonanie dokumentacji projektowej obejmujacej ,,Przebudowe
1 przystosowanie budynkéw przy ulicy Kossaka 31 w Stawnie”,

zawarto umowe¢ na wykonanie dokumentacji projektowej — budowy toru rowerowego
typu ,,pumptruck” na dziatce 969 obr. 002 m. Stawno,

zawarto umowe¢ dotyczaca wykonanie remontéw w mieszkaniach spolecznosci
romskiej w ramach pozyskanych $rodkow,

zawarto umowe na wykonanie dokumentacji projektowe;j ,, Przebudowa ulicy Szarych
Szeregow”,

na biezagco nadzorowano realizacje¢ inwestycji zwigzane] z przebudowa ulicy
Kosynieréw i1 Ogrodowe;,

zawarto umowe¢ na petnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego przy realizacji
zadania pn.:” Przebudowa ulicy Polnej, Traugutta i Placu Traugutta w Stawnie”.

Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania srodkow zewnetrznych:
podpisano Porozumienie o wspotpracy dla rozwoju ushug spotecznych przy
wykorzystaniu technologii informacyjno-komunikacyjnych w ramach projektu
,»Region Dobrego Wsparcia”,

podpisano Umowe¢ Dostepu — umowa licencyjna na korzystanie z oprogramowania

Dobre Wsparcie,
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c)

d)

f)

9)

h)

)
K)

w ramach realizacji inwestycji pn.: ,,Przebudowa ulicy Kosynierow i Ogrodowej wraz
z budowa kanalizacji deszczowej”, przekazywano informacje¢ o zaawansowaniu
zadania do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie,

przestano w wersji papierowej do Ministerstwa Kultury, Dziedzictwa Narodowego
I Sportu wniosek o dofinansowanie zadania pn.: ,,Remont i przebudowa stadionu
miejskiego w Stawnie — w ramach Programu Sportowa Polska — Program Rozwoju
Lokalnej Infrastruktury Sportowej Edycja 20217,

wystgpiono do Polskiego Zwiagzku Lekkiej Atletyki z wnioskiem o uzgodnienie
projektu obiektu lekkoatletycznego,

podpisano nowe Porozumienie z Wojewdodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska
1 Gospodarki Wodnej w Szczecinie w sprawie wspodlnej realizacji programu Czyste
Powietrze na terenie miasta,

przyjeto i sprawdzono 11 wnioskow o dofinansowanie (2 wnioski o podwyzszonym
poziomie dofinansowania) w ramach programu priorytetowego Czyste Powietrze,
ktore przekazano do Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Szczecinie Biuro Koszalin,

prowadzono Punkt Konsultacyjny Programu Czyste Powietrze,

udzielono (od 19 maja) ok. 70 konsultacji w ramach realizacji ww. Porozumienia.
Konsultacje byly udzielane gtownie telefonicznie. Udzielano rowniez informacji
o innych programach dotacyjnych Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Szczecinie i Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska
I Gospodarki Wodnej w Warszawie — M6j Prad, Moja Woda, linie pozyczkowe, oraz
Poprawa jako$ci powietrza poprzez wymian¢ zrodet ciepta w budynkach
wielorodzinnych — pilotaz w woj. Zachodniopomorskim,

wypetniono 2 wnioski poza Porozumieniem w ramach ww. programu,

sporzagdzono wniosek o wyptate $rodkdbw w ramach zawartego porozumienia,
dotyczacego realizacji programu priorytetowego Czyste Powietrze za I kwartat 2021,
Zlecono zakup komputera w zwigzku z prowadzonym Punktem Informacyjno-
Konsultacyjnym programu Czyste Powietrze,

Zlecono 2 emisje ogloszenia w prasie lokalnej dotyczace dziatalnosci Punktu,
uczestniczono w spotkaniach i szkoleniach dotyczacych funduszy zewngtrznych

1 realizacji programow,
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p)

a)

)

podpisano umowe na realizacje¢ zadania pn. Przebudowa ulicy Polnej i Traugutta wraz
z Placem Traugutta w Slawnie. Inwestycja dofinansowana w ramach Rzadowego
Funduszu Rozwoju Drog,

prowadzono  wspdlprace z  Urzedem = Marszatkowskim  Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, Urzegdem Wojewodzkim, oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania srodkéw zewngtrznych, wdrazanie projektow,
ktore otrzymatly wsparcie finansowe,

Wystgpiono z wnioskiem do Marszalka Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
o zmian¢ metodologii wyznaczania obszaréw zdegradowanych na terenie
wojewodztwa — Specjalna Strefa Wiaczenia,

analizowano mozliwosci pozyskania srodkdw zewnetrznych w ramach oglaszanych
naborow,

biezace sprawy zwigzane ze stanowiskiem.

Z zakresu gospodarki odpadami:

przyjeto ok. 200 deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

dokonano biezacej weryfikacji ok. 200 deklaracji dotyczacych optat =za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — sprawdzenie pod wzgledem formalno —
rachunkowym oraz merytorycznym,

wprowadzono dane z ok. 200 deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
ztozonych przez wiascicieli nieruchomosci do programu Gomig,

mieszkancom sktadajgcym deklaracje wydawano worki do selektywnej zbiorki
odpadow,

przyjeto sprawozdania firm odbierajacych odpady z terenu miasta Stawno,

na biezaco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikow na odpady komunalne,
biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci,
dokonano biezacej weryfikacji poprawnosci wystawianych faktur za przyjecie
odpadéw na sktadowisko w Gwiazdowie 1 odbidor odpadow od wiascicieli
nieruchomosci w gminie Miasto Stawno,

przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych,

przygotowano sprawozdanie Burmistrza z realizacji zadan z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi za 2020 rok w systemie dla Jednostek Administracji

Publicznych w Bazie Danych o Odpadach,
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K)

realizowano biezace sprawy merytoryczne zwigzane z wykonywaniem powierzonych
zadan na stanowisku,

wystano do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie odwotanie
wniesione za posrednictwem Burmistrza okres$lajacych  wysoko$¢  opflaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w okresie od 1 stycznia 2017 roku
do 31 grudnia 2020 roku,

m) wydano 7 decyzji umarzajagcych dotyczacych postepowan w sprawie okreSlenia

f)

wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w okresie 01 stycznia
2017 do 31 grudnia 2020 roku,

usunigto nielegalne sktadowisko odpadéw znajdujace si¢ przy ulicy Grottgera.

W zakresie o$wietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia:

prowadzono dokumentacj¢ rozliczeniowa zwigzang z o$wietleniem miasta,

zglaszano awari¢ nie§wiecacych opraw o§wietleniowych,

zglaszano uszkodzenia mienia nalezgcego do miasta Stawno do odpowiednich
organow,

kontynuowano sprawy dotyczace Os$wietlenia przejscia dla pieszych na ulicy
Polanowskiej w Stawnie w ciggu DW 205 — podpisano Porozumienie w celu realizacji
obowigzkow miasta z Zachodniopomorskim Zarzadem Drog Wojewodzkich
w Koszalinie,

prowadzono korespondencj¢ z firma Energa Obrét S.A. w celu podpisania Umowy
kompleksowej na zakup energii elektrycznej — ulica Kwiatowa,

podpisano Aneks nr 2 do Umowy EOS - 1071/2019 o $wiadczenie kompleksowej
ushugi o$wietlenia na terenie Miasta Stawno na skutek budowy o$wietlenia przy ulicy

Basztowe;.
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Wvydzial Spraw Spolecznych i Edukacji

. W zakresie o$wiaty:

kontrolowano spetnianie obowigzku nauki przez milodziez w wicku 16 — 18 lat
zameldowang i zamieszkatg na terenie miasta,

zatwierdzono arkusze organizacyjne szkot podstawowych i przedszkoli na rok szkolny
2021/2022,

weryfikowano miesi¢czne informacje o faktycznej liczbie ucznidow przekazywane
przez przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji za dany miesiac,
weryfikowano dane wprowadzane przez przedszkola publiczne i niepubliczne oraz
szkoty podstawowe do Systemu Informacji O§wiatowej,

aktualizowano dane w Systemie Informacji O$wiatowe;j,

dokonywano analizy §rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegolnych stopniach
awansu zawodowego w przedszkolach i szkotach podstawowych,

rozpatrzono zlozone przez nauczycieli wnioski o przyznanie pomocy zdrowotnej
1 przyznano $wiadczenia zdrowotne 6 nauczycielom,

przekazano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie wniosek o udzielenie dotacji celowej
na wyposazenie szkot w podreczniki, materiaty edukacyjne lub materiaty ¢wiczeniowe
w roku szkolnym 2021/2022,

odpisano umowe o udzielenie dotacji z Fundacja Orange dotyczaca przystgpienia
Szkoly Podstawowej nr 3 w Stawnie do Programu #SuperKoderzy,

przygotowano wyliczenia oraz informacje¢ dla przewodniczacego Komisji Socjalnej
Rady Miejskiej w Stawnie otyczaca funkcjonowania ztobka i przedszkoli miejskich
w Stawnie z uwzglednieniem prognoz demograficznych, wynikéw rekrutacji oraz
analizy kosztow utrzymania,

przekazano do Ministerstwa Edukacji i Nauki wniosek o zwickszenie czesci
oswiatowe] subwencji ogolnej z 0,4% rezerwy w roku 2021 z tytutu doposazenia
w sprzet szkolny 1 pomoce dydaktyczne nowych pomieszczen do nauki dla Szkoty
Podstawowej nr 2 w Stawnie,

przygotowane zostaly projekty uchwal w sprawie zwolnienia w catosci z obowiagzku
realizacji tygodniowego wymiaru zaje¢ dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 oraz

Szkoty Podstawowej nr 3 w Stawnie,
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10.

11.

12.

przygotowany zostat projekt uchwaty w sprawie zmiany Statutu Ztobka Miejskiego
w Slawnie,

przygotowany zostat projekt uchwaly w sprawie ustalenia wysokosci optaty za pobyt
dziecka oraz maksymalnej oplaty za wyzywienie w Ztobku Miejskim w Stawnie,
przygotowany zostal projekt uchwaty w sprawie okreslenia $redniej ceny jednostek
paliwa w Miescie Stawno na rok szkolny 2021/2022.

W zakresie dziatalnosci gospodarczej przeksztalcono zlozone wnioski CEIDG-1
na forme¢ dokumentu elektronicznego CEIDG:

zalozenie dziatalno$ci — 34 wnioski,

zmiana wpisu w ewidencji — 43 wnioski,

zakonczenie — 9 wnioskow,

zmiana ze wznowieniem dzialalnosci gospodarczej — 46 wnioskow,

zmiana z zakonczeniem dziatalno$ci — 3 wnioski.

Zarejestrowano 6 zezwolen do dzialalnosci regulowane;.

Wydano 3 zaswiadczenia o okresach prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.
Wezwano 1 kierowce taksoOwki do uzupetnienia dokumentéw potwierdzajacych
spelnianie wymagan uprawniajacych do posiadania licencji na wykonywanie
transportu drogowego taksowka.

Wydano zmiang 4 licencji na transport taksowka.

Wydano jedno =zaswiadczenie dotyczace objecia nieruchomosci  ochrong
archeologiczng lub konserwatorska.

Wspotdziatanie przy zadaniach dotyczacych zwalczania i przeciwdziatania epidemii
COVID-19, uczestniczono w telekonferencjach z Wojewodg Zachodniopomorskim.
Pomoc przy tworzeniu Powszechnego Punktu Szczepien.

Sprawowano nadzoér nad dziatalnoscia jednostek: Stawienski Dom Kultury, Miejska
Biblioteka Publiczna, Osrodek Sportu i Rekreacji.

Sporzadzono 1 podpisano 3 umowy na realizacj¢ zadan publicznych z organizacjami
pozytku publicznego w zwigzku z ogloszonym 1 rozstrzygnietym Otwartym
Konkursem Ofert dla organizacji pozarzadowych i podmiotow prowadzacych
dziatalno$¢ pozytku publicznego w 2021 roku.

Podpisano umowe pomigdzy Wojewoda Zachodniopomorskim a Miastem Stawno
w sprawie dofinansowania $wiadczen pomocy materialnej dla uczniow o charakterze

socjalnym.
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13. Podpisano umow¢ pomigdzy Wojewoda Zachodniopomorskim a Miastem Stawno
w sprawie dofinansowania $rodkami pochodzacymi z budzetu panstwa realizacji
zadan wynikajacych z programu ,,Opieka 75+ w 2021 roku.

14. Wydano zarzadzenie w sprawie przedstawienia Radzie Miejskiej w Stawnie Oceny
zasobow pomocy spolecznej za 2020 rok.

15. Wydano zarzadzenie w sprawie zmiany zarzadzenia nr 61/2012 Burmistrza Miasta
Stawno z dnia 27 lutego 2012 roku w sprawie powotania i skladu Zespotu
Interdyscyplinarnego w Stawnie.

16. Przygotowano projekt uchwaly w sprawie przyjecia Oceny zasobéw pomocy
spotecznej za rok 2020 dla Miasta Stawno.

17. Przygotowano projekt uchwaly w sprawie okreslenia wzoru wniosku o przyznanie
dodatku mieszkaniowego oraz wzoru deklaracji o dochodach gospodarstwa
domowego.

18. Wydano 5 decyzji uchylajacych w sprawie $wiadczen osobistych na rzecz obrony
W czasie pokoju.

19. Wydano 1 decyzj¢ uchylajaca w sprawie $wiadczen rzeczowych na rzecz obrony
W czasie pokoju.

20. Wydano 2 decyzje i wezwania nakladajace w sprawie swiadczen rzeczowych na rzecz
obrony.

21. Przedtozono Radzie Miejskiej w Stawnie:

— sprawozdanie z realizacji Programu wspolpracy Miasta Stawno z organizacjami
pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy
o dzialalnos$ci pozytku publicznego 1o wolontariacie za 2020 rok,

— sprawozdanie z realizacji ,,Gminnego Programu Wspierania Rodziny w Miescie
Stawno na lata 2019-2021" za rok 2020,

— informacj¢ z realizacji Miejskiego Programu Przeciwdzialania Uzaleznieniom
i Przemocy za 2020 rok,

— informacje¢ z dziatalno$ci Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie za okres
od dnia 1 stycznia 2020 roku do dnia 31 grudnia 2020 roku.

22. Przekazywano cotygodniowo do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
informacje na temat aktualnej sytuacji epidemiologicznej w Ztobku Miejskim
w Stawnie oraz klubach dzieciecych prowadzonych przez osoby fizyczne w Stawnie.

23. Zwotano obrady Rady Senioré6w w Stawnie.
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24. Przeprowadzono kontrolg w dwoch klubach dziecigcych prowadzonych przez osoby
fizyczne w Stawnie przy ulicy Basztowej 17c.
25. Aktualizowano dane w Rejestrze ztobkow 1 klubow dziecigcych.

26. Przygotowano materialy do raportu o stanie gminy za 2020 rok.
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Wydzial Organizacyjny

. W Il kwartale 2021 roku Burmistrz Miasta Stawno nie przyjmowal interesantow
w zwigzku z pandemig panujaca w kraju.

. Wyjazdy i spotkania Burmistrza w Il kwartale 2021 roku:

16.04.2021 — spotkanie z Markiem Tomaszewskim,

20.04.2021 — spotkanie z Ewa Kopinska ws. pomocy finansowej,

26.04.2021 - spotkanie z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym Renatg
Grzelakowska,

28.04.2021 — spotkanie z Kombatantami,

30.04.2021 — spotkanie ws. targowiska,

30.04.2021 — spotkanie z Henrykiem Zabrockim — Towarzystwo Przyjaciot Dzieci,
02.05.2021 — zlozenie kwiatdow na Cmentarzu Komunalnym z okazji Dnia Flagi
Rzeczpospolitej Polskigj,

03.05.2021 — =zlozenie kwiatow na Cmentarzu Komunalnym z okazji 230. rocznicy
uchwalenia Konstytucji 3 Maja,

07.05.2021 — udziat w Dniu Bibliotekarza,

12.05.2021 — spotkanie z Jerzym Sekuta,

14.05.2021 — spotkanie z Henrykiem Zabrockim- Towarzystwo Przyjaciot Dzieci,
17.05.2021 — spotkanie Agnieszka Lubocka ws. ulicy Daszynskiego 11,

18.05.2021 — udziat w uroczystosci 25-lecia Kaptanstwa Leszka Szurka,

19.05.2021 — spotkanie ze Stefanem Baranskim,

19.05.2021 - spotkanie z Henrykiem Zabrockim i Malgorzata Michalczuk
ws. integracyjnego placu zabaw,

24.05.2021 — Zwyczajne Zgromadzenie Wspolnikow Miejskiego Przedsigbiorstwa
Energetyki Cieplnej,

26-27.05.2021 — wizyta w Kancelarii Prezesa Rady Ministréw w Warszawie,
28.05.2021 — spotkanie z Wojtem Gminy Ryszardem Stachowiakiem i Prezesem
Spotki Wodociagi i Kanalizacja Wojciechem Ludwikowskim,

31.05.2021 — spotkanie z przedstawicielami Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa ze Szczecina i Jerzym Sekuta,

07.06.2021 — wreczenie nagrod dla najzdolniejszych uczniow ze Stawna,

20



— 08.06.2021 — udzial w wideokonferencji ws. organizacji Powszechnego Punktu
Szczepien,

— 09.06.2021 — spotkanie z Henrykiem Lompertem,

— 10.06.2021 — Jubileusz Panstwa Krystyny i Zenona Sciborowskich,

— 15.06.2021 — spotkanie z Markiem Tomaszewskim,

— 15.06.2021 — podpisanie umowy na wykonanie ulicy Polnej i Traugutta,

— 15.06.2021 — spotkanie z Leszkiem Kapata ws. Klubu Swigc Stawno,

— 15.06.2021 — spotkanie z Energa O$wietlenie ws. ulicy Basztowej,

— 16.06.2021 — wreczenie nagrod — Czwartki Lekkoatletyczne,

— 18.06.2021 — Zwyczajne Zgromadzenie Wspolnikow Miejskiego Przedsigbiorstwa
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej,

— 24.06.2021 — Posiedzenie Rady Rynku Pracy,

— 25.06.2021 — zakonczenie roku szkolnego w Szkole Podstawowej Nr 3,

— 25.06.2021 — zakonczenie roku szkolnego w Szkole Podstawowej Nr 2,

— 25.06.2021 — Zwyczajne Zgromadzenie Wspdlnikow Wodociagow i Kanalizaciji,

— 28.06.2021 — spotkanie z Jerzym Koztowskim — Energa Oswietlenie,

— 29.06.2021 — Sesja Rady Miejskiej w Stawnie.

3. Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzgedu Miejskiego w Slawnie w systemie
elektronicznym eKancelaria:

a) korespondencja przychodzaca 3325 pozycji, w tym przez ePUAP 253 pozycji oraz
PEF 11 pozycji.

4. Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk

z systemu e-Kancelaria.

ol

. Wystano 3850 szt. korespondencji miejscowej zamiejscowej i zagranicznej.

(o2}

. Wystano 3 szt. paczek.

\l

. Prowadzono w wersji papierowej rejestr umow, porozumien, zlecen Gminy Miasto
Stawno. Zarejestrowano w systemie e-Kancelaria:

a) 36 umow,

b) 46 zlecen,

C) 2 porozumienia.

Rejestr umow, porozumien, zlecen znajduje si¢ na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej.
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8.

9.

10.
11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.
21.
22.

23.
24,

Przyjeto do archiwum zaktadowego 19 toméw akt archiwalnych i 126 tomow akt
niearchiwalnych.

Przeprowadzono prace przy inwentaryzacji zasobu dokumentow archiwalnych
znajdujacych si¢ w Zakltadowym Archiwum Urzgdu Miejskiego w Stawnie.
Przeprowadzono prace przy brakowaniu 900 toméw dokumentacji niearchiwalnej.
Biezaco nadzorowano nad utrzymaniem czystosci wszystkich pomieszczen
biurowych i innych w budynku Urzedu oraz porzadku wokot budynku Urzedu.
Biezaco nadzorowano nad prawidtowym wykonywaniem czynno$ci kancelaryjnych.
Biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacja budynku.

Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma, wyroki, postanowienia, ogloszenia sagdowe
i komornicze.

Zakupiono 1 wydano osobiste wyposazenie pracownikow urzedu (herbata, mydto).
Wykonano inne biezace sprawy na stanowisku (zakupiono materialy biurowe
i $rodki czystosci, pieczatki dla pracownikow Urzedu oraz przygotowywano
korespondencj¢ miejscowa 1 zamiejscowq).

Zarejestrowano 96 zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno, ktore dotyczyly spraw
z zakresu:

gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomo$ciami — 74 zarzadzen,

finans6w 1 budzetu Miasta — 11 zarzadzen,

organizacji pracy i spraw kadrowych — 8 zarzadzen,

spraw spolecznych i edukacji — 2 zarzadzenia,

zamoOwienie publiczne 1 windykacja— 1 zarzadzenie.

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publicznej.

Przyjeto 1 przekazano firmie ubezpieczeniowe] dokumentacj¢ dotyczaca 12 szkod,
ktére wystapity na terenie miasta.

Opracowano 1 przekazano do GUS 7 sprawozdan.

Do Urze¢du Miejskiego przyjeto 5 osob w celu odbycia praktyki zawodowe;j.
Przeprowadzono 1 nabdr na wolne stanowisko urzednicze.

Skierowano 9 pracownikoéw na szkolenia i wypetniano niezb¢dne dokumenty w tym
zakresie.

Skierowano 7 pracownikow na badania profilaktyczne okresowe lub kontrolne.

Na biezaco prowadzono rejestr urlopéw wypoczynkowych oraz okoliczno$ciowych.
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25

26.

27.
28.

29.
30.

31.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

)
k)
1)

m)

n)

0)
P)

. W zwigzku z zakonczeniem stosunku pracy 3 pracownikow przygotowano

swiadectwa pracy oraz niezbedng dokumentacje w tym zakresie.

Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie
pracy.

Wydano 1 zaswiadczenie o zatrudnieniu.

Rozpatrzono 17 wnioskéw o informacje publiczng, przygotowano i wyskano
odpowiedzi.

Opracowano i przygotowano odpowiedz na 2 petycje.

W Il kwartale 2021 roku do Urzgdu Miejskiego w Stawnie nie wptyneta zadna
skarga.

Z zakresu informatyki i administracji bezpieczenstwa informacji i systemow:
instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,

instalowano, nadzorowano i naprawiano sprzet komputerowy,

nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,

konserwowano sie¢ strukturalna,

aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,

aktualizowano system eKancelaria,

aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,

aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),

uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzgdu
Miejskiego w Stawnie, zglaszano bledy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,
instalacja nowych komputerow, konfiguracja, przenoszenie danych,

zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym,

aktualizacja rejestrow Upowaznien, zbioréw, incydentow,

prace konserwacyjne i kopiowanie materiatow z monitoringu wizyjnego Stawna,
zakup 1 wymiana materialow eksploatacyjnych do drukarek 1 wurzadzen
wielofunkcyjnych,
aktualizowanie i serwis serwera centrali telefonicznej VOIP,
aktualizowanie informatycznych systemow Urzedu,
kupowanie materiatéw eksploatacyjnych do drukarek 1 urzadzen wielofunkcyjnych,
administrowanie stron internetowych Urzedu (BIP, slawno.pl),
przygotowanie sprzetu i prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji i Komisji
Rady Miejskiej,
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t) przygotowywanie materiatdéw do Sesji i Komisji Rady Miejskiej,

u) archiwizacja materiatow z Sesji i Komisji Rady Miejskiej,

V) tworzenie napiséw do transmisji z Sesji Rady Miejskiej,

w) zakup 2 zestawow mikrofonow bezprzewodowych do obstugi Sesji i Komisji Rady
Miejskie;j.
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Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:
ogélem - 9,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 9,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba sporzadzonych aktow malzenstw:
ogolem - 19,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo 0 asc - 2,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba sporzadzonych aktoéw zgonow:
ogolem - 74,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 2,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba wydanych decyzji administracyjnych:
na podstawie art. 35 Prawa 0 asc - 6,

na podstawie art. 37 Prawa 0 asc - 19,
na podstawie art. 99 Prawa 0 asc - 0,

na podstawie art. 104 Prawa 0 asc - 13,
na podstawie art.109 Prawa o asc - 0,

0 zmianie imienia i nazwiska - 7,

w tym dot. zmiany imienia i nazwiska w zwigzku z przynaleznoscig do mniejszoSci

narodowych i etnicznych - 0.
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Liczba wydanych odpiséw i1 zaswiadczen:

liczba odpisow skroconych (z wytacz. wydanych na drukach wielo.) - 779,

liczba odpisow zupeinych - 93,

liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach lub o ich
braku - 1,

liczba wydanych za§wiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksigg stanu cyw. - 1,

liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 2,

Liczba wydanych odpiséw skroconych na drukach wielojezycznych - 50.

Liczba przyjetych o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski:

w lokalu USC - 11,

poza lokalem USC - 1.

Liczba innych czynnos$ci kierownika USC:

przyjecie zlecen z innego urzedu usunig¢cia niezgodnosci w bazie PESEL - 104,
migracja aktéw do BUSC - 703,

przyjecie zlecen o migracje aktow z dotgczeniem wzmianki - 25,

przyjecie zlecen o migracje aktow z dotgczeniem przypiskoéw - 108,

zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami — 74,

sprawozdanie statystyczne do GUS - 102,

przyjete wnioski 0 wydanie odpisow aktéw stanu cywilnego - 922,

wystosowane wezwania o uiszczenie oplaty skarbowej - 1,

zlecenie migracji aktow - 48,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub zamieszkatly
na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa Zadnego panstwa, zgodnie
z prawem polskim, moze zawrze¢ matzenstwo za granicg ( art.71 pr.o a.s.c.) - 0,

liczba wydanych zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uptywem terminu
okreslonego w art. 4 kro - 0,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajgcych brak okolicznosci wylaczajacych

zawarcie matzenstwa (art. 4 kro) - 24,

m) liczba przyjetych o§wiadczen o uznaniu dziecka - 9,

n)

0)

P)

liczba przyjetych oswiadczen o nadaniu dziecku nazwiska meza matki - 1,

liczba przyjetych oswiadczen matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska,
ktore nosit przed zawarciem matzenstwa - 3,

liczba protokotdéw zawierajacych ostatnig wolg spadkodawcy - 0,
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g) odnotowane wyroki rozwodowe - 18.

I zorganizowano uroczystosci Ztotych Godow dla:

— mieszkancoéw miasta - 1,

— mieszkancow gminy - 3.

S) wystgpiono o nadanie Medali za Dlugoletnie Pozycie Matzenskie dla:

— mieszkancoOw miasta - 3,

— mieszkancow gminy - 0.

t) likwidacja dowodu osobistego w zwigzku ze zgonem - 74,

u) wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 74.

9. Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

a) zameldowanie na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) - 61,

b) zameldowanie na pobyt czasowy powyzej 3 miesiecy (obywatele i cudzoziemcy) - 33,

c) wymeldowanie z pobytu stalego (obywatele i cudzoziemcy) - 30,

d) wymeldowanie z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 7,

e) zgloszenia wyjazdu za granice na pobyt staty i czasowy - 2,

f) udostepnianie informacji publicznych z rejestrow - 36,

g) udostepnianie danych osobowych (rejestr mieszkancow i pesel) - 105,

h) wydanie za§wiadczen - 72,

i) nadanie numeru pesel - 14,

J) usuwanie niezgodnosci - 28,

k) meldunki okresowe o stanie rejestru wyborcow w miescie - 1,

[) zamykanie kart wyborczych po ubezwlasnowolnieniu i przemeldowaniu - 14

m) realizowanie subskrypcji w RM - 12

n) wydawanie dokumentow na formularzach wieloj¢zycznych - 2

10. Sporzadzono listy zgondw mieszkancoéw i aktualizowano na ich podstawie kartoteke
mieszkancow (tygodniowo).

11. Sporzadzanie spisOw i statystyk na podstawie wnioskow.

12. Wydano dowody osobiste - 212 szt.,

13. Dowody osobiste uniewaznione - 293 szt., w tym:

a) uplyw terminu waznosci - 194 szt.,

b) utrata dowodu osobistego - 31 szt.,

¢) uszkodzenie dowodu osobistego - 17 szt.,

d) zmiana danych - 8 szt.,
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f)
9)
h)

zmiana wizerunku twarzy - 0 szt.,

inne przyczyny - 1 szt.,

wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej - 2 szt.,

przekazanie przez osobe trzecig znalezionego dowodu osobistego - 0 szt.,

zgon - 40 szt.
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N o g bk~ w DR

10.

11.

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Aktualizowano Plan Obrony Cywilnej Miasta.

Aktualizowano Plan Operacyjny przed Powodzia Miasta Stawno.

Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.

Aktualizowano Plan Ewakuacji I1I Stopnia Miasta Stawno.

Realizowano zapisy ,,Plan Szkolenia Obronnego na 2021 rok”.

Realizowano zapisy ,,Plan Zamierzen Obronnych na 2021 rok”.

Kontynuowano opracowanie nowego ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta
Stawno na Wypadek Zagrozenia Bezpieczenstwa Wewngtrznego Pafistwa oraz
na wypadek wojny”.

Aktualizowano dokumentacje ,,Akcji Kurierskiej” na terenie miasta i gminy Stawno.
Przeprowadzono przeglad ,,Kancelarii Niejawnej”.

Przeprowadzano testowanie syren alarmowych na terenie miasta 1 udziat
w ¢wiczeniach ,,RENEGADE/SAREX” z wykorzystaniem syren alarmowych.
Realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Obrony Cywilnej
na 2021 rok”.

12. Aktualizowano dokumentacje Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

13.
14.

Uczestniczono w treningach PO i AL. Organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
Sporzadzono sprawozdania i informacje z zakresu spraw obronnych i zarzadzania

kryzysowego.

15. Na biezaco informowano mieszkancéw miasta o mozliwos$ci wystapienie zagrozen

miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z Zachodniopomorskiego

Urzedu Wojewoddzkiego w Szczecinie na stronie internetowej miasta.

16. Na biezaco aktualizowano zagrozenia na terenie miasta i przesytano informacje

17.

0 zagrozeniach do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Aktualizowano dokumentacj¢ funkcjonowania stuzby zdrowia na terenie miasta.

18. Na biezaco realizowano zadania zwigzane z wystapieniem zadan wynikajacych

z epidemii COVID-19 na terenie miasta.
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19. Prowadzono dystrybucj¢ srodkow odkazajacych, masek ochronnych do jednostek
organizacyjnych miasta (szkoty, przedszkola, przychodnie lekarskie).

20. Kontynuowano akcje¢ powiadamiania mieszkancOw miasta o zagrozeniach
wynikajacych z epidemii COVID-19.

21. Przystagpiono do akcji informacyjnej promujacej konieczno$§¢ zaszczepienia

mieszkancow przeciw COVID-19.
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10.

11.

12.

13.

14.

15

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

Wydano 1 nowe zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych do spozycia
W miejscu sprzedazy.

Wydano 1 nowe zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych do spozycia poza
miejscem sprzedazy.

Przyjeto dowody wptat II raty za wydane zezwolenia na sprzedaz i podawanie
napojow alkoholowych.

Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy
zajgcia wspierajace, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla osob
uzaleznionych, os6b wspoétuzaleznionych oraz ofiar i sprawcéw przemocy.
Prowadzono terapi¢ psychologiczng os6b uzaleznionych, wspédtuzaleznionych oraz
ofiar i sprawcoOw przemocy.

Udzielano pomocy w zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy.

Do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zglosito si¢ dobrowolnie 7 0sob, z ktoérymi
prowadzono konsultacje i poradnictwo w zakresie uzaleznien.

Zarejestrowano 3 osoby do Szpitala.

Przyjeto 11 wnioskow o wszczecie postgpowania w stosunku do osoby uzaleznione;.
Skierowano 8 os6b na badanie przez biegtych lekarzy psychiatre i psychologa, w celu
wydania opinii w przedmiocie uzaleznienia.

Skierowano 2 wnioski do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydzial Rodzinny
1 Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu.

Dofinansowano Os$rodkowi Sportu 1 Rekreacji w Stawnie zadania: Szkolna Liga Pitki
Noznej, Turniej Grand Prix w Badmintonie, Stawienskie Czwartki Lekkoatletyczne.
Dofinansowano Szkole Podstawowej nr 2 realizacj¢ zadania pn.: Program
Profilaktyczno — Terapeutyczny ,,Wspieramy Siebie”.

Dofinansowano Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stawnie realizacje
zadania Profilaktyka antytytoniowa i zapobiegania stosowania nowych narkotykow

wsrod dzieci i mtodziezy.

. W ramach promocji zdrowego stylu zycia sfinansowano zakup nagrdd dla dzieci

bioracych udziat w pozalekcyjnych zajeciach sportowych organizowanych przez

Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Stawnie.
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16.

Sfinansowano prowadzenie pozalekcyjnych zaje¢ sportowych dla dzieci i mtodziezy

przez Osrodek Sportu i Rekreacji w Stawnie.

17. Zawarto nowe umowy z osobami prowadzacymi pozalekcyjne zajecia sportowe.

18.

Kontynuowano wspoétprace z Prokuraturg Rejonowag w Stawnie 1 Miejskim Osrodkiem
Pomocy Spotecznej w Stawnie, Komenda Powiatowa Policji w Stawnie, kuratorami

sagdowymi oraz z Osrodkami Terapii Uzaleznien.

19. Dokonano matego remontu w Punkcie to jest: uzupeklnienie ubytkéw w $cianach,

zdrapanie i uzupelnianie S$cian, pomalowanie $cian i sufitow, przebudowa instalacji
wodnej — podtaczenie zmywarki. Remont przeprowadzono w  pomieszczeniu

biurowym, w holu i w aneksie kuchennym.

20. Zorganizowano szkolenie dla czlonkéw Miejskiej Komisji Rozwigzywania

21.

22.

23.

24,

Probleméw Alkoholowych w Stawnie — Przygotowanie do kontroli punktow
sprzedazy napojow alkoholowych.

Zakupiono zmywarke z funkcja wyparzania, nowe firany na okna, meble kuchenne,
kontakty $cienne, 30 szt. krzesel do Swietlicy ,,Nasze Wspolne Gniazdo”.
Sporzadzono sprawozdanie z dzialalno$ci samorzadu w zakresie profilaktyki
1 rozwigzywania problemow alkoholowych — PARPA G1.

Sporzadzono sprawozdanie z wykorzystanych srodkow na wydatki pomocy spotecznej
I w innych obszarach polityki spoltecznej w budzecie jednostki samorzadu
terytorialnego.

Biezaca realizacja zadan na stanowisku.

32



Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windvkacji

Prowadzono sprawy zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych:

przygotowano i przeprowadzono procedurg przetargowa pn. ,,Przebudowa ulicy Polne;j
| Traugutta wraz z Placem Traugutta w Stawnie”,

podpisano umowg¢ na inwestycje pn. ,,Przebudowa ulicy Polnej i Traugutta wraz
z Placem Traugutta w Stawnie”.

Koordynowano kontrol¢ zarzadcza:

koordynowano kontrole zarzadczg.

Windykacja naleznosci:

wystawiono 6 ostatecznych przedsadowych wezwan do zaptaty,

ztozono do sadu 4 pozwy o zaplate,

Ztozono do sadu 1 odpowiedz na sprzeciw,

ztozono do sadu 1 odpowiedz na replikg.

Koordynowano sptaty zadtuzenia w formie $wiadczenia zastgpczego:

podpisano 2 aneksy dotyczace sptaty zadtuzenia w formie $wiadczenia zastepczego,
koordynowano sptate zadtuzenia w formie $wiadczenia zastgpczego.

Ustanawianie hipotek oraz wydawanie zaswiadczeh o uwolnieniu z dlugu
hipotecznego:

ztozono do sadu 2 wnioski o wpis hipoteki w ksiedze wieczyste;.
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f)

)

Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej

Organizowano spotkania, wydarzenia, imprezy:

wspodtorganizacja Dnia Flagi Rzeczypospolitej Polskiej,

wspodtorganizacja 230. rocznicy uchwalenia Konstytucji 3 Maja,

organizacja otwarcia integracyjnego placu zabaw w Stawnie,

organizacja spotkania z najzdolniejszymi uczniami ze Stawna,

Wspolpraca ze Starostwem Powiatowym i1 gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy i Grabowej,
organizacja spotkan Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dotyczacych stanowiska
ds. promocji i wspotpracy zagranicznej.

Wspolpraca z partnerami zagranicznymi i polskimi:

organizacja wyjazdu zespotu pitkarskiego - Zakéow Slawno w partnerskim miescie
Zabkowice Slaskie,

prowadzenie biezacej korespondencji z miastami partnerskimi.

Dziatania informacyjne i reklamowe:

przygotowywanie materiatow na strong www.slawno.pl o aktualnych wydarzeniach
w miescie,

aktualizacja galerii zdje¢, wydarzen 1 imprez w organizowanych w Stawnie,
zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl,

przekazywanie opracowanych materiatow do mediow,

udzielanie patronatow honorowych Burmistrza Miasta Stawno,

prowadzenie dziatan promocyjnych zwigzanych z Narodowym Spisem Powszechnym,
wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie
miasta,

aktualizacja ofert nieruchomosci ogtoszonych do sprzedazy w ramach przetargu,
opracowanie graficzne 1 wydruk plakatéw, zaproszen, dyplomow, podziekowan,
tekstow grawertonow,

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski 0 udostgpnienie
informacji publicznej,

obstuga i prowadzenie bezptatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancow

Stawna,
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K)

prowadzenie portali spoteczno$ciowych Miasta Stawno — Facebook, Twitter,
Instagram, Snapchat.

Inne zadania:

przygotowanie zyczen wielkanocnych do prasy lokalnej i na strong www.slawno.pl,
biezaca kontrola wydatkowania srodkow finansowych przeznaczonych na promocje¢
miasta 1 wspotpracg zagraniczna,

prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig informacyjng dotyczacag koronawirusa,

prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Powszechnego Punktu Szczepien.
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