OR.0057.1.2021 Stawno, 25 stycznia 2021 roku

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za 1V kwartal 2020 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziat Gospodarki Przestrzennej 1 Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych 1 Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy

© © N o g kL DN E

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawg o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w IV kwartale 2020

roku wykonal zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedlug specyfikacji

wydziatowe;.

10.
11.

12.

13.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

. Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkow lokalnych dla oséb fizycznych

(rolny, lesny 1 od nieruchomosci) na 2020 rok w tym dokonywano przypisu
podatku od $rodkéw transportowych.

Dokonywano naliczenia podatkéw (rolny, lesny, od $rodkéw transportowych
i od nieruchomo$ci) osobom prawnym 1 jednostkom organizacyjnym
nieposiadajagcym osobowosci prawne;.

Wzywano podatnikow do ztozenia wyjasnienh w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikéw do ztozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wydano 14 zaswiadczenie o prowadzeniu gospodarstwa rolnego.

Rozpatrzono 8 podan w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj. umorzenie,
roztozenie , odroczenie terminu ptatnosci zalegtosci podatkowe;.

Wystawiono 4 zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach.

Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikéw z tytutu podatkéw, naleznosci
cywilnoprawnych 1 odpadow komunalnych.

Wystawiano postanowienia i zarachowania o zaliczeniu wptat na podatkach
1 optatach lokalnych.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytulu naleznos$ci cywilno-prawnych.
Wystawiono upomnienia z tytulu podatku od nieruchomosci oraz z tytutu oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Wystawiono tytuty wykonawcze z tytulu podatku od nieruchomosci, podatku
od $rodkéw transportowych, z tytutu tacznego zobowigzania pienigznego.
Wystano ponowne informacje w sprawie nadania kont indywidualnych

dotyczacych ptatnosci z tytutu optaty za odpady komunalne.



14.

15.

16.
17.

18.
19.
20.
21.

22.

23.

24,
25.

26.

217.

28.

29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.

Rozpatrzono podanie w sprawie udzielenia ulgi rozlozenia na raty zaleglo$ci
z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz z tytulu
naleznoS$ci cywilno-prawnych.

Przeprowadzono ewidencj¢ wplat (dochodow), biezace rozliczanie nadptat
1 zaleglosci z tytulu podatkow i optat lokalnych.

Wystawiono faktury VAT i noty ksiggowe.

Zwerytikowano poprawnos¢ i1 terminowos¢ ztozonych plikow JPK V7M przez
jednostki.

Sporzadzono czastkowy plik JPK_V7M i rejestr sprzedazy dla Urzedu Miejskiego.
Sporzadzono skonsolidowany plik JPK V7M dla Miasta Stawno.

Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezaco kompletowano dokumentacj¢ ksiegowa zwigzang z operacjami
na wyciagu bankowym danego dnia.

Biezgco wprowadzono wydatki i dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji
ksiegowe;j.

Zweryfikowano poprawnosci zapisOw ksiegowych na kontach analitycznych
I syntetycznych.

Zwerytikowano zaangazowanie do wysokosci wydatkow.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe 1 zbiorcze o wydatkach
RB-28S za miesigce wrzesien , pazdziernik, listopad 2020 roku.

Sporzadzono 1 wystano deklaracj¢ ZUS za miesigce wrzesien, pazdziernik,
listopad 2020 roku.

Rozliczono i1 wyplacono ryczatty samochodowe za miesigce wrzesien, pazdziernik,
listopad 2020 roku.

Rozliczono i wyptacono diety radnych za miesigce wrzesien ,pazdziernik, listopad
2020 roku.

Rozliczono 1 wyptacono wynagrodzenia z tytutu umow zlecen.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 za III kwartal.

Sporzadzono sprawozdania Rb- Z za III kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za III kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za 111 kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za III kwartal.

Sporzadzono sprawozdanie Z-3 za III kwartat.



36.
37.

38.
39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.
48.

49.
50.

51.
52.
53.

54.
55.

Sporzadzono deklaracj¢ DL-1.

Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2020 oraz zmiany
Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2020-2034 rok.

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2020 rok.
Przeprowadzono spotkania z naczelnikami, kierownikami i ksiggowymi jednostek
podleglych w sprawie projektowania budzetu na rok 2021.

Sporzadzono projekt budzetu Miasta Stawno na rok 2021 i zmiany WPF na lata
2021-2034.

Biezace informowanie jednostek podleglych o dokonanych zmianach w planie
finansowym jednostki.

Poinformowanie jednostek o wysoko$ci planowanego w budzecie Miasta planu
finansowego.

Zweryfikowano 1 zaksiggowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia
miesiecznych i kwartalne sprawozdania jednostek budzetowych.

Sporzadzono informacje na zapytania w trybie dost¢pu do informacji publiczne;.
Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletno$ci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek 0sob zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz osob
niepelnosprawnych za miesigce wrzesien, pazdziernik, listopad 2020 roku.
Dokonywano zgloszen 1 wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentow ksiggowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

Biezaco wprowadzono dochody i wydatki do ewidencji ksiegowej Organu.
Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.

Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiggowej z wptatami z tytutu Funduszu
Alimentacyjnego.

Na biezaco przyjmowano i rozliczano optaty targowe.

Wystawiono noty ksiegowe dla poszczegdlnych gmin, z tytulu refundacji
poniesionych wydatkow, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli

publicznych i niepublicznych.



56.

S57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o dochodach
RB-27S za miesigce wrzesien, pazdziernik, listopad 2020 roku.

Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.
Biezaco dokonywano dyspozycji srodkami pienigznymi.

Biezaco kontrolowano wysokos$¢ planu do zaciagnietych zobowigzan.

Zatatwiano biezace sprawy i wnioski.

Weryfikowano i potwierdzano salda kont z kontrahentami.

Rozliczano otrzymane dotacje.

Przygotowywano dokumentacje dla kontroli z Regionalnej Izby Obrachunkowej.

Przeprowadzono inwentaryzacje¢ aktywow i pasywow obrotowych.



a & N

10.
11.

12.

13.

Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Nadano 9 numeréw adresowych nieruchomosci, zlikwidowano 2 numery adresowe
nieruchomosci.

Wydano 2 zaswiadczenia o numerze nieruchomosci.

Wydano 2 postanowienia opiniujgce wstepny projekt podziatu.

Wydano 9 decyzji zatwierdzajacych podziat nieruchomosci.

Dokonano 4 naliczen optat jednorazowych z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci w odniesieniu do nieruchomosci
potozonych w Stawnie (zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntdw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntow (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 139)).
Wydano 8 zaswiadczen o wniesieniu optaty jednorazowej z tytutu przeksztalcenia
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomos$ci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do ztozenia wniosku o wykreslenie z ksiggi wieczystej wpisu
roszczenia o oplate.

Wydano 5 zarzadzen w sprawie sprzedazy nieruchomos$ci stanowiacych wilasnosé
Gminy Miasto Stawno w trybie ustnego przetargu nieograniczonego.

Wydano 3 zarzadzenia w sprawie sprzedazy w trybie bezprzetargowym nieruchomosci
stanowigcej wlasno$s¢ Gminy Miasto Stawno.

Wydano 3 zarzadzenia w sprawie ustanowienia stuzebno$ci przesylu
na nieruchomosci stanowigcej wtasno$¢ Gminy Miasto Stawno.

Wydano 2 zarzadzenia w sprawie odstapienia od wykonania prawa pierwokupu.
Przeprowadzono 12 ustnych przetargdw nieograniczonych na sprzedaz nieruchomosci
stanowigcych wlasnos¢ gminy Miasto Stawno (2 zakonczone wynikiem pozytywnym,
10 zakonczonych wynikiem negatywnym).

Przeprowadzono kontrole nieruchomosci stanowigcych wlasno§¢ Gminy Miasto
Stawno.

Sprzedano 3 nieruchomosci gruntowe:

2 w trybie ustnego przetargu nieograniczonego,

1 w trybie bezprzetargowym — poprawa warunkow zagospodarowania (zawarto akty

notarialne).



14.

a)

b)

15.

16.
17.
18.
19.

20.

21.

22.
23.

Wydano 104 zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno:

102 zarzadzenia w sprawie oddania nieruchomos$ci w dzierzawe potozonych na terenie
miasta Stawna w trybie bezprzetargowym z przeznaczeniem na:

21 cele ogrodniczo-warzywne,

15 cele rolne,

44 cele garazowe,

17 cele magazynowo-sktadowe,

1 cele handlowe,

2 najem lokalu,

1 uzyczenie boiska,

1 cele rekreacyjne.

2 zarzadzenia w sprawie wyznaczenia Komisji do przeprowadzenia przetargdw
na zbycie nieruchomosci stanowigcych wiasnos¢ Gminy Miasto Stawno.

Rozpatrzono pozytywnie 2 podania w sprawie wyrazenia zgody na remont dachu
na nieruchomos$ci uzytkowanej na cele magazynowo-sktadowe z zaliczeniem
poniesionych naktadéw w poczet czynszu dzierzawy.

Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.

Rozpatrzone zostaty pozytywnie 3 podania o zmian¢ dzierzawcy.

Rozwigzana zostata 1 umowa dzierzawy na cele ogrodniczo-warzywne.
Zaktualizowano rejestr ptatnikéw z tytutu optat uzytkowania wieczystego gruntu,
optat przeksztatceniowych.

Zaktualizowano zasoby nieruchomos$ci Gminy Miasto Stawno:

stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

zasob Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

zas6b Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

zasob Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

zasoéb Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznosci publiczne;.

Przygotowano informacje¢ dotyczacg powierzchni gruntéw i budynkéw stanowigcych
wlasnos¢ Gminy Miasto Stawno, celem ztozenia stosownej korekty do deklaracji
na podatek od nieruchomosci i podatek lesny.

Wydano 9 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

Wszczeto 2 postepowania w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.



24. Wydano 3 decyzje w sprawie przeniesienia decyzji warunkow zabudowy.

25. Wydano 3 decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

26. Wydano 4 wypisy i wyrysy z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
miasta Stawno.

27.Wydano 33 =zaswiadczenia o braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.

28. Wydano 30 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej
Strefy Rewitalizacji.

29. Wydani 1 wypis i wyrys ze Studium.

30. Wydano 1 zaswiadczenie o zgodnosci zmiany sposobu uzytkowania.



h)

)
K)

Wvydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu zieleni, kanalizacji deszczowej i ochrony $rodowiska:

rozpatrzono 8 spraw dotyczacych wydania decyzji oraz ogledzin drzew zgloszonych
do usunigcia,

wydano 2 decyzje na usuni¢cie drzew,

sporzgdzono 6 wnioskoéw do Starostwa o usuniecie drzew na terenie miasta Stawno,
przeprowadzono kontrole i interwencje w sprawie bezpanskich psow i1 kotow:
wspotpraca z Przychodnig Weterynaryjng w Stawnie,

pokrycie kosztow leczenia, sterylizacji, zakupow lekéw na antykoncepcje, zakup
karmy dla kotow.

nadzor nad funkcjonowaniem targowiska miejskiego:

wspolpraca z inkasentem.

na biezaco usuwano awarie sieci kanalizacji deszczowej,

wydawano warunki przytaczenia do sieci kanalizacji deszczowej oraz stwierdzano
zgodnos¢ przediozonych projektow z wydanymi warunkami,

biezace sprawy merytoryczne na stanowisku.

Z zakresu ochrony 1 utrzymania drog:

wydano 68 decyzji zezwalajacych na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny,
udzielono 3 odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych,

przekazano 1 wniosek do wlasciwego organu,

wydano opini¢ odnosnie przebiegu drogi S6,

Wystapiono o przeniesienie Srodkéw finansowych,

przygotowano 1 projekt tymczasowej zmiany w organizacji ruchu drogowego,
wystgpiono do wlascicieli nieruchomos$ci o wyrazenie zgody na postawienie znaku
SIM,

zamieszczono zapytanie ofertowe odnosnie remontéw czastkowych drog,

udzielono odpowiedzi urzgdowi skarbowemu w sprawie kontrahenta,

udzielono odpowiedzi w sprawie utwardzenia nawierzchni drogi,

wystgpiono do Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad oraz
Zachodniopomorskiego Zarzadu Drog Wojewddzkich w sprawie oznakowania przejs¢
dla pieszych,

udzielono 3 odpowiedzi w sprawie oznakowania drog,



m) objazd drog miejskich i nadzor nad stanem oznakowania drog,

n)
0)

)

y)
z)

udzielono 1 odpowiedzi w sprawie dojazdu do przejazdu kolejowo-drogowego,
Zlecono wykonanie remontow czastkowych na cze$ci drog masg bitumiczng
na goraco,

opiniowanie zmian organizacji ruchu,

Zlecono usunigcie zapadnigcia chodnika przy ulicy Juliusza Kossaka,

Zlecono uzupelnienie kostki przy ktadce przy ulicy Augusta Cieszkowskiego,

Zlecono przeniesienie lustra drogowego, znajdujgcego si¢ przy posesji nr 18 na drugg
strong ulicy Juliusza Kossaka,

Zlecono wyrownanie nawierzchni przy studni kanalizacji deszczowej na ulicy
Pocztowej,

zlecono transport kruszywa na ulicg Stoneczna,

zlecono prostowanie stupkow ozdobnych,

zlecono naprawe nawierzchni chodnika przy ulicy Filtrowej,

Zlecono montaz oznakowania wprowadzajacego strefe skrzyzowan roéwnorz¢dnych
oraz ograniczonej predkosci na Osiedlu Dzieci Wrzesinskich,

zlecono montaz oznakowania na przej$ciu dla pieszych przy ulicy Kupieckiej,

Zlecono wymiane 19 szt. szyldow znakoéw drogowych,

aa) zlecono wymiang lustra drogowego na skrzyzowaniu ulic Mielczarskiego i Grottgera.

3.
a)
b)

c)

d)

Z zakresu gospodarki lokalowej:

przeprowadzono 2 wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokali,
na biezagco prowadzona jest wspOtpraca z administratorem lokali mieszkalnych
nalezacych do Gminy pod katem prawidtowej realizacji zawartej umowy,
zrealizowano i rozliczono zadanie pn.: ,,Poprawa warunkow mieszkaniowych rodzin
romskich w szczegodlnie trudnej sytuacji”. W ramach otrzymanych $rodkow
finansowych przeprowadzono prace remontowe w 2 lokalach mieszkalnych,
zalatwiono 11 spraw z zakresu utrzymania i eksploatacji lokali,

rozpatrzono 1 =zalatwiono 5 spraw z zakresu prawidlowosci wykorzystania

najmowanych lokali mieszkalnych i socjalnych,
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f)

9)

h)

b)

rozpatrzono tacznie 6 wnioskéw dotyczacych spraw mieszkaniowych:

1 wniosek pozostawiono bez rozpatrzenia z powodu nie uzupetnienia dokumentow,

2 wnioski zalatwiono odmownie — nie spelnialy kryterium metrazowego
lub finansowego,

2 wnioski zostaly przeznaczone do rozpatrzenia przez Spoteczng Komisje
Mieszkaniowa,

wyrazono zgode¢ na zawarcie Umowy najmu z nast¢pcg prawnym po zgonie najemcy.
przygotowano 1 zawarto umowe¢ z Miejskim Przedsigbiorstwem Gospodarki
Komunalnej i1 Mieszkaniowej Spétka z o0.0. na zarzadzanie i administrowanie
budynkami i lokalami komunalnymi,

na biezaco zalatwiane sg sprawy zwigzane ze zobowigzaniami finansowymi Miasta
w stosunku do administratoréw lokali.

Z zakresu inwestycji miejskich i remontow:

podpisanie umowy na pelnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego
przy inwestycji pn.: ,,Przebudowa ulicy Kosynieréw i Ogrodowej wraz z budowa
kanalizacji deszczowej”,

udziat w pracach komisji przetargowej dotyczacej ww. inwestycji oraz
w czynnosciach zwigzanych z podpisaniem umowy i przekazaniu placu budowy,
biezacy nadzor nad realizacja ww. inwestycji.

Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania srodkow zewnetrznych:

ztozono wniosek 1 otrzymano wsparcie w ramach projektu grantowego pn. ,,Pomorze
Zachodnie-Bezpieczna Edukacja” wspoétfinansowanego przez Uni¢ Europejska
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego,

podpisano oraz aneksowano umowe¢ z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na realizacje projektu grantowego pn.: ,,Pomorze Zachodnie -
Bezpieczna Edukacja”,

w ramach realizacji ww. projektu grantowego zakupiono 6 profesjonalnych
odkurzaczy parowych oraz 12 zestawow lamp dwufunkcyjnych, ktore przekazano
7 miejskim placowkom edukacyjnym z terenu miasta. Zakup mial na celu wzrost
poziomu bezpieczenstwa, higieny pracy i nauki oraz pozwoli na skuteczng walke

0 zdrowie w czasie pandemii,
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d)

f)

9)

h)

)

K)

w ramach realizacji inwestycji pn.: ,,Przebudowa ulic Kosynierow i Ogrodowej
wraz z  budowa kanalizacji deszczowej” zaktualizowano wykaz wydatkow
kwalifikowalnych oraz przekazano go do Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Szczecinie,

ztozono wniosek o dofinansowanie inwestycji dotyczacej rewitalizacji cmentarza
komunalnego w Stawnie w ramach II naboru z Rzadowego Funduszu Inwestycji
Lokalnych,

zawarto nowe porozumienie z Wojewoddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Szczecinie w sprawie wspdlnej realizacji programu
priorytetowego Czyste Powietrze,

przyjeto 1 sprawdzono 4 wnioski o dofinansowanie w ramach programu
priorytetowego Czyste Powietrze, ktore przekazano do Wojewodzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie Biuro Koszalin,

ztozono wniosek w ramach Resortowego programu rozwoju instytucji opieki
nad dzie¢mi w wieku do lat 3 MALUCH+ 2021 (modut 2) do Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie,

sporzadzono informacje z realizacji Lokalnego Programu Rewitalizacji Miasta Stawno
za 2020 rok,

ztozono wniosek do Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ramach
programu Groby 1 cmentarze wojenne 2021 na budowg pochylni dla oséb
niepetnosprawnych przy kwaterach wojskowych na cmentarzu komunalnym,
uczestniczono w spotkaniach i szkoleniach dotyczacych funduszy zewngtrznych
1 realizacji programow,

prowadzono  wspolprace z  Urzegdem = Marszatkowskim  Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, Urzgdem Wojewodzkim oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania srodkéw zewngtrznych, wdrazanie projektow,
ktore otrzymaty wsparcie finansowe,

analizowano mozliwos$ci pozyskania srodkdw zewnetrznych w ramach oglaszanych

naborow.
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d)

Z zakresu gospodarki odpadami:

wydano 39 decyzji umarzajacych dotyczacych postgpowan w sprawie okreslenia
wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w okresie 01 stycznia
2017 roku do 31 grudnia 2020 roku,

przyjeto 30 nowych deklaracji,

przygotowano postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego pn.: ,,Odbiodr
i transport odpadéw komunalnych z nieruchomosci zamieszkatych w granicach
administracyjnych Miasta Stawno” w okresie od dnia 01 stycznia 2021 roku
do dnia 31 grudnia 2021 roku”,

przygotowano sprawozdanie Burmistrza Miasta Stawna z realizacji zadan z zakresu
gospodarowania odpadami komunalnymi za 2019 rok w systemie dla Jednostek
Administracji Publicznych w Bazie Danych o Odpadach,

przygotowano Sprawozdanie SG-01 Statystyka gminy - gospodarka mieszkaniowa
I komunalna za 2019 rok.

W zakresie o$wietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia:

prowadzono dokumentacj¢ rozliczeniowa zwigzang z o$wietleniem miasta,

zglaszano awari¢ nie§wiecacych opraw o§wietleniowych,

Zglaszano uszkodzenia mienia nalezagcego do miasta Stawno do odpowiednich
organow,

kontynuowano sprawy dotyczace zadania inwestycyjnego pn.: ,,O$wietlenie przejscia
dla pieszych na ulicy Polanowskiej w Stawnie w ciggu drogi wojewddzkiej nr 2057,
uczestniczono w spotkaniach dotyczacych o$wietlenia miasta,

uczestniczono w szkoleniach i spotkaniach w zakresie OZE i Programu Czyste

Powietrze.
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Wydzial Spraw Spolecznych i Edukaciji

. W zakresie o$wiaty:

w szkotach podstawowych oraz przedszkolach miejskich 1 niepublicznych sprawdzono
poprawnos¢, kompletnos¢ i zgodno$¢ ze stanem faktycznym wprowadzonych danych
do Systemu Informacji Oswiatowej wg stanu na dzien 30 wrze$nia 2020 roku,
kontrolowano na biezaco zmiany wprowadzane w Systemie Informacji O$wiatowej
przez jednostki o§wiatowe,

kontrolowano spelniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat
zamieszkalg na terenie miasta,

zrealizowany oraz rozliczony zostal Rzadowy program pomocy uczniom
niepelnosprawnym w formie dofinansowania zakupu podrecznikdw, materiatow
edukacyjnych i materiatdéw ¢wiczeniowych w 2020 roku,

analizowano na biezagco wykonanie $rednich wynagrodzen nauczycieli
na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkolach i1 przedszkolach
w 2020 roku,

sporzadzona zostala informacja dla Rady Miejskiej o stanie realizacji zadan
oswiatowych gminy w roku szkolnym 2019/2020,

weryfikowano miesi¢czne informacje o faktycznej liczbie uczniow przekazywane
przez przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji na dany miesiac,
rozpatrzono ztozone przez nauczycieli wnioski o przyznanie pomocy zdrowotnej —
przyznano 7 $wiadczen zdrowotnych,

z okazji Dnia Edukacji Narodowej przyznano nagrody 4 nauczycielom,

podpisano porozumienie z dyrektorami szkot i przedszkoli w sprawie ustalenia
maksymalnej kwoty dofinansowania w 2021 roku optat za ksztalcenie pobierane przez
szkoly wyzsze 1 zaktady ksztalcenia nauczycieli oraz specjalnosci 1 form ksztatcenia,
na ktoére dofinansowanie jest przyznawane,

przygotowano projekt zmiany uchwaty nr XVIII/104/2020 Rady Miejskiej w Stawnie
z dnia 31 stycznia 2020 roku w sprawie dofinansowania form doskonalenia
zawodowego nauczycieli w 2020 roku,

wydano 2 decyzje przyznajace pracodawcom dofinansowanie kosztow ksztatcenia

mtodocianych pracownikow,
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10.
11.
12.

13.

zatwierdzone zostaly aneksy do arkuszy organizacyjnych szkét podstawowych
i przedszkoli,

pozytywnie rozpatrzono wnioski dyrektorow o czasowe zawieszenie zajec
poszczegbdlnych grup w przedszkolach miejskich oraz w poszczegoélnych klas szkot
podstawowych ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczng, ktéora mogla zagrazad
zdrowiu uczniow,

W zakresie dziatalno$ci gospodarczej przeksztalcono ztozone wnioski CEIDG-1
na forme¢ dokumentu elektronicznego CEIDG:

zalozenie dziatalno$ci gospodarczej — 20,

zmiany we wpisie do ewidencji — 32,

zmiany z zawieszeniem dziatalno$ci — 28,

Zmiana ze wznowieniem dziatalnosci — 10,

zmiana z zakonczeniem — 3,

zakonczenie dzialalnosci — 11,

Wydano 6 zaswiadczen o okresach prowadzenia dzialalnosci gospodarcze;j.

Wyrazono zgode¢ na wydtuzenie godzin otwarcia placowki handlu detalicznego.
Zarejestrowano 9 zezwolen do dzialalnosci regulowane;.

Wezwano 3 0soby wykonujace transport osobowy do uzupetnienia dokumentow.
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym plany finansowe na 2021 rok — Miejskiej
Biblioteki Publicznej, Stawienskiego Domu Kultury i Osrodka Sportu i Rekreacji.
Wydano 2 zaswiadczenia dotyczace objecia nieruchomosci ochrong archeologiczng
lub konserwatorska.

Nadzorowano przebieg Zachodniopomorskich Dni Dziedzictwa ,,Korowo6d Pokolen”.
Wygaszono 1 licencj¢ na wykonywanie transportu osobowego.

Udzielono odpowiedzi na interpelacje radnych.

Przygotowano projekt uchwaty w sprawie przyjecia Programu wspotpracy Miasta
Stawno z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust.
3 ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2021.
Sporzadzono i zaktualizowano dane informacyjne dla potrzeb realizacji panstwa —
gospodarza HNS na obszarze Powiatu Stawniefiskiego w ramach przygotowania
urzedow administracji publicznej do ewentualnego przyjecia oraz wsparcia

Sojuszniczych Sit Wsparcia.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Sporzadzono informacj¢ dla Starostwa Powiatowego w Stawnie o liczbie o0sob
podlegajacych kwalifikacji wojskowej w 2021 roku z terenu miasta i gminy Stawno.
Wydano 4 decyzje uchylajace w sprawie swiadczen rzeczowych w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny

Wydano zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia Planu pracy Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Stawnie.

Sporzadzono zestawienie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony
na 2021 rok dla Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Urzedzie
Wojewodzkim w Szczecinie.

Wydano 3 zarzadzenia w sprawie udzielenia na wniosek Kierownika Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie upowaznien do prowadzenia postgpowan,
w tym wydawania zaswiadczen dla osob fizycznych o wysokosci przecigtnego
miesiecznego dochodu przypadajacego na jednego cztonka ich gospodarstwa
domowego, ktore zamierzaja zlozy¢ wniosek 0 przyznanie dofinansowania
z Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
lub z wojewodzkiego funduszu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej.
Przygotowano projekt uchwaly w sprawie szczegdétowych zasad ponoszenia
odptatnosci za pobyt w schronisku dla oséb bezdomnych oraz schronisk dla osob
bezdomnych z ustugami opiekunczymi.

Sporzadzono 1 podpisano 2 umowy na realizacj¢ =zadan publicznych
z organizacjami pozytku publicznego w zakresie wspierania i upowszechniania
kultury fizycznej. Oferty zlozone zostaly w trybie art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz.U. z 2020 r.,
poz.1057 ze zm.).

21. Wydano decyzje w sprawie zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego

Choraggwi Zachodniopomorskiej ZHP Komendy Hufca im. Wojsk Ochrony

Pogranicza w Stawnie.

22. Rozpatrzono 4 wnioski dotyczace §wiadczenia pienigznego w sprawie wyplacania

rekompensaty za utracone wynagrodzenie w zwigzku z pobytem na c¢wiczeniach

wojskowych.

23. Przeprowadzono kontrole Ztobka Miejskiego w Stawnie.

24. Biezaca kontrola danych w Rejestrze Ztobkow.
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25. Systematycznie cotygodniowo przekazywano do Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w  Szczecinie informacje na temat aktualnej sytuacji
epidemiologicznej i funkcjonowania Ztobka Miejskiego w Stawnie.

26. Pozytywnie rozpatrzono 2 wnioski dyrektora o czasowe ograniczenie funkcjonowania
grup w Zlobku Miejskim w Stawnie ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczng
w placowce.

27. Dokonano analizy kosztow poniesionych w jednostkach organizacyjnych gminy

zwigzanych ze zwalczaniem COVID-19.
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Wydzial Organizacyjny

. W IV kwartale 2020 roku Burmistrz Miasta Stawno nie przyjmowat interesantow
w zwigzku z pandemia panujaca w kraju.

. Wyjazdy i spotkania Burmistrza w IV kwartale 2020 roku:

02.10.2020 — spotkanie z Prezes Sadu Okregowego w Koszalinie - SSO Justyna
Celinska,

05.10.2020 — spotkanie z Dorota Dziekanska ws. naliczania optata za wywoz $Smieci,
05.10.2020 — spotkanie z radca prawnym Pawlem Jozwiakiem,

13.10.2020 — spotkanie z zawodnikami i trenerami klubu MKS Swiec Stawno -
wreczenie nagrod i gratulacii,

11.11.2020 — udziat w 102. Rocznicy Odzyskania Niepodlegtosci - ztozenie kwiatow
na cmentarzu komunalnym,

19.11.2020 — spotkanie ws. Wielkiej Orkiestry Swiatecznej Pomocy,

23.11.2020 — udziat w Dniu Pracownika Socjalnego - wregczenie gratulacji,

06.12.2020 — udziat w odpaleniu lampek na miejskiej choince,

08.12.2020 — udziat w przekazaniu sprzetu do placowek oswiatowych na walke
z COVID-19,

09.12.2020 — spotkanie z Dominikiem Margielewskim,

09.12.2020 — spotkanie z Robertem Stepniem - WFOSiGW w Koszalinie,

10.12.2020 — zgromadzenie wspolnikéw MPGKiM,

15.12.2020 — spotkanie z Komendantem Policji w Stawnie,

17.12.2020 — spotkanie z radca prawnym Pawtem Jozwiakiem,

22.12.2020 — spotkanie z Marcinem Kleban ws. mieszkania,

22.12.2020 — spotkanie z Komendantem Policji w Stawnie,

23.12.2020 — podpisanie umowy z dyrektorem Banku Spoétdzielczego w Stawnie,
28.12.2020 — podpisanie umowy z MPGKiM na wywoz nieczystos$ci statych,
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9.
10

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

. Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzgedu Miejskiego w Slawnie w systemie

elektronicznym eKancelaria:

korespondencja przychodzaca 3272 pozycji, w tym przez ePUAP 240 pozyciji.

. Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk

z systemu e-Kancelaria.

. Wystano 2995 szt. korespondencji miejscowej, krajowej i zagranicznej.

. Prowadzono w wersji papierowej rejestr umow, porozumien, zlecen Gminy Miasto

Stawno. Zarejestrowano w systemie e-Kancelaria:

24 umowy,

38 zlecen,

1 porozumienie.

Rejestr umoéw, porozumien, zlecen znajduje si¢ na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej.

. Biezaco nadzorowano utrzymanie czysto$ci wszystkich pomieszczen biurowych

1 innych w budynku Urz¢du oraz porzadku wokot budynku Urzedu.

. Zakupiono i wydano osobiste wyposazenie pracownikéw urzedu (herbata ,mydto

kalendarze, dtugopisy).

Biezaco nadzorowano nad prawidtowym wykonywaniem czynnos$ci kancelaryjnych.

. Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma, wyroki, postanowienia, ogloszenia sagdowe

I komornicze.

Przygotowano wyptate ekwiwalentu pienieznego za uzywanie wiasnej odziezy
1 obuwia roboczego, ekwiwalentu za pranie odziezy, ekwiwalentu na pokrycie
kosztéw ubioru stuzbowego dla pracownikéw Urzedu.

Zamowiono ksigzki do Dbiblioteki zaktadowej, zaprenumerowano czasopisma
na rok 2021.

Zawarto umowy na ustugi zwigzane z ochrong mienia Urzgedu Miejskiego w Stawnie
oraz na ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym.

Wykonano remonty pokoi Nr 39, 39a, 46 i 36 w tut. Urzedzie.

Wykonano wystroj swigteczny w budynku.
W ramach walki z COVID-19 zakupiono srodki do ochrony osobistej (ptyny, zZele
do higienicznej dezynfekcji rak i powierzchni).

Zorganizowano spotkanie optatkowe w Urzedzie.
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18

19

20

21.

22.

23.
24,

25.

26.

27.

28.

29.

. Wykonano inne biezace sprawy na Stanowisku (zakupiono materiaty biurowe

i srodki czystosci, zakupiono meble biurowe, pieczatki dla pracownikow Urzedu oraz

przygotowywano korespondencje miejscowa i zamiejscows).

. Zarejestrowano 147 zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno, ktére dotyczyly spraw

z zakresu:

gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomosciami — 123 zarzadzenia,
finanséw 1 budzetu Miasta — 11 zarzadzen,

organizacji pracy i spraw kadrowych — 5 zarzadzen,

spraw spotecznych i edukacji — 6 zarzadzen,

zamowien publicznych i windykacji — 2 zarzadzenia.

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publiczne;.

. Przyjeto 1 przekazano firmie ubezpieczeniowej dokumentacje dotyczaca 6 szkdd,

ktore wystapity na terenie miasta.

Opracowano spis dokumentacji wytworzonej w Szkole Podstawowej nr 1 w Stawnie
(w zwiazku z reforma o$wiaty 1 likwidacja ww. jednostki). Dokumentacja zostala
przekazana do:
Zachodniopomorskiego Kuratorium Os$wiaty,
Archiwum Urzedu Miejskiego w Stawnie,

Sktadnicy Depozytowej w Stupsku.

Zawarto 3 umowy najmu 1 3 umowy uzyczenia pomieszczen w budynku Urzedu
Miejskiego w Stawnie.

Wydano 2 zaswiadczenia dotyczace zatrudnienia i wynagrodzenia.

Przeprowadzono 4 nabory na wolne stanowisko urzednicze, przygotowano
dokumentacje¢ niezbedng do zatrudnienia trzech kandydatow na wolne etaty.

W zwiazku z przejSciem na emerytur¢ 1 pracownika przygotowano §wiadectwo pracy
oraz niezb¢dng dokumentacj¢ w tym zakresie.

Skierowano 10 pracownikéw na badania profilaktyczne okresowe, wstepne
lub okulistyczne.

Skierowano 13 pracownikéw na szkolenia 1 wypetniano niezbedne dokumenty w tym
zakresie.

Zorganizowano szkolenie dla merytorycznych wydzialéw oraz kierownikow
jednostek w sprawie nowych przepisoOw ustawy prawo zamowien publicznych.

Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o zatrudnieniu i wynagrodzeniach.
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30. Na biezaco prowadzono rejestr urlopéw wypoczynkowych oraz okoliczno$ciowych.
31. Rozpatrzono 16 wnioskow o informacj¢ publiczng, przygotowano i1 wystano
odpowiedzi.
32. W IV kwartale 2020 roku do Urzedu Miejskiego w Stawnie nie wplyneta zadna
skarga.
33. Z zakresu informatyki i administracji bezpieczenstwa informacji i systemow:
a) instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,
b) instalowano, nadzorowano i naprawiano sprzet komputerowy,
c) nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,
d) konserwowano sie¢ strukturalna,
e) aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,
f) aktualizowano system eKancelaria,
g) aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,
h) aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),
i) uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i koordynowano prace po stronie Urzedu
Miejskiego w Stawnie, zgtaszano btedy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,
J) instalacja nowych komputeréw, konfiguracja, przenoszenie danych,
K) zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym,
[) aktualizacja rejestrOw upowaznien, zbiorow, incydentow,
m) prace konserwacyjne i kopiowanie materialtdow z monitoringu wizyjnego Stawna,
n) zakup i wymiana materialow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych,
0) wdrozenie serwera do pracy zdalnej SONICWALL,
p) aktualizowanie informatycznych systemow Urzedu,
q) kupowanie materiatlow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych,
r) administrowanie stron internetowych Urzedu (BIP, slawno.pl),
S) przygotowanie sprzetu i prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji i Komisji
RM,
t) przygotowywanie materialow do Sesji i Komisji RM,

u) archiwizacja materiatow z Sesji i Komisji RM,
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Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:
ogo6lem - 10,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 3,
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 7,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba sporzadzonych aktow malzenstw:
ogolem - 20,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 1,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba sporzadzonych aktoéw zgonow:
ogolem - 91,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba wydanych decyzji administracyjnych:
na podstawie art. 35 Prawa 0 asc - 8,

na podstawie art. 37 Prawa 0 asc - 13,
na podstawie art. 99 Prawa 0 asc - 3,

na podstawie art. 104 Prawa 0 asc - 8,
na podstawie art.109 Prawa o asc - 0,

0 zmianie imienia i nazwiska - 1,

w tym dot. zmiany imienia 1 nazwiska w zwigzku z przynalezno$cig do mniejszosci

narodowych i etnicznych - 0.
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Liczba wydanych odpiséw i1 zaswiadczen:

liczba odpisow skroconych (z wytacz. wydanych na drukach wielo.) - 630,

liczba odpisow zupetnych - 84,

liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach lub o ich
braku - 0,

liczba wydanych za§wiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksigg stanu cyw. - 0,

liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 5,

Liczba wydanych odpiséw skroconych na drukach wielojezycznych - 55.

Liczba przyjetych o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski:

w lokalu USC -9,

poza lokalem USC - 0.

Liczba innych czynnos$ci kierownika USC:

przyjecie zlecen z innego urzedu usunigcia niezgodnos$ci w bazie PESEL - 66,
migracja aktow do BUSC - 646,

przyjecie zlecen o migracje aktow z dotgczeniem wzmianki - 18,

przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dotgczeniem przypiskoéw - 96,

zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami - 91,

sprawozdanie statystyczne do GUS - 121,

przyjete wnioski o wydanie odpisow aktow stanu cywilnego - 769,

wystosowane wezwania o uiszczenie oplaty skarbowej - 0,

zlecenie migracji aktow - 39,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub zamieszkatly
na terytorium RP cudzoziemiec nie majgcy obywatelstwa zadnego panstwa, zgodnie
z prawem polskim, moze zawrze¢ matzenstwo za granicg ( art.71 pr.o a.s.c.) - 1,

liczba wydanych zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uptywem terminu
okreslonego w art. 4 kro - 0,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajagcych brak okolicznosci wylaczajacych

zawarcie matzenstwa (art. 4 kro) - 0,

m) liczba przyjetych o§wiadczen o uznaniu dziecka - 12,

n)

0)

P)

liczba przyjetych oswiadczen o nadaniu dziecku nazwiska meza matki - 0,

liczba przyjetych oswiadczen matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska,
ktore nosit przed zawarciem matzenstwa - 0,

liczba protokotdéw zawierajacych ostatnig wolg spadkodawcy - 0,
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g) odnotowane wyroki rozwodowe - 12,

I zorganizowano uroczystosci Ztotych Godow dla:

— mieszkancow miasta - 6,

— mieszkancow gminy - 2.

S) wystgpiono o nadanie Medali za Dlugoletnie Pozycie Matzenskie dla:

— mieszkancow miasta - 3,

— mieszkancow gminy - 2.

t) likwidacja dowodu osobistego w zwiazku ze zgonem - 91,

u) wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 91.

9. Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

a) zameldowanie na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) - 66,

b) zameldowanie na pobyt czasowy powyzej 3 miesiecy (obywatele i cudzoziemcy) - 18,

c) wymeldowanie z pobytu stalego (obywatele i cudzoziemcy) - 46,

d) wymeldowanie z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 3,

e) zgloszenia wyjazdu za granice na pobyt staty i czasowy - 7,

f) udostepnianie informacji publicznych z rejestrow - 2,

g) udostepnianie danych osobowych (rejestr mieszkancow i pesel) - 101,

h) wydanie zaswiadczen - 65,

i) nadanie numeru pesel - 11,

J) usuwanie niezgodnosci - 81,

k) meldunki okresowe o stanie rejestru wyborcow w miescie - 2,

[) dopisania do spisu wyborcow - 95,

m) skreslenia ze spisu wyborcow - 2,

n) zamykanie kart wyborczych po ubezwlasnowolnieniu i przemeldowaniu - 3,

0) realizowanie subskrypcji w RM - 10,

p) sporzadzanie list zgonéw mieszkancoéw i aktualizowano na ich podstawie kartoteke
mieszkancow (tygodniowo),

g) sporzadzanie spisow i statystyk na podstawie wnioskow.

10. Wydano dowody osobiste - 125 szt.,

11. Dowody osobiste uniewaznione - 254 szt., w tym:

a) uplyw terminu waznosci - 140 szt.,

b) utrata dowodu osobistego - 25 szt.,

¢) uszkodzenie dowodu osobistego - 7 szt.,
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d)

f)
9)
h)

12.
13.

zmiana danych - 13 szt.,

zmiana wizerunku twarzy - 2 szt.,

inne przyczyny - 0 szt.,

wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej - 4 szt.,

przekazanie przez osobe trzecia znalezionego dowodu osobistego - 0 szt.,
zgon - 63 szt.

Wydano 1 decyzje administracyjna o wymeldowaniu z pobytu statego.
Nadane numery PESEL - 2 szt..
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10.
11.

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Aktualizowano Regulaminy Pracy Zespolu Zarzadzania Kryzysowego Miasta oraz
Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Aktualizowano Plan Operacyjny przed powodzig Miasta Stawno.

Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.

Aktualizowano Plan Ewakuacji III Stopnia Miasta Stawno.

Realizowano zapisy ,,Plan Szkolenia Obronnego na 2020 rok” Miasta Stawno.
Realizowano zapisy ,,Plan Zamierzen Obronnych na 2020 rok”.

Przeprowadzano testowanie syren alarmowych na terenie miasta.

Realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Obrony Cywilnej
na 2020 rok”.

Aktualizowano dokumentacj¢ Miejskiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego.
Uczestniczono w treningach PO i AL. organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
Sporzadzono sprawozdania i informacje z zakresu spraw obronnych i zarzadzania

kryzysowego.

12. Na biezaco informowano mieszkancéw miasta o mozliwosci wystapienie zagrozen

miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z Zachodniopomorskiego

Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie na stronie internetowej miasta.

13.Na biezaco aktualizowano zagrozenia na terenie miasta i przesylano informacje

14.

0 zagrozeniach do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Aktualizowano dokumentacj¢ funkcjonowania sthuzby zdrowia na terenie miasta.

15.Na biezaco realizowano zadania zwigzane z wystgpieniem zadan wynikajacych

16.

17.

z epidemii COVID-19 na terenie miasta.

Prowadzono dystrybucje $rodkéw odkazajacych, masek ochronnych do jednostek
organizacyjnych miasta (szkotly, przedszkola).

Kontynuowano akcje powiadamiania mieszkancOw miasta o zagrozeniach

wynikajacych z epidemii COVID-19.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

Wydano 2 postanowienia w sprawie zaopiniowania wniosku o wydanie zezwolenia
na sprzedaz napojoéw alkoholowych.

Wydano 6 nowych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych do spozycia poza
miejscem sprzedazy.

Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy
zajgcia wspierajace, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla osob
uzaleznionych, os6éb wspoétuzaleznionych oraz ofiar 1 sprawcoOw przemocy.
Prowadzono terapi¢ psychologiczng osob uzaleznionych, wspédtuzaleznionych oraz
ofiar i sprawcoéw przemocy.

Udzielano pomocy w zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy.

Do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zgtosity si¢ dobrowolnie 2 0soby,
z ktorymi prowadzono konsultacje i poradnictwo w zakresie uzaleznien.
Zarejestrowano 3 0soby do Poradni Zdrowia Psychicznego.

Zarejestrowano 2 osoby do Szpitala Psychiatrycznego.

Przyjeto 5 wnioskOw o wszczecie postgpowania w stosunku do osoby uzaleznione;.
Skierowano 6 0sob na badanie przez bieglych lekarzy psychiatre i psychologa, w celu
wydania opinii w przedmiocie uzaleznienia.

Skierowano 3 wnioski do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydziat Rodzinny
i Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu.

Sfinansowano prowadzenie pozalekcyjnych zaje¢ sportowych dla dzieci 1 mlodziezy
przez Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Stawnie.

Przygotowano projekt Miejskiego Programu Przeciwdziatania Uzaleznieniom
I Przemocy na 2021 rok.

Kontynuowano wspoétprace z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Stawnie,
Komenda Powiatowg Policji w Stawnie, kuratorami sadowymi, Prokuraturg Rejonowa
w Stawnie.

Rozpatrzono wniosek i przyznano dofinansowanie Osrodkowi Sportu i Rekreacji
w Stawnie na realizacj¢ zadania pod nazwa Turniej Grand Prix w badmintonie.
Sfinansowano 1 przyjeto opracowang Diagnoze lokalnych zagrozen spotecznych

w miescie Stawno.
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17.
18.

19.
20.

21.

Zakupiono 2 komputery na tut. potrzeby.

Sfinansowano urzadzenia i $rodki dezynfekujace dla szkot i przedszkoli oraz
dla Osrodka Sportu i Rekreacji, Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej,
Stawienskiego Domu Kultury, w zwigzku z pandemig COVID-19.

Zakupiono 2 laptopy i oprogramowanie do zdalnej pracy dla Urzgdu.

Zakupiono dla  Szkoly Podstawowej nr 2 w  Sltawnie odkurzacz
sprzatajaco-dezynfekujacy.

Przeprowadzono naprawe pieca gazowego grzewczego 1 drobne naprawy
w tut. Punkcie.

28



b)

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windvkacji

Prowadzono sprawy zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych:

przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargowa pn. ,,Przebudowa ulicy
Kosynierow 1 Ogrodowej w Stawnie wraz z budowa kanalizacji deszczowe;j”,
podpisano umowe¢ na zadanie pn. ,,Przebudowa ulicy Kosynieréw i Ogrodowej
w Stawnie wraz z budowa kanalizacji deszczowe;j”,

przygotowano i przeprowadzono procedur¢ przetargowg pn. ,,Odbior i transport
odpadow  komunalnych z  nieruchomo$ci  zamieszkalych ~w  granicach
administracyjnych Miasta Stawno”,

podpisano umowe¢ na zadanie pn. ,,Odbidr i transport odpadéw komunalnych
z nieruchomosci zamieszkatych w granicach administracyjnych Miasta Stawno”.
Koordynowano kontrolg zarzadcza:

koordynowano kontrole zarzadcza.

Windykacja naleznosci:

ztozono do komornika 3 wnioski o ustalenie miejsca zamieszkania adresata.
Koordynowano sptaty zadtuzenia w formie $wiadczenia zastepczego:

koordynowano sptate zadtuzenia w formie §wiadczenia zastgpczego.

Kontrola prawidlowosci wykonania zadania publicznego przez organizacje
pozarzadowe, w tym wydatkowania przekazanej dotacji:

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 3 SSE.525.3.2020 zawartej
w dniu 08 pazdziernika 2020 roku pomigedzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem
Przyjaciot Tanca FINEZJA,

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 3 SSE.524.4.2020 zawartej

w dniu 18 marca 2020 roku pomigdzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem ,,Akson”.
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f)

9)

h)

Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej

Organizowano spotkania, wydarzenia, imprezy:

organizacja symbolicznej uroczystosci 102. Rocznicy Odzyskania Niepodlegtosci
przez Polske — Cmentarz Komunalny,

organizacja spotkania z zawodnikami i trenerami klubu MKS Swiec Stawno —
wreczenie nagrod i gratulacii,

organizacja roboczego spotkania dot. 29. Finatu Wielkiej Orkiestry Swiatecznej
Pomocy,

organizacja Dnia Pracownika Socjalnego — wrgczenie gratulacji przez Burmistrza
Miasta Stawna,

organizacja symbolicznego wydarzenia — odpalenie lampek na miejskiej choince,
Wspolpraca ze Starostwem Powiatowym i gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy i Grabowej,
organizacja spotkan Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dotyczacych stanowiska
ds. promocji i wspOlpracy zagraniczne;j.

Dziatania informacyjne i reklamowe:

prowadzenie strony www.slawno.pl,

aktualizacja galerii zdje¢, wydarzen i imprez w organizowanych w Stawnie,
zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl,

przekazywanie opracowanych materiatow do medidow i1 udzielanie szczegdélowych
informacji w przedmiotowych tematach,

wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie
miasta,

opracowanie graficzne i1 wydruk plakatow, zaproszen, dyplomoéw, podzigkowan,
tekstow grawertonow,

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski 0 udostepnienie
informacji publicznej,

propagowanie akcji ,,Pod Biato-Czerwong” wsrod mieszkancoéw, szkot 1 podlegtych
jednostek,

wykonanie projektu i kolportaz przewodnika dla dzieci —,,Czym jest koronawirus?”,

prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnos$cig informacyjng dotyczacag COVID-19,
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)

p)
a)

udzial w pracach dotyczacych Pomorskiej Drogi $w. Jakuba 360 Pomorska droga
sw. Jakuba 360°,

nagrywanie i montaz materialow video,

organizacja dzialah zwiazanych z 29. Finalem Wielkiej Orkiestry Swiatecznej
Pomocy,

rozpatrywanie wnioskow o Patronat Burmistrza Miasta Stawno,

opracowanie i wydanie zimowego informatora miejskiego RATUSZ,

obstuga i prowadzenie bezptatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkahcow

Stawna,

wykonanie zdje¢ lotniczych dla miejskich nieruchomosci do sprzedazy,

prowadzenie portali spotecznosciowych Miasta Stawno — Facebook, Twitter,
Instagram, Snapchat.

Inne zadania:

biezaca kontrola wydatkowania §rodkow finansowych przeznaczonych na promocje¢

miasta 1 wspolprace zagraniczna,
przygotowanie zyczen bozonarodzeniowych do prasy lokalnej 1 na Strong
www.slawno.pl,

Opracowanie oraz wystanie kart bozonarodzeniowych z zyczeniami §wigtecznymi.
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