OR.0057.2.2021 Stawno, 26 maja 2021 roku

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za | kwartal 2021 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziat Gospodarki Przestrzennej 1 Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych 1 Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawg o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w | kwartale 2021

roku wykonal zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedlug specyfikacji

wydziatowe;.

10.

11.
12.

13.
14.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

. Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkow lokalnych dla oséb fizycznych

(rolny, lesny 1 od nieruchomosci) na 2021 rok w tym dokonywano przypisu
podatku od $rodkéw transportowych.

Dokonywano naliczenia podatkéw (rolny, lesny, od $rodkéw transportowych
i od nieruchomo$ci) osobom prawnym 1 jednostkom organizacyjnym
nieposiadajagcym osobowosci prawne;.

Przyjeto, zweryfikowano wnioski oraz wydano decyzje o zwrot podatku
akcyzowego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;.
Sporzadzono informacj¢ do Izby Rolniczej o wysokosci podatku rolnego.
Wzywano podatnikéw do zlozenia wyjasnien w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikéw do zlozenia informacji podatkowych w zwiazku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wydano 1 zaswiadczenie o prowadzeniu gospodarstwa rolnego.

Wptyneto 8 podan w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj. umorzenie,
roztozenie, odroczenie terminu platnosci zaleglosci podatkowej, co do ktorych
podjeto odpowiednie procedury.

Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikéw z tytutu podatkdéw, naleznosci
cywilnoprawnych i odpadéw komunalnych.

Wystawiano postanowienia i zarachowania o zaliczeniu wptat na podatkach
i optatach lokalnych.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytulu naleznosci cywilno-prawnych.
Wystawiono upomnienia z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Wystawiono upomnienia z tytutu podatku od nieruchomosci oséb prawnych.
Wystawiono tytuty wykonawcze z tytutlu podatku od nieruchomosci, podatku

od $rodkéw transportowych.



15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.

Rozpatrzono 3 wnioski w sprawie udzielenia ulgi umorzenia oraz rozlozenia
na raty zalegtosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Przygotowano i przekazano dokumenty dotyczace zlozenia wnioskdw o wpis
hipoteki dluznikom posiadajacym zalegtosci z tytutu podatku od nieruchomosci,
podatku od $rodkoéw transportowych.

Przeprowadzono ewidencj¢ wptat (dochodow), biezace rozliczanie nadptat
1 zalegtosci z tytulu podatkow 1 optat lokalnych.

Wystawiono faktury VAT i noty ksiegowe.

Zweryfikowano poprawno$¢ i terminowo$¢ ztozonych plikow JPK V7M przez
jednostki.

Sporzadzono czastkowy plik JPK V7M i rejestr sprzedazy dla Urzedu Miejskiego.
Sporzadzono skonsolidowany plik JPK V7M dla Miasta Stawno.

Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezaco kompletowano dokumentacj¢ ksiegowa zwigzang z operacjami
na wyciggu bankowym danego dnia.

Biezaco wprowadzono wydatki i dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji
ksiegowe;j.

Zweryfikowano poprawnosci zapisOw ksiggowych na kontach analitycznych
i syntetycznych.

Zweryfikowano zaangazowanie do wysoko$ci wydatkow.

Sporzadzono 1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe 1 zbiorcze o wydatkach
RB-28S za miesigce grudzien 2020 roku, styczen, luty 2021 roku oraz roczne
za 2020 rok.

Sporzadzono i wystano deklaracj¢ ZUS za miesigce grudzien 2020 roku, styczen,
luty 2021 roku.

Rozliczono i wyptacono ryczatty samochodowe za miesigce grudzien 2020 roku,
styczen, luty 2021 roku.

Rozliczono i wyptacono diety radnych za miesigce grudzien 2020 roku, styczen,
luty 2021 roku.

Rozliczono 1 wyptacono wynagrodzenia z tytutu umow zlecen.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 za IV kwartat 2020 roku.

Sporzadzono sprawozdania Rb-Z za IV kwartat 2020 roku.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za IV kwartat 2020 roku.



35.
36.
37.
38.
39.

40.
41.

42.

43.
44,

45.
46.
47.
48.

49.
50.
51.

52.
53.

54.
55.

56.

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za IV kwartat 2020 roku.

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za IV kwartat 2020 roku.

Sporzadzono roczne sprawozdanie SP-1.

Sporzadzono deklaracj¢ DL-1.

Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2021 rok oraz
zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2021-2034.

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2021 rok.

Wydano Zarzadzenie zmieniajagce w sprawie ustalenia planu finansowego
dla rachunku dochodéw na realizacje zadan inwestycyjnych pochodzacych
ze §rodkéw Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych.

Wydano Zarzadzenie zmieniajace w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad
sporzadzania Informacji dodatkowej przez podlegle jednostki organizacyjne
Miasta Stawno.

Wystano pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planie finansowym.
Zweryfikowano 1 zaksiggowano oraz sporzadzono zbiorcze zestawienia
miesiecznych, kwartalne 1 roczne sprawozdania jednostek budzetowych.

Dokonano rozliczenia inwentaryzacji majatku.

Sporzadzono sprawozdanie za 2020 rok SG-01 — $rodki trwate.

Dokonano zamknigcia 2020 roku i biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.
Wydano zarzadzenia w sprawie planu finansowego Urzedu Miejskiego w Stawnie
na 2021 rok oraz zarzadzenie w sprawie planu finansowego zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie odrgbnymi ustawami.
Sporzadzono ustalenie wysokosci dotacji dla przedszkoli niepublicznych.
Sporzadzono roczne sprawozdanie z wykonania budzetu za 2020 rok.

Biezaco dokonywano wstgpnej kontroli kompletnos$ci i1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek osdb zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz osob
niepelnosprawnych za miesiace grudzien 2020 roku, styczen, luty 2021 roku.
Dokonywano zgloszen 1 wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentéw ksiegowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

Biezaco wprowadzono dochody i wydatki do ewidenc;ji ksiggowej Organu.



57.
58.

59.

60.

61.

62.
63.
64.
65.
66.

Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.

Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiggowej z wptatami z tytutu Funduszu
Alimentacyjnego.

Sporzadzono sprawozdania finansowe za 2020 rok, tj. bilans organu, bilans,
rachunek zyskow i strat, fundusz jednostki oraz informacj¢ dodatkowa Urzedu
za 2020 rok.

Wystawiono noty ksiegowe dla poszczegolnych gmin, z tytutu refundacji
poniesionych wydatkow, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli
publicznych i niepublicznych.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i zbiorcze o dochodach
RB-27S za miesiace grudzien 2020 roku, styczen 2021 roku, luty 2021 roku oraz
roczne za 2020 rok.

Biezgco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

Biezaco dokonywano dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi.

Biezaco kontrolowano wysokos¢ planu do zaciggnigtych zobowigzan.

Zatatwiano biezace sprawy 1 wnioski.

Wystawiono PIT-11 za 2020 rok.
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10.

11.

Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Nadano 1 numer adresowy nieruchomosci.

Wydano 1 zaswiadczenie o numerze nieruchomosci.

Wydano 1 postanowienie opiniujgce wstepny projekt podziatu.

Wydano 1 decyzje zatwierdzajacych podziat nieruchomosci.

Dokonano 15 naliczen optat jednorazowych =z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci w odniesieniu do nieruchomosci
potozonych w Stawnie (zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku
o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wlasnos$ci tych gruntow (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2040)).
Wydano 12 zaswiadczen o wniesieniu optaty jednorazowej z tytutu przeksztalcenia
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do ztozenia wniosku o wykreslenie z ksiggi wieczystej wpisu
roszczenia o oplate.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie ustanowienia stuzebno$ci przesylu
na nieruchomosci stanowigcej wtasno$s¢ Gminy Miasto Stawno.

Zawarto 2 akty notarialne dotyczace ustanowienia sluzebnosci przesylu
na nieruchomosciach stanowigcych wtasnos¢ Gminy Miasto Stawno.

Przeprowadzono kontrole nieruchomos$ci stanowigcych wilasnos¢ Gminy Miasto
Stawno.

Wydano 33 zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania nieruchomosci
W dzierzawe potozonych na terenie miasta Stawna w trybie bezprzetargowym
Z przeznaczeniem na:

2 cele ogrodniczo-warzywne,

18 cele garazowe,

11 cele magazynowo-sktadowe,

1 obstuga kottowni olejowe;,

1 cele rekreacyjne.

Przeprowadzono 18 ustnych przetargdw nieograniczonych na sprzedaz nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ gminy Miasto Stawno (5 zakonczonych wynikiem

pozytywnym, 13 zakonczonych wynikiem negatywnym).



12.

13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.

20.
21.
22.
23.
24,

25.

Sprzedano 5 nieruchomosci:

4 nieruchomoS$ci gruntowe w trybie ustnego przetargu nieograniczonego (zawarto
akty notarialne),

1 lokal mieszkalny w trybie bezprzetargowym na rzecz najemcy (zawarto
akt notarialny).

Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.

Rozpatrzone zostaty pozytywnie 2 podania o zmian¢ dzierzawcy.

Rozwigzana zostata 1 umowa najmu lokalu uzytkowego.

Zaktualizowano rejestr platnikow z tytulu optat uzytkowania wieczystego gruntu,
optat przeksztatceniowych.

Zaktualizowano zasoby nieruchomosci Gminy Miasto Stawno:

stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

zas6b Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

zas6b Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

zasOb Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

zasOb Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznosci publiczne;.

Przygotowano informacje dotyczaca powierzchni gruntéw i budynkéw stanowigcych
wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, celem zlozenia stosownej korekty do deklaracji
na podatek od nieruchomosci 1 podatek lesny.

Przygotowano informacje dotyczaca raportu o stanie Gminy Miasto Stawno
za 2020 rok.

Wydano 8 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

Wszczeto 4 postgpowania w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.
Wydano 2 decyzje w sprawie przeniesienia decyzji warunkow zabudowy.

Wydano 1 decyzje 0 ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Wydano 11 wypisow 1 wyrysOw 2z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego miasta Stawno.

Wydano 17 zaswiadczenia o braku miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego.



26. Wydano 16 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej
Strefy Rewitalizacji.

27. Wydano 1 zaswiadczenie o zgodno$ci zmiany sposobu uzytkowania.

28. Przygotowano 2 projekty uchwat:

— w sprawie przystgpienia do sporzadzania miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego miasta Stawna dla dziatek nr 636, 1108/2 1 1108/1 oraz fragmentéow
dziatek nr 1108/24, 1108/25 1 1108/26, obreb 0003,

— w sprawie przystgpienia do sporzadzania miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego miasta Stawna w rejonie ulicy Koszalinskiej i terenéw kolejowych.



f)

9)
h)

Wydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu zieleni, kanalizacji deszczowej i ochrony $rodowiska:

rozpatrzono 37 spraw dotyczacych wydania decyzji oraz ogledzin drzew zgloszonych
do usunigcia,

wydano 3 decyzje na usuni¢cie drzew,

sporzadzono 8 wnioskéw do Starostwa 0 usunigcie drzew na terenie m. Stawno,
przeprowadzono kontrole i interwencje w sprawie bezpanskich psow i1 kotow:
wspotpraca z Przychodnig Weterynaryjng w Stawnie,

dokarmianie bezdomnych kotow,

pokrycie kosztow leczenia, sterylizacji, zakupow lekéw na antykoncepcje.

nadzor nad funkcjonowaniem targowiska miejskiego:

wspotpraca z inkasentem.

przeglad placow zabaw:

naprawa zniszczonych urzadzen na placach zabaw przy ulicy Plac Sportowy.

na biezaco usuwano awarie sieci kanalizacji deszczowej,

wydawano warunki przytaczenia do sieci kanalizacji deszczowej oraz stwierdzano
zgodno$¢ przedtozonych projektéw z wydanymi warunkami,

wykonano nasadzenia bratkdw na klombach miejskich,

biezace sprawy merytoryczne na stanowisku.

Z zakresu ochrony 1 utrzymania drog:

wydano 49 decyzji zezwalajacych na wykorzystanie drog w sposob szczeg6lny,
udzielono 3 odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych,

3-krotnie wystgpiono do komendy Policji w sprawie sprawcoOw zdarzen drogowych,
uzgodniono lokalizacj¢ 3 zjazdow z drog wewnetrznych,

przygotowano zapytanie ofertowe dotyczace malowania oznakowania poziomego,
wydano 2 zgody na poruszanie si¢ pojazdow o wigkszym niz dopuszczalny ci¢zarze,
wydano 1 zgodg¢ na dysponowanie gruntem na cele budowlane,

zamieszczono obwieszczenie dotyczace budowy obwodnicy,

zaopiniowano 2 projekty czasowej zmiany organizacji ruchu oraz 1 projekt stalej

organizacji,



J) wystapiono do Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad w sprawie terminu
umiejscowienia przej$cia dla pieszych w obszarze skrzyzowania ulicy Koszalinskiej
i Filtrowej,

K) objazd drog miejskich,

I) sporzadzono sprawozdanie dotyczace. drog dla Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
I Autostrad,

m) podpisano umowe na wykonanie remontow czastkowych masa bitumiczng na gorgco,

n) przygotowano umow¢ na odnowe oznakowania poziomego,

0) udzielono 1 odpowiedzi w sprawie profilowania drogi gruntoweyj,

p) wydano 3 zezwolenia na korzystanie z przystankow na terenie miasta,

q) zlecono montaz znakéw SIM na ulicy Cichy Zakatek oraz Kornela Makuszynskiego,

r) zlecono remont zjazdu na dz. nr 268/4 obreb 0002,

S) przygotowano umowe na remont ulicy Stanistawa Lema,

t) udzielono 1 odpowiedzi w sprawie oznakowania drog,

u) podpisano umowe na remonty czastkowe nawierzchni bitumicznych,

V) nadzor nad stanem oznakowania drog.

3. Z zakresu gospodarki lokalowej:

a) przeprowadzono 2 wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokali,

b) na biezaco prowadzona jest wspolpraca z administratorem lokali mieszkalnych
nalezacych do Gminy pod katem prawidtowej realizacji zawartej umowy,

c) zatatwiono 10 spraw z zakresu utrzymania i eksploatacji lokali (wymiana stolarki,
instalacji elektrycznej, doprowadzenie gazu itp.),

d) zorganizowano i uczestniczono w 2 spotkaniach Komisji Mieszkaniowej,

e) poinformowano wnioskodawcoéw o przydziale lokali,

f) wystapiono do o0s6b umieszczonych na licie przydzialu mieszkan komunalnych
na rok 2020 o dostarczenie informacji o zarobkach z ostatnich trzech miesigcy w celu
weryfikacji. Po weryfikacji dochodéw 2 wnioskodawcow zostato skreslonych z listy,

g) zawarto umowe z Wykonawca na wykonanie dokumentacji projektowej ,,Podziatu
lokalu Mieszkalnego nr 5 przy ulicy Rapackiego 3 na 2 odrgbne lokale komunalne

Z ogrzewaniem gazowym”,

10



h) rozpatrzono tacznie 34 wnioski dotyczace spraw mieszkaniowych:

b)

d)

w przypadku 14 spraw udzielono informacji w warunkach przydziatu lokali,

2 wnioski zostang rozpatrzone po uzupetnieniu dokumentow,

10 wnioskow zalatwiono odmownie — nie speinialy kryterium metrazowego
lub finansowego,

1 wniosek zostal przeznaczony do rozpatrzenia przez Spoleczng Komisje
Mieszkaniowa,

przyznano 1 socjalny lokal osobie z listy oraz 1 lokal socjalny w wyniku realizacji
wyroku sagdowego,

przedtuzono 1 umowe najmu socjalnego lokalu,

rozpatrzono 4 wnioski dotyczace zamiany lokali, umieszczono na licie ch¢tnych
na zamiang, udzielono stosownej odpowiedzi.

na biezaco zalatwiana s3 sprawy zwigzane ze zobowigzaniami finansowymi Miasta
w stosunku do administratoréw lokali,

Z zakresu inwestycji miejskich i remontow:

ztozono w Starostwie Powiatowym zgloszenie dotyczace wykonania remontu czgséci
lokali mieszkalnych w obrgbie IV pigtra istniejacego budynku mieszkalnego
wielorodzinnego potozonego w Stawnie przy ulicy Koszalinskiej 60 na dz. oznaczonej
geodezyjnie nr. 400/14 w obrgbie 003 ewidencji m. Stawno,

zawarto umowe¢ na wykonanie dokumentacji projektowej chodnika przy ulicy
Sempotowskie; od skrzyzowania z ulica Kwiatowg do skrzyzowania z ulicg
I Putku Utanéw,

zawarto umowg¢ na wykonanie dokumentacji projektowej przebudowy ulicy OKrzei
od skrzyzowania z ulica Armii Krajowej do ulicy J. Chetmonskiego w branzach:
drogowej sanitarnej, elektrycznej z pominigciem dziatki 621/2 w obrebie 002
z konieczno$cia wykonania podziatu geodezyjnego dziatki 813/2 w obrebie 002
ewidencji m. Stawno (w celu poszerzenia pasa drogowego),

przygotowano zapytanie ofertowe w celu rozeznania rynku na wykonanie
dokumentacji projektowej ,,Przebudowy i przystosowania budynkow przy ulicy
Kossaka 31 w celu stworzenia obiektoéw uzytecznosci publicznej”. Wybrano ofertg,
z wyboru sporzadzono protokét i podano do publicznej wiadomo$ci oraz

poinformowano zainteresowanych,

11



f)

b)

d)

f)

9)

h)

na biezaco prowadzona jest wspolpraca z Wykonawcag zadania oraz Nadzorem
Inwestorskim przy realizacji zadania ,,Przebudowa ulicy Kosynierow i Ogrodowej
wraz z budowa kanalizacji deszczowe;j”,

zawarto umow¢ i przekazano plac budowy na realizacj¢ zadania pn. ,,Wykonanie
o$wietlenia drogowego (oprawy ledowe) ulic Kwiatowa, Stoneczna w m. Stawno”.

Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania §rodkow zewngtrznych:

Ztozono wniosek o pomoc finansowa dla jednostek samorzadu terytorialnego
z obszaru wojewoOdztwa zachodniopomorskiego z przeznaczeniem na poprawe
1 modernizacj¢ infrastruktury sportowej w 2021 roku do Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego,

ztozono wniosek do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie
na realizacj¢ zadan w ramach Programu integracji spolecznej i obywatelskiej Romow
w Polsce na lata 2021-2030 — Poprawa warunkéw mieszkaniowych rodzin romskich
w szczegoblnie trudnej sytuacji,

w ramach realizacji inwestycji pn.: Przebudowa ulicy Kosynieréw i Ogrodowej wraz
Z budowa kanalizacji deszczowej, przekazywano informacje o zaawansowaniu zadania
do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie,

Ztozono wniosek o dofinansowanie inwestycji dotyczacej przebudowy stadionu
miejskiego w Stawnie w ramach III naboru z Rzadowego Funduszu Inwestycji
Lokalnych,

Ztozono wniosek do Ministerstwa Kultury, Dziedzictwa Narodowego 1 Sportu
o dofinansowanie zadania inwestycyjnego w ramach Programu Sportowa Polska —
Program Rozwoju Lokalnej Infrastruktury Sportowej Edycja 2021 — Remont
i przebudowa stadionu miejskiego w Stawnie,

sporzadzono informacj¢ z wykorzystania srodkéw z Rzadowego Funduszu Inwestycji
Lokalnych za 2020 rok i przekazano ja do Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego,

przyjeto 1 sprawdzono 3 wnioski o dofinansowanie w ramach programu
priorytetowego Czyste Powietrze, ktore przekazano do Wojewodziego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Szczecinie Biuro Koszalin,

prowadzono Punkt Konsultacyjny Programu Czyste Powietrze,
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)

K)

p)

q)

sporzadzono wniosek o wyplate Srodkow w ramach zawartego porozumienia,
dotyczacego realizacji programu priorytetowego Czyste Powietrze za IV kwartal
2020,

Ztozono sprawozdanie koncowe z realizacji projektu grantowego pn. Pomorze
Zachodnie — Bezpieczna Edukacja do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego,

Ztozono wniosek rozliczajacy grant w ramach projektu Zdalna Szkota+ do Centrum
Projektéw Polska Cyfrowa,

ztozono wniosek rozliczajacy grant w ramach projektu Zdalna Szkota do Centrum
Projektéw Polska Cyfrowa,

ztozono sprawozdanie do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Szczecinie z realizacji inwestycji pn. Przebudowa ulicy Kosynierow i Ogrodowej
wraz z budowg kanalizacji deszczowej za 2020 rok,

zZtozono sprawozdanie do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
z wykorzystania dotacji w ramach resortowego programu MALUCH+ 2020,

ztozono sprawozdanie do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
W Szczecinie z realizacji zadania w ramach Programu Integracji Spolecznosci
Romskiej w Polsce w 2020 roku,

zZtozono do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
informacje po realizacji operacji zadania pn. Przebudowa skwerow na terenie Miasta
Stawno wraz z wyznaczeniem miejsc dla matej architektury oraz budowa miejsca
odpoczynku dla kajakarzy przy ulicy Gdanskie;j”,

zZtozono do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
sprawozdanie z trwatosci projektu — Regionalna Platforma Cyfrowa Dorzecza
Wieprzy i Grabowej Il — Infrastruktura Sieci Teleinformatycznej,

Ztozono wniosek o przyznanie pomocy na operacje¢ w ramach poddziatania
19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014 — 2020 — Poprawa infrastruktury rekreacyjnej Miasta Stawno poprzez
modernizacj¢ placu zabaw przy ulicy Plac Sportowy,

uczestniczono w spotkaniach 1 szkoleniach dotyczacych funduszy zewnetrznych

1 realizacji programow,
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)

f)

9)

h)

)
K)

prowadzono  wspdiprace z  Urzedem = Marszatkowskim  Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, Urzedem Wojewodzkim, oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwo$ci pozyskania srodkéw zewngtrznych, wdrazanie projektow,
ktore otrzymatly wsparcie finansowe,

analizowano mozliwos$ci pozyskania §rodkéw zewng¢trznych w ramach ogtaszanych
naborow,

biezace sprawy zwigzane ze stanowiskiem.

Z zakresu gospodarki odpadami:

przyjeto 1493 deklaracje za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

dokonano biezacej weryfikacji 1493 deklaracji dotyczacych optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi — sprawdzenie pod wzglgdem formalno — rachunkowym oraz
merytorycznym,

wprowadzono dane z 1493 szt. deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
ztozonych przez wiascicieli nieruchomosci do programu Gomig,

mieszkancom skladajacym deklaracje wydawano worki do selektywnej zbiorki
odpadow,

Wszczynano postepowania administracyjne dotyczace prawidtowego naliczania optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

Wszczgto postepowanie administracyjne w sprawie usuni¢cia odpadoéw z miejsca
nieprzeznaczonego do ich sktadowania,

zgodnie z decyzja Samorzadowego Kolegium Odwotawczego przekazano Wojtowi
Gminy Malechowo deklaracje o wysoko$ci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi Burmistrza i Zastgpcy Burmistrza do sprawdzenia,

przyjeto sprawozdania firm odbierajacych odpady z terenu miasta Stawno,

dokonano analizy wptywow i wydatkow systemu gospodarki odpadami komunalnymi,
na biezaco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikéw na odpady komunalne,
biezaca kontrola firmy odbierajgcej odpady komunalne od wilascicieli nieruchomosci,
dokonano biezacej weryfikacji poprawnosci wystawianych faktur za przyjecie
odpadow na sktadowisko w Gwiazdowie 1 odbior odpadéow od wilascicieli

nieruchomosci w gminie Miasto Stawno,

m) przygotowano odpowiedzi na wnioski radnych,
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przygotowano sprawozdanie Burmistrza z realizacji zadan z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi za 2020 rok w systemie dla Jednostek Administracji
Publicznych w Bazie Danych o Odpadach,

przygotowano Sprawozdanie SG-01 Statystyka gminy - gospodarka mieszkaniowa
I komunalna za 2020 rok,

realizowano biezace sprawy merytoryczne zwigzane z wykonywaniem powierzonych
zadan na stanowisku.

W zakresie o§wietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia:

prowadzono dokumentacje¢ rozliczeniowg zwigzang z o§wietleniem miasta,

Zglaszano awari¢ nie§wiecacych opraw o§wietleniowych,

zgtaszano uszkodzenia mienia nalezacego do miasta Stawno do odpowiednich
organow,

uczestniczono w spotkaniach dotyczacych oswietlenia miasta.
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Wvydzial Spraw Spolecznych i Edukacji

. W zakresie o$wiaty:

kontrolowano spelnianie obowigzku nauki przez milodziez w wicku 16-18 lat
zameldowang i zamieszkatg na terenie miasta,

kontrolowano na biezgco zmiany wprowadzane w Systemie Informacji Os$wiatowej
przez jednostki o$wiatowe,

dokonano analizy wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
Stopniach awansu zawodowego w szkotach i przedszkolach za rok 2020,

wydane zostalo zarzadzenie w sprawie ustalenia harmonogramu czynnosci
W postgpowaniu rekrutacyjnym oraz postgpowaniu uzupetniajacym na rok szkolny
2021/2022 do publicznych przedszkoli oraz do klas pierwszych szkot podstawowych
dla ktorych Miasto Slawno jest organem prowadzacym oraz zmiana do tego
zarzadzenia,

wydane zostalo zarzadzenie w sprawie podania do publicznej wiadomosci kryteriow
branych pod uwagg w postgpowaniu rekrutacyjnym i uzupetniajacym do publicznych:
przedszkoli i szkot podstawowych prowadzonych przez Miasto Stawno oraz
dokumentoéw niezbgdnych do potwierdzenia tych kryteridw, a takze liczby punktow
mozliwych do uzyskania za poszczegdlne kryteria,

wydane zostalo zarzadzenie w sprawie przedlozenia ,,Sprawozdania z wysokosci
srednich wynagrodzen nauczyciel na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego
w szkotach 1 przedszkolach prowadzonych przez Miasto Stawno w 2020 r.”

wydane zostalo zarzadzenie w sprawie wyrazenia zgody na ustalenie przerwy
urlopowej w Ztobku Miejskim w Stawnie,

ogloszono i przeprowadzono konkursy na stanowisko dyrektora Przedszkola Nr 4
im. Krasnala Halabaly oraz na stanowisko dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2
w Stawnie,

wydano zarzadzenia w sprawie: zatwierdzenia konkursu na stanowisko dyrektora
Przedszkola nr 4 im. Krasnala Hatabaly w Stawnie, powierzenia stanowiska dyrektora
Przedszkola nr 4 im. Krasnala Hatabaty w Stawnie oraz udzielenia pelnomocnictwa

dyrektorowi Przedszkola nr 4 im. Krasnala Hatabaty w Stawnie,
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wydano zarzadzenia w sprawie: zatwierdzenia konkursu na stanowisko dyrektora
Szkoly Podstawowej nr 2 w Stawnie, powierzenia stanowiska Szkoty Podstawowej
nr 2 w Stawnie oraz udzielenia pelnomocnictwa dyrektorowi Szkoty Podstawowe;j
nr 2 w Slawnie,

podpisana zostala umowa z Kuratorem Os$wiaty w Szczecinie w sprawie trybu
przekazywania w 2021 r. $rodkow z Funduszu Pracy z  przeznaczeniem
na dofinansowanie pracodawcom kosztow ksztatcenia miodocianych pracownikow
oraz ich rozliczenia,

zweryfikowano dane do dotacji przedszkolnej na 2021 r.,

dokonano czynno$ci zwigzanych z aktualizacja podstawowej kwoty dotacji
dla przedszkoli w 2021r.,

przestano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie rozliczenie dotacji celowej otrzymanej
w 2020 roku na wyposazenie szkot w podregczniki, materialty edukacyjne i materiaty
¢wiczeniowe,

przestano do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie rozliczenie dotacji celowej otrzymanej
w 2020 roku na dofinansowanie zadan w zakresie wychowania przedszkolnego,
przestano do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie rozliczenie dofinansowania
pracodawcom kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikow w 2020 roku,

wydano zarzadzenie w sprawie dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli w 2021 roku,

zatwierdzone zostaly aneksy do arkuszy organizacyjnych szkoét podstawowych
i przedszkoli,

weryfikowane byly miesi¢czne informacje o faktycznej liczbie uczniow przekazywane
przez przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji za dany miesiac,

wydano zarzadzenie w sprawie wyrazenia opinii dotyczgcej powierzenia stanowiska
wicedyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 w Stawnie.

Sporzadzono sprawozdanie z wykonywania zadan z zakresu opieki nad dzie¢mi

w wieku do lat 3 za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2020 roku.
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. W zakresie dziatalno$ci gospodarczej przeksztalcono ztozone wnioski CEIDG-1
na forme¢ dokumentu elektronicznego CEIDG:

17 wnioskow — zatozenie dziatalnosci,

53 wnioski — zmiana wpisu w ewidencji,

19 wnioskow — zakonczenie,

9 wnioskow — zmiana ze wznowieniem dziatalno$ci gospodarczej,

16 wnioski — zmiana z zawieszeniem,

2 wnioski — zmiana z zakonczeniem dziatalnosci,

zarejestrowano 3 zezwolenia do dziatalno$ci regulowane;j,

wezwano 13 os6b do uzupehlienia brakow formalnych we wnioskach o wpis
do CEIDG.

. Wydano 5 zaswiadczen o okresach prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej.

. Wezwano 1 osobe wykonujacg transport osobowy do uzupetienia dokumentow.

. Wydano 1 zaswiadczenie dotyczace objecia nieruchomosci ochrong archeologiczng
lub konserwatorska.

. Ogloszono i rozstrzygnigto otwarty konkurs ofert dla organizacji pozarzadowych
i podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego na 2021 roku w zakresie
upowszechniania kultury fizycznej 1 sportu, dzialalnoSci na rzecz o0séb
niepelnosprawnych, wspierania dalszego rozwoju dzieci 1 mlodziezy szczegodlnie
uzdolnionej z rodzin ubogich, dziatania w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr
kultury i tradycji oraz dziedzictwa narodowego. Sporzadzono i podpisano 6 umow
na wspieranie realizacji zadan publicznych z organizacjami pozytku publicznego.

. Wydano 4 Zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno:

w sprawie Regulaminu otwartego konkursu ofert dla organizacji pozarzadowych
1 podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego,

nr 13/2021 z dnia 25 stycznia 2021 roku w sprawie ogloszenia otwartego konkursu
ofert na realizacje¢ zadan publicznych Miasta Stawno w 2021 roku,

nr 24/2021 z dnia 24 lutego 2021 roku w sprawie powotania Komisji konkursowej
w celu opiniowania zlozonych ofert na zlecenie realizacji zadan publicznych Miasta

Stawno w 2021 roku,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

nr 62/2021 z dnia 10 marca 2021 roku w sprawie ogloszenia wynikéw otwartego
konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych Miasta Stawno w 2021 roku przez
organizacje pozarzadowe.

Rozstrzygnicto Otwarty Konkurs Ofert dla organizacji pozarzadowych i podmiotow
prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2021 rok na ponizsze zadania:
upowszechniania kultury fizycznej i sportu (wybrano 8 ofert),

dziatalnosci na rzecz 0sob niepetnosprawnych (wybrano 2 oferty),

wspieranie dalszego rozwoju dzieci i mtodziezy szczegdlnie uzdolnionej z rodzin
ubogich (wybrano 1 ofertg),

dzialania w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i tradycji oraz dziedzictwa
narodowego (wybrano 1 oferte).

Sporzadzono i podpisano 8§ umow na realizacje zadan publicznych z organizacjami
pozytku publicznego.

Sporzadzono: sprawozdanie za 2020 rok z zakresu realizacji zadan w poszczeg6lnych
obszarach dzialan w ramach Powiatowego Programu Zapobiegania Przestepczos$ci
oraz Porzadku Publicznego i Bezpieczenstwa Obywateli na lata 2020-2023.
Sporzadzono informacj¢ o podjetych dziataniach na rzecz bezpieczenstwa i porzadku
publicznego w okresie zimy i ferii zimowych 2020/2021 roku dla Starostwa
Powiatowego w Stawnie.

Sporzadzono rejestry mezczyzn i kobiet urodzonych w 2002 roku z terenu miasta oraz
gminy Stawno, nastgpnie przekazano je do WKU w Koszalinie oraz sporzadzono
informacj¢ w sprawie liczby mezczyzn 1 kobiet urodzonych w 2002 roku objetych
rejestracjag dla Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego - Wydzialu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w Szczecinie.

Wydano 2 decyzje uchylajace w sprawie $wiadczen na rzecz obrony w czasie pokoju
oraz wydano 2 decyzje 1 wezwania nakladajace w sprawie $wiadczen rzeczowych
na rzecz obrony.

Sporzadzono Zestawienie $wiadczen osobistych i1 rzeczowych na rzecz obrony w 2020
roku dla Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa w Urzedzie
Wojewo6dzkim w Szczecinie.

Przedlozono Radzie Miejskiej sprawozdanie z realizacji ,,Gminnego Programu

Wspierania Rodziny w Miescie Stawno na lata 2019-2021” za rok 2020.
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17. Wydano zarzadzenie nr 25A/2021 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 2 marca 2021
roku w sprawie zgloszenia kandydata Miasta Stawno na cztonka Powiatowe;j
Spotecznej Rady do Spraw Osob Niepelnosprawnych.

18. Zawarto 2 porozumienia o wspOtpracy w Zespole Interdyscyplinarnym w dniu
12 marca 2021 roku ze Szkotag Podstawowa nr 2 w Stawnie oraz Placowka
Zandarmerii Wojskowej w Koszalinie.

19. Zwotano posiedzenie Rady Seniorow w Stawnie.

20. Przekazywano do Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego informacje
na temat aktualnej sytuacji epidemiologicznej i funkcjonowania Ztobka Miejskiego
w Stawnie.

21. Przeprowadzono wizje lokalng w lokalu, w ktorym tworzony byt klub dziecigcy,
wydano pozytywna opini¢ o spetnianiu warunkéw sanitarno-lokalowych w tym lokalu

oraz wpisano placowke do Rejestru Ztobkow i Klubéw Dziecigcych.
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Wydzial Organizacyjny

. W 1 kwartale 2021 roku Burmistrz Miasta Stawno nie przyjmowal interesantow
w zwigzku z pandemig panujaca w kraju.

. Wyjazdy i spotkania Burmistrza w | kwartale 2021 roku:

08.01.2021 — spotkanie z Januszem Pekowskim Sp. Green Hills,

12.01.2021 — wideokonferencja z Wojewoda Zachodniopomorskim Zbigniewem
Boguckim,

13.01.2021 — spotkanie z Janem Franas,

14.01.2021 — wideokonferencja z pelnomocnikiem ds. szczepien,

15.01.2021 — spotkanie z Piotrem Dzidul i Jerzym Sekuta,

18.01.2021 — przekazanie maseczek do Szpitala Powiatowego w Stawnie,

19.01.2021 — podpisanie porozumienia ,,Czyste powietrze” — Wojewodzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Koszalinie,

20.01.2021 — wywiad w Radio Koszalin,

20.01.2021 — spotkanie z Mieczystawem Grzybek w sprawie mieszkania,

21.01.2021 — spotkanie z Ewa Kopinska w sprawie mieszkania,

21.01.2021 — spotkanie z Agnieszka Taraskg w sprawie pracy,

01.02.2021 — podpisanie umowy na kredyt BGK Szczecin,

01.02.2021 — spotkanie z Magdaleng Repinska w sprawie pracy,

02.02.2021 — spotkanie z Malgorzata Buze,

03.02.2021 — spotkanie z Janem Franas,

08.02.2021 — Sesja Nadzwyczajna Rady Miejskiej w Stawnie,

09.02.2021 — spotkanie w sprawie projektu Umowy Partnerstwa na lata 2021-2027,
15.02.2021 - spotkanie ze Zbigniewem Nowakowskim TRASKO w sprawie
utwardzenia targowiska,

15.02.2021 — spotkanie z Czestawem Hoc i Jerzym Sekula,

16.02.2021 — spotkanie z Prezesem Sadu Rejonowego w Stawnie Marcinem
Wisniewskim,

16.02.2021 — wideokonferencja z ministrem Pawlem Szefernakerem,

17.02.2021 — spotkanie z Markiem Kwiatkowskim,

17.02.2021 — wideokonferencja z ministrem Pawtem Szefernakerem,
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a)

9

17.02.2021 — spotkanie z dyr. Krzysztofem Kowalczykiem w sprawie organizacji
Turnieju Pitki Nozne;,
19.02.2021 — udziat w Konwencie on-line Burmistrzow UM w Karlinie,
19.02.2021 — spotkanie z Markiem Malinowskim w sprawie Klubu Stawa-Stawno,
25.02.2021 — spotkanie ze Zbigniewem Nowakowskim TRASKO,
26.02.2021 — spotkanie z Damianem Kos w sprawie uszkodzenia $wiattowodu,
02.03.2021 — spotkanie z Markiem Tomaszewskim w sprawie kupna mieszkania,
03.03.2021 — podpisanie protokotu pokontrolnego,
18.03.2021 — przekazanie art. higienicznych do Hospicjum w Dartowie,
23.03.2021 — udziat w XIII Przegladzie Teatralnym — Przedszkole Nr 4,
24.03.2021 — powierzenie obowiazkéw dyrektora - Matgorzata Krol i Aneta Swiatek,
31.03.2021 — Sesja Rady Miejskiej w Stawnie.

. Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzedu Miejskiego w Stawnie w systemie
elektronicznym eKancelaria:
korespondencja przychodzaca 3626 pozycji, w tym przez ePUAP 245 pozycji oraz
PEF 8 pozyciji.

. Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk
z systemu e-Kancelaria.

. Wystano 6370 szt. korespondencji miejscowe;j.

. Wystano 2974 szt. korespondencji zamiejscowej i zagranicznej.

. Wystano 2 szt. paczek.

. Prowadzono w wersji papierowej rejestr umow, porozumien, zlecen Gminy Miasto
Stawno. Zarejestrowano w systemie e-Kancelaria:
33 umowy,
20 zlecen,
1 porozumienie.
Rejestr umoéw, porozumien, zlecen znajduje si¢ na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej.

. Wykonywano prace przy wymiarze podatkowym.

10. Przyjeto do archiwum zakladowego 5 toméw akt archiwalnych i 152 tomy akt

niearchiwalnych.

11. Wykonano prace inwentaryzacyjne zasobu akt w archiwum zaktadowym.

22



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24,

25.

Wystawiono zlecenie na $wiadczenie uslug w zakresie wykonania przegladow
okresowych budynku Urzgdu oraz budynku garazowego i mieszkaniowego przy ulicy
Szopena 1 (pomiary skutecznos$ci zerowania obwodow i odbiornikow).

Biezagco nadzorowano nad utrzymaniem czysto$ci wszystkich pomieszczen
biurowych i innych w budynku Urzedu oraz porzadku wokét budynku Urzgdu.
Biezaco nadzorowano nad prawidtowym wykonywaniem czynnos$ci kancelaryjnych.
Biezaco nadzorowano nad konserwacjg i eksploatacja budynku.

Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma, wyroki, postanowienia, ogloszenia sagdowe
I komornicze.

Zamoéwiono ksigzki do biblioteki zaktadowej, zaprenumerowano czasopisma
na 2021 rok.

Wykonano inne biezgce sprawy na stanowisku (zakupiono materiaty biurowe i $rodki
czystosci, srodki do odkazenia powierzchni i rak, maseczki ochronne, rekawiczki),
zakupiono pieczatki dla pracownikéw Urzedu oraz przygotowywano korespondencije
miejscowa, zamiejscowa i zagraniczng).

Zarejestrowano 75 zarzadzen Burmistrza Miasta Slawno, ktére dotyczyly spraw
z zakresu:
gospodarki przestrzennej i obrotu nieruchomosciami — 35 zarzadzen,
finans6w 1 budzetu Miasta — 10 zarzadzen,
organizacji pracy i spraw kadrowych — 6 zarzadzen,

spraw spolecznych i edukacji — 22 zarzadzenia,
gospodarki komunalnej i inwestycji — 2 zarzadzenia

Zarzadzenia wprowadzono do Biuletynu Informacji Publiczne;.

Przyjeto 1 przekazano firmie ubezpieczeniowej dokumentacj¢ dotyczaca 7 szkod,

ktore wystapity na terenie miasta.

Opracowano 1 przekazano do GUS 10 sprawozdan

Rozpatrzono 8 wnioskéw o informacje¢ publiczng, przygotowano 1 wystano
odpowiedzi.

Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie

pracy.
Skierowano 12 pracownikow na szkolenia 1 wypetniano niezbgdne dokumenty w tym

zakresie.

Na biezaco prowadzono rejestr urlopéw wypoczynkowych oraz okoliczno$ciowych.
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a)
b)
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f)
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h)
i)

)
k)
1)

m)

n)

0)

p)

Q)

. W zwiagzku z zakonczeniem stosunku pracy dwoch pracownikow przygotowano

swiadectwa pracy oraz niezbedng dokumentacje w tym zakresie.

Skierowano 4 pracownikow na badania profilaktyczne okresowe lub kontrolne.

W | kwartale 2021 roku do Urzedu Miejskiego w Stawnie wptyneta jedna skarga.
Opracowano i przygotowano odpowiedz na dwie petycje.

Zorganizowano i przeprowadzono stuzbe¢ przygotowawczg dla jednego pracownika.
W ramach likwidacji bezrobocia, na terenie miasta zorganizowano prace spotecznie
uzyteczne, ktore wykonujag osoby bez prawa do =zasitku zarejestrowane
w Powiatowym Urzgdzie Pracy jako bezrobotne, korzystajace z pomocy Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej. W ramach powyzszych prac w Urzgdzie Miejskim
w Stawnie oraz w jednostkach zatrudniono 9 o0s6b. Prace wykonywane

sa w wymiarze 10 godzin tygodniowo.

. Z zakresu informatyki i administracji bezpieczenstwa informacji i systemow:

instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,
instalowano, nadzorowano i naprawiano sprzet komputerowy,

nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,

konserwowano sie¢ strukturalna,

aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,

aktualizowano system eKancelaria,

aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci.,

aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),

uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) 1 koordynowano prace po stronie Urzedu
Miejskiego w Stawnie, zgtaszano btedy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,
instalacja nowych komputerow, konfiguracja, przenoszenie danych,

zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym,

aktualizacja rejestroOw upowaznien, zbioréw, incydentow,

prace konserwacyjne i kopiowanie materiatdw z monitoringu wizyjnego Stawna.
zakup 1 wymiana materiatdw eksploatacyjnych do drukarek 1 wurzadzen
wielofunkcyjnych,

wdrozenie nowej wersji serwera centrali telefonicznej VOIP,

zakup 1 instalacja nowego skanera dokumentow do elektronicznego obiegu
dokumentow,

instalowanie, nadzorowanie i naprawianie sprzgtu komputerowego,
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r) aktualizowanie informatycznych systeméw Urzedu,

s) kupowanie materiatow eksploatacyjnych do drukarek i urzgdzen wielofunkcyjnych,

t) administrowanie stron internetowych Urzedu (BIP, slawno.pl),

u) przygotowanie sprzetu i prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji i Komisji
Rady Miejskiej,

V) przygotowywanie materiatdéw do Sesji i Komisji Rady Miejskiej,

w) archiwizacja materialow z Sesji i Komisji Rady Miejskiej,

X) tworzenie napisow do transmisji z Sesji Rady Miejskie;j.
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Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:
ogélem - 5,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 2,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba sporzadzonych aktow malzenstw:
ogdltem - 9,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo 0 asc - 2,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba sporzadzonych aktoéw zgonow:
ogolem - 94,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 2,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba wydanych decyzji administracyjnych:
na podstawie art. 35 Prawa 0 asc - 14,
na podstawie art. 37 Prawa 0 asc - 12,
na podstawie art. 99 Prawa 0 asc - 0,

na podstawie art. 104 Prawa 0 asc - 6,
na podstawie art.109 Prawa o asc - 0,

0 zmianie imienia i nazwiska - 4,

w tym dot. zmiany imienia 1 nazwiska w zwigzku z przynalezno$cig do mniejszosci

narodowych i etnicznych - 0.

26



Liczba wydanych odpiséw i1 za§wiadczen:

liczba odpisow skroconych (z wytacz. wydanych na drukach wielo.) - 912,

liczba odpisow zupeinych - 67,

liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach lub o ich
braku - 0,

liczba wydanych za§wiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksiag stanu cyw. - 0,

liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 0,

Liczba wydanych odpiséw skroconych na drukach wielojezycznych - 38.

Liczba przyjetych o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski:

w lokalu USC -9,

poza lokalem USC - 0.

Liczba innych czynnos$ci kierownika USC:

przyjecie zlecen z innego urzedu usunigcia niezgodnosci w bazie PESEL - 114,
migracja aktow do BUSC - 724,

przyjecie zlecen o migracje aktow z dotagczeniem wzmianki - 17,

przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dotgczeniem przypiskow - 62,

zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami - 90,

sprawozdanie statystyczne do GUS - 108,

przyjete wnioski o wydanie odpiséw aktow stanu cywilnego - 1017,

wystosowane wezwania o uiszczenie oplaty skarbowej - 2,

zlecenie migracji aktow - 54,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub zamieszkatly
na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego panstwa, zgodnie
z prawem polskim, moze zawrze¢ matzenstwo za granicg ( art.71 pr.o a.s.c.) - 0,

liczba wydanych zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uplywem terminu
okreslonego w art. 4 kro - 1,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajagcych brak okolicznosci wylaczajacych

zawarcie matzenstwa (art. 4 kro) - 5,

m) liczba przyjetych o§wiadczen o uznaniu dziecka - 14,

n)
0)

P)

liczba przyjetych oswiadczen o nadaniu dziecku nazwiska meza matki - 0,

liczba przyjetych oswiadczen matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska,
ktore nosit przed zawarciem matzenstwa - 3,

liczba protokotéw zawierajacych ostatnig wolg spadkodawcy - 0,
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g) odnotowane wyroki rozwodowe - 13.

I zorganizowano uroczystosci Ztotych Godow dla:

— mieszkancow miasta - 0,

— mieszkancow gminy - 0.

S) wystgpiono o nadanie Medali za Dlugoletnie Pozycie Matzenskie dla:

— mieszkancow miasta - 0,

— mieszkancow gminy - 2.

t) likwidacja dowodu osobistego w zwiazku ze zgonem - 94,

u) wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 94.

9. Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

a) zameldowanie na pobyt staty (obywatele i cudzoziemcy) - 57,

b) zameldowanie na pobyt czasowy powyzej 3 miesiecy (obywatele i cudzoziemcy) - 56,

c) wymeldowanie z pobytu stalego (obywatele i cudzoziemcy) - 29,

d) wymeldowanie z pobytu czasowego (obywatele i cudzoziemcy) - 1,

e) zgloszenia wyjazdu za granice na pobyt staty i czasowy - 6,

f) udostepnianie informacji publicznych z rejestrow - 4,

g) udostepnianie danych osobowych (rejestr mieszkancow i pesel) - 209,

h) wydanie za§wiadczen - 92,

i) nadanie numeru pesel - 15,

J) usuwanie niezgodnosci - 25,

k) meldunki okresowe o stanie rejestru wyborcow w miescie - 2,

[) Skreslenia ze spisu wyborcow - 9,

m) zamykanie kart wyborczych po ubezwlasnowolnieniu i przemeldowaniu - 11

n) realizowanie subskrypcji w RM - 18

0) sporzadzanie list zgondw mieszkancow i aktualizowano na ich podstawie kartoteke
mieszkancow (tygodniowo)

p) sporzadzanie spisOw i statystyk na podstawie wnioskow.

10. Wydano dowody osobiste - 147 szt.,

11. Dowody osobiste uniewaznione - 294 szt., w tym:

a) uplyw terminu waznosci - 177 szt.,

b) utrata dowodu osobistego - 31 szt.,

¢) uszkodzenie dowodu osobistego - 16 szt.,

d) zmiana danych - 6 szt.,
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f)
9)
h)

12.
13.

zmiana wizerunku twarzy - 0 szt.,

inne przyczyny - 0 szt.,

wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej - 3 szt.,

przekazanie przez osobe trzecig znalezionego dowodu osobistego - 0 szt.,
zgon - 61 szt.

Wydano 2 decyzje administracyjne o wymeldowaniu z pobytu statego.
Nadane numery PESEL - 0 szt..
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10.
11.

12.
13.
14.

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Opracowano i uzgodniono ze Starosta Powiatu Stawienskiego — Szefem Obrony
Cywilnej Powiatu ,,Kalendarzowy Plan w Zakresie Obrony Cywilnej na 2021 rok”
i przestano do jednostek organizacyjnych miasta.

Aktualizowano Plan Operacyjny przed Powodzig Miasta Stawno.

Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.

Aktualizowano Plan Ewakuacji III Stopnia Miasta Stawno.

Opracowano i uzgodniono z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie ,,Plan Szkolenia
Obronnego na 2021 rok”.

Realizowano zapisy ,,Planu Szkolenia Obronnego na 2021 rok” Miasta Stawno.
Opracowano ,,Plan Zamierzen Obronnych na 2021 rok™ i przekazano Wydziatom
Urzedu Miejskiego oraz jednostkom organizacyjnym miasta.

Realizowano zapisy ,,Planu Zamierzen Obronnych na 2021 rok™.

Przystgpiono do opracowania nowego ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta
Stawno na Wypadek Zagrozenia Bezpieczenstwa Wewngtrznego Panstwa oraz
na wypadek wojny”.

Przeprowadzano testowanie syren alarmowych na terenie miasta.

Realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Obrony Cywilnej
na 2021 rok”.

Aktualizowano dokumentacje Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.
Uczestniczono w treningach PO i AL. organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
Sporzadzono sprawozdania 1 informacje z zakresu spraw obronnych i1 zarzadzania

kryzysowego.

15. Na biezaco informowano mieszkancéw miasta o mozliwo§ci wystapienie zagrozen

miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatéw z Zachodniopomorskiego

Urzedu Wojewoddzkiego w Szczecinie na stronie internetowej miasta.
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16. Na biezaco aktualizowano zagrozenia na terenie miasta i przesylano informacje
o zagrozeniach do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

17. Aktualizowano dokumentacj¢ funkcjonowania stuzby zdrowia na terenie miasta.

18. Na biezaco realizowano zadania zwigzane z wystgpieniem zadan wynikajacych
z epidemii COVID-19 na terenie miasta.

19. Prowadzono dystrybucj¢ srodkow odkazajacych, masek ochronnych do jednostek
organizacyjnych miasta (szkoty, przedszkola).

20. Kontynuowano akcj¢ powiadamiania mieszkancOw miasta o zagrozeniach

wynikajacych z epidemii COVID-19.
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10.

11.

12.

13.

14.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

Wydano 6 nowych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych do spozycia
po za miejscem sprzedazy.

Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy
zajecia wspierajace, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla osob
uzaleznionych, 0sob wspotuzaleznionych oraz ofiar i sprawcow przemocy.
Prowadzono terapi¢ psychologiczna os6b uzaleznionych, wspoétuzaleznionych oraz
ofiar i sprawcOw przemocy.

Udzielano pomocy w zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspoétuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy.

Do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zgtosito si¢ dobrowolnie 12 o0s6b,
z ktorymi prowadzono konsultacje i poradnictwo w zakresie uzaleznien.
Zarejestrowano 1 osobe do osrodka terapii uzaleznien.

Przyjeto 10 wnioskow o wszczgcie postepowania w stosunku do osoby naduzywajacej
alkoholu.

Skierowano 4 osoby na badanie przez bieglych lekarzy psychiatre i psychologa,
w celu wydania opinii w przedmiocie uzaleznienia.

Skierowano 2 wnioski do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydzial Rodzinny
i Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu.

Sfinansowano prowadzenie pozalekcyjnych zaje¢ sportowych dla dzieci 1 mtodziezy
przez Osrodek Sportu i Rekreacji w Stawnie.

Zawarto nowe umowy z osobami prowadzacymi pozalekcyjne zajgcia sportowe
dla dzieci i mtodziezy.

Zawarto nowe umowy z psychologiem, prawnikiem, bieglymi sadowymi oraz
na prowadzenie zaj¢¢ terapeutycznych.

Kontynuowano wspoétprace z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Stawnie,
Komenda Powiatowg Policji w Stawnie, kuratorami sgdowymi, Prokuraturg Rejonowa
w Stawnie.

Rozpatrzono pozytywnie wniosek Miejskiej Biblioteki Publicznej w Stawnie
0 dofinansowanie zadania: zakup czasopism 1 miesigcznikow o charakterze

edukacyjno-informacyjnym z zakresu profilaktyki uzaleznien i przemocy.
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15. Rozpatrzono pozytywnie wniosek Przedszkola Nr 4 w Stawnie o dofinansowanie
zadania pn. ,,XIII Przedszkolny Przeglad Teatralny”.

16. Rozpatrzono pozytywnie wniosek Zespotu Szkét im J. H. Dabrowskiego
o dofinansowanie konkursu pn. ,,Moja pasja, moj talent”.

17. Sfinansowano szkolenie na temat: zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
podczas pandemii w 2021 roku. Kontrola zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych.

18. Biezaca realizacja zadan na stanowisku.
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b)

d)

f)

9)

h)

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

Prowadzono sprawy zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych:

zaakceptowano umowe o podwykonawstwo na inwestycji pn. ,,Przebudowa ulicy
Kosynierow 1 Ogrodowej w Stawnie wraz z budowg kanalizacji deszczowe;j”.
Kontrola prawidlowosci wykonania zadania publicznego przez organizacje
pozarzadowe, w tym wydatkowania przekazanej dotacji:

kontrolowano realizacje postanowien umowy nr 1 SSE.525.1.2020 z dnia
01 czerwca 2020 roku zawartej pomigdzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem
Rodzicow 1 Przyjaciot Dzieci ze Specjalnymi Potrzebami Edukacyjnymi ,,Razem”
w Slawnie,

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 8 SSE.524.5.2020 zawartej
w dniu 28 kwietnia 2020 roku pomigdzy Miastem Stawno a Fundacja ,,Rodzina”
w Slawnie,

kontrolowano realizacje postanowien umowy nr 4 SSE.524.3.2020 zawartej w dniu
29 kwietnia 2020 roku pomigdzy Miastem Stawno a Polskim Zwigzkiem
Niewidomych Okrgg Zachodniopomorski Koto Terenowe w Stawnie,

kontrolowano realizacje postanowien umowy nr 4 SSE.525.4.2020 zawartej w dniu
04 grudnia 2020 roku pomiedzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Gracja,
kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 9 SSE.524.11.2020 zawartej w dniu
29 kwietnia 2020 roku pomiedzy Miastem Stawno a Klubem Sportowym Szkotka
Pitkarskg Zaki Stawno,

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 7 SSE.524.7.2020 zawartej w dniu
23 marca 2020 roku pomiedzy Miastem Stawno a Stowarzyszeniem Ochotniczej
Strazy Pozarnej w Stawnie Orkiestra D¢ta im. Ziemi Stawienskie;,

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 10 SSE.524.9.2020 zawartej w dniu
29 kwietnia 2020 roku pomiedzy Miastem Stawno a Uczniowskim Strzeleckim
Klubem Sportowym ,,GROM?”,

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 1 SSE.524.8.2020 z dnia 18 marca
2020 roku i aneksu nr 1/20120 z dnia 30 czerwca 2020 roku oraz aneksu nr 2/2020
z dnia 23 listopada 2020 roku zawartymi pomiedzy Miastem Stawno a Miejskim

Klubem Sportowym ,,Stawa” Stawno,
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)

K)

b)

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 5 SSE.524.6.2020 zawartej w dniu
23 marca 2020 roku pomigdzy Miastem Stawno a Miejskim Klubem Sportowym
,,Swiqc” Stawno,

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 2 SSE.524.14.2020 zawartej w dniu
18 marca 2020 roku pomiedzy Miastem Stawno a Uczniowskim Klubem Sportowym
,,Lider” Stawno,

kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 6 SSE.524.13.2020 zawartej w dniu
23 marca 2020 roku pomiedzy Miastem Stawno a Uczniowskim Klubem Sportowym
OSiR ,,Badminton” Stawno.

Koordynowano kontrolg zarzadcza:

koordynowano kontrole zarzadcza.

Windykacja nalezno$ci:

wystawiono 2 ostateczne przedsadowe wezwania do zapftaty,

ztozono do sadu 1 pozew o zaptate,

ztozono do sadu 1 odpowiedz na apelacje,

ztozono do sadu 3 pisma o podjeciu zawieszonego postepowania.

Koordynowano sptaty zadtuzenia w formie $wiadczenia zastepczego:

podpisano 2 aneksy dotyczace sptaty zadluzenia w formie Swiadczenia zastepczego,
koordynowano sptate zadtuzenia w formie $wiadczenia zastgpczego.

Ustanawianie hipotek oraz wydawanie zaswiadczen o uwolnieniu z dlugu
hipotecznego:

ztozono do sadu 1 wniosek o wpis hipoteki w ksiedze wieczystej,

wystawiono 1 o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na wykreslenie hipoteki.
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f)
9)

h)

)

K)

Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej

Organizowano spotkania, wydarzenia, imprezy:

wspdlorganizacja 29. Finatu Wielkiej Orkiestry Swiatecznej Pomocy w Stawnie,
Wwspodlorganizacja konkursu ,,Nasza Choinka”,

Wwspolpraca ze Starostwem Powiatowym i gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystyczne] W Dorzeczu Wieprzy i Grabowej,
organizacja spotkan Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dotyczacych stanowiska
ds. promocji i wspOlpracy zagraniczne;j.

Wspotpraca z partnerami zagranicznymi i polskimi:

organizacja turnieju pilkarskiego z udzialem Zakow Stawno w partnerskim miescie
Zabkowice Slaskie.

Dziatania informacyjne i reklamowe:

przygotowywanie materiatow na strong www.slawno.pl o aktualnych wydarzeniach
w miescie,

aktualizacja galerii zdje¢¢, wydarzen i1 imprez w organizowanych w Stawnie,
zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl,

przekazywanie opracowanych materiatow do mediow,

udzielanie patronatdéw honorowych Burmistrza Miasta Stawno dotyczacych miejskich
wydarzen,

wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie
miasta,

stworzenie 1 aktualizacja ofert sprzedawanych nieruchomosci,

opracowanie graficzne 1 wydruk plakatéw, zaproszen, dyplomow, podzieckowan,
tekstow grawertonow,

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski 0 udostgpnienie
informacji publicznej,

opracowanie materiatow informacyjnych dotyczacych segregacji odpadow,

obstuga i prowadzenie bezplatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancow
Stawna,

prowadzenie portali spoteczno$ciowych Miasta Stawno — Facebook, Twitter,

Instagram, Snapchat,
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Oopracowanie, wspolnie ze Stowarzyszeniem Europejski Szlak Gotyku Ceglanego
w Berlinie, przewodnika EuRoBu na 2021 rok.

Inne zadania:

Oopracowanie wzoru karty $wigtecznej, wystanie kart wielkanocnych z zyczeniami
Swigtecznymi,

przygotowanie zyczen wielkanocnych do prasy lokalnej i na strong www.slawno.pl,
biezaca kontrola wydatkowania $rodkow finansowych przeznaczonych na promocje
miasta 1 wspOtprace zagraniczna,

prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$cia informacyjng dotyczaca koronawirusa.
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