OR.0057.5.2020 Stawno, 23 pazdziernika 2020 roku

INFORMACJA
o pracy Burmistrza Miasta Slawno

za |11 kwartal 2020 roku

WYKAZ WYDZIALOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
W URZEDZIE MIEJSKIM W SEAWNIE

Wydziat Finansowo — Budzetowy

Wydziat Gospodarki Przestrzennej 1 Obrotu Nieruchomos$ciami
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Wydziat Spraw Spotecznych 1 Edukacji

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Spraw Obywatelskich 1 Urzad Stanu Cywilnego
Stanowisko pracy ds. Obronnych 1 Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko pracy ds. Profilaktyki, Uzaleznien i Przemocy

© © N o g kL DN E

Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

10. Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspolpracy Zagranicznej



Zgodnie z ustawg o samorzadzie gminnym — Burmistrz Miasta Stawno w 11l kwartale 2020

roku wykonal zadania nalezace do jego kompetencji, wymienione wedlug specyfikacji

wydziatowe;.

10.

11.
12.

13.

Wvydzial Finansowo-Budzetowy

. Wydawano decyzje dotyczace wymiaru podatkow lokalnych dla oséb fizycznych

(rolny, lesny 1 od nieruchomosci) na 2020 rok w tym dokonywano przypisu
podatku od srodkow transportowych.

Dokonywano naliczenia podatkéw (rolny, lesny, od s$rodkéw transportowych,
od nieruchomos$ci) osobom prawnym 1 jednostkom organizacyjnym
nieposiadajagcym osobowosci prawne;.

Wzywano podatnikow do ztozenia wyjasnien w sprawach uregulowania spraw
spadkowych.

Wzywano podatnikéw do ztozenia informacji podatkowych w zwigzku z nabyciem
1 zbyciem nieruchomosci.

Wydano 3 zaswiadczenie o prowadzeniu gospodarstwa rolnego.

Rozpatrzono 8 podan w sprawie udzielenia ulgi w podatkach tj. umorzenie,
roztozenie, odroczenie terminu platnosci zalegtosci podatkowe;.

Wystawiono zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach.

Sporzadzono informacj¢ do Izby Rolniczej o wysokosci podatku rolnego.
Dokonano zwrotu nadptat na wnioski podatnikéw z tytutlu podatkdéw, naleznosci
cywilnoprawnych 1 odpadow komunalnych.

Wystawiano postanowienia 1 zarachowania o zaliczeniu wplat na podatkach
1 optatach lokalnych.

Wystawiono wezwania do zaptaty z tytulu naleznosci cywilno-prawnych.
Wystawiono upomnienia z tytutu podatku od nieruchomosci oraz z tytutu optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Wystawiono tytuly wykonawcze z tytulu podatku od nieruchomosci, podatku
od $rodkow transportowych, z tytutu tacznego zobowigzania pieni¢znego oraz

z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.



14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.
29.

Przygotowano i przekazano dokumenty dot. ztozenia wnioskéw o wpis hipoteki
dluznikom posiadajacym zaleglosci za lata 2014-2019 z tytulu podatku
od nieruchomosci, podatku od $rodkéw transportowych 1 uzytkowania
wieczystego.

Wystano potwierdzenia sald w oplacie za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Wystano ponowne informacje w sprawie nadania kont indywidualnych
dotyczace ptatnosci z tytutu optlaty za odpady komunalne.

Rozpatrzono podania w sprawie udzielenia ulgi w optatach lokalnych
tj. umorzenie, roztozenie, odroczenie terminu ptatnosci zaleglosci z tytutu optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz z tytulu nalezno$ci
cywilno-prawnych.

Przeprowadzono ewidencj¢ wptat (dochodow), biezace rozliczanie nadptat
i zalegtosci z tytutu podatkéw 1 optat lokalnych.

Wystawiono faktury VAT i noty ksiggowe.

Zweryfikowano poprawno$¢ 1 terminowo$¢ ztozonych deklaracji VAT-7
oraz plikow JPK przez jednostki.

Sporzadzono czastkowg deklaracjg VAT-7, plik JPK 1 rejestr sprzedazy dla Urzedu
Migjskiego.

Sporzadzono skonsolidowang deklaracj¢ VAT-7 oraz plik JPK dla Miasta Stawno.
Rozliczono zadania zlecone i fundusz alimentacyjny.

Biezaco kompletowano dokumentacje ksiegowa zwigzang =z operacjami
na wyciagu bankowym danego dnia.

Przyjecie 1 rozpatrzenie wnioskow dotyczacych zwrotu podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;.
Biezagco wprowadzono wydatki 1 dochody Urzedu Miejskiego do ewidencji
ksiegowe;.

Zweryfikowano poprawnosci zapisOw ksiegowych na kontach analitycznych
I syntetycznych.

Zwerytikowano zaangazowanie do wysokosci wydatkow.

Sporzadzono i zweryfikowano sprawozdania jednostkowe 1 zbiorcze o wydatkach

RB-28S za miesigce czerwiec, lipiec, sierpien 2020 roku.



30.

31.

32.

33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.

40.
41.
42.

43.
44,
45.
46.

47.

48.
49.

50.
51.

52.
53.

Sporzadzono i1 wystano deklaracje ZUS za miesigce czerwiec, lipiec, sierpien 2020
roku.

Rozliczono 1 wyptacono ryczatty samochodowe za miesigce czerwiec, lipiec,
sierpien 2020 roku.

Rozliczono i wyptacono diety radnych za miesigce czerwiec, lipiec i sierpien 2020
roku.

Rozliczono 1 wyptacono wynagrodzenia z tytulu umoéw zlecen.

Sporzadzono sprawozdania Rb-50 za II kwartat.

Sporzadzono sprawozdania Rb-Z za II kwartal.

Sporzadzono sprawozdania Rb-ZN za II kwartal.

Sporzadzono sprawozdania Rb-27ZZ za 11 kwartal.

Sporzadzono sprawozdania Rb-N za II kwartat.

Sporzadzono projekty uchwat dotyczacych zmian w budzecie na 2020 oraz zmiany
Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2020-2034.

Wydano zarzadzenia zmieniajace budzet Miasta Stawno na 2020 rok.

Wystano pisma do jednostek podlegtych w sprawie zmian w planie finansowym.
Zweryfikowano 1 zaksiggowano oraz  sporzadzono zbiorcze zestawienia
miesi¢cznych 1 kwartalne sprawozdania jednostek budzetowych.

Sporzadzono informacje na zapytania w trybie dostgpu do informacji publiczne;.
Biezace ksiggowanie ewidencji majatku Miasta.

Sporzadzono potroczng informacj¢ z wykonania budzetu Miasta.

Zorganizowano spotkania z dyrektorami, ksiggowymi i naczelnikami wydzialow
Urzegdu Miejskiego w sprawie projektowania budzetu na 2021 rok.

Biezaco dokonywano wstepnej kontroli kompletno$ci i1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Wystawiono zaswiadczenia o zarobkach na wniosek osob zainteresowanych.
Sporzadzono sprawozdanie INF-1 o zatrudnieniu, ksztalceniu na rzecz oséb
niepetnosprawnych za miesigce czerwiec, lipiec, sierpien 2020 roku.

Dokonywano zgloszen i wyrejestrowan ubezpieczonych w ZUS.

Biezaco dokonywano dekretacji dokumentéw ksiegowych Urzedu Miejskiego oraz
Organu.

Biezaco wprowadzono dochody i wydatki do ewidencji ksiggowej Organu.

Naliczono dochody nalezne Gminie, z tytutu realizacji zadan zleconych.



54. Dokonano biezacej analizy ewidencji ksiggowej z wptlatami z tytulu Funduszu
Alimentacyjnego.

55. Na biezaco przyjmowano i rozliczano optaty targowe.

56. Wystawiono noty ksiegowe dla poszczegdlnych gmin, z tytulu refundacji
poniesionych wydatkow, zwigzanych z uczeszczaniem dzieci do przedszkoli
publicznych i niepublicznych.

57. Sporzadzono i1 zweryfikowano sprawozdania jednostkowe i1 zbiorcze o dochodach
RB-27S za miesigce czerwiec, lipiec i sierpien 2020 roku.

58. Biezaco wprowadzono ptatnosci do informatycznego systemu bankowego.

59. Biezaco dokonywano dyspozycji sSrodkami pienieznymi.

60. Biezaco kontrolowano wysoko$¢ planu do zaciagnietych zobowigzan.

61. Zatatwiano biezace sprawy 1 wnioski.



10.
11.

12.

13.

Wvydzial Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami

Nadano 3 numery adresowe nieruchomosci, zlikwidowano 1 numer adresowy
nieruchomosci i skorygowano 1 numer adresowy nieruchomosci.

Wydano 3 zaswiadczenia o numerze nieruchomosci.

Wydano 3 postanowienia opiniujgce wstepny projekt podziatu.

Wydano 1 decyzj¢ ostateczng dotyczacg przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci.

Dokonano 12 naliczen optat jednorazowych z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci w odniesieniu do nieruchomosci
potozonych w Stawnie (zgodnie z art. 8 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntow (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 139)).
Wydano 8 zaswiadczen o wniesieniu oplaty jednorazowej z tytutu przeksztalcenia
prawa uzytkowania wieczystego nieruchomos$ci zabudowanej na cele mieszkaniowe,
stanowigcych podstawe do ztozenia wniosku o wykreslenie z ksiegi wieczystej wpisu
roszczenia o oplate.

Wydano 16 zarzadzeh w sprawie sprzedazy nieruchomosci stanowigcych wiasnosé
Gminy Miasto Stawno w trybie ustnego przetargu nieograniczonego.

Wydano 1 zarzadzenie w sprawie sprzedazy w trybie bezprzetargowym nieruchomosci
stanowigcej wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno.

Wydano 3 zarzadzenia w sprawie ustanowienia stuzebno$ci przesylu
na nieruchomosci stanowigcej wtasno$¢ Gminy Miasto Stawno.

Wydano 1 zarzadzenie odstgpienia od wykonania prawa pierwokupu.

Przeprowadzono 14 ustnych przetargdw nieograniczonych na sprzedaz nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ gminy Miasto Stawno (3 zakonczone wynikiem pozytywnym,
11 zakonczonych wynikiem negatywnym).

Przeprowadzono kontrole nieruchomos$ci stanowigcych wilasnos¢ Gminy Miasto
Stawno.

Sprzedano 11 nieruchomosci gruntowych:

10 w trybie ustnego przetargu nieograniczonego,

1 w trybie bezprzetargowym — poprawa warunkow zagospodarowania (zawarto akty

notarialne).



14.

a)

b)

15.

16.

18.
19.
20.
21.

Wydano 53 zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno:

52 zarzadzenia w sprawie oddania nieruchomosci w dzierzawg¢ potozonych na terenie
miasta Stawna w trybie bezprzetargowym z przeznaczeniem na:

15 cele ogrodniczo-warzywne,

3 cele rolne,

13 cele garazowe,

18 cele magazynowo-sktadowe,

1 cele handlowe,

1 dojscie do lokalu uzytkowego,

1 posadowienie na dziatce bankomatu.

1 zarzadzenie w sprawie wyznaczenia Komisji do przeprowadzenia przetargu
na oddanie w dzierzawe nieruchomosci stanowigcej wlasno$s¢ Gminy Miasto Stawno.
Rozpatrzono pozytywnie 1 podanie w sprawie wyrazenia zgody na remont dachu
na nieruchomos$ci uzytkowanej na cele magazynowo-sktadowe z =zaliczeniem
poniesionych naktadéw w poczet czynszu dzierzawy.

Przygotowano 15 projektow zarzadzen Burmistrza Miasta Stawno w sprawie oddania
nieruchomo$ci w dzierzawe potozonych na terenie miasta Stawno w trybie
bezprzetargowym na rzecz dotychczasowych dzierzawcow z przeznaczeniem na:

4 cele ogrodniczo-warzywne,

11 cele magazynowo-sktadowe.

. Zawarto nowe umowy dzierzawy:

cele ogrodniczo-warzywne — 5,

cele magazynowo-sktadowe — 2,

cele garazowe — 1.

Wystosowano pisma w sprawie przedtuzenia umow dzierzaw.

Rozpatrzone zostaty pozytywnie 2 podania o zmian¢ dzierzawcy.

Rozwigzana zostata 1 umowa dzierzawy na cele magazynowo-sktadowe.
Zaktualizowano rejestr platnikow z tytutu optat uzytkowania wieczystego gruntu,

optat przeksztatceniowych.



22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Zaktualizowano zasoby nieruchomos$ci Gminy Miasto Stawno:

stan mienia Gminy Miasto Stawno — grunty,

zas6b Gminy Miasto Stawno — budynki niemieszkalne,

zasOb Gminy Miasto Stawno — lokale mieszkalne,

zasOb Gminy Miasto Stawno — lokale uzytkowe,

zasob Gminy Miasto Stawno — budynki uzytecznos$ci publiczne;.

Przygotowano informacje¢ dotyczacg powierzchni gruntéw i budynkéw stanowigcych
wlasno$¢ Gminy Miasto Stawno, celem ztozenia stosownej korekty do deklaracji
na podatek od nieruchomosci i podatek lesny.

Przeprowadzono ustny przetarg nieograniczony na oddanie w dzierzawe na okres 3 lat
pomieszczenia 0 pow. 7,50 m? z przeznaczeniem na cele magazynowo-sktadowe,
zakonczony wynikiem pozytywnym.

Wydano decyzje Burmistrza Miasto Stawno w sprawie wygaszenia trwatego zarzadu
na nieruchomosci potozonej przy ulicy Kossaka 31 w zwiazku z likwidacja Szkoty
Podstawowej Nr 1 w Stawnie.

Przejeto protokotem zdawczo-odbiorczym nieruchomo$¢ potozona przy ul. Kossaka
31 (dz. nr 636 obr. 0003 m. Stawno).

Zawarto 2 umowy uzyczenia z przeznaczeniem na:

filic Miejskiej Biblioteki Publicznej w Stawnie,

tereny sportowe: kompleks sportowy ,,Moje boisko™.

Burmistrz Miasta Stawno wydal 5 zezwolen na wykreslenie hipoteki z ksiag
wieczystych.

Wydano 10 decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu.

Wszczeto 3 postgpowania w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy.
Wydano 1 decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Wszczeto 1 postepowanie w sprawie wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego.

Wydano 18 wypisow 1 wyrysOw 2z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego m. Stawno.

Wydano 19 zaswiadczen o braku miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego.



35. Wydano 25 zaswiadczen o braku ustanowienia obszaru rewitalizacji i Specjalnej strefy
Rewitalizacji.

36. Wydano 1 zaswiadczenie o zgodnos$ci zmiany sposobu uzytkowania.

37. Przygotowano projekt uchwaty:

— w sprawie wyrazenia zgody na sprzedaz bezprzetargowa oraz udzielenie bonifikaty
w wysokosci 75% od ceny ustalonej przez rzeczoznawce majatkowego na wykup

nieruchomosci oznaczonej geodezyjnie nr 671/10 obr. 0002 m. Stawno.



9)

h)

Wvydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

Z zakresu zieleni, kanalizacji deszczowej i ochrony $rodowiska:

rozpatrzono 12 spraw dotyczacych wydania decyzji oraz ogledzin drzew zgloszonych
do usunigcia,

wydano 2 decyzje na usuni¢cie drzew,

sporzagdzono 4 wnioski do Starostwa Powiatowego usunig¢cie drzew na terenie
m. Stawno,

przeprowadzono kontrole i interwencje w sprawie bezpanskich psow 1 kotow:
wspotpraca z Przychodniag Weterynaryjng w Stawnie,

pokrycie kosztow leczenia, sterylizacji, zakupdéw lekéw na antykoncepcje.

Nadzor nad funkcjonowaniem targowiska miejskiego:

wspolpraca z inkasentem.

przeglad placéw zabaw:

naprawa zniszczonych urzadzen na placach zabaw przy ulicach: A. Gierymskiego,
B. Prusa, Plac Traugutta, Mieszka I, Jednosci Narodowej, Plac Sportowy,
Koszalinska, 3-go Maja, M. Dabrowskiej, Z. Nalkowskie;.

na biezagco usuwano awarie sieci kanalizacji deszczowej miedzy innymi
na ulicy Kraszewskiego,

wydawano warunki przytaczenia do sieci kanalizacji deszczowej oraz stwierdzano
zgodno$¢ przedtozonych projektéw z wydanymi warunkami,

biezace sprawy merytoryczne na stanowisku.

Z zakresu ochrony 1 utrzymania drog:

wydano 48 decyzji zezwalajacych na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny,
udzielono 9 odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych,

uzupetniono odpowiedz w sprawie szkody drogowej,

przekazano 1 wniosek do wlasciwego organu,

wydano 3 zgody na dysponowanie gruntem na cele budowlane,

udzielono 3 odpowiedzi w sprawie oznakowania,

zamieszczono ogloszenie Starostwa Powiatowego,

przygotowano 1 projekt zmiany organizacji ruchu,

wystagpiono do ZZDW w sprawie wskazania ostatecznej lokalizacji przystanku

na ulicy Polanowskiej,
10



)

k)

1)

zlecono wykonanie remontéw czastkowych na czeSci drég masg bitumiczng
na goraco,

Zlecono montaz oznakowania drogowego, zgodnie z zatwierdzonymi projektami
organizacji ruchu na ulicach Kwiatowej i Podgrodzie,

Zlecono transport mieszanki popiotowo-zuzlowej na dz. nr 719 obr. 0003,

m) wydano 2 zgody na poruszanie si¢ pojazdow o wigkszym ci¢zarze

n)

0)
p)

a)
3.

a)
b)

c)

d)

9)

niz dopuszczalny,

Zlecono uzupelienie kruszywem ubytkbw w na czeSci nawierzchni ulicach
Kwiatowej i Stonecznej,

nadzor nad stanem oznakowania drog,

udzielono odpowiedzi w sprawie ubytkoéw w nawierzchniach jezdni,

przeprowadzano przeglad drog miejskich oraz ich oznakowania.

Z zakresu gospodarki lokalowej:

przeprowadzono wizje w terenie pod katem sprawdzenia stanu technicznego lokali,

na biezaco prowadzona jest wspOlpraca z administratorem lokali mieszkalnych
nalezacych do Gminy pod katem prawidtowej realizacji zawartej umowy,

zawarto z Wojewoda Zachodniopomorskim Umowg na realizacje zadania ,,Poprawa
warunkow mieszkaniowych rodzin romskich w szczegélnie trudnej sytuacji”.
W ramach otrzymanych $rodkow finansowych przeprowadzono prace remontowe
w dwoch lokalach mieszkalnych,

zalatwiono 25 sprawy z zakresu utrzymania i1 eksploatacji obiektow 1 urzadzen
komunalnych,

rozpatrzono 1 zalatwiono 5 spraw =z zakresu prawidlowosci wykorzystania
najmowanych lokali mieszkalnych i socjalnych,

rozpatrzono tacznie 8 wnioskow dotyczacych spraw mieszkaniowych:

przydzielono 1 lokal socjalny w ramach realizacji wyroku Sadu,

2 wnioski pozostawiono bez rozpatrzenia z powodu nie uzupetnienia dokumentow,

3 wnioski zatatwiono odmownie — nie spehlnialy kryterium metrazowego lub
finansowego,

1 wniosek zostal przeznaczony do rozpatrzenia przez Spoleczng Komisje
Mieszkaniow3,

przedhuzono umoweg najmu lokalu socjalnego.

biezaca realizacja spraw na stanowisku.
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b)

d)

f)

Z zakresu inwestycji miejskich i remontow:

wykonywano prace zwigzane z prowadzeniem inwestycji ,,Przystosowanie-
przebudowa budynku na potrzeby Szkoty podstawowej przy Placu Sportowym nr 1
w Stawnie”

akceptowano wnioski materialowe 1 rozwigzania zwigzane z realizacja zadania
”Przystosowanie - przebudowa budynku na potrzeby Szkoty podstawowej przy Placu
Sportowym nr 1 w Stawnie”.

przygotowywano odpowiedzi na pytania zadane w ramach udzielenia informacji
publicznej oraz na wnioski i zapytania radnych.

Z zakresu rozpoznawania, pozyskiwania i rozliczania srodkow zewngtrznych:
podpisano umowe w sprawie udzielenia wsparcia finansowego,

Ztozono aktualizacje dokumentacji konkursowej na realizacj¢ zadania ,,Poprawa
warunkéw mieszkaniowych rodzin romskich w szczeg6lnie trudnej sytuacji”
w ramach Programu Integracji Spotecznosci Romskiej na rok 2020.

podpisano umowe¢ o przyznanie grantu w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr I ,,Powszechny dostep do szybkiego
Internetu” dziatania 1.1 Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwosci dostepu
do szerokopasmowego Internetu o wysokich przepustowos$ciach - dotyczaca realizacji
projektu grantowego pn. ,,ZDALNA SZKOLA +” w ramach Ogolnopolskiej Sieci
Edukacyjnej. Zadanie dotyczyto zakupu 28 sztuk zestawow komputerowych (laptop,
myszka) wraz z oprogramowaniem i ubezpieczeniem do wykorzystania przez dzieci
I nauczycieli w ramach nauki zdalnej.

podpisano umowe na dofinansowanie zadania pn. "Przebudowa ulicy Kosynierow
i ulicy Ogrodowej w Stawnie wraz z budowg kanalizacji deszczowej” w ramach
Funduszu Drég Samorzadowych.

Ztozono wniosek o dofinansowanie zadania polegajacego na przebudowie budynku
przy ulicy Kossaka 31 na potrzeby utworzenia pomieszczen uzytecznosci publicznej
- w ramach Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych.

ztozono wniosek w ramach Funduszu Drég Samorzadowych na zadanie
pn. ,,Przebudowa ulicy Traugutta i ulicy Ogrodowej wraz z Placem Traugutta

w Stawnie”.
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9)

h)

)

f)

9)

h)

)

na biezaco realizowano zadania w ramach Programu Czyste Powietrze. Poprowadzono
merytorycznie, sprawdzono i przekazano 2 wnioski o dofinansowanie w ramach
programul.

Uczestniczono w spotkaniach 1 szkoleniach dotyczacych funduszy zewngtrznych
i realizacji programow.

prowadzono  wspdiprace z  Urzedem = Marszatkowskim  Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego, Urzedem Wojewodzkim oraz innymi organizacjami w celu
rozpoznawania mozliwosci pozyskania srodkéw zewnetrznych, wdrazanie projektow,
ktdre otrzymaty wsparcie finansowe.

analizowano mozliwosci pozyskania srodkdw zewnetrznych w ramach oglaszanych
naborow.

Z zakresu gospodarki odpadami:

przyjeto deklaracje oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi - 75 szt..
dokonano biezacej weryfikacji deklaracji optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi (sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym
oraz merytorycznym).

wprowadzono dane z deklaracji optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
ztozonych przez wiascicieli nieruchomosci do programu GOMIG.

wprowadzono do systemu GOMIG 150 prawidlowych naliczen wynikajacych
z prowadzonych postepowan dotyczacych optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Na biezagco wprowadzano zmiany w ewidencji pojemnikoéw na odpady komunalne.
biezaca kontrola firmy odbierajacej odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci
w gminie Miasto Stawno.

dokonano weryfikacji poprawnosci wystawionych faktur za przyjecie odpadow
na sktadowisko w Gwiazdowie 1 odbiér odpadéw od wiascicieli nieruchomosci
w gminie Miasto Stawno.

wydano decyzje zezwalajaca na §wiadczenie ustug w zakresie oprézniania zbiornikéw
bezodplywowych i transportu nieczystosci cieklych na terenie Gminy Miasto Stawno.
wezwano do usuni¢cia odpadow zaplecze ulicy Koszalinskie;.

przygotowano cztery projekty odpowiedzi na wnioski radnych.
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K)

wszezgto z urzedu 192 postgpowania w sprawie okreslenia wysoko$ci opflaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w okresie 1 stycznia 2017 roku
do 31 grudnia 2020 roku, w tym:

podczas prowadzonych postepowan w sprawie okreslenia wysokosci optlaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi 109 wtascicieli nieruchomosci zlozyto
deklaracje w sprawie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

wydano 109 decyzji umarzajacych dotyczacych postepowan w sprawie okreslenia
wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w okresie 1 stycznia
2017 roku do 31 grudnia 2020 roku,

wydano 6 decyzji okres$lajacych wysoko$¢ oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w okresie 1 stycznia 2017 roku do 31 grudnia 2020 roku,

przygotowano 2 odwotania od decyzji okreslajacych wysoko$¢ opftaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w okresie 1 stycznia 2017 roku
do 31 grudnia 2020 roku,

wystano do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie 2 odwotania
wniesione za posrednictwem burmistrza od decyzji okreslajacych wysokos$¢ optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w okresie 1 stycznia 2017 roku
do 31 grudnia 2020 roku,

m) przyjeto 30 nowych deklaracji,

n)
7.

a)

b)

d)

przeanalizowano dane dotyczace zuzycia wody za lata 2016, 2017, 2018 1 2019.

W zakresie o§wietlenia miejskiego oraz zarzadzania energia:

wystosowano do Energa Os$wietlenie Spotka z 0.0. wniosek o dobudowe dodatkowej
oprawy os$wietleniowej na stupie przy taczniku ulic Gierymskiego - Grunwaldzka.
Whniosek rozpatrzono pozytywnie. Firma Energa Oswietlenie Spotka z o.o.
zainstalowala dodatkowg lampe,

prowadzono dokumentacje¢ rozliczeniowg zwigzang z o$wietleniem miasta,

zgtaszano awari¢ nieSwiecacych opraw o$wietleniowych,

zgtaszano uszkodzenia mienia nalezacego do miasta Stawno, tj. zniszczonych lamp
do odpowiednich organéw,

zawarto umowe¢ na opracowanie kompletnej dokumentacji projektowej zadania
inwestycyjnego pn., ,,O$wietlenie przejscia dla pieszych na ulcy Polanowskiej

w Stawnie w ciggu drogi wojewodzkiej nr 2057,
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f)

9)
h)

prowadzono korespondencj¢ z firma Energa Oswietlenie Spotka z o.0. dotyczaca
wymiany opraw o$wietleniowych na nowsze 1 o$wietlenia calego odcinka
ulicy Gdanskiej (od mostu do przejazdu kolejowego),

uczestniczono w spotkaniach dotyczacych o$wietlenia miasta,

przygotowano uchwate¢ do dokumentu: ,,Projekt zatozen do planu zaopatrzenia
w ciepto, energi¢ elektryczng i paliwa gazowe dla Miasta Stawno na lata 2020-2034”.
uczestniczono w szkoleniach i spotkaniach w zakresie OZE i Programu Czyste

Powietrze.
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Wvydzial Spraw Spolecznych i Edukacji

. W zakresie o$wiaty:

na biezaco wprowadzano i weryfikowano dane wprowadzane przez przedszkola
publiczne i niepubliczne oraz szkoty podstawowe i gimnazjum do Systemu Informacji
Oswiatowej oraz zweryfikowano dane przekazane przez ww. placéwki wg stanu
na 30 wrzesnia 2020 roku,

zatwierdzone zostaly aneksy do arkuszy organizacyjnych przedszkoli i szkot
podstawowych,

wydano 2 decyzje przyznajace pracodawcom dofinansowanie kosztow ksztatcenia
mtodocianych pracownikéw,

rozpatrzono wnioski o przyznanie nagrody Burmistrza Miasta Stawno z okazji Dnia
Edukacji Narodowej — nagrody przyznano nauczycielom,

ztozono do Kuratorium O$wiaty w Szczecinie aktualizacj¢ wniosku o udzielenie
dotacji celowej w 2020 roku na wyposazenie szkot podstawowych w podreczniki,
materialy edukacyjne lub materiaty ¢wiczeniowe,

przekazano do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie zweryfikowane dane dotyczace
liczby uczniéw objetych programem ,,Wyprawka szkolna” w 2020 roku,

kontrolowano speinianie obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat
zameldowang 1 zamieszkalg na terenie miasta,

weryfikowano miesigczne informacje o faktycznej liczbie uczniow przekazywane
przez przedszkola niepubliczne w celu przyznania dotacji za dany miesigc,

wydano zarzadzenie Burmistrza w sprawie wyznaczenia nauczyciela zast¢pujacego
dyrektora Przedszkola nr 1 im. Kubusia Puchatka w Stawnie w przypadku jego
nieobecnosci,

wydano zarzadzenie Burmistrza w sprawie wyznaczenia nauczyciela zast¢gpujgcego
dyrektora Przedszkola nr 4 im. Kubusia Puchatka w Stawnie w przypadku jego
nieobecnosci,

przygotowano projekt uchwaty w sprawie zwolnienia w catosci z obowiazku realizacji
tygodniowego wymiaru zaje¢ dyrektora i wicedyrektora Szkoly Podstawowej nr 2

w Stawnie,
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przygotowano projekt uchwaty w sprawie okreslenia sredniej ceny jednostek paliwa
w Miescie Stawno na rok szkolny 2020/2021,

przygotowano projekt uchwaly zmieniajagcej uchwale nr XVII1/104/2020 Rady
Miejskiej w Stawnie z dnia 31 stycznia 2020 roku w sprawie dofinansowania form
doskonalenia zawodowego nauczycieli w 2020 roku,

przekazano do Ministerstwa Edukacji Narodowej wniosek o zwigkszenie czesci
oswiatowe]j subwencji ogolnej z 0,4% rezerwy w roku 2019 z tytulu dofinansowania
kosztow zwigzanych z wyptatg odpraw dla zwalnianych nauczycieli,

przekazano do Ministerstwa Edukacji Narodowej wniosek o zwigkszenie czgsci
o$wiatowej subwencji ogélnej z 0,4% rezerwy w roku 2019 z tytulu doposazenia
publicznych szkot 1 placowek prowadzonych przez jst, w zakresie nowych
pomieszczen do nauki pozyskanych w wyniku adaptacji,

wydano zarzadzenie w sprawie powotania komisji egzaminacyjnej dla nauczyciela
ubiegajacego si¢ 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego, przeprowadzono
egzamin i nadano wnioskodawcy stopiefn nauczyciela mianowanego,

ogloszono i przeprowadzono konkursy na stanowisko dyrektora Przedszkola nr 3 im.
Jasia 1 Malgosi w Stawnie oraz Przedszkola nr 4 im. Krasnala Halabaly w Stawnie,
wydano zarzadzenia w sprawie: zatwierdzenia konkursu na stanowisko dyrektora
Przedszkola nr 3 im. Jasia i Matgosi w Stawnie, powierzenia stanowiska dyrektora
Przedszkola nr 3 im. Jasia i Matgosi w Stawnie oraz udzielenia pelnomocnictwa
dyrektorowi Przedszkola nr 3 im. Jasia 1 Malgosi w Stawnie,

wydano zarzadzenia w sprawie: przedluZenia powierzenia stanowiska dyrektora
Przedszkola nr 4 i. Krasnala Hatabaly w Stawnie oraz udzielenia pelnomocnictwa
Dyrektorowi Przedszkola nr 4 im. Krasnala Hatabaly w Stawnie,

wydano zarzadzenie w sprawie wyrazenia opinii dotyczacej powierzenia stanowiska
wicedyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w Stawnie,

biezgca wspotpraca ze szkotami i przedszkolami w zakresie analizowania wykonania

srednich wynagrodzen nauczycieli wg stopnia awansu zawodowego na terenie miasta.
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10.

11.

12.

Kontrolowano dane w Rejestrze Ztobkow.

W zakresie dziatalno$ci gospodarcze;j:

przeksztalcono ztozone wnioski CEIDG-1 na form¢ dokumentu elektronicznego
CEIDG:

zalozenie dziatalno$ci gospodarczej — 27,

zmiany we wpisie do ewidencji — 43,

zmiany z zawieszeniem dziatalno$ci — 49,

zmiana ze wznowieniem dziatalnosci — 17,

zakonczenie dzialalnosci — 15,

udzielono 2 odpowiedzi na zapytania przedsigbiorcow o wpis do ewidencji.

Wydano 2 postanowienia uzgadniajagce zmiany zezwolen na wykonywanie
regularnych przewozéw oso6b na liniach komunikacyjnych.

Rozpatrzono 1 wniosek o wyplacenie §wiadczenia pieni¢znego rekompensujacego.
Wydano 4 decyzje uchylajace w sprawie §wiadczen na rzecz obrony w czasie pokoju.
Przeprowadzono ogledziny rzeczy ruchomych przeznaczonych na cele $wiadczen
rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju.

Sporzadzono informacj¢ z podjetych dziatan, osiggnigtych efektow oraz wnioskow
z ich realizacji w ramach akcji pn. ,,Bezpieczne Wakacje 2020”.

Sporzadzono umowe w sprawie $wiadczenia ustugi polegajacej na przeprowadzeniu
badan sprawno$ci sieci hydrantowej na terenie miasta Stawno oraz ewentualnej
wymiany uszkodzonego hydrantu.

Sporzadzono i1 podpisano umowe¢ na realizacj¢ zadania publicznego z organizacja
pozytku publicznego. Oferte ztozono w trybie art. 19 a ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz.U. z 2019 r.,
p0z.688 ze zm.) w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej.

Podpisano umowe pomigdzy Wojewoda Zachodniopomorskim a Miastem Stawno
w sprawie dofinansowania zadania wilasnego gminy realizowanego ze S$rodkow
Funduszu Pracy w ramach ,,Programu asystent rodziny na rok 2020”.

Przekazano informacje do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Stawnie dot. przygotowania infrastruktury szkoét 1 placowek do rozpoczecia zajeé

dydaktyczno—wychowawczych w roku szkolnym 2020/2021.
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13. Sporzadzono aneks do umowy z dnia 2 lipca 2020 roku dotyczacej udzielenia przez
Miasto Stawno dla Stawienskiego Domu Kultury dofinansowania w formie dotacji
celowej na realizacje zadania ,,Modernizacja pokrycia dachowego Stawienskiego
Domu Kultury”.

14. Zwotano obrady Rady Senioréw w Stawnie.

15. Przekazywano na biezaco informacje na temat aktualnej sytuacji epidemiologicznej
i funkcjonowania Ztobka Miejskiego do Zachodniopomorskiego Urzedu

Wojewodzkiego w Szczecinie.
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Wydzial Organizacyjny

. W I kwartale 2020 roku Burmistrz Miasta Stawno nie przyjmowat interesantow
w zwigzku z pandemig panujaca w kraju.

. Wyjazdy i spotkania Burmistrza w I11 kwartale 2020 roku:

02.07.2020 — spotkanie z Prezesem Stawy Stawno,

02.07.2020 — udziat w Zebraniu Cztonkéw Srodkowopomorskiej Grupy Dziatania,
03.07.2020 — spotkanie z Karoling Laskowska,

03.07.2020- spotkanie z Prezesem Spotdzielni Mieszkaniowej w Stawnie,

03.07.2020 — spotkanie z p. Justyng Andrykowska ws. mieszkania,

08.07.2020 — spotkanie z p. Marcinem Bojaryn ws. Extraligi,

10.07.2020 — jubileusz p. Janiny i J6zefa Gerlach,

15.07.2020 — Rada Seniora,

27.07.2020 — spotkanie z Prezesem Tomaszem Nalepa,

29.07.2020 — jubileusz p. Klary i Henryka Jaworskich,

29.07.2020 — podpisanie umowy na wykonanie dachu Stawienskiego Domu Kultury,
31.07.2020 — podpisanie aktu notarialnego,

01.08.2020 — udziat w 76. rocznicy Powstania Warszawskiego,

05.08.2020 — nadanie awansu zawodowego nauczyciela,

12.08.2020 — spotkanie z mieszkancami  wspolnoty przy ulicy Powstancow
Warszawskich 4,

13.08.2020 — spotkanie z p. Ilong Bochenska - Michalak - SP1,

17.08.2020 — udzial w pogrzebie p. Elzbiety Sottan - byla Skarbnik Urze¢du
Miejskiego w Stawnie,

19.08.2020 — spotkanie z Prezesem Firmy ,,SIMA”,

20.08.2020 — spotkanie z Komendantem CSSP w Koszalinie,

25.08.2020 - spotkanie z dyrektorami Szkoty Podstawowej Nr 2 i Szkoty
Podstawowej Nr 3,

25.08.2020 — spotkanie z przedstawicielem Banku Gospodarstwa Krajowego,
26.08.2020 — wywiad w Radio Koszalin,

26.08.2020 — wreczenie Aktu powierzenia dyr. przedszkoli- p. Binczyk, p. Krol,

26.08.2020 — wreczenie Aktu mianowania nauczyciela- p. Ewa Biezunska-Nachman,
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28.08.2020 — wywiad dla telewizji TVN24, POLSAT, TVP,

29.08.2020 — udziat w pozegnaniu p. Kazimierza Maleckiego - Prezesa PSS,
01.09.2020 — udziat w 81.rocznicy wybuchu Il Wojny Swiatowej,

02.09.2020 — spotkanie z p. Pawtem Blum,

05.09.2020 — jubileusz p. Elzbiety i Henryka Czarnuch,

09.09.2020 — udziat w VII Walnym Zebraniu Czionoéw S6,

11.09.2020 — uroczyste otwarcie Szkoty Podstawowej Nr 2,

16-18.09.2020 — udziat w Forum Dyrektorow Zakladéw Oczyszczania Miast w Ustce,
23.09.2020 — podpisanie umowy na dofinansowanie wykonania remontu ulic
Kosynierow i Ogrodowej - Urzad Wojewddzki w Szczecinie,

25.09.2020 - spotkania z p. Pawlem Blum,

26.09.2020 — spotkanie z p. Marzeng Ratajczyk - Miasto Partnerskie
Ribnitz-Damgarten,

29.09.2020 — udziat w Walnym Zebraniu Cztonkéw Srodkowopomorskiej Grupy
Dziatania w Koszalinie,

30.09.2020 — udziat w Sesji Rady Miejskiej w Stawnie.

. Zarejestrowano pisma przychodzace do Urzedu Miejskiego w Stawnie w systemie

elektronicznym eKancelaria:

korespondencja przychodzaca 3049 pozycji, w tym przez ePUAP 179 pozyciji.

. Prowadzono dziennik korespondencji przychodzacej w formie rejestru, wydruk

z systemu e-Kancelaria.

. Wystano 1699 szt. korespondencji miejscowe;j.
. Wystano 2161 szt. Korespondencji zamiejscowej i zagraniczneyj.

. Prowadzono w wersji papierowej rejestr umoéw, porozumien, zlecen Gminy Miasto

Stawno. Zarejestrowano w systemie e-Kancelaria:

28 umow,

37 zlecenia,

1 porozumienie.

Rejestr umoéw, porozumien, zlecen znajduje si¢ na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej.

. Przyjeto do archiwum zaktadowego 13 tomoéw akt archiwalnych 1 46 toméw akt

niearchiwalnych.
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9. Wystawiano zlecenia na;

a)

swiadczenie ustug w zakresie wykonania przegladow okresowych budynku Urzedu
oraz budynku garazowego i mieszkaniowego przy ulicy Szopena 1 (okresowa kontrola

przewodoéw kominowych i wentylacyjnych),

b) wykonanie okresowego (rocznego) przegladu stanu technicznego budynku Urze¢du

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

oraz budynku garazowego i mieszkaniowego przy ulicy Szopena 1.

Przeprowadzono prace przy inwentaryzacji zasobu dokumentow niearchiwalnych
znajdujacych si¢ w Zaktadowym Archiwum Urzedu Miejskiego w Stawnie celem
przekazania jej Archiwum Panstwowym w Stupsku do Ekspertyzy.

Biezaco nadzorowano nad utrzymaniem czystosci wszystkich pomieszczen
biurowych 1 innych w budynku Urzedu oraz porzadku wokaét budynku Urzedu.

W ramach walki z COVID-19 zakupiono s$rodki do ochrony osobistej (ptyny, zele
do higienicznej dezynfekcji ragk i powierzchni, maseczki ochronne, przytbice, mini
przytbice).

Zakupiono i wydano osobiste wyposazenie pracownikow urze¢du (herbata, mydto).
Biezaco nadzorowano nad prawidlowym wykonywaniem czynno$ci kancelaryjnych.
Biezaco nadzorowano nad konserwacja i eksploatacja budynku.

Zamieszczono na tablicy Urzedu pisma ,wyroki, postanowienia, ogloszenia sadowe
i komornicze.

Zakupiono materiaty biurowe i $rodki czystosci na potrzeby Wyboréw na Prezydenta
RP.

Zamoéwiono ksigzki do biblioteki zaktadowej 1 czasopisma.

Wykonano inne biezace sprawy na stanowisku (zakupiono materiaty biurowe i srodki
czystosci, zakupiono fotele biurowe, pieczatki dla pracownikow Urzedu oraz
przygotowywano korespondencj¢ miejscowq i zamiejscowa).

Wydano 5 zaswiadczen dotyczacych zatrudnienia i wynagrodzenia.

Przeprowadzono 2 nabory na wolne stanowisko urzednicze, przygotowano
dokumentacje niezb¢dng do zatrudnienia dwoch kandydatow na wolne etaty.

W zwiazku z zakonczeniem stosunku pracy 1 pracownika przygotowano §wiadectwo
pracy oraz niezb¢dng dokumentacj¢ w tym zakresie.

Skierowano 12 pracownikéw na badania profilaktyczne okresowe lub wstgpne.
Skierowano 17 pracownikéw na szkolenia 1 wypetniano niezb¢dne dokumenty w tym
zakresie.
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25. Sporzadzono sprawozdanie statystyczne o zatrudnieniu i wynagrodzeniach.

26. Na biezaco prowadzono rejestr urlopéw wypoczynkowych oraz okoliczno$ciowych.

27. Rozpatrzono 24 wniosko6w o informacje publiczng, przygotowano i wystano

odpowiedzi.

28. Opracowano i przygotowano odpowiedz na 2 petycje.

29. Do Urzedu Miejskiego w Stawnie wptyneta 1 skarga.

30. Z zakresu informatyki 1 administracji bezpieczenstwa informacji i systemow:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)
1)

instalowano, naprawiano i aktualizowano oprogramowania komputerowe,
instalowano, nadzorowano i naprawiano sprzet komputerowy,

nadzorowano prowadzenie napraw uszkodzen sieci RPC2,

konserwowano sie¢ strukturalna,

aktualizowano systemy Gmina 2 i Gmina 3,

aktualizowano system eKancelaria,

aktualizowano oprogramowania do ewidencji ludnosci,

aktualizowano oprogramowania ARISCO (GOMIG-odpady, ESS),

uczestniczono w projekcie ZMOKU (PL.ID) i1 koordynowano prace po stronie Urzedu
Miejskiego w Stawnie, zglaszano btedy do systemu Atmosfera, reagowano na awarie,
instalacja nowych komputerow, konfiguracja, przenoszenie danych,

zarzadzanie Systemem Teleinformatycznym,

aktualizacja rejestrOw upowaznien, zbiordw, incydentow,

m) prace konserwacyjne i kopiowanie materiatbw z monitoringu wizyjnego Stawna,

n)

0)
p)

zakup 1 wymiana materialow eksploatacyjnych do drukarek 1 wurzadzen
wielofunkcyjnych,

prace koncowe przy wdrozeniu serwera eDirectory w urzedzie,

aktualizowanie informatycznych systemow Urzedu,

kupowanie materialéw eksploatacyjnych do drukarek i1 urzadzen wielofunkcyjnych,
administrowanie stron internetowych Urzgdu (BIP, slawno.pl),

przygotowanie sprzgtu i prowadzenie nadzoru technicznego w czasie Sesji 1 Komisji
Rady Miejskiej,

przygotowywanie materiatlow do Sesji 1 Komisji RM,

archiwizacja materiatow z Sesji i Komisji RM.
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Wydzial Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu Cywilnego

Liczba sporzadzonych aktéw urodzen:
ogoélem - 8,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo 0 asc - 6,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba sporzadzonych aktow malzenstw:
ogotem - 30,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo 0 asc - 2,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba sporzadzonych aktow zgonow:
ogolem - 59,

na podstawie dokumentu zagranicznego:
w trybie art.99 ustawy Prawo o asc - 0,
w trybie art.104 ustawy Prawo o asc - 1,
w trybie art.109 ustawy Prawo o asc - 0.
Liczba wydanych decyzji administracyjnych:
na podstawie art. 35 Prawa 0 asc - 9,

na podstawie art. 37 Prawa 0 asc - 13,
na podstawie art. 99 Prawa 0 asc - 0,

na podstawie art. 104 Prawa 0 asc - 9,
na podstawie art.109 Prawa o asc - 0,

0 zmianie imienia i nazwiska - 7,

w tym dot. zmiany imienia 1 nazwiska w zwigzku z przynalezno$cig do mniejszos$ci

narodowych i etnicznych - 0.
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Liczba wydanych odpiséw i1 zaswiadczen:

liczba odpisow skroconych (z wytacz. wydanych na drukach wielo.) - 679,

liczba odpisow zupeinych - 97,

liczba wydanych zaswiadczen o dokonanych w ks. Stanu cywilnego wpisach lub o ich
braku - 0,

liczba wydanych za§wiadczen o zaginigciu lub zniszczeniu ksigg stanu cyw. - 0,

liczba wydanych zaswiadczen o stanie cywilnym - 3,

Liczba wydanych odpiséw skroconych na drukach wielojezycznych - 62.

Liczba przyjetych oswiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski:

w lokalu USC - 12,

poza lokalem USC - 1.

Liczba innych czynnos$ci kierownika USC:

przyjecie zlecen z innego urzedu usunigcia niezgodnos$ci w bazie PESEL - 89,
migracja aktow do BUSC - 767,

przyjecie zlecen o migracje aktow z dotaczeniem wzmianki - 8,

przyjecie zlecen o migracj¢ aktow z dotgczeniem przypiskoéw - 89,

zlecenie migracji aktow z przypiskiem i wzmiankami - 59,

sprawozdanie statystyczne do GUS - 97,

przyjete wnioski o wydanie odpisow aktow stanu cywilnego - 838,

wystosowane wezwania o uiszczenie oplaty skarbowej - 1,

zlecenie migracji aktow - 48,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajacych, ze obywatel Polski lub zamieszkatly
na terytorium RP cudzoziemiec nie majacy obywatelstwa zadnego panstwa, zgodnie
z prawem polskim, moze zawrze¢ matzenstwo za granicg ( art.71 pr.o a.s.c.) - 2,

liczba wydanych zezwolen na zawarcie malzenstwa przed uptywem terminu
okreslonego w art. 4 kro - 1,

liczba wydanych zaswiadczen stwierdzajagcych brak okolicznosci wylaczajacych

zawarcie matzenstwa (art. 4 kro) - 10,

m) liczba przyjetych o§wiadczen o uznaniu dziecka - 12,

n)

0)

P)

liczba przyjetych oswiadczen o nadaniu dziecku nazwiska meza matki - 0,

liczba przyjetych oswiadczen matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska,
ktore nosit przed zawarciem matzenstwa - 0,

liczba protokotdéw zawierajacych ostatnig wolg spadkodawcy - 0,
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g) odnotowane wyroki rozwodowe - 1,

I zorganizowano uroczystosci Ztotych Godow dla:

— mMmieszkancoOw miasta - 3,

— mieszkancow gminy - 3.

S) wystgpiono o nadanie Medali za Dlugoletnie Pozycie Matzenskie dla:

— mieszkancow miasta - 1,

— mieszkancow gminy - 0.

t) likwidacja dowodu osobistego w zwiazku ze zgonem - 59,

u) wymeldowanie w zwigzku ze zgonem - 59.

9. Statystyka rejestracji zdarzen w ewidencji ludnosci:

a) zameldowanie na pobyt staty (obywatele+cudzoziemcy) - 70

b) zameldowanie na pobyt czasowy powyzej 3 miesiecy (obywatele+cudzoziemcy) - 15

¢) wymeldowanie z pobytu statego (obywatele+cudzoziemcy) - 27

d) wymeldowanie z pobytu czasowego (obywatele+cudzoziemcy) - 2

e) zgloszenia wyjazdu za granice na pobyt staty i czasowy - 4

f) udostepnianie informacji publicznych z rejestrow - 2

g) udostepnianie danych osobowych (rejestr mieszkancow i pesel) - 71

h) wydanie zaswiadczen - 57

i) nadanie numeru pesel - 7

J) usuwanie niezgodnosci - 97

10. Czynnosci wyborcze wg 111 kw.:

a) meldunki okresowe o stanie rejestru wyborcow w miescie - 3

b) dopisania do spisu wyborcow - 95

c) kreslenia ze spisu wyborcow - 140

d) wydane zaswiadczenia o prawie do glosowania - 57

e) decyzje o dopisanie 0sob do rejestru wyborcow - 3

f) zamykanie kart wyborczych po ubezwlasnowolnieniu i przemeldowaniu - 3

g) realizowanie subskrypcji w RM - 11

11. Sporzadzano listy zgonéw mieszkancoéw i aktualizowano na ich podstawie kartoteke
mieszkancow (tygodniowo).

12. Sporzadzono spisy dzieci do szkot podstawowych wrzesien 2020 wg nowej geografii.

13. Wydano dowody osobiste - 214 szt.,

14. Dowody osobiste uniewaznione - 266 szt., w tym:
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uplyw terminu wazno$ci - 161 szt.,

utrata dowodu osobistego - 26 szt.,

uszkodzenie dowodu osobistego - 8 szt.,

zmiana danych - 13 szt.,

zmiana wizerunku twarzy - 3 szt.,

inne przyczyny - 0 szt.,

wymiana dowodu bez warstwy elektronicznej - 5 szt.,

przekazanie przez osobeg trzecig znalezionego dowodu osobistego - 1 szt.,

zgon - 49 szt.

. Wydano 2 decyzje administracyjne o wymeldowaniu z pobytu stalego.
. Nadane numery PESEL - 9 szt..
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9.

10.
11.

Stanowisko pracy ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego

Aktualizowano Plan Obrony Cywilnej Miasta.

Aktualizowano Plan Operacyjny przed Powodzia Miasta Stawno.

Aktualizowano Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego.

Aktualizowano Plan Ewakuacji 11l Stopnia Miasta Stawno.

Realizowano zapisy ,,Plan Szkolenia Obronnego na 2020 rok™ Miasta Stawno.
Realizowano zapisy ,,Plan Zamierzen Obronnych na 2020 rok”.

Przeprowadzano testowanie syren alarmowych na terenie miasta.

Realizowano zapisy ,,Kalendarzowego Planu Dziatania w Zakresie Obrony Cywilnej
na 2020 rok”.

Aktualizowano karty realizacji zadan operacyjnych do planu operacyjnego.
Uczestniczono w treningach PO i AL. Organizowanych przez Starostwo Powiatowe.
Sporzadzono sprawozdania i informacje z zakresu spraw obronnych i zarzadzania

Kryzysowego.

12. Na biezaco informowano mieszkancéw miasta o mozliwosci wystapienie zagrozen

13

miejscowych na podstawie otrzymywanych komunikatow z Zachodniopomorskiego

Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie na stronie internetowej miasta.

. Aktualizowano dokumentacj¢ Miejskiej Formacji Wykrywania i Alarmowania.
14.

Aktualizowano dokumentacje funkcjonowania stuzby zdrowia na terenie miasta.

15. Na biezaco realizowano zadania zwigzane z wystgpieniem zadan wynikajacych

16.

z epidemii COVID-19 na terenie miasta.
Kontynuowano akcj¢ powiadamiania mieszkancOw miasta o zagrozeniach

wynikajacych z epidemii COVID-19.

17. Uczestniczono w ¢wiczeniu ,,RENEGADE/SAREX — 20”.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Stanowisko pracy ds. profilaktyki, uzaleznien i przemocy

Wydano postanowienie w sprawie zaopiniowania wniosku o wydanie zezwolenia
na sprzedaz napojow alkoholowych.

Wydano 1 nowe zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych do spozycia poza
miejscem sprzedazy.

Wydano 1 decyzje¢ wygaszenia zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.
Prowadzono w Punkcie Informacyjno-Konsultacyjnym ds. Uzaleznien i Przemocy
zajgcia wspierajace, motywacyjne, edukacyjne indywidualne i grupowe dla osob
uzaleznionych, os6b wspodtuzaleznionych oraz ofiar 1 sprawcow przemocy.
Prowadzono terapi¢ psychologiczng osob uzaleznionych, wspédtuzaleznionych oraz
ofiar i sprawcoOw przemocy.

Udzielano pomocy w zakresie porad prawnych osobom uzaleznionym,
wspotuzaleznionym, ofiarom i sprawcom przemocy.

Do Punktu Informacyjno-Konsultacyjnego zgtosito si¢ dobrowolnie 9 0sob, z ktorymi
prowadzono konsultacje i poradnictwo w zakresie uzaleznien.

Zarejestrowano 3 0soby do Poradni Zdrowia Psychicznego.

Zarejestrowano 1 osobe do Szpitala Psychiatrycznego.

Przyjeto 5 wnioskdéw o wszczgcie postgpowania w stosunku do osoby uzaleznione;.
Skierowano 6 osob na badanie przez biegtych lekarzy psychiatre i psychologa, w celu
wydania opinii w przedmiocie uzaleznienia.

Skierowano 3 wnioski do Sadu Rejonowego w Stawnie III Wydzial Rodzinny
i Nieletnich o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu.

Sfinansowano prowadzenie pozalekcyjnych zaje¢ sportowych dla dzieci i mtodziezy
przez Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Stawnie.

Zawarto nowe umowy z osobami prowadzacymi pozalekcyjne zajecia sportowe
dla dzieci i mtodziezy.

Przygotowano projekt planu wydatkow w ramach Miejskiego Programu
Przeciwdziatania Uzaleznieniom i Przemocy na 2021 rok.

Kontynuowano wspoétprace z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Stawnie,
Komenda Powiatowg Policji w Stawnie, kuratorami sagdowymi, Prokuraturg Rejonowa

w Stawnie.
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17.

Rozpatrzono wniosek i przyznano dofinansowanie Osrodkowi Sportu i Rekreacji

w Stawnie na realizacj¢ zadania pod nazwa Jesienne Biegi Sniadaniowe.

18. Rozpatrzono wniosek i przyznano dofinansowanie Osrodkowi Sportu i Rekreacji

19.

20.

21.

22.

w Stawnie na realizacje zadania pod nazwg ,,Czwartki Lekkoatletyczne”.

Rozpatrzono wniosek i przyznano dofinansowanie Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Stawnie na realizacj¢ zadania pod nazwa ,,Spotkanie z ksigzka i nie tylko”.
Rozpatrzono wniosek i przyznano dofinansowanie Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Slawnie na realizacje zadania — spotkanie autorskie w plenerze
»Mistrzynie kamuflazu. Jak pija Polki”.

Rozpatrzono wniosek i przyznano dofinansowanie Osrodkowi Sportu i Rekreacji
w Stawnie na realizacj¢ zadania pod nazwg ,,Wakacje na sportowo”.

Rozpatrzono wniosek 1 przyznano dofinansowanie 12 Les$nej Wielopoziomowej
Druzynie Harcerskiey DRZEWIANIE na realizacje¢ zadania pod nazwa
»Biwak Druzyny Harcerskiej DRZEWIANIE w Czarnocinie”.

23. Zakupiono kampanie profilaktyczne: ,,Dopalacze Powiedz STOP!”, ,.depresja”,

24,

25.
26.

»SMART. To znaczy madrze”.

Podpisano umowe¢ na opracowanie Diagnozy lokalnych zagrozen spolecznych
w miescie Stawno.

Zakupiono 2 komputery na potrzeby $wietlicy ,,Nasze Wspdlne Gniazdo™.

Przeprowadzono drobne naprawy w tut. Punkcie.
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Stanowisko pracy ds. Zamowien Publicznych i Windykacji

Prowadzono sprawy zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych:

przygotowano 1 przeprowadzono procedur¢ przetargowa pn. ,,Stawienska Grupa
Zakupowa. Dostawa energii elektrycznej w okresie od 01.01.2021 roku
do 31.12.2022 roku”

podpisano umowy na zadanie pn. ,,Stawienska Grupa Zakupowa. Dostawa energii
elektrycznej w okresie od 01.01.2021 roku do 31.12.2022 roku”.

Koordynowano kontrolg zarzadcza:

koordynowano kontrole zarzadcza.

Windykacja naleznosci:

ztozono do komornika 4 wnioski o dorgczenie odpisu pozwu i nakazu zaptaty,
wystawiono 1 tytut wykonawczy do Urzedu Skarbowego,

ztozono do Urzedu Skarbowego 1 wniosek 0 zawieszenie postgpowania
egzekucyjnego,

ztozono do Urzgdu Skarbowego 1 wniosek o umorzenie postepowania egzekucyjnego.
Koordynowano sptaty zadtuzenia w formie $wiadczenia zastepczego:

podpisano 1 umowe dotyczaca sptaty zadluzenia w formie Swiadczenia zastgpczego,
koordynowano sptate zadtuzenia w formie §wiadczenia zastgpczego.

Kontrola prawidtowos$ci wykonania zadania publicznego przez organizacje
pozarzadowe, w tym wydatkowania przekazanej dotacji:

Kontrolowano realizacj¢ postanowien umowy nr 1 SSE.524.8.2020 z dnia 18 marca
2020 roku i aneksu nr 1/2020 z dnia 30 czerwca 2020 roku zawartymi pomi¢dzy
Miastem Stawno a Miejskim Klubem Sportowym ,,Stawa Stawno”.

Ustanawianie hipotek oraz wydawanie zaswiadczen o uwolnieniu z dlugu
hipotecznego:

Ztozono do sadu 3 wnioski o wpis hipoteki w ksiedze wieczyste;.
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f)

9)

f)

9)

h)

b)

Stanowisko pracy ds. Promocji i Wspélpracy Zagranicznej

Organizowano spotkania, wydarzenia, imprezy:

organizacja otwarcia zmodernizowanej siedziby Szkoty Podstawowej nr 2 w Stawnie,
wspoélorganizacja spotkan dotyczacych projektu Extraliga.pl,

organizacja uroczystosci 81. rocznicy wybuchu II wojny swiatowe;j,

wspolorganizacja turnieju Lider II CUP,

organizacja dziatan w zwigzku z transportem t6zek medycznych z partnerskiego
miasta Ribnitz-Damgarten do Szpitala Powiatowego w Stawnie,

wspotpraca ze Starostwem Powiatowym i gminami powiatu stawienskiego w zakresie
Dartowskiej Lokalnej Organizacji Turystycznej w Dorzeczu Wieprzy i Grabowej,
organizacja spotkan Burmistrza Miasta Stawno w sprawach dotyczacych stanowiska
ds. promocji i wspOlpracy zagraniczne;j.

Dziatania informacyjne i reklamowe:

prowadzenie strony www.slawno.pl,

aktualizacja galerii zdje¢¢, wydarzen i1 imprez w organizowanych w Stawnie,
zamieszczenie zdje¢ w galerii na stronie www.slawno.pl,

przekazywanie opracowanych materiatdow do mediow,

wykonywanie dokumentacji fotograficznej inwestycji prowadzonych na terenie
miasta,

opracowanie graficzne i1 wydruk plakatow, zaproszen, dyplomoéw, podzigkowan,
tekstow grawertonow,

przygotowywanie odpowiedzi na zapytania prasowe i wnioski 0 udostepnienie
informacji publicznej,

obstuga i prowadzenie bezplatnego systemu powiadamiania SMS dla mieszkancow
Stawna,

prowadzenie portali spoteczno$ciowych Miasta Stawno (Facebook, Twitter,
Instagram, Snapchat).

Inne zadania:

biezaca kontrola wydatkowania srodkow finansowych przeznaczonych na promocje
miasta i wspotprace zagraniczna,

prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$cig informacyjna dot. koronawirusa.
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